Prefeitura Municipal de Itanhaém

Estancia Balnearia
Estado de Sdo Paulo

LEI N23.133, DE 23 DE MARCO DE 2005.

“Reorganiza a estrutura administrativa
da Prefeitura Municipal de Itanhaém, e
da outras providéncias.”

JOAO CARLOS FORSSELL, Prefeito Municipal de Itanhaém,

FACO SABER que a Camara Municipal de Itanhaém aprovou e eu
promulgo a seguinte Lei:

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° - Esta Lei reorganiza a estrutura administrativa da Prefeitura
Municipal de Itanhaém, reformula seu organograma, enuncia as novas unidades
administrativas do Executivo e descreve as atribuicdes das principais unidades
administrativas.

Art. 22 - As unidades administrativas da Prefeitura, maiores € menores,
passam a ser as instituidas por esta lei e constam dos Anexos | a XVI.

Art. 32 - Os Anexos | a XVI indicam em linhas verticais continuas as
subordinacGes hierarquicas entre as unidades administrativas e as linhas pontilhadas
indicam a vinculacao dos 6rgéos colegiados de carater consultivo ou deliberativo, de
assessoramento e fiscalizacgéo.

_ CAPITULOII
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA

Art. 42 - A Prefeitura Municipal organiza-se pelas seguintes unidades
administrativas, funcionalmente autdnomas e diretamente subordinadas ao Prefeito,
segundo o organograma constante do Anexo I:

| — Secretaria do Governo Municipal;

Il - Gabinete do Vice-Prefeito;

I11 - Assessoria Técnica Legislativa;

IV - Fundo Social de Solidariedade;

V — Secretaria de Administracao;
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VI — Secretaria de Assisténcia e Desenvolvimento Social;
VII — Secretaria de Assuntos Fiscais;

VIII — Secretaria de Habitacdo e Assuntos Fundiarios;
IX — Secretaria dos Negdcios Juridicos;

X — Secretaria de Comeércio e Producéo;

XI — Secretaria de Comunicacéo Social,

XI1 - Secretaria de Educacao, Cultura e Esportes;
X111 - Secretaria de Financas;

X1V - Secretaria de Obras e Meio Ambiente;

XV - Secretaria de Saude;

XVI — Secretaria de Servicos e Urbanizacao;

XVII — Secretaria de Transito e Seguranca Municipal;
XVIII - Secretaria de Turismo.

Paragrafo unico - Os Conselhos Municipais, orgaos colegiados de carater
consultivo ou deliberativo, de assessoramento e fiscalizagdo, serdo instituidos e
regulamentados por legislacdo especifica.

CAPITULO I
DA ESTRUTURA DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Art. 52 - A Secretaria do Governo Municipal, constante do Anexo Il, conta
com a seguinte estrutura:

I — Junta de Servico Militar;

Il — Coordenadoria de Defesa Civil.

Art. 62 - A Secretaria de Administracéo, constante do Anexo 11, conta com a
seguinte estrutura:

| - Departamento Administrativo, compreendendo:

a) Divisdo de Arquivo;

b) Secéo de Expediente e Protocolo;

c) Secéo de Patrimonio;

d) Secdo de Zeladoria e Servigos Gerais;

Il - Departamento de Recursos Humanos, compreendendo:

a) Divisdo de Pessoal, com:

1 - Secédo de Expediente;

2 — Secdo de Beneficios e Avaliacdo para Planos de Carreira;

b) Divisao de Folha de Pagamento, com:

1 - Secéo de Folha de Pagamento;
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c) Secéo de Seguranca e Medicina do Trabalho;

111 — Departamento de Organizacdo e Métodos, compreendendo:
a — Divisdo de Capacitacdo, com:

1 - Secéo de Treinamento e Desenvolvimento;

b — Divisdo de Organizacao de Sistemas e Métodos, com:
1 — Secédo de Engenharia e Planejamento;

IV — Departamento de Tecnologia, compreendendo:

a) Divisédo de Informatica, com:

1 — Secdo de Rede;

2 — Secdo de Manutencéo;

3 — Secdo de Programacéo;

b) Divisdo de Comunicacéo, com:

1 — Secéo de Telefonia e Internet.

Art. 72 - A Secretaria de Assisténcia e Desenvolvimento Social, constante
do Anexo IV, conta com a seguinte estrutura:

I — Departamento Técnico de Acdo Social, compreendendo:

a) Assessoria de Protecdo Social Especial;

b) Assessoria de Protecdo Social Basica;

Il — Departamento de Controle Administrativo;

11 — Conselho Municipal de Assisténcia Social,

IV — Conselho Municipal do Idoso;

V — Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente;

VI — Conselho Municipal para Assuntos da Pessoa Portadora de Deficiéncia.

Art. 82 - A Secretaria de Assuntos Fiscais, constante do Anexo V, conta com
a sequinte estrutura:

| — Departamento da Divida Ativa, compreendendo:

a) Secdo de Inscricdo da Divida Ativa,

Il — Departamento de Cobranca Extrajudicial, compreendendo:

a) Secdo de Cobrancga Extrajudicial.

Art. 92 - A Secretaria de Habitacdo e Assuntos Fundiarios, constante do
Anexo VI, conta com a seguinte estrutura:

I — Departamento de Assuntos Fundiarios;

Il — Departamento de Habitagcdo, compreendendo:

a) Secdo de Administracdo de Programas Habitacionais;

b) Secéo de Controle e Fiscalizacéo.

Art. 10 — A Secretaria dos Negdcios Juridicos, constante do Anexo VI,
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conta com a seguinte estrutura:
| — Procuradoria Juridica.

Art. 11 - A Secretaria de Comércio e Producdo, constante do Anexo VIII,
conta com a seguinte estrutura:

I — Departamento de Comeércio e Industria, compreendendo:

a) Secdo de Comercio e Industria;

b) Secéo de Fiscalizacdo do Comércio;

Il — Departamento de Agricultura, compreendendo:

a) Secdo de Agricultura e Abastecimento;

11 — Departamento de ISS, compreendendo:

a) Secdo de ISS;

IVV — Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural.

Art. 12— A Secretaria de Comunicacdo Social, constante do Anexo IX,
conta com a seguinte estrutura:

| — Departamento de Imprensa;

Il — Departamento de Publicidade e Propaganda.

Art. 13 - A Secretaria de Educacéo, Cultura e Esportes, constante do Anexo
X, conta com a seguinte estrutura:

| — Departamento de Ensino, compreendendo:

a) Divisdo de Administracdo de Expediente e Patrimdnio, com:

1 - Secédo de Expediente e Patriménio;

b) Secdo de Normas Pedagdgicas;

¢) Secdo de Educacao Infantil e Fundamental,

Il — Departamento de Alimentacdo e Nutricdo, compreendendo:

a) Divisdo de Controle e Distribuicdo de Materiais, com:

1 — Secéo de Distribuicéo de Materiais;

11 — Departamento de Cultura, compreendendo:

a) Secdo de Biblioteca;

b) Secéo de Projetos Culturais;

c) Secdo de Eventos Culturais;

d) Secédo de Bandas;

IV — Departamento de Educacdo Comunitaria, compreendendo:

a) Divisdo de Projetos de Educacdo Comunitaria, com:

1 — Secéo de Educacdo Comunitéria;

b) Divisdo de Educacédo de Jovens e Adultos;

V — Departamento de Esportes, compreendendo:
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a) Coordenadoria de Esportes Radicais;

b) Coordenadoria de Esportes Olimpicos;

c) Secédo de Modalidades Esportivas;

d) Secdo de Eventos Esportivos;

VI — Secédo de Apoio Administrativo;

V11 — Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do Fundo
de Manutencdo e Desenvolvimento do Ensino Fundamental e de
Valorizacdo do Magistério;

VIl — Conselho Municipal de Alimentacao Escolar.

Art. 14 - A Secretaria de Financgas, constante do Anexo XI, conta com a
seguinte estrutura:

I — Departamento Contabil, compreendendo;

a) Divisao de Contabilidade;

b) Divisdo de Empenho;

c) Se¢édo de Administracao Financeira;

Il — Departamento de Tesouraria, compreendendo:

a) Divisao de Tesouraria;

b) Secdo de Analise Financeira e Controle de Débito Fiscal,

c) Secéo de Controle Financeiro e Pagamento de Despesas;

11 — Departamento da Receita, compreendendo:

a) Divisdo de Cadastro Imobiliario;

b) Diviséo de Tributos, com:

1 — Secéo de Arrecadacéo de Tributos;

¢ — Divisdo de Contribuicdo de Melhoria, com:

1 — Secéo de Contribuicdo de Melhoria;

IV - Departamento de Suprimentos, compreendendo:

a) Divisdo de Compras;

b) Secdo de Almoxarifado;

c) Secéo de Licitacao.

Art. 15 - A Secretaria de Obras e Meio Ambiente, constante do Anexo XIl,
conta com a seguinte estrutura:

I — Departamento de Obras Particulares, compreendendo:

a) Divisdo de Anélise de Projetos, com:

1 - Secdo de Expediente de Obras;

b) - Diviséo de Fiscalizacdo de Obras, com:

1 - Secéo de Fiscalizacéo de Obras;

Il — Departamento de Obras Publicas, compreendendo:

a) Divisao de Projetos;
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b) Divisdo de Orgamentos e Custos;

11 — Departamento de Planejamento;

IV — Departamento de Meio Ambiente, compreendendo:
a) Coordenadoria Técnica de Politica Ambiental;

b) Coordenadoria do Centro de Pesquisas;

V — Conselho Municipal de Defesa do Meio Ambiente.

Art. 16 - A Secretaria de Saude, constante do Anexo XIII, conta com a
seguinte estrutura:

I — Departamento Hospitalar e Pronto-Socorro, compreendendo:

a) Divisdo Técnica de Saude, com:

1 — Secéo de Servicos Sociais;

b) Diviséo de Pronto-Socorro;

c) Divisdo de Apoio Diagnostico;

d) Divisdo de Administracdo, com:

1 — Secédo de Administracdo Hospitalar;

Il — Divisdo de Apoio Administrativo e Servicos Gerais, com:

a) Secdo de Projetos Especiais;

11 — Secdo de Apoio Administrativo;

IV — Divisdo de Almoxarifado e Controle de Materiais, com:

a) Secdo de Almoxarifado;

b) Secéo de Controle e Distribuicdo de Materiais e EQuipamentos;

V - Departamento de Atencdo Basica e Especializada a Saude,
compreendendo:

a) Divisdo de Atencdo Basica, com:

1 — Secdo de Unidades Basicas;

b) Divisdo de Atencao Especializada, com:

1 — Secéo de Atencéo Especializada;

VI — Departamento de Vigilancia a Saude, compreendendo:

a) Divisdo de Vigilancia Epidemioldgica, com:

1 — Secédo de Imunizagdo e Zoonose;

b)- Secdo de Fiscalizacdo e Orientacdo a Saude;

V11 — Conselho Municipal de Saude.

Art. 17 - A Secretaria de Servicos e Urbanizacéo, constante do Anexo XIV,
conta com a seguinte estrutura:

I — Departamento de Transportes, compreendendo:

a) Divisdo de Transportes, com:

1 — Sec¢édo de Administracdo da Frota;

2 — Secdo de Oficina Mecanica;
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3 — Secdo de Transportes Coletivos e Veiculos de Aluguel;
Il — Departamento de Saneamento;

11 — Departamento de Pavimentacdo, compreendendo:

a) Divisao de Pavimentacéo de Estradas e Vias;

IV — Departamento de Obras Gerais;

V — Departamento de Urbanizacao de Pracas e Jardins;

V1 — Departamento de Servigos Municipais, compreendendo:
a) Administracdo Regional Norte;

b) Administracdo Regional Sul;

c) Diviséo de Servicos Gerais, com:

1 - Secédo de Cemitérios;

2 - Secdo de Manutencéo;

d) Divisdo de Limpeza Publica, com:

1 - Secéo de Fiscalizagédo de Coleta de Lixo;

V — Secédo de Apoio Administrativo.

Art. 18 - A Secretaria de Transito e Seguranca Municipal, constante do
Anexo XV, conta com a seguinte estrutura:

I — Departamento de Transito, compreendendo:

a) Divisao de Transito, com:

1 — Secdo de Engenharia de Trafego e Educacéo de Transito;

2 — Secdo de Fiscalizacdo de Transito e Controle e Analise de Estatistica;

3 —Junta Administrativa de Recursos de Infracdes;

Il — Departamento de Seguranca, compreendendo:

a) Guarda Municipal.

Art. 19 - A Secretaria de Turismo, constante do Anexo XVI, conta com a
seguinte estrutura:

| — Departamento de Turismo, compreendendo:

a) Coordenadoria de Projetos Turisticos;

b) Coordenadoria de Turismo Receptivo;

Il — Departamento de Eventos Turisticos, compreendendo:

a) Coordenadoria de Eventos Turisticos, com:

1 — Secdo de Eventos Turisticos;

11 — Departamento de Eventos Turistico-Esportivos;

IV — Conselho Municipal de Turismo.
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CAPITULO IV
DA COMPETENCIA DAS UNIDADES PRINCIPAIS

Art. 20 - A Secretaria do Governo Municipal compete assistir o Prefeito nas
suas funcdes politicas, no atendimento aos municipes e nas relacbes com as demais
autoridades; coordenar a execucgédo dos atos determinados pelo Prefeito no @mbito
das demais Secretarias e 6rgaos da Administracdo Municipal; coordenar as acdes de
defesa civil no Municipio e as atividades de outras esferas de Governo assumidas
pela Prefeitura.

Art. 21 - Ao Gabinete do Vice-Prefeito compete assistir e assessorar 0
Vice-Prefeito nos assuntos que Ihe forem solicitados.

Art. 22 - A Secretaria de Administracio compete assistir, coordenar,
controlar e executar atividades inerentes a administracdo de recursos humanos, de
patriménio mobiliario, de arquivo e de zeladoria e servigos gerais; instituir normas
de procedimento e manual de sistemas administrativos da Prefeitura; coordenar e
supervisionar os sistemas de informaética utilizados na Administracdo Municipal,
dando todo o suporte técnico para seu funcionamento.

Art. 23 — A Secretaria de Assisténcia e Desenvolvimento Social compete
planejar, coordenar e desenvolver a politica municipal de assisténcia social,
orientada a populacdo em situacéo de risco e vulnerabilidade social, compreendendo
a execucao de projetos e programas sociais de amparo a crianca e ao adolescente, a
familia e ao idoso; a promocéo da integracdo ao mercado de trabalho; o apoio e a
assisténcia a pessoa portadora de deficiéncia com a promocédo de sua integracdo a
vida comunitéria.

Art. 24 — A Secretaria de Assuntos Fiscais compete efetuar a inscricdo na
divida ativa dos créditos de natureza tributaria e ndo tributaria, bem como promover
a sua cobranca por via amigavel; formalizar e controlar o cumprimento de termos de
acordo e confissdo de divida; expedir, a vista de requerimento do interessado,
certiddo negativa, para prova de quitacdo de tributos.

Art. 25 — A Secretaria de Habitacdo e Assuntos Fundiarios compete
formular, coordenar e desenvolver a politica municipal de habitacdo destinada a
atender, prioritariamente, a populacdo de baixa renda; promover a regularizacao
fundiaria de areas irregularmente ocupadas, mediante aplicacdo dos instrumentos de
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regularizagdo contidos na Constituicdo Federal e no Estatuto da Cidade.

Art. 26 — A Secretaria dos Negocios Juridicos compete assistir, coordenar,
orientar e controlar a atuacdo da Administracdo nos assuntos de natureza juridica,
prestando assessoramento juridico a ao Prefeito e a todas as unidades
administrativas; representar e defender judicial e extrajudicialmente os interesses do
Municipio nas areas administrativa, judicial, patrimonial e fiscal, em qualquer foro
ou instancia; promover a cobranca judicial da divida ativa; assessorar e orientar as
atividades de defesa e protecdo do consumidor.

Art. 27 — A Secretaria de Comércio e Producdo compete planejar, coordenar
e implantar a politica de desenvolvimento comercial, industrial e agricola do
Municipio, prestando assisténcia e apoio aos produtores, empresarios e
empreendedores; controlar o sistema de abastecimento de géneros essenciais,
incluindo a administracdo e fiscalizacdo das feiras livres e do mercado municipal;
licenciar e fiscalizar o exercicio de atividades industriais, comerciais, de prestacdo
de servigcos ou quaisquer outras atividades, em carater permanente ou temporario;
manter atualizado o Cadastro Mobiliario .

Art. 28 — A Secretaria de Comunicagio compete assessorar o Prefeito nas
atividades de divulgacdo, com carater informativo, dos atos da Administracao
Municipal através dos meios de comunicacao em geral.

Art. 29 — A Secretaria de Educacio, Cultura e Esportes compete planejar,
organizar, coordenar, controlar e avaliar as atividades educacionais exercidas pela
Administracdo Municipal; definir e implantar a politica municipal de
desenvolvimento da educacao, dos esportes, do lazer e recreacdo, elaborando e
executando as atividades esportivas e as de carater educacional, cultural e de
protecdo do patrimonio histérico e cultural do Municipio.

Art. 30 — A Secretaria de Finangas compete planejar e executar a politica
econdmico-financeira e tributaria do municipio, nas suas atividades de langamento,
arrecadacédo e fiscalizacdo de tributos, recebimento e movimentacdo de valores,
registro e controle contébeis; elaborar e controlar a execucdo da Lei de Diretrizes
Orcamentarias, do Plano Plurianual e do Orcamento Anual; planejar e realizar os
procedimentos licitatérios visando a contratacdo de obras, servigcos, compras,
alienacdes e locacdes da Prefeitura.

Art. 31 — A Secretaria de Obras e Meio Ambiente compete o licenciamento e
fiscalizacdo de obras particulares; elaborar projetos arquitetonicos de edificios
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publicos, projetos urbanisticos, projetos diversos, levantamento topografico de
areas, levantamento planialtimetrico de vias e areas para estudos técnicos e desenhos
técnicos; elaborar o orcamento de obras e servigos publicos, fazendo levantamento
quantitativo e cotacdo de precos; organizar e dirigir politicas, programas, diretrizes e
metas referentes a atuacdo da Prefeitura nos assuntos relacionados ao meio
ambiente.

Art. 32 — A Secretaria de Satde compete, na qualidade de 6rgdo gestor do
Sistema Unico de Saude no Municipio, planejar, orientar, coordenar e executar as
acOes da politica municipal de satde, bem como controlar moléstias transmissiveis e
as zoonoses e realizar os servigos de vigilancia sanitaria e epidemioldgica.

Art. 33 — A Secretaria de Servigcos e Urbanizacio compete planejar,
acompanhar, controlar e desenvolver as atividades inerentes a construcdo e
conservacao de obras, vias e logradouros publicos; executar os servicos de limpeza e
desobstrucédo de rios, corregos e canais, bem como de galerias de aguas pluviais;
realizar os servigos de urbanizacdo e conservacdo de pracas e jardins; executar 0s
servicos de limpeza publica e a administracdo de cemitérios; administrar, conservar
e manter a frota de veiculos da Prefeitura.

Art. 34 — A Secretaria de Transito e Seguranca Municipal compete
desenvolver e implantar politicas de protecdo do cidaddo e dos bens, servicos e
instalagcGes municipais; coordenar e dirigir a Guarda Municipal; planejar e executar
0s servigos de sinalizacdo urbana e de transito, bem como o controle e fiscalizagéo
do transito; desenvolver programas de educacéo de transito.

Art. 35— A Secretaria de Turismo compete elaborar e implementar a politica
de desenvolvimento do turismo no Municipio; desenvolver estratégias de promogéo
e divulgacdo turistica do Municipio; implantar o calendario de eventos turisticos e
bem assim a infra-estrutura de apoio e orientagdo ao turista; controlar e fiscalizar os
Onibus de turismo.

Art. 36 - A Assessoria Técnica Legislativa compete assessorar o Prefeito na
elaboracdo de projetos de lei, decretos e demais atos administrativos de natureza
legislativa, assim como orientar em todas as questbes juridico-legislativas como
veto, sanc¢éo, promulgacéo e demais assuntos legislativos; assessorar na prestacao de
informacgdes a Camara Municipal, em funcédo de requerimentos.

Art. 37 — Ao Fundo Social de Solidariedade compete mobilizar a
comunidade visando a obtencéo de recursos financeiros, humanos e materiais para
atendimento as necessidades e problemas sociais locais; articular agdes integradas
com outras entidades publicas ou privadas, visando estimular e apoiar iniciativas da
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comunidade voltadas para a solucao de problemas sociais locais.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 38 - O Prefeito Municipal regulamentard a presente lei,
consubstanciando em decretos as competéncias especificas das unidades
administrativas subordinadas as unidades principais.

Art. 39 — Para atender as despesas decorrentes da execucdo desta lei no
presente exercicio, fica o Poder Executivo autorizado, nos termos do artigo 42 da
Lei Federal n®4.320, de 17 de marco de 1964, a abrir crédito adicional especial, até o
montante dos saldos das dotagbes or¢camentarias da Secretaria de Gerenciamento
Municipal, da Secretaria de Administracdo, da Secretaria de Financas, da Secretaria
de Obras e Servigos Municipais, da Secretaria de Turismo, Comercio, Industria e
Agricultura, da Secretaria de Planejamento e Meio Ambiente e da Secretaria de
Transportes e Seguranca Municipal, extintas ou modificadas por esta lei.

Art. 40 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicOes em contrario, em especial as Leis n® 2.464, de 28 de junho de 1999 e
2.640, de 17 de janeiro de 2001.

Prefeitura Municipal de Itanhaém, em 23 de marco de 2005.

JOAO CARLOS FORSSELL
Prefeito Municipal

Registrado em livro proprio. Processo n2 1.649/2005.
Projeto de Lei de autoria do Executivo.
Departamento Administrativo, 23 de margo de 2005.

ORISTEU CORTEZ
Secretério de Administracao
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