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LEI N2 913/2018

SUMULA: DISPOE SOBRE A CRIAGAO DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E
CULTURA — SMEC, DO CARGO DE SECRETARIO E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Céamara Municipal de Roséario do Ivai, Estado do Parana,
APROVOU e eu Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei.

Art. 12 - Fica criada na Estrutura Administrativa da Prefeitura
Municipal de Rosario do Ivai, a Secretaria Municipal de Educacao e Cultura —
SMEC, subordinada diretamente a Chefia do Executivo Municipal.

Art. 22 - S30 constantes desta Lei a estruturacao, organizagao, as
competéncias, as atribuicbes e questdes relativas ao funcionamento da
Secretaria.

Art. 32 - A Secretaria Municipal de Educacao e Cultura - SMEC é
composta:

| - Gabinete do Secretario;
Il — Departamento de Cultura;

Art. 42 - Compete a Secretaria Municipal de Educacao - SMEC:
| - planejar e executar as atividades relativas a educagédo, com
base nos principios constitucionais, gerenciando a politica educacional;

Il - desenvolver acdées para o pleno desenvolvimento da
educacao infantil, fundamental, especial e EJA — Educacdo de Jovens e
Adultos;

[ll - coordenar as atividades do Conselho Social do FUNDEB;

IV - prover a merenda escolar;

V - supervisionar o servico de transporte de estudantes;

VI - prover os acervos bibliograficos culturais e histéricos;

VIl - assegurar as criancas, jovens e adultos, no ambito do
sistema educacional do Municipio, as condicbées necessarias de acesso,
permanéncia e sucesso escolar;

VIIl — programar, coordenar e executar a politica educacional
na rede publica municipal de ensino;

IX — instalar e manter estabelecimentos publicos municipais de /
ensino, controlando e fiscalizando o seu funcionamento; '
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X — gerenciar a documentacao escolar e estatica, a estrutura e
funcionamento do programa federal vinculado a frequéncia do estudante a
escola, bem como registro escolar;

Xl — manter e assegurar a universalizacdo dos niveis e
modalidades de ensino:

a — educacado infantii de zero a cinco anos nos centros
municipais de educacao infantil — CMEI;

b — ensino fundamental de nove anos, obrigatério e gratuito, a
partir de cinco anos de idade nas escolas municipais, de acordo com a
legislacao vigente.

¢ — educacao especial;

d — educacéao de jovens e adultos — fase |;

Xl — prover o atendimento educacional especializado com
recursos tecnoldgicos, equipamentos adaptados, acessibilidade arquiteténica,
entre outros, conforme a necessidade do estudante com deficiéncia;

Xl — articulagbes com outros 6rgaos publicos — municipais,
estaduais e federais, entidades ndo-governamentais e de iniciativa privada sem
fins lucrativos para complementar o atendimento especializado nas areas de
educacao;

XIV — incentivar a pesquisa didatico-pedagdgica no intuito de
implementar uma pratica continua de divulgacdo e publicacdo por meio de
eventos na area da educacéo;

XV — proporcionar acesso qualitativo aos recursos para
estudantes, professores e funcionarios;

XVI — implementar programas de alimentacdo e nutricdo nos
estabelecimentos publicos municipal de ensino;

XVII — participar efetivamente nos conselhos municipais;

XVIII — prover de transporte escolar a zona rural, sempre que
necessario em regime de colaboragdo com o governo estadual e federal,
entidades nao-governamentais e de iniciativa privada sem fins lucrativos, de
forma a garantir o acesso do estudante a escola;

XIX — realizar as avaliagbes de desempenho dos servidores
lotados na secretaria Municipal de Educacdo e participar do processo de
reorganizacdo do Sistema de avaliacdo de Desempenho dos professores e
demais profissionais que atuam na Secretaria;

XX — intermediar convénio, acordos, ajustes, termos de
cooperacdo técnica e ou financeira ou instrumentos congéneres, com
entidades privadas sem fins lucrativos e 6rgdo da administracdo direta e
indireta da Unido, Estados e outros Municipios;

XXI — desenvolver acgdes integradas com outras Secretarias
Municipais;
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XXII — participar da elaboracao do plano de agao orcamentario
anual que contemple: a criacdo de mecanismos de controle e avaliagcdo do
sistema de ensino, forma continuada, adequacao do espaco fisico, aquisicao
de materiais e equipamentos, entre outros;

XXIII — exercer o controle orcamentdrio no &ambito da
Secretaria;

XXIV — executar atividade administrativa no &ambito da
Secretaria;

XXV — efetuar o planejamento das atividades anuais e
plurianuais, no ambito da Secretaria;

XXVI — zelar pelo patrim6nio alocado na unidade, comunicando
0 O6rgao responsavel sobre eventuais alteracoes.

XXVII — elaborar e cumprir resolucédo da distribuicdo de aulas e
vagas para professores;

XXVIII — executar a lei da gestdo democratica;

XXIX — elaborar plano de acao anual da SMEC;

XXX - executar outras tarefas correlatas que Ihe forem
determinadas no cumprimento das atribuicbes do 6rgao;

Art. 52 - Além das competéncias do artigo 4° desta Lei a
Secretaria Municipal de Educacao tera autonomia pedagdégica e administrativa,
conforme as seguintes atribui¢des:

§ 12 — Pedagdgicas:

| - prestar assessoria a Secretaria de Educacao na formulacao
da politica educacional coordenando, supervisionando e executando planos,
programas e projetos municipais de educacao;

Il - promover a elaboracdo e execucédo do Plano Municipal de
Educacgéo, em consonéncia com os sistemas federal e estadual de educagéo;

[Il - criar mecanismos de articulacdo com entidades, sistemas
de ensino e setores sociais.

IV - executar os programas suplementares de alimentacéo e
assisténcia a saude, transporte e material didatico do estudante;

V - coordenar, supervisionar e executar programas especiais
de ensino e de administracao, inclusive os celebrados mediante convénios ou
parcerias com entidades governamentais e ndo governamentais;

VI - promover a execug¢ao de convénios educacionais, firmados
pelo Municipio, exercendo sua coordenacao ampla, acionando seus membros
e fiscalizando sua execucgao;
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VIl - propor a Secretaria de Educacdo a celebracdo de
convénio com instituicdes de natureza oficial e/ou particular;

VIII - coordenar, supervisionar e executar programas especiais
de ensino e de administracao, inclusive os celebrados mediante convénios ou
parcerias com entidades governamentais e ndo governamentais;

IX - propor modificagdes e medidas que visem a organizacao,
expansao e aperfeicoamento do ensino;

X - zelar pelo cumprimento dos dispositivos constitucionais
referentes ao direito a educacao, inclusive no que tange a destinacdo de
recursos para a universalizacdo da alfabetizacao;

Xl - executar outras tarefas correlatas que l|he forem
determinadas no cumprimento das atribuicdes do 6rgao.

§ 22 — Administrativas;

| — atender ao pdublico, interno e externo, prestando
informacdes, anotando recados, recebendo correspondéncias e efetuando
encaminhamentos;

Il — atender &s chamadas telefénicas, anotando ou enviando
recados, para obter ou fornecer informacoes;

[Il — redigir informagbes, atas, relatérios, cartas, comunicados;

IV — digitar textos, documentos, tabelas e outros originais;

V — operar microcomputadores, utilizando programas basicos e
aplicativos, para incluir, alterar, e obter dados e informagdes, bem como
consultar registros;

VI — arquivar processos, leis, publicacdes, atos normativos e
documentos diversos de interesse da unidade escolar da secretaria, segundo
normas pré-estabelecidas;

VIl — receber, conferir e registrar a tramitacdo de papéis,
fiscalizando o cumprimento das normas referentes a protocolo;
VIl — elaborar e requerer documentos, preencher fichas de

registro para formalizar processos, encaminhando-as, as autoridades
competentes;

VIX — controlar estoques, distribuindo o material quando
solicitado e providenciando sua reposicdo de acordo com normas pré-
estabelecidas;

X — receber material de fornecedores, conferindo as
especificacées com os documentos de entrega;

Xl — receber, registrar e encaminhar o publico ao destino
solicitado;
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Xll — preencher fichas, formularios e mapas, conferindo as
informacgdes e os documentos necessarios;
Xlll — elaborar sob orientacdo, demonstrativos e relagdes,

realizando os levantamentos necessarios;

XIV — manter atualizados arquivos, fichas e assentamentos
funcionais;

XV — participar de treinamentos e formagdo continuada,
visando a melhoria no desempenho de suas fungdes;

XVI — participar de todos os eventos escolares;

XVII — executar outras atribuices afins;

Art. 62 - Sao competéncias do Departamento de Cultura;

| — executar a politica de cultura do Municipio;

I - promover as manifestagcbes culturais, objetivando o
desenvolvimento das comunidades urbanas e rurais do Municipio;

[ll - promover a divulgacao do calendario de festividades tipicas
do Municipio, objetivando manter vivas as tradicoes e festas populares que de
alguma forma manifestem a cultura do Municipio;

IV - promover a execugdo de programas e campanhas
culturais, difundir e estimular a cultura em todos os seus aspectos;

V- executar programas folcléricos, proteger o patriménio
histérico e cultural do Municipio;

VI - administrar a Biblioteca Municipal;

VIl - Protegao do patriménio artistico, arqueolégico, historico e
cultural do Municipio;

VIII — executar outras tarefas correlatas que l|he forem
determinadas no cumprimento das atribuicdes do 6rgao.

Art. 72 - Para garantir a operacionalidade e o cumprimento de
seus objetivos fins, fica criado na Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura —
SMEC os seguintes cargos em comissao:

SIMBOLO

CARGO EM COMISSAO QUANTIDADES DE VAGAS ANEXO |

Lei Municipal n® 818/2017
Tabela de Vencimento

Secretario (a) Municipal de
Educacao e Cultura 01 CC-1

Chefe do Departamento de
Cultura 01 CC-2




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ROSARIO DO IVAI

Estado do Parana
Avenida Sao Paulo, 45 — Rosario do lvai — Parana
CEP — 86.850-000 — Fone (043) 3465-1382

Paragrafo Unico — O cargo constituido do quadro acima passa a
ser parte integrante da Lei Municipal n® 201/2000 de 04/05/2010 e do plano de
cargos e salarios da Prefeitura Municipal de Rosério do Ivai, instituido pela Lei
Municipal n® 818/2017 de 10/02/2017, observada a isonomia salarial para os
cargos assemelhados, e nos casos omissos, se fard a respectiva fixagdo em
Lei propria.

Art. 82 - O Secretario Municipal & agente politico de livre
nomeacao e exoneracgao pelo Chefe do Executivo Municipal.

Art. 92 Fica o Poder Executivo Municipal autorizado proceder a
alteragao no QUADRO QUANTITATIVO DOS CARGOS EM COMISSAOQO, do
Anexo |, da Lei Municipal n2 818/2017, renominando o “DEPARTAMENTO DE
EDUCACAO, CULTURA, ESPORTE E LAZER” para SECRETARIA
MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA - SMEC, excluindo-se os cargos e
vagas de Chefe da Divisao de Educacao, Chefe da Divisao de Esporte e Lazer
e Chefe de Divisdo de Cultura e inserindo os cargos criados por esta Lei.

Art. 10 - As despesas decorrentes da aplicacdo desta Lei, da
instalacao e manutencao da Secretaria, correrao a conta das dotacdes proprias
consignadas no orgamento Municipal e os demais recursos recebidos dos
entes da federacao durante o exercicio

Art. 11 - Esta Lei devera ser regulamentada no prazo de 90
(noventa) dias, pelo Chefe do Poder Executivo Municipal a contar da data de
sua publicagéo.

Art. 12 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

EDIFICIO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO IVAI, ESTADO DO

PARANA, AOS SEIS DIAS DO MES DE AGOSTO DO ANO DE DOIS MIL E
DEZOITO.
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