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LEI MUNICIPAL N°5.071, 06 DE JANEIRO DE 2017

Dispde sobre a reorganizacio da
estrutura administrativa da Prefeitura
Municipal de Tatui, cria e extingue
cargos e da outras providéncias.

MARIA JOSE PINTO VIEIRA DE CAMARGO, Prefeita do
Municipio de Tatui, Estado de Sao Paulo, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas
por Lei, faz saber que a Camara Municipal de Tatui aprovou e ela sanciona e promulga
a seguinte Lei:

CAPITULO I

Disposicoes Preliminares

Art. 1° A Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal de Tatui passa
a obedecer as disposi¢des fixadas nesta Lei, no que concerne a sua organizagdo e as
atribui¢des gerais das unidades que a compdem.

Art. 2° Para desenvolver suas atividades legais e constitucionais, a
Prefeitura Municipal de Tatui dispde de orgdos proprios da Administragdo Direta,
integrados, e que devem, conjuntamente, atingir objetivos e metas fixados pelo Governo
Municipal.

Art. 3° O Poder Executivo ¢ exercido pelo Prefeito Municipal, auxiliado
diretamente por 11 (onze) Secretarios Municipais, criados conforme disposto nesta Lei.

Paragrafo unico. Os secretarios municipais sdo agentes politicos,
nomeados e exonerados pelo Chefe do Executivo, estando a disposicdo do mesmo, em
regime de dedicacdo plena.

Art. 4° A Administragdo Direta ¢ composta por Secretarias Municipais,
todas subordinadas diretamente ao Prefeito Municipal.
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CAPITULO 11

(')rgﬁos da Administracao Publica Municipal

Art. 5° A Administracdo Direta é composta pelos seguintes 6rgaos:

I - Orgdos Estratégicos:

a) Secretaria Municipal de Governo;

b) Secretaria Municipal de Negdcios Juridicos;

¢) Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdo Publica;

d) Secretaria Municipal de Fazenda e Finangas.

II - Orgdos Executivos:

a) Secretaria Municipal de Saude;

b) Secretaria Municipal de Educacio;

¢) Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura;

d) Secretaria Municipal de Trabalho e Desenvolvimento Social;

e) Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente;

f) Secretaria Municipal de Seguranca Publica e Mobilidade Urbana;

g) Secretaria Municipal de Esporte, Cultura, Turismo, Lazer e Juventude.
Paragrafo uinico. Os Orgaos Estratégicos e de Execugio diferem-se pelo

perfil das atividades desempenhadas e em razdo do quantitativo de cargos de dire¢do,
chefia e assessoramento que integram sua estrutura.

CAPITULO 111

Dos Orgios da Administragio Direta
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Art. 6° A estrutura administrativa e funcional basica de cada um dos
orgaos da Administracdo Direta, dadas a natureza e nivel de atuacdo, é composta pelas
seguintes unidades funcionais, em regime de subordinacdo hierarquica:

I - DEPARTAMENTO / DIRETORIA: Unidade organizacional com
atribuicdes de planejamento e coordenacdo de acdes politicas, competindo-lhe
articulag@o e definicdo de programas e projetos especificos, com responsabilidade por
produtos e resultados.

I - COORDENADORIA: Unidade organizacional de previsdo
especifica, com atribui¢cdes de coordenacdo de programas em Secretarias responsaveis
pela entrega de politicas centrais ao interesse publico ou pela gestdo complexa de
quadro de pessoal.

III - SUPERVISAO / CHEFIA: Unidade organizacional com atribui¢des
para programar e implementar agdes e operacionalizar processos de trabalho de natureza
técnica ou administrativa inerentes a sua area de atuacdo, efetivando entregas de
competéncia da unidade organizacional a que esteja vinculada.

IV - SETOR: Unidade organizacional com atribuigdes de
operacionalizacdo de agdes especificas, que demandam conhecimento técnico ou
gerencial, dentro do campo de atribui¢ao proprio da unidade organizacional a que esteja
vinculada.

V - EQUIPE: Nao ¢ considerada unidade organizacional da mesma forma
como as outras, mas sim grupo de profissionais em atividades de suporte ou
operacionais liderados por um servidor responsavel pela coordenacdo das atividades.

VI - ASSESSORIA ESPECIAL: Unidade organizacional de
assessoramento de nivel superior em assuntos de natureza politica e técnica, bem como
de operagdes dos servicos da administragdo direta municipal, com atribuicdes de
coordenacdo e planejamento de politicas, voltada ao assessoramento técnico do Prefeito.

VII - ASSESSORIA DE GABINETE: Unidade organizacional de
assessoramento em assuntos de natureza politica, com atribui¢des de coordenagdo e
execucdo de atividades de suporte e gestdo dos gabinetes de cada Secretario ¢ do
Prefeito.

VIII - APOIO ADMINISTRATIVO: Unidade organizacional de
assessoramento, com atribui¢des de coordenacdo e execucdo de atividades de suporte e
gestdo dos gabinetes de cada Secretaria.
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CAPITULO 1V

Das competéncias dos Orgﬁos da Administracido Direta

Art. 7° Sdo competéncias de todas as Secretarias Municipais:

I - oferecer subsidios ao Governo Municipal na formulagao de diretrizes
gerais e prioridades da acdo Municipal;

II - garantir a concretizagdo das politicas, diretrizes e prioridades
definidas pelo Governo Municipal para a sua area de competéncia;

III - garantir ao Prefeito o apoio necessario ao desempenho de suas
funcdes e especialmente as condi¢cdes necessarias para a tomada de decisdes,
coordenacdo e controle da Administragao Publica Municipal;

IV - coordenar, integrando esforcos, recursos financeiros, materiais e
humanos colocados a sua disposi¢do, garantindo aos seus 6rgaos o apoio necessario a
realizacdo de suas atribui¢des;

V - participar da elaboracdo do or¢amento municipal e acompanhar a sua
execucao.

Art. 8 Compete aos Orgios Estratégicos, além de outras
responsabilidades especificas estabelecidas em Lei:

I - elaborar estudos, propostas e pareceres especificos, fornecendo
informagoes e apoio técnico para a coordenagdo da acdo do Governo e para a definicao
das principais prioridades do Poder Publico Municipal;

II - oferecer, na area de sua atribuicdo, subsidios ao Governo Municipal
que possibilitem aferir a evolucdo dos processos e servicos em vista dos objetivos e
metas fixadas;
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III - garantir ao Governo Municipal as interfaces politicas necessarias as
relacdes com os cidaddos, movimentos sociais, institui¢des publicas e privadas no
ambito municipal, e com os demais entes de Direito Publico;

IV - trabalhar pela integracdo da acdo governamental, colaborando com
os demais 6rgdos para a execugdo do plano de governo.

Art. 9° Sio competéncias especificas dos Orgaos Estratégicos:
I - Secretaria Municipal de Governo:

a) assistir e acompanhar, direta e indiretamente, o Prefeito Municipal nas
suas atividades representativas e nas relagdes com autoridades em geral;

b) estabelecer as diretrizes para a atuagdo do Gabinete do Prefeito e
Vice-Prefeito;

¢) promover o relacionamento entre o Prefeito e a comunidade;

d) conformar, registrar, elaborar, publicar atos normativos primarios e
secundarios;

e) realizar os servicos de controle, registro ¢ manutengdo de
processamento de dados do municipio;

f) assessorar o Prefeito na coordenacgdo politica do Governo Municipal;

g) coordenar o processo de divulgacdo de Leis, Decretos e demais atos
oficiais da Administragdo Municipal;

h) acompanhar os indicadores sociais e econOmicos que afetam o
Municipio;
i) analisar as propostas das Secretarias e da populagdo, compatibilizando-

as com as projecdes econdmicas e com as metodologias de planejamento;

j) monitorar e avaliar o desempenho e os resultados atingidos pelos
projetos e programas de governo;

k) responder pelo protocolo geral e pela recepcdo e atendimento aos
cidadaos;
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1) elaborar normas e promover acdes relativas ao recebimento, logistica,
selecdo e arquivamento dos processos e documentos em geral;

m) planejar e implementar a politica de gestdo de pessoas da
Administracdo Direta;

n) planejar, definir, normatizar e monitorar procedimentos de promogao a
saude e seguranca do trabalho do servidor municipal;

0) propor politicas de tecnologia da informacao e diretrizes gerais de
informatizagdo;

p) atuar com as demais Secretarias, oferecendo suporte técnico e
subsidios para melhoria do desempenho organizacional, monitorando a adequagdo e
otimizagdo dos sistemas.

II - Secretaria Municipal de Negocios Juridicos:

a) patrocinar os interesses do municipio em juizo, na forma das leis
processuais;

b) exercer a representagdo extrajudicial do municipio nos atos juridicos
em que deva intervir, mediante expressa delegacdo do Prefeito;

¢) elaborar minutas de informacdes a serem prestadas ao Poder
Judiciario, nos mandados de seguranga em que o Prefeito, Secretarios Municipais e
dirigentes de unidades da Administracao Direta sejam apontados como coatoras;

d) fiscalizar a legalidade dos atos dos 6rgdos da Administracdo Direta,
propondo sua anulagdo quando for o caso ou as medidas judiciais cabiveis;

e) requisitar aos orgdos do Poder Executivo Municipal informagdes,
certiddes, copias, exames, diligéncias e esclarecimentos necessarios ao cumprimento de
suas finalidades institucionais;

f) propor medidas juridicas para a protecdo do patrimonio municipal ou o
aperfeicoamento das praticas administrativas;

g) representar ao Prefeito, de oficio ou quando solicitado, sobre
providéncias de ordem juridica que lhe pare¢cam reclamadas pelo interesse publico, para
a boa aplicacdo das leis vigentes, bem assim sobre inconstitucionalidade de leis;
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h) propor ao Prefeito, Secretarios Municipais e autoridades de idéntico
nivel hierarquico as medidas que julgar necessarias a uniformizacao da legislagdo e da
jurisprudéncia administrativa, na Administragdo Direta;

i) coordenar e viabilizar apoio juridico a execucdo das politicas, diretrizes
e metas de governo;

j) coordenar todos os atos e procedimentos atinentes a convénios,
sindicancias e processos administrativos visando conservar os Principios da Legalidade,
Impessoalidade e Moralidade Publica;

k) implantar normas e procedimentos para o processamento de licitagcdes
destinadas a efetivar contratacdo de servigos e obras e compra de materiais;

1) elaborar e implantar normas e controles referentes a administragao do
material e do patrimonio;

III - Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao:

a) assistir e assessorar o Chefe do Poder Executivo nos assuntos
relacionados & coordenagdo e acompanhamento dos Projetos Integrados e Estratégicos
do Municipio;

b) elaborar os estudos necessarios a elaboracdo dos projetos de lei
relativos ao Plano Plurianual, as Diretrizes Orcamentarias, ao Or¢amento Anual;

¢) coordenar o planejamento fisico-territorial do municipio;

d) definir politica urbana e de desenvolvimento, auxiliando em sua
execugdo e operacionalizagdo;

e) coordenar as atividades de planejamento urbano e de implementagéo
do Plano Diretor do Municipio, em colaboragdo com as demais secretarias e orgdos da
Administragdo Municipal e em articulagdo com o planejamento metropolitano;

f) coordenar a elaboragdo das politicas de controle urbano, habitacio,
estruturacdo urbana, saneamento basico e drenagem no Municipio;

g) elaborar, monitorar e avaliar a implementagdo dos planos, programas e
projetos de desenvolvimento urbano;
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h) coordenar a elaboragdo de proposta de legislagdo urbanistica
municipal;

i) coordenar a elaboragdo dos projetos de requalificacdo urbana, em
colaborag@o com as demais secretarias e 6rgaos da Administragdo Municipal;

j) analisar e avaliar projetos de obras particulares, bem como realizar
fiscalizacdo de obras civis e urbanisticas;

k) desenvolver canais de atragdo de negdcios, atuando como facilitador
nos diversos segmentos empresariais;

1) atrair novos investimentos para o Municipio.
IV - Secretaria Municipal de Fazenda e Finangas:

a) coordenar e viabilizar apoio administrativo a execuc¢do das politicas,
diretrizes e metas de governo;

b) definir politicas, normas e procedimentos para o desenvolvimento e
qualificacdo dos recursos que viabilizam a efetividade dos processos levados a efeito
pelo Poder Executivo Municipal;

¢) viabilizar a execucdo da politica municipal, negociando e fixando
prioridades, normas e padroes para a eficiente atuagdo da governanga municipal;

d) coordenar a execugdo orcamentaria, realizando a liberacdo e
contingenciamento do or¢amento;

e) executar a politica e administracao tributaria do Municipio;

f) propor a politica econdmico-tributaria, econdmico-financeira e as
diretrizes da politica or¢gamentdria;

g) controlar, orientar, supervisionar e fiscalizar a execu¢do or¢amentaria;

h) exercer a arrecadacdo de tributos e outras rendas do Municipio e seu
controle;

i) exercer a fiscalizacdo e execugao fiscal e tributaria;

j) elaborar a contabilidade publica municipal e a prestagdo de contas do
exercicio financeiro;
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k) gerenciar recursos e garantir os servigos de tecnologia da informagao e
processamento de dados dos 6rgaos da Administragdo Municipal.

Art. 10. Compete aos Orgios Executivos:

I - elaborar estudos, propostas e pareceres especificos, fornecendo
informacdes e apoio técnico para a implementacdo de Politicas Publicas Municipais;

II - oferecer, na area de sua atribui¢cdo, subsidios e informagdes ao
Governo Municipal que possibilitem aferir a evolugdo dos processos e servigos em vista
dos objetivos afetos a politica publica sob sua responsabilidade;

III - operacionalizar as politicas publicas e servigos publicos essenciais
ao bem-estar do Municipe.

Art. 11. Sdo competéncias especificas dos Orgios Executivos:
I - Secretaria Municipal de Saude:

a) planejar, organizar, controlar e avaliar as acdes e os servigos de saude
e gerir e executar os servigos publicos de saude;

b) participar do planejamento, programacdo e organizacdo da rede
regionalizada e hierarquizada do Sistema Unico de Saude (SUS), em articulagdo com a
direcdo estadual;

¢) participar da execugdo, controle e avaliacdo das acdes referentes as
condicoes e aos ambientes de trabalho;

d) executar servicos de vigilancia epidemiolodgica, de vigilancia sanitaria,
de alimentagdo e nutricdo, de vigilancia de satide do trabalhador;

e) controlar e avaliar a execugdo de contratos e convénios firmados pelo
municipio com as entidades prestadoras de servigos privados de satde;

f) controlar e fiscalizar os procedimentos dos servicos privados de saude;

g) normatizar complementarmente as agdes e servigos publicos de satde
no seu ambito de atuacéo;

h) definir e implementar programas, projetos e politicas na darea
municipal de saude.
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II - Secretaria Municipal de Educagdo:

a) definir a Politica Municipal de Educac¢do, em consonancia com as
diretrizes estabelecidas na legislagdo municipal, estadual e federal pertinentes;

b) implementar politicas e estratégias educacionais em cumprimento ao
disposto pelo Sistema Municipal de Ensino;

¢) coordenar, acompanhar e avaliar o Plano Municipal de Educagao;
d) monitorar e avaliar os resultados do Sistema Municipal de Ensino;

e) assegurar o ensino publico de qualidade e a democratizagdo da
educacdo infantil, do ensino fundamental e de jovens e adultos;

f) executar o planejamento, controle e avaliagdo das atividades inerentes
ao Ensino Fundamental e da Educacdo Infantil no &mbito da rede municipal de ensino;

g) atuar em conjunto com as diretrizes estaduais de educagdo para
equilibrio do atendimento & demanda do ensino fundamental;

h) garantir de forma permanente a articulagdo com o Conselho Municipal
da Educagdo — CME e com os demais 6rgdos ¢ entidades de atuacdo na area educacional
no Municipio.

III - Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura:

a) planejar, coordenar, orientar e executar os servicos pertinentes a
manutencdo e conservagdo de proprios publicos;

b) realizar a manutengdo do sistema vidrio pavimentado e nao-
pavimentado da 4rea urbana do Municipio;

¢) executar os servicos de manutencdo preventiva e corretiva da frota de
veiculos e maquinas da Prefeitura;

d) realizar o abastecimento da frota de veiculos da Prefeitura;

e) coordenar, controlar e fiscalizar os servigos de utilidade publica,
executados com permissdo do Poder Publico;
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f) realizar a medicdo, fiscalizacdo e o acompanhamento de obras e
servigos publicos realizados por empresas contratadas;

g) coordenar agdes e executar planos, programas, projetos e atividades
para implementa¢ao da politica de servigos publicos urbanos do Municipio;

h) planejar e implementar as a¢des relativas a iluminagao publica;

i) realizar a limpeza urbana.

IV - Secretaria Municipal de Trabalho e Desenvolvimento Social:

a) promover a capacitacdo da mao-de-obra e requalificacdo profissional
dos municipes;

b) atrair novos investimentos para o Municipio;

¢) implementar medidas que favoregam a melhor inser¢do ocupacional,
auxiliando os cidaddos no processo de emancipagdo profissional e financeira;

d) fomentar e desenvolver acdes que contribuam para a inser¢ao
produtiva de pessoas, familias ou comunidades do Municipio, prioritariamente aqueles
que se encontram em situacdo de maior vulnerabilidade social;

e) planejar e coordenar a formulacdo e a implementacdo da Politica de
Assisténcia Social do Municipio, em consonéncia com as diretrizes estabelecidas na Lei
Orgéanica da Assisténcia Social — LOAS e do Sistema Unico de Assisténcia Social —
SUAS;

f) promover e garantir o sistema de protecdo social basica e especial
buscando reverter as situagdes de vulnerabilidade social no municipio;

g) implementar o sistema de gestdo de informacdo da assisténcia social
com vistas ao planejamento, controle e monitoramento das acdes e avaliacdo dos
resultados da Politica Municipal de Assisténcia Social;

h) estabelecer diretrizes para a prestagdo de servicos socio assistenciais e
regulacdo das relagdes entre 0 municipio e organizagdes ndo governamentais;
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i) monitorar e avaliar os programas, projetos e servicos da rede socio
assistencial do municipio;

j) promover o acompanhamento e avaliacio da gestdo do Fundo
Municipal de Assisténcia Social e da execucdo orcamentaria na forma da legislacdo
vigente;

k) viabilizar e executar o processo de municipalizagdo da Politica de
Assisténcia Social de forma pactuada com as demais esferas governamentais;

1) desenvolver mecanismos para o constante aperfeicoamento da politica
de assisténcia social.

V - Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente:

a) promover o desenvolvimento econdmico sustentdvel dos setores
econdmicos ¢ produtivos do Municipio;

b) elaborar programas, projetos e acdes referentes a politica agricola;

¢) desenvolver, planejar, ordenar, coordenar e fiscalizar as atividades de
defesa e preservagdo dos recursos naturais e do meio ambiente;

d) promover estudos para a elaboracdo de planos, programas, projetos e
acoes de gestdo ambiental;

e) definir a politica municipal de residuos e colaborar com os demais
orgdos competentes municipais para a adequada solucdo do problema da destinacdo
final de residuos domiciliares, industriais e hospitalares;

f) integrar-se com 6rgdos de outros municipios, do Estado e da Unido,
para questdes ligadas ao meio ambiente;

g) executar o licenciamento ambiental de empreendimentos em geral, a
serem instalados ou existentes, no ambito de competéncia do Municipio;

h) implantar e administrar as pragas € 0s parques municipais.

VI - Secretaria Municipal de Seguranca Publica e Mobilidade Urbana:
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a) planejar, gerenciar, administrar, fiscalizar e operar o sistema de
transito e de transportes publicos do municipio objetivando garantir a melhor fluidez
viaria, com segurang¢a, de modo a melhorar a qualidade de vida da populacao;

b) viabilizar a politica municipal de transito e transportes, fixando
prioridades, diretrizes, normas e padroes;

¢) promover convénios, acordos de cooperagdo técnica e consorcios com
instituicdes diversas, relativos as questdes de transportes e transito;

d) planejar, projetar, regulamentar e operar o transito de veiculos, de
pedestres e de animais, ¢ promover o desenvolvimento da circulagdo e da seguranga de
ciclistas;

e) implantar, manter e operar o sistema de sinalizag@o, os dispositivos e
os equipamentos de controle viario;

f) estabelecer, em conjunto com os oOrgdos de policia ostensiva de
transito, as diretrizes para o policiamento ostensivo de transito;

g) integrar-se a outros o6rgdos e entidades do sistema nacional de transito
para fins de arrecadacdo e compensacdo de multas impostas na area de sua competéncia,
com vistas & unificacdo do licenciamento, a simplificacdo e a celeridade das
transferéncias de veiculos e de prontudrios dos condutores de uma para outra unidade da
federacao;

h) coordenar as acdes relativas as politicas publicas na area de seguranca
do cidaddo, em cooperacdo com os 6rgaos do Estado e da Unido;

i) exercer os servigos de protecdo preventiva ou ostensiva, diurna e
noturna, dos bens, instalacdes e servicos municipais, nos termos definidos na
Constituicao Federal, por intermédio da Guarda Civil Municipal;

j) coordenar as agdes relativas a Defesa Civil no Municipio, em
colaboracdo com os demais entes federativos;

k) auxiliar os servigos de alistamento militar.

VII - Secretaria Municipal de Esporte, Cultura, Turismo, Lazer e
Juventude:

a) planejar e executar politicas publicas, programas, planos, projetos,
diretrizes, e metas, objetivando o desenvolvimento e a pratica do desporto;
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b) promover a participacdo de criangas, jovens e adultos na pratica de
esportes coletivos e individuais;

¢) administrar e executar os programas e eventos de educacdo fisica,
lazer, recreagdo, promocao e assisténcia esportiva;

d) administrar e executar diretamente, por terceiros ou de forma
associativa, os espacos e proprios publicos de lazer e de esportes;

e) gerenciar, pleitear, cadastrar, propor e acompanhar convénios e
parcerias com universidades, entidades, federacdes e entes federativos, na consecugdo
de politicas publicas desportivas;

f) coordenar, implementar, controlar e avaliar os programas, projetos e
acdes de cunho social, destinados as atividades fisicas de participagdo e de lazer;

g) definir e implementar politicas objetivando democratizar o acesso aos
bens culturais, historicos e turisticos do Municipio;

h) estabelecer a politica de preservacdo e valorizagdo do patrimonio
histérico e cultural;

i) analisar, propor e viabilizar a execucdo de projetos culturais e
turisticos;

j) fomentar a preservagdo da memoria, da historia e dos valores culturais
populares do Municipio de Tatui.

CAPITULO V

Da estrutura organizacional dos ()rgﬁos da Administracio Direta

Art. 14. A estrutura organizacional de cada 6rgdo da administracdo direta
sera definida em decretos especificos, que detalhardo suas competéncias.

CAPITULO VI

Dos Cargos em Comissao
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Art. 15. Fica criado o Quadro de Cargos em Comissdo conforme Anexo |
desta Lei.

§ 1° Os cargos em comissdo sdo regidos pelo Estatuto do Servidor
Publico e vinculados ao regime geral de previdéncia.

§ 2° Os vencimentos estipulados pelo Anexo I sdo devidos aos nomeados
para os cargos em comissao.

§ 3° Caso seja nomeado para cargo em comissdo servidor que for titular
de cargo efetivo na Administragdo Publica Direta do Municipio, este podera optar por
perceber seus vencimentos de acordo com as seguintes alternativas:

a) manutencdo do valor percebido por seu cargo efetivo acrescido da
diferenga entre este ¢ o montante fixado como vencimento base do
cargo em comissao;

b) manuten¢do do valor percebido por seu cargo efetivo acrescido do
percentual de 40% (quarenta por cento), incidente sobre o montante total
correspondente ao vencimento base do cargo em comissao.

§ 4° As descri¢des sumarias das atribuicdes dos cargos em comissao sdo
as constantes do Anexo II.

§ 5° Assegura-se, nos termos do art. 37, inciso V, da Constituicdo Federal
de 1988, o minimo de 50% (cinquenta por cento) dos cargos em comissdo para os
servidores efetivos.

Art. 16. As Funcoes de Confiancas estando reservadas exclusivamente
aos servidores efetivos da Administragao Publica Direta ou Indireta do Municipio.

§ 1° A designacdo para funcdo de confianca implica alteracdo das
atribui¢oes do servidor, enquanto perdurar a designacao.

§ 2° A Fungdo de Confianga ndo se incorpora ao vencimento do servidor
em nenhuma hipoétese, sendo, contudo, devida para fins de calculo de décimo-terceiro e
férias.

CAPITULO VII
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Disposicoes Finais e Transitorias

Art. 17. A Secretaria Municipal de Governo providenciard a alteracdo
das unidades organizacionais e dos padrdes de lotacdo dos servidores.

Art. 18. Fica autorizado o Poder Executivo a providenciar o
remanejamento e transposicdo das dotagcdes orcamentarias, em face da nova composicao
dos orgdos e competéncias da Administragdo Direta, que devera ser publicado por
decreto.

Art. 19. Esta lei entrard em vigéncia na data de sua publicacdo,
revogando as disposi¢cdes em contrario, em especial as Leis Municipais n°® 4.735/2013,
Lein® 4.736/2013, Lei n® 4.957/2015 e Lei n° 5.001/2016.

Art. 20. Ficam extintos todos cargos em comissdo e fungdes de confianga
definidos nas respectivas leis descritas no Anexo III da presente lei.

Tatui, 06 de janeiro de 2017.

MARIA JOSE PINTO VIEIRA DE CAMARGO
PREFEITA MUNICIPAL

Publicada no atrio da Prefeitura Municipal de Tatui, em 06/01/2017.
Neiva de Barros Oliveira

(Oficio n° 002/17, da Camara Municipal de Tatui).
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ANEXO 1

QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO

DENOMINACAO QUANTIDADE REF.
ASSESSOR ESPECIAL 03 [-XVIII
CHEFE DE GABINETE 01 [-XIX

DIRETOR ESTRATEGICO 12 I-XI
DIRETOR EXECUTIVO 13 I-VIIT
ASSESSSOR DE GABINETE I 03 I-XII

ASSESSOR DE GABINETE II 08 I-1I

ASSESSOR 17 I-v
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QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO PRIVATIVOS DE SERVIDORES EFETIVOS

DENOMINACAO QUANTIDADE REF.
COORDENADOR 10 LIV
SUPERVISOR 60 I-1II
APOIO ADMINISTRATIVO 10 I-11
ANEXO II

DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS EM COMISSAO

CARGO DESCRICAO

Exercer a dire¢do-geral, assim como orientar e fiscalizar os trabalhos do
Gabinete do Prefeito; Coordenar as relagdes politicas do Executivo com o
Legislativo; Realizar atividades de coordenacdo politico-administrativa das
unidades da prefeitura, das relagdes dessas unidades com o Prefeito; Assessorar
o Prefeito em suas relagdes politico-administrativas com os outros Poderes,
municipes, entidades publicas ou privadas e associagdes; Preparar o expediente
do gabinete a ser submetido a apreciacdo do Prefeito, bem como agendar
reunides e audiéncias; Representar oficialmente o Prefeito, sempre que para isso
for credenciado; zelar pela guarda de informagdes fundamentais das quais tome
conhecimento em decorréncia do seu cargo; Desempenhar outras atribui¢des que
lhe sejam conferidas pelo Prefeito;

CHEFE DE GABINETE

Assessorar o Prefeito em assuntos de natureza politica e técnica, bem como de
operacdes dos servicos da administragdo direta municipal; assessorar o Prefeito
nas atividades de organizagdo e controle de politicas publicas; assessorar o
ASSESSOR ESPECIAL Prefeito nos procedimentos orgamentarios e juridicos; assessorar o prefeito na
aplicagdo das agdes politicas do seu plano de governo; zelar pela guarda de
informagdes fundamentais das quais tome conhecimento em decorréncia do seu
cargo. Executar outras tarefas correlatas.

Promover o planejamento dos programas de governo, notadamente em relagao a
ASSESSOR DE diretrizes tragadas pelo Executivo, cooperando com as Secretarias Municipais;

GABINETE 1 Assessoramento ao Prefeito em suas fungdes politicas e sociais; Assessoramento
ao Prefeito na formulagdo e execuc@o das politicas publicas e diretrizes a serem
adotadas, identificando as necessidades de cada area da Administragdo; zelar
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pela guarda de informagdes fundamentais das quais tome conhecimento em
decorréncia do seu cargo. Desempenhar outras atividades que lhe sejam
atribuidas.

Dirigir, Coordenar e Supervisionar os trabalhos especificos de cada area de
atuacdo; Planejar, programar e operacionalizar processos de trabalho de natureza
politica, responsabilizando-se por resultados; implementar as diretrizes e a¢des
do Plano de Governo em cada area especifica de atuag@o, de acordo com as
determinagdes do Prefeito; tomar decisdes sobre determinado programa politico
— ideologico inerente as agdes de governo; fiscalizar o fiel cumprimentos e
perfeito desenvolvimento das agdes politicas designadas e direcionadas; zelar
pela guarda de informag¢des fundamentais das quais tome conhecimento em
decorréncia do seu cargo. Executar outras tarefas correlatas.

DIRETOR

Assessorar o Prefeito nas agdes e metas para efetivagdo do Plano de Governo;
auxiliar grupos de trabalho no planejamento de projetos visando a
implementagdo das politicas publicas estabelecidas pelo prefeito e secretarios;
Assessorar o prefeito nas areas que lhe for determinado; orientar o prefeito
acerca de suas respectivas agdes e fungdes no pleno sentido das necessidades
reais para execugdo das diretrizes politicas elencadas nos mecanismo de controle
da ac@o governamental; zelar pela guarda de informagdes fundamentais das quais
tome conhecimento em decorréncia do seu cargo. Executar atividades
assemelhadas e afins.

ASSESSOR DE
GABINETE II

Prestar assessoria ao prefeito e/ou secretarios nas fases de geragao, articulagdo e
analise dos processos de tomada de decisdo que, pela importancia das mesmas,
necessitam serem confiaveis por verdadeiras e pertinentes com o projeto do
governo; Assessorar o prefeito e secretarios na apuragdo e avaliagdo de
ASSESSOR indicadores de qualidade e desempenho da unidade vinculada, que exijam
descrigdo e confiabilidade; assessorar o comprimento e perfeito desenvolvimento
das acdes politicas setorizadas, designadas e direcionadas pelo prefeito e
secretarios; zelar pela guarda de informagdes fundamentais das quais tome
conhecimento em decorréncia do seu cargo. Desempenhar outras fungdes e
atividades que lhe forem atribuidas;

Planejar, coordenar e supervisionar agdes atribuidas a Coordenadoria; articular
COORDENADOR acOes de programas e projetos, responsabilizando-se por produtos e resultados
especificos. Executar outras tarefas correlatas.

Executar a programac¢do ¢ implementacdo de agdes especificas e a
operacionalizagdo de processos de trabalho de natureza técnica ou administrativa
SUPERVISOR inerentes a sua area de atuacdo. Executar outras tarefas correlatas.

Prestar assisténcia ao Prefeito e/ou Secretario Municipal, colaborando técnica e
APOIO administrativamente na execugdo das atividades do Gabinete. Executar outras
ADMINISTRATIVO tarefas correlatas.
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ANEXO III
QUADRO DE CARGOS / FUNCOES EXTINTOS

QUANTIDADE CARGO / FUNCAO LEGISLACAO
01 CHEFE DE GABINETE Lei n°® 1.242/1975
01 AUXILIAR DE GABINETE Lei n°® 1.242/1975
01 ASSESSOR Lei n°® 1.242/1975
01 DIRETOR ENGENHEIRO Lei n°® 1.242/1975
01 DIRETOR (DEPARTAMENTO DE FINANCAS) Lei n° 1.242/1975
01 DIRETOR (DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO) Lein® 1.242/1975
01 DIRETOR (DEPARTAMENTO DE OBRAS E VIACAO) Lein® 1.242/1975
01 DIRETOR EDUCACIONAL Lein® 1.242/1975
01 DIRETOR (DEPARTAMENTO DE SAUDE) Lein® 1.242/1975
01 DIRETOR (DEPARTAMENTO DE SERVICOS MUNICIPAIS) Lein® 1.242/1975
01 DIRETOR (DEPARTAMENTO DE FISCALIZACAO) Lein® 1.242/1975
01 ASSISTENTE DE GABINETE EXTERNO Lei n° 1.424/1977
01 VICE-DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE SAUDE Lei n° 2.626/1993
01 ASSISTENTE TECNICO DE DIRECAO Lei n° 2.626/1993
01 COORDENADOR ADMINISTRATIVO DE TRANSITO Lein° 3.135/1999
01 ENGENHEIRO DE TRAFEGO Lei n°® 3.135/1999
01 SUPERVISOR DE AGENTES DE TRANSITO Lei n°® 3.169/1999
01 ASSESSOR TECNICO Lei n° 3.825/2006

Lei n° 3.908/2006
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01 ASSESSOR TECNICO DO MEIO AMBIENTE

01 CHEFE ADMINISTRATIVO Lei n® 3.964/2007
03 DIRETOR TECNICO DE DEPARTAMENTO Lei n® 3.964/2007
02 AGENTE DE DESENVOLVIMENTO Lei n® 4.080/2008
02 MUSICO REGENTE Lei n° 4.080/2008
01 ASSESSOR JURIDICO Lei n° 4.177/2009
01 ASSESSOR CONTABIL Lei n° 4.177/2009
01 CHEFE ADMINISTRATIVO Lei n° 4.218/2009
02 DIRETOR TECNICO DE DEPARTAMENTO Lei n° 4.218/2009
01 GERENTE GERAL Lei n° 4.419/2010
02 ASSISTENTE TECNICO I (SETOR DE ACERVO) Lei n° 4.419/2010
01 COORDENADOR DE ACAO EDUCATIVA E CULTURAL Lei n° 4.419/2010
02 ENCARREGADO DA CARPINTARIA / MARCENARIA Lei n° 5.001/2016
o ENCARREGADO DA ELETRICA Lei n°5.001/2016
02 ENCARREGADO DA OFICINA MECANICA E FROTA Lei n°5.001/2016
01 ENCARREGADO DA PINTURA Lein®5.001/2016
02 ENCARREGADO DA PAVIMENTACAO Lei n®5.001/2016
01 ENCARREGADO DO CALCAMENTO Lein®5.001/2016
01 ENCARREGADO DA AREA VERDE Lein®5.001/2016
02 ENCARREGADO DE OBRAS CIVIL Lein® 5.001/2016
02 ENCARREGADO DA LIMPEZA PUBLICA Lein®5.001/2016
01 ENCARREGADO DA MANUTENCAO DE ESTRADAS RURAIS Lei n”3.001/2016
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01

ENCARREGADO DA MANUTENGAO DE PONTES

Lei n° 5.001/2016

01

ENCARREGADO DO CEMITERIO

Lei n° 5.001/2016

02

ENCARREGADO ADMINISTRATIVO

Lei n° 5.001/2016

01

CHEFE DEPARTAMENTO DE COMPRAS

Lei n° 5.001/2016

01

CHEFE DEPARTAMENTO DE CONTRATOS

Lei n° 5.001/2016

01

CHEFE DEPARTAMENTO DE LICITACAO

Lei n° 5.001/2016

01

CHEFE DO ALMOXARIFADO

Lei n® 5.001/2016

01

ENCARREGADO DE ORCAMENTOS

Lei n® 5.001/2016

01

ENCARREGADO DE DEPARTAMENTO PESSOAL

Lei n® 5.001/2016

01

ENCARREGADO ABASTECIMENTO

Lei n® 5.001/2016

02

ENCARREGADO ADMINISTRATIVO

Lei n® 5.001/2016

01

ENCARREGADO DE RECURSOS HUMANOS

Lei n°® 5.001/2016

01

CHEFE DA CONTABILIDADE

Lei n® 5.001/2016

01

ENCARREGADO DE PRESTACAO DE CONTAS

Lein®5.001/2016

01

ENCARREGADO DE CONCILIAGAO CONTABIL

Lein®5.001/2016

01

CHEFE DA TESOURARIA

Lein®5.001/2016

01

ENCARREGADO DE CONCILIAGAO BANCARIA

Lein°® 5.001/2016

01

CHEFE DA TRIBUTACAO

Lein°® 5.001/2016

01

CHEFE DE CADASTRO

Lein°® 5.001/2016

01

SUPERVISOR DE CONVENIOS

Lein® 5.001/2016

01

ENCARREGADO DA VIGILANCIA PATRIMONIAL

Lein®5.001/2016
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01

ENCARREGADO ADMINISTRATIVO

Lei n° 5.001/2016

01

ENCARREGADO DA DEFESA CIVIL

Lei n° 5.001/2016

01

COORDENADOR DO ESPORTE

Lei n° 5.001/2016

01

COORDENADOR DO LAZER / JUVENTUDE

Lei n° 5.001/2016

01

ENCARREGADO ADMINISTRATIVO

Lei n° 5.001/2016

01

GESTOR DO DEPT® BEM ESTAR SOCIAL

Lei n° 5.001/2016

02

GESTOR ADMINISTRATIVO PROGRAMAS SOCIAIS

Lei n® 5.001/2016

01

GESTOR DA CASA DE ACOLHIMENTO

Lei n® 5.001/2016

01

ENCARREGADO DO PROCON

Lei n® 5.001/2016

01

ENCARREGADO DO SEBRAE

Lei n® 5.001/2016

01

ENCARREGADO DO PAT

Lei n® 5.001/2016

01

COORDENADOR DE URGENCIA E EMERGENCIA

Lei n°® 5.001/2016

01

COORDENADOR DA ASSISTENCIA FARMACEUTICA

Lei n® 5.001/2016

01

COORDENADOR DA ATENGAO BASICA

Lein®5.001/2016

01

COORDENADOR DA ATENCAO ESPECIALIZADA

Lein®5.001/2016

01

COORDENADOR DA VIGILANCIA A SAUDE

Lein®5.001/2016

01

COORDENADOR DO NUCLEO DE GESTAO ESTRATEGICA E
PARTICIPATIVA — SUS

Lein°® 5.001/2016

01

ENCARREGADO ADMINISTRATIVO

Lein°® 5.001/2016

01

ENCARREGADO DE MANUTENCAO PREDIAL

Lein°® 5.001/2016

02

ENCARREGADO ADMINISTRATIVO

Lein® 5.001/2016




