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LEI N° 139, de 20 de Dezembro de 2021

DISPOE SOBRE NOVA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA,
FIXA ATRIBUICOES DOS ORGAOS DO PODER
EXECUTIVO DO MUNICIPIO, FIXA PRINCIPIOS E
DIRETRIZES DE GESTAO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Muniz Ferreira, Estado da Bahia, no uso de suas atribuicdes, faz saber
que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei.

Art.1° - O Municipio de Muniz Ferreira ¢ ente federado, que forma unido indissoltvel com a Uniao,
Estados e Distrito Federal, rege-se por Lei Organica propria e goza de autonomia politico-
administrativa, nos termos da Constitui¢do Federal.

Pardgrafo unico: A Administragdo Publica do Municipio de Muniz Ferreira pautar-se-a pelos
principios fundamentais inscritos no artigo 37 da Constituicdo Federal e:

I — Legalidade, que consiste na adequacao de toda atividade administrativa aos ditames da Lei;

II — Impessoalidade, que consiste em assegurar a todos os administrados os mesmos direitos, sem
determinagdo de pessoa ou discriminagdo de qualquer natureza;

III — moralidade, que consiste na boa e util disciplina interna da Administracao Municipal;

IV — Publicidade, que consiste na obrigacdo de divulgacdo de atos, contratos e outros instrumentos
celebrados pela Administragdo Municipal, para o conhecimento, controle e inicio de seus efeitos;

V — Eficiéncia, que consiste em que todas as atividades da Administragdo Municipal tenham
consequéncias positivas, valorizando os recursos financeiros e o resultado dos servigos municipais

VI - Lideranga Regional;

VII - Respeito ao ser humano e ao meio ambiente;

VIII - Educagdo formadora da cidadania;

IX - Parceria do Poder Publico com a Iniciativa Privada; e,

X - Desenvolvimento econdmico com responsabilidade social.

TITULO I - DOS PRINCIPI10OS E FINALIDADES DA ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL

Art. 2° O Poder Executivo Municipal, por meio das ac¢des diretas e indiretas, tem como objetivos
o desenvolvimento social e sustentavel do Municipio, bem como a geragdo de emprego e renda e
o aprimoramento dos servigos prestados a Comunidade, mediante o planejamento integrado de
suas atividades, buscando consolidar o Municipio como um centro de exceléncia, de inclusdo
social.
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Art. 3° O planejamento integrado da gestdo municipal obedecera as diretrizes estabelecidas pelo
Executivo Municipal, e sera tragado através da elaboragdo e manutencdo dos seguintes
instrumentos:

I - Plano;

II - Plano Plurianual de Investimentos - PPA;
IIT — Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO; e,
IV — Lei Or¢amentaria Anual - LOA.

Art. 4° A elaboracdo e execucdo do planejamento das atividades municipais, no que couber,
guardarao inteira consonancia com os Planos e Programas do Governo do Estado e dos Orgaos da
Administracdo Federal.

Art. 5° O Poder Executivo sera dirigido pelo Prefeito, assessorado pelos Secretarios Municipais e
ocupantes dos demais 6rgaos com a estrutura hierarquica estabelecida nesta Lei.

Pardgrafo unico. As agdes da Administragdo Publica Municipal serdo desenvolvidas
prioritariamente mediante projetos, cuja implementacao serd de competéncia de cada Secretario
responsavel pela gestdo.

Art. 6° Para realizar investimentos, realizar servigos publicos e desenvolver os meios
indispensaveis ao cumprimento eficiente de suas finalidades, a organizag¢do do Poder Executivo
devera:

I - adotar o planejamento estratégico e sistémico, democratizando a agdo administrativa, através
da participagdo da sociedade civil, de forma a contemplar as aspiracdes dos diversos segmentos
sociais;

II - valorizar os servidores por meio da execucao de politicas de permanente desenvolvimento
de competéncias e, técnicas apropriadas, criando satisfagdo pessoal e profissional apoiada por
processos competitivos de sele¢do, promogao e remuneragio;

III - investir na melhoria da qualidade dos servigos publicos, motivando o servidor publico para
atender a populagdo, destinatario final de suas a¢gdes, de forma ética e humana;

IV - promover a modernizagdo permanente dos 6rgaos, entidades, instrumentos e procedimentos
da Administragcdo Publica Municipal, com vistas a reducao de custos, otimizacao dos recursos ¢ a
obtenc¢ao de servicos de qualidade;

V - estabelecer formas de comunicacdo governo-sociedade, que permitam a adogdo e
participacdo da perspectiva do cidaddo usudrio nas a¢des de melhoria continua da qualidade dos
servigos publicos;

VI - estimular a gestdo descentralizada, quer territorial, funcional ou social, a fim de aproximar
a acdo governamental dos cidaddos usuarios e promover o desenvolvimento local, funcionando
como agente de mobilizagdo e integragao dos recursos sociais;

VII - realizar investimentos publicos indispensaveis a cria¢do de infraestrutura que proporcione
o desenvolvimento sustentavel do Municipio e a elevagdo da qualidade de vida da populagao; e,
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VIII - preservar o equilibrio das contas municipais e aumentar a capacidade de investimento do
Municipio.

TITULO II - DA ADMINISTRACAO DO MUNICIPIO
Secdo I - Da Estrutura do Poder Executivo

Art. 7° O Poder Executivo Municipal, cuja personalidade juridica se intitula Municipio de Muniz
Ferreira, representado pelo Prefeito, é constituido pelos Orgios da Administragio Direta e Indireta.

Art. 8° A Administragdo Direta compreende os 6rgdos municipais encarregados da formulagdo da
politica de gestdo publica e do ordenamento operacional das atividades da Administragdo
Municipal, visando cumprir suas finalidades, bem como, a prestacao de assessoramento direto ao
Prefeito no exercicio das fungdes institucionais.

Art. 9° A Administragdo Indireta compreende entidades instituidas em Lei especifica para ampliar
a Administragdo Direta ou aperfeigoar sua agdo executiva no desempenho de atividades de
interesse publico, de cunho econdmico, ambiental, tecnoldgico ou social.

A administracdo indireta, composta das seguintes categorias de entidades de personalidade juridica
propria:

I — Autarquias;

IT — Fundagdes;

IIT — Empresas Publicas;

IV — Sociedades de Economia Mista.

Paragrafo Segundo: As entidades que compdem a Administragao Indireta vinculam-se conforme
seu campo de atividades, ao gabinete de Prefeito ou as Secretarias Municipais.

Art. 10° - Para fins desta Lei, considera-se:

I — Autarquia — o servigo auténomo criado por lei, com personalidade juridica, patrimonio e
receitas proprias, para executar atividades tipicas da Administragdo Publica, que requeiram para o
seu melhor funcionamento, gestdo administrativa e financeira descentralizadas;

I — Fundagdo — A entidade dotada de personalidade juridica de direito ptiblico sem fins lucrativos,
criada por lei, para desenvolvimento de atividades que nao exijam execucdo por 6rgdo da
Administracdo Direta, com autonomia administrativa e patrimonial sendo o seu funcionamento
custeado por recursos do Tesouro Municipal e de outras fontes;

IIT — Empresas Publicas — a entidade dotada de personalidade juridica de direito privado, com
patrimdénio e capital exclusivo do Municipio, criada por Lei para exploragdo de atividades
econdmica que o governo seja levado a exercer por forca de contingéncia administrativa, podendo
revestir-se de qualquer das formas administrativas em direito;

IV — Sociedade de Economia Mista — a entidade de personalidade juridica de direito privado,
criada por lei para exploragdo de atividades econdmicas, sob a forma de sociedade andnima, cujas
acdes com direito a voto, pertencam em sua maioria a0 Municipio ou a entidade da Administragdo
Indireta.
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Art. 11° - Compde a Estrutura Organizacional da Prefeitura Municipal de Muniz Ferreira:
I — Orgaos Diretamente subordinados ao Prefeito

a) Gabinete do Prefeito;

b) Controladoria Geral do Municipio;
¢) Procuradoria Geral do Municipio;
d) Ouvidoria Geral do Municipio;

II — Secretarias Municipais:

a) Secretaria Municipal de Administragdo, Finangas e Planejamento;

b) Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura;

¢) Secretaria Municipal de Saude;

d) Secretaria Municipal de Infra-Estrutura e Defesa Civil;

e) Secretaria Municipal de Transporte e Servico Publico;

f) Secretaria Municipal de A¢ao Social, Esportes e Trabalho;

g) Secretaria Municipal de Agricultura, Industria, Comércio, Turismo e Meio Ambiente.

11T — Orgdos Colegiados:

a) Conselho Municipal de Educagao e Cultura;

b) Conselho Municipal de Alimentag@o Escolar;

¢) Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do Fundo de Manutencao e
Desenvolvimento da Educacdo Basica e de Valorizagdo dos Profissionais da Educagéo;

d) Conselho Municipal de Saude;

e) Conselho Municipal de Assisténcia Social;

f) Conselho Municipal dos Direitos dos Idosos;

g) Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente;

h) Conselho Tutelar;

i) Conselho Municipal de Meio Ambiente;

j) Conselho Municipal de Contribuintes;

k) Conselho Municipal de Desenvolvimento Urbano;

1) Conselho Municipal de Defesa Civil.

Art. 12° - Sao 6rgaos técnicos vinculados ao nivel hierarquico a que ele se subordina:

I - Departamentos;
II — Divisdes;

III -. Setores; e,
IV — Secoes.

Art. 13° - As vinculagdes da titularidade dos cargos em comissdo em relagdo aos orgaos da
administragdo, bem como, seu nivel hierarquico serdo os constantes nesta Lei.

Paragrafo tinico - Na elaborac@o do organograma, da nomenclatura dos 6rgéos e das competéncias
especificas de cada 6rgdo, o nivel hierarquico de menor escaldo estaré diretamente subordinado ao
de nivel imediatamente superior a ele vinculado.
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Art. 14°- O organograma, a nomenclatura dos 6rgaos segundo as suas competéncias especificas,
nivel hierarquico a que se subordina, bem como, as atribuigdes dos cargos em comissdes sao 0s
especificados nos artigos 15 a 40 da presente Lei.

Art. 15° - A Controladoria Geral do Municipio Municipal e a Procuradoria Geral do Municipio
estdo no mesmo nivel hierarquico das Secretarias Municipais.

Art. 16° - Os Secretarios Municipais poderdo ser ordenadores de despesas conforme vier a ser
autorizado em Decreto do Prefeito.

Art. 17° - As Secretarias sdo orgdos da Administragdo Direta, dirigidas por Secretarios,
estruturadas com a finalidade de, na forma da Lei, assistir o Prefeito em seu campo de atuacao.

Art. 18°- As Secretarias definirdo, no seu campo de atuagao, as diretrizes e os programas relativos
a sua area de atuagao.

Paragrafo tinico. As Secretarias articular-se-ao, para o atendimento de suas finalidades, com 6rgaos
e entidades federais, estaduais e de outros Municipios.

Art. 19°- O Prefeito dispora por Decreto sobre a substituicdo dos Secretarios e todos os cargos de
diregdo em suas auséncias e impedimentos legais.

TITULO III - DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS E ORGAOS EQUIVALENTES

Secdo | - Do Gabinete do Prefeito

Art. 20° - Compete ao Gabinete do Prefeito, através da Chefia de Gabinete:
I - Coordenar, supervisionar, controlar e gerenciar as atividades de apoio direto ao Prefeito;

II - Dar assisténcia direta e imediata ao Prefeito na sua representacéo institucional e social e, o
apoio protocolar nos atos publicos que ele participar;

IIT - desempenhar missdes especificas, expressamente atribuidas por meio de atos proprios,
despachos e ordens verbais.

IV - Redigir, remeter, registrar e arquivar a correspondéncia do prefeito;
V - Coordenar agdes regionais com os Municipios, entidades e associagdes de classes;

VI - Atender e encaminhar os interessados aos 6rgaos competentes da Prefeitura para a solugdo de
consultas ou reivindicagoes;

VII - registrar e controlar as audiéncias publicas do Prefeito;

VIII - assessorar o Prefeito em suas relagdes publicas, fungdes sociais, de cerimonial e manté-lo
informado sobre o noticiario de interesse da Prefeitura;

IX - representar o Prefeito em solenidade e atos oficiais;

X - desempenhar as demais tarefas que lhe forem cometidas pelo Chefe do Executivo.
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Art. 21° - Sdo atribuigdes do Chefe de Gabinete:

I - dirigir, orientar, planejar e controlar as atividades da equipe a ele subordinada, acompanhando
os trabalhos para assegurar o cumprimento dos objetivos e metas estabelecidos;

II - planejar, organizar, coordenar, dirigir e controlar as a¢des necessarias a consecugdo dos
objetivos da Chefia de Gabinete;

III - responsabilizar-se pelo desempenho eficiente e eficaz dos trabalhos que lhe sdo afetos,
promovendo o aperfeigoamento dos servigos sob sua diregao;

IV - executar as atribui¢des que lhe forem delegadas e outras definidas em normas especificas; e,

V - desempenhar as demais atribuicdes que lhe forem cometidas pelo Chefe do Executivo.

Secdo |l - Da Controladoria Geral do Municipio

Art. 22° - A Controladoria Geral do Municipio tem a finalidade de assistir direta e indiretamente o
Prefeito Municipal no desempenho de suas atribuigdes, quanto aos assuntos e providéncias que no
ambito do Poder Executivo, sejam atinentes a defesa do patriménio publico ¢ ao incremento da
transparéncia da gestdo, por meio de atividades de controle interno, auditoria e contabilidade,
competindo-lhe:

Paragrafo Unico - Controlador Interno: Cargo a ser preenchido preferencialmente por servidor
ocupante de cargo efetivo, o qual respondera como titular da correspondente Unidade de Controle
Interno, cujas atribuicdes sdo as seguintes:

I - coordenar as atividades relacionadas com o Sistema de Controle Interno do Poder Executivo,
incluindo suas administragdes Direta e Indireta, promovendo a integra¢do operacional e orientar a
elaboracao dos atos normativos sobre procedimentos de controle;

II - apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional, supervisionando ¢ auxiliando
as unidades executoras no relacionamento com o Tribunal de Contas do Estado, quanto ao
encaminhamento de documentos e informagoes, atendimento as equipes técnicas, recebimento de
diligéncias, elaboracdo de respostas, tramitacdo dos processos e apresentagao dos recursos;

III - assessorar a administragdao nos aspectos relacionados com os controles interno e externo e
quanto a legalidade dos atos de gestdo, emitindo relatorios e pareceres sobre os mesmos;

IV - interpretar e pronunciar-se sobre a legislacdo concernente a execucdo or¢amentaria,
financeira e patrimonial;

V - medir e avaliar a eficiéncia e eficacia dos procedimentos de controle interno, através das
atividades de auditoria interna a serem realizadas, mediante metodologia e programagao proprias,
nos diversos sistemas administrativos do correspondente Poder, incluindo suas administragdes
Direta e Indireta, expedindo relatdrios com recomendagdes para o aprimoramento dos controles;

VI - avaliar o cumprimento dos programas, objetivos e metas espelhadas no Plano Plurianual, na
Lei de Diretrizes Or¢amentarias ¢ no Orgamento, inclusive quanto a ag¢des descentralizadas
executadas a conta de recursos oriundos dos Orgamentos Fiscais ¢ de Investimentos;
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VII - exercer o acompanhamento sobre a observancia dos limites constitucionais, da Lei de
Responsabilidade Fiscal e os estabelecidos nos demais instrumentos legais;

VIII - estabelecer mecanismos voltados a comprovar a legalidade ¢ a legitimidade dos atos de
gestdo e avaliar os resultados, quanto a eficacia, eficiéncia e economicidade na gestdo
or¢amentaria, financeira, patrimonial ¢ operacional no correspondente Poder, incluindo suas
Administragdes Direta e Indireta, bem como, na aplicagdo de recursos publicos por entidades de
direito privado;

IX - aferir a destinacdo dos recursos obtidos com a alienacdo de ativos, tendo em vista as restri¢des
constitucionais e as da Lei de Responsabilidade Fiscal;

X - acompanhar a divulgagao dos instrumentos de transparéncia da gestdo fiscal nos termos da
Lei de Responsabilidade Fiscal, em especial quanto ao Relatério Resumido da Execugdo
Orcamentaria e ao Relatorio de Gestao Fiscal, aferindo a consisténcia das informagdes constantes
de tais documentos;

XI - participar do processo de planejamento e acompanhar a elaboragdo do Plano Plurianual, da
Lei de Diretrizes Orcamentarias e da Lei Or¢camentaria;

XII - manifestar-se, quando solicitado pela administracao, acerca da regularidade e legalidade de
processos licitatérios, sua dispensa ou inexigibilidade e sobre o cumprimento e/ou legalidade de
atos, contratos e outros instrumentos congéneres;

XIII - propor a melhoria ou implantacdo de sistemas de processamento eletronico de dados em
todas as atividades da administragdo publica, com o objetivo de aprimorar os controles internos,
agilizar as rotinas e melhorar o nivel das informagdes;

XIV - instituir ¢ manter sistema de informagdes para o exercicio das atividades finalisticas do
Sistema de Controle Interno;

XV -alertar formalmente a autoridade administrativa competente para que instaure imediatamente,
sob pena de responsabilidade solidaria, as agcdes destinadas a apurar os atos ou fatos inquinados de
ilegais, ilegitimos ou antiecondomicos que resultem em prejuizo ao erario, praticados por agentes
publicos, ou quando ndo forem prestadas as contas ou, ainda, quando ocorrer desfalque, desvio de
dinheiro, bens ou valores publicos;

XVI - revisar e emitir parecer sobre os processos de Tomadas de Contas Especiais instauradas
pelos correspondentes Poderes, incluindo as suas Administragdes Direta e Indireta, inclusive sobre
as determinadas pelo Tribunal de Contas do Estado;

XVII - representar ao TCE-BA, sob pena de responsabilidade solidaria, sobre as irregularidades e
ilegalidades que evidenciem danos ou prejuizos ao erario ndo-reparados integralmente pelas
medidas adotadas pela administracao; e

XVIII - emitir parecer conclusivo sobre as contas anuais prestadas pela administragao.
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Secdo 111 - Da Procuradoria Geral do Municipio

Art. 23° - A procuradoria Geral do Municipio, unidade vinculada ao Gabinete do Prefeito,
representa em carater exclusivo o Municipio, judicial e extrajudicialmente, cabendo-lhe a defesa
de seus direitos e interesses na area judicial e administrativa, prestar consultoria e assessoramento
juridico ao Poder Executivo.

Paragrafo Primeiro - Compete a Procuradoria Geral:

I - Representar judicial e extrajudicialmente o municipio, na defesa de seus bens, interesses e
servigos, e nas a¢des em que for parte ou terceiro interessado;

II - Prestar informagdes nos mandados de seguranga em que o Prefeito, os Secretarios do Municipio
¢ demais autoridades da Administragdo Direta forem apontadas como autoridades coatoras;

III - Representar o Prefeito sobre providéncias de ordem juridica relacionada ao interesse publico,
visando a boa aplicagdo das Leis vigentes;

IV - Requisitar, com atendimento prioritario, aos Orgaos e Entidades da Administragdo Municipal,
certidoes, copias, exames, informagoes, diligéncias e esclarecimentos necessarios a0 cumprimento
de suas finalidades institucionais;

V- Cooperar na formagao de proposi¢des de carater normativo;

VI - Indicar a proposi¢ao de agao direta de inconstitucionalidade de lei ou ato normativo municipal
e de arguicdo de descumprimento de preceito fundamental,

VII - Opinar em todos os processos que impliquem alienagdo de bens do municipio e nas doagdes
com encargo;

VIII - Defender ato ou texto impugnado, nas agdes diretas de inconstitucionalidade de norma legal
ou ato normativo municipal,

IX - Coordenar os servicos juridicos da Prefeitura Municipal, fornecendo a orientagdo necessaria
e seu embasamento legal;

X - Exercer as atribui¢des definidas na Constituicdo da Republica, na Lei Organica do Municipio
e na legislagdo compativel com a natureza da instituicéo e de seus principios constitucionais;

XI - Atender as requisigdes provindas das autoridades e providenciar respostas as mesmas no prazo
determinado;

XII - Acompanhar o correto cumprimento das determinagdes judiciais;

XIII - Supervisionar, acompanhar e fiscalizar o funcionamento das atividades do Setor de Divida
Ativa do Municipio, bem como, a organizagao dos dados e atualizacdo dos mesmos;

XIV - Opinar juridicamente nos processos administrativos em que sejam interessados os servidores
municipais, em matéria de direitos, deveres, vantagens e prerrogativas;

XV - Opinar em todos os processos de alienagdo, cessdo, aforamento, permuta, arrendamento,
oneracdo e locacao;
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XVI - Elaborar termos de doagao permuta, cessdo e permissao de uso dos bens publicos;

XVII - Orientar o setor competente quanto a conducao dos processos administrativos de licitacao,
observando as disposi¢des legais e o posicionamento do Tribunal de Contas do Estado e o interesse
publico;

XVIII - Notificar, instaurar processos administrativos, sancionar e penalizar as empresas que
descumprirem cldusulas contratuais, desde que provocado;

Pardgrafo segundo: Procurador Geral Municipal: Cargo de livre nomeacdo e exoneragdo, com
remuneracdo conforme Anexo desta Lei, que deverd ser ocupado por advogado regularmente
inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil.

Paragrafo Terceiro — Fica Garantido o direito adquirido daqueles eventualmente aprovados em
concurso publico.

Secdo 1V - Da Ouvidoria Geral do Municipio

Art. 24° - A Ouvidoria Geral do Municipio é o canal de comunicagao direta entre a Sociedade e o
Executivo Municipal, a qual incumbe acolher, processar e encaminhar aos setores competentes da
Administracdo Publica, e responder questionamentos, sugestdes, reclamagdes, denuncias, elogios,
pedidos de informagao ou providéncias da populacao ou de entidades, relativas a prestacdo dos
servicos publicos da Administracdo Publica Municipal direta e indireta, bem como das entidades
privadas de qualquer natureza, que operem com recursos publicos municipais, na prestacao de
servigos a populagdo, conforme o inciso I do paragrafo 3° do artigo 37 da Constitui¢ao Federal.

Paragrafo Primeiro: A Ouvidoria Geral do Municipio de Muniz Ferreira compete:

I - Contribuir para a melhora do desempenho e da imagem da institui¢ao;

II - Receber sugestdes de aprimoramento, criticas, reclamagdes, dentncias e elogios sobre as
atividades do Executivo Municipal;

IIl - Diligenciar junto as unidades administrativas competentes, para que estas prestem
informagdes e esclarecimentos a respeito dos atos praticados ou de sua responsabilidade, objetos
de reclamacgdes ou dentincias;

IV - Manter o cidaddo informado a respeito das averiguacdes e providéncias adotadas pelas
unidades administrativas do Poder Executivo Municipal;

V - Ter acesso a todos os setores do Poder Executivo Municipal, para que possa apurar e responder
aos questionamentos, reclamagoes, dentincias, pedidos de informagdes e providéncias;

VI - Identificar problemas informados ou denunciados no atendimento das ocorréncias realizadas
pelas secretarias e autarquias;

VII - Estimular a participacdo do cidadao na fiscalizagdo, nos processos de decisdo, execugdo e
controle dos servigos publicos municipais;
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VIII - Encaminhar a Controladoria Geral relatorio trimestral consolidado das atividades,
ocorréncias e sugestdes para o permanente aperfeicoamento dos procedimentos adotados pela
Administracdo Municipal.

Paragrafo Segundo: O Ouvidor Geral do Municipio de Muniz Ferreira tem as seguintes
competéncias:

I - Coordenar a execucdo das atividades relativas as competéncias previstas para a respectiva
Ouvidoria;

II - Exercer a direcao geral das atividades da respectiva Ouvidoria;
III - Despachar diretamente com o Controlador Geral do Municipio;
IV - Dirigir e coordenar o trabalho das chefias de unidades organicas subordinadas a sua Ouvidoria;

V - Promover reunides com os servidores para coordenagdo das atividades operacionais da
Ouvidoria;

VI - Participar das reunides da Comissao Mista de Reavaliagao de Informacdes quando convocado;
VII - Submeter a consideracdo superior os assuntos que excedam a sua competéncia;

VIII - Propor ao Controlador Geral do Municipio a criagdo, transformacdo, ampliagdo, fusdo e
extingdo de unidades administrativas de nivel divisional e inferiores a este para a execucgao da
programacao da Ouvidoria;

IX - Desempenhar outras tarefas compativeis com a posicao;
X - Receber manifestacdes do cidadao, interpreta-las e buscar solucdo para o caso;

XI - Solicitar informagdes e documentos necessarios junto as Secretarias Municipais ou autarquias,
para esclarecimento de questao suscitada pelo cidadao;

XII - Recomendar ao Controlador Geral adogdo de providéncias que entender pertinentes,
necessarias ao aperfeicoamento dos servigos prestados a populagéo;

XIII - Propor a corregdo de erros ou omissdes cometidas no atendimento ao cidadao;

XIV - Produzir relatorios de acordo com as demandas e respostas, enviando-os ao Controlador
Geral a fim de subsidiar na tomada de decisoes;

XV - Desenvolver outras atribui¢des de que lhe sejam incumbidas pela Controladoria Geral do
Municipio.

XVI - Apresentar ao cidadio resposta adequada no prazo de até 20 (vinte) dias corridos, com
clareza e objetividade, garantindo a celeridade da tramitacdo da demanda;

XVII - Atender com cortesia ¢ respeito, afastando-se de qualquer discriminagdo ou pré-
julgamento;

XVIII - Agir com integridade, transparéncia, imparcialidade e justiga;
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XIX - Manter sigilo a terceiros ndo envolvidos nas demandas, e, estimular as a¢des de democracia
participativa.

Secdo V - Da Secretaria Municipal de Administracdo, Financas e Planejamento

Art. 25° - A Secretaria Municipal da Administracio, Financa e Planejamento cabe centralizar as
atividades administrativas relacionadas com o sistema de pessoal, material, compras e licitagdes,
administragdo dos bens patrimoniais, elaboracdo de atas, lavratura de contratos, registro e
publicacdo de leis, decretos, portarias, assentamentos dos atos e fatos relacionados com a vida
funcional dos servidores, protocolo e arquivo; planejamento estratégico e encaminhamento de
aprovagdo de projetos junto a outros Orgdos publicos; realizar os programas financeiros, a
elaboragdo da proposta orcamentaria, o controle do orcamento, o processo contabil da receita e da
despesa, a aplicagdo das leis fiscais e todas as atividades relativas a langamento de tributos e
arrecadacdo de rendas municipais; fiscalizagdo dos contribuintes; recebimento, guarda e
movimenta¢do de bens e valores; preparo dentro dos prazos legais e contratuais do processo de
prestacdo de contas de recursos transferidos pelo Estado e Unido; o processamento das contas com
direta intervengdo em todas as fases do controle, liquidagdo, pagamento de empenhos prévios;
organizacdo do calendario fiscal e do cronograma da despesa.

Art. 25° - Sdo atribui¢des do Secretario Municipal de Administragdo, Finangas e Planejamento:

I - dirigir, orientar, planejar e controlar as atividades da equipe a ele subordinada, acompanhando
os trabalhos para assegurar o cumprimento dos objetivos e metas estabelecidos;

II - planejar, organizar, coordenar, dirigir ¢ controlar as a¢des necessarias a consecucdo dos
objetivos da Secretaria Municipal de Administracao;

III - planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar as atividades administrativas, de recursos
humanos, de seguranca e medicina do trabalho, de patrimdnio e de servigos gerais;

IV - planejar, dirigir, coordenar e controlar as atividades de organizacdo do arquivo municipal,
dos equipamentos de tecnologia da informagao e dos sistemas de informagdes;

V - planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar a execugdo de convénios firmados com
orgdos federais e estaduais, bem como, entidades governamentais € ndo governamentais nas areas
de sua competéncia;

VI - planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar, com a participacdo dos 6rgaos e entidades
da Administracdo Publica, as politicas de mobilizagao social;

VII - exercer a atribuigdo contida no artigo 48 da presente Lei; e,
VIII - desempenhar as demais atribui¢cdes que lhe forem cometidas pelo Chefe do Executivo.

IX - planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar as atividades contabeis, financeiras,
fazendaria municipal e fiscal, visando fortalecer a capacidade gerencial, normativa e garantir o
pleno funcionamento do Poder Executivo Municipal, promovendo seu constante aprimoramento
organizacional.
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X - planejar, organizar, dirigir, coordenar ¢ controlar a execug¢do de convénios firmados com
orgaos federais e estaduais bem como entidades governamentais e ndo governamentais nas areas
de sua competéncia;

XI - planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar as atividades relativas a langamento,
arrecadagdo, cobranga e fiscaliza¢do dos tributos, mantendo atualizado os respectivos cadastros;

XII - planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar a inscri¢do da divida ativa, a cobranga dos
créditos tributarios e fiscais do Municipio;

XIII - planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar a contabilizagdo financeira, patrimonial e
orcamentaria do Municipio, nos termos da legislagdo em vigor;

XIV - planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar o recebimento das rendas municipais, 0s
pagamentos dos compromissos do Municipio e as operagdes relativas a financiamentos e repasses;

XV- promover estudos e fixar critérios para a concessao de incentivos fiscais e financeiros, tendo
em vista o desenvolvimento econdmico e social do Municipio.

XVI - planejar, coordenar e avaliar o planejamento das atividades, programas e politica de
desenvolvimento do Municipio e do programa de governo;

XVII - articular, coordenar e elaborar o Plano Plurianual de Investimentos, a Lei de Diretrizes
Orcamentarias ¢ a Lei Or¢amentaria Anual do Municipio mediante orientacdo normativa,
metodoldgica e executiva do processo de programagdo governamental, em articulagdo com os
demais orgaos e entidades da Administragdo Publica;

XVIII planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar a execugao or¢amentaria da administracao
direta e indireta e dos fundos municipais;

XIX - planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar a execugdo de convénios firmados com
orgdos federais e estaduais bem como entidades governamentais e ndo governamentais nas areas
de sua competéncia, bem como cadastrar, acompanhar e controlar a execu¢ao dos convénios dos
demais orgaos, entidades e fundos;

XX - planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar as atividades contdbeis, financeiras e
fazendaria municipal, visando fortalecer a capacidade gerencial, normativa, operacional e
tecnologica da gestdo publica municipal ¢ demais a¢des de natureza fiscal;

XXI - prestar assisténcia direta ao Prefeito, no desempenho de suas atribuigdes;

XXII - programar, elaborar ¢ executar a politica financeira e tributaria do Municipio, bem como
as relagdes com os contribuintes;

XXIII - planejar, coordenar e controlar a administracdo contabil, financeira, tributdria e fiscal do
Municipio;

XXIV- controlar o sistema de guarda e movimentacdo de valores;
XXV - executar a prestacdo anual de contas e o cumprimento das exigéncias do controle externo;

XXVI - analisar a conveniéncia da criagdo e extin¢do de fundos especiais;
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XXVII - controlar os investimentos e a capacidade de endividamento do Municipio;
XXVIII - o exercicio de atividades correlatas determinadas pelo Prefeito.

XXIX - planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar as atividades do planejamento integrado
da administragdo municipal, visando fortalecer a capacidade gerencial, normativa, operacional e
tecnologica da gestdo publica;

XXX - elaborar ¢ acompanhar a execu¢do do Plano Plurianual de Investimentos - PPA, através do
Departamento de Planejamento;

XXXI - elaborar e acompanhar a execug@o da Lei de Diretrizes Or¢amentarias - LDO através do
Departamento de Planejamento;

XXXII - elaborar ¢ acompanhar a execu¢do da Lei Orgcamentaria Anual - LOA, através do
Departamento de Planejamento;

XXXIII - elaborar e revisar a legislacdo especial do municipio, em conjunto com a Procuradoria
Geral do Municipio;

XXXIV - planejar, coordenar, orientar e fiscalizar a execugdo de projetos de edificagdes, nos
termos do Codigo de Obras do Municipio, através do Setor de Engenharia;

Paragrafo Unico: - A Secretaria Municipal de Administragdo, Finangas e Planejamento tem a
seguinte estrutura:

I — Orgio Colegiado:

a) Conselho Municipal de Contribuintes.
II - Orgdo de Administragdo Direta:

a) Departamento de Administracdo Geral:

Divisdo Administrativa;
Secao de Protocolo;
Secdo de Servicos Gerais;
Divisdo de Pessoal

bl

b) Departamento Financeiro:

1. Divisdo de Tesouraria;
2. Divisado de Contabilidade;
3. Divisdo de Tributos.

¢) Departamento de Patrimonio, Compras, Licitagdes e Contratos:

1. Divisdo de Licitagdes, Compras e Contratos;
2. Divisao de Patrimonio ¢ Almoxarifado.
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d) Departamento de Planejamento e Orcamento:

1. Setor de Planejamento;
2. Setor de Orgamento;
3. Setor de Captagdo de Recursos.

Secdo VI - Da Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura

Art. 26° - A Secretaria Municipal de Educacao e Cultura tem por finalidade:
I - planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar os programas, projetos e atividades
educacionais;

II - manter os estabelecimentos municipais de ensino;
III - manter o programa de alimentacao escolar;
IV - manter o transporte escolar;

V - planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar os programas, projetos e atividades e
culturais do Municipio;

VI - integrar a formagao escolar e cultural para promover a cidadania e garantir o cumprimento
dos preceitos e principios constitucionais;

VII - preservar e revitalizar o patrimonio historico, artistico e cultural;
VIII - cuidar dos simbolos oficiais;
IX - manter a Biblioteca Publica Municipal;

X — Desenvolver os servicos de orientacdo e supervisao técnico-pedagdgico juntos aos
estabelecimentos de educacgao infantil e de ensino fundamental e médio;

XI- proporcionar o ensino regular noturno, adequando as condi¢des do educando;

XII garantir a igualdade de condigdes para o acesso e permanéncia na escola inclusive para criangas
e adolescentes portadores de deficiéncia fisica;

XIII — garantir ensino fundamental e obrigatorio, inclusive para os que a ele ndo tiverem acesso na
idade propria;

XIV — Organizar os servicos de merenda escolar, de material didatico e outros destinados a
assisténcia ao educando;

XV - exercicio de atividades correlatas determinadas pelo Prefeito.
Art. 27° - Sdo atribui¢des do Secretario Municipal de Educagdo e Cultura:

I - dirigir, orientar, planejar e controlar as atividades da equipe a ele subordinada, acompanhando
os trabalhos para assegurar o cumprimento dos objetivos e metas estabelecidos;

II - planejar, organizar, coordenar, dirigir e controlar as a¢des necessarias a consecugdo dos
objetivos da Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura;
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III - cumprir a Lei de Diretrizes e Bases da Educagao - LDB;

IV - organizar, administrar, supervisionar, controlar e avaliar a a¢do municipal no campo da
educacao;

V - articular-se com 6rgdos dos Governos Federal e Estadual, assim como aqueles de ambito
Municipal para o desenvolvimento de politicas e para a elaboracdo de legislacdo educacional, em
regime de parceria;

VI - administrar, avaliar e controlar o Sistema de Ensino Municipal promovendo sua expansao
qualitativa e atualizacdo permanente;

VII - implantar e implementar politicas publicas que assegurem o aperfeicoamento do ensino e
da aprendizagem de alunos, professores e servidores;

VIII - estudar, pesquisar e avaliar os recursos financeiros para o custeio e investimento no sistema
educacional, assegurando sua plena utilizagado e eficiente operacionalidade;

IX - pesquisar, planejar e promover o aperfeicoamento e a atualizagdo permanente das
caracteristicas e qualificacdes do magistério ¢ da populacdo estudantil, atuando de maneira
compativel com as situa¢des identificadas;

X - planejar, orientar, coordenar e executar a politica relativa ao programa de assisténcia escolar,
no que concerne a sua suplementagao alimentar;

XI - proceder, no ambito do seu orgdo, a gestdo e o controle dos recursos financeiros e dos
recursos orgamentarios previstos na sua unidade, bem como a gestdo de pessoas e recursos
materiais;

XII - integrar suas acdes as atividades culturais do municipio;

XIII - implantar politica de qualificacdo profissional, quando necessario, na area artistico-
cultural;

XIV - promover o planejamento ¢ fomento das atividades culturais com uma visdo ampla e
integrada no territério do Municipio, considerando a cultura como uma area estratégica para o
desenvolvimento local;

XV - valorizar todas as manifestagdes artisticas e culturais que expressam a diversidade étnica e
social do Municipio;

XVI - preservar e valorizar o patrimoénio cultural do Municipio;

XVII - pesquisar, registrar, classificar, organizar e expor ao publico a documentagao e os acervos
artisticos, culturais e historicos de interesse do Municipio;

XVIII - manter articulagdo com entes publicos e privados visando a cooperagdo em agdes na area
da cultura; e,

XIX - o exercicio de atividades correlatas determinadas pelo Prefeito.
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Paragrafo Unico — A Secretaria Municipal de Educacio e Cultura tem a seguinte estrutura:
I — Orgios Colegiados:

a) Conselho Municipal de Educagdo e Cultura;
b) Conselho Municipal de Alimentagao Escolar;
¢) Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do FUNDEB.

I — Orgdo da Administragio Direta:

a) Departamento de Cultura;

b) Departamento de Ensino e Gestdo Escolar:
Divisao de Coordenacdo Pedagogica;
Divisao de Supervisao Escolar;

Divisao de Merenda Escolar;

Divisdo de Transporte Escolar.

bl

Secao VII - Da Secretaria Municipal de Saude

Art. 28° - A Secretaria Municipal de Saude tem por finalidade planejar, organizar, dirigir,
coordenar, controlar e avaliar os programas, projetos e atividades de promogdo, protegdo e
recuperagdo da saude dos municipes, visando promover o atendimento integral a saude da
populagao.

Art. 29° - S3o atribuigdes do Secretario Municipal de Satde:

I - dirigir, orientar, planejar e controlar as atividades da equipe a ele subordinada, acompanhando
os trabalhos para assegurar o cumprimento dos objetivos e metas estabelecidos;

II - planejar, organizar, coordenar, dirigir ¢ controlar as a¢des necessarias a consecucdo dos
objetivos da Secretaria Municipal de Satde;

Il - realizar as atribuigdes vinculadas a Secretaria bem como executar a coordenacdo no
desenvolvimento de atividades atinentes a satide publica e ao bem-estar social dos municipes;

IV - colaborar com os 6rgaos afins na esfera estadual e federal;

V - coordenar o planejamento, orientacdo, execucdo e fiscalizagdo da politica de saude da
administragao municipal, mantendo estudos estatisticos sobre a¢des de saude;

VI - coordenar a execucdo de saude preventiva em todas as areas de sua competéncia, com énfase
as doencas que causam maior indice de mortalidade no Municipio;

VII - prestar assisténcia, inclusive odontolégica, farmacéutica, a saide mental e
acompanhamento de servico social a populacao;
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VIII - coordenar a adogdo de medidas para prestagdo de servigos de protegdo a gestante, a crianga,
ao adolescente e ao idoso, realizando estudos e pesquisas acerca dos problemas de satde da
familia;

IX - coordenar o desenvolvimento e controle da municipalizagdo da satde e a orientagdo e
fiscalizagdo do meio ambiente;

X - coordenar a operacionalizacdo e o controle dos programas de satide da familia e dos agentes
comunitarios de satde, se instituidos, e outras atividades inerentes a politica de satde publica do
Municipio;

XI - mobilizar, instrumentalizar e articular os equipamentos sociais e a rede publica municipal,

bem como se integrar e executar pactuagdes com a rede intergovernamental, objetivando otimizar
recursos em beneficio dos municipes;

XII - trabalhar de forma integrada com a rede governamental e a ndo governamental, com os
conselhos municipais ligados a area de atuagdo, buscando a participacao efetiva de representantes
de segmentos da sociedade; e,

XIITI - o exercicio de atividades correlatas determinadas pelo Prefeito.
Paragrafo Unico — A Secretaria Municipal de Satide tem a seguinte estrutura:
I — Orgaos Colegiados:

a) Conselho Municipal de Saude;
I — Orgdo da Administragio Direta:

a) Departamento de Administracdo e Finangas;
1. Se¢2o Administrativa;
2. Secao Financeira.

b) Departamento de Promogao e Assisténcia a Saude:
1. Divisdo de Vigilancia Epidemiologica;
2. Divisdo de Vigilancia Sanitaria;
3. Divisdo de Atencdo Basica;
4. Divisao de Assisténcia Farmacéutica.

¢) Departamento de Planejamento, Avaliacdo, Controle, Regulacdo e Auditoria:
1. Setor de Planejamento e Informagdes;
2. Setor de Controle, regulacao e Auditoria.

Secdo VIII - Da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Trabalho e Esporte

Art. 30° - A Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Trabalho e Esporte tem por finalidade
planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar os programas, projetos e atividades do Municipio
vinculado a assisténcia social, habitacional, trabalho e Esportes, visando melhorar a qualidade de
vida e garantir o bem estar da populagao.
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Art. 31° - Sdo atribui¢des do Secretario Municipal de Assisténcia Social, Trabalho e Esporte:

I - dirigir, orientar, planejar e controlar as atividades da equipe a ele subordinada, acompanhando
os trabalhos para assegurar o cumprimento dos objetivos ¢ metas estabelecidos;

\

II - planejar, organizar, coordenar, dirigir e controlar as agdes necessarias a consecucdo dos
objetivos da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Trabalho e Esporte;

IIT - coordenar, executar, acompanhar e avaliar a Politica Municipal de Assisténcia Social, em
consonancia com as diretrizes do Sistema Unico de Assisténcia Social - SUAS e da Politica
Nacional de Assisténcia Social - PNAS;

IV - coordenar, executar e avaliar a Politica Municipal da Mulher, com vistas a sua promogao
social, a elimina¢do de barreiras no mercado de trabalho e todas as formas de discriminagédo e de
violéncia contra a sua dignidade;

V - coordenar, executar, acompanhar e avaliar a Politica Municipal sobre Drogas, em consonancia
com as diretrizes do Sistema Nacional de Politicas sobre Drogas - SISNAD;

VI - articular-se com os Conselhos vinculados a Secretaria e com os demais Conselhos Municipais,
consolidando a gestao participativa na defini¢do e controle social das politicas publicas;

VII - gerenciar o FMAS - Fundo Municipal de Assisténcia Social, bem como os demais recursos
orgamentarios destinados a Assisténcia Social, assegurando a sua plena utilizagdo e eficiente
operacionalidade;

VIII - propor e participar de atividades de capacitacdo sistematica de gestores, conselheiros e
técnicos, no que tange a gestdo das Politicas Publicas implementadas pela Secretaria;

IX - proceder, no ambito do seu 6rgao, a gestdo e o controle dos recursos financeiros e dos recursos
orgamentarios previstos na sua unidade, bem como a gestdo de pessoas e recursos materiais;

X - estabelecer e manter relagdes de parcerias com os 6rgdos e entidades da Prefeitura, de outras
esferas de governo e com os demais setores da sociedade civil;

XI - estabelecer e manter relagdes e parcerias com a iniciativa privada, visando a inclusdo social
da pessoa com deficiéncia e mobilidade reduzida;

XII - elaborar e executar agcdes que possibilitard a efetiva promogdo social, baseado em uma
politica integrada e inclusiva;

XIII - promover agdes voltadas para a socializacdo e desenvolvimento fisico e mental dos
portadores de necessidades especiais;

X1V - formular e executar a politica esportiva do Municipio, em suas diferentes modalidades;

XV - promover a representatividade do Municipio em eventos desportivos estaduais, nacionais e
internacionais;

XVI - realizar e desenvolver eventos esportivos em suas diferentes modalidades;

XVII - sediar eventos esportivos;
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XVIII - promover o lazer a toda sociedade;
XIX - realizar atividades de lazer e recreacdo, mediante a utilizagdo dos espagos disponiveis;

XX - proporcionar a integracdo e o congragamento, as diferentes faixas etarias, através de
atividades esportivas e recreativas;

XXI - incentivar através de acdes, o esporte como pressuposto de satide e vitalidade as diferentes
faixas etarias;

XXII - conservar os espagos esportivos pertencentes ao Municipio;

XXIII - intermediar convénios, acordos, ajustes, termos de cooperacao técnica e/ou financeira ou
instrumentos congéneres, com entidades privadas sem fins lucrativos e érgaos da administragao
direta e indireta da Unido, Estados e outros Municipios;

XXIV - o exercicio de atividades correlatas determinadas pelo Prefeito.

Paragrafo Unico — A Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Trabalho e Esporte, tem a
seguinte estrutura:

I — Orgaos Colegiados:

a) Conselho Municipal de Assisténcia Social;

b) Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente;
¢) Conselho Municipal de Direitos dos Idosos;

d) Conselho Municipal dos Portadores de Necessidade Especiais;
e) Conselho Tutelar.

1T — Orgdos da Administragdo Direta:

a) Departamento de Desenvolvimento do Trabalho:
1. Setor de Qualificagdo Profissional;
2. Setor de Intermedia¢dao de Mao-de-Obra

b) Departamento de A¢do Social:
1. Setor de Servigos Sociais;
Setor de Programas Especiais;
Secdo de Atengao ao Idoso;
Secdo de Atencdo ao Portador de Necessidades Especiais.

Eal el

¢) Departamento de Esportes.
III — Entidade de Administracao Indireta

a) Centro de Promocgao Social.

CERTIFICACAO DIGITAL: TPMA97TJDZRNPXOVUXOGCW
Esta edicdo encontra-se no site oficial deste ente.



Diario Oficial do Terca-feira

MUNICIPIO Muniz Ferreira 28 de Dezembro de 2021

21 - Ano IX - N° 1641

Governo Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNIZ FERREIRA

Gabinete do Prefeito Municipal - CNPJ: 13.796.461/0001-64
Praga ACM Junior, n2 168, Centro — Muniz Ferreira — Bahia — CEP 44.575-000 MUNlli 'EERRE"!A.

Secdo I1X - Da Secretaria Municipal de Agricultura, Industria, Comércio, Turismo e Meio
Ambiente

Art. 32° - A Secretaria Municipal de Agricultura, Industria, Comércio, Turismo ¢ Meio Ambiente,
tem por finalidade planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar os programas na industria e
no comeércio, os projetos e as atividades no turismo do Municipio visando o seu desenvolvimento,
execucao da politica de desenvolvimento sustentavel das atividades agropecuarias do Municipio
de Muniz Ferreira, fomentar o desenvolvimento de atividades alternativas de renda, buscando
melhor qualidade de vida dos agricultores e seus familiares, executar obras e servicos de infra-
estrutura agricola, promover servicos ¢ acdes de extensao rural, de assisténcia técnica especializada
e de promogao do associativismo rural, desenvolver atividades, agdes, projetos e programas em
parcerias com organismos estaduais e federais oficiais ou privados e, juntamente com cooperativas
e associagdes de produtores rurais e empresas de fomento a produgdo agropecudria através da
integragdo, promover e executar a politica de educagcdo ambiental, promover e executar cursos,
seminarios, palestras de capacitacdo e de profissionalizagdo dos agricultores, especialmente
voltados para a pratica da administragdo da propriedade rural e a agregacdo de atividades
econdmicas alternativas junto as propriedades rurais, especialmente a producdo de produtos
agroecoldgicos, atuar em conjunto com os demais 6rgaos do Governo Municipal, com destaque na
execucdo das politicas educacionais, de saude ¢ de assisténcia social, erradicar a insuficiéncia
estrutural de saneamento junto as propriedades rurais e promover agdes e atividades voltadas a
protecdo, preservagdo e recuperagdo do meio ambiente, defini¢do e expedicdo de normas técnicas
e procedimentos, visando a protecdo ambiental do Municipio.

Art. 33° - Sio atribui¢des do Secretario Municipal de Agricultura, Industria, Comércio, Turismo
e Meio Ambiente:

I - dirigir, orientar, planejar e controlar as atividades da equipe a ele subordinada, acompanhando
os trabalhos para assegurar o cumprimento dos objetivos e metas estabelecidos;

IT - planejar, organizar, coordenar, dirigir e controlar as acdes necessarias a consecu¢do dos
objetivos da Secretaria Municipal de Agricultura, Industria, Comércio, Turismo ¢ Meio Ambiente;

III - promover a captagdo de investimentos publicos e privados, através de cooperagdo técnica e
cientifica, no ambito local, regional e nacional, visando ao desenvolvimento econémico;

IV — executar politica de desenvolvimento sustentavel das atividades agropecudrias do Municipio;
IV — elaborar o planejamento estratégico para o desenvolvimento turistico do Municipio;

V - estruturar, em parceria com as demais secretarias municipais diretamente envolvidas, projetos
que visem a melhoria e a adequacdo da infraestrutura do Municipio visando a implantacao de
industrias;

VI - apoiar e promover a qualificagdo profissional em parceria com institui¢des especializadas,
buscando a permanente melhoria da qualidade da méao-de-obra;

VII - apoiar as atividades econdmicas estratégicas para a geragdo de oportunidades de trabalho e
riquezas para o Municipio;

VIII - apoiar eventos e atividades que promovam a economia;

IX - definir a politica de desenvolvimento do turismo;
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X - promover atividades econdomica e socialmente ativas nas areas de turismo;

XI - promover o diagnostico e o inventario da potencialidade turistica do municipio, dando-lhe o
incremento necessario com a atra¢do de investimentos no setor, apoiando e acompanhando com a
logistica permitida pela capacidade e gestdo municipal;

XII — Incentivar a constru¢do de pequenas barragens e adequagdo de recursos naturais necessarios
a implantaga@o da piscicultura do Municipio;

XIII - planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar a execu¢ao de convénios firmados com
orgdos federais e estaduais bem como entidades governamentais e ndo governamentais nas areas
de sua competéncia; e,

XIV — emitir pareceres quanto a localizagdo, instala¢do, operacdo e amplia¢do de instalagdes ou
atividades potencialmente poluidoras, mediante licengas aprovadas;

XV - atuar na prevencdo de danos ambientais e condutas consideradas lesivas ao meio ambiente,
através do levantamento de limites das areas de preservacdo, legalizacdo de loteamentos e
zoneamento ambiental;

XVI - criar condigdes para parceria entre a sociedade civil e o Poder Ptblico Municipal, a fim de
levar Educagdo Ambiental para todas as comunidades como processo de desenvolvimento da
cidadania;

XVII - programar, coordenar e executar a politica de preservacdo do meio ambiente, das pragas,
jardins, bosques e logradouros;

XVIII - estimular ¢ promover o reflorestamento ecologico em areas degradadas, objetivando
especialmente a protecdo de encostas e dos recursos hidricos, bem como a consecug@o de um indice
minimo de cobertura vegetal;

XIX - assessorar os demais 0rgdos, na area de competéncia;
XX - orientar ¢ determinar a fiscalizagdo ambiental prioritariamente de carater preventivo; e,
XXI - o exercicio de atividades correlatas determinadas pelo Prefeito.
Paragrafo Unico — A Secretaria Municipal Agricultura, Indéstria, Comércio, Turismo e Meio
Ambiente, tem a seguinte estrutura:

I — Orgaos Colegiados:

a) Conselho Municipal de Meio Ambiente.
11 — Orgdos da Administragio Direta:

a) Departamento de Agricultura:
1 — Setor de Agricultura Familiar;
2 —Setor de Politicas ao Agronegocio.
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b) Departamento de Comércio, Industria, Turismo:
1 — Se¢do de Fomento ao Comércio;
2 — Secao de Desenvolvimento Industrial;
3 — Sec¢do de Promogdo ao Turismo.

¢) Departamento de Meio Ambiente:
1 - Divisdo de Meio Ambiente;

III — Entidade de Administragdo Indireta:

a) Companhia de Desenvolvimento do Vale do Jaguaripe.

Secdo X - Secretaria Municipal Infra-Estrutura Defesa Civil

Art. 34° - Secretaria Municipal de Infra-Estrutura e Defesa Civil, tem por finalidade
planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar os programas, projetos e atividades
relacionadas com a politica de infra-estrutura, desenvolvimento urbano e Urbanizacao, a
administracao de areas verdes e programas de habitacao de interesse social, realizar estudos
e produzir laudos técnicos para a elaboracao de projetos para as obras publicas, bem como
a verificagdo da viabilidade técnica para a execugdo das obras e a analise da conveniéncia
e oportunidade para o interesse publico e do impacto no meio ambiente, catalogar, registrar
e arquivar os levantamentos topograficos, plantas, laudos, pareceres, desenhos e projetos
técnicos indispensaveis as obras e aos servicos de engenharia a serem realizados pela
Administragdo Municipal, manter atualizada a planta cadastral do Municipio, para efeito de
disciplinamento da expansdo urbana e do licenciamento de obras e edificagdes particulares,
apoiando as atividades de tributacdo e fiscalizagdo de bens imdveis localizados no
Municipio, articulagdo com as demais unidades administrativas, visando a implementagao
de acdes que garantam a melhoria da qualidade de vida da populagao.

Art. 35° - Sao atribuigdes do Secretario Municipal Infra-Estrutura e Defesa Civil:

I - dirigir, orientar, planejar e controlar as atividades da equipe a ele subordinada,
acompanhando os trabalhos para assegurar o cumprimento dos objetivos e metas
estabelecidos;

I - planejar, organizar, coordenar, dirigir e controlar as acdes necessarias a consecucao dos
objetivos da Secretaria Municipal Infra-Estrutura e Defesa Civil;

IIT — desenvolver e coordenar estudos e projetos de erradicacdo de condi¢gdes sub-humanas
de moradia;

IV — executar e conservar as obras e equipamentos publicos do Municipio;

V — realizar estudos, elaborar projetos e executar programas de saneamento;
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VI definir diretrizes na utilizacdo de matérias especificas relacionadas com a comunicagao
do patrimdnio historico e elaborar o plano de preservacao do Sitio Historico;

VII — promover a conservagdo e manutengao das edificagdes publicas;
VIII — promover ag¢des preventivas em encostas e areas de risco;

XIV — fiscalizar e compatibilizar a execug@o de obras e servigos por 6rgdos e entidades
governamentais e vias e logradouros publico do Municipio;

XV — coordenar a execucao de planos, programas e projetos habitacionais de interesse
social;

XVI — definir, coordenar as politicas, diretrizes e metas relacionadas com o planejamento
urbano;

XVII — definir a politica de uso e ocupacdo do solo e aplicar as normas de ordenamento
correspondentes, bem como administrar e fiscalizar o cumprimento das normas sobre publicidades
em logradouros publicos;

XVIII- Instituir o Plano Municipal de Protecao e Defesa Civil;
XIX- Executar a PNPDEC em seu ambito territorial

XX- identificar ¢ mapear as areas de risco e realizar estudos de identificagdo de ameacas,
suscetibilidades e vulnerabilidades, em articulacdo com o Estado e a Unido;

XXI- realizar o monitoramento meteoroldgico, hidrologico e geoldgico das areas de risco, em
articulacdo com a Unido;

XXII- apoiar a Unido, quando solicitado, no reconhecimento de situagdo de emergéncia e estado
de calamidade publica;

XXIII- declarar, quando for o caso, estado de calamidade publica ou situa¢ao de emergéncia;

XXIV- apoiar, sempre que necessario, a Prefeitura no levantamento das areas de risco, na
elaboragdo dos Planos de Contingéncia de Prote¢do e Defesa Civil e na divulgagdo de protocolos
de prevencao e alerta e de agdes emergenciais;

XXV - o exercicio de atividades correlatas determinadas pelo Prefeito.
Paragrafo Unico — A Secretario Municipal Infra-Estrutura e Defesa Civil, tem a seguinte estrutura:
I — Orgéo Colegiado:

a) Conselho Municipal de Desenvolvimento Urbano;
b) Conselho Municipal de Defesa Civil.
I - Orgédos da Administragdo Direta:

a) Departamento de Obras:
1 — Divisdo de Fiscalizagdo de Obras;
2 — Divisao de Manutengao;
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b) Departamento de Desenvolvimento Urbano e Defesa Civil:
1 — Divisdo de Controle de Uso do Solo;
2 —Divisao de Manutengao.
3 - Divisado de Defesa Civil;

Secao Xl - Secretaria Municipal Transportes e Servicos Publicos

Art. 36° - A Secretaria Municipal de Transportes e Servigcos Publicos tem por finalidade planejar,
organizar, dirigir, coordenar, controlar e executar a politica de transporte urbano e trafego e
coordenagdo e execucdo de atividades relacionadas com a defesa civil, inclusive seguranca
patrimonial e as atividades relacionadas com mercados, feiras livres, cemitérios e salvamento,
administrar e fiscalizar a exploragdo do servico de transporte coletivo e outros meios de transporte
publico, além de fiscalizagdo das atividades do comércio e administragdo de iluminacgdo publica e
a limpeza urbana, manutencdo e conservacao de veiculos e equipamentos oficiais e controla o
transito da cidade

Art. 37°- Sio atribui¢des do Secretario Municipal de Transportes e Servigos Publicos:

I - dirigir, orientar, planejar e controlar as atividades da equipe a ele subordinada, acompanhando
os trabalhos para assegurar o cumprimento dos objetivos e metas estabelecidos;

Il - planejar, organizar, coordenar, dirigir e controlar as a¢des necessarias a consecug¢ao dos
objetivos da Secretaria Municipal de Transportes e Servigos Publicos;

III — fiscalizar as atividades em vias e logradouros publicos em mercado e feira livre;
IV - administrar os cemitérios municipais e fiscalizar os servigos funerarios;
V — controlar e fiscalizar o funcionamento de maquinas e motores;

VI - administrar, controlar e fiscalizar o sistema de licenciamento de veiculos e multas por infragao
do Codigo Nacional de Transito.

VII — coordenar as atividades para conservagao das vias publicas;

VIII — coordenar a execugdo de atividades de limpeza publica;

XIV — promover programas para a sinalizac¢@o das vias e logradouros publicos;
XV — coordenar a seguranca das edificacdes e equipamentos publicos;

XVI — adotar medidas para fazer cessar as atividades que violarem as normas de satde, defesa
civil, sossego publico, higiene, segurancga e outras de interesse da coletividade;

XVI - coordenar o servigo de atendimento ao cidadao — SAC.

XVII — determinar a inspecdo sistematicamente obras e vias publicas, como avenidas, ruas e
caminhos municipais, promovendo as medidas necessarias a sua conservagao; e,

XVIII - o exercicio de atividades correlatas determinadas pelo Prefeito.
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Paragrafo Unico — A Secretario Municipal Transportes ¢ Servigos Piblicos, tem a seguinte
estrutura:
I - Orgdos de Administragio Direta:
a) Departamento de Transportes:
1. Setor de Veiculos e Maquinas;
2. Setor de Estradas e Rodagens.
b) Departamento de Servigos Publicos:
1. Setor de Limpeza;
2. Setor de Iluminagao;
3. Setor de Seguranga Patrimonial;
4. Setor de Atendimento ao Cidadéo.

Secdo XlI - Dos ocupantes de Cargos de Provimento Temporario e Cargos em
Comissao:

Art. 38° - Sao atribui¢des dos ocupantes dos Cargos de Provimento Temporario e Cargos em
Comissao:

I - Assessor Especial Financeiro: Desempenhar e coordenar as rotinas administrativas e financeiras
da tesouraria, envolvendo o recebimento de receitas e pagamentos de despesas, verificagdo das
disponibilidades de caixa, conciliagdo bancaria, averiguacdo de cheques, emissdo de extratos
bancarios, previsoes de fluxo de caixa, aplicagdes financeiras, movimentacdes bancarias, liberacao
de recursos para pagamentos e para controle das aplicagdes financeiras, participar em reunides
periddicas de coordenacdo da area de administracao geral e finangas, executar o pagamento das
despesas devidamente autorizadas, efetuar os registros dos fatos que envolvam o recebimento de
receitas, pagamentos, operagdes bancarias, abertura/encerramento de contas bancdrias, aplicacdes
financeiras, conciliagdes bancarias e elaboracdo de Boletim Diario da Tesouraria, proceder a
conferéncia e o correto arquivamento dos documentos que comprovam o pagamento das despesas
e o recebimento das receitas, executar outras fungdes e demais controles financeiros que lhe sejam
superiormente cometidas ou impostas por lei ou regulamentagao.

II — Acesso Técnico: Assessorar tecnicamente o dirigente da unidade de prestacao de servigo,
representando-o junto a colegiados e outras autoridades quando solicitado. Coordenar e controlar
programas e projetos da gestdo municipal, bem como as atividades desenvolvidas na unidade de
prestacdo de servico. Coordenar estudos e pesquisas, visando racionalizar e modernizar servigos,
sistemas, normas e procedimentos, realizar atividades de consultoria interna objetivando a
identifica¢do e solugdo de problemas institucionais, emitir pareceres, informagdes ¢ outros atos
relativos a assuntos de sua competéncia. Planejar e desenvolver treinamentos, palestras e outros
eventos sobre sua especializagao.

IIT — Assessor de Comunicagdo: Elaborar e monitorar o planejamento de marketing do municipio,
marketing de relacionamentos com cidaddos e imprensa. Interagir com a midia interna e externa
para reforcar a imagem e posicionamentos da gestdo municipal. Produzir relatério de desempenho
de imagem.
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IV - Diretor de Departamento: dirigir, controlar, agregar e implementar as atividades inerentes a
campos funcionais especificos de suas atribuicdes e o exercicio de atividades correlatas
determinadas por autoridade superior.

V — Secretario(a) Particular do Prefeito: Assessorar pessoalmente o Prefeito, gerindo sua agenda e
auxiliando-o no atendimento ao Publico.

VI - Diretor de Divisdo: executar atividades especificas dentro do campo de atribuicdo propria do
nivel hierdrquico que estd integrado e o exercicio de atividades correlatas determinadas por
autoridade superior.

VII - Diretor de Unidade de Ensino I: Coordenar, planejar ¢ acompanhar junto com a equipe
pedagogica da unidade de prestacdo de servigo. Administrar o cotidiano da Unidade de Ensino,
desenvolver os calendarios, participar do planejamento, execucdo das reunides pedagogicas,
conselhos de classe e demais reunides.

VIII — Administrador Regional: Representar o Prefeito Municipal na Regido Administrativa,
coordenar e promover a execugdo dos servicos piiblicos em harmonia com os demais Orgdos e
Entidades que atuam dentro da regido de atuagdo. Opinar junto aos Orgdos de Planejamento na
definicdo de prioridades para elaboragdo de projetos, planos e programas de interesse regional.
Coordenar os planos e programas no ambito da Administragdo Regional visando integra-los aos
objetivos do Governo Municipal.

IX — Diretor de Unidade de Satde: Gerenciar a unidade de satide onde presta servigo.
Coordenar e elaborar as politicas e programas de meio ambiente, satide e seguranga no
trabalho para garantir conformidade com a legislagdo. Acompanhar auditorias e participar
de pericias e fiscalizagdes, a fim de implementar medidas de prevengdo e controle de
doengas, acidentes e qualidade de vida.

X — Diretor de Creche: Coordenar, planejar e acompanhar junto com a equipe pedagdgica da
unidade de prestacdo de servigo. Administrar o cotidiano da Unidade de Ensino, desenvolver os
calendarios, participar do planejamento, execucdo das reunides pedagdgicas, conselhos de classe
e demais reunides.

XI - Diretor de Unidade de Ensino II: Coordenar, planejar e acompanhar junto com a equipe
pedagogica da unidade de prestacdo de servigo. Administrar o cotidiano da Unidade de Ensino,
desenvolver os calendarios, participar do planejamento, execucdo das reunides pedagogicas,
conselhos de classe e demais reunides.

XII - Chefe de Setor: executar atividades especificas dentro do campo de atribuicdo prépria do
nivel hierarquico que estd integrado e o exercicio de atividades correlatas determinadas por
autoridade superior.

XIII — Vice-Diretor de Unidade de Ensino I: Auxiliar o Diretor de Unidade na coordenagao,
planejamento e acompanhamento junto com a equipe pedagogica da unidade de prestagcdo de
servico. Auxiliar na Administracdo do cotidiano da Unidade de Ensino, desenvolver os
calendarios, participar do planejamento, execucdo das reunides pedagdgicas, conselhos de classe
e demais reunides.
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XIV — Motorista Oficial de Gabinete: Dirigir o veiculo do Prefeito, para o seu transporte em
viagens ou reunides, auxiliar o Prefeito no desempenho de fungdes externas ao Gabinete.

XV — Chefe de Sec¢do: Liderar e orientar as atividades de equipe, acompanhar processos e
produtividade da area e elaborar relatorios de acompanhamento dos resultados.

XVI — Oficial de Gabinete: Assessorar as atividades do Gabinete e auxiliar as atividades
administrativas.

XVII — Assistente do Controlador: Auxiliar no desempenho das fungdes da controladoria, realizar
assessoramento ¢ desempenhar atividades administrativas no ambito da Controladoria Geral do
Municipio.

XVIII - Assistente de Ouvidoria: Atender, resolver e acompanhar as reclamac¢des dos municipes,
postadas pelos diversos canais de comunicacdo. Identificar e sugerir mudangas nos fluxos
operacionais da municipalidade para evitar reclamagdes futuras.

XIX — Secretario(a) de Gabinete: Auxiliar as atividades do Gabinete, desempenhar fungdes de
assessoramento do Prefeito e administrativos do Gabinete.

XX — Educador Social: Ministrar oficinas e atividades pedagogicas voltadas ao desenvolvimento
social com criangas e adolescentes. Elaborar planejamento e relatorios pedagogicos e instrumentos
avaliativos. Conduzir reunides com as familias, a fim de compreender o universo das criangas e
adolescentes, articular praticas para contribuir com o atendimento da demanda gerada pelas
institui¢des sociais. Assessorar em atividades administrativas no ambito da unidade de prestacao
de servigo.

XXI — Secretario Escolar: Atuar na gestdo de registros e documentos escolares, assessorando toda
gestdo. Operacionalizar os processos de matriculas e transferéncias de estudantes, organizar as
turmas e registros de historicos escolares dos estudantes. Controlar e organizar os arquivos com
registros da vida académica dos alunos, fazer processos de registro de conclusao de curso e colagao
de grau, registrar em atas as sessoes e atividades académicas especificas, prestar atendimento ao
publico, colaborar na realizagdo do planejamento da gestdo escolar, orientar o corpo docente a
respeito da organizacgao e funcionalidade de didrios escolares, desenvolver atividades de apoio as
acoes da Secretaria Municipal de Educacédo e Cultura.

XXII — Assistente de Ensino: Orientar os alunos nos aspectos comportamentais, assistir os alunos
nos horarios de lazer e zelar por sua integridade fisica. Auxiliar os alunos e professores,
acompanhar as criangas para o recreio e banheiro, organizar a sala, atender os professores nas
solicitagdes de material pedagdgico em sala de aula ou de assisténcias as criangas e colaborar na
organizag¢do da Unidade de Ensino.

XXIII - Assessor de Departamento: Assessorar no planejamento do Departamento,
assessorando principalmente, no operacional e nas politicas publicas e acdes de governo,
assessorar nos processos estabelecidos em seu Departamento, auxiliando o Diretor na
constru¢cdo e acompanhamento dos mesmos e promovendo aintegracdo das agdes de governo,
quando os processos sdo comuns; € monitorar os resultados do planejamento municipal no
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que diz respeito ao seu Departamento, indicando ao gestor a consecugdo dos objetivos e
metas e auxiliando na corre¢cdo dos rumos planejados.

XXIV - Coordenador de Transportes: Realizar todo o controle ¢ manutengdo da frota Municipal,
prépria ou contratada, atuar com prospec¢do e gestao de transportes, desenvolver indicadores,
auditar transacdes de abastecimento, fazer toda administracdo do operacional de transportes das
Secretarias, acompanhar a manutencdo dos veiculos, garantir a eficiéncia na operagao de
transportes, monitorar e prover alta performance na qualidade do servigo prestado, realizar a escala
de viagem para atendimento de pacientes e seus acompanhantes; escalar ambulancias para os
eventos no municipio e atendimentos de urgéncia; disponibilizar veiculos para atender as UBS e
demais servigos de rotina da secretaria; responsabilizar pelo agendamento das viagens dos
pacientes do SUS e outras atribuigdes pertinentes ao cargo

XXV — Assessor de Secretaria: Assessorar o Secretdrio ou titulares de cargo de chefia na
formulagao e implementagdo de planos, projetos e programas da Secretaria, produzir informacgdes
e conhecimentos, tendo em vista fornecer subsidios ao superior imediato para tomada de decisoes,
desenvolver estudos no ambito da Secretaria, identificar novos métodos e ferramentas aplicaveis
as atividades da Secretaria, realizar estudos de experiéncias positivas e introduzir inovagdes
capazes de permitir ganhos significativos na performance da Secretaria e executar outras
atribuigoes afins que lhe forem delegadas pelo titular do 6rgao.

XXVI — Chefe de Unidade de Satde: Realizar acompanhamento periddico e sistematico das
ESF, promovendo espagos de debate sobre os processos de trabalho, desenvolver junto as
equipes, uma rotina de avaliagdo e monitoramento do processo de trabalho ¢ da assisténcia
prestada a populacdo, garantir, de forma regular, na agenda das equipes de Atengdo Basica,
periodos para Educacdo Permanente, realizar a cartografia do municipio, identificando as
especificidades de cada territorio, facilitando o fluxo dos usuarios na rede; realizar agdes que
promovam aintegracdo da Atencdo Basicacom a Vigildncia em Saude; promover a integracio
dos profissionais de Saude.

XXVII — Assessor de Planejamento: Emitir pareceres, relatorios, planos, projetos, arbitragens,
laudos, com assessoria em geral quando solicitado pela Prefeita Municipal, coordenar pesquisas,
estudos, analise, interpretacdo, planejamento, orientagdo e controle dos trabalhos nos campos da
Administrag¢do, promover a integracao das diversas Secretarias ¢ Unidades da Prefeitura Municipal
de Muniz Ferreira para consecucdo dos programas, assessorar processos administrativos, quando
solicitado a manifestagdo nos processos, promover estudos, planejamento e normalizagao das
atividades de racionalizacdo administrativa e operacional, coordenar realizacdo levantamento,
analise estatistica e estudo de método e processos de trabalho, operacdo ¢ atividades exercidas
pelos diversos 6rgaos da Prefeitura para manuteng¢do de uma perfeita estrutura, do funcionamento
administrativo e verificacdo da eficiéncia de tais operagdes e desempenhar outras atribuigdes que
lhe forem cometidas pelo Prefeito Municipal e que se refiram a Planejamento Administrativo.

XXVIII — Assessor Administrativo: Executar os servigos de natureza administrativa e
burocratica inerentes ao seu setor, executar, sob determina¢do superior, os tramites necessarios
para licitagdes e compras, observando a legislagdo correlata, registrar a tramitagdo de papéis
e documentos, prestando informagdes e orientagdes necessarias a eficaz solucdo das demandas
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sob sua responsabilidade, executar o servigo de controle de patrimdnio, e realizar outras
atividades inerentes ao cargo.

XXIX — Supervisor de Servigos: No ambito de sua atuacdo, orientar, acompanhar e supervisionar
os trabalhos desenvolvidos pelas equipes e turmas, bem como das demais atividades relativas as
acOes a cargo das unidades de trabalho onde atua e executar outras atribui¢des afins, que lThe forem
delegadas pelo titular do 6rgdo.

XXX — Coordenador de Projetos: coordenar estudos, orientar, acompanhar e realizar negociagdes
visando a implantacdo de projetos estratégicos, competindo-lhe: Formular e desenvolver
Projetos/Programas Estratégicos, elaborar estudos e diagnosticos necessarios a implementagao dos
mesmos, , promover a captagao de recursos necessarios a implementagdo dos Projetos/Programas
Estratégicos, coordenar as atividades/etapas necessarias a implementagao dos Projetos, e executar
outras atribuigoes afins, que lhe forem delegadas pelo titular do 6rgéo.

XXXI - Supervisor Externo: Exercer a atividade de supervisao e acompanhamento das atividades
municipais na comunidade, acompanhar as obras que a municipalidade realiza, estar em contato
direto e continuo com a comunidade para avaliar suas necessidades e ouvir opinides a respeito das
acdes municipais, apresentar relatorios peridodicos de suas observacdes e coleta de dados ao
Prefeito Municipal, outras atividades correlatas a supervisao.

XXXII - Assessor de Produgao Audiovisual: Acompanhar todo registro fotografico, filmagens
e a producdo audiovisual da Prefeitura Municipal, especialmente atos e fatos que marcardo
a histéria do Municipio, visando resguardar material para o arquivo histérico, acompanhar
a elaboragcdo de layout, folders, cartazes e demais materiais de divulga¢do no ambito de
todas as Secretarias Municipais, coordenar a cobertura, com os devidos registros, de todos
os eventos promovidos pela Prefeitura Municipal ou de seu interesse, ¢ outras atividades
afins.

XXXIII — Coordenador Pedagdgico: Coordenar a eclaboragdo da Proposta Pedagdgica da
Escola, elaborar o Plano de Ac¢fo da Coordenacdo Pedagogica, a partir da Proposta
Pedagogica da Escola, assessorar e acompanhar as atividades para efetivacdo da Proposta
Pedagdgica quanto ao planejamento, docéncia e avaliagdo, acompanhar o processo de ensino
e de aprendizagem, tendo em vista a continuidade, avaliando e reavaliando as acdes
pedagdgicas, participar na tomada de decisoes relativas a efetivagdo da Proposta Pedagdgica
e calendario escolar, coordenar reunides pedagogicas, definir estratégias para inclusdo de
alunos com necessidades educacionais especiais, participar na elaboracdo, execugdo e
avaliacdo de projetos, participar da definicdo de critérios para constituicdo das turmas e da
organizacdo do quadro de pessoal e da carga hordria, participar de reunides técnico-
administrativas e pedagdgicas na Escola e da Secretaria Municipal de Educagdo, integrar
grupos de trabalho e comissdes, participar no processo de integracdo familia-escola-
comunidade escolar e local.
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Art. 39° - Os cargos de provimento em comissao sao de livre nomeagao e exoneracao pelo Prefeito
Municipal.

Art. 40° - A remuneragdo mensal basica dos cargos, bem como a quantidade de Cargos criados,
previstos nesta Lei, serdo os constantes no Anexo Unico desta Lei.

Art. 41° - O Prefeito Municipal podera prover um cargo de Secretario Extraordinario para
desempenho de missdes de carater relevante.

Paragrafo Unico — A Secretaria Extraordinaria, diretamente subordinada ao Chefe do Poder
Executivo, como 6rgdo de primeiro nivel hierdrquico da Administragdo Direta Municipal, tendo
como objetivos principais:

I - Representar o Municipio de Muniz Ferreira junto ao Poder Publico Federal perante todos os
seus Ministérios e demais Departamentos Federais e junto ao Poder Publico Estadual perante as
suas secretarias, Agéncias e demais departamentos Estaduais, junto a Autarquias, Fundagdes,
Empresas Publicas, e outros Orgdos afins, tendo como objetivo principal a viabilizagdo de
Tecursos;

II - Acompanhar e coordenar os entendimentos do municipio com o Estado e entidades federais, e
outras para obten¢ao de financiamento e\ou recursos destinados ao desenvolvimento de programas
municipais para o atendimento das necessidades sociais do Municipio através dos Convénios
pertinentes;

III - Representar ainda o Municipio em congressos e reunides, para a soma de novos
conhecimentos e interagdes técnicas que venham contribuir para o desenvolvimento local;

IV - Estimular o bom relacionamento com politicos, lideres classistas, municipalistas e com a
populacdo em geral, e, abrir portas para o municipio através do relacionamento institucional nas
esferas da administracdo publica.

Art. 42° - E vedado a todo e qualquer servidor perceber a qualquer titulo a importancia superior a
percebida pelo Prefeito e inferior ao salario minimo nacional, conforme Lei Federal.

TITULO IV - DAS DISPOSICOES RELATIVAS A PESSOAL

Art. 43° - Os servidores dos orgaos criados ou transformados nos temos da presente Lei serdo
redistribuidos entre 6rgaos da Administragdo Direta atendida, prioritariamente, a nova localizacao
das atividades remanejadas.

Art. 44° - Fica criada uma gratificacdo especial que podera ser concedida pelo Prefeito Municipal
aos servidores do quadro de pessoal efetivo ou comissionados, denominada CET — Condigdes
Especiais de Trabalho, no percentual de até 100% (cem por cento), incidente sobre o vencimento
ou salario base.

Paragrafo Unico — A gratificag@o de que trata o caput deste artigo serd concedida quando o servidor
comprovadamente exercer atividades especiais de acordo com regulamento a ser aprovada
mediante Decreto.
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Art. 45° - O Executivo Municipal promovera, sempre que necessario, a revisao da Legislacdo e da
norma regulamentar relativa ao pessoal do Servigo Publico Municipal, com o fim de ajusta-la aos
seguintes principios:

I — valorizagdo do Servidor Publico;

II — aumento da Produtividade;

III - profissionalizacdo e aperfeigoamento do servidor publico e fortalecimento do sistema de
mérito.

IV — fixagdo da quantidade de servidores, de acordo com as reais necessidades de funcionamento
de cada orgao;

Paragrafo Unico: Ao servidor que tiver exercido, por 10 (dez) anos, continuos ou nio, cargo de
provimento temporario, é assegurada estabilidade econdmica, consistente no direito de continuar
a perceber, no caso de exoneragdo ou dispensa, como vantagem pessoal, retribui¢do equivalente
ao valor do simbolo correspondente ao cargo de maior hierarquia que tenha exercido por mais de
dois anos ou a diferenga entre o valor deste e o vencimento do cargo de provimento permanente.

Art. 46° - O servidor efetivo designado para o cargo comissionado podera optar pela remuneragdo
do respectivo cargo, ou por uma gratificacao de até 60% (sessenta por cento) do cargo em comissao
a qual serd acrescida a sua remuneragao.

TITULO V - DA ORGANIZACAO DA ADMINISTRACAO INDIRETA

Art. 47° - A Administrag@o Indireta serd composta por 6rgaos que vierem a ser instituidos em Lei.

TITULO VI - DAS DIRETRIZES DA GESTAO PUBLICA MUNICIPAL

Art. 48° - As ac¢des da Administragdo Publica Municipal obedecerdo aos principios contidos no
art. 37 da Constituicdo Federal bem como:

I - planejamento;
II - coordenacdo; e,
III - controle.
Secdo | - Do Planejamento

Art. 49° - As acdes do Poder Executivo Municipal deverdo ser objeto de planejamento, que
compreendera a elaborag@o, acompanhamento, integrag@o e avaliagdo dos seguintes instrumentos:

I - Plano Diretor;

II - Programa de Desenvolvimento Institucional Integrado - PDI;

III - Plano Plurianual de Investimentos - PPA;

IV — Lei de Diretrizes Or¢amentarias - LDO; e,

V — Lei Or¢amentaria Anual - LOA.
Paragrafo Primeiro - As agdes de planejamento serdo executadas pelas Secretarias dentro de sua
esfera de competéncia, observadas as diretrizes técnicas.

Par4grafo Segundo - Para a elaboragdo dos orcamentos anuais, serdo devidamente consideradas
as demandas da comunidade.

Art. 50° - O planejamento implicard no estabelecimento de prioridades, na analise da viabilidade
técnico administrativa dos planos, programas e projetos, acompanhamento e avaliacdo de sua
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execucdo e a verificacdo dos ajustes necessarios a realizagao das metas previstas nos instrumentos
acima mencionados.

Art. 51° - Constara dos planos e programas governamentais a especificagdo dos 6rgdos ou
entidades responsaveis pela sua execugao.

Secdo Il - Da Coordenacao

Art. 52° - As atividades da mesma natureza, comuns a diversos orgdos ou entidades da
Administracdo Publica Municipal, serdo agrupadas funcionalmente e submetidas a mesma
coordenagdo central, a cargo da Secretaria Municipal de Administracao, Finangas e Planejamento.

Art. 53° - Os orgaos e entidades com atividades e agdes, na mesma area geografica, deverdo atuar
de forma articulada e coordenada, com o objetivo de assegurar e otimizar a programacao e
execucdo integrada dos servigos municipais.

Art. 54° - As acgdes, os planos e projetos do Poder Executivo Municipal serdo articulados e
coordenados visando a otimizacdo dos recursos disponiveis, sem prejuizo da posicao hierarquica,
dos vinculos de subordinagao ¢ controle ¢ das relagdes de orientacéo técnica, considerando-se entre
si articulados todos os ¢rgdos do Poder Executivo Municipal, com o objetivo de racionalizar
esforgos e evitar a duplicidade de atividades.

Secdo |11 - Do Controle

Art. 55° - O controle das atividades da Administracdo Publica Municipal tera como objetivo
acompanhar a execucdo dos programas de trabalho e do orcamento, avaliar a sua legalidade e
conformidade com o Direito, aferir os resultados alcancados e verificar se os contratos e convénios
foram fielmente adimplidos.

Art. 56° O controle das atividades da Administragdo Municipal devera estar estruturado em
sistemas informatizados que possibilitem:

I - apoiar a realizagdo dos processos internos da administragao;

II - aumentar a eficiéncia da maquina administrativa;

III - aumentar a velocidade de introdugao de métodos modernos de gestao;
IV - disponibilizar informagdes relevantes de forma rapida e pro ativa; e,
V - permitir e fomentar o controle publico sobre as despesas publicas.

Art. 57° - Os oOrgdos e entidades da Administracdo Municipal submetem-se ao controle externo e
interno, na forma da Constituicdo Federal, da Constitui¢do do Estado da Bahia, da Lei Orgénica
do Municipio de Muniz Ferreira e demais diplomas aplicaveis.

Art. 58° - O controle externo do Poder Executivo, compreendendo a Administragdo Direta e
Indireta, sera exercido, entre outros, pela Camara Municipal de Muniz Ferreira e com o auxilio do
Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia - TCM.

Art. 59° - O controle interno do Poder Executivo é exercido pela Controladoria Geral do Municipio
de Muniz Ferreira.
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Art. 60° - Compete as Secretarias, dentro da esfera de competéncia de cada uma delas, controlar a
execucdo dos programas de trabalho, assim como observar as normas que regem a atividade
especifica de cada 6rgdo ou entidade subordinada ou vinculada da Administracdo Direta ou
Indireta, ressalvadas as competéncias dos Orgdos institucionais de controle, especialmente a
Procuradoria Geral do Municipio, Controladoria Geral do Municipio.

Art. 61° - A Administrag@o Publica Municipal propiciara o acesso a informagao sobre os seus atos
e acdes através de meio eletronico, especialmente sobre os gastos, receitas e indicadores de
desempenho, atendendo, no que couber, os preceitos da Lei Federal n® 12.527/2011.

Paragrafo Unico - A providéncia prevista no caput do presente artigo nio ilide o direito liquido e
certo de qualquer cidaddo ter acesso a documentos publicos, ressalvadas as hipoteses de
impedimentos legais.

TiTULO VII - DA DESCENTRALIZACAO

Secao | - Da Autonomia

Art. 62° - O Chefe do Poder Executivo Municipal podera atribuir autonomia relativa a 6rgaos ou
entidades para a execugao de obras, atividades ou servigos, desde que definidos os mecanismos de
execu¢do e controle regulamentados por decretos, atendida a legislacdo vigente e os principios
fixados na presente Lei.

Secdo Il - Da Delegacédo de Competéncia

Art. 63° - Ressalvados os casos de competéncia privativa previstos em Lei, ¢ facultado ao Chefe
do Poder Executivo e aos ocupantes de cargos de diregao superior delegar competéncias que lhes
tenham sido deferidas ou avocar as que tenham sido atribuidas, para a pratica de atos
administrativos, a 6rgdos ou agentes publicos.

Paragrafo Primeiro - A delegac@o de competéncia tem por finalidade assegurar eficécia e eficiéncia
as agOes administrativas e sera feita através de Decreto ou Portaria, devendo a autoridade delegante
indicar as atribui¢des e fixar a sua duragao.

Paragrafo Segundo - O ato de avocagdo indicara a autoridade avocada, as atribui¢cdes que
constituem o objeto e o prazo de sua duragao.

Paragrafo Terceiro - A faculdade prevista neste artigo considerar-se-a implicita em todas as Leis e
regulamentos que definam competéncias e atribuigdes.

Paragrafo Quarto - A subdelegagdo s6 ¢ admissivel se tiver sido expressamente autorizada no ato
de delegacdo.
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TITULO VIII - DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 64° - A Estrutura Administrativa estabelecida nesta Lei, entrara em funcionamento,
gradualmente, a medida em que os 6rgdos que a compodem forem implantados, segundo as
conveniéncias da administrag@o e as disponibilidades de recursos.

Art. 65° - Fica autorizado o Chefe do Poder Executivo Municipal a celebrar e assinar Convénios,
Contratos de Repasse, Empréstimos e outras avengas, com:

I - Governos Federal, Estadual, Municipal e suas entidades e 6rgaos, inclusive com a utilizag¢do de
recursos do Or¢gamento Municipal;

II - Entidades de Direito Privado sem fins lucrativos, devidamente cadastradas, e/ou Conselho
Municipal da Crianga e do Adolescente (CMDCA), inclusive com a transferéncia de recursos
alocados no Orgamento Municipal com a finalidade especifica de atender o objeto do Termo a ser
pactuado;

III - Institui¢des ndo financeiras e concessionarias de servicos publicos;

IV - Entidades de direito privado sem fins lucrativos, legalmente cadastradas nos o6rgdos da
Administracdo Direta e que desenvolvam agdes nas areas de esportes, meio ambiente, educacao,
saude e servigos comunitarios.

Art. 66° - Fica o Chefe do Poder Executivo Municipal obrigado a, no prazo de 05 (cinco) dias
contados da data de assinatura ou da data do recebimento do instrumento devidamente assinado
por todas as partes, comunicar a Camara Municipal sobre os Convénios, Contratos de Repasse,
Contratos de parcelamento ou de reparcelamento de divida e outras avengas firmadas,
encaminhando-lhe os respectivos instrumentos firmados com a autorizagdo desta Lei.

Art. 67° - Fica o Prefeito Municipal autorizado a promover, mediante Decreto:

I — revisao dos atos de organizagdo das secretarias, 6rgaos e colegiados municipais para ajusta-las
as disposigoes desta Lei;

I — a complementagdo da estrutura interna de cada secretaria ¢ 6rgdo com as respectivas
competéncias e atribui¢des dos titulares dos cargos em comissao e fungdes de confianca;

III — a redistribuicao dos servidores publicos para integrar a lotagdo das secretarias e 6rgaos criados
ou modificado por lei.

Art. 68° - Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a:

I — instituir sob forma de fundacdo publica o Centro de Promogado Social, vinculado a Secretaria
Municipal de Agao Social, Esporte e Trabalho, com a finalidade de promover e executar politicas
e acdes sociais voltadas ao treinamento, capacitacdo, geragdo de emprego e renda e apoio aos
portadores de necessidades especiais e segmentos da populagdo em situagdo de risco;

IT — construir, sob forma de empresa publica a Companhia de Desenvolvimento do Vale do
Jaguaripe com a finalidade de planejar, executar, realizar estudos, projetos, promover agdes
destinadas ao desenvolvimento sustentavel dos recursos econdmicos e a protecdo do patrimonio
ambiental do Vale do Jaguaripe.
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Art. 69° - Os atos expedidos pelo Prefeito Municipal ou Secretarios Municipais, quando se
referirem aos assuntos da mesma natureza, poderdao ser objeto de um sé instrumento, devendo o
orgdo administrativo competente, conforme o caso, expedir os atos complementares.

Art. 70° - O Poder Executivo, em cumprimento ao art. 5°, Inc. XXXIII, da Constitui¢do Federal, e
na Lei Federal n® 9.051, de 1995, na forma de regulamento proprio respondera as consultas de
qualquer cidadao, desde que relacionadas com seus legitimos interesses e pertinentes a assuntos
especificos da repartigao.

Art. 71° - Os do Chefe do Poder Executivo, terdo fixada quantidade e remuneracao de acordo com
0 anexo unico desta Lei.

Art. 72° - Fica o Chefe do Poder Executivo Municipal, para o cumprimento desta Lei, autorizado
a proceder, em um prazo de até 120 (cento e vinte) dias, as modificagdes necessarias no Plano
Plurianual e na Lei Or¢amentaria do exercicio de 2022, incluindo a abertura de créditos adicionais,
remanejamentos, transposi¢oes e transferéncias, observada a legislagdo vigente e os limites das
dotagdes globais.

Art. 73° - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo, produzindo efeito a partir de 01 de
janeiro de 2022, revogando as disposi¢des em contrario, em especial a Lei Municipal n® 302/2008
e, os Artigos 2°, 3° e 4° da Lei Municipal n® 031/2013.

Gabinete do Prefeito Municipal de Muniz Ferreira em 20 de Dezembro de 2021
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Anexo Unico a Lei n°® 139/2021

Cargos em Comissédo de Livre Nomeagao e Exoneragdo

Item Discriminagao do Cargo Simbolo Quantidade Vencimento R$
01 | Procurador CPC - 01 01 3.500,00
02 | Controlador CPC-01 01 3.500,00
03 | Assessor Especial Financeiro CPC-01 01 3.500,00
04 | Chefe de Gabinete CPC-02 01 2.800,00
05 | Ouvidor Geral CPC-03 01 2.200,00
06 | Assessor Técnico CPC -03 06 2.200,00
07 | Diretor de Departamento CPC - 04 18 2.000,00
08 | Diretor de Unidade de Ensino I CPC - 04 04 2.000,00
09 | Assessor de Comunicagao CPC-05 01 1.600,00
10 | Diretor de Divisao CPC-05 20 1.600,00
11 | Administrador Regional CPC-05 06 1.600,00
12 | Diretor de Unidade de Satde CPC - 05 04 1.600,00
13 | Coordenador Pedagogico CPC - 05 05 1.600,00
14 | Assessor de Produgdo Audiovisual CPC - 05 01 1.600,00
15 | Coordenador de Projetos CPC - 06 02 1.400,00
16 | Chefe de Setor CPC - 06 22 1.400,00
17 | Diretor de Creche CPC - 06 02 1.400,00
18 | Sec. Particular do Prefeito CPC - 06 01 1.400,00
19 | Assessor de Planejamento CPC - 06 03 1.400,00
20 | Diretor de Unidade de Ensino II CPC - 07 20 1.300,00
21 | Motorista Oficial de Gabinete CPC - 07 16 1.300,00
22 | Vice - Diretor de Unidade de Ensino I CPC - 07 06 1.300,00
23 | Chefe de Secao CPC - 07 15 1.300,00
24 | Oficial de Gabinete CPC - 07 03 1.300,00
25 | Assistente de Controlador CPC -07 01 1.300,00
26 | Assistente de Ouvidoria CPC - 07 01 1.300,00
27 | Secretario de Gabinete CPC - 07 08 1.300,00
28 | Educador Social CPC - 07 08 1.300,00
29 | Secretario Escolar CPC - 07 25 1.300,00
30 | Assistente de Ensino CPC - 07 25 1.300,00
31 | Chefe de Gabinete do Secretario CPC - 07 08 1.300,00
32 | Chefe de Unidade de Saude CPC - 07 04 1.300,00
33 | Assessor Administrativo CPC —07 20 1.300,00
34 | Supervisor de Servicos CPC - 07 12 1.300,00
35 | Supervisor Externo CPC - 07 12 1.300,00
36 | Assessor de Departamento CPC - 07 10 1.300,00
37 | Coordenador de Transportes CPC - 07 02 1.300,00

Muniz Ferreira, 20 de Dezembro de 2021.
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