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DECRETO N°1 28 DE MARCO 2014

DISPOE SOBRE A  FINALIDADE,
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA E
COMPETENCIAS DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE CULTURA E EVENTOS
(SEMCULTE) E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PRESIDENTE FIGUEIREDO, no uso das
atribuicdes que Ihe sdo conferidas pela Lei Organica do Municipio.

CONSIDERANDO a necessidade de organizagdo administrativa da Secretaria
Municipal de Cultura e Eventos (Semculte), em conformidade com o que dispde a Lei
699, de 11 de dezembro de 2013,

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado, na forma do Anexo | deste Decreto, 0 Regimento Interno
da Secretaria Municipal de Cultura e Eventos (Semculte).

Art. 2° O quadro de Cargos de Confianca, de Cargos Comissionados e de
Fungbes Gratificadas da Semculte € o constante do Anexo II.

Art. 3° A representacéo gréfica da Semculte € a constante do Anexo Il

Art. 4° Revogadas as disposi¢des em contrario, este Decreto entra em vigor na

data de sua publicag&o.

GABINETE DO PREFEIT residente Figueiredo, 28 de marco de 2014.

NEILSON DA CAVALCANTE
Prefeito Municipal
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DECRETO N°1668 DE 28 DE MARCO DE 2014

ANEXO |
Regimento Interno da Secretaria Municipal de Cultura e Eventos (Semculte)
TITULO |

DA NATUREZA E FINALIDADE

- Art. 1° A Secretaria Municipal de Cultura e Eventos (Semculte) € um orgao da
Administracdo Direta do Municipio de Presidente Figueiredo, subordinado diretamente ao

Chefe do Poder Executivo.

Art. 2° A Semculte tem por finalidade, segundo o disposto no artigo 26, da Lei

699, de 11 de dezembro de 2013:

| — formular e executar a Politica Cultural do Municipio;

Il - criar, manter, preservar, estimular, apoiar e divulgar direta elou
indiretamente bibliotecas, centros de acéo cultural, museus, arquivos, teatros, salas de

espetaculos, coros, cinema e outros afins relacionados a area de cultura;

Il — gerir o acervo do patriménio natural, arqueolédgico, cultural e arquitetdnico

do Municipio;

IV — propiciar meios de acesso a cultura, mediante a manutencao dos bens,

espacos e instituicdes culturais;

V — incentivar a produgao cultural por meio do fundo de incentivo a arte;

VI — promover e difundir a cultura planejando, coordenando e realizando as

festas e os eventos promovidos pela Prefeitura de Presidente Figueiredo;

VIl — fomentar a articulagdo com outros 6rgdos ou instituigdes publicas e

particulares, nacionais e internacionais, com vistas ao cumprimento de sua finalidade;

VIl - coordenar os esforgos de captagdo de recursos para a promogado da
cultura;

IX - prover apoio aos Conselhos Municipais vinculados as suas areas de
atuacao,

X - executar outras agdes e atividades pertinentes as suas finalidades.
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GABINETE DO PREFEITO _
TITULO 1

DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
Art. 3° A Semculte é constituida pela seguinte estrutura administrativa:
| — Secretario Municipal;
Il - Assessoria;
Il - Divisdo Administrativa e Financeira:

a) Segdo de Apoio Administrativo;
b) Secdo de Gestao de Pessoas;
¢) Secdo de Orcamento e Finangas.

IV — Coordenadoria de Projetos e Programas Culturais:

a) Divisao de Escola de Musica;
b) Divisao de Teatro e Danga;
c) Divisdo de Artes Plasticas.

\/ - Coordenadoria de Eventos Culturais;
V| — Coordenadoria da Biblioteca:

a) Divisao de Catalogagao;
b) Divisdo de Restauro.

VIl - Coordenadoria de Protecédo ao Patrimonio Cultural e Sitios Arqueologicos:

a) Divisdo de Documentagédo, Pesquisa, Conservacao e Restauracao;
b) Divisdo Administrativa do Centro de Protegdo Ambiental (CPA) Balbina.

Art. 4° A Semculte sera dirigida pelo Secretario Municipal.

§ 1° As atividades da Semculte terdo, tambem, o auxilio de quatro
Coordenadores, quatro Assessores de Gabinete, quatro Assessores de Coordenadoria,
dois Assessores Artisticos Culturais, um Assistente de Gabinete, oito Chefes de Diviséo,

e trés Chefes de Secdo.

§ 2° A denominacdo das Coordenadorias, Divisbes e Segdes, constante do art.
3° deste Regimento, constara, obrigatoriamente, do ato de nomeacao ou designacao do
titular.

| —
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TITULO I

DA COMPETENCIA DOS DIRIGENTES E DAS ATIVIDADES ASSESSORAS E
ASSISTENTES

Capitulo |
DA COMPETENCIA DOS DIRIGENTES
Secdo |

Do Secretario Municipal

Art. 5° Sem prejuizo do estabelecido na Lei Organica do Municipio e no artigo
67 da Lei 699, de 11 de dezembro de 2013, compete ao Secretario Municipal de
Cuitura e Eventos:

| - propor, para aprovagéo do Chefe do Poder Executivo, programas e planos
de metas da Secretaria;

Il - estabelecer o Plano Anual de Trabalho da Secretaria e as diretrizes para a
Proposta Orcamentaria do exercicio seguinte;

Ill - elaborar a Proposta Orgamentaria Anual da Secretaria, observadas as
diretrizes e orientagdes municipais;

IV - ordenar as despesas da Secretaria, podendo delegar tal atribuigdo, por
meio de ato especifico;

V - deliberar sobre assuntos administrativos e de gestdo econdmico-financeira,
no ambito da Secretaria;

VI - aprovar:

a) a escala de ferias dos servidores da Secretaria;

b) o Relatério Anual de Atividades da Secretaria;

VIl - propor alteragfes neste Regimento Interno ao Chefe do Poder Executivo;

VIl - resolver 0s casos omissos neste Regimento Interno e praticar outros atos,
em razao das finalidades da Secretaria.

Paragrafo Unico. O Chefe do Poder Executivo podera atribuir ao Secretario
Municipal missfies especiais ou complementares as atribuigdes definidas neste artigo.
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Dos Dirigentes em Geral

Art. 6° Aos ocupantes de cargos e fungBes de chefia dos 6rgaos da Estrutura
Administrativa da Semculte compete:

| - planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar o funcionamento das
unidades pelas quais s&o responsaveis, cujas competéncias estdo relacionadas neste
Regimento ou legislacdo especifica;

Il - elaborar anualmente o programa de trabalho e relatorio de atividades
das unidades sob sua responsabilidade;

-  reunir com superior imediato e liderados para ftratar assuntos de
interesse especifico das atividades da Secretaria,

IV- propiciar aos liderados a formagdo e o desenvolvimento de nogdes,
atitudes e conhecimentos a respeito dos objetivos da Secretaria;

V- cuidar para que os bens e materiais sob sua responsabilidade sejam
utilizados de forma consciente e sustentavel;

V| — exercer o controle interno e a fiscalizagdo das atividades executadas na
unidade administrativa sob sua responsabilidade.

Capitulo 11
DA COMPETENCIA DAS ATIVIDADES ASSESSORAS E ASSISTENTES
Secdo |
Do Assessor de Gabinete
Art. 7° O Assessor de Gabinete tem por competéncias:

| - assessorar o Secretario Municipal em assuntos de carater técnico e
operacional;

Il - ampliar o relacionamento com as unidades administrativas da Secretaria,
planejar e pesquisar, gerenciar projeto, analisar métodos e processos, implantar planos e
servicos, processar dados, emitir pareceres administrativos, conforme determinado pelo
Secretario Municipal;

11l - executar outras atividades que lhe forem atribuidas.

BR 174, KM 107, sin® - Centro - Presidente Figueiredo/AM. ’ mj_._? e
S i |

TelFAX (DXX92)3324.1174 B A
pahinete civil@pmpd. am pov.be Flm 5




‘g
PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE FIGUEIREDC
AMAZONAS - BRASIL — CEP 69.735-000

GABINETE DO PREFEITO

Segéo I
Do Assessor de Coordenadoria
Art. 8° O Assessor de Coordenadoria tem por competéncias:
| - realizar as atividades de planejamento da Coordenadoria;

Il - gerenciar informagdes auxiliando na execugdo de tarefas administrativas e
em reunibes;

IIl- coordenar o fluxo de documentos e correspondéncias na
Coordenadoria;

IV - elaborar propostas para aperfeicoamento das tarefas realizadas na
Coordenadoria;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de
competéncia.

Secdo i
Do Assessor Artistico Cultural
Art. 92 O Assessor Artistico Cultural tem por competéncias:

| — promover o intercdmbio com entidades governamentais e nao
governamentais da area artistica e cultural;

I — propor a elaboragdo de projetos e programas de valorizagao as
manifestagbes culturais;

Ill — estimular, através de projetos e a¢des especificas, a visitagdo a museus e
bibliotecas;

IV — promover a difuséo dos eventos artisticos e culturais do Municipio;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de
competéncia.

Secdo IV
Do Assistente de Gabinete

Art. 10. O Assistente de Gabinete tem por competéncias:

| - coordenar a agenda de compromissos do chefe da unidade a que se
encontrar vinculado;
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Il - controlar as ligacfes e as solicitagdes de audiéncia do chefe da unidade a
que se encontrar vinculado;

Iil — elaborar, registrar e organizar documentos, processos e outros tipos de
correspondéncias;

IV - organizar e manter o arquivo de documentos referentes a unidade a que se
encontrar vinculado;

V - recepcionar o publico que se dirige a unidade a que se encontrar vinculado;
VI - executar outras atividades que lhe forem determinadas.
TITULO IV

DA COMPETENCIA DOS ORGAOS DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Capitulo |
DA DIVISAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

Art. 11. A Divisdo Administrativa e Financeira tem por competéncias:

| — planejar e coordenar as atividades de carater administrativo no ambito
interno do orgéo, de modo a permitir o perfeito funcionamento das demais unidades que
compdem sua estrutura administrativa,

Il - promover estudos, tracar diretrizes, orientagdes e instrugdes normativas
capazes de nortear 0s trabalhos das segdes sob sua responsabilidade;

lll - elaborar o Plano de Metas do 6rgdo, considerando as propostas das
unidades de sua estrutura, de acordo com as diretrizes estabelecidas no Plano Plurianual
da Prefeitura e na Lei de Diretrizes Orgamentarias,

IV - orientar e controlar o cumprimento das normas relativas a recepcao,
protocolo, servigo de atendimento ao cidad&o, gestdo de pessoas, material, patriménio,
transporte, orgamento, finangas, arquivo, manutengéo e limpeza no &mbito do érgéo;

V — analisar, instruir e elaborar termos de convénios e contratos e seus
aditivos, de interesse do 6rgdo, mediante informagdes fornecidas pelas areas técnicas
responsaveis;

VI — executar e controlar as atividades relativas aos contratos e convénios de
interesse do orgao ou sob responsabilidade deste;

VIl - elaborar o Relatério Anual de Atividades do 6rgdo, com base nos dados
das unidades de sua estrutura;

BE 174, KM 107, @n® - Centro — Presidente FigueiredorAM.
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VIil - prover apoio administrativo aos Conselhos Municipais vinculados a area
de atuacao da Secretaria,

IX - elaborar, sistematicamente, relatérios gerenciais das atividades da Diviséao,
visando subsidiar o Secretario Municipal com informagdes necessarias a tomada de

decisdes;

X - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de
competéncia.

Paragrafo Unico. As atividades relativas a gestdo de pessoas, patrimonio e
materiais ficam sujeitas & orientacdo normativa e a supervisao técnica da Secretaria
Municipal de Administracao.

Segédo |
Da Secdo de Apoio Administrativo
Art. 12. A Sec¢do de Apoio Administrativo tem por competéncias:

| — recepcionar e acompanhar pessoas no 6rgdo, dando as orientagbes
necessarias,

Il - controlar a recepgao, registros, distribuicdo, tramitacdo e saida de
documentos no ambito do 6rgéo, prestando as informacdes necessarias,

I — executar a gestdo documental e a protecao a documentos de argquivo no
ambito do orgéo;

IV — executar o servigo de atendimento ao cidaddo, que consistira em:
a) protocolizar documentos e requerimentos de acesso a informacao publica;

b) orientar sobre os procedimentos de acesso, indicando data, local e modo
em gue sera disponibilizada a resposta a consulta;

¢) informar sobre a tramitacéo de documentos.

V - Operar e manter 0 servigo telefonico,

VI - controlar e efetuar trabalhos de reprografia;

Vi - efetuar e manter a sinalizagéo interna e externa do 6rgéo,

VIl - efetuar a limpeza e higienizacdo das instalacdes e dependéncias internas
e externas do 6rgéao;

IX - efetuar a manutengdo preventiva e corretiva das instalagbes e dos
equipamentos do 6rgéo;
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X - providenciar a vigilancia nas dependéncias internas e externas do 0rgao;

Xl - efetuar o levantamento das necessidades de materiais do 6rgéo,
solicitando do 6rgdo competente os materiais necessdarios, obedecendo as normas
pertinentes;,

XIl - manter controle fisico do material em estoque para uso do 0rgao,
procedendo a distribuicdo interna de materiais com o devido controle e registro,
incentivando o consumo consciente e sustentavel,

XIll - controlar os bens patrimoniais do érgédo, comunicando a Secretaria
Municipal de Administragéo as alteragdes ocorridas;

XIV - executar normas complementares sobre movimentacdo, Uuso,
manutengdo, conservagéo e reparos de veiculos a servigo do 6rgéo;

XV - elaborar, sistematicamente, relatérios gerenciais das atividades da Secao,
visando subsidiar a Divisdo com informagfes necessarias a tomada de decisdes,;

XVI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de
competencia.

Segdo I
Da Secgédo de Gestdo de Pessoas
Art. 13. A Secdo de Gestao de Pessoas tem por competéncias:
| — orientar os servidores do 6rgéo quanto a seus direitos e deveres;

Il - controlar a frequéncia dos servidores do orgédo, fazendo os respectivos
registros e encaminhando-os mensalmente & Secretaria Municipal de Administragéo,
para fins de elaboracdo de folha de pagamento;

Il - elaborar a escala de férias dos servidores do érgdo, encaminhando-a a
Secretaria Municipal de Administragao;

IV - fornecer & Secretaria Municipal de Administragdo as informagdes
necessarias a atualizagao dos registros funcionais dos servidores;

V - elaborar, sistematicamente, relatérios gerenciais das atividades da Segéo,
visando subsidiar a Divisdo com informagdes necesséarias 4 tomada de decisdes;

VI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de
competéncia.
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Secao lli
Da Secédo de Orgcamento e Financas

Art. 14. A Secdo de Orgamento e Finangas tem por atribuicao:

| - elaborar a programacdo orcamentaria do érgdo e acompanhar sua
execucao;

Il - organizar cronograma de desempenho financeiro do 6rgéo de acordo com
0s recursos liberados;

Il - proceder aos pedidos de créditos adicionais efou suplementares do 6rgao;

IV - proceder e controlar a emisséo de Notas de Autorizagdo de Despesas e
Notas de Empenho do 6rgao;

V - analisar e controlar as concessdes, prazos e prestagdo de contas dos
adiantamentos & contratos do 6rgao;

VI - analisar, liquidar e acompanhar os processos de pagamento do 6rgéo;

VI - elaborar, sistematicamente, relatérios gerenciais das atividades da Secdo,
visando subsidiar a Diviséo com informagdes necessarias a tomada de decisoes;

VIIl - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de
competéncia.

Capitulo Il

DA COORDENADORIA DE PROJETOS E PROGRAMAS CULTURAIS

Art. 15. A Coordenadoria de Projetos e Programas Culturais tem por
competéncias:

| — propor a Politica Cultural do Municipio, elaborando o respectivo plano, em
articulagao com as unidades da Secretaria;

I - planejar, promover, coordenar e apoiar a realizacdo de atividades,
encontros, semindrios e outros eventos, que visem subsidiar a formulagéo de politicas
publicas para a cuitura, assegurando o seu desenvolvimento;

Il - acompanhar a implementacdo das politicas e execugdo de planos,
programas e projetos na drea de cultura, bem como avaliar 0s seus impactos;

IV - articular-se com organismos publicos federais, estaduais, municipais,
entidades ndo-governamentais, empresas publicas e privadas, no processo de
formulagéo de politicas necessarias a promocao do desenvolvimento cultural;
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V — planejar e coordenar os eventos culturais e de incentivo a cultura;

V| - coordenar as atividades relacionadas aos convénios pertinentes a cultura;

VIl - desenvolver projetos de captagdo de recursos para a promogéo da cultura;

VIll - elaborar, sistematicamente, relatérios gerenciais das atividades da
Coordenadoria, visando subsidiar o Secretario Municipal com informages necessarias a
tomada de decisdes;

IX - executar outras atividades que |he forem atribuidas na sua area de
competéncia.

Secgdo |
Da Divisédo de Escola de Musica
Art. 16. A Divisdo de Escola de Musica tem por competéncias:

| - elaborar e promover projetos e agbes que incentivem e divulguem a
produgdo musical do Municipio de Presidente Figueiredo junto a comunidade;

Il - coordenar as atividades artisticas musicais, elaborando o esquema de
ensaios e apresentacdes;

Ill - elaborar e desenvolver projetos e agdes que incentivem e divulguem a
musica coral, os conjuntos vocais e solistas do Municipio de Presidente Figueiredo no

préprio Municipio e em outras cidades;

IV - elaborar, sistematicamente, relatérios gerenciais das atividades da Divisao,
visando subsidiar a Coordenadoria com informagdes necessarias a tomada de decisoes;

\V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de
competéncia.

Secdo |l
Da Divisao de Teatro e Danca

Art. 17. A Divisdo de Teatro e Danga tem por competéncias:

| - elaborar e promover projetos e agdes gue incentivem e divulguem a
producdo artistica de teatro e danca do Municipio de Presidente Figueiredo junto a
comunidade;

Il - proporcionar conhecimento de materiais, instrumentos e procedimentos
artisticos diversos em teatro e danca através de programas dinamicos e variados,

BR 174, KM 107, sin® — Centro - Presidente Figueinedo/AM.
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il - oferecer condigBes de aperfeigoamento técnico-tedrico a artistas amadores
e profissionais atuantes no Municipio;

IV- elaborar projetos que respeitem a cultura erudita e também a popular;

V - coordenar as atividades artisticas de teatro e danga, elaborando o
esquema de ensaios e apresentagoes;

VI - elaborar, sistematicamente, relatorios gerenciais da Divisdo, visando
subsidiar a Coordenadoria com informagdes necessarias a tomada de decisOes;

VIl - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de
competéncia.

Secdo I
Da Divisdo de Artes Plasticas

Art. 18. A Divisa@o de Artes Plasticas tem por competéncias:

| - planejar, coordenar e desenvolver projetos e agdes que incentivem a
producdo e divulgacdo das artes plasticas e visuais através da realizagdo de cursos,
oficinas, apoio a pesquisa e exposicdes e sal0es de arte,

Il - criar e manter acervo de artes plasticas e visuais através de doacdes e
aquisigdes para disponibilizé-lo ao pablico através de exposicdes;

Il - manter atualizado o cadastro de artistas e profissionais ligados a este
segmento cultural,

IV - elaborar, sistematicamente, relatorios gerenciais das atividades da Divisao,
visando subsidiar a Coordenadoria com informagdes necessarias a tomada de decisdes;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de
competéncia.

Capitulo lif
DA COORDENADORIA DE EVENTOS CULTURAIS

Art. 19. A Coordenadoria de Eventos Culturais tem por competéncias:

| — promover, incentivar e valorizar a producéo cultural no ambito do Municipio,
oferecendo espacos, oportunidades e programas que permitam sua ampla circulacao,
assegurando o acesso da populacao,

BR 174, KM 107, sin’ - Centro — Presidente Figueiredo/AM.
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Il - promover e difundir a cultura planejando, coordenando e realizando as
festas e os eventos promovidos pela Prefeitura de Presidente Figueiredo, buscando
patrocinio e apoio necessarios a realizagao;

Il - promover o intercdmbio técnico e estético entre artistas e produtores;

IV - promover a qualificacdo técnica da méo-de-obra necessdria a realizacao
dos eventos culturais realizados pela Prefeitura;

V - apoiar eventos e acdes de comprovado interesse cultural desenvolvidos por
particulares no Municipio de Presidente Figueiredo;

VI — realizar direta ou indiretamente oficinas artisticas e espetaculos musicais,
cénicos e exibigdes cinematograficas, em conjunto com a Coordenadoria de Projetos e
Programas Culturais,

VIl - instalar e manter espacos destinados a gibitecas, musitecas, galerias de
exposicdo, salas de ensaio e apresentagdes e outros da area cultural, juntamente com a
Coordenadoria de Projetos e Programas Culturais;

VIl - propiciar estrutura fisica para a realizagdo de eventos culturais e
exposicdes artisticas;

IX - elaborar, coordenar e gerenciar a programacao dos espacos culturais;

X — planejar e executar, juntamente com a Coordenadoria de Projetos e
Programas Culturais e com a Secretaria Municipal de Educacao, oficinas de musica, danca,
teatro e artes plastica e circense nas escolas da rede municipal de ensino;

Xl — planejar e executar, juntamente com a Coordenadoria de Projetos e
Programas Culturais e em articulagdo com a Secretaria Municipal de Turismo,

Empreendedorismo e Comeércio, atra¢bes musicais, teatro, danca e outros eventos
culturais, na area do Parque do Urubui e em outros pontos de atragdo turistica do

Municipio;

Xll - elaborar, sistematicamente, relatérios gerenciais das atividades da
Coordenadoria, visando subsidiar o Secretario Municipal com informagGes necessarias a
tomada de decisoes,;

Xill - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de
competéncia.

Capitulo IV
DA COORDENADORIA DA BIBLIOTECA

BR 174, KM 107, s'n* - Centro - Presidente Figueiredo/AM. Py P SR
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Art. 20. A Coordenadoria da Biblioteca tem por competéncias:

| - estabelecer diretrizes, pofiticas e objetivos para o funcionamento da
biblioteca municipal,

Il - elaborar a politica de formagdo e desenvolvimento de acervo para a
biblioteca;

Il - estabelecer e implantar padrées de avaliacdo de acervo e
senvigos, incluindo o atendimento na biblioteca;

IV - desenvolver metodologia para avaliacdo das necessidades de informacdao
da comunidade, no Aambito da leitura e informacdo, para uso pela
biblioteca;

V - proceder a aquisigdo de acervos para a biblioteca;

VI - elaborar padrées de espago fisico para a biblioteca, visando oferecer
espaco adequado aos diversos puiblicos e as diferentes atividades e colegoes;

VIl - gerir recursos financeiros destinados a biblioteca e executar o orcamento;

VIll - elaborar e implementar programas de capacitacdo voltados ao
desenvolvimento dos servidores que atuam na biblioteca;

IX - desenvolver programas para facilitar o acesso ao livro e estimular o habito
da leitura;

X - elaborar, sistematicamente, relatorios gerenciais das atividades da
Coordenadoria, visando subsidiar o Secretario Municipal com informagdes necessarias a
tomadas de decisbes;

Xl — executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de
competéncia.

Secao |
Da Divisdo de Catalogacao
Art. 21. A Divisdo de Catalogagdo tem por competéncias:

| — catalogar e organizar o acervo da biblioteca publica municipal, seguindo as
tecnicas pertinentes;

Il - elaborar, sistematicamente, relatérios gerenciais das atividades da Divisao,
visando subsidiar a Coordenadoria com informagdes necessarias a tomadas de decisoes;
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Il - executar outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de
competéncia.

Secgaolll
Da Divisdo de Restauro
Art. 22. A Divisao de Restauro tem por competéncias:

| — promover a conservagio e restauragdo do acervo da biblioteca publica
municipal, seguindo as técnicas pertinentes;

Il — elaborar, sistematicamente, relatorios gerenciais das atividades da Divisao,
visando subsidiar a Coordenadoria com informacdes necessarias a tomadas de decisoes;

Il - executar outras atividades que lhe forem aftribuidas na sua area de
competéncia.

Capitulo V

DA COORDENADORIA DE PROTECAO AO PATRIMONIO CULTURAL E
SITIOS ARQUEOLOGICOS

Art. 23. A Coordenadoria de Prote¢do ao Patrimdnio Cultural e Sitios
Arqueoldgicos tem por competéncias:

| — planejar, juntamente com outros Orgdos municipais, as diretrizes de
preservacdo do patrimonio histérico, arquitetonico e cultural;

Il - coordenar as atividades relacionadas a protegao ao Patriménio Cultural e
Sitios Arqueoldgicos;

Il - fomentar a articulagdo com outros orgdos ou instituicdes puablicas e
privadas, nacionais e internacionais, com vistas a protegdo ao Patrimdnio Cultural e
Sitios Arqueolégicos,

IV - promover estudos, tragar diretrizes, orientagtes e instrugdes normativas
capazes de nortear as atividades sob sua subordinacao;

V - elaborar, sistematicamente, relatorios gerenciais das atividades da
Coordenadoria, visando subsidiar o Secretario Municipal com informagdes necessarias a
tomada de decisdes;

VI - executar outras atividades que |he forem atribuidas na sua area de

competéncia.
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Secdo |
Da Divisiio de Documentagéo, Pesquisa, Conservacio e Restauragao

Art. 24. A Divisdo de Documentagdo, Pesquisa, Conservagao e Restauracao
tem por competéncias:

| - catalogar, organizagdo, restaurar e manter o acervo cultural do Municipio;
Il - promover a pesquisa e andlise do patriménio cultural e sitios arqueologicos,

Il - Identificar, restaurar e propor o tombamento dos bens considerados de
valor histérico e artistico existentes no Municipio;

IV — Instalar, organizar e catalogar os acervos existentes nos Museus
municipais;

V — processar tecnicamente a documentagdo — registrar, catalogar e classificar,

VI — promover a conservacao e restauragao do Patriménio Cultural e Sitios
Arqueologicos,

VIl — restaurar e fiscalizar os bens considerados de valor historico e artistico
existentes no Municipio;

VIl - manter e fiscalizar os acervos existentes nos Museus municipais;

IX — elaborar, sistematicamente, relatérios gerenciais das atividades da
Divisdo, visando subsidiar a Coordenadoria com informagfes necessarias a tomadas de
decisdes;

X - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de
competéncia.

Segdo Il
Da Divisdo Administrativa do Centro de Prote¢gdo Ambiental Balbina

Art. 25. A Divisdo Administrativa do Centro de Protegdo Ambiental Balbina tem
por competéncias:

| — realizar as atividades administrativas do Centro de Protecdo Ambiental
Balbina;

Il — estimular, através de projetos e acgdes especificas, a visitag@o ao Centro de
Protegdo Ambiental Balbina, visando propiciar o conhecimento sobre o valor cultural e
artistico das obras do seu acervo,
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Ill - elaborar, sistematicamente, relatérios gerenciais das atividades da Divisao,
visando subsidiar o coordenador com informagdes necessarias a tomada de decisdes;

IV - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de
competéncia.

TITULO V
DAS SUBSTITUICOES

Art. 26. As substituigbes do Secretario Municipal, nos impedimentos e
afastamentos legais por qualquer periodo, serdo efetivadas por ato do Chefe do Poder
Executivo.

§ 1° As substituicbes dos titulares dos Cargos Comissionados nos
impedimentos e afastamentos legais até trinta dias seréo efetivadas por ato do Secretario
Municipal e quando superiores a trinta dias por ato do Chefe do Poder Executivo.

§ 2° Os titulares de Funcdes Gratificadas, nos impedimentos e afastamentos
legais por qualquer periodo, serdo substituidos por servidores municipais estatutarios,
mediante ato do Secretario Municipal.

§ 3° As substituicbes de que ftrata este artigo serdo remuneradas
proporcionalmente aos dias de efetivo exercicio.

TiTuLO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27. As informagdes referentes a Semculte somente serdo fornecidas a
divulgacdo mediante autorizacéo do seu titular ou do seu substituto legal.

Art. 28. Os casos omissos neste Regimento Interno serdo resolvidos pelo
Secretario Municipal de Cultura e Eventos.

Art. 29. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

GABINETE DO PREFEITD de idente Figueiredo, 28 de marco de 2014,

NEILSON DA ﬁﬁvALCAHTE
Preferto Municipal

TelFAX (0XX52)3324.1174
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DECRETO N°1668 DE 28 DE MARCO DE 2014

ANEXO Il

Quadro de Cargos de Confianga, de Cargos Comissionados e de
Funcgdes Gratificadas da Secretaria Municipal de Cultura e Eventos

(Semculte)
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E EVENTOS
CARGOS DE CONFIANCA
QUANT. DENOMINACAO SIMBOLOGIA
01 SECRETARIO MUNICIPAL -
CARGOS COMISSIONADOS
04 COORDENADOR CCl
04 ASSESSOR DE GABINETE cCc2
04 ASSESSOR DE COORDENADCRIA CC3
02 ASSESSOR ARTISTICO CULTURAL CC4
01 ASSISTENTE DE GABINETE CcC4
FUNCOES GRATIFICADAS
08 CHEFE DE DIVISAO FG 1
03 CHEFE DE SECAO FG 2

BR 174, KM 107, sn" - Centro - Presidente Figueiredo/AM,
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