PACO MUNICIPAL JOSE GALDINO PEREIRA

Barra do Jacaré - Parand
CNPJ: 76.407.568/0001-93
Rua Rui Barbosa, 96 (Centro) — Telefax: (43) 3537-1212
CEP: 86.385-000 - E-mail: pmbj@uol.com.br

LEI N° 796 /2022

Dispde sobre a organizagdo da Administracao Pablica
Municipal Direta, bem como a criagdo, extingdo e
alteracdo de cargos de provimento em comissdo e de

funcdes de confianca.

A CAMARA MUNICIPAL DE BARRA DO JACARE, ESTADO DO
PARANA, APROVOU E EU, PREFEITO MUNICIPAL SANCIONO A SEGUINTE:

CAPITULO |
DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DIRETA

Art. 1° Integram a estrutura da Administracdo Publica Municipal Direta do Poder Executivo
no Municipio de Barra do Jacaré os seguintes 0rgaos:
| - Gabinete do Prefeito, compreendendo:
a.  Chefia de Gabinete;
b.  Controladoria Interna;
c.  Assessoria Juridica.
Il - Secretaria Municipal de Administracéo e Planejamento, abrangendo:
a.  Departamento de Administracdo e Planejamento;
b.  Departamento de Almoxarifado e Patriménio;
c.  Departamento de Compras Publicas;
d.  Departamento de Recursos Humanos.
I11 - Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuaria e Meio Ambiente que compreende:
a. Departamento de Pecuéaria e Meio Ambiente;
b. Departamento de Agricultura e Servicos Rurais.
IV - Secretaria Municipal de Assisténcia Social, que abrange:
a. Departamento de Assisténcia Social.
V - Secretaria Municipal de Educagédo, compreendendo:
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a. Departamento de Educacéo;
VI — Secretaria Municipal de Cultura e Esporte, que compreende:
a. Departamento de Cultura
b. Departamento de Esporte
VII - Secretaria Municipal de Financas, compreendendo:
a. Departamento de Contabilidade e Tesouraria;
b. Departamento de Tributacéo.
VIII - Secretaria Municipal de Saude Publica, que abrange:
a. Departamento de Saude Publica;
b. Departamento de Vigilancia Sanitaria e Epidemiologia.
IX - Secretaria Municipal de Viacdo, Obras e Servigos Publicos, compreendendo:
a. Departamento de Viagéo e Obras;
b. Departamento de Servicos Publicos.
Art. 2° O Executivo dispora por meio de Decreto sobre a organizagdo e o funcionamento dos

Orgéos constantes do artigo 1°.

CAPITULO Il
DAS FINALIDADES DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL

Art. 3° A Chefia de Gabinete do Prefeito tem por finalidade prestar apoio direto ao Prefeito e
assessora-lo para o cumprimento adequado e desempenho efetivo de suas atividades como
Chefe do Executivo, buscando a integracdo dos 6rgdos da Administracdo Publica Municipal,
prestrando assisténcia nos procedimentos e a¢des administrativas inerentes ao Gabinete,
organizar a agenda diaria de compromissos do Prefeito, despachar com o chefe do Poder
Executivo Municipal e demais integrantes da administracdo os documentos protocolados no
gabinete, organizar a agenda dos 6rgdos da administracdo municipal, bem como executar
atividades compativeis e correlatas com a sua area de atuacéo.

Art. 4° A Controladoria Interna deve promover o controle interno dos oOrgdos da
Administracdo Publica Municipal, atuar como o 6rgdo central do Sistema de Controle
Interno, dar suporte ao Prefeito no combate & corrupcdo, na promogdo da moralidade, da
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ética e da transparéncia no setor publico, no incentivo ao controle social da gestdo municipal
e nas atividades de auditoria, correicao e ouvidoria, bem como atuar na defesa do usuério do
servigo publico municipal e executar atividades compativeis e correlatas com a sua area de
atuacao.

Art. 5° A Assessoria Juridica prestara orientagdo juridica diretamente ao prefeito, aos
secretarios e diretores sobre atos da gestdo municipal, emitird pareceres opnativos quando
solicitado, respeitando sempre os limites legais de sua competéncia, ainda, auxiliara na
elaboracdo de projetos de lei a serem encaminhados ao poder legislativo, analisard
informacdes sobre as legislacBes em todas as esferas cientificando o prefeito e sua equipe
quando se tratar de assuntos de interesse do municipio, além de acompanhar junto a Camara
de Vereadores a tramitacao de projetos de lei de interesse da Prefeitura Municipal.

Art. 6° Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento tem por finalidade formular e
gerir as politicas municipais e os sistemas para o desenvolvimento institucional, a gestdo de
pessoas, a saude do servidor, a capacitacdo de profissionais e agentes publicos, a gestdo
convénios e similares, o controle dos suprimentos, a gestdo documental e do patriménio
imobiliario e da frota veicular, bem como a revisdo periddica do Programa de Metas do
Municipio, além de executar atividades compativeis e correlatas com a sua area de atuacao.
Art. 7° A Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuaria e Meio Ambiente deve executar,
orientar, coordenar e incentivar o sistema agropecuario do Municipio, realizar instrucdes,
avisos e orientacbes a agricultores, promover medidas visando aplicagdo correta de
defensivos e fertilizantes, incentivar a prote¢do do solo, planejar e coordenar as atividades de
defesa do meio ambiente no Municipio, sendo responsavel por executar as atividades
relacionadas ao licenciamento e a fiscalizacdo ambiental, além de promover acbes de
educacdo ambiental, normatizacdo, controle, regularizacdo, protecdo, conservacdo e
recuperacdo dos recursos naturais mantendo relagdes e contatos visando a cooperagdo
técnico-cientifica com 6rgdos e entidades ligados a agropecuaria e a0 meio ambiente e
também executar atividades compativeis e correlatas com a sua area de atuacéo.

Art. 8° A Secretaria Municipal de Assisténcia Social objetiva formular, coordenar,
implementar, executar, monitorar e avaliar politicas e estratégias para o Sistema Unico de

Assisténcia Social — SUAS no ambito do Municipio, considerando a articulacdo de suas
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funcBes de protecdo, defesa e vigilancia sociais, observadas as disposi¢des, normativas e
pactuacdes interfederativas aplicaveis, e executar atividades compativeis e correlatas com a
sua area de atuacdo.

Art. 9° A Secretaria Municipal de Educacdo, deve formular, coordenar, implementar e
avaliar politicas e estratégias para assegurar 0 acesso e a permanéncia dos estudantes na
Rede Municipal de Ensino, implementar o Plano Municipal de Educacdo, promover a
formagéo continuada e o desenvolvimento dos profissionais de educacao.

Art. 10° A Secretaria Municipal de Cultura e Esporte, deve formular e elaborar e avaliar
politicas publicas voltadas para o esporte e para as atividades fisicas de lazer destinadas a
toda a comunidade, além de promover a difusdo da cultura, colaborando para o seu acesso,
preservar o patriménio histérico-cultural municipal e executar atividades compativeis e
correlatas com a sua area de atuacao.

Art. 11. A Secretaria Municipal de Finangas tem por finalidade administrar as financas
municipais e as dividas publicas internas e externas do Municipio, formular e administrar as
politicas fiscais e tributarias, administrar, fiscalizar e arrecadar os tributos e contribui¢des
municipais, coordenar o processo de gestdo e planejamento orcamentario e financeiro do
Municipio, atuar como 6rgdo central da contabilidade municipal e executar atividades
compativeis e correlatas com a sua area de atuacao.

Art. 12 A Secretaria Municipal de Saude deve realizar acbes de promocédo, protecdo e
recuperacdo da saude da populacdo, planejar, organizar, controlar e avaliar 0s servicos, as
acOes e as politicas de saude, fortalecer o processo de controle social no SUS e também
orientar, supervisionar e fiscalizar os servicos de vigilancia e limpeza publica, nas sedes
municipais e nas localidades do municipio (comércio, residéncias, terrenos baldios entre
outros), visando o atendimento a populacdo com qualidade necessaria para evitar focos de
contaminacgOes e de proliferacdo de doengas bem como executar atividades compativeis e
correlatas com a sua area de atuacao.

Art. 13 A Secretaria Municipal de Viacdo, Obras e Servicos Publicos tem por finalidade
formular, gerir e fiscalizar a execucao de programas, projetos e sistemas relativos a execucao
de obras e servicos de engenharia de infraestrutura urbana, bem como assegurar a

manuten¢do e conservacdo de vias publicas, espacos e reforma de edificios e equipamentos
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publicos inclusive a coleta e destinacdo do lixo urbano, além executar atividades compativeis

e correlatas com a sua area de atuacéo.

CAPITULO 11l
DAS ATRIBUICOES COMUNS AOS SECRETARIOS, ASSESSORES E
DIRETORES DE DEPARTAMENTO

Art. 14 Compete a cada Secretario (a) Municipal:

| - exercer a supervisao técnica e normativa das unidades que integram o érgdo que dirige;

Il - assessorar o Prefeito na tomada de decisbes sobre assuntos inseridos no campo de
competéncia do 6rgao que dirige;

Il - controlar a frequéncia dos servidores e ocupantes de cargos em comissdo e funcbes
gratificadas da sua Secretaria;

IV - realizar e acompanhar a realizacdo das avaliaces de estagio probatorio e de desempenho
dos servidores da sua Secretaria;

V - promover 0s registros das atividades do 6rgdo, como subsidio & elaboracéo do relatério
anual da Prefeitura;

VI - proferir despachos em processos cuja decisdo caiba ao Prefeito e despachos decisorios
em processos de sua competéncia;

VII - participar da elaboragdo do Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Orgamentarias e da
Lei Orcamentaria Anual no periodo previamente devidos pela Secretaria Municipal de
Administracéo e Planejamento;

VIII - apresentar ao Prefeito, na periodicidade estabelecida, relatério das atividades do 6rgao
sob sua diregéo, sugerindo medidas para melhoria dos servicos;

IX - apds ouvir a Assessoria Juridica baixar portarias, instrugdes e ordens de servico para a
boa execucdo dos trabalhos das unidades sob sua direcéo;

X - propor a abertura de inquérito ou sindicancia para aplicacdo de medidas disciplinares que
exijam tal formalidade, nos termos da legislacdo, aos servidores que lhe forem subordinados;
Xl - propor a realizacdo de sindicancia para apuracdo sumaria de faltas e irregularidades e a

instaurac@o de processos administrativos;
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XII - aprovar a escala de férias dos servidores que lhe sdo diretamente subordinados, desde
que atendidas as orientagfes do Departamento de Recursos Humanos;

XII - decidir quanto a pedidos de licenga, cuja concessdao dependa da conveniéncia da
administracdo, observando a legislacdo em vigor e as orientacdes da Secretaria Municipal de
Administracdo e Planejamento;

XIV — manter rigoroso controle das despesas das unidades sob sua responsabilidade;

XV - atender ou mandar atender, durante o expediente, as pessoas que O procurarem para
tratar de assuntos de servico;

XVI - fazer remeter ao arquivo central os processos e papéis devidamente ultimados e fazer
requisitar 0s que interessarem ao Orgao que dirige;

XVII - zelar pela fiel observancia e aplicacdo da presente Lei e das instru¢des para execucao
dos servicos;

XVIII - atender as solicitacbes e convocagGes da Camara Municipal, dos Conselhos
Municipais, das instituicGes representativas da comunidade local e dos érgdos de controle de
fiscalizacéo;

XIX - representar o Prefeito, quando por ele solicitado, em eventos relacionados ao 6rgdo que
dirige;

XX - resolver os casos omissos e as dividas suscitadas na execucdo desta Lei, expedindo para
esse fim as instrucBes necessarias.

Art. 15 Compete aos integrantes do Gabinete do Prefeito:

| - prestar assessoramento ao chefe do executivo, oferecendo orientagdo, aconselhamento
sobre questdes relacionadas a sua area de conhecimento, de forma a embasa-lo nas definigdes
das diretrizespoliticas;

Il - coordenar a realizacdo de diagnosticos e processos que levantem as necessidades da
populacéo, de forma a propor medidas solutivas e recomendar agdes que ajudem ao chefe do
executivo na tomada de suas decisoes;

Il - atuar como interlocutor do chefe do executivo dentro das secretarias, de forma a
assegurar o cumprimento das metas estabelecidas no plano de governo;

IV - atender as solicitagdes e convocagfes da Camara Municipal, dos Conselhos Municipais,
das instituicOes representativas da comunidade local e dos 6rgéos de controle e fiscalizagéo;
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V - assistir e assessorar o chefe do executivo em suas relagcdes politico- administrativas com
0S municipes, 6rgdos e entidades publicas e privadas, associagfes de classe e legislativo
municipal.

Art. 16 Compete aos Diretores de Departamento:

| - gerenciar a execucdo das diretrizes politicas determinadas pelo Chefe do Executivo, para
que sejam cumpridas dentro de seu Departamento;

Il - dirigir a elaboragdo e execucdo dos planos estratégicos e operacionais, de seu
Departamento, visando a assegurar o seu desenvolvimento;

Il - definir as politicas e objetivos especificos de cada area pertencente ao Departamento,
coordenando a execucdo das determinacbes contidas no Plano de Governo, de forma a
facilitar e integrar o trabalho das equipes;

IV - representar o titular da pasta, quando solicitado;

V - participar dos eventos que envolvam as Secretarias do Municipio;

VI - atender as solicitacbes e convocacBes da Camara Municipal, dos Conselhos Municipais,

das instituicOes representativas da comunidade local e dos 6rgéos de controle e fiscalizacéo.

CAPITULO IV

DA ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO DA ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL DIRETA

Art. 17 A organizacdo e o funcionamento da Administragdo Publica Municipal Direta
poderao ser definidos por meio de Decreto, desde que ndo acarrete:

| - aumento de despesa;

Il - criagcdo ou exting¢do de 6rgédos publicos;

Art. 18 O decreto que definir a organizacdo e o funcionamento dos 6rgdos da Administracao
Publica Municipal Direta devera contemplar:

| - as respectivas atribui¢cdes das unidades subordinadas;

Il - a definicdo dos locais e horarios de funcionamento dos drgaos;

I11 - as normais para atendimento & populacao.
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Art. 19 A definacdo e atribuicbes dos cargos de provimento em comissdo, das fungdes
gratificadas para o exercicio de atividade de direcdo, chefia e assessoramento nos érgédos da

administragdo municipal serdo estabelecidas em legislacdo especifica.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20 As despesas com a execucdo desta lei correrdo por conta das dotacGes orcamentarias
préprias, suplementadas se necessario.

Art. 21 Esta lei revoga a Lei 368/2010 e entra em vigor na data de sua publicacao.

Barra do Jacaré, 29 de dezembro de 2022.
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