CERTIFICO QUE

PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNIZ FREIRE/ES

LEI N° 2.795/2023

’ ALTERA A LEI N° 1.905/2007, QUE DISPOE
SOBRE A NOVA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

MUNIZ
ELUO JUNOR ROCHA GONGALVES i e s il
Chefe de Gabinete FREIRE/ES E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.
Decreto n° 9 805/2023

O Prefeito Municipal de Muniz Freire - Estado do Espirito Santo, no uso de suas legais
atribuicées que lhe sdo conferidas em Lei, faz saber que o Plenario aprovou e ele

sanciona a seguinte
LEI

Art. 1° - O inciso IIl do art. 12 da Lei n° 1.905, de 30 de outubro de 2007, passa a

vigorar com a seguinte redacao:

III - GRGAOS DE ADMINISTRACAO ESPECIFICA

a) SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, SERVICOS URBANOS E TRANSPORTE

b) SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO AGROPECUARIO

c) SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

d) SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

e) SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA, TRABALHO E DESENVOLVIMENTO
SOCIAL

f) SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E RECURSOS HIDRICOS

g) SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES E LAZER

h) SECERTARIA MUNICIPAL DE CULTURA

i) SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO”
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNIZ FREIRE/ES

Art. 2° - O Capitulo VIII-A da Lei 1.905, de 30 de outubro de 2007, passa a vigorar

com a seguinte redacao:

«CAPITULO VIII-A
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES E LAZER

Art. 56 - A Secretaria Municipal de Esportes e Lazer é um orgao diretamente ligado ao
Chefe do Poder Executivo Municipal tendo como ambito de agdo o planejamento, a
coordenacdo, a execucdo e o controle das atividades referentes a orientacao,
supervisdo e administracdo de eventos relacionados a atividades desportivas e

recreativas.

Art. 56-A - No ambito da acdo do planejamento, da coordenagdo e o controle das

atividades gerais tera o Servico de Apoio Administrativo.
Paragrafo Unico - Compete ao Servico de Apoio Administrativo:

a) O recebimento, o protocolo, a distribuicdo e o registro de todos os documentos,
papéis, petigodes, processos e outros que devam tramitar na Secretaria;

b) O registro, a tramitacdo e o encaminhamento de todos os processos;

c) A remessa e distribuicao de toda a correspondéncia interna e externa;

d) O atendimento ao publico e aos servidores da Secretaria, prestando informacdes
quanto a localizacdo dos processos;

e) O recebimento de jornais, revistas e outras publicacdes de interesse da Secretaria,
encaminhando-os ao competente Departamento;

f) O acompanhamento e controle dos gastos com combustivel, lubrificantes e reposicéo
de pegas de veiculos da Secretaria em articulagdo com o Departamento de Transporte
e Manutencgéo, encaminhando os relatérios a Secretaria Municipal de Administracao;
g) O controle da operacionalidade do Sistema de Telefonia da Secretaria;

h) O suporte administrativo ao Departamento.

Art. 56-B - A Secretaria Municipal de Esportes e Lazer executara suas atividades

através do Departamento de Esportes e Lazer.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNIZ FREIRE/ES

SECAO I
DO DEPARTAMENTO DE ESPORTES E LAZER

Art. 56-C - As atividades do Departamento de Esportes e Lazer serdo executadas

através das seguintes Coordenadorias:
[ - COORDENADORIA DE ESPORTES DE QUADRA E DE CAMPO (NIVEL 1);

- COORDENADORIA DE ESPORTES RADICAIS, ARTES MARCIAIS E GINASTICA
(NIVEL 1).

SUBSECAO I
DA COORDENADORIA DE ESPORTES DE QUADRA E DE CAMPO

Art. 56-D - Compreende a Coordenadoria de Esportes de Quadra e de Campo:

a) A execuc¢ao de Acordo e Convénios firmados com os Governos Estadual, Federal e
outros voltados para as atividades desportivas e recreativas do municipio;

b) A elaboragao, execucdo e coordenagdo de planos e programas desportivos e
recreativos, para maior desenvolvimento do esporte em suas diversas modalidades;

c) A promocao do intercambio desportivo com outros centros, objetivando a elevacédo
do nivel técnico;

d) A orientagéo, divulgacao e o incentivo de campanha de esclarecimentos necessarios
ao desenvolvimento da pratica das atividades esportivas e recreativas adequadas as
varias faixas etarias;

€) A promocao de programas, visando a populacdo as atividades fisicas, desportivas,
recreativas e de lazer, organizadas através de competi¢oes, certames, jogos abertos e
outras modalidades, consideradas as manifesta¢ées culturais do municipio;

f) A mobilizagdo das comunidades em torno das atividades desportivas informais;

g) A promocao de campanhas educacionais de esclarecimentos esportivos;

h) A execugdo de outras atividades correlatas.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNIZ FREIRE/ES

SUBSECAO II
DA COORDENADORIA DE ESPORTES RADICAIS, ARTES MARCIAIS E GINASTICA

Art. 56-E - Compreende a Coordenadoria de Esportes Radicais, Artes Marciais e

Ginastica:

a) A execucdo de Acordo e Convénios firmados com os Governos Estadual, Federal e
outros voltados para as atividades desportivas e recreativas do municipio;

b) A elaboragdo, execucdo e coordenacdo de planos e programas desportivos e
recreativos, para maior desenvolvimento do esporte em suas diversas modalidades;

c) A promocido do intercambio desportivo com outros centros, objetivando a elevagao
do nivel técnico;

d) A orientacao, divulgacgao e o incentivo de campanha de esclarecimentos necessarios
ao desenvolvimento da pratica das atividades esportivas e recreativas adequadas as
varias faixas etarias;

e) A promocgao de programas, visando a populacdo as atividades fisicas, desportivas,
recreativas e de lazer, organizadas através de competicoes, certames, jogos abertos e
outras modalidades, consideradas as manifesta¢oes culturais do municipio;

f) A mobilizagdo das comunidades em torno das atividades desportivas informais;

g) A promocao de campanhas educacionais de esclarecimentos esportivos;

h) A execucao de outras atividades correlatas. ”

Art. 3° - Fica acrescido a Lei n® 1.907, de 30 de outubro de 2007, o Capitulo VIII-B,

com a seguinte redacao:

“CAPITULO VIII-B
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA

Art. 56-F - A Secretaria Municipal de Cultura é um érgao diretamente ligado ao Chefe
do Poder Executivo Municipal tendo como ambito de ag¢do o planejamento, a
coordenagdo, a execugdo e o controle das atividades referentes a orientacio,

supervisdo e administracao de eventos culturais.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNIZ FREIRE/ES

Art. 56-G - No ambito da acdo do planejamento, da coordenagédo e o controle das

atividades gerais tera o Servico de Apoio Administrativo.

Paragrafo Unico - Compete ao Servico de Apoio Administrativo:

a) O recebimento, o protocolo, a distribuicdo e o registro de todos os documentos,
papéis, peticoes, processos e outros que devam tramitar na Secretaria;

b) O registro, a tramitagédo e o encaminhamento de todos os processos;

c) A remessa e distribuicédo de toda a correspondéncia interna e externa;

d) O atendimento ao publico e aos servidores da Secretaria, prestando informacoes
quanto a localizagdo dos processos;

e) O recebimento de jornais, revistas e outras publicagoes de interesse da Secretaria,
encaminhando-os ao competente Departamento;

f) O acompanhamento e controle dos gastos com combustivel, lubrificantes e reposicéao
de pecas de veiculos da Secretaria em articulagcdo com o Departamento de Transporte
e Manutencao, encaminhando os relatorios a Secretaria Municipal de Administracéo;
g) O controle da operacionalidade do Sistema de Telefonia da Secretaria;

h) O suporte administrativo ao Departamento.

Art. 56-H - A Secretaria Municipal de Cultura executara suas atividades através do

Departamento de Cultura.

SECAO I
DO DEPARTAMENTO DE CULTURA

Art. 56-I - As atividades do Departamento de Cultura serdo executadas através da

seguinte Coordenadoria:
I - COORDENADORIA DE CULTURA (NIVEL 1).
SUBSECAO I

DA COORDENADORIA DE CULTURA

Art. 56-J - Compreende a Coordenadoria de Cultura:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNIZ FREIRE /ES

a) A execucao de Acordos e Convénios firmados com os Governos Federal, Estadual e
outros, voltados para as atividades culturais, artisticas do Municipio;

b) A promogdo e estimulo as atividades culturais e artisticas, como teatro, shows
musicais, bandas, corais e outros, em especial, as atividades folcléricas do municipio;
c) A promogéo do intercambio cultural e artistico com outros centros, objetivando o
aperfeicoamento dos padroes dos programas culturais;

d) A orientacdo, a divulgacdo e o incentivo de campanhas de esclarecimentos
necessarios ao desenvolvimento da pratica das atividades culturais adequadas as
varias faixas etarias;

e) A mobilizacdo das comunidades em torno das atividades culturais e artisticas;

f) O incentivo as comemoracodes civicas;

g) A elaboragdo, execucdo e coordenagdo de programas para a realizacdo das
atividades festivas do Municipio;

h) A manutencao, o zelo e a guarda do patrimoénio Histérico do Municipio;

i) A coleta, sistematizagdo e divulgacdo de dados informativos de carater geografico,
histérico, financeiro, educacional, artistico e outros referentes ao aspecto da vida do
municipio;

j) O planejamento, a promog¢do e a distribuicdo do calendario das festividades
regionais;

1) A execucéao de outras atividades correlatas.”

Art. 4° - Fica acrescido a Lei n° 1.907, de 30 de outubro de 2007, o Capitulo VIII-C,

com a seguinte redacéao:

“CAPITULO VIII-C
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO

Art. 56-L - A Secretaria Municipal de Turismo é um 6rgéo diretamente ligado ao Chefe
do Poder Executivo Municipal tendo como ambito de acdo o planejamento, a
coordenacdo, a execugdo € o controle das atividades referentes a orientacao,

supervisdo e administracdo de eventos turisticos.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNIZ FREIRE/ES

Art. 56-M - No ambito da acdo do planejamento, da coordenacdo e o controle das

atividades gerais tera o Servigo de Apoio Administrativo.
Paragrafo Unico - Compete ao Servigo de Apoio Administrativo:

a) O recebimento, o protocolo, a distribuicdo e o registro de todos os documentos,
papéis, peticoes, processos e outros que devam tramitar na Secretaria;

b) O registro, a tramitagdao e o encaminhamento de todos os processos;

c) A remessa e distribuicdo de toda a correspondéncia interna e externa;

d) O atendimento ao publico e aos servidores da Secretaria, prestando informacgéoes
quanto a localizagédo dos processos;

e) O recebimento de jornais, revistas e outras publica¢goes de interesse da Secretaria,
encaminhando-os ao competente Departamento;

f) O acompanhamento e controle dos gastos com combustivel, lubrificantes e reposicao
de pecas de veiculos da Secretaria em articulagdo com o Departamento de Transporte
e Manutengéo, encaminhando os relatérios a Secretaria Municipal de Administracéo;
g) O controle da operacionalidade do Sistema de Telefonia da Secretaria;

h) O suporte administrativo ao Departamento.

Art. 56-N - A Secretaria Municipal de Turismo executara suas atividades através do

Departamento de Turismo.

SECAO I
DO DEPARTAMENTO DE TURISMO

Art. 56-0O - As atividades do Departamento de Turismo serdo executadas através da
seguinte Coordenadoria:
[ - COORDENADORIA DE TURISMO (NIVEL 1).

SUBSECAO I
DA COORDENADORIA DE TURISMO

Art. 56-P - Compreende a Coordenadoria de Turismo:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNIZ FREIRE/ES

a) A execucdo de Acordos e Convénios firmados com os Governos Federal, Estadual e
outros, voltados para as atividades turisticas do Municipio;

b) Exercer atividades de suporte e coordenacao dos orgaos colegiados afins as areas
turismo;

c) Formular, executar e avaliar a Politica Municipal de Turismo, visando sua
diversificacdo e integrando suas potencialidades e oportunidades a melhoria da
qualidade de vida de sua populacéo.

d) Promover a estruturagdo e organizacdo da cadeia produtivas do turismo, a fim de
focalizar e articular os esforcos publicos e privados no desenvolvimento e
diversificacdo do turismo no Municipio, em consonancia com a estratégia de
desenvolvimento economico de longo prazo do Municipio;

e) Fomentar programas destinados a formacao e qualificagdo de forca de trabalho no
setor turistico, a fim de melhorar a produtividade e competitividade do turismo do
Municipio e promover a insergao produtiva da populacdo economicamente ativa;

f) Fomentar e coordenar a identificacdo, formulacdo, avaliagcdo e promogao de projetos
e empreendimentos que objetivem o aproveitamento das oportunidades do turismo,
visando o respeito das normas ambientais vigentes e a integracdo social e produtiva da
populacao economicamente ativa do Municipio;

g) Zelar pela inclusao do Municipio nos programas estaduais e federais de promocao e
marketing do turismo, nos ambitos nacional e internacional, a fim de consolidar a
imagem de Muniz Freire como um destino turistico de alta qualidade para os
visitantes e com potencialidades para a realiza¢do de novos negécios;

h) Definir, promover e divulgar o calendario turistico do Municipio, de forma
articulada e participativa com as organizacdes empresariais, culturais e esporte;

i) A execugao de outras atividades correlatas.”

Art. 5° - O Anexo I da Lei n° 1.905, de 30 de outubro de 2007, passara a conter a

redagao do Anexo I da presente Lei.

Art. 6° - O Anexo III da Lei n°® 1.905, de 30 de outubro de 2007 passara a conter a

redagao do Anexo II da presente Lei.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNIZ FREIRE/ES

Art. 7° - O Anexo XV da Lei n° 1.905, de 30 de outubro de 2007, passara a conter a

redacao do Anexo III da presente Lei.

Art. 8° - Ficam acrescidos os Anexos XVI e XVII a Lei n® 1.905, de 30 de outubro de

2007, que passarao a conter a redacédo dos Anexos IV e V da presente Lei.
Art. 9° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.
Art. 10 - Revogam-se as disposi¢coes em contrario, especialmente as constantes na Lei

n° 1.905, de 30 de outubro de 2007.

Muniz Freire/ES, 19 de outubro de 2023.

GESI ANTONIO DA SILVA JUNIOR
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO I ~
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
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DENOMINACAO DO |QUANT | REF.| VALOR DISTRIBUICAO
CARGO
Secretario Municipal 12 CC-1|5.079,33 01 em cada Secretaria
Chefe de Gabinete 01 CC-1]5.079,33 Gabinete do Prefeito
Assessor Extraordinario 01 CC-1]5.079,33 Gabinete do Prefeito
de Governo
Procurador Juridico 01 CC-1|5.079,33 Procuradoria Juridica
Ouvidor Municipal 01 CC-115.079,33 Procuradoria Juridica
Controlador Geral 01 CC-1|5.079,33 Gabinete do Prefeito
Assessor Juridico 01 CC-214.103,88 Meio Ambiente e Recursos Hidricos
Assessor Técnico 04 CC-2|4.103,88 Administracao/Saude/Assisténcia, Trabalho e
Desenvolvimento Social
Assessor de Controle, 01 CC-214.103,88 Saude
Avaliacao e Auditoria
Gerente Financeiro 01 CC-214.103,88 Financas
Gerente 05 CC-214.103,88 Saude
Diretor 15 CC-3(2.814,07 1 por Departamento
Assessor de Apoio 04 CC-312.814,07 Procuradoria Juridica
Juridico
Coordenador de Defesa 01 CC-312.814,07 Gabinete do Prefeito
Civil
Coordenador - Nivel 1 11 CC-4|2.032,31 Educagao/Administracdo/Assisténcia, Trabalho e
Desenvolvimento Social/Satide/ Esportes e Lazer/
Cultura/Turismo
Coordenador da Unidade 01 CC-412.032,31
Municipal de Administracao
Microcrédito
Assessor de 01 CC-4(2.032,31 Gabinete Prefeito
Comunicacao
Coordenador — Nivel 2 04 CC-5(1.641,51 Educacao/Procuradoria Juridica/Financas
Agente de Crédito 02 CC-6|1.485,16 Administracao
Avaliador Oficial Urbano 01 CC-8 20% Financas
Avaliador Oficial Rural 01 CC-8 20% Financas
Degustador e 01 CC-9 40%

Classificador

Oficial de Cafe

Desenvolvimento Agropecuario
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ANEXO II

Prefeito

IProcuradoria Juridic

Gabinete do Prefeito

Assessoria
Ouvidoria Municipal Extraordinaria do
Governo
| | 1 1 | | | | 1 1
- Sec. Municipal de - e
<k Sec. Municipal de e P Sec. 5 ici Sec. M e
Sec. Mpplcnpa.] de Planejamerlzto i Sec. Mumclpal de || Obras, Servigos l;:seﬁggﬁigi?: ;;% x:;frﬁ:lc Sec. Municipal de || Sec. Municipal de || Sec. Municipal de §f Sec. Municipal de Assci:tén‘c]i:cTI?:llmﬁm Sec. Municipal de Controladert
Administracao Desentolvimento Financas _ll:i;l;asnp%; i Agropecuario Recursos Hidricos Educacao Esportes e Lazer Cultura Turismo e Dese;:coil‘a,limemo Saude ontroladoria
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ANEXO III

SECRETARIA MUNICIPAL DE
ESPORTES E LAZER

DEPARTAMENTO DE
ESPORTES E LAZER

COORDENADORIA DE
ESPORTES DE
QUADRA E DE

CAMPO

COORDENADORIA DE
ESPORTES
RADICAIS, ARTES
MARCIAIS E
GINASTICA
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ANEXO IV

SECRETARIA MUNICIPAL DE
CULTURA

DEPARTAMENTO DE
CULTURA

COORDENADORIA
DE CULTURA
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ANEXO V

SECRETARIA MUNICIPAL DE
TURISMO

DEPARTAMENTO DE
TURISMO

ﬁ

COORDENADORIA
DE TURISMO
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