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DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIRAPUA,

A Camara Municipal de Ibirapud, Estado da Bahia, por scus representantes
aprovou, ¢ eu, Prefeito Munieipal saneiono a seguinte Lei

TITULO 1
CAPITULO I
DISPOSICORES PRELIMINARES

Art. 1° - A aglio do governo municipal orientar-sc-4 no sentido do
csenvolvimento fisico-territorial, econdmico e sécio-cultural do Municipio e do aprimoramento

yos servigos prestados, bem como execular planos que alendam as necessidades bLasicas da
wopulagido do Municipio.

Art, 2° - A Administragdo Piiblica Municipal compreende ;

[ - A Adnunistragdo Direta, que abrange os servigos integrantes na estrulura

dministrativa, das Assessorias e Secrelarias, sem personalidade jurldica, sujeitos A subordinagiio
merdrquica;

II- A Administragiio Indireta, constilufda de entidades criadas por lei, dotadas de
tonomia personalidade juridica, encarregada de prestar servigos especificos, integrando-se
icdiante critérios de vinculagdo ou de cooperagio ao Prefeitlo;

I - Orglos Deliberativos ¢ Normativos, entidades de natureza consulliva, cuju
alidade € de auxiliar a Administraglo em assuntos especificos

TITULO I
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 3° - A Estrutura Organizacional da Prefeitura Municipal de Ibirapud ¢
onstitulda dos seguintes drgios:

; r " - 55 [
ORGAOS DELIBERATIVOS ENORMATIVOS &2{”«/ o
Conselho Municipal de Saide C_,..

Conselho Municipal de Educagdo
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Consclho Municipal de Alimentagdo Escolar
Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle ue Descnvolvimento do Fundo de
Manuteng¢éo do Ensino Fundamental e Valorizagdo do Magistério.
Conselho Municipal de Assisiéncia Social
Conselho Municipal de Defesa Civil
- Conselho Municipal de Defesa do Meio Ambiente
- Conselho Municipal de Defesa dos Direitos da Crianga ¢ do Adolescente
Conselho Municipal Tutelar do Menor

g%°

ORGAOS DE ASSISTENCIA E DE ASSESSORAMENTO DIRETO E IMEDIATO
AO PREFEITO

1

—

- GABINETE DO PREFEITO
- Chefia de Gabinete
— Assessoria Juridica Municipal
Divisdo de Cantrole [nterno

et bl e

ORGAOS DE ATIVIDADES - MEIO

—

- SECRETARIA MUNICIPAL DI -\HMINI!SIM(,A()

11L 1.1 = Divisdo de Pessoal

1!4‘1511;

71,2 — Divis#io de Licitagdes ¢ Contratos
2.1 - Se¢io de Compras
.2.2 - Segdo de Patrimdnio ¢ Almoxarifado
2.J = Seghio de Protocolo e Servigos Gerais
2.4 -

Seqdo de Transporte ¢ Olicina Mecfinica

iii%i

- SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

2.1 = Diviséio de Contabilidade
1.1 = Seqo de Tesouriria

‘35

ﬂl.l — Divisdo de Tributaciio e Fiscalizacio
:z ORGAOS DE ATIVIDADES - FIM
m — SECRETARIA MUNICIPAL DE ACAO SOCIAL

“.I — Divis@o de Assisténcia Social
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. .2 - SECRETARIA MUNICIPAL DF. SAUDE

)

.1 - Divisfio de Sudde Piablica

1.1 - Secdo de Clinica Médica

1.2 - Se¢dio de Assisténcia Odontologica
8

A

<
LS U N

3 - Seqdo de Vigilancia Epidemiolégica
4 — Se¢do de Vigildncia Sanitdria

b M

T

V.3 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQ, CULTURA E ESPORTE
V.3.1 - Divisdo de Ensino ©

V.3.2 - Divisio de Cultura ©

V.3.3 - Divisio de Esporte [

V.4 - SECRETARIA MUNICIPAL DE AGROPECUARIA E MEIO AMBIENTE

TN

=

i

.1 - Divisdo de Apgropecuéria
.1 - Se¢fio de Meio Ambiente

=

V.8 - SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS
V.5.1 — Diviséo de Obras
V.6 ~SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS URBANOS
V.6.1 — Divisdo de Servigos Urbanaos ;
V.6.1.1 - Se¢do de Conservaglio e Limpeza de Vias Urbanas
V.6.1.2 - Segdo de Cemitérios
V.6.1.3 - Seqgfio de Parques, Jardins e Urbanizag#io
TITULO N
DAS FINALIDADES, ESTRUTURA E COMPETENCIA DOS ORGAOS
SECAO |

DO GABINETE DO PREFEITO

LReebptisstatitgl

Art. 4° - O Gabinete do Prefeito é o argio de assisténcia ao chefe do execulivo
unicipal e tem por finalidade a coordenagio politica, social, administrativa, prestando toda a
assisténcia ao Prefeito para a execugo de suas atribuigtes Jegais.
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a)
b)
c)
d)

)

a)
b)

g)

h)

a)

b)

c)

d)

¢)
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Art. 5°
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'- Compete & Chefin de Gabinete:

Atender diretamente ao chefe do executivo municipal em todas as tarelas
inerentes ao gabinete;
Auxiliar o chele do executive municipal nos assuntos relativos @s suas

atribui¢des legais;

Agendar, marcar compromissos, redigir, encaminhar documentos preparar

correspondéncia, fazer ligacdes;

Auxiliar o Prefeito no relacionamento politico administrativo com a Camara
Municipal e respectivos membros;

Atendimento as comunidades em suvas reivindicagdes, encaminhando-as aos
drgldios competentes.

Art. 6° - Compete & Assessoria Juridica Municipal:

Representar ¢ defender a Prefeitura judicialmente;

Colaborar na redagiao de Projetos de Leis, Decretos e regulamentos a serem
encaminhados ou expedidos pelo Prefeito do Municipio;

Emitir parecer sobre questdes juridicas que Ihe sejam submetidas pelo Prefeito
e pelos dirigentes do Orgdos e Entidades da Administragdo Pablica Municipal;
Minutar contratos, convénios, acordos, exposiio de motivos ou outras
quaisquer pegas que cnvolvam maléria juridica;

Assessorar o Prefeito nos atos executivos relativos a desapropriacio, alicnagiio
¢ aquisiciio de imoveis pela Prefeitura;

Representar o Municipio nas causas em que o mesino for parte, autlor ou 1éu.,
assistente ou proponenie, oponente ou terceiro nterveniente, usando de todos
0S reCUrsNs Processuais, sem que possa transigir, desistir ou renunciar;

Prestar ao Prefeito e a todos os drglos da administragho toda a assessoria
juridica, evitando conflitos ou contradigdes de interpretagfio de leis aplicdveis
4 administragdo municipal,

Assistir gratuitamente, a populagio do municipio, onde lhe couber.

Art. 7° — Compete & Divisdo de Controle Interno:

Acompanhar a execugio flsica ¢ financeira dos projetos e atividades, bem
como da aplicagio, sob qualquer forma, dos recursos piblicos;

Tomar as contas dos responsdveis por bem ¢ valores, inclusive do Preleito ao
final de sua gestao, quando nio prestados voluntariamente,

Onentar, acompanhar, fiscalizar ¢ avaliar a gestdo orgamentaria financeira ¢
patrimonial dos 6rgios da administragho direta e indireta, com vista @
implantagdo regular e utilizag@o racional dos recursos e bens publicos;
Subsidiar os responsaveis pela elaboragio de planos, orgamentos e
programacio financeira, com informagdes ¢ avaliagdes relativas a gestoes dos
drgdos da Administragdo Municipal;

Elaborar, apreciar e submeter ao Preleito Municipal, estudos e propostas de
diretrizes, programas e agdes que objetivem a rucionalizagdo da execugio da
despesa e o aperfeigoamento da gestilo orgamentdria, financeira e patrimonial,
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TRTITTIA A4 454545958 11111197993313 03]

?,

nos ambitos dos orpdos da administragfio direta e indireta e tambhém objetive o
implementagio da arrecadagéo das receit»s orgadas;

f) Executar os trabalhos de auditoria contabil, administrativa e operacional junto
aos orgdos do Poder Executivo;

¢) Verificar e certificar as contas dos responsdveis pela nplicagdo, utilizagdo ou
guarda de bens e valures piblicos, e de todo aquele que, por aglio ou omissdo,
der causa a perda, sublragio ou cstrago de valores, bens e materiais de
propriedade ou responsabilidade do Municipio;

h)  Emitir relatdrios, par ocasiio do encerramento do exercicio, sobre as contas e
balango geral do Municipio;

i) Organizar e manter atualizado o cadastro dos responsdveis por dinheiros,
valores e bens publicos, assim como dos Orgllos e entidades sujeilos a
auditoria pelo Tribunal de Contas do Estado.

SECAO 11
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Art, 8° = Compete A Secretaria Municipal de Administracio :

a) Lixecutar as atividades de politica Administrativa da Prefeitura;

b) Execuwiar atividades relativas ao recrutamento, a sele¢do, ao treinamenta, dos
controles funcionais ¢ aos demais assuntos de pessoal;

c) Promover a realizagdo de licitagdes para obras, servigos e maleriais
necessdrios as atividades da prefeitura;

d) Executur atividades relativas 4 padronizagio, aquisi¢io, guarda, distribuigio e
controle de material usado na prefeitura;

e) Receber, distribuir, controlar o andamenio de processos ¢ arquivar
documentos da prelejtura;

I} Promaover e executar o tombamento dos bens patrimoniais do municipio

Art, 9% — Compete a Divisdo de Pessoal:

a) O desenvolvimento ¢ a aplicagdio da politica de Recursos Flumanos, através de
pesquisas e analise de mercado, recrutamento, sclegfio e treinamento;

b) Promogiio e execugdo da politica de manutengiio de recursos Huminos, pela
administragiio de salarios, plano de beneficios sociais, higiene e seguranga do
trubalho,

c) A execugdio da politica de desenvolvimento de recursos Humanos, através de
treinamento de pessonl; |

d) O desenvalvimento e o controle de Recursos Humanos, visando a andlise
quantitativa desses recursos;

e) A organizagdo e atualizagdo do cadastro de Recursos Humanos, visando criar
um sisterna de informagio’da forga de trabalho do municipio;

) A preparagio de documentagllo necesséria para admissio, demissio ¢
concessiio de férias;
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g) O cumprimento de atos de admissilo, posse, lotago, distribuigdio, duwcitos ¢
vantagens dos servidores; :

h) O registro atualizado da vida funcional de cada servidor;

i) A [fiscalizagfio, o controle ¢ registro de freqliéncia dos servidores;

) A aplicagdo do plano de carreira bem como a execuglio de outras tarefas que
visem a atualiza¢do e controle do mesmo;

k) A elaboragdo dn escala geral de férias dos servidores, encaminhando-as aos
demais orgdos da prefeitura, para apreciagllo e aprovagao,

I) A elaboragdo das folhas de pagamento;

m) O fomecimento das declaragdes funcionais ¢ financeiras dos servidores,

quando solicitados.
Art, 10° = Compete 1 Divisdo de Licitagdes e Contratos:

1) Atender os diversos 6rgiios da Prefeitura nas solicitagbes para aquisicao de
materiais, equipamentos e servicos;

b) Observar e cumprir a legislagdo pertinente a licitagdes e contratos;

c) Preparar a documentaglio necesséria aos processos de licitagdo e contralos;

d) Manter contato permanente com a Secretaria Municipal de Finangas a fim de
adequar os compromissos assumidos nas licitagdes e contratos com as
disponibilidades financeiras da Prefeitura;

¢) Atender os fornecedores instruindo-o0s quanto ds normas estabelecidas;

f) [Executar outras tarcfas correlatas.

SRR3R0 00444 5}

Art. 11 - Compete a Se¢do de Compras:

a) Alender as requisicdes dos Orgdos da Prefeitura, providenciando a aquisigio
de materiais, cquipamentos € servigos,

b} Manter atualizado o cadastro de fornecedores da Prefeitura;

¢) Observar e lazer cumprir os prazos de entrega de mercadonia pelos
fornecedores;

d) Observar ¢ controlar a qualidade dos materiais adquiridos.

e) Executar outras atividades correlatas.

Art. 12 — Compete & Seciio de Patriménio e Almoxarifado:

a) Manter o estoque destinado ao  suprimento  das  diversas  unidades
administrativas e atender as suas requisigdes;

b) Lstudar em coordenagdo com os Orgdos interessados de cada Sceretaria, o
necessidade do material em espéeie, quantidade e tempo, estabelecendo
indices ¢ programas de aquisi¢fio e distribuigllo;

¢y A lomada de providéncias quanto ao tombamento de todos us bens

patrimoniais da Prefeitura, mantendo-os devidamente cadastrados;

d) A organizagdo ¢ alualizagdo do cadastro de bens moveis e imoveis do
municipio, ¥

e) A codilicagdo dos bens patrimoniais permanciles, através da lixagdo de

(D

plaguetas,
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) A realizagdo de inventdrio dos bens patrimoniais, pelo menos uma vez no ano
encaminhando-os aos Grgdos alins. ;

) Receber todas as mercadorias adquiridas pela segio de compras;

h) Manter em estoque toda a mercadoria adquirida pela se¢lio de compras;

i) Zelar pela conservagio do estoque;

§) Informar ao setor de compras a situagio do estoque visando sua renovagio;

k) Iixecutar outras alividades correlatas.

Art, 13 - Compete & Secito de Protocolo e Servigos Gerais:

a) manter o arquivo geral;

b) Ter sob sua guarda toda a documentagiio do municipio, que tenha lerminado o
tramitacdo;

¢) A eliminagio de papéis, jornais e outros, quando necessarios, mediante
autorizagio expressa do Grgdo compelente em observincia a lei pertinente,;

d) Receber, registrar, encaminhar e controlar o andamento de peligdo, processo e
documento; _

¢) Executar os servigos de mecanografia e duplicagio;

) Executar os servigos de reprodugfio de documentos da prefeitura;

g) A remessa e distribuigiio de toda a correspondéncia inlerna e externa;

h) O recebimente de jornais, revistas e outras publicagdes de interesse do
municipio, encaminhando-os aos érghos interessados.

i) Orientar e controlar os servigos de portaria, dos prédios e repartigdes publicas
municipais;

)} Promover a zeladoria dos prédios e repartigdes publicas municipais;

k) Executar os servigos de vigilincia das repartigdes publicas municipais;

1) LExecutar outras atividades correlatas.

Art. 14 = Compete & Secio de Transporte e Oficina Mecfinica:
a) Planejar as atividades de transporte da prefeitura;

b) Promover a conservagiio dos veiculos da prefeitura;
¢) Atender a todas as Secretarias nos servicos em que o transporte se [izer

necessario;

d) Promover a aquisigiio de pegas e materiais para a conservagdo dos veiculos da
prefeitura;

e¢) Manter os wvelculos da prefeilura em condigdes de uso para pronto
functonamento.

SECAO 11
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
Art, 15 - Compete a Secretaria Municipal de Finangas ;

a) Coordenar ¢ avaliar a politica tributaria, (inanceira e contabil do Municipio,

by
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b) Fiscalizar e arrecadar tributos e todos os componentes da receita piblica
Municipal;

¢) Proceder a orientagio liscal e tributdria; _

d) Administrar a contabilidade geral do Municipio;

e) Coordenar e supervisionar a politica de investimento e financiamento do
Municipio;

f) Executar e registrar os atos ¢ fatos da administragfio financeira ¢ patrimonial
do Municipio;

g) CGuardur ¢ movimentar os valores municipais;

h) Articular-se com organismos federais, estaduais ¢ municipais, objetivando o
cumprimenta das {inalidades da Prefeitura;

1) Manter atualizadas as Certiddes Negativas referentes aos tributos federais ¢
regularidade junto ao INSS e FGTS.

Art. 16 - Compete a Divisio de Contabilidade:

a) Escriturar todas as operagdes contabeis; Controlar os créditos orgamentarios
adicionais, extraordindrios, suplementares e receilas orgamentarias;

b) lLiscriturar e conservar devidamente classificados, os processos e documentos
referentes aos bens patrimoniais do municipio;

¢) Registrar a variagdo dos bens patrimoniais do municipio;

d) Contabilizar os movimentos de fundos e de suprimentos;

¢) FElaborar a proposta or¢amentéaria;

) Levantar os balanceles orgamentarios ¢ financeiros mensais;

g) Efctuar a liquidagdo da despesa;

h) LElaborar a relagdo de restos a pagar;

i) Acompanhar a exccugio orgamentaria, promovendo a anulagdo de empenho
quando for o caso;

1} Executar outras atividades correlatas.

Art. 17— Compete & Seciio de Tesouraria:

n) Receber valores ¢ dinheiro referentes a impostos, laxas, contribuigdes, verbas
¢ depositos;

b) Pagar as despesas do Municipio, desde que estejam devidamente processadas
¢ autorizadas;

¢) Balancear mensalmente a receita ¢ a despesa do Municipio;

d) Ter sob sua guarda os documentos e valores do Municipio que lhe forem
atribuidos;

¢) Prestar contas a Divisdo de Contabilidade da receitn arrecadada e da despesa
realizada.

Art. 18 — Compete a Divisio de Tributagiio e Fiscalizagio:
a) Coordenar as atividades da Divisdo;

b) Observar os principios constitucionais com relagéio a tributos municipais;
¢) Aplicar as determinagaes do Cédigo Tributdrio Municipal,
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d) Observar a aplicagdio das demais leis municipais e fuzer cumprir suas
determinagdes;

¢) Atualizar a legislagio pertinente ao recolnimento dos tributos municipais;

) Participar da elaboragio de projetos orgamentérios que estejam relacionados
com a Divisfo;

g) Participar da elaboragdo de projelos que envolva a arrecadagiio de tributos
municipais;

h) Acompanhar diariamente os procedimentos de fiscalizagdo ¢ arrecadagio de
tributos.

i) Emitir guias de recolhimento de tributos relativos ao I8S;

1) Emitir alvards e inscrigdes municipais,

k) Emitir Certiddes Negalivas;

) Emitir guias de recolhimento de tributos relativos a [PTU ¢ ITBI;

m) I'xecutar avaliagdes imobilirias para fing de recolhimento de inpostos;

n) Fiscalizar o cumprimento da legislagfio tributdria;

o) Informar e esclarecer o contribuinte sobre a tributaglio municipal;

p) Coibir a sonegacio, a evasdo ¢ a fraude no pagamento dos tribulos;

q) Determinar diligéncias de natureza fiscal;

r) Viscalizar o comércio eventual ou ambulante, bem como os estabelecimentos
de diversdes publicas, prestadores de servigos, comerciais e industriais;

s) Lavrar autos de infragfio e notificagdo e apreender livros ¢ documentos liscais,
bens e mercadorias

1) [Executar outras atividades correlatas,

SECAQO 1V
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ACAO SOCIAL
Art. 19 — Compete & Secretaria Municipal de Agfio Social:

a) Criar mecanismos programiticos para as politicas publicas na arca de
promogdo humana ¢ bem estar social, que permitam & administragio
munictpal planejar a integrag#io dos cidaddos do Munic[pio;

b) Promover o levantamento dos problemas sociais do Municipio, visando
prevenir suas causas e executar agdes dirigidas na sug maioria a scguimentos
sabidamente excluidos do acesso ao emprego, renda, bens e servigas publicos
hasicos:

¢) Orientar, promover, regular, controlar e supervisionar as atividades ¢
programas proprios ou nfo destinados 4 melhoria das condigdes socio-
econdmicas da populag@io municipal, principalmente aquelas de promogdo da
politica habitacional e de defesa civil;

d) Colaborar no ambito municipal na execuglio dos programas federais ¢
estaduais na drea do bem estar social, zelando pela aplicagfio dus leis e normus
especiticas a estas atividades;

- _ &) Promover, elaborar ¢ ciecutar agbes ¢ programas sqb a forma de convénios
W, . contratados junto 4 unifio, estado e entidades nacionais, privadas ou ndo,
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estimulando  uma politica de cooperagldio e intercdmbio institucional que

respeite as diretrizes gerais;

Atender preferencialmente a partir de critérios basicos adotado i

- familias de baixa renda;

- papulagdes situadas em édreas de risco, emergéncias sociais e calamidades
publicas;

- associagdo com projelos de geragdo de emprego e renda;

- uso de tecnologias adequadas & regifio;

- integragdo da comunidade no planejamento ¢ execugdio dos programas ¢
projetos.

Art. 20 — Compete a Divisdo de Assisténcia Social:

a)
b)

¢)

Desenvolver a assisiéncia social aos carentes nas suas varias formas;
Atendimento, estimulo e cooperagdo com as organizagdes € movimentos
populares, absorvendo subsidios ds politicas municipais;

Incentivos aos projetos comunitarios de iniciativa publica, popular e privada
através de convénios de cooperaglio téenico-financeira que subvencionam ou
auxiliem as eptidades mantenedoras na gestéic e condugdo de suas agoes no
campo social;

d) Criar canais de cooperagio com o exterior atraveés de entidades e apgéncias de

¢)

f

ajuda, buscando recursos (écnicos, financeiros e humanos necessirios ao

desenvolvimento de agdes no Ambito da assisténcia e promogdo social;

Estabelecer agdes ¢ programas que priorizem:

- acrianga ¢ o adolescente;

- a maternidade;

- 0 idoso;

- @ integragiio da pessoa portadora de deficiéncia;

- geracdo de renda;

- o desenvolvinwnto comunitdrio e instilucional;

- atendimento as emergéncias sociais;

- coordenar ¢ executar a prevengfio e a assisténcia A situagdes de
emergéncias ¢ calamidades pablicas.

Atender e cooperar com todas as Entidades Sociais que execulem trabalho a

nivel municipal;

g} Atuar prioritariamente em conjunto com as entidades de trabalho social no

Municipio,

hy Criar mecanismos de cooperagdo com entidades governamentais ¢ nio

1)
i)

governamentais com o objetivo de angariar ajuda técnica, financeira ¢ humana
parz o desenvolvimento do trabalho das entidades;

Estabelecer agdes ¢ programas que priorizem a cooperagdo com entidades;
Desenvolver ¢ exccular programas ¢ projetos de atendimento ¢ assisténcia o
crianga e a0 adulescente,

k) Atuar prioritariamente em conjunto com entidades € Orgdos que busquem o

bem estar das criangasee adolescentes no Municlpio;

W@{ 1) Fazer cumprir as leis especificas as criangas e adolescentes;
s’
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m) Promover a coopera;do com 6rgdos e entidades publicas e privadas que
busquem o atendimeni o e assisténcia a crianga;

ny D
o)

p)
q) P

idaso, a mulher, ao deliciente ¢ A familia;

Atuar prioritariamente em conjunto com entidades
bem estar dos idoso s, mulheres, deficientes e (amilias;

Fazer cumprir as leis especificas aos idosos, mulheres, deficientes e familias;
romover a coopwra¢do com Grgdos e entidades publicas e privadas que

busquem o atendimento ¢ assisténcia aos idosos,

esenvolver e execuliur programas e projetos de atendimento e assisténcia ao

¢ Orgdos que busquem o

mulheres, deficientes ¢ &

familia;
r) [ixecutar outras atividades correlatas.

SECAOV

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art, 21 — Compete & Secretaria Municipal de Satide:

""‘
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g) Coordenar, controlar, executar e avalaar as atividades de promogdo, protegio ¢

h)

i)
)
k)
1)

m)

recuperagio da saide;

Superintender, nuu_'.\u', promover,
atividades destinadas a  melhoria  das
populagio;

Promover a prestaghio de scrvigos médico-odontoldgico e ambulatorial;
Promover a integragdo das agdes de satde, saneamento basico e ambulatorial;
Administrar as unidades e satde do Municipio,

Promover meios de combate & poluigBo, que, direta ou indiretamente, afetem a
saude da populagio,

Execugdo dos servigos de vigilAncia epidemiologica e sanitéria.

regular, controlar, executar ¢ avaliar
condigbes  médico-sanitarins  Ja

Art. 22 — Compete a Divisao de Saide Pablica:

a)

b)
c)

d)

e)
Art.

i)

laborar e execular programas e projetos de agdes basicas de satde;
:laborar e executar programas e projetos de assisténcia integral a criauga, o

mulher, ao idoso ¢ ao deficiente;
Elaborar ¢ executar programas ¢ projetos de prevengdo e combate a doengas

como tuberculose, hanseniase, doengas sexualmente transmissiveis, etc...

Fazer cumprir a legislagfio pertinente;
Fxecutar outras atividades correlatas.

23 — Compete a Scciio de Clinica Médica:

Elaborar o plano de atendimento médico, baseando-se nas necessidades
identificadas, para determinar a assisténcia a ser prestada;

b) Realizar programas .educativos para grupos das comunidades, ministrando

c)

P

12-mail

.
[ ]
)
"~
1 -

cursos ¢ palestras,
Registrar dados estatisticos sobre acidentes ¢ doengas profissionais;
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d) Organizar ¢ supervisionar os Postos de Saude da Municipalidade;

¢) Planejar e desenvolver atividades especificas de assisténcia a individuos ou
familias e outros grupos da comunidade, realizando consultas de enfermagem,
visitas domiciliares, teste de imunidade e vacinaefies;

) Fxecutar outras atividades correlatas.

Art. 24 — Compete a Segiio de Assisténcia Odontolégica:

Desenvalver e exceutar a politica odontologica da Secretaria Municipal de
Saude;

Elaborar ¢ executar programas de preveng¢fio a cdrie dentdria, escovagilo,
cloragdo, fluoretagio; e educagio;

¢) Fuzer cumprir a legisla¢fio pertinente;

d) Execular outras atividadey correlatas.

a)

b)

Art. 25 - Compete & Segiio de Vigilancia Epidemiolégica:

a) Elaborar e executar programas ¢ projelos de controle ¢ combate as endemius

graves;
b) Elaborar ¢ executar programas ¢ projetos que busquem a melhoria ¢ eliciénein
no combate as endemias graves,
c) Fazer cumprir a legislagfio pertinente;
d) Supervisionar as agdes ¢ os projetos desenvolvidos ou em andamento com
intuito de dar seqilénciu unificada as diversas a¢des da Sccretaria,
[Llaborar o relatdrio mensal de suas atividades,

¢)
Proceder o levantamento e rcconhecimento da morbi-mortalidade municipal

B
ao longo do tempo,
g) Persepguir os eventos ou condigdes que possam modificar o risco de sua

OCoOITénciy,

h) Proceder o levantamentio de dados de registros vitais (nascimentos ¢ 6bilos) ¢
da ocorréncia dos agravos a saode;

1)  Executar outras atividades correlatas.

Art. 26 — Compete & Se¢iio de Vigilincia Sanitdria;

a) FElaborar e executar programas e projetos de vigildncia sanitaria da Secretaria

Municipal de Sadde;

Fiscalizar e inspecionar produtos, estabelecimentos, ambulantes e viaturas ¢
alimentagdo pablica, conforme legislagdo especifica;

¢) Apreender ou interditar produtos julgados impréprios para consumo;

d) Dscriturar autos de apreensdo, interdigio ou multa;
Promover o controle sanitdrio dos produtos de consumo animal ¢ seus

. derivados no Municipio;
: ) Encaminhar para exame de luborat6rio, mercadorias que no ato da apreensao,

b)

€)

suscitem duvidas;
p) Fiscalizar o controle de venda e uso de agroloxicus;
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h) Fazer cumprir a legislagiio pertinente;

i) [Exercer, aplicar e executar a politica de saide no combate e prevenglio das

nesologias; y

j) Executar o diagndstico das seguintes nosologias: raiva, leishmaniose,

leptospirase, toxoplasmose, etc;
k) Capturar e observar animais suspeitos;
) Desenvolver e executar campanhas de combate e prevengio a Zoonoses,
m) Fazer cumprir as atividades pertinentes ao setor;
n) Executar outras atividades correlatas.

SECAO VI

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO,CULTURA E ESPORTE

Art. 27 - Compete & Secretaria Municipal de Educagio, Cultura e Esporte:

a) A organizacdo da Administrago do LEnsino, Educagiio, Cultura e Esporte,
b} PManejar, orientar, coordenar, supervisionar e execular as atvidades

educacionais, culturais, artisticas e desportivas no Municipio;

¢) Promover o cumprimento das leis federais, estaduais e municipais relativas i

Educagdo, Cultura ¢ Esporte no Municipio;

d) Administrar, conservar ¢ dinamizar os espagos culturais, recreauvos

desportivos,

e) Instalar, manter e supervisionar os eslabelecimentos da Rede Municipal de

Ensino;
1 Promover a integragio das agdes culturais e educacionais;

@) Llaborar ¢ executar programas civicos, recreativos, desportivos e artisticos;
h) [laborar o plano municipal de educagio no sentido de definir uma politica de

ag¢du para o ensino infantil ¢ fundamental.

Art. 28 — Compete & Divisiio de Ensine:

a) Orientar as unidades escolares sobre a estrutura ¢ funcionamento do ensino de

acordo com a legislagiio vigente,

b) Orientar, supervisionar e inspecionar as alividades pedagogicas

administrativas dos estabelecimentos de ensino;

&

e

¢) Orientar os docentes e especialistas de educag¢do quanto a aplicagdo de

métodos, técnicas e procedimentos didéticos;
d) [Elaborar planos ¢ programas de ensino inclusive o curriculo escolar;

e) Programar e promover habilitagfio, treinamento ¢ aperfeicoamento de recursos

humanos, tende em visia a melhoria do ensino;
3 Promover ¢ estimular as atividades de assisténcia ao educando;
g} [lazer a onentagdo cducacional e o aconselhamento vocacional;

h} Promover a distribui¢do de material didatico pedapdgico sos alunos carentes

inclusive realizando campantas junto i comunidade;
i} Elaborar o calendério ¢scolar,
jy Fazer a chamada anual da populagdo escolar;
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K) Apresentar, ao fim de cada ano letivo, relatorio com quadro demonstrativo do

movimento de matricular e freqiiéncia, com a previsiio das necessidades para
0 ano letivo subsequente;

1) Dirigir e organizar sistemas de informagdes e documentaglo sobre o ensino;

Elaborar ¢ executar projelos pedagdgicos no Ambito Municipal;

Assessorar lecnicamenle a Secrelaria no que diz respeito a legislagio ¢ is
normas dos sistemas de ensino, municipal, estadual e federal;

Atuar em cooperagdo com o Conselho Municipal de Educagio no sentido de
se obter urna melhoria na qualidade de ensino do Municipio;

Avaliar e dar parecer técnico sobre os programas de capacitagio de docentes;
Planejar ¢ executar todas as agdes pedagdgicas inerenles ao desenvolvimento

educacional do Municipio,
r) Controlar, apurar e manter os dados estatisticos relativos a8 Rede Municipal de

w
X)
¥)

z)

Art,

a)

L:nsino;

Supervisionar todas as unidades escolares de ensino da rede privada, de
acordo com as normas pré-estabelecidas pelo Conselho Municipal de
Educagdo,

Elaborar projetos de capacitagdo de docentes;

Receber relatérios semanais oriundos dos coordenadores pedagogicos,
analisando-os e propondo a¢des corretivas, se for o casa;

Propor medidas que viabilizem uma melhoria na qualidade de ensino na Rede
Municipal;

Elaborar e acompanhar as agdes pedagdgicas dentro das escolas da Rede
Pablica Municipal,

Acompanhar € orientar 45  agdes
cscolares da Rede Pablica Municipal;
Elaborar ¢ executar diagndsticos dentro da Rede Publica Municipal com o

objetivo de melhorar a qualidade de ensino;
dlaborar e executar atividades de capacitagdo de professores da Rede

leenico-adminisirativas  nas  unidades

Municipal de Ensino;

29 — Compete a Divisio de Cultura:

Desenvolver agdes que visem a difusdo e manutengio da cultura nas escolas ¢

no Municipio;

b) Claborar o plano de agdo da Biblioteca Publica, bem como ascompanhar o

funcionamento desta;

¢) Promover eventos culturais com artistas locais € regionais;
d) Desenvolver agbes que visem a atividade cultural nas escolas da Rede

e

[)
)
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Municipal;
y Desenvolver agdes que visem a caplagio de recursos para o desenvolvimento
da cultura no Municipio,
Elaborar e executar programas e projetos para o desenvolvimento e fomento

da cultura municipal. _
Atuar prioritariamente em conjunto com 6rgdos e cnlidades que busquem o

aprimoramento € preservagiio da cultura no municipo;

r

14




PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIRAPUA
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h) Fazer cumprir as leis especificas & cultura;

i) Promover a cooperagiioc com 6rghos pablicos e privados que busqucin o
fortalecimento da cultura no municipio;

1) Executar outras atividades correlatas.

Art, 30 -~ Compete a Divisio de Esporte:

a) Desenvolver e execular a politica municipal de esportes;

b) Buscar cooperagiio com todos os 6rgfios e entidades pablicas ¢ privadas que
busquem o desenvolvinwento do esporte no Municipio;

¢) Promover o esporte nas escolas da Rede Pablica Municipal,

d) Exercer e coordenar as atividades relacionadas com o esporte;

¢) Elaborar e promover programas de atividades esportivas;

f) Realizar campanhas de incentivo a préitica de esportes;

g) Promover atividades de esporie no Municipio;

h) Incentivar e colaborar para a realizagio de jogos esportivos no Municipio,

i) [Executar outras atividades correlatas.

SECAO VIl
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGROPECUARIA E MEIO AMBIENTE
Art. 31 - Compete & Secretarin Municipal de Agropecudria ¢ Meio Ambicnte:

a) Contribuir com pesquisas, estudos ¢ projetos para induzir a atividade
econdmica mediante assisténcia técnica;

b) Apoiar, em articulagio com os orglos competentes do Estado e da Umido, us
atividades agricolas, promovendo a infra-estrutura necessaria a0 seu

desenvolvimento;
¢) Estabelecer diretrizes e metas objetivando o contipuo  desenvolvimento

econdmico do municipio em consonfncia com as politicas estadual ¢ federal
para 0§ setores visando apoiar projetos e atividades publicas que atrajam
investimentos privados para a sua drea rural ;

d) Formulacdo da politica agricola do Municlpio;

e) Coordenaglo e implantagio de programas de abastecimento a populagdo,
principalmente a de baixa renda;

) Coordenar e executar as alividades de promogdo e divulgagdo  das
oportunidades de investimentos na agricultura;

g) Elaborar ¢ cxecutar a politica ambiental do Municipio;

) h) Definir, em lei complementar, 0§ ESEaQQS___!EELlQLi’dlS.dQ Municipio ¢ seus
componentes a serem especialmente protegidos, e a forma da permissdo para a
alteraglio e supressio, vedada qualquer que compromete a integridade dos
atributos que justifiquem sua protegdo,

i) Promover a educaydo ambiental na rede de Ensino do Municipio ¢ 4
_ conseientizagdo da comunidade para a preservagdo do meio ambiente,
2 j)  Elaborar normas para o ordenamento ecoldgico do Munieipio;

L AAAA A LRI
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a)

b)
c)
d)

e)

D

ESTADO DA BAHIA

k) Articular-se com érgéos dos governos federal, estadual e outros, com vistus ao

desenvolvimento ambiental do Municipio.

Art. 32 — Compete & Diviséo de Agropecusria:

Elaborar e executar a politica agropecuéria da Secretaria;

Elaborur e executar programas e projetos que busquem o aprimoramento e
desenvolvimento da ngropecudria no Municfpio;

Elaborar e executar a politica de administragio dos mercados e feiras da_
Secrelaria;

Elaborur e executar programas e projelos que busquem o_ melhor

Junclonamento dogs mercados e (eiras;.

l‘azer cumprir a legislagdo pertinente;
Exercer outras atividades correlatas.

Art, 33 — Compete & Scqiio de Meio Ambiente:

a)

b)

¢)

1)

K)
1)

-
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Preservar e restaurar os processo ecolégicos essenciais ¢ prover o manejo
ecoldgico das espéeies e ecossistemas;

Exigir, na forma da lei, para instalagfio de obra, atividade ou parcelamento do
solo potencialmente causadora de significativa degradagio do meio ambiente,
estudos praticos de impacto ambiental, & que se dard publicidade;

Controlar a produgdo, a comercializagdo e o emprego de técnicas, métodos ¢
substincias que comportem risco para a vida, a qualidade de vida e 0 meio
ambiente;

Proteger a flora € 4 fauna, vedadas, na forma da lei, as praticas que coloquem
em risco sud fungdo ccolégica ou provoquem a extingdo de espécies

Propor medidas que visem a prolegdio, conservagdo e uso racional, das
nascentes, cursos d’agua e mananciais;

Propor medidas de conservagdo e protegiio da vegetaglo natural do Municipio
¢ do seu aproveitamento racional,

Desenvolver programas de proteg@io a fauna silvestre;

Desenvolver programas de beneficiamento do lixo urbana, industrial, rural,
hospitalar, etc.

Desenvolver e exccutar a politica de fiscalizagiio e monitoramento ambiental
do municlpio;

Desenvolver e executar programas ¢ projelos gue busquem wm melhor
fiscalizagdo e monitoramento ambiental no Municipio;

Fazer camprir a legislagdo pertinente ao setor,

Executar outras tarefas correlatas.

SECAO V1l

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS

Art. 34 — Compete a Scerctaria Municipal Obras:

PRACA LOURIVAL PERREIRA BARROS, SN - CENTRO - FONE (73) 290-2213 16
E-mail; pmibi@tdf.com.be - C1 ' 45.940-000 IBIRAPL 1A - BAHIA ONPJ - 14.210,189/0001-04




“ PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIRAPUA

HY |
b)

¢)

d)

£)

[)
2]
h)
i)

—

PRFVIIIINNIIIIIIIIINNIIIYY

1

ESTADO DA BAHIA

tlaborar, coordenar, executar e fiscalizar o plano de obras municipais;

Fiscalizar o cumprimento das normas sobre o uso e parcelamento do solo,

obras, cdificagdes ¢ posiuras municipais;

Instalar, controlar e manter o uso de obras piiblicas e infra-estrutura fisica;

Promover e executar atividades concernentes a construgdio ¢ conservagio de

obras plblicas municipais e instalagdes para prestagio de scrvigos @

comunidade;

Promover a execugdo de trabalhos topogréficos indispensdveis ds obras e

servigos a cargo da Prefeitura;

Construir ou promover a construgdo de estradas municipais ¢ pontes;

Promover o methormento ¢ a conservagio das estradas do Municipio;

Manter atualizada n planta rodoviaria do Municipio.

Promover a fNiscaliziglo das obras executadas no municipio;

Promaover a fiscalizagcio dos servigos prestados ao municipio; !
Obedecer e fazer obedecer as normas liscais;

Iiscalizar e monitorar meio ambiente do municipio;

Instruir os processos de autos de infragfio lavrados pelos fiscais, converlé-los i
em diligéncias e encaminha-los para o'julgamento dos Grgdos compelentes. '

Art. 35 - Compete a Divisio de Obras: i

Promover o gerenciamento dos servigos relativos ao transporie coletivo |
urbano

Promover o gerenciamento dos servigos relalivos ao transporle viario ¢

trinsito; !
Coordenar os servigos de taxi, transporte escolar ¢ de cargas no Municipio; |
Promover a manutengio ¢ conservagdo de escolas, postos de satde, creches, e '
imavels publicos muincipais; |
Fxecutar o plano municipal de obras; '
Aprovar projetos para obras particulares respeiando o Codigo de Obras do
Municipio,

Conceder “Habite-se”, apOs parecer legal;

Fiscalizar a execugilo Jos servigos delegados;, '
Promover e execulu’ servicos urbanos, incluindo-se os de conservagio de
pragas, vias e logradouros.

Promover ¢ executar os servigos de manulengdo dos equipamentos publicos;
[Executar as atividades relativas e prestagfo e manutengdo dos  servigos
publicos locais, tais como, instalagdes, crédilos, logradouros pablicos, ete...;
Execular outras atividades correlatas.

SECAO IX

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS URBANOS

AL 36 - Compete & Soeretand Municipal de Servigos Urbanos:
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I‘lil} Executar ax atividades relativas a prestaglio e manutenglo dus servigos
TS R e e & comiéciosy .
b) Fiscalizar os servigos piblicos ou de withdmde podhes TS NUGEY
permitidos pelo Munieipio.
¢ 17 37— Compete 4 Divislio de Servi¢os Urhanos:
8) Dirigir e executar os servigos de limpeza pablica,
b) Fazer a programasdo para a colets domiciliar de lixo, fixar os itinerdrios e
campor as turmas de capina, viuricdo e lnvagem dos logradouros piblicus;
¢} Maontar e desmontar equipamentos de utilidade pablica;
d) Fazer a poda periddica das frvores, com vistas a4 sud  canservaglo,
embelesamento ¢ seguranca;
e) Elaborar e executar o projeto de jardinagem da Municipio;
f) Executar oulras tarefas correlalas

Art. 38— Compete 4 Seclio de Conservacio e Limpeza de Vias Urbanas:

a) Dirigir & executar 08 servigos de limpeza piblica;
h) Vazer a progranagdo da colets de ixe domiciliar,
c) Determiner os linerdnios dos s

lunpeza;

| d) Progranur e execular oS de capina, varngdo ¢ lavagom dos

logradouros pablcas,

¢) [azer a recomposiglo e a conservagiio do pavimenta, bem como a remogio de
terra e palrolunmento das vias ¢ logradouroes da cidade e das vilas, manterdo-as
em condigdes nonmais de Irfinsdo;

) Recompor, conservar ¢ desobstruir valas, valetas, bueiros, bocas-de-lobo e
galerias pluviais,

g) Conservar ¢ recuperar o8 passeios plblicos.

h) Executar oulras stividades corelatas

Art. 39 Compete 4 Segdo de Cemitbnus:

a) Administrar 05 cemitérios, inclusive nos Distritos;

b) Zelar pela nanuteng@io da ordem nos recintos dos cenulénos,

¢) Conservar, limpur ¢ arborizar os cemilérios,;

d) Informar oy processos de licenga de aforamento perpéluo e outros que se
relacionem com o3 cemilérios imuucipais;

¢) Manter alualizados 05 registros sobre mortos, quanto a sexo, Wade, condigdo
social, procedéncia e causa mort s, nclusive nos distritos;

) Lxecutw as exunugfes, innmagdes, trnsladegdes, observada o legislagdo
proprie,

g) Preparar puds de sepultmnesio o caleula valor dos tributlos devidos
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FEITURA MUNICIPAL DE IBIRAPUA
i} . ESTADO DA BAHIA

‘&‘.‘Ililn\ er u desemvolvimento | aitengo e conservagian das Poagas, o
;'i; s Nunicipais,
Tesenvolver agoes com empresas pablicas e povadas que busquem a melhora
das pragas ¢ gidins nwmicipais
Arboniear as vs o logrodowos publicos atiaves do plantio, eplanio o
natamnentn dus especies gque el se adaptei ns condigins locais,
d- Fazer a poda periddica das aevores, com o vislas i sua conseivigda,
ecmbeleszmmento ¢ segurngs,

v- Zelar pelo bong lunciomamento de licos eontes artlicins,

I | B P EARIVEENOE |.L'|_.'|'i-|.ll1'.1|| FlL‘lllln'IH'

e Dvecnnnn outens ativickides conelatis

Art 40 da competenen dne Sectvtacos MMovcmpal de Baoasgas aluear tecinsos
Tumneen s ¢ orgamentanes pata pleno et da estoatgra enamda nesta e

Art. 42 As ahleragoes orginueniinas gue se hzeien neecsSanay i i

Pty do chestan estonteing, son o o zados pelo seahior Prelono, suenns § oL tigin

e Climaea Mundipal

Are. 4] st Dev entrara em vieoe 0 data Jde sua publicacdo, revopadas as
- l N b

Lh\|i|l\|l_‘|.'ll'\ I Ccenrnania

Gabinere do Prefeito Muonicipal de Ibivapud-Ba,, 29 de omiubro de 2001
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