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LEI COMPLEMENTAR N° 24, DE 10 DE MARCO DE 2006.
(Vide Leis n2 2001/2019 e n@ 2247/2023)

DISPOE SOBRE A REORGANIZACAO E MODERNIZACAO
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA, DEFINE O QUADRO DE
PESSOAL COMISSIONADO DA PREFEITURA MUNICIPAL
DE SEARA, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SEARA, Estado de Santa Catarina, no uso de suas atribuicdes legais, faz saber a
todos os habitantes do Municipio que o Poder Legislativo Municipal aprova e Ele sanciona e promulga a
seguinte Lei

TITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

A presente Lei trata da organiza¢do e das atribui¢Ges gerais das unidades administrativas do
Poder Executivo do Municipio de Seara, e é inerente aos exercicios dos cargos de dire¢do, assessoramento
e chefia, em cada um dos niveis e na amplitude determinada pelas limita¢des hierarquicas das atividades
em servico de direcdo, orientagdo, coordenacdo, informacao e espirito de equipe e disciplina do pessoal.

Paragrafo Unico. Para efeitos desta Lei, conceitua-se como:

| - Direcdo - é o efetivo comando das ac¢bes do 6rgdo, tomando as a¢Oes pertinentes e sua posicdo
hierdrquica e acionando todos os mecanismos, métodos e sistemas necessarios a plena realiza¢do dos fins
a que se destina a Prefeitura Municipal com o maximo de produtividade;

Il - Orientagdo - E a atividade de supervisionar a execucdo de tarefas, a observacdo dos eventuais
erros e o aconselhamento de medidas necessarias a sua corre¢do e ao aperfeicoamento do trabalho;

Il - Coordenagdo - é o acompanhamento de trabalhos providenciando para que as vérias etapas se
completem harmonicamente, promovendo a atenua¢do dos problemas materiais, funcionais e de
relagdes humanas, suscetiveis de prejudicar a sua realizacdo, conforme a programacao pré-estabelecida,
harmonizando atividades e pessoas, com vistas a assegurar o funcionamento regular do érgao;

IV - Informacdo - é a preparacdo de relatérios verbais periddicos das atividades dos 6rgdos aos
superiores, e de esclarecimento aos subordinados e ao publico, no estrito limite de suas atribuicdes,

sobre os programas e trabalhos em realizagdo, e as solugGes dadas aos problemas das partes;

V - Espirito de equipe e disciplina do pessoal - o entrosamento, a cooperagdo, a obediéncia as normas
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e o estabelecimento de um clima funcional sadio entre o pessoal, através de técnicas de relagGes
humanas e observancia da legislagdo pertinente.

O Municipio de Seara é ente federado que forma unido indissolivel com a Unido, Estados e

Distrito Federal, rege-se por Lei Organica propria, e goza de autonomia politico-administrativa nos termos
da Constituicao Federal e da Constitui¢cao do Estado de Santa Catarina.

TITULO Il
DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL

A Administragdo do Poder Executivo Municipal compreende, nos termos desta Lei:

. in . fundacaes:
| - a administracdo direta; (Redagdo dada pela Lei Complementar n2 84/2017)
Il - a administracdo direta descentralizada. (Redacdo dada pela Lei Complementar n® 84/2017)

t=eFundacdes (Revogado pela Lei Complementar n2 84/2017)

CAPITULO |
DOS PRINCIPIOS NORTEADORES DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL
A Administragdo Publica Municipal de Seara reger-se-a pelos principios da:
| - legalidade - que consiste na adequacdo de toda atividade administrativa aos ditames da lei;

Il - impessoalidade - que consiste em assegurar a todos os administrados os mesmos direitos, sem
determinacdo de pessoa ou discriminacdo de qualquer natureza;

Il - moralidade - que consiste na boa e util disciplina interna da Administragcdo Municipal;

IV - publicidade - que consiste na obrigacdo de divulgacdo de atos, contratos e outros instrumentos
celebrados pela Administragdo Municipal, para o conhecimento, controle e inicio de seus efeitos; e,

V - eficiéncia - que consiste em que todas as atividades da administracdo municipal tenham
conseqUiéncias positivas, valorizando os recursos financeiros e o resultado dos servicos municipais;

CAPITULO II
DOS INSTRUMENTOS DE ACAO ADMINISTRATIVA

As atividades da acdo administrativa do Governo Municipal abrangem os seguintes instrumentos:

| - Planejamento Estratégico

https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2006/3/24/lei-complementar-n-24-2006-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-moderniz. .. 2/179


https://leismunicipais.com.br/lei-organica-seara-sc
https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2017/8/84/lei-complementar-n-84-2017-dispoe-sobre-a-alteracao-da-estrutura-da-lei-complementar-24-de-10-de-marco-de-2006-que-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-modernizacao-da-estrutura-administrativa-define-o-quadro-de-pessoal-comissionado-da-prefeitura-municipal-de-seara-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2017/8/84/lei-complementar-n-84-2017-dispoe-sobre-a-alteracao-da-estrutura-da-lei-complementar-24-de-10-de-marco-de-2006-que-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-modernizacao-da-estrutura-administrativa-define-o-quadro-de-pessoal-comissionado-da-prefeitura-municipal-de-seara-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2017/8/84/lei-complementar-n-84-2017-dispoe-sobre-a-alteracao-da-estrutura-da-lei-complementar-24-de-10-de-marco-de-2006-que-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-modernizacao-da-estrutura-administrativa-define-o-quadro-de-pessoal-comissionado-da-prefeitura-municipal-de-seara-e-da-outras-providencias

05/06/24, 14:26 Lei Complementar 24 2006 de Seara SC
Il - Execugdo
Il - Controle
IV - Delegagdo de competéncia ou atribui¢Ges
V - Descentralizagao

VI - Equilibrio Fiscal

Secao |
Planejamento Estratégico

O Governo Municipal adotard o planejamento estratégico e pelo qual se busca construir
coletivamente uma imagem de futuro do Municipio, a partir da identificagdo de obstaculos,
oportunidades e potencialidades de desenvolvimento local sustentdvel. No processo, definem-se
objetivos, prioridades, metas, recursos e responsabilidades de cada ente publico, empresa privada,
organizacdo social e da prépria comunidade na promog¢do do desenvolvimento fisico-territorial,
econdmico, social e cultural da comunidade, bem como para a aplicagdo dos recursos humanos, materiais
e financeiros da Administracdo Municipal.

§ 12 O planejamento estratégico compreendera a elabora¢do e manutencgdo atualizada dos servigos e
dos seguintes instrumentos basicos:

| - Plano Plurianual

Il - Diretrizes Orcamentarias

Il - Orgamentos Anuais

IV - Plano diretor fisico-territorial e de desenvolvimento
V - Plano Municipal de:

a) agricultura

b) educacdo

c) saude

d) assisténcia social

e) turismo

f) infra-estrutura rural

g) infra-estrutura urbana

VI - Programa anual de trabalho

VII - Plano Municipal de Saneamento Basico; (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 84/2017)

VIII - Plano de Gestdo de Residuos Solidos; (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n® 84/2017)

IX - Plano Municipal de Habitacdo de Interesse Socia. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2
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84/2017)

§ 22 A elaboragdo e execucdo do plano municipal devera, sempre que possivel, guardar inteira
consonancia com os planos e programas da Unido e do Estado.

Secao Il
Da Execugao

Os atos de execucdo, singulares ou coletivos, obedecerdo aos preceitos e normas legais e
regulamentares observados os critérios de organizac¢do, racionalizagdo, produtividade e eficiéncia.

§ 12 Os servigos de execugdo sao obrigados a respeitar, na solugdao de todo e qualquer caso, e no
desempenho de suas competéncias, os principios, critérios, normas e programas estabelecidos pelos
orgdos de diregdo a quem estiverem subordinados, vinculados ou supervisionados.

§ 22 A Administragdo obriga-se a manter, permanentemente, a atualizacdo das atividades do
Municipio, com o objetivo de racionalizar e modernizar os métodos de trabalho, proporcionar melhor
atendimento ao publico, através da rapidez nas decisOes, na descentralizagdo executiva, e na execugdo
das acoes.

Secao Il
Do Controle

O controle das atividades da administragdo deve ser exercido em todos os érgdos e em todos os
niveis, compreendendo:

| - o controle, pela chefia competente, da execugdo dos planos e dos programas e da observancia das
normas que governam a atividade especifica do 6rgdo controlado.

Il - o controle da aplicagao do dinheiro publico e da guarda de bens do Municipio pelos 6rgdos de
administracdo financeira e patrimonial.

Il - o controle interno, que sera exercido sob a coordenacdo e supervisdo da unidade do Sistema do
Controle Interno.

Sec¢ao IV
Da Delegacdo de Competéncias ou AtribuicGes

A delegacdo de competéncia ou de atribuicbes serd utilizada como instrumento de
descentralizagdo administrativa, objetivando assegurar maior rapidez as decisdes, situando-se na
proximidade dos 6rgdos controlados.

E facultado ao chefe do Poder Executivo Municipal delegar competéncia ou atribuicdes a 6rgdos,
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dirigentes ou servidores subordinados, ou ao Gabinete do Vice-Prefeito, para a pratica de atos
administrativos.

Paragrafo Unico. O ato de delegacio indicard, com precisdo, o drgdo ou autoridade delegante, érgio
ou autoridade delegada, e as competéncias ou as atribuicGes do objeto da delegacao.

Segao V
Da Descentralizagao

A execugdo das atividades da Administragdo Municipal devera ser, tanto quanto possivel,
descentralizada.

O Governo Municipal recorrera, para a execugdo de obras e servicos, sempre que admissivel e
aconselhdvel, mediante contrato, concessdo, permissdo ou convénio, a érgdos ou entidades do setor
publico estadual, ou as pessoas ou entidades do setor privado, de forma a alcangar melhor rendimento,
evitando novos encargos permanentes.

Secgdo VI
Do Equilibrio Fiscal

Equilibrio fiscal, que rege a gestdo financeira das entidades governamentais, deve ser observado
tanto nas fases de formulacdo da politica fiscal e de planejamento quanto na etapa de execugdo
orcamentaria e financeira.

Subsecdo |
Equilibrio Orgamentdrio

O equilibrio orgamentdrio serd observado na elaboragdo da Lei Or¢amentdria Anual - LOA, que
demonstrara a existéncia das fontes de recursos que financiardo as despesas aprovadas para o exercicio.

Subsecdo Il
Equilibrio Financeiro

O equilibrio financeiro serd obtido por meio do controle das despesas que somente serdo
autorizadas ap0ds ser verificada a existéncia da disponibilidade orcamentaria e financeira.

TITULO 11
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
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Para efeitos desta Lei a Estrutura da Organizagdo Administrativa da Prefeitura Municipal de Seara,
Estado de Santa Catarina, é assim constituida:

| - Orgdos de Assessoramento Superior:

a) Gabinete do Prefeito
b) Gabinete do Vice-Prefeito

Il - Unidades Administrativas de Atividades - Meio

a) Secretaria Municipal da Administracao
b) Secretaria Municipal da Fazenda

Il - Unidades Administrativas de Atividades - Fim

a) Secretaria Municipal da Educagao;

b) Secretaria Municipal da Saude;

c) Secretaria Municipal da Agricultura e do Meio Ambiente;

d) Secretaria Municipal da Cidade;

e) Secretaria Municipal do Interior;

f) Secretaria Municipal da Assisténcia Social e Desenvolvimento Comunitario

g) Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econ6mico. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar

n2 57/2013)
IV - Unidades de Desconcentragdo Administrativa.

a) Intendéncia Distrital de Caraiba;
b) Intendéncia Distrital de Nova Teut6nia.

V—Enti A i S o-MunicioaHndireta:
- -affundagdoCulturatdeSears;
- 3 ei - (Revogado pela Lei Complementar n2 84/2017)

VI - Orgdos Colegiados Deliberativos e de Aconselhamento.

1 - Conselhos:

a) Conselho de Politica, Administragdo e Remunerac¢do de Pessoal - COPARP;

b) Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do Fundo de Manutengdo e
Desenvolvimento da Educagdo Basica e de Valorizagdo dos Profissionais da Educagao - CACS-FUNDEB,;
(Redagdo dada pela Lei Complementar n2 119/2021)

¢) Conselho Municipal de Educagdo - CME;

d) Conselho Municipal de Alimentac3do Escolar - CMAE;

e) Conselho Municipal de Saude - CMS;

e ot e B ) . _EMBR:

f) Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural Sustentdvel - CMDRS (Redacdo dada pela Lei
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Complementar n® 119/2021)

g) Conselho Municipal de Desenvolvimento Econémico - CMDE

h}-Eonsethovunicipat-de Befesadoveio-Ambiente —€OMBEMA; (Revogado pela Lei Complementar
n 119/2021)

i) Conselho Municipal de Assisténcia Social - CMAS;

j) Conselho Municipal de Trabalho , Emprego e Renda - COMTER;

k) Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente - CMCA;

[) Conselho Tutelar dos Direitos da Crianca e do Adolescente - CTDCA,;

m) Conselho Municipal de Desenvolvimento Urbano - CMDU;

n) Conselho Municipal do Idoso - CMI

o) Conselho Municipal de Defesa do Consumidor - CMDC;

p) Conselho do Municipio - CM;

g) Conselho Municipal Antidrogas - COMAD; (Redacdo acrescida pela Lei Complementar n2 57/2013)

r) Conselho Municipal de Habitagdo de Interesse Social - CMHIS; (Redagdo acrescida pela Lei
Complementar n2 57/2013)

s) Conselho Municipal de Seguranga Alimentar e Nutricional - COMSEA; (Redacgdo acrescida pela Lei
Complementar n2 57/2013)

t) Conselho Municipal de Saneamento Basico - CMSAB; (Redacgdo acrescida pela Lei Complementar n2
57/2013)

u) Conselho Municipal de Defesa Civil - COMDEC. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2
57/2013)

v) Conselho Municipal de Defesa do Meio Ambiente - COMDEMA (Redag¢do dada pela Lei
Complementar n2 119/2021)

x) Conselho de Desenvolvimento Municipal de Seara - CDMS. (Redagdo acrescida pela Lei
Complementar n2 84/2017)

5 Comisss
2 - Coordenadorias e Comissdes (Redacdo dada pela Lei Complementar n2 57/2013)

- comissio-Municipat-de-Defesa Civil—COMBEE:
a) Coordenadoria Municipal de Defesa Civil - COMDEC; (Redagdo dada pela Lei Complementar n2

57/2013)
b) Comissao Interna de Prevencdo de Acidentes - CIPA.
c) Comissdo Permanente de Licita¢des. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 57/2013)

VIl - Orgdos da Administracdo Direta Descentralizada

a) Fundo Municipal da Saude - FMS;
b) Fundo Municipal da Infancia e Adolescéncia - FIA;
" " vo-Habitacional—FUROHAB:

¢) Fundo Municipal de Habitagdo de Interesse Social - FMHIS; (Reda¢do dada pela Lei Complementar
ne 57/2013)

d) Fundo Municipal de Assisténcia Social - FMAS.

e) Fundo Municipal de Defesa Civil - FMDC (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n? 57/2013)

f) Fundo Municipal de Saneamento Bdsico - FMSB. (Redacdo acrescida pela Lei Complementar n2
57/2013)

Paragrafo Unico. Para efeitos deste artigo, a Estrutura da Organizacdo Administrativa, dentro dos
principios do desenvolvimento organizacional, forma um conjunto sistematico inter-atuante, inter-
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relacionado e interdependente.

TITULO IV
ORGAOS DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR

CAPI{TULO |
DO GABINETE DO PREFEITO

Secgao |
Das Disposi¢des Gerais

O Gabinete do Prefeito é o 6rgdo encarregado de assessorar e assistir diretamente ao prefeito em
suas fungdes politico-administrativas, e em todos os seus contatos com auxiliares, municipes, autoridades
e visitantes em geral.

O gabinete do Prefeito passa a ser assim constituido:

| - Executivo de Gabinete;

Il - Executivo de Comunicagao;

t—Diretorde—Ptanejamento—eDesenvotvimentoEcondmico; (Revogado pela Lei Complementar n2
57/2013)

IV - Oficial de Gabinete;

V - Consultor de Controle Interno;

V=6 Bistritat-de-Caratba:

VI - Intendente Distrital de Caraiba; (Redagdo dada pela Lei Complementar n? 106/2020)

VII - Intendente Distrital de Nova Teut6nia; (Redacdo dada pela Lei Complementar n? 106/2020)
VIII - Junta do Servico Militar;

IX - Superintendéncia Municipal de Esporte e Lazer; (Redacdo acrescida pela Lei Complementar n2
84/2017)

X - Superintendéncia Municipal de Cultura. (Redac¢do acrescida pela Lei Complementar n2 84/2017)
XI - Procuradoria Geral do Municipio. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 104/2019)

XII - Departamento do Gabinete do Prefeito (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n® 119/2021)

Secao ll
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Do Executivo de Gabinete

O Executivo de Gabinete, auxiliado pelo Oficial de Gabinete, assiste, direta e imediatamente, ao
Prefeito Municipal no desempenho de suas atribuigdes, sem prejuizo das competéncias de cada 6rgdo da
Estrutura Administrativa ou das atribui¢cdes de servidor municipal, e, especialmente, na coordenacdo da
acdo administrativa e no relacionamento com autoridades e municipes, e tem as seguintes competéncias:

| - assistir o Prefeito Municipal em suas relagdes com os secretdrios municipais, assessores,
autoridades federais, estaduais, municipais e com os proprios municipes;

Il - marcar e controlar as audiéncias do prefeito municipal.

Il - encaminhar, diretamente, o expediente a ser assinado ou despachado pelo prefeito municipal;
IV - desempenhar as fungdes de relagGes publicas;

V - administrar a agenda do prefeito municipal;

VI - organizar e proceder aos atos do cerimonial Municipal;

VIl - assistir, direta ou indiretamente, o prefeito municipal no seu relacionamento com o publico;
VIII - representar, por ato expresso, o prefeito municipal;

IX - exercer a coordenacgdo do sistema de departamentos na esfera de suas atribuigdes;

X - manter interligacdo em todos os 6rgdos e sistemas da Administracdo Municipal, transmitindo
informagdes ao prefeito municipal;

Xl - informar o executivo municipal sobre as noticias e os fatos externos de interesse da
Administragdao Municipal;

XIl - promover a emissdo, recebimento e o arquivamento da correspondéncia oficial do gabinete do

prefeito;
Xl - motivar o interesse da populacdo pelas atividades da Administragao Municipal e do Municipio;
XIV - coligir dados gerais a respeito da Administracdo e do Municipio;

XV - sistematizar, preparar e divulgar matéria referente a atos oficiais e governamentais de interesse
publico, mantendo o respectivo arquivo;

XVI - sistematizar, e encaminhar para a devida tramitagdo, os projetos de leis de iniciativa do Poder
Executivo Municipal, mantendo o respectivo arquivo;

XVIl - manter perfeito relacionamento com orgdos de comunicacdo social, no interesse da
Municipalidade;

XVIII - estabelecer agdo padrdo para a divulga¢do e publicagdo de atos oficiais;

XIX - arquivar, e manter sob sua guarda, matéria publicada;
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XX - controlar o uso de viaturas do Gabinete do Prefeito;

XXI - acompanhar e colaborar na elaboragao do orgamento-programa e do orgamento plurianual de
investimentos;

XXIl - desincumbir-se de outras funcOes e atividades necessdrias para o desempenho de suas
atribuigdes.

Secao lll
Do Executivo de Comunicagao

Compete ao Executivo de Comunicagdo, precipuamente:

| - coletar, redigir e transmitir aos meios de comunicagdo social informacgGes relativas aos interesses
da administra¢do publica;

Il - manter um sistema de arquivamento dos elementos usados para a confec¢do do material
informativo, tanto divulgado como recebido;

Il - promover o bom relacionamento entre os 6rgdos da administracdo, tanto interna como
externamente, com os meios de comunicagdo social e, a partir dai, com a opinido publica, visando a
promocdo do Municipio.

IV - promover entrevistas ou encontros de interesse da administracdo municipal:

V - manter um sistema interno para recolhimento de matéria informativa;

VI - elaborar boletins, programas de apresenta¢do para a imprensa, radio ou televisdo;

VIl - atuar, emprestar apoio e colaboracdo aos demais 6rgaos da administracdo, por ocasido de atos e
solenidades publicas;

VIl - planejar e executar campanhas institucionais ou de interesse publico no ambito da
Administragdao Municipal;

IX - preparar minutas de pronunciamento oficial na forma solicitada pelo prefeito;

X - manter-se atualizado sobre noticias, temas, assuntos ou outras divulgacGes que interessem a
Administracdao Municipal;

XI - registrar fotograficamente, os acontecimentos e eventos Municipais;
XIl - planejar e promover a realizacdo de pesquisas de opinido publica;

Xlll - editar o boletim oficial e outras publicacdes jornalisticas ou institucionais de interesse da
Administragdao Municipal;

XIV - elaborar material jornalistico para a difusdo de atos e fatos da administragdo municipal, de
acordo com a especificidade de cada veiculo de comunicagdo social, seja radio, jornal, televisdo ou revista
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especializada;

XV - administrar a publicidade legal do Municipio;

XVI - elaborar e administrar o Plano de Comunicac¢do Social da Prefeitura Municipal;

XVII - desincumbir-se de missGes de representacdo e de outras atividades quando delegadas por
ordem superior.

XVIII - desincumbir-se de outras fun¢des e atividades necessarias para o desempenho de suas
atribuicdes.

Paragrafo Unico. O Executivo de Comunicagdo sera auxiliado pelo pessoal lotado no 6rgéo.

totadono-mesmo: (Revogado pela Lei Complementar n® 57/2013)

Subseciot
PaGerénciadatndistria, ComércioeServicos: (revogada pela Lei Complementar n2 57/2013)
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(Revogado pela Lei Complementar n2 57/2013)

Subsecdot
PaGerénciadeTurismo (revogada pela Lei Complementar n2 57/2013)

Complementar n2 57/2013)

Secao V

https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2006/3/24/lei-complementar-n-24-2006-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-moderni... 12179


https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2013/5/57/lei-complementar-n-57-2013-dispoe-sobre-a-alteracao-da-estrutura-da-lei-complementar-0242006-que-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-modernizacao-da-estrutura-administrativa-define-o-quadro-de-pessoal-comissionado-da-prefeitura-municipal-de-seara-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2013/5/57/lei-complementar-n-57-2013-dispoe-sobre-a-alteracao-da-estrutura-da-lei-complementar-0242006-que-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-modernizacao-da-estrutura-administrativa-define-o-quadro-de-pessoal-comissionado-da-prefeitura-municipal-de-seara-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2013/5/57/lei-complementar-n-57-2013-dispoe-sobre-a-alteracao-da-estrutura-da-lei-complementar-0242006-que-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-modernizacao-da-estrutura-administrativa-define-o-quadro-de-pessoal-comissionado-da-prefeitura-municipal-de-seara-e-da-outras-providencias

05/06/24, 14:26

Lei Complementar 24 2006 de Seara SC

Do Sistema de Controle Interno

O Controle Interno sera exercido sob a coordenacdo e supervisdao do responsavel pela Unidade do
Sistema de Controle Interno, a quem compete:

| - coordenar as atividades relacionadas com o Sistema de Controle Interno, promover a sua
integracdo operacional, e expedir atos normativos sobre procedimentos de controle;

Il - apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo institucional, centralizando em nivel
operacional, o relacionamento com o Tribunal de Contas do Estado, respondendo pelo:

a) encaminhamento das prestages de contas anuais;

b) atendimento aos técnicos do controle externo;

¢) recebimento de diligéncias e coordenacdo das atividades para a elaboragdo de respostas;

d) acompanhamento da tramitacdo dos processos e coordenacdo da apresentacdo de recursos;

Il - assessorar a administragdo nos aspectos relacionados com os controles interno e externo, e
quanto a legalidade dos atos de gestao, emitindo relatdrios e pareceres sobre os mesmos;

IV - interpretar e pronunciar-se em carater normativo sobre a legislacdo concernente a execugdo
orcamentaria, financeira e patrimonial;

V - medir e avaliar a eficiéncia e eficacia dos procedimentos de controle interno adotados pelos
Orgdos Setoriais do Sistema, através de auditoria a ser realizada nos sistemas de planejamento e
orcamento, contabilidade e finangas, compras e licitagdes, obras e servigos, administragdo de recursos
humanos, e demais sistemas administrativos da administragdo direta e fundacional do Municipio,
expedindo relatdrios com recomendacgdes para o aprimoramento dos controles;

VI - avaliar, o cumprimento dos programas, objetivos e metas espelhadas no plano plurianual e na lei
de diretrizes orcamentarias, e nos orgamentos do Municipio, inclusive quanto as a¢des descentralizadas
executadas a conta de recursos oriundos dos orgamentos fiscais e de investimentos;

VIl - exercer o acompanhamento sobre a observancia dos limites constitucionais de aplicagdo em
gastos com a manutenc¢do e o desenvolvimento do ensino e com despesas nas a¢des e servigos publicos
de Saude;

VIII - estabelecer mecanismos voltados a comprovar a legalidade e a legitimidade dos atos de gestdo,
e avaliar os resultados quanto a eficacia, eficiéncia e economicidade na gestdo orcamentdria, financeira e
patrimonial nos 6rgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal, bem como, na aplicagdo de
recursos publicos por entidades de direito privado;

IX - verificar a observancia dos limites e condi¢Ges para a realiza¢cdo de operagGes de crédito e sobre a
inscricdo de compromissos em restos a pagar;

X - efetuar o acompanhamento sobre as medidas adotadas para o retorno da despesa total com
pessoal aos limites legais, nos termos dos artigos 22 e 23 da Lei Complementar n2 101/2000, efetuar o
acompanhamento sobre as providéncias tomadas para a recondugdo dos montantes das dividas
consolidada e mobilidria aos respectivos limites, conforme o disposto no artigo 31, da Lei Complementar
n2 101/2000;

XI - aferir a destinagdo dos recursos obtidos com a alienagdo de ativos, tendo em vista as restri¢oes
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constitucionais e as da Lei Complementar n2 101/2000;

XIl - efetuar o acompanhamento sobre o cumprimento do limite de gastos totais e de pessoal do
Poder Legislativo Municipal, nos termos da Emenda Constitucional n2 25;

Xl - exercer o acompanhamento sobre a divulgagdo dos instrumentos de transparéncia da gestdo
fiscal nos termos da Lei Complementar n2 101/2000, em especial quanto ao Relatério Resumido da
Execu¢do Orgamentdria e ao Relatdrio de Gestdo Fiscal, aferindo a consisténcia das informagdes
constantes em tais documentos;

XIV - participar do processo de planejamento e acompanhar a elabora¢do do plano plurianual, da lei
de diretrizes orgamentarias e dos orgamentos do Municipio;

XV - manter registros sobre a composicao e atuagao das comissoes de licitagdes;

XVI - manifestar-se, quando solicitado pela administracdo, acerca da regularidade e legalidade de
processos licitatérios, sua dispensa ou inexigibilidade e sobre o cumprimento e/ou legalidade de atos,
contratos e outros instrumentos congéneres;

XVII - propor a melhoria ou implantagao de sistemas de processamento eletrénico de dados em todas
as atividades da administragdo publica municipal, com o objetivo de aprimorar os controles internos,
agilizar as rotinas e melhorar o nivel das informagdes;

XVIII - instituir e manter sistema de informagdes para o exercicio das atividades finalisticas do Sistema
de Controle Interno do Poder Executivo Municipal;

XIX - alertar formalmente a autoridade administrativa competente para que instaure, imediatamente,
sob pena de responsabilidade solidaria, as a¢gdes destinadas a apurar os atos ou fatos ilegais, ilegitimos ou
antieconémicos que resultem em prejuizo ao erdrio, praticados por agentes publicos, ou quando nao
forem prestadas as contas ou, ainda, quando ocorrer desfalque, desvio de dinheiro, bens ou valores
publicos;

XX - dar ciéncia ao Tribunal de Contas do Estado das irregularidades ou ilegalidades apuradas para as
quais a Administracdo ndo tomou as providéncias cabiveis visando a apurag¢dao de responsabilidades e o
ressarcimento de eventuais danos ou prejuizos ao erario;

XXI - revisar e emitir relatério sobre os processos de tomadas de contas especiais instauradas pelos
6rgdos da administracdo direta e pelas fundages, inclusive sobre as determinadas pelo Tribunal de
Contas do Estado.

XXII - desincumbir-se de outras tarefas ou atividades necessdrias, para o cumprimento de suas
atribuicdes.

Paragrafo Unico. O Controle Interno sera exercido por servidor efetivo admitido por concurso publico,
e de forma excepcional nos termos do inciso IX do art. 37 da Constituicdo Federal. (Redagdo acrescida
pela Lei Complementar n2 119/2021)

Segao VI
Da Junta de Servigo Militar
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A Junta do Servico Militar, presidida pelo Prefeito Municipal, é drgdo de execugdo do servico
militar delegado ao Municipio por ato superior, cujo expediente é exercido por servidor designado pelo
Comandante da Regido Militar, por proposta da Circunscricdo do Servico Militar competente, mediante
indicagdo do Prefeito Municipal, a quem compete, em especial:

| - efetuar o alistamento militar dos brasileiros residentes no Municipio;

Il - regularizar a situagdo militar no Municipio, diretamente, ou pelo encaminhamento aos 6rgaos
competentes.

Il - organizar e executar as cerimonias relativas a entrega de certificados.

IV - executar os trabalhos de rela¢des publicas e publicidade do servico militar no seu territdrio, de
acordo com os recursos do Municipio.

V - desincumbir-se de outras tarefas ou atividades necessarias para o cumprimento de suas
atribuicdes.

Paragrafo Unico. A Junta do Servico Militar sera exercida por um titular nomeado pelo Executivo
Municipal, ou por um servidor de carreira.

Secao VII
Superintendéncia Municipal de Esporte e Lazer (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 84/2017)

Subsecgao |
Disposicdes Gerais (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 84/2017)

Superintendéncia Municipal de Esportes e Lazer, como atividade fim, compete formular e
executar a politica de Esporte do Municipio de Seara/SC, promovendo diretamente as a¢Bes, programas,
servigos e beneficios para o desenvolvimento do esporte amador, recreativo, comunitario e de alto
rendimento e compdem-se de:

| - Geréncia de Esportes;

Il - Geréncia de Recreacdo, Lazer e Atividade Fisica e Esporte Adaptado;

Il - Geréncia de Esportes de Contato e de Alto Rendimento.

Pardgrafo Unico. A Superintendéncia de Esportes e Lazer terd como titular um Superintendente de

Esporte e Lazer, sendo auxiliado, diretamente, pelo Gerente ou Assistente e, indiretamente pelo pessoal
lotado na mesma. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 84/2017)

Superintendéncia de Esportes e Lazer compete:

| - formular, executar e avaliar a politica Municipal fixada para a promog¢do do esporte, lazer e da
atividade fisica, em consonancia com as diretrizes gerais do Governo Municipal e da legislacdo vigente;

Il - formular, coordenar, executar e avaliar os planos, programas e projetos atinentes a promog¢ao do
esporte, lazer e da atividade fisica, como um instrumento de inclusdo e desenvolvimento social no ambito
o Municipio;
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Il - promover o acesso a pratica do esporte, o lazer e a atividade fisica da populagdo do Municipio de
forma equanime e participativa, visando a integracdo e inclusdo social;

IV - definir normas e critérios para o funcionamento e utilizacdo dos espacos publicos e dos cenarios
esportivos para a pratica do esporte competitivo, o lazer e as atividades fisicas por parte da populagdo e
entidades afins no Municipio;

V - promover programas e a¢les de assisténcia técnica e apoio as representacdes desportivas
municipais, as organizagdes esportivas e de lazer e a érgaos representativos da comunidade;

VI - promover a articulagdo com 6érgdos federais, estaduais e municipais, de modo a assegurar a
coordenacdo e a execucdo de programas e a¢ées de promogado do esporte, do lazer e da atividade fisica;

VIl - definir, promover e divulgar o calendario anual esportivo e de lazer do Municipio, de forma
articulada e participativa com as organizagdes correlatas, em consonancia com as diretrizes gerais do
Governo Municipal e da legislacdo vigente;

VIl - promover a inclusdo do Municipio na programacao regional, estadual, nacional e internacional
de eventos e campeonatos esportivos;

IX - administrar o funcionamento, manutengao e qualidade da infraestrutura fisica e unidades que
comp&em a rede publica municipal de esporte, lazer e de atividade fisica;

X - implantar, alimentar e manter atualizado um sistema de informagdo sobre a pratica do esporte, o
lazer e a atividade fisica, em articulagdao com drgdos estaduais, federais e municipais afins;

Xl - exercer atividades de suporte e coordenagdo dos dérgaos colegiados afins as dreas do esporte,
lazer e atividade fisica;

Xll - em coordenagdo com as Secretarias Municipais de Administracdo e Fazenda realizar os
procedimentos administrativos e de gestao orcamentdria e financeira necessarios para a execucdo de suas
atividades e atribui¢des, dentro das normas superiores de delega¢Ses de competéncias;

XIll - acompanhar e apoiar as atividades dos drgdos colegiados afins com vistas a colher subsidios para
a definicdo de politicas, diretrizes e estratégias para o desenvolvimento do esporte e lazer do Municipio;

XIV - realizar a¢Oes de captagdo de recursos que permitam a viabilizacdo do financiamento dos
programas e ac¢8es dentro de sua competéncia;

XV - acompanhar e controlar a execugao de contratos e termos de cooperagao celebrados pelo
Municipio na sua area de competéncia;

XVI - desempenhar outras atividades afins, sempre por determinacdo do Chefe do Executivo
Municipal;

XVII - ordenar, por seu titular, as despesas da Superintendéncia, responsabilizando-se pela gestdo,
administracdo e utilizacdo das dotacGes orcamentarias da unidade administrativa, nos termos da
legislagdo em vigor, e em todas as esferas juridicas, o que serd objeto de comunicagdo aos 6rgdos de
controle da Administracdo Publica Municipal;

XVIII - em coordenacdo com o Departamento de Compras e LicitagGes, responsabilizar-se, em
conjunto com o Chefe do Poder Executivo Municipal pelas autorizagdes para abertura de licitagdes e
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assinaturas de editais, bem como pela avaliacdo da execu¢do contratual, sempre que as contratacGes
recairem sobre bens e/ou servigos diretamente pertinentes as dota¢Bes orgamentdrias especificas da
Superintendéncia, inclusive as compras e servigos dispostos em almoxarifado central e os bens e servigos
de manutencgdo e custeio geral e administrativo da Superintendéncia, com excegao das obras e servigos
de engenharia, a cargo e responsabilidade exclusiva do setor de Obras, cientificando o Prefeito Municipal;

XIX - cumprir todas as obrigacGes assemelhadas, que forem dispostas na legislacdo pertinente, em
Decretos Municipais e Ordens de Servico. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 84/2017)

Subsecao Il
Geréncia de Esportes (Redac3o acrescida pela Lei Complementar n2 84/2017)

A Geréncia de Esporte compete:

| - promover a pratica de esporte para pessoas portadoras de necessidades especiais;

Il - fomentar e incentivar a pratica desportiva no Municipio;

Il - criar escolas de esportes nas suas diversas modalidades;

IV - verificar e indicar os equipamentos necessarios para o desenvolvimento dos projetos esportivos;
V - proporcionar condi¢des para o desenvolvimento do potencial desportivo da populacao;

VI - garantir o acesso da populagao a atividades fisicas e praticas esportivas e aprimorar a gestao da
politica publica de esportes;

VIl - fomentar a pratica e eventos de esporte social na cidade;

VIII - ampliar e apoiar a recuperagdo e a modernizagdo das estruturas destinadas a pratica de
atividades fisicas e de esportes no Municipio, observados os objetivos dos programas governamentais e
as demandas locais;

IX - promover agles que visem a preservagao e a recuperagdo da memoria esportiva no Municipio;

X - desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo uUnico. A Geréncia de Esportes sera exercida por um titular nomeado pelo Executivo

Municipal, ou pelo titular da Superintendéncia de Esporte e Lazer ou por um servidor de carreira e
auxiliado pelo pessoal lotado na mesma. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 84/2017)

Subsecdo lll
Geréncia de Recreacdo, Lazer e Atividade Fisica e Esporte Adaptado (Redagdo acrescida pela Lei
Complementar n2 84/2017)

A Geréncia de Recreacgdo, Lazer e Atividade Fisica e Esporte Adaptado compete: (Artigo
renomeado pela Lei Complementar n2 104/2019)
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| - articular-se com as politicas legais da Assisténcia Social, por meio do SUAS - Sistema Unico de
Assisténcia Social, bem como com o segmento da terceira idade e de pessoas com deficiéncias;

Il - coordenar e promover a participagao de eventos realizados pela Superintendéncia de Esportes,
Lazer, em competig¢des locais, regionais, estadual e outros em todas as suas modalidades e faixas etarias;

Il - promover o lazer, a recreacdo e a atividade fisica no Municipio;
IV - realizar Torneios de Bairros com jogos de diversas modalidades e atividades recreativas;

V - realizar atividades intersecretariais, objetivando o lazer, a recreacdo e a atividade fisica da
populagao;

VI - promover a inclusdo social nas atividades fisicas, de recreagdo e de lazer;

VII - fomentar o movimento e atividade laboral;

VIII - desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo Unico. A Geréncia de Recreacao, Lazer, de Atividade Fisica e Esporte Adaptado sera exercida
por um titular nomeado pelo Executivo Municipal, ou pelo titular da Superintendéncia de Esportes e Lazer

ou por um servidor de carreira e auxiliado pelo pessoal lotado na mesma. (Redagdo acrescida pela Lei
Complementar n2 84/2017)

Subsegdo IV
Geréncia de Esportes de Contato e de Alto Rendimento (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n?
84/2017)

Geréncia de Esportes de Contato e de Alto Rendimento compete: (Artigo renomeado pela Lei
Complementar n2 104/2019)

| - fomentar os esportes de contato através de projetos e escolas no ambito do Municipio;

Il - coordenar a realizagdo de eventos para a divulgagdo das diversas artes marciais no Municipio;

Il - promover a participagdo de esportistas que representem o Municipio em torneios e campeonatos
realizados por Federagdes, Ligas e/ou Associa¢des, na esfera regional, estadual, nacional e internacional;

IV - promover a pratica de esporte de alto rendimento;
V - fomentar e incentivar a pratica desportiva no Municipio;

VI - participar efetivamente dos campeonatos e torneios promovidos nos ambitos estadual, nacional e
internacional, bem como por federacdes, ligas e confederacdes;

VIl - coordenar, formular e implementar a politica relativa aos esportes voltados para competigdo,
desenvolvendo gestGes de planejamento, avaliagcdo e controle de programas, projetos e ac¢oes;

VIl - desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo Unico. A Geréncia de Esportes de Contato e de Alto Rendimento serd exercida por um
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titular nomeado pelo Executivo Municipal, ou pelo titular da Superintendéncia de Esportes e Lazer ou por

um servidor de carreira e auxiliado pelo pessoal lotado na mesma. (Redagdo acrescida pela Lei
Complementar n2 84/2017)

Secgao VIII
Superintendéncia Municipal de Cultura (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 84/2017)

Subsecao |
Disposi¢Bes Gerais (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 84/2017)

A Superintendéncia Municipal de Cultura como atividade fim, compete a formular e executar a
politica de Cultura do Municipio de Seara/SC visando proporcionar efetivas condigdes para o exercicio da
cidadania cultural a todos os Sereaenses e estabelecer novos mecanismos de gestao publica das politicas
culturais e comp&em-se de: (Artigo renomeado pela Lei Complementar n2 104/2019)

| - Geréncia de Gestdo de Politicas Publicas de Cultura;
Il - Geréncia Municipal de Bibliotecas, Museus e Acervo Cultural;
Il - Geréncia do Patrimonio Histérico, Cultural e Arquiteténico.

Paradgrafo Unico. A Superintendéncia de Cultura terd como titular um Superintendente, sendo
auxiliado, diretamente, pelos Gerentes e, indiretamente pelo pessoal lotado na mesma. (Redacdo
acrescida pela Lei Complementar n2 84/2017)

Superintendéncia de Cultura compete: (Artigo renomeado pela Lei Complementar n?
104/2019)

| - formular, executar e avaliar as politicas municipais de cultura, em consonancia com as diretrizes
gerais do Governo Municipal e da legislagdo vigente;

Il - formular, coordenar, executar e avaliar os planos, programas e projetos atinentes ao
desenvolvimento da cultura no ambito do Municipio;

Ill - promover o acesso a bens culturais materiais e imateriais a populacdo do Municipio, de forma
equanime e participativa, visando o fortalecimento da identidade local e a valorizagdo da diversidade
cultural;

IV - coordenar, orientar e acompanhar a elaboracdo e a execugdo do Plano Municipal de Cultura em
consonancia com as diretrizes gerais do Governo Municipal e a legislagdo vigente;

V - formular e executar programas e a¢des que visem o tombamento, registro e preservagdo dos bens
materiais e imateriais com valor histérico, cultural, arquitetdnico, ambiental e afetivo para a populagdo de
Seara, em consonancia com as diretrizes gerais do Governo Municipal e da legislagao vigente;

VI - formular e executar programas e a¢des que visem a promogao da produgdo cultural nas suas
diversas manifestacdes como musica, teatro, danca, pintura, gravura, fotografia, audiovisual, cinema,
literatura, artesanato, entre outras, visando o fortalecimento da identidade local e a valorizagdo da
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diversidade cultural do Municipio;

VIl - promover, coordenar e executar programas e agdes, relativos ao desenvolvimento da economia
cultural do Municipio, visado a integragdo social e produtiva das comunidades, familias e pessoas com
vocacao cultural, artistica e artesanal;

VIl - formular diretrizes, metodologias e programas para promover a utilizacdo das tecnologias
digitais e o ambiente conectado em rede na criagdo, produgao, reproducgdo, distribuicdo, preservacgao,
armazenamento, modalidades de acesso das cadeias econdmicas relativas aos contetddos simbdlicos e as
expressoes e bens artisticos e culturais;

IX - promover a articulagdo com dérgdos federais, estaduais e municipais, de modo a assegurar a
coordenacdo e a execucdo de programas culturais de qualquer iniciativa;

X - promover o intercambio cultural, artistico e literdrio com entidades publicas e particulares
regionais, estaduais, nacionais e internacionais;

Xl - definir, promover e divulgar a Agenda Cultural Oficial do Municipio de forma articulada e
participativa com as organizac¢des culturais, sociais e comunitdrias do Municipio, em consonancia com as

diretrizes gerais do Governo Municipal e da legislacdo vigente;

Xl - acompanhar a administracdo dos atos praticados pelo fundo e servigcos por eles realizados,
relativos ao Fundo Municipal de Cultura que possa ser constituido por lei especifica;

Xl - administrar o funcionamento, manuteng¢do e qualidade da infraestrutura fisica e unidades que
compdem a rede publica municipal de cultura;

XIV - implantar, alimentar e manter atualizado um sistema de informacgdo sobre o Sistema Municipal
de Cultura, em articulacdo com drgdos estaduais, federais e municipais afins;

XV - planejar, coordenar, executar e avaliar as atividades artisticas e culturais como instrumentos de
inclusdo social no Municipio;

XVI - planejar, coordenar, executar e avaliar os servicos e atividades de prote¢do do patrimdnio
artistico, arqueoldgico, histérico e cultural do Municipio;

XVII - exercer atividades de suporte e coordenacgdo dos érgaos colegiados afins as areas da cultura;

XVIII - acompanhar e apoiar as atividades dos 6rgdos colegiados afins com vistas a colher subsidios
para a defini¢do de politicas, diretrizes e estratégias para o desenvolvimento cultural do Municipio;

XIX - em coordenagdo com as Secretarias Municipais de Administracdo e Fazenda, realizar os
procedimentos administrativos e de gestdo orcamentaria e financeira necessarios para a execu¢do de suas

atividades e atribui¢des, dentro das normas superiores de delegacGes de competéncias;

XX - realizar a¢Ges de captacdo de recursos que permitam a viabilizacgdo do financiamento dos
programas e agoes dentro de sua competéncia;

XXI - acompanhar e controlar a execugdo de contratos e termos de cooperagdo celebrados pelo
Municipio, na sua drea de competéncia;

XXIl - desempenhar outras atividades afins, sempre por determinacdo do Chefe do Executivo
Municipal;
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XXIII - ordenar, por seu titular, as despesas da Superintendéncia, responsabilizando-se pela gestdo,
administracdo e utilizacdo das dotagGes orcamentarias da unidade administrativa, nos termos da
legislagdo em vigor, e em todas as esferas juridicas, o que serd objeto de comunica¢do aos 6rgdos de
controle da Administracdo Publica Municipal;

XXIV - em coordenagdo com o Departamento de Compras e LicitacGes, responsabilizar-se, em
conjunto com o Chefe do Poder Executivo Municipal pelas autorizagdes para abertura de licitagdes bem
como pela avaliagdo da execugdo contratual, sempre que as contratagdes recairem sobre bens e/ou
servigos diretamente pertinentes as dotagdes orcamentdrias especificas da Superintendéncia, inclusive as
compras e servicos dispostos em almoxarifado central e os bens e servicos de manutencgao e custeio geral
e administrativo da Superintendéncia, com exce¢do das obras e servicos de engenharia, a cargo e
responsabilidade exclusiva do setor de Obras, cientificando o Prefeito Municipal;

XXV - cumprir todas as obriga¢cdes assemelhadas, que forem dispostas em legislacdo especifica,
Decretos Municipais e Ordens de Servigo.

Paragrafo Unico. A Geréncia de Gestdo de Politicas Publicas de Cultura sera exercida por um titular
nomeado pelo Executivo Municipal, ou pelo titular da Superintendéncia de Cultura ou por um servidor de
carreira e auxiliado pelo pessoal lotado na mesma. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2
84/2017)

Subsecdo Il
Geréncia de Gestdo de Politicas Publicas de Cultura (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2
84/2017)

Geréncia de Gestdo de Politicas Publicas de Cultura compete, na sua area de atribuigdes e
competéncias, respeitadas as diretrizes fixadas pelo Superintendente de Cultura, desempenhar outras
atividades afins, notadamente: (Artigo renomeado pela Lei Complementar n2 104/2019)

| - promover o acesso a bens culturais materiais e imateriais a populagdo do Municipio, de forma
equanime e participativa, visando o fortalecimento da identidade local e a valorizagdo da diversidade
cultural;

Il - instituir a cultura como instrumento de transformagGes sociais em parceria com a iniciativa
privada e governamental, a fim de estabelecer um trabalho participativo e conjunto;

Il - dirigir, gerenciar, acompanhar e garantir a diversidade cultural em todas as suas manifestacGes e
expressGes como previsto no Plano Municipal de Cultura;

IV - elaborar, implementar e acompanhar, com os setores diretamente interessados, eventos,
festivais, seminarios, festas populares em todas as suas vertentes tais como: Teatro, audiovisual, danga,
artes plasticas, musica, cultura urbana entre outras;

V - dirigir, movimentar e acompanhar os equipamentos publicos de cultura, com a finalidade de
difundir, preservar e promover o intercambio entre as varias formas de expressao cultural;

VI - implantar e implementar escola de artes em suas diversas formas de expressdo artistica e
cultural, teatro, audiovisual, fotografia, danca, desenho, artes plasticas, quadrinhos, poesia, literatura,
musica dentre outras;

https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2006/3/24/lei-complementar-n-24-2006-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-moderni...

21179


https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2017/8/84/lei-complementar-n-84-2017-dispoe-sobre-a-alteracao-da-estrutura-da-lei-complementar-24-de-10-de-marco-de-2006-que-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-modernizacao-da-estrutura-administrativa-define-o-quadro-de-pessoal-comissionado-da-prefeitura-municipal-de-seara-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2019/10/104/lei-complementar-n-104-2019-dispoe-sobre-a-alteracao-da-estrutura-da-lei-complementar-n-24-de-10-de-marco-de-2006-que-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-modernizacao-da-estrutura-administrativa-define-o-quadro-de-pessoal-comissionado-da-prefeitura-municipal-de-seara-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2017/8/84/lei-complementar-n-84-2017-dispoe-sobre-a-alteracao-da-estrutura-da-lei-complementar-24-de-10-de-marco-de-2006-que-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-modernizacao-da-estrutura-administrativa-define-o-quadro-de-pessoal-comissionado-da-prefeitura-municipal-de-seara-e-da-outras-providencias

05/06/24, 14:26

Lei Complementar 24 2006 de Seara SC
VIl - difundir a Cidade, seu patrimonio histérico material e imaterial, suas belezas naturais, seu
urbanismo, suas paisagens e monumentos, para que a cidade passe a ser procurada para filmagens de
comerciais, longas/curta metragens, novelas e afins.
Paragrafo unico. A Geréncia de Gestdo de Politicas Publicas de Cultura serd exercida por um titular
nomeado pelo Executivo Municipal, ou pelo titular da Superintendéncia de Cultura ou por um servidor de

carreira e auxiliado pelo pessoal lotado na mesma. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n?
84/2017)

Subsecao Il
Geréncia Municipal de Bibliotecas, Museus e Acervos Culturais (Redac¢do acrescida pela Lei Complementar
ne 84/2017)

Compete Geréncia Municipal de Bibliotecas, Museus e Acervos Culturais as seguintes
atribuicdes: (Artigo renomeado pela Lei Complementar n2 104/2019)

| - realizar o empréstimo do acervo a populagdo;

Il - efetuar pesquisa de material conforme demanda;

Il - divulgar o material bibliografico e audiovisual constante do acervo municipal;

IV - manter o acervo municipal atualizado;

V - recuperar o acervo danificado;

VI - incentivar a formagao de leitores;

VIl - participar de a¢des de incentivo a leitura;

VIl - planejar e coordenar programas, projetos e atividades que visem a ampliagdo e criagdo de
bibliotecas no Municipio garantindo o desenvolvimento cultural dos cidad3os;

IX - dirigir a execu¢do de projetos, programas e atividades de agdo literdrias e culturais no ambito do
Municipio;

X - realizar Oficinas de Contac¢do de Histdrias;
Xl - promover o encontro da populagdo com Escritores;
XII - realizar oficinas de promocao de leitura de textos literarios;

Xl - responsabilizar-se para a manutengdo, desenvolvimento e operacionalizagdo dos Museus oficiais
do Municipio e de seus respectivos acervos em todas as suas modalidades;

XIV - responsabilizar-se para a manutengdo, desenvolvimento, operacionalizagdo, divulgacdo,
autorizar pesquisas cientificas, visitacdes e demais atividades relacionadas ao Museu Entomoldgico Fritz
Plaumann;

XV - produzir, acumular e difundir conhecimentos sobre a memdria local, reunir conjuntos
documentais textuais e iconograficos relacionados as origens, ao processo de urbanizacdo, a
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industrializacdo, familias, imigragdo, movimentos culturais, religiosos, etnias bem como oficiais;

XVI - desenvolver esforgos para manutengao, desenvolvimento, operacionalizacdo, divulgacdo e para
fornecer, de maneira eficiente, o acesso a informagdes que permitam recuperar a histéria do Municipio e
promover atividades cientificas e culturais, visando a compreensdo dessa propria histdria, em especial:

a) Biblioteca Publica Municipal Carlos Armando Paludo;
b) Casa da Cultura Bidgio Aurélio Paludo;

c) Casa da Memdria Vilva Nute;

d) Casa do Entomdlogo Fritz Plaumann;

e) Centro de Memaria AntGnio Zanuzzo.

Paragrafo unico. A Geréncia Municipal de Bibliotecas, Museus e Acervos Culturais serd exercida por
um titular nomeado pelo Executivo Municipal, ou pelo titular da Superintendéncia de Cultura ou por um
servidor de carreira e auxiliado pelo pessoal lotado na mesma. (Redag¢do acrescida pela Lei Complementar
n2 84/2017)

Subsegdo IV
Geréncia do Patrimo6nio Historico, Cultural e Arquitetonico (Redacdo acrescida pela Lei Complementar n2
84/2017)

A Geréncia do Patrimo6nio Histérico, Cultural e Arquitetdnico compete, na sua area de
atribuicdes e competéncias, respeitadas as diretrizes fixadas pelo Superintendente de Cultura,
desempenhar outras atividades afins, notadamente: (Artigo renomeado pela Lei Complementar n?
104/2019)

| - fomentar, inventariar e orientar a preservagdo dos bens materiais e imateriais do Municipio;

Il - pesquisar, preservar, recuperar, documentar e difundir todo e qualquer patrimoénio cultural
material e imaterial no Municipio;

Ill - articular a reurbanizacdo de pragas e implantar imobiliario Urbano que contemple a livre
manifestacdo das diversas expressGes culturais do Municipio através de captagdes de recursos publicos e
privados;

IV - mapear e digitalizar acervos particulares de fotografia, artes pldsticas, objetos, documentos,
mapas, incentivando exposi¢des dos mesmos;

V - elaborar arquivos em audio, video e escritos de personalidades que contribuam na preservacdo da
memdria e da histéria do municipio, preservando a histéria através da tradi¢do oral;

VI - captar recursos nas esferas publica e privada para recuperagdo do patrimonio histérico material;

VIl - realizar visitas monitoradas de forma diferenciada através de artistas da cidade devidamente
capacitados, realizando intervengdes artisticas com indumentarias que remontem a realidade épica
origindria do referido patriménio.

Pardgrafo Unico. A Geréncia do Patriménio Histérico, Cultural e Arquitetura sera exercida por um
titular nomeado pelo Executivo Municipal, ou pelo titular da Superintendéncia de Cultura ou por um
servidor de carreira e auxiliado pelo pessoal lotado na mesma. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar
n2 84/2017)
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Secgao IX
Da Procuradoria Geral do Municipio Subsec¢do i Das Competéncias da Procuradoria Geral do Municipio
(Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 104/2019)

Procuradoria Geral do Municipio, érgdo integrante do Poder Executivo Municipal, vinculado
ao Gabinete do Prefeito, como titular do érgdo do sistema de apoio juridico e legislativo do executivo,
compete:

| - representar o Municipio, ativa e passivamente, perante os tribunais e juizos, em qualquer instancia;

Il - defender os direitos e interesses do Municipio em juizo, e em procedimentos administrativos;

Il - exercer as fungdes de consultoria juridica do Poder Executivo e da administragdao direta em geral,
na forma da orientagdo emanada pelo Procurador Geral;

IV - promover a inscri¢gdo e cobranca, amigavel ou judicial, da divida ativa do Municipio;

V - emitir pareceres, do ponto de vista juridico, em processos que lhe forem submetidos, conforme
orientagao do Procurador Geral;

VI - emitir parecer sob a orienta¢do do Procurador Geral, nos contratos de operagGes de crédito ou
financiamentos a serem realizados pelo Municipio;

VII - analisar, orientar e opinar sobre processos relativos a acidentes de trabalho ou relacionados com
a legislacdo estatutaria e trabalhista;

VIII - opinar, sobre o aspecto juridico, mediante orienta¢cdo do Procurador Geral, nos processos em
que envolvam interesses de servidores municipais, em matéria de direitos, deveres, obrigac¢oes,
vantagens e prerrogativas;

IX - elaborar minutas de anteprojetos de Leis e respectivas mensagens, de Decretos, Portarias,
Regulamentos e outros atos administrativos relacionados com atividades municipais;

X - examinar, emitir pareceres e adaptar as normas juridicas e a técnica legislativa as minutas de
projetos de Leis, Decretos e outros atos elaborados pelos demais 6rgdos da Administracdo Municipal;

Xl - examinar autografos e Projetos de Leis encaminhados ao Prefeito, emitindo parecer quanto a sua
constitucionalidade e legalidade, elaborando minutas de razdes de veto, quando aplicavel;

Xll - examinar e emitir pareceres em processos relativos a matéria de sua competéncia,
particularmente quanto a aplicacdo e interpretacdo de normas juridicas;

XIll - elaborar minutas padronizadas de termos de contrato a serem firmados pela Administracdo
Municipal;

XIV - supervisionar a organizagdo e manutencgdo dos arquivos de autdgrafo de Leis e Decretos
Municipais, demais atos administrativos, convénios, contratos, acordos, editais, termos e documentos

similares;

XV - compilar a legislagdo federal e estadual de interesse do Municipio;
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XVI - manter e organizar o acervo de obras doutrindrias e jurisprudenciais e a coletanea de normas
juridicas;

XVII - emitir pareceres sobre cancelamento da Divida Ativa;

XVIII - praticar todos os atos de natureza judicial e extrajudicial de sua algada, inclusive selecionar e
ordenar toda a legislagdo, atos oficiais, decisOes, pareceres e outros informes que possam apresentar
interesse aos trabalhos da Procuradoria;

XIX - levantar os valores depositados pelos devedores em cartorio, e fazer o devido repasse;

XX - examinar e fiscalizar os documentos responsaveis pela constituicdo do crédito tributario;

XXI - catalogar e notificar em editais de convocagdo, os devedores inscritos em divida ativa, na forma
de Lei;

XXII - promover a cobranga judicial e extrajudicial da divida ativa e dos demais créditos do Municipio;

XXIIl - emitir parecer sobre matérias relacionadas com processos judiciais em que o Municipio tenha
interesse;

XXIV - apreciar previamente os processos de licitacdo, as minutas de contratos, convénios, acordos e
demais atos relativos a obrigagdes assumidas pelos 6rgdos da administragdo direta do Poder Executivo;

XXV - apreciar todo e qualquer ato que implique alienag¢do do patrimonio imobilidrio municipal, bem
como autorizagdo, permissdo e concessao de uso;

XXVI - determinar a sustacdo de cobranca da divida ativa, antes ou depois de ajuizada, ou o seu
cancelamento, nos casos de inexigibilidade devidamente comprovada;

XXVII - autorizar a sustacdo ou o arquivamento de cobrangas e o parcelamento de débitos, nos
termos da legislagdo aplicavel;

XXVIII - desempenhar outras atividades que Ihe forem atribuidas.

§ 12 As competéncias da Procuradoria Geral do Municipio serdo executadas pelos ocupantes do cargo
de advogados de carreira efetiva do Municipio e auxiliados pelo pessoal lotado na Procuradoria Geral do
Municipio, tendo como titular o Procurador Geral do Municipio.

§ 22 O Procurador Geral do Municipio sera escolhido dentre os advogados regularmente inscritos na
Ordem dos Advogados do Brasil-OAB, de livre designacdo pelo Prefeito Municipal em cargo em comissao,
ou por advogado de carreira pertencente ao quadro de pessoal do Municipio, em fun¢do de confianga nos
termos da Lei Complementar n2 18/2003 e Lei Complementar n2 024/2006, com carga horaria semanal de
40 (quarenta) horas. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 104/2019)

Subsecdo Il do Procurador Geral do Municipio (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 104/2019)

Art.25-L [S30 atribui¢cdes do Procurador Geral do Municipio:

| - representar, em juizo ou fora dele, os direitos e interesses do Municipio;
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Il - chefiar a Procuradoria Geral do Municipio, superintender e coordenar suas atividades juridicas e
administrativas e orientando a atuacgdo, inclusive no que concerne a elaboracdo de pareceres, minutas,
anteprojetos de Leis, Decretos, Portarias, e outros atos administrativos;

Il - prestar consultoria de matéria juridica ao Chefe do Poder Executivo e aos érgdos da
Administracdo Municipal;

IV - manifestar opinido juridica acerca da oportunidade e conveniéncia dos afastamentos do pessoal
lotado na Procuradoria Geral do Municipio;

V - decidir sobre a propositura de agdo resciséria, interposi¢do de recurso ou ndo, sendo que a
decisdo sera precedida de ciéncia e concordancia do Chefe do Poder Executivo Municipal;

VI - propor ao Prefeito Municipal arguicdo de inconstitucionalidade de leis e decretos, elaborando a
competente representagdo;

VII - receber citagdes, intimagbes e notificagdes nas agbes em que o Municipio seja parte no processo;

VIl - acompanhar e orientar a elaboracdo da proposta orcamentdria da Procuradoria Geral do
Municipio;

IX - firmar, como representante legal do Municipio, contratos, convénios e outros ajustes de qualquer
natureza;

X - firmar, conjuntamente com o Prefeito Municipal, os atos translativos de dominio de bens imdveis
de propriedade do Municipio, ou daqueles que vierem a ser por este adquirido;

Xl - desempenhar outras atribuicGes expressamente cometidas pelo Prefeito Municipal.

Paragrafo Unico. Na auséncia ou impedimento do Procurador Geral do Municipio as intimagbes e
citagGes serdo recebidas diretamente pelo Prefeito Municipal. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar
n2 104/2019)

Os ocupantes de cargos de advogados de carreira tem autonomia em seus pareceres e
fundamentacdo juridica que, contudo, poderdo ser contrariados pelo Procurador Geral,
fundamentadamente. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 104/2019)

Compete aos ocupantes de cargos de advogados de carreira representar ao Procurador Geral
contra atos ou atividades do funcionalismo municipal que entenda prejudiciais a administragcdao ou ao

publico em geral. (Redacdo acrescida pela Lei Complementar n2 104/2019)

art. 25-0 |E defeso aos ocupantes de cargos de advogados de carreira exercer as suas funcdes em
processo judicial ou administrativo em que:

| - seja parte;
Il - haja atuado como advogado de qualquer das partes;

Ill - seja interessado seu cOnjuge, parente consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até
terceiro grau. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 104/2019)

Aos ocupantes de cargos de advogados de carreira dar-se-a por suspeito quando:
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| - houver proferido parecer favoravel a pretensdo deduzida em juizo pela parte adversa;

Il - ocorrer qualquer dos casos andlogos previstos na legislagao processual.

Paragrafo Unico. Na hipdtese prevista no inciso | deste artigo, o advogado de carreira comunicara o
fato ao Procurador Geral, expondo os motivos da suspeicdo, para que este os acolha ou ndo. (Redacgdo

acrescida pela Lei Complementar n2 104/2019)

Em caso de inquérito administrativo ou sindicancia é facultado ao advogado de carreira efetuar
sua propria defesa ou indicar defensor. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n? 104/2019)

o Procurador Geral do Municipio e aos cargos de advogados de carreira aplicam-se as
vedagdes e as incompatibilidades previstas na Lei 8.906, de 4 de julho de 1994, que dispde sobre o

Estatuto da Advocacia e a Ordem dos Advogados do Brasil. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2
104/2019)

Secdo X
Departamento do Gabinete do Prefeito (Redacdo acrescida pela Lei Complementar n? 119/2021)

Compete ao Departamento do Gabinete do Prefeito Municipal (GABPRE), sob a titularidade do
Diretor de Gabinete, assistir, direta e imediatamente, ao Prefeito Municipal no desempenho de suas
atribuigdes, sem prejuizo das competéncias de cada érgdo da Estrutura Administrativa ou das atribui¢des
de servidor municipal com as seguintes competéncias:

| - promover a integragdo das diversas unidades administrativas do Poder Executivo;

Il - coordenar a representacdo politico-social do Prefeito;

Il - representar o Prefeito em solenidades e perante outros érgaos oficiais;

IV - promover o acompanhamento dos atos expedidos pelo Poder Legislativo;

V - planejar, organizar e supervisionar os servigos técnicos administrativos de sua competéncia;

VI - controlar e supervisionar as unidades da Administracdo Direta e as unidades da Administracao
Indireta, as quais fardo a articulacdo entre as areas fins e a comunidade, naquilo que |hes for pertinente;

VII - realizar o controle e supervisdo do Planejamento Estratégico, incluidas as metas, agles e
objetivos do Governo;

VIII - desenvolver e acompanhar as metas, acdes e objetivos do Planejamento Estratégico que
estejam relacionados ao Departamento do Gabinete;

IX - desempenhar outras atividades que lhe sejam atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo
Municipal, no ambito de sua area de atuacgao.

Paragrafo Unico. O Diretor de Gabinete serd auxiliado pelo pessoal lotado no 6rgdo. (Redagdo
acrescida pela Lei Complementar n2 119/2021)
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CAPI{TULO II
DO GABINETE DO VICE-PREFEITO

O Gabinete do Vice-Prefeito, atendido pelo Oficial do Gabinete do Vice-Prefeito Municipal, tem
como finalidade assistir, direta e imediatamente, ao Vice-Prefeito no desempenho de suas atribuicées
com autoridades e municipes, e tem as seguintes competéncias:

| - planejar as atividades do Gabinete;

Il - administrar a agenda do Vice-Prefeito, mantendo-o, antecipadamente, informado sobre seus
compromissos;

Il - receber e encaminhar as audiéncias;

IV - promover, tempestivamente, a emissado, o recebimento, o encaminhamento e o arquivamento da
correspondéncia oficial do Gabinete, segundo seu destino;

V - promover condi¢Ges para locomocdo e viagens do Vice-Prefeito, seu atendimento, suprimento e
apoio logistico;

VI - a producdo de informacGes, pareceres e outros documentos de natureza técnica e administrativa;
VII - a execugdo de tarefas e missdes que lhe forem determinadas;
VIII - a assisténcia ao Vice - Prefeito no seu relacionamento com o Chefe do Executivo Municipal;

IX - desincumbir-se de missGes de representacdo e de outras atividades, quando assim lhe forem
delegadas.

TiTULO V
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE ATIVIDADES - MEIO

CAPI{TULO |
SECRETARIA DA ADMINISTRACAO

Secao |
Das Disposi¢des Gerais

Art. 27| A Secretaria da Administragio incumbe executar as atividades administrativas do
desenvolvimento organizacional, com autoridade funcional e faculdade para delegar competéncia,
suprindo a Administragao Municipal de recursos humanos e materiais, e compdem-se de:

| - Departamento de Recursos Humanos;
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Il - Departamento de Compras, Material e LicitagGes; (Redacdo dada pela Lei Complementar n2

119/2021)
Il - Departamento de Documentos, Patrimoénio e Servigos Publicos;
Paragrafo Unico. A Secretaria da Administracdo terd como titular um Secretario da Administragdo,

sendo auxiliado, diretamente, pelos Diretores de Departamento e, indiretamente pelo pessoal lotado na
mesma.

Compete ao Secretdrio da Administragdo:
| - representar e prestar assisténcia ao Prefeito Municipal nas fun¢des politico-administrativas;
Il - superintender a Administragdao Municipal;
Il - baixar atos normativos, disciplinando os servigos da Secretaria da Administragao;
IV - manter relagGes publicas e de contato com o publico e demais poderes;
V - prestar atendimento burocratico ao Gabinete do Prefeito;

VI - preparar, encaminhar e acompanhar as mensagens do Poder Executivo ao Poder Legislativo,
quando solicitado;

VII - exercer as atividades ligadas a Administragdo Geral da Prefeitura Municipal, e especialmente no
que se refere a:

a) Patrimonio, alienagdes, concessdes, permissdes e autorizagoes;
b) Pessoal e recursos humanos;

c) Licitagbes, compras, material e almoxarifado;

d) Processamento de Dados;

e) Protocolo, expediente e arquivo;

f) Telefonia e reprografia;

g) Zeladoria e vigilancia;

VIII - preparar minutas de atos oficiais;

IX - registrar e fazer publicar atos oficiais;

X - acompanhar e colaborar na elaboragdao do orcamento programa e do or¢gamento plurianual de

investimento;
XI - formalizar e supervisionar os servigos publicos autorizados, permitidos e concedidos;
Xl -exercer a coordenagdo dos sistemas de departamento na esfera das suas atribuiges;
Xl - exercer outras atividades delegadas por ato expresso do Prefeito Municipal;
Paragrafo Unico. A Secretaria de Administracdo serd exercido por um titular nomeado pelo Executivo

Municipal ou por um servidor de carreira e auxiliado diretamente pelos diretores de departamento,
auxiliar de secretaria e coordenadores de projetos e indiretamente pelo pessoal lotado no mesmo.
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Secao ll
Do Departamento de Recursos Humanos

Compete ao Departamento de Recursos Humanos executar as atividades relativas a politica de
administracdo de pessoal, através da Geréncia de Recursos Humanos: (Redag¢do dada pela Lei
Complementar n2 119/2021)

| - recrutar, selecionar, admitir e treinar o pessoal que vir a pertencer ao quadro do Poder Executivo;

Il - registrar a movimentagdo de pessoal, como o registro de admissdo, provimento, dispensa ou
exoneragao, anotagdes funcionais e remuneragao;

Il - providenciar o cumprimento das obrigagdes e encargos sociais, na forma estabelecida;

IV - elaborar e aplicar o concurso publico para admissdo de pessoal necessario ao bom desempenho
das atribui¢des do Municipio;

V - realizar enquadramento, reenquadramento, transposicdo, promocdo funcional, progresso
funcional, transferéncia e alteragdo de regime juridico do pessoal pertencente ao quadro do Poder

Executivo;

VI - controlar a carga horaria e o ponto dos servidores municipais, elaborando a respectiva folha de
pagamento;

VIl - promover o controle, registro e arquivo das sindicancias, dos processos disciplinados e
administrativos instituidos pela autoridade competente;

VIII - promover a concessdo de férias e licengas regulares, observando as necessidades dos érgdos da
administragdao municipal;

IX - registrar mérito funcional e elogio, apds ato do Prefeito;

X - promover a execugao das penalidades disciplinares ao servidor municipal incurso em ilicito
previsto em lei, de acordo com a decisdo da autoridade competente;

Xl -lavrar apostilamento funcional;
XIl - promover e executar os servigos relativos a seguranca basica e necessaria do trabalho;
XIIl - manter e organizar arquivo préprio do departamento;

XIV - exercer outras atividades relacionadas as atividades do departamento e que lhe forem
atribuidas pelo Secretario de Administracdo.

Paragrafo Unico. O Departamento de Recursos Humanos sera exercido por um titular nomeado pelo
Executivo Municipal ou por um servidor de carreira e auxiliado pelo pessoal lotado no mesmo.

Compete a Geréncia de Recursos Humanos executar as atividades relativas a politica de
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administracdo de pessoal, precipuamente:

| - gerenciar a gestdo de pessoal dos Orgdos e Unidades da administracdo publica direta, indireta e
fundagdes;

Il - controlar as férias, as licencas, os afastamentos, a carga horaria e o ponto dos servidores
municipais sob sua gestdo;

Il - organizar o atendimento, receber solicitacdes e prestar informagdes aos servidores municipais
sob sua gestao;

IV - desenvolver escalas de trabalho e organizar o remanejamento de servidores de acordo com a
necessidade do servico;

V - gerenciar, na auséncia do Diretor as atribuices do Departamento de Recursos Humanos;

VI - desincumbir-se de outras atribuicGes que Ihe forem delegadas pelo Diretor de Recursos Humanos
ou Secretario Municipal de Administragdo

Paragrafo Unico. A Geréncia de Recursos Humanos serd exercida por um titular nomeado pelo

Executivo Municipal ou por um servidor de carreira, auxiliado pelo pessoal lotado na mesma. (Redagdo
acrescida pela Lei Complementar n2 119/2021)

Secgao Il
Do Departamento de Compras e Material

Compete ao Departamento de Compras e Material executar as atividades de administracdo de
compras e material, e precipuamente:

| - promover a realizagdo de licitagdo para compras e aquisicdes, autorizagGes, permissdes ou
concessodes, e, na forma prevista na legislacdo pertinente;

Il - elaborar e atualizar o cadastro dos fornecedores do municipio;

Il - executar os servigos de Almoxarifado Municipal;

IV - promover medidas visando a programacdo de estoques e compras;
V - manter atualizado o controle de materiais;

VI - propor ao Secretdrio da Administracdo medidas para a inclusdo de dotagdo para materiais no
orcamento Municipal;

VIl - promover sindicancias e inquéritos para apurar irregularidades e responsabilidades, na sua area
de atuacao;

VIII - manter dados estatisticos sobre materiais, o seu consumo, durabilidade, estado, precos e
necessidades;

IX - promover a guarda e zelo dos materiais de consumo e permanentes;
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X - prestar contas e responder pelo material;

Xl - manter e organizar arquivo préprio do departamento;

Xll - exercer outras atividades relacionadas ao departamento e que lhe forem atribuidas pelo

Secretdrio de Administracao.

Paragrafo unico. O Departamento de Compras, Material e Licitagdes sera exercido por um titular
nomeado pelo Executivo Municipal, ou por um servidor de carreira, auxiliado pelo pessoal lotado no
mesmo. (Redacgdo acrescida pela Lei Complementar n? 119/2021)

Subsecdot
Pa€tomissfodeticitacdes (revogada pela Lei Complementar n2 57/2013)

Sec¢ao IV
Do Departamento de Documentos, Patrimdnio e Servicos Publicos.

Ao Departamento de Documentos, Patrimonio e Servigos Publicos compete planejar e executar
atividades de administragao do patrimdnio, servigos publicos, protocolo e expediente da administra¢do
direta, subdividindo-se em:

a) Geréncia de Patrimonio e Servigcos Publicos
b) Geréncia de Protocolo e Expediente

Paragrafo Unico. O Departamento de Documentos, Patriménio e Servicos Publicos serd exercido por

um titular nomeado pelo Executivo Municipal, ou diretamente pelo Secretario Municipal da
Administra¢cdo ou por um servidor de carreira e auxiliado pelo pessoal lotado no mesmo.

Subsecao |
Da Geréncia de Patrimonio e Servigos Publicos

Compete a Geréncia de Patrimonio e Servigos Publicos executar as atividades de administragdo
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patrimonial e de servigos publicos, precipuamente:

| - administrar o patrim6nio municipal, observando as disposi¢Ges previstas na Lei Organica do
Municipio e demais leis pertinentes;

Il - promover o cadastro dos bens municipais, realizando inventarios;

Il - providenciar o competente registro legal de tombamento de objetos mdveis e imdveis de
propriedade da municipalidade e ainda daqueles considerados de interesse artistico, cultural e
paisagistico ou de valor histérico para o Municipio;

IV - providenciar a documentagdo das doagGes de bens moveis e imdveis, de interesse municipal;

V - promover o recebimento, tombamento, identificagdo, cadastro, avaliagdo, reavaliagdo,
incorporagdo, carga e descarga de bens patrimoniais;

VI - promover sindicancias e inquéritos para apurar irregularidades e responsabilidades, na area de
competéncia do departamento;

VIl - promover os atos necessarios ao encaminhamento e processamento da escrituracdo e registro
dos bens imdveis;

VIl - administrar os servicos e encargos gerais do Municipio;
IX - administrar os servigos de utilidade publica de sua competéncia;

X - promover o controle e o registro das autorizagdes, permissdes e concesses de servigos publicos
autorizados pelo Prefeito e/ou Camara Municipal, quando for o caso;

Xl - promover os servigcos de zeladoria e vigilancia do patriménio municipal;

XIl - superintender os servigos de cemitérios;

Xl - organizar e manter arquivo de documentos municipais, em especial, do departamento;
XIV - superintender o transporte coletivo urbano, mediante licitacdo anual;

XV - licenciar e vistoriar os veiculos utilizados para os servigos de transporte individual municipal,
apds ato da autoridade competente;

XVI - licenciar, localizar e fiscalizar os pontos de taxi, apds ato de autoridade competente;
XVII - licenciar, localizar e fiscalizar o transporte coletivo municipal apds ato de autoridade;

XVIIl - licenciar, localizar e fiscalizar os servigos funerarios do municipio, apés ato de autoridade
competente;

XIX - promover o licenciamento dos veiculos municipais;

XX - exercer outras atividades relacionadas a Geréncia e que lhe forem atribuidas pelo titular do
Departamento de Documentos, Patrimonio e Servigos Publicos.

Paragrafo Unico. A Geréncia de Patrimonio e Servigos Publicos sera exercido por um titular nomeado
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pelo Executivo Municipal, ou pelo titular do Departamento de Documentos, Patrimonio e Servigos
Publicos ou por um servidor de carreira e auxiliado pelo pessoal lotado no mesmo.

Subsecao Il
Da Geréncia de Protocolo e Expediente

Compete ao Departamento de Protocolo e Expediente, precipuamente:
| - organizar e manter o protocolo geral da Prefeitura Municipal;

Il - receber e protocolar, através de sistema proéprio, todo e qualquer requerimento ou documento a
ser encaminhado as unidades e aos 6rgdos da administracdo direta;

Il - promover a abertura dos processos administrativos;

IV - executar a remessa dos processos administrativos aos diversos érgdos da administragdo direta;
V - manter rigoroso e completo controle de movimentag¢do dos processos administrativos;

VI - fiscalizar a movimentagdo e tramitagdo dos processos.

VIl - exercer outras atividades relacionadas a Geréncia e que lhe forem atribuidas pelo titular do
Departamento de Documentos, Patrimonio e Servigcos Publicos.

Paragrafo Unico. A Geréncia de Protocolo e Expediente sera exercida por um titular nomeado pelo

Executivo Municipal, ou diretamente pelo titular do Departamento de Documentos, Patriménio e Servigos
Publicos ou por um servidor de carreira e auxiliado pelo pessoal lotado no mesmo.

CAPITULO II
DA SECRETARIA DA FAZENDA

Secao |
Das Disposicdes Gerais

A competéncia bdsica da Secretaria da Fazenda se constitui em planejar, identificar, langar,
arrecadar, movimentar, aplicar, registrar, pagar, controlar e fiscalizar os recursos financeiros publicos
municipais, mantendo o equilibrio econémico-financeiro entre as receitas e despesas, na forma e
condicOes desta lei e demais legislacdo aplicavel, subdividindo-se em:

| - Consultoria Contabil do Municipio;

Il - Departamento de Contabilidade

Il - Departamento Tributario

Paragrafo Unico. A Secretaria da Fazenda terd como titular um Secretdrio da Fazenda auxiliado
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diretamente por um Consultor Contabil, pelos Diretores de Departamento, assessoria técnica,
coordenadores de projetos e auxiliar de secretaria e indiretamente, pelo pessoal lotado na mesma.

Compete ao Secretdrio da Fazenda:

| - representar e prestar assisténcia ao Prefeito Municipal nas fungGes politico-fazendarias;
Il - dirigir e fazer executar as atividades da Secretaria da Fazenda;

Il - superintender as atividades dos departamentos e fazer cumprir as disposi¢des da Lei Organica do

Municipio;
IV - elaborar o calendario e esquema de recebimentos e pagamentos;
V - tomar contas;
VI - realizar pericias contabeis;
VIl - participar na elaboragdo do orgamento-programa e do plano plurianual do Municipio;

VIII - receber colaboragdo das demais secretarias que compde a Estrutura Administrativa da Prefeitura
para elabora¢do do orgamento-programa e do plano plurianual de investimentos;

IX - executar a politica econémico-financeira do Municipio, aplicando os principios basicos da
administracdo publica, mormente o controle;

X - articular-se com a Contadoria Geral do Municipio, objetivando perfeita interligagdo entre ambos,
para o bom desempenho das respectivas atribuicdes;

Xl - manter a guarda do numerario e valores municipais;
XIl - pagar despesas devidamente processadas e autorizadas pelo Prefeito Municipal;

Xl - movimentar recursos financeiros do Municipio, através de via bancaria, juntamente com o
prefeito Municipal;

XIV - desincumbir-se de outras tarefas ou atividades necessarias para o cumprimento de suas
atribuicdes.

Secao ll
Da Consultoria Contdbil do Municipio

A Consultoria Contabil compete programar, orientar, organizar, coordenar, as atividades
relacionadas a administracdo financeira, contabil, orcamentaria, patrimonial, auditoria, e em especial o
plano plurianual, a lei de diretrizes orgamentarias e a lei do orgamento anual.

Paragrafo Unico. A Consultoria do Municipio terd como titular um contador ou técnico contabil, com
registro no CRC/SC, auxiliado pelo pessoal lotado no mesmo.
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Secdo lll
Do Departamento de Contabilidade (vide Decreto n2 629/2013)

O Departamento de Contabilidade, subdividi-se em:

ayGerénciadeEmpenhoePrestacdesdeContas (Revogado pela Lei Complementar n2 119/2021)
- GerénciadeFi '
b) Geréncia de Empenho, Prestacdes de Contas e Financas; (Redacdo dada pela Lei Complementar n2
119/2021)

Compete ao Departamento de Contabilidade, com o apoio direto da Geréncia de Empenho e
Prestagdes de Contas, precipuamente:

| - manter registros e os controles contabeis da administracdo financeira, orcamentaria e patrimonial
do Municipio;

Il - manter controle e registro atualizado dos contratos de operagdes de créditos realizados pelo
Municipio;

Il - conferir diariamente a posicdo das contas bancarias em confronto com as informacGes repassadas
pela Geréncia Financeira;

IV - a escrituragdao de repasses financeiros e de suprimento as entidades descentralizadas ou 6rgaos,
mantendo regularmente a verificagdo da sua contrapartida;

V - a escrituracdo de contas relativa a créditos de terceiros;

VI - manter atualizado o plano de contas contabil, dele dando ciéncias as unidade descentralizadas e
aos orgdos autdbnomos;

VIl - manter registro contdbil pormenorizado resultante de auxilio ou subvengdes que forem
repassados ao Municipio, bem como de sua aplicacdo, decorrentes de contratos, acordos e convénios;

VIII - escriturar os auxilios e subveng¢des concedidas pelo Municipio, deles dando conhecimento ao
Sistema de Controle Interno, acompanhar-lhe os prazos de vencimento da prestacdo de contas;
comunicar os eventuais atrasos ou falta de prestagdo de contas a Diretoria Financeira e ao Controle
Interno, para a Tomada de Contas;

IX - encaminhar ao Tribunal de Contas, nos prazos legais, as informacGes sobre a execugao financeira,
orgamentaria e patrimonial do Municipio;

X - processar, ap6s o encerramento dos registros contabeis do més, o balancete de verificagdo com os
resultados da execucdo financeira, orcamentaria e patrimonial, acompanhado das demonstra¢des quanto
ao cumprimento em gastos com educag¢do e em ag¢oes de saude;

XI - encaminhar cdpia do balancete mensal, acompanhado de informagdes e notas técnicas a respeito
da execucdo financeira e orgamentaria, ao Prefeito, ao Secretdrio Municipal de Fazenda e ao Sistema de

Controle Interno;

XIl - processar, anualmente, o balango geral do Municipio, acompanhado do relatério circunstanciado
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da execucdo financeira, orcamentaria e patrimonial, encaminhando-o ao Prefeito, ao Secretario Municipal
de Fazenda e ao Sistema de Controle Interno;

XIll - manter sob sua guarda, cdpia documental dos balancetes mensais e do balango anual do
Municipio, devidamente assinado pelo técnico responsavel e o Diretor de Contabilidade;

XIV - planejar, organizar e disciplinar as competéncias da Contabilidade Geral do Municipio, em
respeito a legislagdo aplicavel;

XV - arquivar documentos relativos a movimentagao financeira, orgamentaria e patrimonial;
XVI - verificar e interpretar contas do ativo e do passivo;
XVII - programar, executar, controlar e avaliar toda a contabilidade municipal;

XVIII - langar na responsabilidade do ordenador da despesa, aquela que nao estiver de acordo com as
normas e legislacdo pertinentes;

XIX - colocar as contas do Municipio, por ocasido das audiéncias publicas, a disposicdo dos
contribuintes municipais, para exame e aprecia¢do, nas condi¢Ges e tempos pré-fixados pela legislacdo
pertinente;

XX - emitir, ao final de cada més ou de exercicio, apds o encerrado dos registros contabeis, o "Diario",
em formulario continuo, folhas numeradas, mediante "Termo de Abertura e Encerramento", devidamente
assinadas pelo técnico responsavel e autoridade superior;

XXI - emitir empenho, ordem de pagamento ou outros documentos equivalentes;

XXIl - efetuar o registro de empenho liquidado, exigindo a juntada da respectiva documentacdo
autorizada e fiscal;

XXIIl - acompanhar e controlar a execu¢do orcamentaria; propor adequacdes e/ou alteracdes no
orcamento em curso, mediante remanejamento ou abertura de créditos adicionais, na forma da Lei;

XXIV - contribuir tecnicamente, articuladamente com a Contadoria Geral, Sistema de Controle Interno
e demais 6rgaos e unidades, na preparacdo da LDO, da LOA e dos planos de aplicacdo dos recursos;

XXV - prestar informacgGes ou preparar relatérios sobre a execucdo a disponibilidade de recursos
orcamentarios, as medidas de limitagdo de empenho, através de sistemas que permita antever a situacdo
de créditos de acordo com a projegao da despesa;

XXVI - gerenciamento dos recursos vinculados, por fonte de origem, que derem ingresso na receita do
Municipio, para utilizagdo exclusiva ao objeto de sua vinculagao;

XXVII - manter controle das posi¢cGes de saldos de exercicios anteriores, a receita e a despesa dos
exercicios e a posicao de saldos, de cada fonte diferenciada de recursos;

XXVIII - assistir-lhe a aplicagdo das disponibilidades financeiras no mercado de capitais e observando
se o seu produto destina-se a custear despesas do convénio;

XXIX - manter arquivos dos convénios, ajustes ou demais instrumentos legais, e respectivos planos de
aplicacdo dos recursos recebidos;
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XXX - orientar quanto a aplicagdo dos recursos, de acordo com o plano de aplicacdo proposta e
aprovada pelo repassador dos recursos, inclusive apresentar proposta de alteragdo, quando assim exigir a
sua finalidade;

XXXI - acompanhar os prazos de prestacdo de contas, notificando as autoridades quanto ao
vencimento de prazo, e aos eventuais atrasos, de prestacdo de contas de recursos recebidos;

XXXII - prestar contas dos recursos financeiros recebidos pelo Municipio, conforme as disposi¢des
legais pertinentes, inclusive de acordos e convénios ou outros ajustes;

XXXIII - prestar assisténcia técnica na elaboracdo de planos de aplicacdo, seja em relagdo a recursos
recebidos, como dos concedidos pelo Municipio;

XXXIV - manter sob sua guarda cépia das prestagdes de contas, devidamente formalizado com cépia
de documentos de crédito, empenho, documentos fiscais, extratos bancarios, recibo de quitagdo, termos
de convénios e respectivos planos de aplicagdo e seus termos aditivos.

Paragrafo Unico. A Diretoria de Contabilidade terd como titular um Contador, com registro no CRC/SC,
auxiliado pelo pessoal lotado na mesma.

Subsecdot
DaGerénciade EmpenhoePrestaciodeContas (revogado pela Lei Complementar n2 119/2021)

mesma: (Revogado pela Lei Complementar n2 119/2021)

Subsecdot
Ba-GerénciadeFi

SUBSECAO I
DA GERENCIA DE EMPENHO, PRESTACAO DE CONTAS E FINANCAS (Redacio dada pela Lei Complementar
n2 119/2021)

A Geréncia de Empenho, Prestacdo de Contas e Financas € a divisdo de apoio direto na execucdo
das atividades e competéncias do Departamento de Contabilidade, em especial: (Redagdo dada pela Lei
Complementar n2 119/2021)

| - estabelecer a programacdo financeira e o cronograma de execu¢do mensal de desembolso, em
cumprimento ao estabelecido no art. 82 da Lei Complementar n2 101/2000;

Il - arrecadar rendas e receitas municipais;

Il - expedir boletins de arrecadacao;
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IV - fornecer certiddes, na drea de sua competéncia;

V - manter os documentos da Geréncia em perfeita ordem e disposi¢do técnica adequada;

VI - informar sobre o comportamento da receita para fins de planejamento econémico-financeiro;

VII - manter a guarda do numerario e valores municipais;

VIl - manter controle e gerenciamento sobre os recursos financeiros do Municipio;

IX - movimentar recursos financeiros do Municipio, na forma autorizada, obedecendo aos principios
gerais dos registros contabeis publicos;

X - movimentar recursos financeiros do Municipio através da via bancaria;

XI - efetuar, tempestivamente, o recolhimento das contribuicGes e encargos em favor da previdéncia;

Xl - acompanhar e informar ao chefe imediato, e ao Secretdrio de Fazenda a disponibilidade do
tesouro e o comportamento financeiro;

XIll - acompanhar com regularidade os langamentos nos extratos bancarios em relagdo aos registros
da contabilidade;

XIV - manter controle sobre as disponibilidades financeiras em depdsito bancario;

XV - elaborar boletins didrios e mensais do caixa e bancos, deles dando conhecimento publico;

XVI - receber e guardar valores préprios ou de terceiros caucionados, promovendo a sua devolucdo;

XVIl - realizar a programagdo dos pagamentos aos fornecedores, prestadores de servigos e
funcionalismo, de acordo com a ordem cronoldgica de vencimento;

XVIII - aplicar as disponibilidades financeiras do Municipio no mercado de capitais, nos termos da
legislacao;

XIX - coordenar e supervisionar a arrecadagdo de receitas pela rede bancaria autorizada junto aos
cofres municipais.

XX - estudar, controlar e interpretar os fenémenos relativos aos fatores econémicos e publicos que
possam afetar o fluxo de caixa, prevendo:

a) as medidas adotaveis;
b) a quantidade;

c) a evolugdo.

XXI - exercer outras atividades relacionadas as atividades da Geréncia e que lhe forem atribuidas pelo

titular do Departamento ou autoridade superior.

Paragrafo unico. A Geréncia de Empenho, Presta¢cdo de Contas e Finangas sera exercida por um titular
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nomeado pelo Executivo Municipal, ou por um servidor de carreira, auxiliado pelo pessoal lotado na
mesma. (Redagdo dada pela Lei Complementar n2 119/2021)

Sec¢ao IV
Do Departamento Tributdrio

A competéncia basica do Departamento Tributario se constitui em planejar e estabelecer as
politicas e planos de tributagdo, arrecadagao e fiscalizagdo de tributos municipais na forma e condigdes da
legislacdo aplicdvel, subdividindo-se em:

| - Geréncia de Arrecadacao e Tributos.

Il - Geréncia de Cadastro Fazendario.

Il - Geréncia de Fiscalizacdo Fazendaria.

Paragrafo Unico. O Departamento Tributdrio sera exercido por um titular nomeado pelo Executivo
Municipal, ou por um servidor de carreira e auxiliado pelo pessoal lotado no mesmo.

Subsegdo |
Da Geréncia de Arrecadacdo e Tributos

Compete a Geréncia de Arrecadacao e Tributos, precipuamente:
| - dirigir, orientar e executar o processo de tributacdo municipal;
Il - fornecer certidGes, na forma da Lei, referentes ao Departamento;
Il - arrecadar rendas ou receitas municipais, na forma estabelecida, legal e formalmente;
IV - expedir boletins de arrecadacdo;
V - promover a realizacdo e recebimento de declaragdes fiscais;
VI - langar tributos municipais, na forma da legislagao tributdria;
VIl - avaliar propriedade, bens méveis e imdveis para fins de tributacdo, na forma da Lei;
VIII - comunicar os lancamentos de tributos aos contribuintes, para efeitos do pagamento;

IX - receber reclamagdes ou impugnacgdes de langamentos de tributos municipais, processando-os na
forma do Cddigo Tributario Municipal e demais legislagao pertinente;

X - inscrever e promover, na forma adequada, a cobranga administrativa da divida ativa do Municipio;

XI - manter atualizadas as fichas, cadastros e documentos dos contribuintes;
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XII - organizar e manter arquivo da Geréncia;

XIII - criar um sistema de avaliagdo dos imodveis sujeitos a tributagao;

XIV - cadastrar prestadores de servigos para fins de cobrancga de tributos;

XV - fornecer dados para efeito do langamento da contribuicdo de melhoria;

XVI - manter atualizados dados estatisticos da Geréncia;

XVII - atualizar os valores de taxas de servico, tributos e outros encargos, de conformidade com a Lei;

XVIII - exercer outras atividades relacionadas as atividades da Geréncia e que Ihe forem atribuidas

pelo titular do Departamento ou autoridade superior.

Paragrafo Unico. A Geréncia de Financas sera exercida por um titular nomeado pelo Executivo

Municipal, ou por um servidor de carreira e auxiliado pelo pessoal lotado na mesma.

Subsecao Il
Do Departamento de Cadastro Fazendario

Compete a Geréncia de Cadastro Fazendario, precipuamente:

| - organizar e manter o cadastro fazendario do Municipio;

Il - promover a realizagdo do cadastro técnico, sua atualizacdo e expansao;

Il - registrar os imdveis sujeitos a tributacdo;

IV - localizar e identificar os contribuintes;

V - cadastrar os servigos publicos concedidos, permitidos, autorizados ou de arrendamento;

VI - manter em perfeita ordem e disposi¢do técnica adequada os documentos da Geréncia;

VIl - fornecer subsidios para o processamento das desapropriacGes;

VIl - fornecer certiddes, na forma da Lei, referentes a Geréncia;

IX - exercer outras atividades relacionadas as atividades da Geréncia e que Ihe forem atribuidas pelo

titular do Departamento ou autoridade superior.

Paragrafo Unico. A Geréncia de Cadastro Fazenddrio sera exercida por um titular nomeado pelo

Executivo Municipal, ou por um servidor de carreira e auxiliado pelo pessoal lotado na mesma.

Subsecdo lll
Da Geréncia de Fiscalizagdo Fazendaria
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Compete a Geréncia de Fiscalizagdo Fazendaria, precipuamente:
| - dirigir, orientar e executar o processo de fiscalizagdo fazendaria;
Il - fiscalizar o cumprimento da legislagdo tributaria, fiscal e cadastral do Municipio;
Il - manter em perfeita ordem e disposi¢do técnica adequada, os documentos da Geréncia;

IV - fiscalizar o cumprimento do Cdédigo Tributdrio Municipal e demais disposi¢cbes legais e
regulamentares pertinentes;

V - notificar e aplicar penalidades previstas em leis e regulamentos municipais;

VI - localizar evasGes ou clandestinidade de receitas municipais ou de outras entidades a cargo do
Municipio;

VIl - relatar as atividades de fiscalizagdo realizadas;

VIII - executar inspec¢do de livros, documentos e registros de imdveis para constatar a satisfagao plena
do crédito municipal;

IX - manter atualizados os dados estatisticos da Geréncia;

X - fornecer certidées, na forma da Lei, referentes a Geréncia;

Xl - cooperar com os demais drgdos da Prefeitura Municipal na fiscalizacdo dos servicos publicos
concedidos, permitidos, autorizados ou arrendados, e ainda, na aplicagdo do Cddigo de Posturas, Cédigo

de EdificacGes e de Lei de Parcelamento do Solo;

XIl - exercer outras atividades relacionadas as atividades da Geréncia e que |he forem atribuidas pelo
titular do Departamento ou autoridade superior.

Paragrafo Unico. A Geréncia de Cadastro de Fiscalizacdo Fazendaria sera exercida por um ttular
nomeado pelo Executivo Municipal, ou por um servidor de carreira e auxiliado pelo pessoal lotado na
mesma.

TITULO VI
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE ATIVIDADES FIM

CAPITULO |
SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO

Secgao |
Das Disposi¢des Gerais

A Secretaria Municipal de Educagdo é érgdo do sistema fim, a quem compete planejar, organizar,
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coordenar, executar e avaliar a politica do Sistema Municipal de Ensino, com o principal objetivo de
fornecer, prioritariamente, o ensino fundamental, a educagdo infantil e a educa¢do especial, ensino
médio, profissionalizante, a educagao de jovens e adultos, articular-se com as instituicdes de educagao
superior, com vistas a implanta¢ao de cursos superiores, atendendo as demandas locais e dos estudantes
de nivel superior, entrosar-se com o Ministério da Educacdo e com a Secretaria de Estado da Educacdo,
Ciéncia e Tecnologia para execu¢do de programas educacionais; coordenar as agoes dos corpos discentes
e docentes; executar o planejamento e servicos de instalagdo e manutencdo dos estabelecimentos de
ensino, dotando-os de infra-estrutura adequada; elaborar o calenddrio escolar, e assessorar o Chefe do
Executivo em assuntos relacionados com ensino.

A Secretaria Municipal de Educagdo possui a seguinte estrutura basica:
| - Departamento Técnico Administrativo
Il - Departamento Pedagdgico
Il - Departamento de Educacdo

IV - Departamento de Projetos, Obras e Servicos (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2
132/2022)

Paragrafo Unico. A Secretaria da Educagdo terd como titular um Secretédrio da Educacdo auxiliado,
diretamente, pelos Diretores de Departamento, Assessoria Técnica e Auxiliar de Secretaria, e
indiretamente, pelo pessoal lotado na mesma.

Compete ao Secretdrio da Educacdo, auxiliado pelos Diretores de Departamento, precipuamente:

| - representar e prestar assisténcia ao Prefeito Municipal nas fung¢des politico-educacionais;

Il - superintender a educagdo municipal e fazer cumprir as disposi¢cdes da Lei Organica do Municipio;

Il - atender o interesse do municipio nos assuntos da educacao;

IV - manter relagdes publicas e de contato com os demais poderes;

V - acompanhar e colaborar na elaboragdo do orcamento-programa e do orcamento plurianual de
investimentos;

VI - exercer a coordenacgdo e supervisdao dos departamentos, na esfera de suas atribui¢des;

VIl - promover e controlar todas as atividades de planejamento, execugdao e avaliagao do ensino
desenvolvido pelo Municipio;

VIII - propor a criagdo, reunido e extingdo de escolas municipais, de acordo a racionalizar a oferta de
oportunidades escolares a clientela da rede municipal de ensino.

IX - superintender a administracdo do pessoal lotado no 6rgdo e do material utilizado pela rede
municipal de ensino;

X - promover a integra¢do do sistema municipal de ensino com a comunidade;

XI - estimular o desenvolvimento do ensino voltado para a vocagdo regional;
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XIl - articular-se com diferentes orgdos, instituicdes e poderes tendo por finalidade desenvolver a
educagdo municipal;

Xl - supervisionar e assessorar a execu¢do do planejamento e servigos de instalagdo e manutengdo
dos estabelecimentos de ensino, dotando-os de infraestrutura adequada e coordenacdo de servigos
estruturais; (Redagdo dada pela Lei Complementar n2 132/2022)

XIV - desincumbir-se de outras atividades ou tarefas necessarias ao cumprimento de suas atribuicdes.
(Redacgdo acrescida pela Lei Complementar n? 132/2022)

Secao ll
Do Departamento Técnico-administrativo

Compete ao Departamento Técnico-Administrativo, precipuamente:
| - administrar o pessoal e o material da rede municipal de ensino;

Il - provisionar a rede escolar do Municipio com instalag¢des fisicas, materiais e humanas adequadas
ao processo educativo;

Il - promover reunides administrativas destinadas a avaliagdo do desempenho administrativo;
IV - manter atualizada a escrituragdo escolar e prontuario do quadro docente e discente;

V - participar do processo para concessdo de bolsas de estudo ou auxilios a alunos, atendendo a
legislacdo vigente;

VI - avaliar o desempenho administrativo para a concessao do mérito funcional;

VII - criar condigdes possiveis a capacitacdo e aperfeicoamento do corpo administrativo e docente da
rede municipal de ensino;

VIII - participar na definicdo do calenddrio escolar anual, obedecendo as necessidades e
particularidades escolares e comunitdrias;

IX - prover, guardar e promover a distribuicdo e controle da merenda escolar;
X - manter arquivo, controle e registro das atividades desenvolvidas pelo Departamento;
Xl - administrar o transporte escolar do Municipio

XIl - articular-se com a Secretaria da Fazenda do Municipio, objetivando a perfeita e correta aplicacdo
dos percentuais financeiros no desenvolvimento e manutengdo da rede municipal de ensino;

Xlll - desempenhar outras atividades préprias do Departamento que |lhe forem delegadas pelo
Secretdrio da Educacao.

Paragrafo Unico. O Departamento Técnico-Administrativo terd como titular um Diretor de
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Departamento, auxiliado pelo pessoal lotado no mesmo.

Secao Il
Do Departamento Técnico-pedagdgico

Compete ao Departamento Técnico-Pedagdgico, precipuamente:

| - prover recursos humanos e materiais especificos para o atendimento e provimento da rede
municipal de ensino;

Il - articular-se com entidades particulares de ensino objetivando o aprimoramento e a manutencgao
da qualidade pedagdgica de toda a rede de ensino;

Il - recensear os educandos da rede municipal de ensino, fazendo-lhes a chamada e zelando junto aos
pais ou responsaveis pela freqiiéncia escolar;

IV - fixar conteddos minimos para os diversos niveis de ensino da rede municipal, de maneira a
assegurar a formagdo basica do cidaddo, e respeito aos valores artisticos e culturais, nacionais e regionais;

V - propor curriculos das disciplinas optativas adequados as peculiaridades e necessidades locais;

VI - estimular as demais modalidades e niveis de ensino voltados para o desenvolvimento vocacional
da regido;

VIl - implementar programas, cursos e palestras aos educandos, referentes a temas atuais e de
interesse geral;

VIl - desenvolver programas de capacitagcdo profissional para os membros do magistério municipal;
IX - desenvolver o plano de carreira do magistério municipal;

X - aplicar as normas da Lei do Sistema Municipal de Ensino especialmente articulando-se com o
Conselho Municipal de Educagdo e com o Conselho de Fiscalizagdo do FUNDEF;

XI - determinar os prazos para a realizagdo dos concursos publicos para o preenchimento de vagas
reais da rede municipal de ensino;

XIl - executar o teste seletivo para admissdao temporaria de professores em vagas excedentes ou
vinculadas, conforme dispuser a Lei e o regulamento;

XIlI - articular-se com a Secretaria da Fazenda do Municipio objetivando a perfeita e correta aplicagdo
dos percentuais financeiros no desenvolvimento e manutengdo do ensino fundamental;

XIV - promover a chamada anual a matricula escolar do Municipio;

XV - promover a cooperagao técnica com orgdos e entidades publicas e privadas contribuindo para o
aprimoramento do processo de educagdo infantil;

XVI - desempenhar outras atividades prdprias do Departamento que lhe forem delegadas pelo
Secretdrio da Educacao.
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Paragrafo Unico. O Departamento Técnico-Pedagdgico terd como titular um Diretor de Departamento,
auxiliado pelo pessoal lotado no mesmo.

Secio Y

Sec¢ao IV
do Departamento de Educagdo (Redagdo dada pela Lei Complementar n2 132/2022)

A competéncia basica do Departamento de Educagdo se constitui em planejar e ministrar o
ensino fundamental, a educagdo infantil e a educagdo especial, ensino médio profissionalizante, a
educacdo de jovens e adultos - EJA e ensino profissionalizante rural, articular-se com as instituicbes de
educagdo superior, com vistas a implantacdo de cursos superiores, atendendo as demandas locais e dos
estudantes de nivel superior, subdividindo-se em:

- Gerénciado-Ensi it :
| - Geréncia de Educacdo Infantil; (Redagdo dada pela Lei Complementar n2 106/2020)

H=GerénciadoEnsinoE}AMédioe Superior-(Revogado pela Lei Complementar n? 119/2021)

Il - Geréncia de Ensino Fundamental, EJA, Médio e Superior. (Redagdo dada pela Lei Complementar
n2 119/2021)

Paragrafo Unico. O Departamento de Educacdo sera exercido por um titular nomeado pelo Executivo
Municipal, ou por um servidor de carreira e auxiliado pelo pessoal lotado no mesmo.

Subsecdot
Ba-GerénciadoEnsimo-tfanti-eF

Subsecdo |
Da Geréncia de Educacdo Infantil (Redagdo dada pela Lei Complementar n2 106/2020)

A Geréncia de Educacdo Infantil compete: (Redacdo dada pela Lei Complementar n 106/2020)
| - planejar e desenvolver a educacdo infantil com a finalidade de atingir o desenvolvimento integral

da crianga de até cinco anos de idade, em seus aspectos fisico, psicoldgico, intelectual e social,
completando a a¢do da familia;
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Il - oferecer e ministrar a educagdo infantil as criangas de até trés anos de idade em creches ou
entidades equivalentes;

Il - oferecer e ministrar a educacdo infantil as criancas de quatro a cinco anos de idade em pré-
escolas;

IV - articular-se com as demais redes de ensino, objetivando o aprimoramento e a manutencdo da
qualidade pedagdgica. (Redacgdo dada pela Lei Complementar n2 106/2020)

V - acompanhar o funcionamento das creches e escolas infantis autorizadas;

VI - especificar as atividades a serem desenvolvidas junto a familia e a comunidade;

VIl - planejar, executar e incentivar, através de meios proprios, o desenvolvimento da capacidade de

aprendizagem do aluno;

VIII - planejar, juntamente com as demais diretorias, a realizagdo de semindrios, simpdsios, feiras,
palestras, exposicdes/mostras didatico-pedagdgicas, e programas de literatura destinados aos Educadores
da Rede Municipal; (Redacdo dada pela Lei Complementar n2 106/2020)

IX - elaborar programas curriculares apropriados a realidade local;

X - incentivar a pesquisa escolar;

X! - Incentivar o intercdmbio escolar com o universo comunitario;

XIl - acompanhar e avaliar o desenvolvimento das atividades pedagodgicas desenvolvidas nas
instituicdes que oferecem a Educagdo Infantil, observando e acompanhando o desempenho dos
educadores e do desenvolvimento das criancas; (Redagdo dada pela Lei Complementar n? 106/2020)

dSSCS; SC

classescomunsdoensinoregutar; (Revogado pela Lei Complementar n2 106/2020)
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Lei Complementar 24 2006 de Seara SC
titttar-doDepartamentoouautoridadesuperior (Revogado pela Lei Complementar n2 106/2020)

Paragrafo unico. A Geréncia de Educacgado Infantil sera exercida por um titular nomeado pelo Executivo
Municipal, ou por um servidor de carreira e auxiliado pelo pessoal lotado na mesma. (Redacdo dada pela
Lei Complementar n? 106/2020)
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Subsecdoth

Subsecao I
Da Geréncia do Ensino Fundamental Eja, Médio e Superior (Redagdo dada pela Lei Complementar n2
119/2021)
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A Geréncia de Ensino Fundamental compete: (Redacdo dada pela Lei Complementar n2
106/2020)

| - assegurar na forma da lei, obedecendo aos principios constitucionais, o atendimento ao educando
no Ensino Fundamental, nas Séries Iniciais e Séries Finais; (Redacdo dada pela Lei Complementar n2
106/2020)

Il - fixar conteddos minimos de referéncia para o Ensino Fundamental, de maneira a assegurar
formacgdo bdasica comum e respeito aos valores culturais e artisticos, nacionais e regionais; (Reda¢do dada
pela Lei Complementar n2 106/2020)

Il - propor curriculos para todo o Ensino Fundamental; (Redacdo dada pela Lei Complementar n2
106/2020)

IV - articular-se com as demais redes de ensino, objetivando o aprimoramento e a manutenc¢do da
qualidade pedagdgica; (Redacdo dada pela Lei Complementar n2 106/2020)

V - implementar programas, cursos, palestras aos educandos, referente a temas atuais e interesse
geral; (Redacdo dada pela Lei Complementar n2 106/2020)

VI - planejar, juntamente com a Secretaria de Educagdo e demais Diretorias, a realizagdo e
participacdo dos Educadores da Rede Municipal de Ensino, em seminarios, simpdsios, feiras, palestras,
exposi¢cdes, mostras didatico-pedagdgicas, programas de literatura, visando a formagdo continuada
destes; (Redagdo dada pela Lei Complementar n2 106/2020)

VIl - implantar e implementar projetos educacionais complementares; (Redagdo dada pela Lei
Complementar n2 106/2020)

VIII - acompanhar e avaliar o desenvolvimento das atividades pedagdgicas desenvolvidas nas
Unidades Escolares, observando o desempenho dos educandos e educadores; (Redagdo dada pela Lei

Complementar n2 106/2020)

IX - planejar, executar e incentivar, através de meios proprios, o desenvolvimento da capacidade de
aprendizagem do aluno; (Redacdo dada pela Lei Complementar n2 106/2020)

X - planejar, coordenar, executar e controlar a realizagdo de feiras de conhecimentos, exposi¢des
didatico-pedagdgicas, programas de literatura e cursos de reciclagem destinados aos estudantes do

ensino fundamental; (Redagdo dada pela Lei Complementar n2 106/2020)

Xl - elaborar programas curriculares apropriados a realidade local; (Redagdo dada pela Lei
Complementar n2 106/2020)

XII - incentivar a pesquisa escolar; (Redacdo dada pela Lei Complementar n? 106/2020)

Xlll - incentivar o intercdmbio escolar com o universo comunitdrio; (Redagdo dada pela Lei
Complementar n2 106/2020)

XIV - desenvolver comportamentos e atividades de valorizagdo do trabalho como satisfagdo para as
necessidades; (Redacdo dada pela Lei Complementar n2 106/2020)

XV - propiciar condicbes de ensino especial ao educando, portador de necessidades especiais,
oferecendo classes, escolas ou servigos especializados, sempre que ndo for possivel a sua integragdo nas
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classes comuns do ensino regular; (Redac¢do dada pela Lei Complementar n2 106/2020)

XVI - coordenar a elaboragdo de curriculos especificos para aqueles que ndo puderem atingir o nivel
exigido do ensino fundamental em virtude de suas deficiéncias, bem como para aqueles que forem
considerados intelectualmente superdotados; (Reda¢do dada pela Lei Complementar n2 106/2020)

XVII - manter cursos de educacao especial para o trabalho visando a efetiva integracdo do educando
com necessidades especiais, na vida e na sociedade; (Redagdo dada pela Lei Complementar n2 106/2020)

XVIII - planejar, executar e incentivar, através de meios proprios, o desenvolvimento da capacidade de
aprendizagem dos jovens e adultos que ndo tiveram oportunidade na época prépria; (Redacdo acrescida
pela Lei Complementar n® 119/2021)

XIX - planejar, organizar e desenvolver as a¢des do governo municipal no que diz respeito ao ensino
médio, voltadas especialmente para a formacdo para o trabalho; (Redacdo acrescida pela Lei
Complementar n2 119/2021)

XX - articular-se com as instituicdes de educagdo superior com vistas a implantagdo de cursos
superiores atendendo as demandas locais; (Redacdo acrescida pela Lei Complementar n2 119/2021)

XXI - firmar protocolos, convénios ou outros ajustes com entidades publicas ou particulares de ensino,
objetivando o aprimoramento do ensino publico; (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2
119/2021)

XXII - articular-se com o Conselho Municipal de Educagdo com a preocupagdo de atender as
demandas locais do ensino médio e educac¢do superior; (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2
119/2021)

XXIl - exercer outras atividades relacionadas as atividades da Geréncia e que lhe forem atribuidas
pelo titular do Departamento ou autoridade superior. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2
119/2021)

Pardgrafo Unico. A Geréncia de Ensino Fundamental serd exercida por um titular nomeado pelo
Executivo Municipal, ou por um servidor de carreira e auxiliado pelo pessoal lotado na mesma. (Redagdo
dada pela Lei Complementar n? 106/2020)

54-A. Ao Departamento de Projetos, Obras e Servicos compete:

| - coordenar, organizar, dirigir e controlar as atividades relativas ao planejamento estudos e pesquisas
necessarios ao acompanhamento e implementagao da estrutura fisica para atender as demandas da rede
municipal de ensino;

Il - colaborar no planejamento do Plano Diretor, no que se refere a edificagdes voltadas as atividades
educacionais;

IV - coordenar agdes que visam a inclusdo e acessibilidade de alunos, quer nas estruturas fisicas,
transportes e demais disposi¢Ges da Lei Federal n? 10.098, de 19 de dezembro de 2000;

V - assessorar, programar, organizar, orientar, dirigir e executar, concomitantemente com titular
nomeado pelo Executivo Municipal e servidores de carreira lotados no Departamento de Projetos da
Secretaria Municipal da Cidade as seguintes a¢des de competéncia desse departamento, relacionados a
rede municipal de ensino:
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a) manifestar-se a respeito da aprovacao ou rejeicao de projetos de edificacdo;

b) controlar as atividades de elaboragdo de projetos arquitetonicos, hidro sanitarios, elétricos,
estruturais, viarios, saneamento, e outros necessarios a execugao de obras e servigos publicos;

c) opinar sobre estudos e projetos submetidos a exame;

d) acompanhar a execucdo de contratos celebrados para a elaboracdo de projetos de qualquer
natureza aplicados a obras publicas da drea da educacao;

e) levantar e manter dados atualizados objetivando a composicdo de precos e a quantificacdo
orgamentaria de projetos, obras e outros empreendimentos correlatos aos servigos de engenharia;

f) fiscalizar ou promover a fiscalizagdo da execucdo de obras publicas e contratos celebrados para a
realizagdo das mesmas, assim como a executar as medi¢Ges de servigos de obras;

g) efetuar o recebimento de obras publicas executadas de acordo com o contrato, projetos e
especificagdes;

VI - inspecionar as obras em andamento, de execugdo direta ou contratadas com terceiros, por
profissionais designados para essa finalidade visando a recuperacdo e conservacdo de prédios e

instalagOes pertencentes ao Municipio, que ndo demandem servigos de engenharia;

VIl - coordenar os servigos de manutengao das obras executadas, estoques de materiais de obras em
almoxarifado;

VIl - coordenar os servicos de limpeza e paisagismo dos imdveis da educacao;

IX - coordenar a elaboragdo e analisar orgamentos de custos de manutencgéo;

X - sugerir medidas quanto a ampliacdo, recuperagdo e renovagdo da frota dos veiculos préprios a
disposicdo do transporte escolar e da frota de veiculos da prépria Secretaria Municipal de Educacdo e dos
servigos terceirizados;

XI - estabelecer programas de manutencdo preventiva;

XIl - exercer outras atividades relacionadas as atividades do Departamento e que lhe forem atribuidas
pela Secretaria Municipal da Educagdo.

Paragrafo unico. O Departamento de Projetos, Obras e Servicos sera exercido por um titular nomeado
pelo Executivo Municipal, ou por um servidor de carreira, com habilitacdo especifica para o cargo e
auxiliado pelo pessoal lotado no mesmo. (Redac¢do acrescida pela Lei Complementar n2 132/2022)

CAPITULO II
SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

Secgao |
Das DisposigOes Gerais

A Secretaria Municipal da Satde, como drgdo especifico na prestacdo de servigos de saude
publica a populagdao municipal, compete o desenvolvimento de politicas sociais e econGmicas que visem a
redugdo do risco de doengas e outros agravos e o acesso, igual e igualitario, de todos os municipes aos
programas municipais de saude.

A Secretaria Municipal da Saude possui a seguinte estrutura bdasica:
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| - Departamento de Administracdo da Saude Publica.

Compete ao Secretario da Saude, precipuamente, planejar, coordenar e desenvolver os seguintes
programas e atividades:

| - vigilancia sanitdria e epidemiolégica;

Il - promocdo da saude publica e da medicina preventiva;

Il - saneamento basico e medidas relacionadas com a area da saude publica;

IV - distribuicdo de medicamentos e campanhas de saude publica;

V - servigos odontoldgicos, médicos e de enfermagem de pronto atendimento;

VI - atendimento hospitalar e ambulatorial;

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal da Sautde terd como titular um Secretdrio Municipal da

Saude, auxiliado diretamente pelo Diretor de Departamento, pela Assessoria Técnica e Auxiliar da
Secretaria, e indiretamente pelo pessoal lotado na mesma.

Secao ll
Do Departamento de Administracdo da Saude Publica

O Departamento de Administragdo da Saude Publica, divisdo de apoio direto ao Secretario
Municipal da Saude no planejamento, coordenacdo e desenvolvimento de programas e atividades,
subdivide-se em:

a) Geréncia Administrativa e Financeira;
b) Geréncia de Saude Publica;

¢) Geréncia de Vigilancia em Saude;

d) Geréncia de Programas de Saude.

Paragrafo Unico. O Departamento de Administracdo da Salde Publica sera exercido por um titular

nomeado pelo Executivo Municipal, ou por um servidor de carreira e auxiliado pelo pessoal lotado no
mesmo.

Subsecdo |
Da Geréncia Administrativa e Financeira

A Geréncia Administrativa e Financeira, compete:

| - planejar, organizar, executar e controlar as atividades financeiras e administrativas da Secretaria da
Saude;
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Il - providenciar e dar efeito aos termos de convénios e outros ajustes firmados pelo Municipio na
area de salde, articuladamente com a Secretaria da Administra¢do e da Fazenda;

Il - assistir o Diretor de Administracao da Saude Publica no apoio ao Secretario Municipal de Saude
na tarefa de gerir o Fundo Municipal de Saude ou quaisquer outros recursos transferidos por drgdos

governamentais;

IV - acompanhar e conferir os gastos com a saude especialmente no sentido de dar exato
cumprimento aos percentuais minimos;

V - controlar, no que couber, o setor de pessoal da Secretaria, mantendo atualizados os registros
competentes em articulagdo com o Departamento de Recursos Humanos da Secretaria da Administragdo;

VI - controlar, no que couber, o setor de transportes, informdtica e banco de dados da Secretaria,
articuladamente com os departamentos afins da Administracdo Municipal;

VIl - exercer outras atividades relacionadas as atividades da Geréncia e que lhe forem atribuidas pelo
titular do Departamento ou autoridade superior.

Paragrafo Unico. A Geréncia de Administragdo da Satde Publica sera exercida por um titular nomeado
pelo Executivo Municipal, ou por um servidor de carreira e auxiliado pelo pessoal lotado na mesma.

Subsecdo Il
Da Geréncia de Saude Publica

A Geréncia de Saude Publica compete:

| - a assisténcia médica e sanitdria, o controle e erradicacdo das doencgas transmissiveis, a fiscalizacdo
e inspegdo sanitaria conveniada ou concorrentemente com outros érgaos;

Il - o levantamento dos problemas de salde da populagdo a fim de identificar as causas e promover o
combate das doengas com eficacia;

Il - promover campanhas de esclarecimento e orientagdo sobre vacinacdo, educac¢do sanitaria,
combate ao cancer, verminose e outras doengas;

IV - articular-se com os érgdos e entidades de saude Estadual e Federal visando o atendimento dos
servigos de assisténcia médico-social e de defesa comunitaria do Municipio;

V - administrar as unidades de saude existentes no Municipio promovendo atendimento de pessoas
doentes e das necessitadas de socorros imediatos;

VI - proporcionar atendimento odontolégico a populacéo;

VIl - providenciar o encaminhamento de pessoas doentes a outros centros de saude, fora do
Municipio, quando os recursos médicos locais forem insuficientes;

VIII - coordenar o Sistema Unico de Saude.

IX - acompanhar a execucdo de convénios;
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X - fiscalizar a aplicagcdo de recursos provenientes de convénios destinados a Saude Publica;
Xl - manter atualizados os registros de contatos com as demais esferas de governo;

XIl - executar, em parceria com as Secretarias da Cidade e do Interior, a politica de saneamento basico
do Municipio.

XIll - exercer outras atividades relacionadas as atividades da Geréncia e que |lhe forem atribuidas pelo
titular do Departamento ou autoridade superior.

Paragrafo Unico. A Geréncia de da Satde Publica sera exercida por um titular nomeado pelo Executivo
Municipal, ou por um servidor de carreira e auxiliado pelo pessoal lotado na mesma.

Subsecao lll
Da Geréncia de Vigilancia em Saude

A Geréncia de Vigilancia em Satde compete:

| - estabelecer programas que visem divulgar a necessidade de prevencdo a saude;

Il - desenvolver atividades de orientacdo e fiscalizacdo das condigBes sanitdrias e de resguardo da
saude publica e do trabalhador, nas seguintes areas:

a) de alimentos, bebidas e agua para consumo humano;

b) de saneamento, inclusive habitacional, tanto urbano quanto rural;
c) de produtos quimicos e farmacéuticos;

d) de condig¢Bes de trabalho em qualquer ramo de atividade;

Il - realizar inspegdes, vistorias e emissao de alvaras sanitarios;

IV - registrar ocorréncias, emitir termos de notificagdo ou multa, e dar cumprimento a legislagdo, na
execucdo das agdes de fiscalizagdo;

V - articular-se com os demais 6rgdaos da Administracdo Municipal e Estadual para o perfeito
cumprimento das atividades de fiscalizagao e vigilancia, tanto sanitaria como epidemioldgica;

VI - cumprir e fazer cumprir a legislacdo municipal, estadual e federal pertinente a matéria, bem como
acordos e convénios eventualmente firmados com érgdos e entidades publicas e privados;

VIl - comunicar a autoridade policial competente e/ou érgdos do Ministério Publico a ocorréncia de
ato ou fato tipificado como crime ou contravengado penal;

VIII - executar as campanhas de vigilancia no Municipio;
IX - estabelecer as politicas de fiscalizagdo, e controlar a acdo fiscalizadora;

X - interditar os estabelecimentos comerciais, industriais e prestadores de servigos cujas condi¢des
sanitarias sejam consideradas nocivas a saude;
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Xl - manter registros de antecedentes relativos as infra¢cdes sanitarias;

Xl - solicitar cobertura de dérgdos policiais para a execugdo de agbes de fiscalizagdo, quando
necessario;

Xl - realizar palestras e cursos que visem auxiliar no combate de epidemias, e efetuar
acompanhamento e controle de epidemias.

XIV - exercer outras atividades relacionadas as atividades da Geréncia e que Ihe forem atribuidas pelo
titular do Departamento ou autoridade superior.

Paragrafo Unico. A Geréncia de Vigilancia em Saltde Publica serd exercida por um titular nomeado
pelo Executivo Municipal, ou por um servidor de carreira e auxiliado pelo pessoal lotado na mesma.

Subsecdo IV
Da Geréncia de Programas de Saude

A Geréncia de Programas de Salide compete:

| - desenvolver programas de educagdo em saude de acordo com as necessidades observadas e
atendendo as diretrizes do Plano Municipal de Saude;

Il - executar os diferentes programas do Plano Municipal de Salde;

Il - propor campanhas institucionais com programas que visem divulgar a necessidade de prevencado
a saude;

IV - realizar acompanhamento e avaliagao dos programas desenvolvidos pela Secretaria Municipal da
Saude;

V - auxiliar no gerenciamento do Sistema Unico de Satide no ambito Municipal;
VI - planejar, organizar e executar a politica de saude do Municipio, desenvolvendo agdes preventivas,
assistenciais e de promog3o a satide, dentro das diretrizes do Sistema Unico de Satde, e do que preconiza

a Lei;

VIl - articular-se com instituicdes de ensino e 6rgdos publicos para desenvolver programas de
capacitagdo, atualizacdo e reciclagem dos recursos humanos vinculados aos servigos de Saude;

VIII - coordenar a distribuicdo de medicamento da farmacia basica;
IX - divulgar campanhas federais e estaduais procurando atingir os seus objetivos;

X - coordenar atividades dos postos e pronto-socorros de assisténcia médica do Municipio, dando
suporte aos programas de saude desenvolvidos;

XI - viabilizar as atividades de laboratério otimizando seus recursos técnicos e humanos no sentido da
maxima eficiéncia;

XIl - dirigir, orientar e supervisionar as atividades das Unidades Sanitarias e de programas especiais de
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nivel ambulatorial;

XIll - desenvolver programas preventivos e de assisténcia odontoldgica e saude bucal, no ambito
municipal;

XIV - coordenar e fiscalizar as atividades dos postos de salide e servigos de pronto socorro;
XV - coordenador e desenvolver os programas de satide PSF, PACS, DST/AIDS, saude bucal, e outros;
XVI - administrar as ambulancias e outros veiculos de transportes.

XVII - exercer outras atividades relacionadas as atividades da Geréncia e que lhe forem atribuidas pelo
titular do Departamento ou autoridade superior.

Paragrafo Unico. A Geréncia de Programas de Salde serd exercida por um titular nomeado pelo
Executivo Municipal, ou por um servidor de carreira e auxiliado pelo pessoal lotado na mesma.

CAPITULO IlI
SECRETARIA MUNICIPAL DA AGRICULTURA E DO MEIO AMBIENTE

Secao |
Das Disposi¢des Gerais

A Secretaria Municipal da Agricultura e do Meio Ambiente, como unidade do sistema fim,
compete o planejamento, a execug¢dao e o controle dos programas e ac¢des de governo voltados ao
desenvolvimento sustentavel das atividades agricolas e de pecudria,e da preservacdo do meio ambiente.

A Secretaria Municipal de Agricultura e do Meio Ambiente tem a seguinte estrutura basica:

| - Departamento da Agricultura

Il - Departamento de Meio Ambiente;

Paragrafo Unico. A Secretaria da Agricultura e do Meio Ambiente terd como titular um Secretario
Municipal da Agricultura e do Meio Ambiente, auxiliado diretamente pelos Diretores dos Departamentos,

Assessoria Técnica, Coordenadores de Projetos e Auxiliar da Secretaria, e indiretamente pelo pessoal
lotado na mesma.

Secao ll
Do Departamento de Agricultura

Ao Departamento da Agricultura, através das Geréncias de Producdo de Agricola e Pecuaria e
Diversificagdao da Producgdo e Geragao de Renda, compete:

| - planejar, executar, controlar e avaliar as a¢les na area da agricultura, agropecuaria e agGes
congéneres;
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Il - promover medidas visando aplicagdo correta de defensivos e fertilizantes;

Il - incentivar o ensino agricola formal e informal, articuladamente com a Secretaria da Educag¢do do
Municipio;

IV - promover e apoiar a¢Ges voltadas ao desenvolvimento da agropecuaria;

V - incentivar a implantacdo de hortas comunitarias nos bairros e comunidades do interior;

VI - orientar as comunidades agricolas no sentido de aumentar a qualidade, produtividade e
variedade de produtos cultivados, bem como na sua adequada comercializagdo e consumo;

VII - organizar e implantar as feiras livres e feiras para a comercializagdo dos produtos diretamente do
produtor ao consumidor;

VIl - organizar, com o Departamento de Turismo, em nivel municipal e regional, eventos e
promogoes, feiras e exposi¢des agropecuarias;

IX - desenvolver agbes objetivando a pratica da inseminagdo artificial e outras que visem ao
melhoramento genético dos rebanhos;

X - promover medidas visando a educacdo e a defesa sanitaria animal e vegetal;

Xl - apoiar a instalagdo de agudes, irrigacdo e demais praticas visando o desenvolvimento da
piscicultura;

XIl - apoiar o cooperativismo, o associativismo, a pesquisa, a extensdo rural, a integracdo
agroindustrial e outras formas de organizacdo do produtor e da producao;

XIIl - promover medidas visando o desenvolvimento de atividades de estimulo a economia doméstica;

XIV - incentivar o armazenamento e silagem visando a formagdo de estoques reguladores;

XV - orientar os produtores relativamente a abertura de crédito rural junto aos 6rgdos financeiros
publicos e privados;

XVI - coordenar os trabalhos de elaboragdo do Plano Diretor Rural visando a ordenagdo do
crescimento e desenvolvimento da zona rural, contemplando:

a) o mapeamento e cadastramento de todas as propriedades rurais do Municipio;
b) a titulacdo da propriedade do imdvel rural;

¢) os niveis de utilizagdo e conservagdo das areas agricultaveis;

d) o aproveitamento dos recursos hidronaturais;

e) o mapeamento das areas de preservagdo existentes;

f) o levantamento aerofotogramétrico.

XVII - criar mecanismos de apoio a mecanizagdo e infra-estrutura da propriedade rural;

XVIII - promover a¢Ges de apoio a eletrificacdo e telefonia rurais, articuladamente, com a atividade
privada e os 6rgdos governamentais;

XIX - desenvolver agdes voltadas para o abastecimento de dgua potavel e de boa qualidade junto as
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propriedades rurais;

XX - incentivar a implantagcdo de obras de infra-estrutura bdsica visando incentivar a permanéncia do
agricultor na zona rural;

XXI - promover a implantagdo de viveiros para a produgdo de mudas de esséncias florestais visando o
florestamento e o reflorestamento;

XXIl - controlar a produgdo, a comercializacdo e o emprego de técnicas, métodos e substancias que
comportem riscos para a vida, a qualidade de vida, e ao meio ambiente;

XXIII - controlar processos de florestamento e reflorestamentos decorrentes de legislagdo municipal;

XXIV - desincumbir-se de outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Secretario Municipal de
Agricultura e Meio Ambiente.

Paragrafo Unico. O Departamento de Agricultura serd exercido por um titular nomeado pelo
Executivo Municipal, ou por um servidor de carreira e auxiliado pelo pessoal lotado no mesmo.

Subsecdo |
Da Geréncia de Diversificacdo da Produgdo e Geragao de Renda

Compete a Geréncia de Diversificacdo da Producdo e Geragao de Renda

| - orientar, acompanhar e analisar a viabilidade técnica e econdmica das ag¢des e dos projetos a serem
desenvolvidos;

Il - estabelecer parcerias com entidades publicas e privadas a fim de potencializar as a¢oes;

Ill - desenvolver atividades de formacdo profissional, especialmente nas dareas da producdo, da
administracao, da cooperagado e da comercializagao;

IV - manter cadastro das agroindustrias familiares e de projetos desenvolvidos;

V - disponibilizar espacgos publicos destinados a comercializagdo dos produtos das agroindustrias
familiares, tais como feiras, exposi¢cSes, mercados e centrais de abastecimento;

VI - estimular a comercializacdo dos produtos da agroindustria familiar em espacos privados, tais
como feiras, centrais e outros;

VIl - promover a utilizacdo de selo(s) de identificacdo de origem e de qualidade dos produtos da
agroindustria familiar;

VIl - atuagBGes nas questdes relacionadas a preservacdo, recuperacdo e manutencdo do meio
ambiente, promovendo o desenvolvimento agro-econdmico sustentavel;

IX - expedir os competentes laudos de fiscalizagdo e vistoria dos produtos oriundos das agroindustrias
que produzam em pequena escala e em regime artesanal;

X - aprovar o nimero de registro do estabelecimento e o uso de roétulos e carimbos nos produtos e
subprodutos das agroindustrias de pequeno porte;
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XI - registrar estatisticamente dados de abate, condenag¢des, produgdo e outros que se tornarem
necessarios.

Paragrafo Unico. A Geréncia de Diversificacdo da Producdo e Geracdo de Renda sera exercida por um

titular nomeado pelo Executivo Municipal, ou por um servidor de carreira e auxiliado pelo pessoal lotado
na mesma. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 106/2020)

Subsecao Il
Da Geréncia de Producdo Agricola e Pecuaria

Art.65-8 [Compete a Geréncia de Produgdo Agricola e Pecudria:

| - dar suporte aos produtores agropecudrios e melhorar os seus niveis de produtividade;

Il - incentivar a pequena agroindustria, através de apoio financeiro a programas e projetos definidos
no Plano Municipal de Desenvolvimento Rural;

Il - apoiar e prestar assisténcia ao setor agropecuario e de abastecimento agricola do Municipio;
IV - produzir, sistematizar e disponibilizar informagdes acerca do desenvolvimento rural do Municipio,
principalmente questSes de emprego, qualidade de vida, qualidade de mao de obra, infraestrutura,

logistica e incentivos;

V - realizar pesquisas e estudos, organizar congressos, feiras, eventos, conferéncias, cursos e
semindrios sobre assuntos de interesse do Municipio;

VI - definir as dreas de atuacdo das politicas e estratégias para o desenvolvimento rural;
VIl - fomentar a comercializagdo de produtos agropecuarios;

VIl - acompanhar, avaliar e inspecionar as atividades relacionadas a agricultura familiar no Municipio,
em conjunto com o Diretor de Agricultura;

IX - coordenar todos os programas implantados pela Secretaria Municipal de Agricultura e Meio
Ambiente voltado a produgdo agricola e pecudria;

X - desenvolver outros atos ou atividades consideradas necessarias ao exercicio de sua competéncia.
Paragrafo Unico. A Geréncia de Produgdo Agricola e Pecuaria serd exercida por um titular nomeado

pelo Executivo Municipal, ou por um servidor de carreira e auxiliado pelo pessoal lotado na mesma.
(Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 106/2020)

Segdo lll
Departamento de Meio Ambiente

Ao Departamento do Meio Ambiente compete, especialmente:
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| - promover e restaurar os processos ecoldgicos essenciais e prover o manejo ecoldgico das espécies
e ecossistemas, no que for de competéncia do Municipio;

Il - promover a fiscalizacdo, articuladamente com outros érgaos do governo, de saude e vigilancia
sanitaria;

Il - definir espagos de controle e preservagdo permanentes, de interesse publico e social do
Municipio, promovendo as respectivas declara¢ées ou tombamento, conforme o caso;

IV - exigir de cada interessado na implantacdo de obra ou atividade, potencialmente prejudicial ao
meio ambiente, o respectivo estudo prévio de impacto ambiental, com ampla divulgacgdo;

V - promover a educagdo ambiental, articuladamente com as unidades de ensino instaladas no
Municipio, e em cooperagdo com a Secretaria da Educagdo, em todos os niveis e modalidades de ensino e
a conscientizagdo publica para o respeito ao meio ambiente;

VI - fiscalizar o trabalho animal punindo os infratores pelos excessos, na forma do regulamento;

VIl - coibir, por todos os meios legais, eventos competitivos que submetam animais a confrontos de
crueldade;

VIII - proteger a fauna e a flora, evitando praticas que as coloquem em risco;
IX - fiscalizar e denunciar aos 6rgdos competentes os abusos contra o0 meio ambiente;
X - proteger as fontes e mananciais de aguas;

Xl - desincumbir-se de outras atribuicGes ou tarefas oportunas a criagdo e manutencdo do meio
ambiente saudavel, e outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Secretdrio Municipal da Agricultura
e do Meio Ambiente.

Paragrafo Unico. O Departamento de Meio Ambiente serd exercido por um titular nomeado pelo
Executivo Municipal, ou por um servidor de carreira e auxiliado pelo pessoal lotado no mesmo.

CAPITULO IV
SECRETARIA MUNICIPAL DA CIDADE

Secao |
Das Disposicdes Gerais

A Secretaria Municipal da Cidade compete executar a construcdo de obras municipais; os servigos
de implantagdo e urbanizagdo de proprios municipais; executar as atividades relativas a urbanizagdo;
administrar os cemitérios municipais; promover servicos de drenagem, pavimentagdo, paisagismo;
executar servicos de manutengao de pragas, parques, jardins publicos e arborizagdo; executar os servigos
de coleta, transbordo e aterramento do lixo; guardar, manter e conservar a frota de veiculos vinculados a

Secretaria; assessorar o Chefe do Poder Executivo em assuntos de competéncia da Secretaria.
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A Secretaria Municipal da Cidade possui a seguinte estrutura basica: (Redagdo dada pela Lei
Complementar n2 119/2021)

+=DepartamentoYrbanismo

| - Departamento de Urbanismo e Servicos Publicos. (Redacdo dada pela Lei Complementar n2
119/2021)

Il - Departamento de Projetos
Paragrafo Unico. A Secretaria terd como titular um Secretdrio Municipal da Cidade auxiliado

diretamente pelos Diretores de Departamentos, pela Assessoria Técnica e Auxiliar da Secretaria e
indiretamente pelo pessoal lotado na mesma.

Secioft

Secao ll
Do Departamento de Urbanismo e Servicos Publicos (Reda¢do dada pela Lei Complementar n2 119/2021)

A competéncia do Departamento de Urbanismo e Servigos Publicos se constitui em planejar e
gerenciar servigcos publicos, de viacdao e execucdo de obras publicas, subdividindo-se em: (Redagdo dada
pela Lei Complementar n2 119/2021)

| - Geréncia de Servigos Publicos

Il - Geréncia de Viagdo e Obras Publicas

Paragrafo unico. O Departamento de Urbanismo e Servigos Publicos serd exercido por um titular

nomeado pelo Executivo Municipal, ou por um servidor de carreira, auxiliado pelo pessoal lotado no
mesmo. (Redac¢do dada pela Lei Complementar n2 119/2021)

Subsecdo |
Da Geréncia de Servigos Publicos

A Geréncia de Servigos Publicos compete:

| - coordenar os servigos de limpeza urbana e cemitérios publicos;
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e . | ‘b . ixo:

Il - inspecionar as obras em andamento, de execucdo direta ou contratadas com terceiros, por
profissionais designados para essa finalidade, desde que ndo afete a area sob a responsabilidade do
Departamento de Urbanismo e Servicos Publicos; (Redacdo dada pela Lei Complementar n2 119/2021)

Il - executar diretamente ou por terceirizagdo ou concessdo os servicos de coleta, triagem e aterro
sanitario do lixo, com fixagdo de itinerarios, horarios e freqiéncia;

IV - conservagdao e manutengao do sistema de drenagem, escoamento pluvial e esgoto;

V - execugdo e manutengdo do sistema vidrio urbano;

VI - estabelecer programas de manutengao preventiva;

VIl - executar o planejamento vidrio e a sinalizagdo vertical e horizontal das vias publicas do
Municipio;

VIII - prover a iluminacgdo publica e a fiscalizagdo desses servicos quando delegados;

IX - fiscalizar os servigos de estacionamento e de transportes de pessoas;

X - planejar, normatizar e dirigir as atividades de engenharia de trafego, em consonancia com o
SEATRAN;

Xl - desenvolver outras atividades necessarias ao bom desempenho do Departamento, que lhe sejam
definidas pela autoridade;

XIl - elaborar e analisar orcamentos de custos de manutencao;

Xl - desincumbir-se de outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Secretario Municipal da
Cidade.

Paragrafo Unico. A Geréncia de Servigos Publicos sera exercida por um titular nomeado pelo Executivo
Municipal, ou por um servidor de carreira, auxiliado pelo pessoal lotado ho mesmo. (Redagdo dada pela
Lei Complementar n2 119/2021)

Subsegdo Il
Da Geréncia de Viagdo e Obras Publicas

Ao Departamento de Viagdo e Obras Publicas compete:

| - providenciar e executar a constru¢do de obras municipais, em geral, tais como: pavimentacao,
pontes, prédios publicos e outras.

Il - inspecionar as obras em andamento, de execugdo direta ou contratadas com terceiros, por
profissionais designados para essa finalidade, desde que ndo afete a drea sob a responsabilidade do
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Departamento de Servigos Urbanos;

Il - recuperacdo e conservacdo de prédios e instalagGes pertencentes ao Municipio, que ndo
demandem servigos de engenharia;

IV - executar os planos sobre extensao, largura, natureza da pavimentag¢do, localidades a serem
servidas, e outros dados necessarios a identificacdo das rodovias vicinais e vias urbanas;

V - coordenar os servicos de manutenc¢do das obras executadas, estoques de materiais de obras em
almoxarifado;

VI - promover o abastecimento das unidades rodovidrias do parque rodoviario Municipal, quando sob
sua guarda e responsabilidade;

VIl - executar, nas condi¢Ges permitidas por pessoal préprio, ou na falta destes, mediante prestacdo
de servigos, a manutencgao e recuperacgao dos veiculos e maquinas da Secretaria;

VIIl - informar ao Departamento de Manutencdo de Madquinas e Veiculos o controle de
quilometragem dos veiculos; consumo de combustivel; custo por quilometro rodado; controle de servigos
de manutencgado de pecas e outros de cada equipamento, sob sua responsabilidade;

IX - controle de custo hora-maquina, sob sua responsabilidade;

X - manter atualizados os registros individuais com os dados apurados ou coletados no item anterior;

Xl - sugerir medidas quanto a amplia¢do, recuperagdo e renovagao da frota do parque rodovidrio
municipal, sob sua responsabilidade;

XIl - elaborar e analisar orcamentos de custos de manutencao;
XIlI - estabelecer programas de manutengdo preventiva;
XIV - conhecer e apurar, junto a cada operador, as irregularidades de cada unidade rodoviaria;

XV - propor a abertura de processo administrativo ou de sindicancia, considerando as circunstancias
em danos ocasionados nos veiculos ou maquinas da Secretaria;

XVI - propor, quando os recursos forem insuficientes, a manutencdo por terceiros;
XVII - responder pela guarda, seguranga e manutenc¢do do equipamento a sua disposi¢do;

XVIII - desincumbir-se de outras atividades que |lhe forem atribuidas pelo Secretario Municipal da
Cidade.

Paragrafo Unico. O Departamento de Servicos Urbanos sera exercido por um titular nomeado pelo
Executivo Municipal, ou por um servidor de carreira e auxiliado pelo pessoal lotado no mesmo.

Secgao Il
Do Departamento de Projetos
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Ao Departamento de Projetos compete:

| - planejar, organizar, dirigir e controlar as atividades relativas a estudos e pesquisas necessarios ao
acompanhamento do Plano Diretor do Municipio de Seara, compreendendo sua sede, distritos e vilas;

Il - redefinir a circunscrigdo fisico-territorial da sede e distritos que compdem o Municipio de Seara;

Il - colaborar no planejamento do Plano Diretor Rural de Seara;

IV - ordenar e reordenar o parcelamento do solo urbano mediante a adogao de uma politica de uso e
ocupacdo do solo que garanta o controle da expansdo urbana, o controle dos vazios urbanos, a protecdo e
recuperag¢do do ambiente cultural e a manutencdo de caracteristicas do ambiente natural;

V - promover agdes objetivando a execug¢do de projetos de desenvolvimento plurianual;

VI - planejar, normatizar e dirigir as atividades de engenharia de trafego;

VII - analisar e manifestar-se a respeito da aprovagdo ou rejeicdo de projetos de edificagdo;

VIl - programar, organizar, orientar, dirigir, executar e controlar as atividades de elaboracdo de
projetos arquitetonicos, hidro-sanitarios, elétricos, estruturais, vidrios, saneamento, rodoviarios e outros
necessarios a execucdo de obras e servigos publicos.

IX - opinar sobre estudos e projetos submetidos a exame;

X - acompanhar a execucdo de contratos celebrados para a elaboracdo de projetos de qualquer
natureza aplicados a obras publicas;

Xl - levantar e manter dados atualizados objetivando a composicdo de precos e a quantificagdo
orcamentaria de projetos, obras e outros empreendimentos correlatos aos servigos de engenharia;

XIl - fiscalizar ou promover a fiscalizagdo da execugdo de obras publicas e contratos celebrados para a
realizagdo das mesmas;

XIll - supervisionar, controlar e executar as medi¢des de servicos de obras;

XIV - efetuar o recebimento de obras publicas executadas de acordo com o contrato, projetos e
especificagdes;

XV - fiscalizar, na area de sua respectiva competéncia, a correta aplicagao do Cédigo de Obras, Cédigo
de Zoneamento, Codigo de Parcelamento de Solo Urbano, Cddigo do Sistema Viario, Cédigo de Diretrizes
Urbanisticas, Cédigo de Posturas, Codigo do Meio Ambiente e demais legislacdo pertinente;

XVI - exercer outras atividades relacionadas as atividades do Departamento e que lhe forem
atribuidas pelo Secretario Municipal da Cidade.

Paragrafo Unico. O Departamento de Projetos sera exercido por um titular nomeado pelo Executivo

Municipal ou por um servidor de carreira auxiliado diretamente pela Coordenadoria de Projetos e pelo
pessoal lotado no mesmo.

CAPITULO V
SECRETARIA MUNICIPAL DO INTERIOR
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Secao |
Das Disposi¢des Gerais

A Secretaria do Interior compete, fundamentalmente, o planejamento, a execucdo das acBes e
atividades do sistema viario municipal, a execugdo de obras publicas a cargo de sua competéncia, e a
administracdo, controle e manutenc¢do das maquinas, equipamentos e veiculos municipais.

A Secretaria Municipal do Interior possui a seguinte estrutura basica:

t=PepartamentodeFransportes

| - Departamento de Transportes e Obras; (Redacdo dada pela Lei Complementar n® 119/2021)

Il - Departamento de Administracdo de Maquinas e Veiculos.

Paragrafo Unico. A Secretaria terda como titular um Secretario Municipal do Interior auxiliado,
diretamente, pelos Diretores de Departamentos, pela Coordenadoria de Projetos e Auxiliar da Secretaria,
e indiretamente, pelo pessoal lotado na mesma. (Redag¢do dada pela Lei Complementar n2 119/2021)

Secdo

Secao Il
Do Departamento de Transportes e Obras (Redacdo dada pela Lei Complementar n 119/2021)

O Departamento de Transportes e Obras compde-se de uma Geréncia de Obras Publicas da
Secretaria Municipal do Interior, competindo-lhe: (Redagdo dada pela Lei Complementar n® 119/2021)

| - planejar, executar, avaliar e controlar as agGes e atividades do sistema viario municipal;
Il - abrir, conservar e melhorar o sistema viario municipal no perimetro rural, com obras de:

a) revestimento primario;

b) patrolamento;

c) encascalhamento;

d) construcgdo e conservagdo de bueiros e pontilhdes;
e) execugdo e melhoria de acesso a propriedade rural;
f) sinalizagdo rodoviaria do interior do Municipio;

Ill - proporcionar condi¢bes para o cumprimento dos prazos dos cronogramas fisicos de obras
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programadas;
IV - executar obras de saneamento basico, na drea de sua competéncia, tais como:

a) conservar e ampliar o sistema de drenagens de aguas pluviais;

b) apoiar a ampliagdo do sistema de esgoto sanitario;

c) executar outras obras e servicos afins, de propriedade e de interesse do Municipio, determinadas
pela autoridade competente.

V - organizar e manter atualizado o plano rodovidrio municipal, com o registro de dados sobre as
estradas de rodagem do Municipio.

VI - dar execucdo sistematica ao plano rodovidrio municipal efetuando servicos em parceria com o

Departamento de Projetos ligado a Secretaria da Cidade, concernentes a estudos, projetos,
especificagdes, orcamentos, locagdo, construgdo, reconstrugao e melhoramento das rodovias municipais.

VIl - conservar, permanentemente, as rodovias municipais fazendo relatdrios periddicos dos servicos
desenvolvidos pelo Departamento.

VIl - desenvolver os trabalhos de detonagdes a servico e interesse da Administracdo Municipal,
obedecendo a legislagdo especifica.

IX - coordenar a guarda e o controle de explosivos ou outros materiais utilizados nos trabalhos de
detonagdo e remogao de rochas, atendendo a legislagdo especifica.

X - exercer outras atividades relacionadas as atividades do Departamento e que lhe forem atribuidas
pelo Secretario Municipal do Interior.

Paragrafo Unico. O Departamento de Transportes serd exercido por um titular nomeado pelo
Executivo Municipal, ou por um servidor de carreira e auxiliado pelo pessoal lotado no mesmo.

Subsecdo |
Geréncia de Obras Publicas da Secretaria do Interior (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2
119/2021)

A Geréncia de Obras Publicas da Secretaria do Interior, unidade de apoio do Departamento de
Transportes e Obras, compete:

| - gerenciar e operacionalizar a execu¢dao de projetos vidrios, os estudos de viabilidade técnica e
projetos, o levantamento de dados que possibilitem a avaliagdo de riscos de seguranga e eficiéncia do
sistema vidrio;

Il - organizar a malha vidria de regides do Municipio;

Il - gerenciar a execugdo das obras sob a responsabilidade do Departamento de Transporte e Obras
da Secretaria Municipal do Interior;

IV - gerenciar, organizar e controlar as agGes necessdrias a consecugao dos objetivos do servigo de sua
competéncia, de acordo com as orientagGes do superior hierdrquico imediato;

V - pronunciar-se sobre os assuntos pertinentes ao servico, responsabilizando-se pelo desempenho
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eficiente e eficaz dos trabalhos que lhe sdo afetos, promovendo o aperfeicoamento dos servicos sob sua
geréncia;

VI - gerenciar outras atribuicdes designadas pelo respectivo Diretor ou Secretario Municipal de
Interior.

Paragrafo Unico. A Geréncia de Obras Publicas da Secretaria do Interior sera exercida por um titular
nomeado pelo Executivo Municipal, ou por um servidor de carreira, auxiliado pelo pessoal lotado na
mesma. (Redacdo acrescida pela Lei Complementar n? 119/2021)

Secgao Il
Do Departamento de Administragdo de Maquinas e Veiculos

Ao Departamento de Administracdo de Maquinas e Veiculos, compete: (Redacdo dada pela Lei
Complementar n2 119/2021)

| - administrar o parque rodoviario municipal;

Il - executar os servicos da oficina mecanica municipal destinados aos consertos e recuperagao de
veiculos, equipamentos e maquinas rodovidrias municipais;

Il - manter registro da entrada e saida de equipamentos, maquinas e veiculos;

IV - conhecer qualitativa e quantitativamente a composi¢do do Parque Rodoviario Municipal e frota
de veiculos do Municipio;

V - racionalizar o uso de veiculos oficiais;

VI - dimensionar a frota de veiculos de acordo com a necessidade e a realidade econémico-financeira;

VII - controlar e avaliar os gastos com veiculos;

VIII - aumentar a seguranga dos usuarios;

IX - moralizar o uso de veiculos oficiais mediante o controle fisico da frota;

X - regulamentar as questGes referentes ao licenciamento, uso e manutengdo, mantendo
permanentemente atualizado um cadastro individual de cada veiculo, com informacgGes e caracteristicas
especificas de cada um;

XI - exercer autoridade sobre gastos e projetos de renovacdo de frota;

XIl - propor a redugdo da frota a quantidade minima necessaria;

XIlI - padronizar a frota de acordo com a finalidade do uso;

XIV - disciplinar a utilizacdo escalonada dos condutores de veiculos, de acordo com a necessidade de
Sservigo;
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XV - criar condi¢des que facilitem a cada condutor dirigir, regularmente, o mesmo veiculo;

XVI - estabelecer critérios para avaliagdo do desempenho dos operadores dos equipamentos
rodoviarios municipais;

XVII - conhecer e orientar os operadores de equipamentos rodoviarios, sobre a capacidade de
produgdo de cada equipamento;

XVIII - executar o acompanhamento da utilizagdo do equipamento rodovidrio dando cobertura
completa, inclusive nos casos de ocorréncia que ocasionem impedimento da sua utilizagdo;

XIX - organizar um controle individual de desempenho de veiculo elaborado pelo seu operador;

XX - estabelecer controle de quilometragem e do consumo de cada unidade rodoviaria;

XXI - sugerir medidas quanto a ampliacdo, recuperacdo e renovagao da frota do Parque Rodovidrio
Municipal;

XXII - implantar e manter atualizado um sistema de custo de manutencao;

XXIlI - elaborar e analisar orcamentos de custos de manutengdo;

XXIV - estabelecer programas de manutengao preventiva;

XXV - conhecer e apurar, junto a cada operador, as irregularidades de cada unidade rodovidria;

XXVI - promover o abastecimento das unidades rodoviarias do parque rodovidrio municipal mediante
controle detalhado da unidade rodoviaria e do combustivel aplicado, quando sob sua guarda e
responsabilidade;

XXVII - promover a lubrificacdo das unidades rodoviarias;

XXVIII - promover a lavagem das unidades rodoviarias;

XXIX - executar rigoroso e completo controle de combustiveis e lubrificantes;

XXX - responder pela guarda, seguranca e manutencao do equipamento a sua disposicao;

XXXI - manter o almoxarifado, para guarda e controle de materiais, pecas, ferramentas e demais bens
de uso da Secretaria, bem como de materiais utilizados em obras publicas.

XXXII - exercer outras atividades relacionadas as atividades do departamento e que lhe forem

atribuidas pelo Secretario Municipal do Interior

Paragrafo Unico. O Departamento de Administracdo de Maquinas e Veiculos serd exercido por um
titular nomeado pelo Executivo Municipal, ou por um servidor de carreira, auxiliado pelo pessoal lotado
no mesmo. (Redacdo dada pela Lei Complementar n? 119/2021)
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CAP{TULO VI
SECRETARIA MUNICIPAL DA ASSISTENCIA SOCIAL E DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO

Secao |
Das Disposi¢des Gerais

A Secretaria Municipal da Assisténcia Social e de Desenvolvimento Comunitario compete, dentro
dos seus objetivos, assegurar, conforme os ditames da justica social, planejar, organizar, coordenar,
executar a politica habitacional, executar a politica municipal de desenvolvimento na area de assisténcia
social visando amparar e proteger a familia, a velhice e aos deficientes fisicos, atuar como servigo social
em programas de organiza¢do da comunidade, e manter convénio com organiza¢des governamentais e
ndo governamentais para execugao de programas e agdes de natureza social.

A Secretaria Municipal da Assisténcia Social e Desenvolvimento Comunitario possui a seguinte
estrutura basica.

"—Bepartmen-to—d‘e—Prmga—o—soﬁa‘l‘_ = + N

| - Departamento de Promocdo Social e Desenvolvimento Comunitdrio; (Redacdo dada pela Lei
Complementar n2 119/20211)

- :EE : Eg: EItE IdaI
Il - Departamento de Geragdo de Renda; (Redac¢do dada pela Lei Complementar n2 57/2013)
Il - Departamento de Habitagao.
Paragrafo Unico. A Secretaria terd como titular um Secretdrio Municipal da Assisténcia Social e

Desenvolvimento Comunitario, auxiliado diretamente pelos Diretores de Departamentos, Coordenadores
de Projetos, Assessoria Técnica e Auxiliar de Secretaria, e indiretamente pelo pessoal lotado na mesma.

Seciot
So.E ot

Secgao ll
Do Departamento de Promogdo Social e Desenvolvimento Comunitério (Redagdo dada pela Lei
Complementar n2 119/2021)

O Departamento de Promog¢do Social e Desenvolvimento Comunitario compde-se de uma
Geréncia de Promocdo Social e Desenvolvimento Comunitdrio, competindo-lhe: (Redacdo dada pela Lei
Complementar n2 119/2021)

| - promover a mobilizagdo e a organizagdao da comunidade para o equacionamento das questdes
sociais mediante a formulagdo de politicas sociais e controle das agSes em todos os niveis;
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Il - estimular a integracdo das instituicGes que atuam na busca de solugGes para os problemas
comunitdarios e sociais, objetivando a unificacdo de esforgos para resultados mais expressivos;

Il - incentivar a comunidade municipal para patrocinar as causas do servico social;

IV - praticar a descentralizagdo politico-administrativa cooperando com as esferas do Governo Federal
e Estadual, bem como com as entidades beneficentes de agdo social;

V - articular-se com outros drgaos congéneres objetivando a obtenc¢do de conhecimentos e troca de
experiéncias na area da acdo social;

VI - articular-se com outras autoridades com o objetivo de obter recursos financeiros, materiais e
humanos para a execugao de atividades e programas da Secretaria;

VIl - manter, permanentemente, atualizado um banco de dados com informagdes obtidas junto a
6rgdos da Administracdo Municipal e as entidades que, direta ou indiretamente, atuam na area de ac¢do

social;

VIII - proceder a triagem da populagdo carente que procura a Secretaria fazendo seu atendimento, ou
o devido encaminhamento ao érgdo competente;

IX - prestar assisténcia possivel a populacdo economicamente carente;

X - promover solugGes destinadas ao socorro emergencial de vitimas de causas nefastas;

XI - implantar e manter atualizado o cadastro de pessoas carentes do Municipio;

XIl - selecionar, com base nas informacges cadastrais, os casos prioritarios de atendimento, desde que
atendidos os requisitos bdsicos estabelecidos;

X1l - auxiliar, quando solicitado, no planejamento familiar baseado na livre decisdo e na dignidade da
pessoa humana;

XIV - protecdo a familia contra qualquer forma ou espécie de violéncia, discriminagdo ou intolerancia,
denunciando os casos de abusos as autoridades competentes;

XV - assistir e amparar as pessoas idosas mediante a¢des voltadas para sua ocupacao sadia, esportes,
lazer, de abrigo, e encontros sociais, culturais e de turismo;

XVI - assegurar, nas condigdes das concessdes ou permissoes, a gratuidade do transporte para o idoso
com mais de 65 anos de idade;

XVII - assistir, proteger e orientar os jovens, especialmente a crianga e o adolescente, cooperando
com o Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente e com o Conselho Tutelar, no que
couber;

XVIII - manter espacos de assisténcia e atendimento em albergue;

XIX - orientar e assistir as familias que tenham membros usudrios ou dependentes de drogas
ofensivas a saude;

XX - assistir as vitimas de abuso, assegurando-lhes o devido encaminhamento;
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XXI - exercer outras atividades relacionadas as atividades do Departamento e que lhe forem

atribuidas pelo Secretario Municipal da Assisténcia Social e Desenvolvimento Comunitario.

Paragrafo Unico. O Departamento de Promogdo Social e Desenvolvimento Comunitario serd exercido
por um titular nomeado pelo Executivo Municipal, ou por um servidor de carreira e auxiliado pelo pessoal
lotado no mesmo. (Redagdo dada pela Lei Complementar n2 119/2021)

Subsecdo |
Geréncia de Promogdo Social e de Desenvolvimento Comunitdrio (Redagdo acrescida pela Lei
Complementar n2 119/2021)

Compete a Geréncia de Promocdo Social e de Desenvolvimento Comunitario unidade de apoio
do Departamento de Promogdo e Desenvolvimento Comunitario e subsidiariamente ao Departamento de
Habitacdo:

| - gerenciar as questdes de ordem administrativa, financeira e funcional relativas aos servicos de
Promogdo Social e Desenvolvimento Comunitario;

Il - gerenciar a politica de Promocgao Social e Desenvolvimento Comunitario no Municipio de Seara;

Il - acompanhar as entidades socioassistenciais que executem servicos de Promog¢do Social e
Desenvolvimento Comunitario;

IV - gerenciar a execucdo dos servicos do Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social -
CREAS;

V - gerenciar o Servi¢o de Abordagem Social de Rua;
VI - gerenciar o Servigo de Medidas Socioeducativas de Meio Aberto para Criangas e adolescentes;

VIl - gerenciar a execugao dos Servicos do Sistema de Acolhimento para Criangas e Adolescentes,
compreendendo ao Acolhimento Municipal e Familias Acolhedoras;

VIII - gerenciar os Servicos de Acolhimento para ldosos e Pessoas com Deficiéncia;

IX - gerenciar outros servigos de protecdo social especial que venham a ser implantados no municipio;
X - articular a Protegdo Social Especial com a Protegdo Social Basica, bem como a rede SUAS;

Xl - acompanhar as entidades socioassistenciais que executem servicos de protecdo social especial;

Xl - promover contratos para financiamento do Fundo Municipal de Habitacdo de Interesse Social
(FMHIS);

XIll - executar a politica de regularizagdo fundidria organizar e controlar os dados cadastrais das

familias inscritas nos programas sociais e habitacionais do Municipio, bem como organizar as atividades
de atualizacdo dos dados dos beneficiarios;
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XIV - executar outras atribuicGes determinadas pelos Diretores competentes ou pelo Secretario de
Assisténcia Social e Desenvolvimento Comunitario;

Paragrafo unico. A Geréncia de Promocdo Social e de Desenvolvimento Comunitario sera exercida por

um titular nomeado pelo Executivo Municipal, ou por um servidor de carreira e auxiliado pelo pessoal
lotado na mesma. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n? 119/2021)

Secdo i

Secao Il
Do Departamento de Geragdo de Renda (Redagdo dada pela Lei Complementar n2 57/2013)

Ao Departamento de Geragdo de Renda compete gerar emprego e renda as familias em situagdo

de risco social por meio da economia solidaria para se ter um desenvolvimento sustentavel, ampliando as
possibilidades de inclusdo cidad3, consolidando a criagdo de um sistema Unico, organizado com agdes que
se articulam potencializando a gestdo de politicas publicas integradas, como: intermediacdo de mao de
obra, orientagdo profissional, seguro desemprego, programa nacional do primeiro emprego, informagdes
sobre microcrédito, qualificacdo social e profissional, e:

| - selecionar familias que ndo possuem emprego ou outra fonte de renda, inserindo-as em
associagdes ou cooperativas, capacitando-as a trabalharem nestas associa¢Ges e cooperativas e inseri-las

na educacdo formal;

Il - atenuar a pobreza, a marginalizacdo e a reducdo das desigualdades sociais;
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Il - fortalecer as politicas ativas, principalmente relacionadas a geragdo de emprego e renda;
IV - articular-se com agdes e programas governamentais e ndo-governamentais;

V - universalizar as acdes como direito de cidadania, especialmente junto a segmentos populacionais
especificos e sujeitos a exclusdo social;

VI - garantir a integracdo de todas suas fungdes, de forma descentralizada, informatizada e acessivel;
VIl - promover a elevagao da escolaridade;

VIII - fortalecimento de inclusdo de grupos vulnerdveis como: mulheres acima de 40 anos, jovem
aprendiz, deficientes e outros;

IX - promover a qualificacdo social, ocupacional e profissional do trabalhador articuladas com as
demais agdes de promogao da integracao ao mercado de trabalho e de elevagao da escolaridade;

X - promover a inclusdao social de desempregados, comunidades pobres, urbanas e rurais, e
trabalhadores de empresas em processo de desestruturacdo produtiva, organizando-os em
empreendimentos produtivos autogestiondrios, economicamente vidveis e sustentaveis;

XI - exercer outras atividades relacionadas as atividades do Departamento e que |lhe forem atribuidas
pelo Secretario Municipal de Assisténcia Social e Desenvolvimento Comunitario.

Paragrafo Unico. O Departamento de Geracdo de Renda sera exercido por um titular nomeado pelo

Executivo Municipal, ou por um servidor de carreira e auxiliado pelo pessoal lotado no mesmo. (Redagéo
dada pela Lei Complementar n2 57/2013)

Secao IV
Do Departamento de Habitagao

Ao Departamento de Habitagdo compete:

| - o planejamento habitacional destinado a populacdo carente e sem meios econOmicos e
financeiros, do Municipio;

Il - o mapeamento e o cadastramento técnico das dreas utilizadas pela populagdo carente,
transformadas em favelas, recenseando seus moradores e detalhando individualmente casos e situagdes

especificas;

Il - executar a politica habitacional, urbana e rural, adequando-se as necessidades da populagdo e
peculiaridades do Municipio;

IV - instituir e coordenar um sistema de dados e informacdes relativo a habitacao;

V - oferecer subsidios para a elabora¢cdo de normas, rotinas e procedimentos necessarios a
implantagdo dos projetos habitacionais;

VI - ampliar o acesso a lotes minimos, dotados de infra-estrutura bdsica e servidos por transporte
coletivo;
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VII - estimular e assistir, técnica e materialmente, projetos comunitdrios e associativos de construgdo
de habitacdo e servicos;

VIII - regularizar e titular areas ocupadas por populacdo de baixa renda possiveis de urbanizacdo;
IX - articular-se com 6rgdo regional estadual e federal na promogdo de programas de habitacdo
popular e, quando couber, estimular a iniciativa privada a contribuir para aumentar a oferta de moradias

adequadas e compativeis com a capacidade econémica da populagéo;

X - fiscalizar e controlar, com o auxilio das demais Secretarias, invasGes em areas de propriedade do
Municipio ou de preservagdo permanente;

XI - realizar estudos sobre problemas fundiarios no Municipio para fundamentar a agdo do Governo
Municipal;

XIl - exercer outras atividades relacionadas as atividades do Departamento e que lhe forem atribuidas
pelo Secretario Municipal da Assisténcia Social e Desenvolvimento Comunitario.

Paragrafo Unico. O Departamento de Habitacdo sera exercido por um titular nomeado pelo Executivo
Municipal, ou por um servidor de carreira e auxiliado pelo pessoal lotado no mesmo.

CAPITULO VII
SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO (Capitulo acrescido pela Lei Complementar n2 57/2013)

A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico compete:
| - coordenar a elaboracdo e implantacdo do Plano Municipal de Desenvolvimento Econdmico;
Il - desenvolver programas e projetos voltados a geragao de trabalho e renda;
Il - desenvolver agGes que promovam um desenvolvimento econdmico sustentavel;

IV - promover a organizac¢do do setor informal da economia do Municipio e a¢Ges de apoio as micro e
pequenas empresas, interagindo com outros érgdos governamentais e ndo-governamentais congéneres;

V - produzir, sistematizar e disponibilizar informagdes sdcio-econémicas do Municipio, principalmente
questbes de emprego, qualidade de vida, qualidade de mdo-de-obra, infra-estrutura, logistica e
incentivos;

VI - desenvolver programas de qualificacdo e requalificacdo profissionais;

VIl - coordenar a elaboragdo e implantagao da Politica e do Plano Municipal de Ciéncia e Tecnologia;

VIl - atuar no planejamento, desenvolvimento e divulgacdo turisticos de Seara de acordo com a
politica de turismo do Municipio;

IX - criar programas de incentivos econ6micos, assim como, propor a redugdo da carga tributaria para
as areas da indUstria, comércio, servigos, turismo e na geracdo de emprego e renda;

X - exercer outras atividades delegadas pelo Executivo Municipal. (Redagdo acrescida pela Lei
Complementar n2 57/2013)
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A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico possui a seguinte estrutura basica:
| - Diretoria de Industria, Comércio, Servigos, Emprego e Renda;
Il - Diretoria de Turismo e Eventos.

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdémico terd como titular um
Secretdrio, sendo auxiliado, diretamente pelos Diretores de Departamento e, indiretamente pelo pessoal
lotado na mesma. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 57/2013)

Secao |
Departamento de Industria, Comércio, Servigos, Emprego e Renda (se¢do Acrescida Pela Lei
Complementar n2 57/2013)

Ao Departamento de Industria, Comércio, Servigos, Emprego e Renda compete acompanhar e
desenvolver politicas, programas e projetos voltados ao desenvolvimento econOGmico, a geracdo de
emprego e renda e a qualificagdo profissional do cidad3do, subdividindo-se em:

| - Geréncia de Geragdo de Emprego e Renda, Qualificagdo Profissional e Movimento Econdmico;
Il - Geréncia de Apoio ao Pequeno Empreendedor e Economia Solidaria;
Il - Geréncia de Industria, Comércio e Servigos.

Paragrafo Unico. O Departamento de Industria, Comércio, Servicos, Emprego e Renda sera exercido
por um titular nomeado pelo Executivo Municipal ou por um servidor de carreira e auxiliado pelo pessoal
lotado no mesmo. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 57/2013)

Subsecgao |
Da Geréncia de Geracdo de Emprego e Renda, Qualificagdo Profissional e Movimento Econdmico
(subsegdo Acrescida Pela Lei Complementar n2 57/2013)

A Geréncia Administrativa, Geracdo de Emprego e Renda, Qualificagdo Profissional e
Movimento Econ6mico, em nivel de atividades especificas por drea de atuagdo, compete:

| - atividades na area de Geragdo de Emprego e Renda e Qualificagdo Profissional:

a) planejar, coordenar, organizar, controlar, executar, dirigir e normatizar as atividades inerentes a
gera¢do de emprego e renda e qualificagdo profissional no ambito do Municipio;

b) fomentar pesquisas de dados e informacgGes estatisticas para a identificagdo de oportunidades de
empregos;

c) verificar e avaliar os niveis de desemprego e fornecer informag&es para os programas e projetos de
desenvolvimento econémico e social;

d) apoiar e fortalecer intercdmbios com as diversas agéncias, publicos e privados, desenvolvedores de
politicas de qualificacdo profissional;
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e) fomentar pesquisas e estudos sobre a qualificagdo profissional do trabalhador;

f) acompanhar convénios firmados e buscar coopera¢do do Municipio com drgdos assistenciais,
promocionais, filantrépicos e sociais, publicos ou privados, nacionais e estrangeiros, para a execugao da
politica de geragao e incremento dos postos de trabalho e qualificagdo profissional;

Il - na drea de Movimento Econdmico:

a) implantar e implementar, em parceria com o Governo do Estado, programa de educagdo fiscal
através da organizagdo de grupos municipais de educacéo fiscal e da capacitacdo na rede municipal de
ensino, junto aos servidores municipais, com objetivo de atingir a sociedade como um todo;

b) viabilizar condi¢cbes para capacitacdo de educadores e técnicos municipais, além de celebrar
convénios com instituicGes de ambito municipal para a disseminagdo do programa de educagao fiscal;

c) produzir, de acordo com as diretrizes do programa, material destinado a difusdo do Programa de
Educagdo Fiscal;

d) manter parcerias com o Governo do Estado objetivando a fiscalizacdo e controle da emissdo de
notas fiscais de produtor, visando a obtengao de:

1 - autorizacdo para impressdo de Notas Fiscais de Produtor e Ficha de Coleta de Produtos
Hortifrutigranjeiros Isentos para distribuicdo aos produtores primarios;

2 - permissdo para acessar ao Banco de Dados e demais materiais necessarios a inscricdo de novos
produtores agropecudrios no Cadastro de Produtor Primario - CPP;

3 - permissdo de acesso ou cdpia da legislagdo atualizada aplicavel a matéria;

4 - orientagdo e assisténcia necessaria, através de capacita¢do aos servidores envolvidos na fungao,
com o objetivo da fiel execucdo das atribuicdes cometidas ao Municipio;

5 - cadastro e manutengdo das inscri¢des atualizadas no Cadastro de Produtor Primario - CPP,
inclusive com o cartdo de identificagdio, mantendo-o atualizado, com a relagdo dos produtores
estabelecidos no seu territério;

6 - Nota Fiscal de Produtor e Ficha de Coleta de Produtos hortifrutigranjeiros isentos, observadas as
normas da legislagdo aplicavel;

7 - orientagdo aos produtores agropecuarios sobre o uso da Nota Fiscal de Produtor;

8 - autorizagdo de acesso aos dados cadastrais dos contribuintes inscritos no Cadastro de
Contribuintes do ICMS do Estado de Santa Catarina - CCICMS/SC, situados no territério do Municipio;

9 - acesso aos dados dos contribuintes e dos produtores primdrios que tenham influéncia na
formacgdo do indice de retorno do ICMS;

10 - delegagdo ao Municipio da permissao para emissdao de comunicados com relagdo as omissdes de
DIME ou o preenchimento irregular;

11 - informar mensalmente ao Estado os valores constantes dos documentos emitidos pelos produtores
primarios do Municipio conforme o RICMS/SC.

e) analisar, anualmente, a apuragdo do ICMS, obtidas nas Declara¢des de Informagdes do ICMS e
Movimento Economico - DIME, através das informagdes sobre a economia e dados do balango anual;

f) manter relagdes com os contabilistas ou os contribuintes, objetivando o pleno cumprimento da
obrigacdo de declarar o imposto para referéncias de exercicios encerrados e eliminar as omissdes de
declaracdo (Guia de Informacao e Apuracao do ICMS - GIA ou de DIME);

g) comparar as DIMEs entregues por todos os estabelecimentos inscritos no Cadastro de
Contribuintes do ICMS - CCICMS inclusive dos produtores inscritos no Cadastro de Produtores Rurais - CPR
em um ano com relagdo as do ano anterior, para verificar as omissdes e evidenciar os motivos dessa
omissao;

h) realizar campanhas educativas objetivando a difundir a importdncia do Movimento Econémico
para o Municipio;

Il - exercer outras atividades relacionadas as atividades da Geréncia e que |Ihe forem atribuidas pelo
Diretor do Departamento.

Paragrafo Unico. A Geréncia de Geracdo de Emprego e Renda, Qualificacdo Profissional e Movimento
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Economico serd exercida por um titular nomeado pelo Executivo Municipal ou por um servidor de carreira
e auxiliado pelo pessoal lotado na mesma. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 57/2013)

Subsecao Il
Geréncia de Apoio ao Pequeno Empreendedor e Economia Solidaria (subsecdo Acrescida Pela Lei
Complementar n2 57/2013)

Art. 81E- | A Geréncia de Apoio ao Pequeno Empreendedor e Economia Solidaria compete:

| - planejar, coordenar, organizar, controlar, executar, dirigir e normatizar as atividades inerentes as
acdes de apoio ao pequeno empreendedor e economia solidaria no ambito do Municipio;

Il - planejar e coordenar agBes que visem a organizacao, localizagdo, manutengdo e crescimento do
pequeno empreendedor no Municipio;

Ill - promover, com base nas prioridades definidas em planos de Governo, os estudos e pesquisas
necessarios ao desenvolvimento das atividades empresariais no Municipio;

IV - fomentar a implantacdo e desenvolvimento da economia solidaria;

V - promover a organizacdo do setor informal da economia do Municipio, visando ac¢des para
regularizacdo da situagao econoémica;

VI - acompanhar convénios firmados e buscar cooperagdo do Municipio com drgdos assistenciais,
promocionais, filantrépicos e sociais publicos e privados, para a execugdo da politica de desenvolvimento
ao pequeno empreendedor e aos empreendimentos de economia solidaria no ambito do Municipio; e

VIl - exercer outras atividades relacionadas as atividades da Geréncia e que lhe forem atribuidas pelo
Diretor do Departamento.

Paragrafo Unico. A Geréncia de Apoio ao Pequeno Empreendedor e Economia Solidaria sera exercida
por um titular nomeado pelo Executivo Municipal ou por um servidor de carreira e auxiliado pelo pessoal
lotado na mesma. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 57/2013)

Subsecao I
Da Geréncia da Industria, Comércio e Servicos (subsecdo Acrescida Pela Lei Complementar n2 57/2013)

A Geréncia da IndUstria, Comércio e Servicos compete:

| - planejar, coordenar, organizar, controlar, executar, dirigir e normatizar as atividades inerentes ao
desenvolvimento econémico dos setores da indUstria, comércio e prestagdo de servigos no ambito do
Municipio;

Il - apoiar a implantagdo e o desenvolvimento de parques de moderniza¢gdo e incubadoras de
empresas;
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Il - promogcdo e melhorias nas induUstrias, comércios e servicos do Municipio, através de
desenvolvimento de pesquisas, levantamento e cadastramento de oportunidades e interesses;

IV - implementacdo e defini¢ao de instalagdo de Distritos Industriais;

V - estimular a criagdo ou desenvolvimento de tecnologias, produtos e novos processos de produgdo
e comercializacdo;

VI - planejar e coordenar acBes que visem a atracdo, localizacdo, manutengdo, expansdo e
desenvolvimento de empreendimentos comerciais e industriais no territério;

VII - estimular estudos dos mercados existentes e em potenciais, bem como a criagdo de novas areas
de consumo da producgao;

VIII - estimular pesquisas, estudos e levantamentos sobre o desempenho das empresas sediadas no
territério do Municipio;

IX - subsidiar as empresas com informacgGes sobre politica, programas e incentivos, com a finalidade
de fomentar e dinamizar o desenvolvimento industrial, comercial e de prestacdo de servicos;

X - promover e divulgar estudos e pesquisas sobre a industrializagdo e comercializagdo de produtos
nos mercados internos e externos;

Xl - manter intercambio de informagdes técnico-cientificas com instituicdes publicas ou privadas,
nacionais e estrangeiras, na area de atuagdo; e

XIl - exercer outras atividades relacionadas as atividades da Geréncia e que |he forem atribuidas pelo
Diretor do Departamento.

Paragrafo Unico. A Geréncia da IndUstria, Comércio e Servigos, serd exercida por um titular nomeado
pelo Executivo Municipal ou por um servidor de carreira e auxiliado pelo pessoal lotado na mesma.
(Redacio acrescida pela Lei Complementar n2 57/2013)

Secao Il
Departamento de Turismo e Eventos (se¢do Acrescida Pela Lei Complementar n2 57/2013)

Art. 81 G - | Ao Departamento de Turismo e Eventos compete planejar, programar, organizar, coordenar e
executar atividades relacionadas ao desenvolvimento e divulgacdo do turistico e eventos de Seara de
acordo com a politica do Municipio tendo como diretrizes basicas:

| - incentivar, difundir e promover a pratica e o desenvolvimento da atividade turistica e eventos no
Municipio;

Il - zelar pelo patrimonio paisagistico e turistico do Municipio;

Il - criar, manter, administrar e zelar parques turisticos, postos de informacdes turisticas e Centro de
Eventos;

IV - implementar a¢des que visem ao permanente controle da qualidade dos bens e servigos turisticos
e eventos;
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V - elaborar, sistematicamente, pesquisas sobre oferta e demanda turistica, e analisando fatores de
oscilacdo de mercado;

VI - fomentar o intercdmbio permanente com outras cidades e exterior; e

VIl - exercer outras atividades delegadas pelo Prefeito Municipal. (Reda¢do acrescida pela Lei
Complementar n2 57/2013)

Integram na estrutura organizacional do Departamento de Turismo e Eventos:
| - Geréncia de Administragdo e de Planejamento do Turismo;
Il - Geréncia de Turismo, Promogao, Divulgagdo e Eventos.

Paragrafo Unico. O Departamento de Turismo e Eventos serd exercido por um titular nomeado pelo
Executivo Municipal ou por um servidor de carreira e auxiliado pelo pessoal lotado no mesmo. (Redagdo
acrescida pela Lei Complementar n2 57/2013)

Subsecgao |
Da Geréncia de Administracdo e Planejamento do Turismo (subsecdo Acrescida Pela Lei Complementar n?
57/2013)

A Geréncia de Administracdo e Planejamento do Turismo, em nivel de atividades especificas por
area de atuacdo, compete:

| - na drea Administrativa:

a) gerenciar a unidade a que esteja vinculada quanto a realizagdo das rotinas administrativas,
supervisionando a elaboragdo de expedientes administrativos dos servidores sob sua chefia;

b) manter arquivos e papéis que, em carater particular, bem como os relativos a assuntos pessoais ou
politicos, ou que, por sua natureza, devam ser guardados de modo reservado;

c¢) atender, pessoalmente o dirigente da unidade que esteja vinculada, providenciando o necessario
para lhe dar as devidas condi¢des de trabalho;

d) controlar a execug¢do dos servigos de conservagdo e limpeza;

e) gerenciar e controlar as atividades relacionadas com material, transportes internos e servigos
gerais;

f) controlar e coordenar, respeitando orientagdo superior, os tramites administrativos de expediente e
requerimentos encaminhados ao érgdo;

g) atender com presteza as solicitacdes formuladas pelo titular do érgdo, no que diz respeito ao fluxo
de servigos;

h) auxiliar na execugdo orgcamentdria e financeira, observada a competéncia das demais unidades;

i) executar a gestdo de pessoas, observada as diretrizes do drgdo competente.

Il - na area de Planejamento:

a) dirigir todos os expedientes relativos a implementac¢do de a¢Ses que visem o permanente controle
da qualidade dos bens e servigos turisticos;

b) elaborar, sistematicamente, pesquisas sobre oferta e demanda turistica, analisando fatores de
oscilacdo de mercado;
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c) promover outras atividades atinentes ao desenvolvimento da politica municipal de fomento ao
turismo;

d) dirigir os Postos de Informagdes Turisticas, assim como dirigir ou acompanhar os programas,
projetos e atividades que se realizam no ambito destas unidades;

e) manter intercdmbio com os demais 6érgdos da administracdo publica e entidades privadas
relacionados ao turismo e eventos;

f) exercer outras atividades relacionadas as atividades da Geréncia e que |he forem atribuidas pelo
Diretor do Departamento.

Paragrafo Unico. A Geréncia de Administracio e Planejamento do Turismo serd exercida por um
titular nomeado pelo Executivo Municipal ou por um servidor de carreira e auxiliado pelo pessoal lotado
na mesma. (Redacgdo acrescida pela Lei Complementar n2 57/2013)

Subsecao Il
Da Geréncia de Turismo, Promocgdo, Divulgacdo e Eventos (subsecdo Acrescida Pela Lei Complementar n2
57/2013)

A Geréncia de Turismo, Promogao, Divulgagao e Eventos, em nivel de atividades especificas por
area de atuacdo, compete:

| - na area de Turismo:

a) estudar a dindmica do turismo, para servir de base ao desenvolvimento das atividades no
Municipio, considerando o perfil e as potencialidades locais;

b) promover condi¢cbes amplas e ideais para consolidagdo do Municipio no mercado do turismo;

¢) buscar fontes de recursos para o desenvolvimento do turismo e eventos no Municipio e na regido,
mediante a utilizacdo racional e sustentavel das potencialidades turisticas do Municipio;

d) o desenvolvimento de politica de incentivos ao incremento do turismo e eventos de negdcios,
ecoldgico, cultural, entomoldgico e étnico;

e) desenvolver, em parceria com o Departamento de Meio Ambiente, programas de educagdo,
preservacdo e conservacao dos ecossistemas do Municipio, integrados a regido;

f) a implementagdo de acordos, convénios e parcerias com entidades governamentais ou privadas, no
ambito estadual, federal ou internacional, voltadas para o incremento do turismo e eventos;

g) analisar o mercado turistico e planejar o seu desenvolvimento, sugerindo as areas,
empreendimentos e a¢des prioritarias a serem estimuladas e incentivadas;

h) formar mao-de-obra de pessoal para prestar servicos de orientagdo turistica, hotelaria,
restaurantes, hospedagens;

i) incentivar a cultura popular como forma de atragdo turistica.

Il - na drea da Promocgao, Divulgacdo e Eventos:

a) planejar, coordenar, organizar, controlar, executar, dirigir e normatizar as atividades inerentes a
promocao e divulgacdo do turismo;

b) promover eventos geradores de fluxo turistico e/ou retorno de midia institucional.

c) criar e desenvolver as campanhas institucionais diretamente voltadas para difundir as
potencialidades turisticas do Municipio e regido.

d) estruturar e prestar informagdes turisticas;

e) promover e organizar eventos festivos, feiras e exposi¢des, feiras de rua e calcaddo e outras
formas, a fim de estimular o comércio e turismo do Municipio;

f) dispor e divulgar ao publico os niveis de equipamentos e servigos relacionados ao turismo e
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eventos;
g) planejar, coordenar, organizar, controlar, executar, dirigir e normatizar as atividades inerentes a
Centros de Eventos do Municipio;
h) apoiar e captar eventos geradores de fluxo turistico e/ou retorno de midia institucional.
i) exercer outras atividades relacionadas as atividades da Geréncia e que lhe forem atribuidas pelo
Diretor do Departamento.

Paragrafo Unico. A Geréncia de Turismo, Promogao, Divulgacdo e Eventos sera exercida por um titular

nomeado pelo Executivo Municipal ou por um servidor de carreira e auxiliado pelo pessoal lotado na
mesma. (Redacdo acrescida pela Lei Complementar n2 57/2013)

TiTULO VI
UNIDADES DE DESCONCENTRACAO ADMINISTRATIVA

CAPITULO UNICO
DAS INTENDENCIAS DISTRITAIS

Secgao |
Das Disposi¢des Gerais

A desconcentragdo Administrativa do Municipio de Seara é composta pelas seguintes
Intendéncias:

| - Intendéncia Distrital de Caraiba;

Il - Intendéncia Distrital de Nova Teut6nia.

Secao ll
Das Competéncias Das Intendéncias Distritais

Compete as Intendéncias Distritais executarem, nos limites de sua jurisdicdo, a prestacdo de
servigos publicos municipais e o exercicio das fungdes administrativas delegadas pelo Prefeito Municipal,
em especial:

| - a integracdo da comunidade local com as autoridades administrativas do governo municipal
central;

Il - levantar a demanda de obras e servicos da sede distrital e das comunidades, e encaminhar
solugBes junto aos érgdos centrais da Administragdo Municipal;

Il - promover a elaboragdo e a execugdo, com a participagdo da comunidade, de projetos de
melhorias das condig¢des de vida;

IV - assessorar os 6rgdos da Administracdo Municipal na mobilizacdo e implantacdo de projetos da
comunidade distrital;

V - promover a locagdo dos recursos indispensdaveis a boa qualidade de vida no distrito;
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VI - estudar, com os 6rgdos municipais, como os servicos deverdo ser gradativamente
descentralizados;

VIl - autorizar a execugao de obras e servigos publicos sob sua responsabilidade;

VIII - planejar, coordenar e supervisionar as atividades desenvolvidas, encaminhando seus problemas
ao Chefe do Poder Executivo, bem como propor e buscar as alternativas de solugdo aplicaveis a cada caso;

IX - desempenhar outras atividades inerentes as atribuicdes da Intendéncia Distrital e que lhe forem
atribuidas pelo Prefeito Municipal.

Paragrafo Unico. Cada Intendéncia serd coordenada por um titular nomeado pelo Executivo
Municipal, ou por um servidor de carreira e auxiliado pelo pessoal lotado na mesma.

respectivos-estatutos; (Titulo VIII revogado pela Lei Complementar n2 84/2017)

TITULO IX
ORGAOS COLEGIADOS DELIBERATIVOS E DE ACONSELHAMENTO

CAP{TULO |
DOS CONSELHOS

Secgao |

Das Disposicdes Gerais

Os Conselhos ndo se constituem em unidades administrativas ou funcionais da Prefeitura
Municipal e sdo os seguintes:

| - Conselho de Politica, Administracdo e Remunerac¢do de Pessoal - CPARP;
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Il - Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do Fundo de Manutengdo e
Desenvolvimento da Educacgdo Basica e de Valorizacdo dos Profissionais da Educagdo - CACS-FUNDEB;
(Redacdo dada pela Lei Complementar n2 119/2021)

Il - Conselho Municipal de Educagao - CME;

IV - Conselho Municipal de Alimentagdo Escolar - CMAE;

V - Conselho Municipal de Saude - CMS;

VI - Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural Sustentdvel - CMDRS; (Reda¢do dada pela Lei
Complementar n2 119/2021)

YH———Consetho—Municipat—de—Defesa—do—Meio—Ambiente —€COMDEMA; (Revogado pela Lei
Complementar n2 119/2021)

VIl - Conselho Municipal de Desenvolvimento Econ6mico - CMDE;

IX - Conselho Municipal de Assisténcia Social - CMAS;

X - Conselho Municipal de Trabalho e Emprego - CMTE;

Xl - Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente - CMCA;

XIl - Conselho Tutelar dos Direitos da Crianga e do Adolescente - CT;

Xl - Conselho Municipal de Desenvolvimento Urbano;

XIV - Conselho Municipal do Idoso - CMI;

XV - Conselho Municipal de Defesa do Consumidor - CMDC;

XVI - Conselho do Municipio - CM;

XVIlI - Conselho Municipal Antidrogas - COMAD; (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n?
57/2013)

XVIIl - Conselho Municipal de Habitagdo de Interesse Social - CMHIS; (Redagdo acrescida pela Lei
Complementar n2 57/2013)

XIX - Conselho Municipal de Segurancga Alimentar e Nutricional - COMSEA; (Redacdo acrescida pela Lei
Complementar n2 57/2013)

XX - Conselho Municipal de Saneamento Bésico - CMSAB; (Redagdo acrescida pela Lei Complementar
n2 57/2013)

XXI - Conselho Municipal de Defesa Civil - COMDEC. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n?
57/2013)
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XXIl - Conselho Municipal de Defesa do Meio Ambiente - COMDEMA (Redagdo dada pela Lei
Complementar n2 119/2021)

XXIIl - Conselho de Desenvolvimento Municipal de Seara - CDMS. (Redagdo acrescida pela Lei
Complementar n2 84/2017)

Secao Il
Do Conselho de Politica e Administracdo e Remuneracao de Pessoal

Ao Conselho de Politica, Administragdo e Remuneracdo de Pessoal, vinculado a Secretaria
Municipal da Administragdo, compete deliberar e opinar sobre a fixagdo dos padrdes de vencimento e
seus componentes, observando, ainda:

| - a natureza, o grau de responsabilidade e a complexidade dos cargos componentes de cada carreira;

Il - os requisitos para a investidura em cargos publicos;

Il - as peculiaridades dos cargos;

IV - manifestar-se sobre o regulamento e avaliacdes dos servidores em estagio probatério;

Paragrafo Unico. O conselho previsto no presente artigo tera seu Regimento Interno na forma da Lei
que o instituiu, obedecidas as normas legais em vigor.

Secdo lll
Do Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do Fundo de Manutencdo e
Desenvolvimento da Educagdo Basica e de Valorizagdo Dos Profissionais da Educagdo - Cacs-fundeb
(Redagdo dada pela Lei Complementar n2 119/2021)
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Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do Fundo de Manutengdo e
Desenvolvimento da Educagdo Basica e de Valorizagdo dos Profissionais da Educac¢do - CACS-FUNDEB, é o
Orgdo auxiliar de fiscalizagdo e controle dos gastos dos recursos financeiros do Fundo de Manutengdo e
Desenvolvimento da Educacdo Basica e de Valorizagdo dos Profissionais da Educagdo. (Redacdo dada pela
Lei Complementar n2 119/2021)

Paragrafo Unico. O conselho previsto no presente artigo terd seu Regimento Interno na forma da Lei
que o instituiu, obedecidas as normas legais em vigor.

Secao IV
Do Conselho Municipal de Educagao

O Conselho Municipal de Educagdo, vinculado a Secretaria Municipal de Educagdo, é o d6rgdo
superior de consulta e deliberagdo coletiva incumbido da normatizacdo dos assuntos referentes ao
Sistema Municipal de Ensino.

Paragrafo Unico. O conselho, previsto no presente artigo, tera seu Regimento Interno na forma da Lei
que o instituiu, obedecidas as normas legais em vigor.

Secao V
Do Conselho Municipal de Alimentagdo Escolar

O Conselho Municipal de Alimentacdo Escolar, vinculado a Secretaria Municipal da Educacdo é o
6rgdo superior de consulta e deliberacdo coletiva encarregado, principalmente, da fiscalizagdo, controle e
aplicacdo dos recursos destinados a merenda escolar.

Paragrafo Unico. O conselho previsto no presente artigo terd seu Regimento Interno na forma da Lei
que o instituiu, obedecidas as normas legais em vigor.

Secao VI
Do Conselho Municipal de Saude

O Conselho Municipal de Saude, vinculado a Secretaria Municipal da Saude, é o érgdo superior de
consulta e deliberagcdo coletiva incumbido, principalmente, da fiscalizagdo, controle e aplicacdo dos
recursos destinados as agGes do Sistema Municipal de Saude, de modo particular daqueles do Fundo
Municipal de Saude, inclusive no controle dos percentuais minimos que devem ser aplicados em agoes e
servigos publicos da saude a conta de impostos.

85/179


https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2013/5/57/lei-complementar-n-57-2013-dispoe-sobre-a-alteracao-da-estrutura-da-lei-complementar-0242006-que-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-modernizacao-da-estrutura-administrativa-define-o-quadro-de-pessoal-comissionado-da-prefeitura-municipal-de-seara-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2021/11/119/lei-complementar-n-119-2021-altera-a-lei-complementar-24-de-10-de-marco-de-2006-que-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-modernizacao-da-estrutura-administrativa-define-o-quadro-de-pessoal-comissionado-da-prefeitura-municipal-de-seara-e-da-outras-providencias

05/06/24, 14:26

https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2006/3/24/lei-complementar-n-24-2006-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-moderni...

Lei Complementar 24 2006 de Seara SC

Paragrafo Unico. O conselho previsto no presente artigo tera seu Regimento Interno na forma da Lei
que o instituiu, obedecidas as normas legais em vigor.

Secdo-t

Secao VII
Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural Sustentavel - Cmdrs (Redagdo dada pela Lei Complementar
n2119/2021)

O Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural Sustentavel - CMDRS, vinculado a Secretaria
Municipal da Agricultura e do Meio Ambiente é o 6rgao de consulta e deliberagdo coletiva especialmente

na fiscalizagdo, controle da aplicagdo dos recursos do Fundo Municipal de Desenvolvimento Agropecuario
- FUNDEAGRO. (Redagdo dada pela Lei Complementar n2 119/2021)

Paragrafo Unico. O conselho previsto no presente artigo tera seu Regimento Interno na forma da Lei
que o instituiu, obedecidas as normas legais em vigor.

Secao VI
Do Conselho Municipal de Desenvolvimento Econémico

O Conselho Municipal de Desenvolvimento Econdmico, vinculado ao Gabinete do Prefeito
Municipal, através da Diretoria de Planejamento e Desenvolvimento EconGmico, é o 6rgdo de consulta e
deliberacdo coletiva, encarregado de fiscalizar, controlar e avaliar a aplicagdo dos recursos financeiros nas
acdes que objetivam apoiar projetos que proporcionam a geragdo de emprego e renda

Paragrafo Unico. O conselho previsto no presente artigo terd seu Regimento Interno na forma da Lei
que o institui, obedecido as normas legais em vigor.

Secgao IX
Do Conselho Municipal de Defesa do Meio Ambiente

O Conselho Municipal de Defesa do Meio Ambiente, vinculado a Secretaria Municipal da
Agricultura e do Meio Ambiente é 6rgdo consultivo e de assessoramento em questdes referentes ao
equilibrio ecoldgico e protegdo e melhoria da qualidade ambiental.

Paragrafo Unico. O conselho previsto no presente artigo tera seu Regimento Interno na forma da Lei
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que o institui, obedecido as normas legais em vigor.

Secao X
Do Conselho Municipal de Assisténcia Social

O Conselho Municipal de Assisténcia Social, vinculado a Secretaria Municipal da Assisténcia Social
e do Desenvolvimento Comunitario é o 6rgdo de consulta e deliberacdo coletiva das acGes e servigos
municipais de assisténcia social, e de controle da aplicagdo dos recursos do Fundo Municipal de
Assisténcia Social - FMAS.

Paragrafo Unico. O conselho previsto no presente artigo tera seu Regimento Interno na forma da Lei
que o instituiu, obedecidas as normas legais em vigor.

Secao XI
Do Conselho Municipal de Trabalho, Emprego e Renda

O Conselho Municipal de Trabalho, Emprego e Renda, vinculado a Secretaria Municipal da
Assisténcia Social e do Desenvolvimento Comunitario é o érgdo de consulta e deliberagdo coletiva
encarregado de sugerir acGes voltadas a busca de oportunidades ocupacionais e aumento de renda,
especialmente das familias menos beneficiadas.

Paragrafo Unico. O conselho previsto no presente artigo tera seu Regimento Interno na forma da Lei
que o instituiu, obedecidas as normas legais em vigor.

Secgao Xl
Do Conselho Municipal Dos Direitos da Crianga e do Adolescente

O Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente, vinculado a Secretaria Municipal
da Assisténcia Social e do Desenvolvimento Comunitdrio é o orgdo superior de consulta e deliberacdo
coletiva encarregado, em nivel municipal, de controlar as a¢des que dizem respeito aos direitos das
criancas e dos adolescentes.

§ 12 Nas suas agbes o Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente atuara em restrita
consonancia com o Conselho Tutelar dos Direitos da Crianga e do Adolescente.

§ 22 O Conselho previsto no presente artigo terd seu Regimento Interno na forma da Lei que o
instituiu, obedecidas as normas legais em vigor.

Secao Xl
Do Conselho Tutelar Dos Direitos da Crianga e do Adolescente

https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2006/3/24/lei-complementar-n-24-2006-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-moderni... 87/179



05/06/24, 14:26 Lei Complementar 24 2006 de Seara SC

O Conselho Tutelar dos Direitos da Crianga e do Adolescente, vinculado a Secretaria Municipal da
Assisténcia Social e do Desenvolvimento Comunitario, sob orientacdo do Conselho Municipal dos Direitos
da Crianga e do Adolescente, é 6rgdo permanente e autbnomo de consulta, deliberagdo coletiva e de
protecdo dos direitos das criancas e dos adolescentes.

§ 12 Os membros do Conselho Tutelar dos Direitos da Crianca e do Adolescente poderdo ser
remunerados, em valores fixos e varidveis, segundo dispuser legislagdo especifica.

§ 22 O Conselho previsto no presente artigo terd seu Regimento Interno na forma da Lei que o
instituiu, obedecidas as normas legais em vigor.

Secgao XIV
Do Conselho Municipal de Desenvolvimento Urbano

O Conselho Municipal de Desenvolvimento Urbano, vinculado a Secretaria Municipal da Cidade, é
6rgdo permanente e autbnomo de consulta sobre as politicas de desenvolvimento e da expansdo urbana,
alteragdo do Plano Diretor objetivando ordenar o pleno desenvolvimento das fungdes da cidade e de seus
bairros.

Paragrafo Unico. O conselho previsto no presente artigo tera seu Regimento Interno na forma da Lei
que o instituiu, obedecidas as normas legais em vigor.

Segdo XV
Do Conselho Municipal do Idoso

O Conselho Municipal do idoso, vinculado a Secretaria Municipal da Assisténcia Social e
Desenvolvimento Comunitario, é érgao permanente e autbnomo de consulta de implementagdo das
politicas destinadas a amparar as pessoas idosas, assegurando sua participacdo na comunidade,
defendendo sua dignidade e bem-estar, com atribui¢des estabelecidas na Lei Organica Municipal.

Paragrafo Unico. O conselho previsto no presente artigo tera seu Regimento Interno na forma da Lei
gue o instituiu, obedecido as normas legais em vigor.

Secao XVI
Do Conselho Municipal do Consumidor

Art. 101 | O Conselho Municipal do Consumidor, vinculado ao Gabinete do Prefeito Municipal, reger-se-a
pelas normas federais, estaduais e municipais pertinentes, e é responsavel pela definicdo do programa
municipal de prote¢do e orientagdo ao consumidor.
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Paragrafo Unico. O conselho previsto no presente artigo tera seu Regimento Interno na forma da Lei
que o instituiu, obedecidas as normas legais em vigor.

Sec¢do XVII
Do Conselho do Municipio

O Conselho do Municipio é o 6rgdo superior de consulta do Prefeito e pronuncia-se sobre
questBes de relevante interesse do Municipio, com composicdo e funcionamento previstos na Lei
Organica do Municipio e demais atos pertinentes.

Paragrafo Unico. O Conselho previsto no presente artigo tera seu Regimento Interno na forma da Lei
que o instituiu, obedecidas as normas legais em vigor.

Secgao XVIII
Conselho Municipal Antidrogas - Comad (se¢do Acrescida Pela Lei Complementar n2 57/2013)

O Conselho Municipal Antidrogas - COMAD, 6rgdo normativo de deliberagdo coletiva, que se
integrard na acdo conjunta e articulada de todos os érgaos de niveis federal, estadual e municipal que
compdem o Sistema Nacional de Prevencdo, Fiscalizagdo e Repressdo de Entorpecentes, de que trata o
Decreto Federal n? 110/1980 de 2 de setembro de 1980 e pelo Decreto Estadual n? 18.505 de 26 de
novembro de 1982.

Paragrafo Unico. O conselho, previsto no presente artigo, tera seu Regimento Interno na forma da Lei
que o instituiu, obedecidas as normas legais em vigor. (Redacdo acrescida pela Lei Complementar n?
57/2013)

Secgao XIX
Conselho Municipal de Habitagdo de Interesse Social - Cmhis (se¢do Acrescida Pela Lei Complementar n2
57/2013)

O Conselho Municipal de Habitagdo de Interesse Social - CMHIS, érgdo da administragdo do
Municipio, com carater deliberativo, consultivo, normativo, fiscalizador acerca das politicas, planos e
programas para producdao de moradia e de curadoria dos recursos a serem aplicados e acompanhar e
avaliar a Politica Municipal de Habitacao.

Paragrafo Unico. O conselho, previsto no presente artigo, tera seu Regimento Interno na forma da Lei
que o instituiu, obedecidas as normas legais em vigor. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2
57/2013)

Segao XX
Conselho Municipal de Segurancga Alimentar e Nutricional - Comsea (se¢do Acrescida Pela Lei
Complementar n2 57/2013)

https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2006/3/24/lei-complementar-n-24-2006-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-moderni...

89/179


https://leismunicipais.com.br/lei-organica-seara-sc
https://leismunicipais.com.br/lei-organica-seara-sc
https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2013/5/57/lei-complementar-n-57-2013-dispoe-sobre-a-alteracao-da-estrutura-da-lei-complementar-0242006-que-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-modernizacao-da-estrutura-administrativa-define-o-quadro-de-pessoal-comissionado-da-prefeitura-municipal-de-seara-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2013/5/57/lei-complementar-n-57-2013-dispoe-sobre-a-alteracao-da-estrutura-da-lei-complementar-0242006-que-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-modernizacao-da-estrutura-administrativa-define-o-quadro-de-pessoal-comissionado-da-prefeitura-municipal-de-seara-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2013/5/57/lei-complementar-n-57-2013-dispoe-sobre-a-alteracao-da-estrutura-da-lei-complementar-0242006-que-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-modernizacao-da-estrutura-administrativa-define-o-quadro-de-pessoal-comissionado-da-prefeitura-municipal-de-seara-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2013/5/57/lei-complementar-n-57-2013-dispoe-sobre-a-alteracao-da-estrutura-da-lei-complementar-0242006-que-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-modernizacao-da-estrutura-administrativa-define-o-quadro-de-pessoal-comissionado-da-prefeitura-municipal-de-seara-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2013/5/57/lei-complementar-n-57-2013-dispoe-sobre-a-alteracao-da-estrutura-da-lei-complementar-0242006-que-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-modernizacao-da-estrutura-administrativa-define-o-quadro-de-pessoal-comissionado-da-prefeitura-municipal-de-seara-e-da-outras-providencias

05/06/24, 14:26

Lei Complementar 24 2006 de Seara SC

Ao Conselho Municipal de Seguranga Alimentar e Nutricional - COMSEA compete estabelecer
didlogo permanente entre o governo municipal e as organizagGes sociais nele representadas, com o
objetivo de assessorar a Prefeitura do Municipio de Seara na formulagdo de politicas publicas e na
definicdo de diretrizes e prioridades que visem a garantia do direito humano a alimentacao.

Paragrafo Unico. O conselho previsto no presente artigo, tera seu Regimento Interno na forma da Lei
que o instituiu, obedecidas as normas legais em vigor. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2
57/2013)

Secao XXI
Conselho Municipal de Saneamento Basico - Cmsab (se¢do Acrescida Pela Lei Complementar n® 57/2013)

O Conselho Municipal de Saneamento Basico, érgdo colegiado consultivo e deliberativo, de
nivel estratégico superior do Sistema Municipal de Saneamento Basico, composto por representantes de
6rgdos governamentais e entidades ndo-governamentais, nomeados pelo Executivo Municipal.

Paragrafo Unico. O conselho, previsto no presente artigo, terd seu Regimento Interno na forma da Lei
que o instituiu, obedecidas as normas legais em vigor. (Redacdo acrescida pela Lei Complementar n?
57/2013)

Sec¢do XXl
Conselho Municipal de Defesa Civil - Comdec (se¢o Acrescida Pela Lei Complementar n2 57/2013)

O Conselho Municipal de Defesa Civil - COMDEC, érgao colegiado consultivo e deliberativo, de
nivel estratégico superior do Municipal de Defesa Civil, composto por representantes de &rgdos
governamentais e entidades ndo-governamentais, nomeados pelo Executivo Municipal com a finalidade e
atribuicdes estabelecidas na lei que o instituiu.

Paragrafo Unico. O conselho, previsto no presente artigo, tera seu Regimento Interno na forma da Lei
que o instituiu, obedecidas as normas legais em vigor. (Redacdo acrescida pela Lei Complementar n?
57/2013)

Conselho Municipal do Meio Ambiente - CMMA, constituido como 6rgao de carater
permanente, de natureza deliberativa e consultiva, integrante da estrutura municipal, responsdvel pela
Politica do Meio Ambiente, composto de forma paritaria, com representantes do Poder Publico Municipal
e da sociedade civil.

Pardgrafo Unico. O Conselho, previsto no presente artigo, terd seu Regimento Interno na forma da Lei
que o instituiu, obedecidas as normas legais em vigor. (Reda¢do acrescida pela Lei Complementar n2
84/2017)

O Conselho de Desenvolvimento Municipal de Seara - CDMS é um drgao colegiado, de natureza
permanente, de cardter consultivo, deliberativo e propositivo, que reldne representantes do Poder Publico
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e da Sociedade Civil, sendo componente da estrutura administrativa do Poder Executivo Municipal,
constituindo-se parte integrante da gestdo urbana do Municipio e do Sistema Nacional de Politica Urbana.

Paragrafo unico. Conselho de Desenvolvimento Municipal de Seara - CDMS, nos termos do art. 64 da
Lei Complementar n2 73 de 22 de dezembro de 2016 que institui o Plano Diretor de Desenvolvimento
Municipal do Municipio de Seara, Estado de Santa Catarina e dd outras providéncias sera instituido por
ato do Poder Executivo Municipal, que, por meio da Secretaria Municipal da Cidade, assegurard a
organizac¢do e fornecendo os meios necessarios para sua instalagdo e funcionamento. (Redagdo acrescida
pela Lei Complementar n2 84/2017)

CAPI{TULO II
DAS COMISSOES

Secao |
Das Disposi¢des Gerais

Art. 103 | As Comissdes ndo se constituem em unidades administrativas ou funcionais da Prefeitura
Municipal e sdo as seguintes:

— Comissio-Municipat-de-Befess-Civil—ECOMBEE

| - Coordenadoria Municipal de Defesa Civil - COMDEC; (Redag¢do dada pela Lei Complementar n?
57/2013)

Il - Comissdo Interna de Prevencdo de Acidentes - CIPA
Il - Comissdo Permanente de Licitagdes - CPL. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 57/2013)

Paragrafo Unico. O Prefeito Municipal, sempre que julgar necessario, podera baixar ato instituindo
comissGes de carater temporario ou permanente.

Secdo Il
Da Comissdo Municipal de Defesa Civil

A Comissdo Municipal de Defesa Civil, vinculada ao Gabinete do Prefeito Municipal, reger-se-a
pelas normas federais, estaduais e municipais pertinentes, é o érgdo encarregado de coordenar, em nivel
municipal, todas as a¢Ses de defesa civil, nos periodos de normalidade e anormalidade. (Reda¢do dada
pela Lei Complementar n2 57/2013)

Paragrafo Unico. A comiss3o prevista no presente artigo tera seu Regimento Interno na forma da Lei
que o institui, obedecido as normas legais em vigor.
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Secao lll
Da Comissdo Interna de Prevencao de Acidentes

A Comissdo Interna de Prevencdo de Acidentes - CIPA, vinculada a Secretaria Municipal da
Administragdo, reger-se-a pelas normas especificas e tem por finalidade a redugdo dos riscos inerentes ao
trabalho, por meio de normas de saude, higiene e seguranca do servidor publico.

Paragrafo Unico. A comissdo prevista no presente artigo tera seu Regimento Interno na forma da Lei
que a instituiu, obedecidas as normas legais em vigor.

Segao IV
Comissdo Permanente de Licitagdes - Cpl (se¢do Acrescida Pela Lei Complementar n? 57/2013)

A Comissdo Permanente de Licitagdes tem por finalidade cumprir o disposto na legislagdo
federal, estadual e municipal, que Ihe for pertinente, especialmente a lei das licitacdes e contrata¢des da
administragao publica.

Paragrafo Unico. A composigdo e funcionamento da Comissdo Permanente de Licitacdes obedecerd as

normas estabelecidas pela Lei 8.666/93 e alteracdes posteriores. (Redagdo acrescida pela Lei
Complementar n2 57/2013)

TITULO X
ORGAOS DA ADMINISTRACAO DIRETA DESCENTRALIZADA

CAPITULO UNICO
DOS FUNDOS MUNICIPAIS

Secgao |
Das Disposicdes Gerais

O Municipio, na forma da legislagdo pertinente, possui os seguintes érgdos da administragdo
direta descentralizada:

| - Fundo Municipal da Saude - FMS;
Il - Fundo Municipal da Infancia e Adolescéncia - FIA;
H—FundoR - vo-Habitact FUROHAB:

Il - Fundo Municipal de Habitacdo de Interesse Social - FMHIS; (Redacdo dada pela Lei Complementar
ne 57/2013)

IV - Fundo Municipal de Assisténcia Social - FMAS;
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V - Fundo Municipal de Defesa Civil - FMDC; (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 57/2013)

VI - Fundo Municipal de Saneamento Basico - FMSB. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n@
57/2013)

VIl - Fundo Municipal de Meio Ambiente - FMMA; (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2
84/2017)

VIII - Fundo Municipal dos Direitos dos Idosos - FMDI; (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2
84/2017)

IX - Fundo Municipal de Desenvolvimento Econémico - FMDE. (Redagdo acrescida pela Lei
Complementar n2 84/2017)

Paragrafo Unico. Os Fundos Municipais terdo contabilidade prépria e estdo sujeitos as normas de
controle interno e externo.

Secao ll
Do Fundo Municipal da Saude

O Fundo Municipal de Saude - FMS, vinculado a Secretaria Municipal da Saude tem como
principal finalidade criar as condig¢des financeiras e de geréncia dos recursos destinados a manutencdo e
ao desenvolvimento dos servigos e agdes do Sistema Municipal de Saude.

Paragrafo Unico. O Fundo previsto no presente artigo sera gerido na forma da Lei que o instituiu,
obedecidas as normas legais e especificas em vigor.

Secao lll
Do Fundo Municipal Dos Direitos da Crianca e do Adolescente

O Fundo Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente - FIA, tem por finalidade captar e
aplicar recursos a serem utilizados na forma determinada pelo Conselho Municipal dos Direitos da Crianga
e do Adolescente, priorizando os programas de protecdo e sdcio-educativos das criancas e dos
adolescentes.

Paragrafo Unico. O Fundo previsto no presente artigo sera gerido na forma da Lei que o instituiu,
obedecidas as normas legais e especificas em vigor.

Secio Y

Sec¢ao IV
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Fundo Municipal de Habitacdo de Interesse Social - Fmhis (Redacdo dada pela Lei Complementar n?
57/2013)

O Fundo Municipal de Habitacdo de Interesse Social - FMHIS, vinculado a Secretaria da
Assisténcia Social e do Desenvolvimento Comunitario tem por finalidade constituir suporte financeiro aos

programas de habitacdo a populacdo de baixa renda do Municipio, e a instalacio de equipamentos
comunitarios. (Redacdo dada pela Lei Complementar n® 57/2013)

Paragrafo Unico. O Fundo previsto no presente artigo sera gerido na forma da Lei que o instituiu,
obedecidas as normas legais e especificas em vigor.

Secao V
Do Fundo Municipal de Assisténcia Social

Art. 110 | O Fundo Municipal de Assisténcia Social tem por objetivo atender aos encargos decorrentes da
acdo do Municipio no campo da assisténcia social, especialmente:

| - no enfrentamento a pobreza;
Il - na protecdo a familia, a maternidade, a infancia, a adolescéncia e a velhice;
Il - na promocdo a integracdo ao mercado de trabalho das pessoas excluidas;

IV - na habilitagdo e reabilitagdo das pessoas portadoras de deficiéncias e a promog¢do de sua
integracdo a vida comunitaria.

Paragrafo Unico. O Fundo previsto no presente artigo serd gerido na forma da Lei que o instituiu,
obedecidas as normas legais e especificas em vigor.

Segao VI
Fundo Municipal de Defesa Civil - Fmdc (se¢do Acrescida Pela Lei Complementar n2 57/2013)

O Fundo Municipal de Defesa Civil - FMDC, vinculado ao Gabinete do Prefeito Municipal é o
6rgdo captador e aplicador dos recursos financeiros apurados com a finalidade de prover as a¢des e as
medidas de defesa civil.

Paragrafo Unico. O Fundo previsto no presente artigo serd gerido na forma da Lei que o instituiu,

obedecidas as normas legais e especificas em vigor. (Redacdo acrescida pela Lei Complementar n2
57/2013)

Secdo VII
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Fundo Municipal de Saneamento Basico - Fmsb (secdo Acrescida Pela Lei Complementar n2 57/2013)

O Fundo Municipal de Saneamento Bdasico é destinado a financiar, isolada ou
complementarmente, os instrumentos da Politica Municipal de Saneamento Basico previstos em lei, cujos
programas tenham sido aprovados pelo Conselho Municipal de Saneamento Basico.

Paragrafo Unico. O Fundo previsto no presente artigo sera gerido na forma da Lei que o instituiu,
obedecidas as normas legais e especificas em vigor. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2
57/2013)

Secgao VIlI
Fundo Municipal de Meio Ambiente - Fmma (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 84/2017)

O Fundo Municipal de Meio Ambiente - FMMA, vinculado a Secretaria Municipal de Agricultura
e Meio Ambiente tem por objetivo proporcionar recursos e meios para o desenvolvimento de programas,
projetos e acOes voltados a protecdo, recuperacdo e conservacdo do meio ambiente no Municipio de
Seara.

Paragrafo Unico. O Fundo previsto no presente artigo serd gerido e administrado pela Secretaria
Municipal de Agricultura e Meio Ambiente com o acompanhamento do Conselho Municipal de Meio
Ambiente - CMMA na forma da Lei que o instituiu, obedecidas as normas legais e especificas em vigor.
(Redagdo acrescida pela Lei Complementar n? 84/2017)

Secao IX
Do Fundo Municipal Dos Direitos do Idoso - Fmdi (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 84/2017)

O Fundo Municipal dos Direitos do Idoso - FMDI, vinculado ao Gabinete do(a) Prefeito(a)
Municipal, com a finalidade de proporcionar os meios financeiros necessarios para a implantagéo,
manutengdo e desenvolvimento de programas e ag¢des dirigidos ao idoso, ressalvadas as politicas publicas
de acdo continuada, em especial aquelas afetas ao campo da assisténcia social, na forma definida pela Lei
Federal n2 8.742, de 7 de dezembro de 1993, que contam com recursos proprios e do Fundo Municipal de
Assisténcia Social - FMAS.

Paragrafo unico. Fundo previsto no presente artigo sera gerido e administrado na forma da Lei que o
instituiu, obedecidas as normas legais e especificas em vigor. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar
ne 84/2017)

Sec¢ao X
Do Fundo Municipal de Desenvolvimento Econémico - Fmde (Redacdo acrescida pela Lei Complementar
ne 84/2017)

O Fundo Municipal de Desenvolvimento Econémico - FMDE, é instrumento de captacdo e
aplicagdo de recursos, e tem por objetivo atender aos encargos decorrentes da agdo do Municipio na area
de desenvolvimento econémico, com destaque para os setores de agronegdcio; industria e comércio;
turismo; e, ainda, tecnoldgico profissional e empregabilidade, dentre outros.
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Paragrafo Unico. O Fundo previsto no presente artigo sera gerido e vinculado diretamente a estrutura
orcamentaria da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico, na forma da Lei que o instituiu,
obedecidas as normas legais e especificas em vigor. (Redacdo acrescida pela Lei Complementar n2
84/2017)

TITULO XI
DAS DISPOSICOES GERAIS

CAPI{TULO |
DAS ATRIBUICOES COMUNS

Secgao |
Dos Dirigentes de drgdos Subordinados Diretamente ao Prefeito Municipal

Além das atribui¢des especificas mencionadas nesta lei, competem ainda aos Secretdrios,
Consultor de Controle Interno e dirigentes de érgaos subordinados diretamente ao Prefeito:

| - orientar, coordenar e fiscalizar os trabalhos dos 6rgdos que lhe sdo subordinados, exercendo a
diregdo geral;

Il - despachar, pessoalmente, com o Prefeito nos dias e horas determinados, todo o expediente das
reparti¢cGes que dirige;

Il - participar de reuniGes, quando convocados;

IV - apresentar ao Prefeito, na época prdpria, o programa anual dos trabalhos e o relatério das
atividades a cargo das Unidades sob sua diregdo;

V - proferir despachos interlocutérios em processos e papéis cuja decisdo caiba ao Prefeito e em
processos decisérios de sua competéncia;

VI - referendar os Decretos atinentes aos érgaos que dirigem.;

VIl - elaborar instrugbes de acordo com as orientacées do Prefeito para a boa execucdo dos atos
normativos baixados pelo Governo Municipal.

VIII - baixar Portarias, Instru¢ées e Ordens de Servi¢o para a boa execugdo dos trabalhos sob sua
direcdo desde que ndo sejam privativos do Prefeito Municipal;

IX - assessorar o Prefeito em assuntos referentes aos drgaos sob sua direcdo;

X - abonar as faltas ou atrasos dos servidores sob sua subordinagdo, desde que sejam devidamente
justificadas;

Xl - aplicar penas disciplinares aos servidores que lhe sdo subordinados, conforme normas
disciplinares definidas no Estatuto dos Servidores Publicos Municipais;

XIl - movimentar, de acordo com as conveniéncias do servico, o pessoal lotado nos 6rgdos sob sua
diregao;
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XIll - preencher, quando for o caso, boletins que permitam a apuracdo do mérito dos servidores sob
suas ordens, para efeito de promogdo conforme dispde o Estatuto dos Servidores Publicos Municipais e os
regulamentos préprios;

XIV - determinar a realizacdo de sindicancias para a apuracdo de faltas e irregularidades;

XV - promover o treinamento de seus subordinados através da elaboracdo e execucdo de programas
de treinamento no ambito da prépria reparti¢do, utilizando-se métodos de rodizios, treinamento em
servico, reuniGes para estudo e discussdo de problemas relacionados com os trabalhos, bem como

promover leitura e divulgacdo de informagdes pertinentes;

XVI - propor ao Departamento de Recursos Humanos a organizagdo de cursos de treinamento para
atender as necessidades, cooperando na execugao;

XVII - promover reunides com seus subordinados imediatos para tratar de assuntos de interesse do
6rgdo que dirigem, visando o aperfeicoamento dos servigos;

XVIIl - fazer e informar, convenientemente e nos prazos estabelecidos, os processos e papéis que
forem dirigidos ao 6rgdo que administram;

XIX - manter rigoroso controle das despesas dos érgdos sob suas responsabilidades;

XX - prorrogar ou antecipar, pelo tempo que julgarem necessario, o expediente do drgdo que dirigem,
e autorizar a realizagdo de servigos extraordinarios;

XXI - solicitar a Secretaria Municipal da Administracao a admissdo de pessoal, quando for o caso;

XXIl - zelar pela fiel observancia e execugdo das normas previstas nesta lei e das instrugdes para
execugdo dos servigos;

XXIII - resolver os casos omissos, bem como as duvidas suscitadas na execugdo desta lei;

XXIV - a realizagdo de despesas nos limites previstos na Lei Orgamentaria, e o plano de dispéndio
mensal estabelecido pelo érgao competente.

Paragrafo Unico. Além das atribuices acima enunciadas compete ainda aos titulares dos 6rgdos que
integram a Estrutura Administrativa do Poder Executivo encaminhar, na época prdpria, a Secretaria

Municipal da Fazenda, a proposta orgamentaria do érgao que dirigem, bem como dados, informacgdes e
estatisticas relativas as atividades, mantendo-se permanentemente articulados com a mesma.

Secao ll
Dos Diretores, Gerentes, Executivos, Assessores, Coordenadores, e Chefes de Divisdo

Além das suas atribuicbes especificas mencionadas nesta Lei, compete ainda aos Diretores,
Gerentes, Executivos, Assessores, Coordenadores, Assistentes, Oficiais e Chefes de Divisdo:

| - promover, por todos os meios ao seu alcance, o aperfeicoamento dos servigos sob sua diregao;

Il - realizar reuniGes com seus subordinados imediatos para tratar de assuntos de interesse do érgdo
que dirigem;
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Il - promover a capacitagdo de seus subordinados através de elaboragdo e execugdo de programas de
treinamento no ambito da prdpria reparticdo, utilizando-se de métodos de rodizio, treinamento em
servigo, reunides para estudo e discussdao dos problemas relacionados com os trabalhos;

IV - cooperar com o Departamento de Recursos Humanos na elaboragdo e execugdo dos programas
gerais de capacitacdo dos servidores do Poder Executivo Municipal;

V - proferir despachos interlocutdrios em processos e papéis cuja decisdo caiba ao Prefeito, e
despachos decisérios em processos de sua competéncia;

VI - despachar, diretamente, com o chefe imediato;

VIl - apresentar ao chefe imediato, na época prdopria, o programa de trabalho dos érgdos sob sua
direcdo; apresentar dados para a elaboragdo da proposta orcamentdria e, trimestralmente, emitir
relatério das atividades do érgao sob sua jurisdi¢cdo, sugerindo medidas para a melhoria dos servigos;

VIII - participar de reunides das chefias, quando convocados;

IX - manter a disciplina do pessoal;

X - aplicar penas de adverténcia ou repreensdo aos servidores que lhe forem subordinados, e propor
ao superior hierarquico a aplicacdo naquelas que excederem a sua competéncia;

XI - distribuir o servico ao pessoal examinando o andamento didrio dos trabalhos, providenciando a
sua rapida efetivacdo, e promovendo a unificagdo das normas de execugdao dos mesmos, em colaboracdo

direta com os seus superiores imediatos;

XIl - preencher os boletins que permitam a apura¢cdo de mérito dos servidores sob suas ordens, para
efeito de promogao, quando for o caso;

XIll - organizar,na periodicidade determinada, a escala de férias para o ano seguinte, e remeter ao
Departamento de Recursos Humanos;

XIV - propor, em nivel de direcdo imediatamente superior, a realizacdo de sindicancias para apuragao
de faltas ou irregularidades;

XV - fazer cumprir rigorosamente o horario de trabalho do pessoal a seu cargo, bem como, as
disposi¢Ges regulamentares e as instruges para a execugao dos servigos;

XVI - visar os pedidos de compras e as requisicbes de material de expediente, quando for o caso;

XVII - atender as pessoas, ou determinar o atendimento durante o expediente dos que os procurarem
para tratar de assuntos relacionados as suas atividades profissionais.

Secgao Il
Dos Demais Servidores

Art. 113 | Aos servidores cujas atribuicdes ndo foram especificadas nesta lei, cumpre observar as
prescricoes legais e regulamentares, especialmente aquelas expressas no estatuto dos servidores publicos
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municipais, nos planos préprios de carreira, bem como executar com eficiéncia, zelo e presteza as tarefas
que lhe forem cometidas, e ainda, cumprir as ordens, determinagdes e instrugdes superiores, formulando
sugestdes com vistas ao aperfeicoamento do trabalho.

CAPITULO II
DA IMPLANTAGCAO DA NOVA ESTRUTURA

Art. 114 | A estrutura administrativa estabelecida na presente Lei Complementar entrara em
funcionamento, gradualmente, na medida em que os érgdos que a comp&em forem sendo implantados
segundo a conveniéncia da administracdo e a disponibilidade de recursos.

Paragrafo Unico. A implantacdo dos 6rgdos serd feita através da efetivacio das seguintes medidas:

| - elaboracdo e aprovacgdo dos respectivos regimentos internos, quando estabelecidos em lei que os
instituiu;

Il - provimento dos respectivos cargos;
Il - dotagdo dos elementos humanos e materiais indispensaveis ao seu funcionamento;
IV - instrugdo das chefias quanto as competéncias conferidas pelos regimentos internos.
Fica estabelecido o prazo de 180 dias, contados a partir da data da publicagdo da presente Lei

Complementar para , nos casos em que couber,sejam instituidos por lei especifica,0s érgdos colegiados
deliberativos e de aconselhamento constantes do artigo 86 e 103 desta lei.

CAPITULO I
DA DELEGACAO DE COMPETENCIA

Poderd o Prefeito delegar, a qualquer momento, ao Vice-Prefeito ou aos titulares dos érgdos
mencionados nos incisos |, Il, lll e IV do artigo 16 desta Lei Complementar, quaisquer atribuicdes que por
lei ndo sejam indelegaveis.

Paragrafo Unico. E indelegdvel a competéncia deciséria do Prefeito nos seguintes casos, sem prejuizo
de outros especificados em lei:

| - aprovagao de licitagdes sob qualquer modalidade, de valor superior ao estabelecido no inciso | do
artigo 24 da Lei 8.666/963.

Il - concessao e permissao de exploragdo de servigos publicos, apds autorizacgdo legislativa;
Il - alienagdo de bens imdveis pertencentes ao patrimonio municipal, apds autorizagdo legislativa;

IV - aquisicdo de bens imoveis por compra, permuta ou doagdo com encargos, apds autorizacdo
legislativa;

V - aquisicdo de bens imdveis por doagdo sem encargos.
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Constardo no ato de delegacdo as competéncias delegadas, podendo o Prefeito, a qualquer
momento, avocar tais competéncias.

CAPI{TULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Os cargos de provimento em comissao do Poder Executivo, nas quantidades e denominagdes
passam a ser os previstos no ANEXO I, e os subsidios e vencimentos constantes no ANEXO Il desta Lei
Complementar, classificados por simbolos, e de livre nomeagdo e exoneragdo do Prefeito.

§ 12 Os cargos em comissdo serdao preenchidos, preferencialmente, por servidores de carreira cujo
nuimero nunca serd inferior a 5 % (cinco por cento) dos cargos nomeados.

§ 22 Os servidores de cargos de provimento efetivo que forem nomeados para o exercicio de cargos
de provimento em comissdo, previstos neste artigo, poderdo optar pelo vencimento do cargo efetivo,
assegurando-se-lhes, neste caso, a percep¢do de gratificacdo correspondente a 30 % (trinta por cento) do
valor do vencimento do cargo de provimento em comissao titularizado.

Fica o Prefeito Municipal autorizado a proceder no orgamento do Municipio os reajustamentos
que se fizerem necessarios em decorréncia desta Lei Complementar.

Art. 120 | Fica o Executivo Municipal autorizado a alterar os programas e subprogramas, modificar a
nomenclatura de drgdos e a numerac¢do dos projetos e atividades da despesa, visando a adequa-los a
nova estrutura administrativa.

Art. 121 | As despesas oriundas da aplicagcdo desta Lei Complementar correrdo por conta de dotagdes
préprias consignadas no orcamento corrente, suplementadas se necessario.

Art. 122. | Fica o poder Executivo Municipal autorizado, mediante Decreto a reorganizar o Anexo Ill que
estabelecem o organograma da Estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Seara, nos termos

estabelecidos nesta Lei Complementar. (Reda¢do dada pela Lei Complementar n? 132/2022)

Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagdo com vigéncia a partir de 12 de
janeiro de 2.006.

Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrdrio, em especial os artigos 12 a 75, os incisos Il, IV, V,
VI, VIl do artigo 116 e artigos 117 a 120 da Lei Complementar n? 002, de 08 de junho de 2.001, que
dispGe sobre a reforma e modernizagdo administrativas, quadro de pessoal, matéria correlata e dd outras
providéncias.

Seara-SC, 10 de margo de 2006.

EDEMILSON CANALE
Prefeito Municipal
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ANEXO |

NOMINATA DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO DA ADMINISTRAGAO DIRETA DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE SEARA, ESTADO DE SANTA CATARINA

SUBANEXO I-A: GABINETE DO PREFEITO - GABPRE

DENOMINACAO CODIGO | NiVEL QUANT
Assessor Técnico da cc
Superintendéncia de | ATSC 1

020
Cultura
Assessor Técnico da cc
Superintendéncia de | ATSEL 020 2
Esporte e Lazer
Assistente da e
Superintendéncia de | ASC 2
050
Cultura
Assistente da

. N CC-
Superintendéncia de | ASEL 050 1
Esporte e Lazer
Auxiliar da
Superintendénci de | AUX <y

erintendénc
uperi ia e 010
Cultura
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(Redacdo dada pela Lei Complementar n? 106/2020)
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Auxiliar da cc
Superintendéncia de | AUX 010 1
Esporte e Lazer
Revogado ela Lei
: : | ce- (Revog p
€CONS T Complementar n?
nterno 686
119/2021)
Coordenador de Projet CC-
_ 18105 | coor 1
Culturais 040
Coordenador de Projetos CC-
. COOR 2
Esportivos 040
. L CC-
Executivo de Comunicacdo EXE 1
050
Executivo do Gabinete do CC-
) - EXE 1
Prefeito Municipal 050
. CC-
Executivo do PROCON EXE 1
050
Gestor de Politicas Publicas CC-
GCU 1
de Cultura 030
Gestor Cultural de cc
Biblioteca e Patrimoénio | GEST 1
. 030
Historico
CC-
Gestor Esportivo GEST 1
030
_— CC-
Intendente Distrital INTD 2
050
Oficial de Gabinete do CC-
. - OFICP 1
Prefeito Municipal 030
Cargo Criado pela Lei
Coordenador de Projetos do CC- (Carg P
. . COOR 1 Complementar ne
Gabinete do Prefeito 040
119/2021)
. ) (Cargo Criado pela Lei
Diretor do Gabinete do CC-
. DIRE 1 Complementar ne
Prefeito 070
119/2021)
Procurador Geral do CC-
L PGM 1
Municipio 100
. CC-
Superintendente de Cultura | SUP 1
070
Superintendente de Esporte CC-
SUP 1
e Lazer 070
25 (Redacdo dada pela Lei
TOTAL DE CARGOS NO GABINETE DO PREFEITO | Complementar n?
MUNICIPAL: 119/2021)
24
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SUBANEXO I-B: GABINETE DO VICE PREFEITO MUNICIPAL - GABVIC

DENOMINACAO

CODIGO | NiVEL | QUANT

Oficial do Gabinete do Vice Prefeito Municipal

OFICGVC | CC-030 | 1

TOTAL DE CARGOS NO GABINETE DO VICE PREFEITO MUNICIPAL: 1

(Redacgdo dada pela Lei Complementar n2 106/2020)

SUBANEXO I-C: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO - SAD

DENOMINACAO CODIGO | NiVEL QUANT
Assessor Técnico da cc
Secretaria de  Municipal | ASSE 020 02
Administracdo
02 (01 Cargo acrescido
Assistente  da  Secretaria CcC- pela Lei Complementar n2
. - N ASSIT
Municipal de Administragdo 050 119/2021)
o1
Auxiliar do Gabinete do cc
Secretdrio  Municipal de | AUX 010 02
Administracdo
Coordenador de Projeto da cc
Secretaria  Municipal de | COOR 040 01
Administragdo.
Biretor—de——Compras——e- €&
. BIRE o1
Materiat 076
) (Redacdo dada pela Lei
Diretor de Compras, CcC-
Material e Licitacs DIRE 070 01 Complementar n?
aterial e Licitagdes
¢ 119/2021)
Diretor de Documentos, cc
Patrimonio e Servicos | DIRE 01
o 070
Publicos
Revogado ela Lei
o ; . e (Revog p
BIRE 6t Complementar ne
Humanos 676
119/2021)
(Cargo Criado pela Lei
Gerente de Recursos CC-
H GERE 060 01 Complementar n?
umanos
119/2021
Secretdrio  Municipal de
R SEC C/LEI |01
Administracdo
Secretario——Adjunto—da- R d | Lei
. n ce (Revogado pela ei
Secretaria—Municipal—de- | SECAD 696 6t Complementar n?
Administracdo 119/2021)
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TOTAL DE CARGOS COMISSIONADOS DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO:

11

(Redagdo dada pela Lei Complementar n2 106/2020)

SUBANEXO |-D: SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

DENOMINACAO CODIGO | NIiVEL | QUANT
Assessor  Técnico da  Secretaria ASSES CC- 02
Municipal da Fazenda. 020
Auxiliar do Gabinete do Secretario CC-
. AUX 01
Municipal da Fazenda. 010
. . CC- (Cargo Criado pela Lei
Assistente de Empenho e Finangas ASSIST 01
050 Complementar n2 119/2021)
Consultor Contébil cons |[€ o
onsultor Conta
! ! 080
Coordenador  de Projetos da CC-
. - COOR 01
Secretaria Municipal da Fazenda. 040
. - CC-
Diretor de Contabilidade DIRE 01
070
Gerentede EmpenhoePrestagSesde- €€
GERE ot
€ontas 666
Gerente de Empenho, Prestacdes de GERE CC- o1 (Redacdo dada pela Lei
Contas e Finangas 060 Complementar n2 119/2021)
) €€ (Revogado pela Lei
Gerentedefinancas GERE 6t
066 Complementar n2 119/2021)
Secretario Municipal da Fazenda SEC C/LEI |01
TOTAL DE CARGOS COMISSIONADOS DA SECRETARIA 09
MUNICIPAL DA FAZENDA:

(Redacgdo dada pela Lei Complementar n2 106/2020)

SUBANEXO I-E: SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAGAO - SMED

DENOMINACAO CODIGO | NiVEL QUANT
Assessor Técnico da cc
Secretaria Municipal de | ASSE . 03
Educacdo.
Auxiliar do Gabinete do cc
Secretdrio Municipal de | AUX 010 01
Educacgao
) . (Cargo Criado pela Lei
Assistente da Secretaria CC-
Municioal de Ed . ASSIST 050 01 Complementar ne
unicipal de Educagdo
P ¢ 119/2021)
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. ~ CC-
Diretor de Educacdo DIRE 01
070
Coordenador de Projetos cc (Cargo Criado pela Lei
da Secretaria Mun. De | COOR 01 Complementar ne
~ 040
Educagado 119/2021)
. . cC-
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G E 3 -
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Gerente——de—Ensino- €€
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Fondamentat 066
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Secretario Municipal de
o Viuhicp SECEDU | C/LEI | 01
Educacdo
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Diretor de Projetos, Obras . CC-
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Complementar ne
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TOTAL DE CARGOS DA SECRETARIA MUNICIPAL - .
N t1H{Redagdodadapetatet
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\.,UIIIIJICIIIEIILdI =
119/2621)
106
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SUBANEXO I-F: SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE - SMS

DENOMINACAO CODIGO | NiVEL QUANT
L . 02 (01 Cargo acrescido pela Lei
Assessor  Técnico da Secretaria CcC-
o i ASSE Complementar n2 119/2021)
Municipal de Saude 020
o1
Auxiliar do Gabinete do Secretario CC-
o i AUX 02
Municipal de Saude 010
Coordenador de Projetos da Secretaria CC-
. , COOR 01
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Publica 070 e;mp ementarn®
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Gerente de Saude Publica GERE 01
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09 (Redagdo dada pela Lei
TOTAL DE CARGOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE: Complementar n2 119/2021)
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SUBANEXO [-G: SECRETARIA MUNICIPAL DA AGRICULTURA E DO MEIO AMBIENTE - SMAMA

DENOMINACAO CODIGO | NIVEL | QUANT
A Téen S i Mumicioat ce-
da-AgricutturaeMeioAmbiente 626
Assessor Técnico da Secretaria Municipal ASSE CcC- 01 (Redacdo dada pela Lei
da Agricultura e Meio Ambiente 020 Complementar n2 119/2021)
. . . CC- (Cargo Criado pela Lei
Assistente de Agricultura e Pecudria ASSIST 01
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Auxiliar do Gabinete do Secretdrio cc
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. I Proi - .
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SUBANEXO I-H: SECRETARIA MUNICIPAL DA CIDADE - SMC

DENOMINACAO CODIGO | NiVEL QUANT
Assessor Técnico da cc
Secretaria Municipal da | ASSE 020 01
Cidade
Auxiliar do Gabinete do cc
Secretdrio  Municipal da | AUX 010 01
Cidade
Coordenador de Projetos da cc
Secretaria  Municipal da | COOR 040 01
Cidade
) ) (Cargo Criado pela Lei
Assistente da  Secretaria CC-
o ) ASSIST 01 Complementar ne
Municipal da Cidade 050
119/2021)
€€
BiretordeProjetos BIRE 6t
076
) ) (Redacdo dada pela Lei
Diretor de Urbanismo e CC-
. . DIRE 01 Complementar n?
Servicos Publicos 070
119/2021)
Re d | Lei
. ce (Revogado  pela ei
L GERE 066 6t Complementar ne
119/2021)
Gerentede—Viacdoe Obras €6
L GERE o1
Puablicas 6660
Reda¢do dad la Lei
Gerente de Viagdo, Obras CC- (Redacdo dada pela Lei
L . GERE 01 Complementar ne
Publicas e Servicos 060
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TOTAL DE CARGOS DA SECRETARIA MUNICIPAL | Complementar ne
DA CIDADE: 119/2021)
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(Redacgdo dada pela Lei Complementar n2 106/2020)

SUBANEXO I-I: SECRETARIA MUNICIPAL DO INTERIOR - SMINT

DENOMINACAO CODIGO | NiVEL QUANT
Assessor Técnico da cc
Secretaria Municipal do | ASSE 020 01
Interior

Auxiliar do Gabinete do
CC-

Secretario  Municipal do | AUX 010 01
Interior

https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2006/3/24/lei-complementar-n-24-2006-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-modern...  111/179


https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2021/11/119/lei-complementar-n-119-2021-altera-a-lei-complementar-24-de-10-de-marco-de-2006-que-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-modernizacao-da-estrutura-administrativa-define-o-quadro-de-pessoal-comissionado-da-prefeitura-municipal-de-seara-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2021/11/119/lei-complementar-n-119-2021-altera-a-lei-complementar-24-de-10-de-marco-de-2006-que-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-modernizacao-da-estrutura-administrativa-define-o-quadro-de-pessoal-comissionado-da-prefeitura-municipal-de-seara-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2021/11/119/lei-complementar-n-119-2021-altera-a-lei-complementar-24-de-10-de-marco-de-2006-que-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-modernizacao-da-estrutura-administrativa-define-o-quadro-de-pessoal-comissionado-da-prefeitura-municipal-de-seara-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2021/11/119/lei-complementar-n-119-2021-altera-a-lei-complementar-24-de-10-de-marco-de-2006-que-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-modernizacao-da-estrutura-administrativa-define-o-quadro-de-pessoal-comissionado-da-prefeitura-municipal-de-seara-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2021/11/119/lei-complementar-n-119-2021-altera-a-lei-complementar-24-de-10-de-marco-de-2006-que-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-modernizacao-da-estrutura-administrativa-define-o-quadro-de-pessoal-comissionado-da-prefeitura-municipal-de-seara-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2020/10/106/lei-complementar-n-106-2020-dispoe-sobre-a-alteracao-inclusao-e-revogacao-de-redacao-dos-artigos-18-51-52-e-54-acrescenta-os-artigos-65-a-e-65-b-altera-anexo-i-nominata-de-cargos-de-provimento-em-comissao-da-administracao-direta-da-prefeitura-municipal-de-seara-estado-de-santa-catarina-e-cria-o-anexo-iv-atribuicoes-dos-cargos-de-provimento-em-comissao-da-estrutura-da-lei-complementar-n-24-de-10-de-marco-de-2006-alterada-pelas-leis-complementares-n-s-572013-84-2017-88-2018-e-104-2019-que-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-modernizacao-da-estrutura-administrativa-define-o-quadro-de-pessoal-comissionado-da-prefeitura-municipal-de-seara-e-da-outras-providencias

05/06/24, 14:26

https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2006/3/24/lei-complementar-n-24-2006-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-modern...

Lei Complementar 24 2006 de Seara SC

(Redacdo dada pela Lei Complementar n? 106/2020)

SUBANEXO I-J: SECRETARIA MUNICIPAL DA ASSISTENCIA SOCIAL E DO DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO

Coordenador de Projetos da cC
Secretaria  Municipal do | COOR 040 01
Interior
. . (Cargo Criado pela Lei
Assistente  da  Secretaria CC-
Municipal do Interi ASSIST 050 01 Complementar n@
unicipal do Interior
P 119/2021)
Diretor de Administragdao de CC-
e ) DIRE 01
Maquinas e Veiculos 070
i BiRE & 01
BiretordeTransportes
670
) (Redagdo dada pela Lei
Diretor de Transportes e CC-
. DIRE 01 Complementar ne
Obras Sec. Mun. Interior 070
119/2021)
. BiRE & 01
o (Redagdo dada pela Lei
Gerente de Obras Publicas GERE CcC- 01 c I ‘ o
mplementar ne
da Sec. Mun, do Interior 060 omplementa
119/2021)

AT ] R d I Lei
&etfetam—ﬁd-fmﬂo—da-. i ce (Revogado  pela ei
Secretaria—Municipal—do-| SECAD (S5 3 Complementar n?

. 696
nterior 119/2021)
Secretdrio  Municipal do
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Interior
08 (Redacdo dada pela Lei
TOTAL DE CARGOS DA SECRETARIA MUNICIPAL | Complementar n2
DO INTERIOR: 119/2021)
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- SMADC
DENOMINACAO CODIGO | NiVEL QUANT
Assessor Técnico da Secretaria cc
Municipal de Assisténcia Social e | ASSE 020 01
do Desenvolvimento Comunitério
Auxiliar do Gabinete da Secretaria cc
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do Desenvolvimento Comunitario
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Assistente de Promocgdo Social e Ccc-
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https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2021/11/119/lei-complementar-n-119-2021-altera-a-lei-complementar-24-de-10-de-marco-de-2006-que-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-modernizacao-da-estrutura-administrativa-define-o-quadro-de-pessoal-comissionado-da-prefeitura-municipal-de-seara-e-da-outras-providencias
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Coordenador de Projetos da
S tari Municipal d CcC-

ec.re Aarl:f\ u.n|C|pa e COOR o1
Assisténcia Social e do 040

Desenvolvimento Comunitario

ce- (Revogado pela Lei
BiretordePromogdo-Sociat BIRE 676 6t Complementar ne
119/2021)
Secretdrio Municipal de
Assisténcia Social e do | SEC C/LEI | 01
Desenvolvimento Comunitario
N ) (Cargo Criado pela Lei
Gerente de Promogdo Social e CcC-
. L GERE 01 Complementar ne
Desenvolvimento Comunitario 060
119/2021)

07 (Redagdo dada pela
TOTAL DE CARGOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DA

ASSISTENCIA SOCIAL E DO DESENVOLVIMENTO
COMUNITARIO:

Lei Complementar n¢
119/2021)
06

(Redacio dada pela Lei Complementar n? 106/2020)

SUBANEXO I-K: SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO - SMDE

DENOMINACAO CODIGO | NIiVEL | QUANT
Auxiliar do Gabinete do Secretdrio AUX CC- o1
Municipal de Desenvolvimento Econdmico 010
Coordenador de Projetos da Secretaria CC-
. . .. COOR 01
Municipal de Desenvolvimento Econdmico 040
n n r €€ (Revogado pela Lei
PiRE o1
EmpregoeRenda 676 Complementar n2 119/2021)
Gerente de Geragdo de Emprego e Renda, cc 62
Qualificagdo Profissional e Movimento | GERE 060 o1 (01 cargo extinto pela Lei
Econdmico Complementar n2 119/2021)
Secretario Municipal de Desenvolvimento
. SEC C/LEI |01
Econémico
Assistente de  Industria, Comércio, ASSIST CcC- o1 (Redagdo acrescida pela Lei
Servicos, Emprego e Renda 050 Complementar n? 119/2021)

TOTAL DE CARGOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE | 66

A (Redagdo dada pela Lei
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO: 05

Complementar n2 119/2021)

(Redacdo dada pela Lei Complementar n? 106/2020)
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https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2021/11/119/lei-complementar-n-119-2021-altera-a-lei-complementar-24-de-10-de-marco-de-2006-que-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-modernizacao-da-estrutura-administrativa-define-o-quadro-de-pessoal-comissionado-da-prefeitura-municipal-de-seara-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2021/11/119/lei-complementar-n-119-2021-altera-a-lei-complementar-24-de-10-de-marco-de-2006-que-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-modernizacao-da-estrutura-administrativa-define-o-quadro-de-pessoal-comissionado-da-prefeitura-municipal-de-seara-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2021/11/119/lei-complementar-n-119-2021-altera-a-lei-complementar-24-de-10-de-marco-de-2006-que-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-modernizacao-da-estrutura-administrativa-define-o-quadro-de-pessoal-comissionado-da-prefeitura-municipal-de-seara-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2020/10/106/lei-complementar-n-106-2020-dispoe-sobre-a-alteracao-inclusao-e-revogacao-de-redacao-dos-artigos-18-51-52-e-54-acrescenta-os-artigos-65-a-e-65-b-altera-anexo-i-nominata-de-cargos-de-provimento-em-comissao-da-administracao-direta-da-prefeitura-municipal-de-seara-estado-de-santa-catarina-e-cria-o-anexo-iv-atribuicoes-dos-cargos-de-provimento-em-comissao-da-estrutura-da-lei-complementar-n-24-de-10-de-marco-de-2006-alterada-pelas-leis-complementares-n-s-572013-84-2017-88-2018-e-104-2019-que-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-modernizacao-da-estrutura-administrativa-define-o-quadro-de-pessoal-comissionado-da-prefeitura-municipal-de-seara-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2021/11/119/lei-complementar-n-119-2021-altera-a-lei-complementar-24-de-10-de-marco-de-2006-que-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-modernizacao-da-estrutura-administrativa-define-o-quadro-de-pessoal-comissionado-da-prefeitura-municipal-de-seara-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2021/11/119/lei-complementar-n-119-2021-altera-a-lei-complementar-24-de-10-de-marco-de-2006-que-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-modernizacao-da-estrutura-administrativa-define-o-quadro-de-pessoal-comissionado-da-prefeitura-municipal-de-seara-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2021/11/119/lei-complementar-n-119-2021-altera-a-lei-complementar-24-de-10-de-marco-de-2006-que-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-modernizacao-da-estrutura-administrativa-define-o-quadro-de-pessoal-comissionado-da-prefeitura-municipal-de-seara-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2021/11/119/lei-complementar-n-119-2021-altera-a-lei-complementar-24-de-10-de-marco-de-2006-que-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-modernizacao-da-estrutura-administrativa-define-o-quadro-de-pessoal-comissionado-da-prefeitura-municipal-de-seara-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2020/10/106/lei-complementar-n-106-2020-dispoe-sobre-a-alteracao-inclusao-e-revogacao-de-redacao-dos-artigos-18-51-52-e-54-acrescenta-os-artigos-65-a-e-65-b-altera-anexo-i-nominata-de-cargos-de-provimento-em-comissao-da-administracao-direta-da-prefeitura-municipal-de-seara-estado-de-santa-catarina-e-cria-o-anexo-iv-atribuicoes-dos-cargos-de-provimento-em-comissao-da-estrutura-da-lei-complementar-n-24-de-10-de-marco-de-2006-alterada-pelas-leis-complementares-n-s-572013-84-2017-88-2018-e-104-2019-que-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-modernizacao-da-estrutura-administrativa-define-o-quadro-de-pessoal-comissionado-da-prefeitura-municipal-de-seara-e-da-outras-providencias
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ANEXO II

VENCIMENTOS DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO DO PODER EXECUTIVO (Vide reajuste dado pela Leis n° 1718/201
3, n° 1813/2015, n° 1921/2017, n° 1964/2018, n° 2033/2020, n° 2123/2021 e n° 2189/2022) (vide Decretos n°® 2712/20

23 e n° 3041/2024)
INIVEL | VALOR |

|cc-010]| 543,00]|
vl sm0.00]
lccos0l 930,001
PO —
PP —
| cc-os0| 2.016.00)
P —
| eomo| 3,210,001
PP ——
[------ [-=------ |
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|€Cc-100]16.800,00| (Redacdo acrescida pela Lei Complementar n° 104/2019)

ANEXO Il

Download: Anexos (www.leismunicipais.com.br/SC/SEARA/1VALC24-2006.zip)

ANEXO IV

ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

SUBANEXO IV-A: GABINETE DO PREFEITO - GABPRE

DENOMINAGCAO | CODIGO | NIVEL | QUANT ATRIBUICOES ESPECIFICAS
Exercer as atividades de
assessoramento técnico por meio de
auxilio, acompanhamento e

Assessor Técnico execugdo das agdes e projetos
da ATSC CC- 1 relacionados a cultura e atribui¢cdes
Superintendéncia 020 da Superintendéncia de Cultura
de Cultura dentre outras atribuicGes designadas

pelo Superintendente de Cultura ou
pelos seus Gestores dentro de suas
areas de competéncia.
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https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-ordinaria/2013/171/1718/lei-ordinaria-n-1718-2013-concede-revisao-anual-e-reajuste-da-remuneracao-dos-servidores-publicos-do-municipio-revisao-anual-dos-subsidios-dos-membros-do-poder-detentores-de-mandato-eletivo-e-secretarios-municipais-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-ordinaria/2015/181/1813/lei-ordinaria-n-1813-2015-concede-revisao-anual-da-remuneracao-dos-servidores-publicos-do-municipio-dos-subsidios-dos-membros-do-poder-detentores-de-mandato-eletivo-e-secretarios-municipais-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-ordinaria/2017/192/1921/lei-ordinaria-n-1921-2017-concede-revisao-anual-e-reajuste-da-remuneracao-dos-servidores-publicos-do-municipio-e-revisao-anual-dos-subsidios-dos-membros-do-poder-detentores-de-mandato-eletivo-e-secretarios-municipais-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-ordinaria/2018/196/1964/lei-ordinaria-n-1964-2018-concede-revisao-anual-e-reajuste-da-remuneracao-dos-servidores-publicos-do-municipio-e-revisao-anual-dos-subsidios-dos-membros-do-poder-detentores-de-mandato-eletivo-e-secretarios-municipais-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-ordinaria/2020/203/2033/lei-ordinaria-n-2033-2020-antecipa-e-concede-revisao-anual-e-reajuste-da-remuneracao-dos-servidores-publicos-do-municipio-e-revisao-anual-dos-subsidios-dos-membros-do-poder-detentores-de-mandato-eletivo-e-secretarios-municipais-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-ordinaria/2021/212/2123/lei-ordinaria-n-2123-2021-concede-revisao-anual-e-reajuste-da-remuneracao-dos-servidores-publicos-do-municipio-e-revisao-anual-dos-subsidios-dos-membros-do-poder-detentores-de-mandato-eletivo-e-secretarios-municipais-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-ordinaria/2022/218/2189/lei-ordinaria-n-2189-2022-concede-revisao-anual-e-reajuste-da-remuneracao-dos-servidores-publicos-do-municipio-e-revisao-anual-dos-subsidios-dos-membros-do-poder-detentores-de-mandato-eletivo-e-secretarios-municipais-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/decreto/2023/271/2712/decreto-n-2712-2023-atualiza-os-anexos-tabelas-e-valores-de-vencimentos-e-subsidios-constantes-nos-incisos-i-a-vi-do-2-e-3-do-art-1-e-inciso-i-e-ii-do-2-do-art-3-da-lei-n-2189-de-19-dezembro-de-2022
https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/decreto/2024/304/3041/decreto-n-3041-2024-atualiza-os-anexos-tabelas-e-valores-de-vencimentos-e-subsidios-constantes-nos-incisos-i-a-vi-do-2-e-3-do-art-1-e-inciso-i-do-2-do-art-3-da-lei-n-2247-de-11-dezembro-de-2023
https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2019/10/104/lei-complementar-n-104-2019-dispoe-sobre-a-alteracao-da-estrutura-da-lei-complementar-n-24-de-10-de-marco-de-2006-que-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-modernizacao-da-estrutura-administrativa-define-o-quadro-de-pessoal-comissionado-da-prefeitura-municipal-de-seara-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/SC/SEARA/1VALC24-2006.zip
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Assessor Técnico
da
Superintendéncia
de Esporte e
Lazer

ATSEL

CC-
020

Exercer as atividades de
assessoramento técnico por meio de
auxilio, acompanhamento e
execucdo das agles relacionadas a
esporte e lazer e atribuicbes da
Superintendéncia  Municipal de
Esporte e Lazer, dentre outras
atribuicdes designadas pelo
Superintendente de Esporte e Lazer
ou pelo seu Gestor dentro de sua
area de competéncia.

Assistente da
Superintendéncia
de Cultura

ASC

CC-
050

Responder pela assisténcia direta ao
Superintendente de Cultura,
acompanhando-o em seus
compromissos e tratando de
guestdes por ele ordenadas, ainda,
como atividade, a priorizagdo de
eventos agendados e suporte
externo em casos que exijam a
presenca do Superintendente ou seu
representante, realizando contatos e
atendimentos que visem a
otimizacdo e a organiza¢do do dia a
dia do Superintendente, dentre
outras atribuicdes designadas por
este.

Assistente da
Superintendéncia
de Esporte e
Lazer

ASEL

CC-
050

Responder pela assisténcia direta ao
Superintendente de Esporte e Lazer,
acompanhando-o em seus
compromissos e tratando de
questdes por ele ordenadas, ainda,
como atividade, a priorizacdo de
eventos agendados e suporte
externo em casos que exijam a
presenga do Superintendente ou seu
representante, realizando contatos e
atendimentos que visem a
otimizacdo e a organizacdo do dia a
dia do Superintendente, dentre
outras atribuicGes designadas por
este
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Auxiliar da
Superintendéncia
de Cultura

AUX

CC-
010

Auxiliar e operacionalizar os
atendimentos das pessoas que
buscam a Superintendéncia da
Cultura para resolugdo de problemas
junto a algum 6rgdo publico
relacionados a Cultura, agendar
audiéncias, reunides com os diversos
setores de atividades especificas,
controlar as comunicagles internas
dirigidas e expedidas pelo
Superintendente de Cultura assim
como os e-mail dentre outras
atribuicGes designadas por este.

Auxiliar da
Superintendéncia
de Esporte e
Lazer

AUX

CC-
010

Auxiliar e  operacionalizar os
atendimentos das pessoas que
buscam a Superintendéncia de
Esporte e Lazer para resolugdo de
problemas junto a algum odrgdo
publico relacionados ao Esporte e
Lazer, agendar audiéncias, reunides
com os diversos setores de
atividades especificas, controlar as
comunicagdes internas dirigidas e
expedidas pelo Superintendente de
Esporte e Lazer assim como os e-
mail dentre outras atribuicdes
designadas por este.
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Coordenador de CC-
. .| COOR
Projetos Culturais 040

Organizar, coordenar, dirigir,
supervisionar e  controlar as
atividades técnicas necessarias a
consecugdo dos objetivos da politica
municipal cultural; elaborar
programas e projetos, bem como
relatdrios das atividades da drea sob
sua responsabilidade; supervisionar
e coordenar a execugdo dos
programas e projetos; manter
contatos com Orgdos federal,
estaduais e municipais e da area
privada visando a integracdo de
programas e projetos; coordenar a
realizagdgo das promogbes da
Superintendéncia de Cultura;
organizar, coordenar, dirigir,
supervisionar e  controlar as
atividades técnicas e projetos
culturais; elaborar e coordenar
programas e projetos especiais, de
iniciagdo as artes, como danga,
musica artes plasticas, populares e
acesso a informagdes que permitam
recuperar a histéria do Municipio e
promover atividades cientificas e
culturais, visando a compreensdo
dessa propria histéria, bem como
apresentar relatdrios das atividades
da area sob sua responsabilidade;
supervisionar e coordenar junto com
0s professores e técnicos
especialistas, a execu¢do dos
programas, projetos e eventos
culturais; exercer e coordenar outras
atribuicbes  determinadas  pelo
Superintendente de Cultura.
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Coordenador
Projetos
Esportivos

de

COOR

040

Organizar, coordenar, dirigir,
supervisionar e  controlar as
atividades técnicas necessarias a
consecugdo dos objetivos da politica
municipal de esporte e lazer;
elaborar programas e projetos, bem
como relatérios das atividades da
area sob sua responsabilidade;
supervisionar e coordenar a
execuc¢do dos programas e projetos;
manter contatos com érgdos federal,
estaduais e municipais e da area
privada visando a integracdo de
programas e projetos; coordenar a
realizagdgo das promogbes da
Superintendéncia de Esporte e Lazer;
organizar, coordenar, dirigir,
supervisionar e  controlar  as
atividades técnicas e projetos
esportivos; elaborar e coordenar
programas e projetos especiais, de
iniciagdo esportiva, de competi¢ao e
de alto rendimento, bem como
apresentar relatorios das atividades
da area sob sua responsabilidade;
supervisionar e coordenar junto com
os professores e técnicos
especialistas, a execugdo dos
programas, projetos e eventos;
exercer coordenar outras atribuicdes
determinadas pelo Superintendente
de Esporte e Lazer.
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Executivo de
. EXE
Comunicagao

CC-
050

Dirigir, tracar, comandar e ordenar as
acdes e recursos necessarios a
execucao dos servicos de redacdo e
jornalismo, com avaliagdio das
noticias a serem veiculadas; dispor
sobre todos os fatos pertinentes a
gestdo dos assuntos relacionados ao
servico de redagao e jornalismo;
acompanhar e analisar os
indicadores de desempenho da
unidade, definindo planos, em
conjunto com as pessoas envolvidas,
para promover a melhoria continua
dos servicos de redagdo e
jornalismo; atuagdo governamental
que articula um conjunto de agdes
que concorrem para a concretizagdo
dos objetivos dos servicos de
redacdo e jornalismo; realizar a
comunicagao e publicidade dos atos,
programas, obras, servicos e
campanhas da Administracdo
Municipal; administrar o Servico de
Informagdo ao Cidaddo; determinar
acGes relacionadas ao
acompanhamento de profissionais
em sessdes, reunides e eventos,
visando a producdo de releases de
noticias e resumo dos
pronunciamentos  dos  agentes
politicos e servidores; dirigir as
atividades de elaboragao, redagdo e
revisdo de materiais informativos,
para noticiar as atividades
desenvolvidas pela Administracdo
Municipal, dentre outras atribui¢cdes
designadas pelo Chefe do Poder
Executivo Municipal e
responsabilizar-se pelas
competéncias do Executivo de
Comunicacdo estabelecidas pela
presente Lei.
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Executivo
Gabinete
Prefeito
Municipal

do
do

EXE

CC-
050

Responder pelo assessoramento
direto ao Prefeito, acompanhando-o
em seus compromissos e tratando
de questdes por ele ordenadas,
ainda, como atividade, a priorizagdo
de eventos agendados e suporte
externo em casos que exijam a
presenca do Prefeito ou seu
representante, realizando contatos e
atendimentos que visem a
otimizacdo e a organiza¢do do dia a
dia do Prefeito, dentre outras
atribuicGes designadas por este e
responsabilizar-se pelas
competéncias do Executivo de
Gabinete do Prefeito Municipal
estabelecidas pela presente Lei.
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Executivo
PROCON

https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2006/3/24/lei-complementar-n-24-2006-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-modern...

do

EXE

CC-
050

Assessorar na formulagdo da politica
Municipal de protegdo e defesa do
consumidor; Propor, planejar,
elaborar, coordenar a politica
Municipal de defesa dos direitos e
interesses dos consumidores;
Acompanhar a execugdo e O
desempenho das atividades do
PROCON, contando com o conselho
Municipal de Defesa do Consumidor
- CONDECON, para revisao e
atualizagdo de normas que digam
respeito ao sistema de defesa do
consumidor; Gestionar junto aos
o6rgdos da administracdo Federal,
Estadual ou Municipal, bem como
junto ao PROCON Estadual e outros
orgaos de defesa do consumidor,
visando estabelecer mecanismos de
cooperagao ou atuagdao em conjunto;
Determinar providéncias para que as
reclamagdes ou pedidos que forem
dirigidos ao PROCON Municipal
oferegam pronta e eficaz solugao;
firmar convénios ou acordos de
cooperagao, aprovados previamente
pelo CONDECON; estimular,
incentivar e orientar a criagdao e
organizacdo de associacOes e
entidades de defesa do consumidor
no Municipio e apoiar as existentes;
Encaminhar as reclamagbes ndo
resolvidas administrativamente pelo
PROCON Municipal a assisténcia
Judicidria, através da Curadoria de
Defesa do Consumidor do Ministério
Pldblico da Comarca de Seara/SC;
velar para que seja sempre mantida
a  compatibilizagdo  entre as
atividades e fun¢des do PROCON
com as exigéncias legais de prote¢do
ao consumidor; emitir pareceres
conclusivos nas questdes que lhe
forem solicitadas, principalmente
quando de apuragdes decorrentes
de acoes judiciais; buscar
intercambio juridico com o PROCON
Estadual; estudar permanentemente
o fluxo de atividades do PROCON,
propondo as devidas alteracées em
fungdo de novas necessidades de
atualizagcdo e aumento de eficiéncia
dos servigos prestados; evitar que o
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PROCON seja utilizado como arma
de represdlia  infundada ou
desrespeito contra uma classe ou
categoria; conscientizar também o
produtor, fornecedor ou prestador
de servico do seu papel frente ao
consumidor, através de trabalhos
conjuntos com entidades
representativas de classes e
responsabilizar-se pelas as
atribuicGes e responsabilidades
prevista na Lei Complementar n2 6,
de 23 de setembro de 2002 e nesta
Lei Complementar.

Gestor de
Y - CC-
Politicas Publicas | GCU
030
de Cultura

Dirigir e supervisionar a difusdo e o
estimulo a cultura em todos os seus
aspectos, manutengao e
administracdo das unidades de
difusdo cultural, a elaboracao,
acompanhamento, controle e
captacdo de recursos para execu¢ao
de projetos culturais a serem
desenvolvidos no Municipio, a
promogdo, apoio e incentivo as
acdes e eventos que propiciem a
integracao da juventude e desta com
a comunidade, através de atividades
culturais previstos na Geréncia de
Gestdo de Politicas Publicas de
Cultura nos termos desta Lei
Complementar, dentre outras
atribuicdes designadas pelo
Superintendente de Cultura.
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Gestor  Cultural
de Biblioteca e
Patrimdnio
Histdrico

GEST

030

Dirigir, operacionalizar e
supervisionar todas as atividades da
Biblioteca, a classificacdo do material
bibliografico, conferindo e
aprovando  assuntos indexados,
selecionando os titulos a serem
adquiridos, mantendo intercambio
com instituigbes da mesma natureza
e o controle dos bens materiais de
uso da Biblioteca, zelando por sua
conservagao, divulgando os servigos
da Biblioteca; chefiar e acompanhar
as atividades inerentes aos museus
vinculados a Superintendéncia e as
demais unidades, bem como a
aplicagdo dos planos museolégicos
vigentes; chefiar e fiscalizar as
atividades técnicas das unidades de
patrimonio  histérico  municipal,
elaboragdo dos planos museoldgicos,
avaliacdo, conhecimento,
procedimentos e registros de
depoimentos de familias portadoras
de acervos particulares, mediagdo de
visitantes, tais como  grupos
escolares, grupos de extensdo,
professores e outros similares,
previstos na Geréncia Municipal de
Bibliotecas, Museus e Acervo
Cultural e Geréncia do Patrimonio
Histérico, Cultural e Arquiteténico
nos termos desta Lei Complementar
dentre outras atribui¢cdes designadas
pelo Superintendente de Cultura.
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Gestor Esportivo

GEST

030

Dar suporte ao Superintendente de
Esporte e Lazer para dirigir e orientar
as atividades técnicas necessdrias a
consecu¢do dos programas e
projetos de esportes de base e lazer,
mantendo contatos com 4rgdos
federais, estaduais e municipais e da
area privada, visando a integragdo
de programas e projetos; dirigir e
orientar as atividades técnicas
necessarias a consecu¢ao dos
programas e projetos de esportes de
alto rendimento, mantendo contatos
com érgdos federais, estaduais e
municipais e da area privada,
visando a integra¢do de programas e
projetos previstos na Geréncia de
Esporte, Geréncia de Recreagdo,
Lazer e Atividade Fisica e Esporte
Adaptado e Geréncia de Esportes de
Contato e de Alto Rendimento;
dentre outras atribui¢cdes designadas
pelo Superintendente de Esporte e
Lazer.

Intendente
Distrital

INTD

050

Dirigir, planejar, orientar e fiscalizar
as atividades e rotinas da
Intendéncia, incluindo a estratégia e
planejamento funcional,
administrativo e financeiro dos
servigos publicos oferecidos no
ambito dos Distritos de Caraiba e de
Nova Teutbnia, dentre outras
atribuicGes designadas pelo Prefeito
Municipal, pelo Secretario Municipal
do Interior e de Agricultura e Meio
Ambiente e por titulares de outras
Secretarias Municipais que tem
atividades descentralizadas na area
do Distrito.

Oficial de
Gabinete do
Prefeito
Municipal

OFICP

CC-
030

Gerenciar e operacionalizar os
atendimentos das pessoas que
buscam o Gabinete do Prefeito para
resolu¢do de problemas junto a
algum 6rgdo publico, agendar
audiéncias, reuniées com colegiados,
controlar as comunicagdes internas
dirigidas e expedidas pelo Gabinete
do Prefeito assim como os e-mail
dentre outras atribuicGes designadas
pelo Prefeito Municipal.
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Procurador Geral
do Municipio

PGM

100

Representar e defender judicial e
extrajudicialmente os direitos e
interesses do Municipio além das
atribuigdes atribuidas pela presente
Lei Complementar e art. 132 a 134
da Lei Organica Municipal dentre
outras atribuicbes designadas pelo
Prefeito Municipal.

Superintendente
de Cultura

SUP

070

Comandar a gestdo publica das
politicas culturais e as atividades
gerais da Superintendéncia
Municipal de Cultura nos termos dos
artigos 187 até 191 e 194 da Lei
Organica do Municipio, observadas
as competéncias previstas nesta Lei
Complementar, dentre outras
atribui¢Ges designadas pelo Prefeito

Municipal.

Superintendente
de Esporte e
Lazer

SUP

CC-
070

Comandar, formular e executar a
politica de esporte comunitario, alto
rendimento e de lazer do Municipio
atividades

e as gerais da

Superintendéncia  Municipal de
Esporte e Lazer nos termos do art.
193, da Lei Organica do Municipio,
observadas as competéncias
previstas nesta Lei Complementar,
dentre outras atribuicGes designadas

pelo Prefeito Municipal.

Coordenador de
Projetos do
Gabinete do
Prefeito

COOR

CC-
040

Coordenar as agdes de projetos de
trabalho; desempenhar acbes que
visem a execugdao efetiva dos
servigos publicos, em especial na
equipe ao qual estiver coordenando;
controlar administrativamente as
acbes da equipe a que estiver
coordenando; responder
diretamente ao superior hierarquico
vinculado;

ao qual estiver

desenvolver  outras  atribuicOes

determinadas pelo Prefeito
Municipal ou Diretor do Gabinete do
Prefeito dentro de sua competéncia;
supervisionar as atividades de
equipes de trabalho dos 6rgdos do

Gabinete do Prefeito.

(Cargo
acrescido pela
Lei
Complementar
n2119/2021)
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Diretor
Gabinete
Prefeito

do
do

DIRE

CC-
070

Prestar assisténcia e assessorar
direta e imediatamente ao Prefeito
Municipal na gestdao e administracao
dos negdcios publicos; articular
politicamente as acoes
governamentais de forma integrada,
compartilhada e desconcentrada;
elaborar, em conjunto com as
Secretarias Municipais, o Plano
Plurianual, as propostas para a Lei de
Diretrizes  Orgamentdrias e o
Or¢amento Anual, na forma e tempo
adequados a serem submetidos ao
Prefeito Municipal; acompanhar a
execucdo da programacdo anual das
despesas, do Orgamento Anual da
Prefeitura e do Plano Plurianual;
gerenciar e controlar convénios e
outros  ajustes firmados pelo
Municipio, articuladamente com as
Secretarias Municipais envolvidas;
acompanhar a Secretaria Municipal
da Fazenda na prestagdo de contas
dos recursos financeiros recebidos
pelo  Municipio, conforme as
disposi¢coes legais  pertinentes,
inclusive de acordos e convénios ou
outros ajustes; acompanhar, avaliar e
registrar o desenvolvimento das
agdes do Governo Municipal,
propondo alteragdes necessarias;
identificar e captar fontes
alternativas de  financiamentos,
objetivando a implantagdo de
projetos na Administracdo
Municipal; avaliar, continuadamente,
as condicGes da estrutura
administrativa e dos procedimentos
administrativos, com a finalidade de
propor sua modernizagdo; promover
cooperag¢do do municipio com outras

entidades, visando o) seu
desenvolvimento cientifico,
tecnoldgico e econdémico

sustentdvel, inclusive com captagdo
de recursos financeiros; acompanhar
e defender os projetos de interesse
do municipio junto aos governos
federal e estadual; desincumbir-se
de missGes de representacdo e de
outras atividades, quando delegadas
pelo Prefeito Municipal

(Cargo
acrescido pela
Lei
Complementar
n® 119/2021)
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MUNICIPAL

TOTAL DE CARGOS DO GABINETE PREFEITO

25 (Redagdo dada pela Lei
Complementar n2 119/2021)
24

(Redagédo acrescida pela Lei Complementar n2 106/2020)

ANEXO IV

ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

SUBANEXO IV-B: GABINETE DO VICE PREFEITO MUNICIPAL - GABVIC

Municipal

- . NiV N ]
DENOMINACAO CODIGO EL QUANT ATRIBUICOES ESPECIFICAS

Gerenciar e operacionalizar os atendimentos das
pessoas que buscam o Gabinete do Vice Prefeito
Municipal para resolug¢do de problemas junto a algum

Oficial do Gabinete , u~| Ip, p ue .Ap . .J~u &
. . CcC- orgdo publico, agendar audiéncias, reunides, controlar

do Vice Prefeito | OFICGVC 1 o . .

030 as comunicagles internas dirigidas e expedidas pelo

Gabinete do Vice Prefeito Municipal assim como os e-
mail dentre outras atribuigdes designadas pelo Vice
Prefeito Municipal.

TOTAL DE CARGOS DO GABINETE DO VICE-
PREFEITO MUNICIPAL

(Redagédo acrescida pela Lei Complementar n2 106/2020)

ANEXO IV

ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

SUBANEXO IV-C: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO - SAD

Administracao

DENOMINACAO | CODIGO | NIVEL | QUANT ATRIBUICOES ESPECIFICAS
Exercer as atividades de
assessoramento técnico por meio de
auxilio, acompanhamento e execugdo

Assessor Técnico das acgles, atividades e projetos

da Secretaria CcC- relacionados a administragdo e

Municipal de ASSE 020 02 atribuicGes da mesma, dentre outras

atribuicdes designadas pelo
Secretdrio da pasta ou pelos seus
Diretores dentro de suas areas de
competéncia
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o a .
" R a L
- dad " iva: £ _
: I o
" ; | . R
iacio; .
prepdial US dtUb Iltbt:bbéliub dU
ASSH 6t andamento——dos—processos—da-
" . L. X
. N o
N Href
I ; fimit
Mumicioal-deAdrmint 5o

Prestar assisténcia ao superior

acmimistrac

hierarquico imediato nos assuntos
afetos a competéncia do érgdo ou
unidade administrativa; manifestar-se
em processos, consultas e questGes
que |he forem submetidas a

apreciacdo; reunir elementos e N
Assistente da P ¢ (Redagdo dada

preparar os atos necessarios ao

Secretaria CC- pela Lei
o ASSIST 02 andamento dos processos da

Municipal de 050 L L . Complementar
o . competéncia do drgao ou unidade;

Administracdo n2119/2021)

realizar pesquisas necessarias a
instrucdo processual em questGes
que |he forem encaminhadas;
executar as atribui¢cdes que lhe forem
delegadas e outras definidas em
normas especificas e pelo Secretdrio
Municipal de Administragdo.
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Auxiliar do
Gabinete do
Secretario

Municipal de
Administracdo

AUX

CC-
010

02

Auxiliar o Secretario, prestando
suporte no gerenciamento da agenda,
no acompanhamento das demandas
encaminhadas as diretorias, na gestdo
de documentos oficiais vinculados a
Secretaria, na triagem dos
atendimentos, atendimentos das
pessoas que buscam o Gabinete do
Secretdrio para  resolucdo de
problemas junto a pasta, agendar
audiéncias, reunides, controlar as
comunicagdes internas dirigidas e
expedidas pela Secretaria assim como
os e-mail, auxiliar nas relagdes do
Poder Executivo com o Poder
Legislativo, avaliando as indicacGes da
Camara Municipal, acompanhando o
tramite até o arquivo final, bem como
os pedidos de informacdes e
respostas no prazo, dentre outras
atribuicGes designadas pelo
Secretario Municipal de

Administracdo.

Coordenador de
Projeto da
Secretaria
Municipal de
Administragdo.

COOR

CC-
040

01

Coordenar as ac¢des de projetos de
trabalho; desempenhar agbes que
visem a execugdo efetiva dos servigos
publicos, em especial na equipe ao
qual estiver coordenando; controlar
administrativamente as acOes da
equipe a que estiver coordenando;
responder diretamente ao superior
hierarquico ao qual estiver vinculado;
desenvolver outras atribuicdes
determinadas pelo Secretdrio da
pasta ou Diretor da Secretaria de
Administragdo  dentro de  sua
competéncia; supervisionar as
atividades de equipes de trabalho dos
orgdos da Secretaria Municipal de

Administragdo.
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Dirigir e orientar as relagdes com o
mercado fornecedor de bens, servigos
e obras, através da elaboragdo de
editais e quadros demonstrativos
relativos as licitages promovidas,
planejando o cronograma de
compras/licitaces, emitindo
Certificados de Registro (CRC) para
editais de Tomada de Precos e outros,
Diretor de bem como a inscricdo, atendimento, | (Redacdo dada
Compras, DIRE CC- o1 intimacdo, entrega das licitagcdes e a | pela Lei
Material e 070 entrega dos contratos firmados, | Complementar
LicitagOes procedimentos necessarios ao | n2119/2021)

andamento dos processos licitatdrios,
documentagcdo de acordo com as
solicitagcdes do Tribunal de Contas do
Estado de Santa Catarina, elaboracdo
de atas e pareceres, homologando os
resultados por processos de compras;
dentre outras atribui¢des designadas
pelo  Secretdrio  Municipal de

Administragao.
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Diretor
Documentos,
Patrimdnio
Servigos
Publicos

de

e

DIRE

070

01

Dirigir e orientar o plano anual de
metas e agbes, acompanhando o
desempenho da Chefia de Protocolo
Geral, bem como o planejamento e
implementacdo da politica de gestao
de documentos produzidos e
recebidos pelos orgdos da
Administragdo Direta do Municipio,
monitorando o atendimento ao
publico por telefone, WEB,
pessoalmente ou in loco, para
responder sobre medidas adotadas
para as demandas do Cidaddo e
Arquivo; organizar, operacionalizar,
controlar e avaliar as atividades de
gestdo e desenvolvimento de
sistemas informatizados do
Municipio, gerindo os projetos na
area de Tecnologia da Informacdo;
Controlar o consumo de materiais e o
abastecimento dos 6rgdos para efeito
de previsdo e controle de gastos, bem
como a organizagdo e atualizacdo do
cadastro de pregos correntes dos
materiais; encaminhamento  das
notas de entrega dos fornecedores,
solicitando o pronunciamento dos
orgdos técnicos no caso de aquisi¢cao
de materiais de equipamentos
especializados, homologando
produtos ou materiais mediante
exame de sua qualidade, inclusdao no
catdlogo de materiais e a inscrigdao
dos respectivos fornecedores no
cadastro, responsabilizar-se
concomitantemente ao exercicio do
cargo das atribuicbes de outros
orgdos criados na Diretoria e ndo
preenchido, dentre outras atribuicées
designadas pelo Secretario da pasta.
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;

(Revogado pela
Lei
Complementar
n2 119/2021)

Gerente de
Recursos
Humanos

GERE

CC-
060

01

Gerenciar e orientar o cumprimento
das leis e regulamentos referentes ao
regime juridico dos servidores e a
execucdo das normas destinadas a
aplicagdo da legislagdo, bem como
supervisionar o atendimento e as
atividades de beneficios, cargos e
remuneracdo, folha de pagamento,
auditoria, sele¢ao publica e cadastro,
capacitacdo, seguranca do trabalho,
medicina ocupacional, pericia médica,
relagdes sociais do trabalho e das
comissdes de estdgio probatério e
avaliagdo funcional, dentre outras
atribuicGes designadas pelo
Secretdrio da pasta.

(Cargo Criado
pela Lei
Complementar
n?119/2021)

Secretario
Municipal de
Administragdo

SEC

C/LEI

01

Comandar as atividades gerais da
Secretaria

Administracgao,
descritas nos artigos 123 a 128 da Lei

Municipal da
inclusive  aquelas
Organica Municipal, comandar as
questOes afetas a gestdo de pessoas,
compras, licitagbes, suprimentos,
atendimento ao cidaddo, tecnologia
da informacao, protocolo, expediente,
telefone,

reprografia, zeladoria e

vigilancia e demais atribui¢cdes
previstas nesta Lei Complementar,
dentre outras atribui¢cées designadas

pelo Prefeito Municipal.
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Sirie | o adrrrimistrati
cn :
; I o x frcas,
forrmal i
: ¢rio—d
it X s
. . I

i

(Revogado pela
Lei
Complementar
n2 119/2021)

TOTAL DE CARGOS
MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

DA SECRETARIA

11

(Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 106/2020)

ANEXO IV

ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

SUBANEXO IV-D: SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Municipal  da
Fazenda.

DENOMINACAO | CODIGO | NiVEL | QUANT ATRIBUICOES ESPECIFICAS
Exercer as atividades de
assessoramento técnico por meio de

Assessor auxilio, acompanhamento e execucdo

Técnico da cc- das agles, atividades e projetos

Secretaria ASSES 020 02 relacionados a Fazenda Municipal e

atribui¢des da mesma, dentre outras
atribuigdes designadas pelo Secretario
da pasta ou pelo seu Diretor dentro de
suas dreas de competéncia.
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Assistente
Empenho
Finangas
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de
e

ASSIST

CC-
050

01

Dar assisténcia na elaboracdo da
proposta orgamentdria e na sua
execucdo; controlar a aplicacdo de
gastos de acordo com o orgcamento
aprovado para a Secretaria;
acompanhar as  atividades de
execucdo orcamentaria no ambito das
secretarias, observando a legislagdao
vigente; promover a disponibilidade
orcamentaria das despesas gerais;
analisar os processos licitatérios para
fins de emissdo das respectivas notas
de empenho; controlar os saldos das
notas de empenho; emitir relatério e
demonstrativo da execucao
orcamentaria, quando solicitado;
elaborar processos de Suplementacdo
Orgamentdria, emitindo os devidos
relatérios para a formalizacdo do
processo; proceder a liquidagdo das
despesas gerais tomando por base o
contrato, ajuste ou acordo; verificar a
nota de empenho correspondente a
despesa; verificar o direito adquirido
pelo credor; analisar os documentos
comprobatdrios do respectivo crédito,
os comprovantes de entrega do
material ou da prestacdo efetiva do
servico ou execucdo da obra,
apresentados; apurar a origem e o
objeto do que se deve pagar; apurar a
importancia exata a pagar; apurar a
quem se deve pagar a importancia,
para extinguir a obrigacdo; dar
assisténcia na liberacdo dos
empenhos administragdo Direta e
Indireta, para o devido pagamento;
supervisionar a liberagao de recursos
para cobertura de pagamentos
diversos; planejar e acompanhar os
fluxos de caixa diario, mensal e anual
dos itens relacionados a despesa;
gerenciar a autorizagao e
cancelamentos de pagamento do
pessoal ativo ou inativo, junto as
agéncias bancdrias; prestar orientacdo
aos orgdos do Poder Executivo sobre a
area de atuagdo; desempenhar outras
atividades de cunho governamental,
relacionadas as suas atribuicbes e
determinadas pelo Secretario
Municipal da Fazenda, do Consultor

(Cargo Criado
pela Lei
Complementar
n2119/2021)
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Contabil e Diretores dentro de suas
areas de competéncia.

Auxiliar o Secretario, prestando
suporte no gerenciamento da agenda,
no acompanhamento das demandas
encaminhadas a diretoria, na gestdo
de documentos oficiais vinculados a
Secretaria, na triagem dos
atendimentos, atendimentos das
pessoas que buscam o Gabinete do

Auxiliar do Secretdrio  para resolucdo  de
Gabinete do problemas junto a pasta, agendar
Secretario AUX cc 01 audiéncias, reunides, controlar as
Municipal da 010 comunica¢des internas dirigidas e
Fazenda. expedidas pela Secretaria assim como
os e-mail, bem como viabilizar o
suporte e 0 apoio necessdrio as
demandas, representando o
Secretario, quando solicitado,
contribuindo para a organizagdo e o
desenvolvimento, dentre  outras
atribuigdes designadas pelo Secretario
da pasta.
Dirigir e Supervisionar as atividades
de guarda e movimentacdo de
numerario e demais valores
financeiros municipais, de
escrituragdo contabil do Municipio,
bem como de aplicagdo das receitas
municipal e as provenientes dos
repasses recebidos da Unido e do
Estado, responsavel pela
coordenacao, organizagao e
consolidacdo das informacdes
orgamentarias, financeiras e
patrimoniais do Municipio,
envolvendo os orgdos da
Consultor CcC-
o CONS 01 Administracdo Direta (Prefeitura e
Contabil 080

Fundos) e elaboragdo das prestagGes
de contas anuais consolidadas, analise
das variacoes orcamentarias
consolidadas, revisdes de balangos,
contas ou quaisquer demonstracdes
ou registros contabeis, participar na
elaboracgdes dos orcamentos
Municipais (PPA, LDO, LOA)
cronograma de desembolso mensal,
bem como orientar e acompanhar os
servicos das Normas de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico - "NBCASP"
dentre outras atribuicdes designadas
pelo Secretario Municipal da Fazenda.
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Coordenador de
Projetos da
Secretaria
Municipal da
Fazenda.

COOR

CC-
040

01

Organizar, coordenar, dirigir,
supervisionar e controlar os projetos e
atividades necessarias a consecucdo
dos objetivos da politica municipal da
administragcdo financeira, contdbil,
orcamentaria, patrimonial, o plano
plurianual, a lei de diretrizes
orcamentarias; elaborar programas e
projetos, bem como relatérios das
atividades da drea sob sua
responsabilidade; supervisionar e
coordenar a execugao dos programas
e projetos; manter contatos com
Orgdos federal, estaduais e municipais
e da area privada visando a integracdo
de programas e projetos; organizar,
coordenar, dirigir, supervisionar e
controlar as atividades técnicas e
projetos na area fazenddria municipal;
exercer outras atribuicdes
determinadas pelo Secretario
Municipal da Fazenda ou pelo seu
Diretor e Consultor Contdbil dentro de
suas dreas de competéncia.

Diretor de
Contabilidade

DIRE

CC-
070

01

Dirigir as atividades da contabilidade
de guarda e movimentagdo de
numerario e demais valores
financeiros municipais, de
escrituracdo contabil do Municipio,
inclusive a aplicagdo das receitas
proprias e provenientes dos repasses
recebidos da Unido e do Estado, bem
como outras atribuicdes designadas
pelo Secretario Municipal da Fazenda
e do Consultor Contdbil dentro de sua
area de competéncia.
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Prestacbes—de-

Gerente
Empenho,
PrestacOes
Contas
Finangas

de

de

GERE

CC-
060

01

Responder pela coordenacdo de
controle de recebimento de notas de
empenho pelos fornecedores para
entrega dos servicos/mercadorias;
pela comunicagdo com empresas e
setores para envio e esclarecimentos
das notas de empenho; e por demais
atos relativos ao controle das notas de
empenhos e demais documentos
afins; coordenar, analisar e conferir os
processos de prestacdao de contas de
contribuicdes e subvencgbes sociais
bem como outras  atribuicBes
designadas pelo Secretario Municipal
da Fazenda, do Consultor Contabil e
Diretores dentro de suas dreas de
competéncia.

(Redagdo dada
pela Lei
Complementar
n2119/2021)
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5 . . o I
.. 50D i :
i , L.
" o |
de—pagamentos—diversos;planejar—e-
I q ixa-diario;
. .
R , . .
a-aespesa;ge s (Revogado
cancetamentos—de—pagamento—do- .
Gerente———de €€ . L . .| pela Lei
] GERE 6t pessoat—ativo—ou—inativo,—junto—as-
Fimancas: 0606 . L. . N Complementar
agénciasbancarias; prestarorientacdo-
[ . n? 119/2021)
gosorgdosdoPoderExecutivosobrea-
.. I :
i I R g
o ¢ L.
Mmici . o -
Contsbil 5 I
, I arcia-
Comandar as atividades gerais da

Secretaria Municipal da Fazenda, nos
termos dos artigos 123 a 128 da Lei

Organica Municipal, planejar,
identificar, langar, arrecadar,
. movimentar, aplicar, registrar, pagar,
Secretario . .
o controlar e fiscalizar os recursos
Municipal  da | SEC C/LElI |01 : ) . .
financeiros publicos  municipais,
Fazenda

mantendo o equilibrio econdémico-
financeiro entre as receitas e despesas
e demais atribuicGes e competéncias
previstas nesta Lei Complementar,
dentre outras atribui¢des designadas

pelo Prefeito Municipal.

TOTAL DE CARGOS DA  SECRETARIA
MUNICIPAL DA FAZENDA

09

(Redacdo acrescida pela Lei Complementar n2 106/2020)

ANEXO IV
ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAQ

SUBANEXO IV-E: SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAGAO - SMED

DENOMINAGAO | CODIGO | NIVEL | QUANT ATRIBUIGOES ESPECIFICAS
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Assessor
Técnico
Secretaria
Municipal
Educacdo.

da

de

ASSE

CC-
020

03

Assessorar, gerenciar e acompanhar
0os projetos educacionais que
atendam as criancas e adolescentes
em suas diferentes idades de
desenvolvimento, em consonancia
com o0s objetivos da Secretaria,
articulados com o Projeto Politico-
Pedagdgico das Unidades
Educacionais, dentre outras
atribuigdes designadas pela Secretaria
Municipal de Educacdo e pelos
respectivos Diretores dentro de sua
area de competéncia.
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Assistente
Secretaria
Municipal
Educacdo

da

de

ASSIST

CC-
050

01

Participar de estudos e pesquisas de
natureza técnica sobre administracdo
geral e especifica, sob orientagdo;
participar, estudar e propor
aperfeicoamento e adequagdao da
legislacdo e normas especificas, bem
como métodos e técnicas de trabalho;
realizar programagdo de trabalho,
tendo em vista alteracdes de normas
legais, regulamentares ou recursos;
participar na elaboracdo de
programas para o levantamento,
implantacdo e controle das praticas
de pessoal; selecionar, classificar e
arquivar documentacdo; participar na
execugdo de programas e projetos
educacionais; prestar auxilio no
desenvolvimento de atividades
relativas a assisténcia técnica aos
segmentos envolvidos diretamente
com o processo ensino-aprendizagem;
desenvolver outras atividades afins ao
orgdo e a sua area de atuacdo;
participar com a comunidade escolar
na construcdo do projeto politico-
pedagdgico; auxiliar na distribuicdo
dos recursos humanos, fisicos e
materiais  disponiveis na escola;
participar do planejamento curricular;
auxiliar na coleta e organizacdo de
informacGes, dados estatisticos da
escola e documentagdo; contribuir
para a criagdo, organizacdo e
funcionamento das diversas
associages escolares; comprometer-
se com atendimento as reais
necessidades escolares; participar dos
conselhos de classe, reunides
pedagdgicas e grupos de estudo;
contribuir para o cumprimento do
calendario escolar; participar na
elaboracao, execucao e
desenvolvimento de projetos
especiais; administrar e organizar os
laboratdrios existentes na escola;
auxiliar na administragdao e
organizacdo das bibliotecas escolares;
executar outras atividades de acordo
com as necessidades da escola.

(Cargo Criado
pela Lei
Complementar
n2119/2021)
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Auxiliar do
Gabinete do
Secretario
Municipal  de
Educacdo

AUX

CC-
010

01

Auxiliar o Secretdrio, prestando
suporte no gerenciamento da agenda,
no acompanhamento das demandas
em caminhadas as diretorias, na
gestdo de documentos oficiais
vinculados a Secretaria, na triagem
dos atendimentos, atendimentos das
pessoas que buscam o Gabinete do
Secretdrio para  resolugdo de
problemas junto a pasta, agendar
audiéncias, reunides, controlar as
internas dirigidas e

expedidas pela Secretaria assim como

comunicagdes

os e-mail, dentre outras atribuicdes
designadas pelo Secretario Municipal
de Educagado.

Coordenador de
Projetos da
Secretaria
Municipal  de
Educacdo

COOR

CC-
040

01

Coordenar as ac¢des de projetos de
trabalho;
visem a execucgado efetiva das politicas

desempenhar ag¢des que

educacionais, em especial na equipe

ao qual estiver coordenando;

controlar administrativamente  as

acGes da equipe a que estiver
coordenando; responder diretamente
ao superior hierdrquico ao qual
estiver vinculado; desenvolver outras
atribuicdes determinadas pelo
Secretario de Educagdo ou Diretores
da Secretaria Municipal de Educacdo
dentro de sua competéncia;
atividades  de

equipes de trabalho das Unidades da

supervisionar  as

Secretaria Municipal da Educacdo e
outras atividades fins designadas.

(Cargo Criado
pela Lei
Complementar
n® 119/2021)

Diretor de
Educacdo

DIRE

070

01

Dirigir, planejar e fiscalizar as a¢des de
todas as unidades administrativas da
Secretaria Municipal de Educagdo;
avaliar a viabilidade e recomendar
novos e modernos  processos
organizacionais, bem como viabilizar o
suporte e 0 apoio necessario as
representando o

quando

demandas,
Secretario solicitado,
contribuindo para a organizagdo e o
desenvolvimento da Politica Publica
Municipal de Educagdo; dentre outras
atribuigdes designadas pelo

Secretdrio da pasta.
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Diretor
Pedagodgico

DIRE

CC-
070

01

Dirigir e controlar as atividades e
servigos inerentes ao
desenvolvimento do ensino da
Educacgdo Infantil e Ensino
Fundamental, bem como coordenar e
desenvolver agBes que garantam o
cumprimento da obrigatoriedade
escolar para a populagdo de 04 a 14
anos no ambito do Municipio e pelo
cumprimento do calendario escolar
determinado pela legislagcdo vigente,
acompanhando e avaliando o
desenvolvimento do processo ensino-
aprendizagem e da carga horéria dos
educandos e o resultado da acdo
didatico-pedagégica na Rede
Municipal de Ensino e viabilizar
demais providéncias para seu fiel
cumprimento, dentre outras
atribuicdes designadas pelo
Secretdrio da pasta.

Gerente
Educacdo
Infantil

de

GERE

060

01

Gerenciar e operacionalizar as
atividades e servigos inerentes ao
desenvolvimento do ensino da
Educacdo Infantil, bem como
coordenar e desenvolver acBes que
garantam o cumprimento da
obrigatoriedade escolar para a
populacdo de 0 a 5 anos no ambito do
Municipio e pelo cumprimento do
calendario escolar determinado pela
legislagdo vigente, acompanhando e
avaliando o desenvolvimento do
processo ensino-aprendizagem e da
carga horaria dos educandos e o
resultado da acdo didatico-
pedagdgica na Rede Municipal, dentre
outras atribuicdes designadas pela
designadas pelo respectivo Diretor de
Ensino e Secretario Municipal de
Educacdo.
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Gerente do
Ensino
Fundamental,
EJA, Médio e
Superior

GERE

060

01

Gerenciar, operacionalizar, planejar e
controlar as atividades e servigos
inerentes ao desenvolvimento do

ensino fundamental, bem como
coordenar e desenvolver agdes que
garantam a reducdo da repeténcia,
evasdo, abandono e distorcdo idade-
série, dentre outras atribuicOes
designadas pelo respectivo Diretor de
Educacdo e Secretario Municipal de

Educacao.

(Redagdo dada
pela Lei
Complementar
n 119/2021)

~ . . 1:
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b icBesdesienad | .
Biretoria-de-Ensino:

(Revogado pela
Lei
Complementar
n2 119/2021)

Secretdrio
Municipal de
Educacao

SECEDU

C/LEI

01

Comandar as atividades gerais da
Secretaria Municipal de Educagao, nos
termos dos artigos 123 a 128 e 178 a
186 da Lei Organica
atribuigdes e
previstas

Municipal,
observadas as
competéncias nesta Lei

Complementar, dentre outras

atribuicGes designadas pelo Prefeito.
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Diretor de
Projetos, Obras
e Servigos

DIRE

CC-
070

01

Prestar assisténcia e assessorar direta
e imediatamente a Secretario(a),
dirigir, controlar e acompanhar as
atividades e prioridades de
desenvolvimento e projetos especiais,
instruir  processos destinados as
licitacbes referentes a obra e
execu¢do de competéncia da

Secretaria, bem como no
planejamento de projetos
arquitetonicos, limpeza,

ajardinamento e paisagismo dos
iméveis da educacdo; planejar,
fiscalizar, dirigir, controlar os servigos
de manutencdo de imdveis; dirigir,
controlar e fiscalizar obras publicas e
medicdo de obras e servigos
executados por terceiros; elaborar e
analisar orcamentos de custos de
manutencgao; sugerir medidas quanto
a ampliacdo, recuperacao e renovacgao
da frota dos veiculos préoprios a
disposicdo do transporte escolar e da
frota de veiculos da prépria Secretaria
Municipal de Educacdo; estabelecer
programas de manutengdo
preventiva; dentre outras atribuicGes
designadas pelo Secretario da pasta.

(Redagdo
acrescida pela
Lei
Complementar
n® 132/2022)

TOTAL DE CARGOS
MUNICIPAL DA EDUCAGAO

DA  SECRETARIA

12 (Redacdo dada pela Lei
Complementar n2 132/2022)
H+—(Redacs I roi
€omptementarn®119/26214

10

(Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 106/2020)

ANEXO IV

ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAQ

SUBANEXO IV-F: SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE - SMS

DENOMINACAO

CcODIGO

NIVEL

QUANT

ATRIBUIGOES ESPECIFICAS
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Assessor
Técnico
Secretaria
Municipal
Saude

da

de

ASSE

CC-
020

02

Assessorar, gerenciar e acompanhar
os projetos de saude publica a
populacdo municipal, os relacionados
ao desenvolvimento de politicas
sociais e econOmicas que visem a
reducdo do risco de doengas e outros
agravos e o acesso, igual e igualitdrio,
de todos os municipes aos programas
municipais de saude, dentre outras
atribuicdes designadas pelo Secretario
Municipal da Saude e pelos
respectivos Diretores dentro de suas
areas de competéncia.

(Redagdo dada
pela Lei
Complementar
n? 119/2021)

Auxiliar
Gabinete
Secretario
Municipal
Saude

do
do

da

AUX

CC-
010

02

Auxiliar o Secretdrio, prestando
suporte no gerenciamento da agenda,
no acompanhamento das demandas
encaminhadas a diretoria, na gestdo
de documentos oficiais vinculados a
Secretaria, na triagem dos
atendimentos, atendimentos das
pessoas que buscam o Gabinete para
resolugao de problemas junto a pasta,
agendar audiéncias, reunioes,
controlar as comunicagdes internas
dirigidas e expedidas pela Secretaria
assim como os e-mail, dentre outras
atribuicdes designadas pelo Secretdrio
Municipal de Saude.
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Coordenador de
Projetos da
Secretaria
Municipal  da
Saude

COOR

040

01

Organizar, coordenar, dirigir,
supervisionar e controlar os projetos e
atividades necessdrias a consecugao
dos objetivos da politica municipal na
prestacdo de servicos de saude
publica a populacdo municipal, no
desenvolvimento de politicas sociais e
econOmicas que visem a redugdo do
risco de doengas e outros agravos e o
acesso, igual e igualitdrio, de todos os
municipes aos programas municipais
de saude; elaborar programas e
projetos, bem como relatérios das
atividades da drea sob  sua
responsabilidade; supervisionar e
coordenar a execugdo dos programas
e projetos; manter contatos com
orgdos federal, estaduais e municipais
e da area privada visando a integragao
de programas e projetos; organizar,
coordenar, dirigir, supervisionar e
controlar as atividades técnicas e
projetos na area da saude municipal;
exercer outras atribuicdes de natureza
técnica determinadas pelo Secretdrio
Municipal da Saldde ou pelos seus
Diretores dentro de suas dareas de
competéncia.

R

Siriei .
v - Municipio;
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Diretor

da
Publica.

de

Administracdo

Saude

DIRE

CC-
070

02

Dirigir os servicos e programas de
assisténcia farmacéutica no Municipio,
promovendo o acesso e o uso racional
aos medicamentos pelos usuarios do
SUS; dirigir, planejar e fiscalizar as
acbes de todas as unidades
administrativas da Secretaria
Municipal de Saude; avaliar a
viabilidade e recomendar novos e
modernos processos organizacionais,
bem como viabilizar o suporte e o
apoio necessario as demandas,
representando o Secretario quando
solicitado, contribuindo para a
organizacdo e o desenvolvimento da
Politica Publica Municipal de Saude,
dentre outras atribuicdes designadas
pelo Secretario da pasta.

(Redagdo dada
pela Lei
Complementar
n°119/2021)
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Gerente
Saude Publica

https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2006/3/24/lei-complementar-n-24-2006-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-modern...

de

GERE

CC-
060

01

Gerenciar equipes, recursos e agoes
integrando a rede de assisténcia a
saude de toda a populagdo, com apoio
direto do Diretor de Administracdo da
Saude Publica e o pessoal lotado nesta
Diretoria; participar das reunides do
Conselho Municipal de Saude (CMS);
ampliar a efetividade dos servigos de
saude; atender as prerrogativas do
plano municipal de saude; atender as
prerrogativas e  protocolos do
Ministério da Saude e os protocolos
municipais; participar da elaboracao
de protocolos; promover a
comunicacdo objetiva e adequada das
equipes de saude; promover e
estimular as capacita¢des internas e
externas dos profissionais de saude;
desenvolver meios de pesquisa e
inovacdo  tecnoldgica visando o
aperfeicoamento e conhecimentos
cientificos voltados a atengdo basica;
estabelecer mecanismos de
planejamento, controle e avaliagao
das atividades das equipes das UBSs, e
equipes internas de assisténcia;
realizar  visitas técnicas e de
fiscalizacdo nas Unidades Basicas de
Saude; promover capacitacdo
constante e supervisionar os trabalhos
dos Agentes Comunitdrios de Saude,
NASF, Praticas Integrativas e
Complementares, PSE, e outros
programas especificos voltados a
atencdo  primaria;  viabilizar a
contratagdo de profissionais por meio
de concursos publicos e processos
seletivos para a rede de assisténcia a
saude, cuidando para que ndo faltem
servidores especificos para as areas
afins; apoiar o PMAQ junto as equipes
de Atenc¢do Basica (AB) e ESF; apoiar
as agBes em conjunto com setor de
Educacdo em Saude para capacitacdo
permanente dos servidores; ser
interface das demais Geréncias no que
diz respeito as praticas e agBes que
exigem  parcerias dos  setores;
estimular o desenvolvimento de
projetos nas UBSs; promover
seminarios, reunides, congressos e
outros eventos locais para melhoria
dos servicos na atengdo primaria;
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acompanhar o sistema de
agendamento, regulagdo e
parametrizacao das consultas;

identificar as dificuldades do sistema
proprio e indicar solucgGes;
acompanhar o registro de compras,
distribuicdo e solicitagcGes de materiais
enviados pelas Unidades de Saulde;
acompanhar os planos de
manuten¢do das UBSs; fiscalizar os
pedidos de licengas, atestados
médicos e faltas dos servidores junto
ao sistema de registro de ponto;
conferir as justificativas para abono de
faltas e/ou compensacdo de carga
horaria dos servidores, dentre outras
atribuicBes designadas pela Secretario
Municipal da Saude ou Diretor dentro
de suas areas de competéncia.

Comandar as atividades gerais da
Secretaria Municipal de Saude, nos
termos dos artigos 123 a 128 e 166 a

MUNICIPAL DE SAUDE

Secretdrio 175 da Lei Organica Municipal,
Municipal  da | SEC C/LEI | 01 observadas as atribuigdes e
Saude competéncias previstas nesta Lei
Complementar, dentre outras
atribuicbes designadas pelo Prefeito
Municipal.
09 (Redagdo dada pela Lei
TOTAL DE CARGOS DA SECRETARIA

Complementar n2 119/2021)
o7

(Redagédo acrescida pela Lei Complementar n2 106/2020)

ANEXO IV

ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

SUBANEXO IV-G: SECRETARIA MUNICIPAL DA AGRICULTURA E DO MEIO AMBIENTE - SMAMA

DENOMINAGAO

cODIGO

NIVEL

QUANT

ATRIBUIGOES ESPECIFICAS
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Assessor Técnico
da Secretaria
Municipal da
Agricultura e
Meio Ambiente

ASSE

CC-
020

01

Assessorar, gerenciar e acompanhar
0s projetos para execugdo e O
controle dos programas e agdes de
governo voltados ao
desenvolvimento sustentdvel das
atividades agricolas e de pecudria, e
da preservacdo do meio ambiente,
dentre outras atribuicGes designadas
pelo  Secretdario  Municipal da
Agricultura e Meio Ambiente e pelos
respectivos Diretores dentro de suas

areas de competéncia

(Redagdo dada
pela Lei
Complementar
n2 119/2021)

Auxiliar do
Gabinete do
Secretario
Municipal da
Agricultura e
Meio Ambiente

AUX

CC-
010

01

Auxiliar o Secretario, prestando

suporte  no gerenciamento da
agenda, no acompanhamento das
demandas encaminhadas as
diretorias, na gestdo de documentos
oficiais vinculados a Secretaria, na
triagem dos atendimentos,
atendimentos das pessoas que
buscam o Gabinete do Secretdrio
para resolugdo de problemas junto a
pasta, agendar audiéncias, reunides,
controlar as comunicagbes internas
dirigidas e expedidas pela Secretaria
assim como os e-mail, dentre outras
atribuicGes designadas pelo
Secretario Municipal de Agricultura e

Meio Ambiente.
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Assistente de
Agricultura e | ASSIST
Pecudria

CC-
050

01

Assisténcia ao0s superiores
hierarquicos no planejamento do
Plano Plurianual da Secretaria;
auxiliar na definicdo das acdes
prioritarias e das metas para
elaboracdo da Lei do Plano Plurianual
- PPA, da Lei de Diretrizes
Orgamentdrias - LDO e da Lei
Orcamentdria Anual - LOA no ambito
da Secretaria e seus programas; dar
assisténcia ao assuntos
administrativos como documentagao
recebida e expedida e outros
diversos aos interesses da Secretaria;
prestar assisténcia na manutencao e
atualizacdo do cadastro rural e
pecudria; prestar assisténcia no
controle e acompanhamento das
compras efetuadas pela Secretaria.

(Cargo Criado
pela Lei
Complementar
n2119/2021)
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Coordenador de
Projetos da
Secretaria
Municipal de
Agricultura e
Meio Ambiente

COORD

040

02

Coordenar, chefiar, gerir, organizar e

implementar agdes de suporte
técnico a elaboragdo e a execugao
das acles desenvolvidas nos
programas e projetos da Secretaria;
incentivar a  qualificacdo  dos

produtores rurais; incentivar o
associativismo e o cooperativismo;
gerenciar cadastro de produtores
rurais; coordenar cursos e incentivar
a capacitacdo dos produtores;

controlar,  orientar e  prestar
assessoramento na implantagdo e
manuteng¢do de hortas comunitarias
e escolares da rede publica de
ensino; controlar, orientar e prestar
assessoramento na implantagdo e
manutengdo dos programas de
controle do borrachudo; responder
pela supervisdo dos projetos de
desenvolvimento agricola e produgdo
animal e pela coordenagdo das areas
de agropecudria e de piscicultura;
dentre outras atribui¢des designadas
pelo  Secretdrio  Municipal de
Agricultura e Meio Ambiente ou
pelos seus Diretores dentro de suas

areas de competéncia.

(Redacdo dada
pela Lei
Complementar
n2119/2021)
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Diretor da
Agricultura,
Pecuaria,
Producdo e Meio
Ambiente

DIRE

070

01

Dirigir, planejar, coordenar, orientar e
as acgdes de todas as
administrativas da

fiscalizar
unidades
Secretaria, inclusive do sistema de
inspecdo sanitdria nas agroindustrias,
bem como os programas de
desenvolvimento rural de
abastecimento e seguranca
alimentar, verticaliza¢do da producao
familiar rural, agricultura sustentavel,
incentivo da producdo de alimentos
destinados a merenda escolar, PAA,
piscicultura, identificacdo geografica
de produtos
veterinaria,

locais, clinica

patrulha mecanizada,

inseminacgao, entre outros;
acompanhar projetos de captacdo de
recursos no desenvolvimento rural;
planejamento e aprimoramento das
programagdo  dos

técnicos e

atividades e
trabalhos projetos
desenvolvidos, determinando o fluxo
e o encaminhamento das
comunicagdes e instrugbes dos

projetos especiais; examinar as

demonstragdes e realizagdes
orcamentarias dos projetos e
programas, visando o cumprimento
do plano de trabalho e execucdo dos
contratos dentre outras atribui¢cdes
designadas Secretario Municipal de
Agricultura e Meio Ambiente dentre
outras atribuicdes designadas
Secretdrio de Agricultura e Meio

Ambiente.

(Redagdo dada
pela Lei
Complementar
ne 119/2021)
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Gerente de
Diversificacdo da

GERE

CC-
060

01

Gerenciar, coordenar e
operacionalizar os programas de
desenvolvimento rural:
abastecimento e seguranca

alimentar, verticaliza¢do da produgao
familiar  rural, agro-eco-turismo,
agricultura sustentavel, merenda
escolar, PAA, piscicultura,
identificacdo geografica de produtos
locais, clinica veterindria, patrulha
mecanizada, inseminagdo, horto e
horta, entre outros; acompanhar
projetos de captacdo de recursos no
desenvolvimento rural; gerenciar e
operacionalizar projetos de
implantagdo e as atividades de
inspecdo sanitaria nas agroindustrias
registradas no SIM, tabelas e
cronogramas para exames
microbioldgicos dos produtos
industrializados pelas agroindustrias,
cronograma de visitas de inspegdao
sanitaria; interpretar  resultados
obtidos das andlises microbioldgicas,
notificando e autuando
estabelecimentos em desacordo com
a legislacdo; promover cursos de
capacitagdo aos manipuladores de
alimentos dentre outras atribui¢cdes
designadas pelo respectivo Diretor.

Produgao e
Geragdo de
Renda

Gerente de
Produgdo de
Agricola e
Pecuaria

GERE

CC-
060

01

Gerenciar, comandar e ordenar a¢des
e operagbes necessarias aos servigos
de mecanizacdo agricola; verificar as
solicitagdes de servigos de maquinas
e implementos agricolas em
propriedades rurais cadastradas;
planejar, executar e fiscalizar os
Servigos, melhorando a
infraestrutura e o acesso das
propriedades; coordenar 0s
servidores operadores de maquinas
agricolas; chefiar e resolver questdes
de infraestrutura agricola, logistica e
incentivos, e outras atividades
consideradas necessarias ao exercicio
de sua competéncia; colocar em
pratica as agOes e politicas voltadas
as melhorias das propriedades rurais;
dentre outras atribuicGes designadas
pelo respectivo Diretor.
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Comandar as atividades gerais da
Secretaria Municipal da Agricultura e
Meio Ambiente, nos termos dos

AMBIENTE

Secretario artigos 123 a 128 e 162, 195 e 211 no
Municipal da que couber da Lei Organica
. SEC C/LEl | 01 . .
Agricultura e Municipal, observadas as atribuicGes
Meio Ambiente e competéncias previstas nesta Lei
Complementar, dentre outras
atribuicGes designadas pelo Prefeito
Municipal.

TOTAL DE CARGOS DA  SECRETARIA

MUNICIPAL DE AGRICULTURA E MEIO | 09

(Redacdo acrescida pela Lei Complementar n2 106/2020)

ANEXO IV

ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAOQ

SUBANEXO IV-H: SECRETARIA MUNICIPAL DA CIDADE - SMC

DENOMINAGAO | CODIGO | NIiVEL | QUANT ATRIBUICOES ESPECIFICAS
Assessorar, gerenciar e acompanhar
0s projetos implantacdo e
urbanizagdo de préprios municipais;
acompanhar as atividades relativas a
urbanizacdo, projetos de drenagem,
L, pavimentagao, paisagismo,
Assessor Técnico tencio d
manutengdo de pragas, parques,
da Secretaria CC- o ¢ o prag p.q ~
» ASSE 01 jardins  publicos e arborizagdo;
Municipal da 020 . N
. acompanhar projetos para execugdo
Cidade

de servicos de coleta, transbordo e
aterramento do lixo, dentre outras
atribuicGes designadas pela
Secretaria Municipal da Cidade e pelo
respectivo Diretor dentro de sua area

de competéncia
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Auxiliar do
Gabinete do
Secretario

Municipal da
Cidade

AUX

CC-
010

01

Auxiliar o Secretario, prestando
suporte no gerenciamento da
agenda, no acompanhamento das
demandas encaminhadas a diretoria,
na gestdo de documentos oficiais
vinculados a Secretaria, na triagem
dos atendimentos, atendimentos das
pessoas que buscam o Gabinete do
Secretdrio para resolugdo de
problemas junto a pasta, agendar
audiéncias, reunides, controlar as
comunicagdes internas dirigidas e
expedidas pela Secretaria assim como
os e-mail, dentre outras atribuigoes
designadas pelo Secretario Municipal
da Cidade.

Assistente da
Secretaria
Municipal da
Cidade

ASSIST

CC-
050

01

Dar assisténcia as atividades de
acompanhamento  de projetos,
estudos de sondagem, levantamentos
topograficos e de ensaios
laboratoriais destinados a execugao
de obras publicas, além de outros
atos ou atividades considerados
necessdrios ao exercicio de sua
competéncia e que |he forem
delegados pelos Diretores e Gerente
dentro de suas respectivas
competéncias, ou pelo Secretario
Municipal da Cidade, dentre outras
atribuicdes designadas pelos
superiores imediatos da pasta..

(Cargo Criado
pela Lei
Complementar
n2119/2021)

Coordenador de
Projetos da
Secretaria
Municipal da
Cidade.

COOR

040

01

Coordenar, chefiar, gerir, organizar e
implementar ag¢Ges de suporte
técnico a elaboracdo e a execucdo
das agbes desenvolvidas nos
programas e projetos da Secretaria,
os servicos de manutengao das
galerias, drenagem e canalizacdo e
conservagao das vias publicas,
verificando as demandas e
ocorréncias desta ordem dentre
outras atribuicdes designadas pelo
Secretario Municipal da Cidade e de
Diretor dentro de suas areas de
competéncias.
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Diretor
Urbanismo
Servigos
Publicos

de
e

DIRE

CC-
070

01

Gerenciar, planejar, fiscalizar, dirigir,
controlar os servigos de manutengdo
de parques, pragas, jardins publicos e
arborizacOes e atividades relativas a
limpeza urbana; dirigir, controlar e
fiscalizar o sistema de obras pelo
regime de mutirdo - ou sistema de
ajuda mutua, baseado no esforgo
coletivo e organizado da comunidade
para pavimentacdao de vias urbanas
residenciais, construcdo de vias
municipais, de galerias de 4guas
pluviais de drenagem e canalizacdo
de corregos, de

pavimentacdo de ruas e logradouros

abertura,

publicos, execugdo de obras publicas
e medicdo de obras e servicos
executados por  terceiros, de
necessarios a
publicas

municipais, dentre outras atribuicOes

terraplanagem

execugdo das  obras

designadas pelo Secretério da pasta.

(Redagdo dada
pela Lei
Complementar
n? 119/2021)

(Revogado pela
Lei
Complementar
n? 119/2021)
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Gerente de
Obras
Publicas e

Viagao,

Servigos

GERE

CC-
060

01

Gerenciar e acompanhar a
elabora¢do da medicdo dos servigos e
obras executados por terceiros,
emissdo de laudos técnicos, controle
de contratos e atos relativos a
prestacdo de servicos e execugao de
obras; gerenciar e operacionalizar a
execucao dos projetos de galerias de
aguas pluviais, pontes, pontilhdes,
e avenidas

ruas e dos servigos

relativos a construcdo ou
conservagao das ruas e avenidas,
bem como as obras de pavimentacdo
de vias publicas realizadas pelo
regime de mutirdo, dentre outras
atribuicGes designadas pelo
Secretario Municipal da Cidade e
pelos Diretores dentro de suas areas

de competéncia .

(Redacdo dada
pela Lei
Complementar
n? 119/2021)

Secretario
Municipal da
Cidade

SEC

C/LEl | 01

Comandar as atividades gerais da
Secretaria Municipal da Cidade, nos
termos dos artigos 123 a 128 e 161
da Lei

Organica Municipal,

observadas  as atribuicbes e

competéncias previstas nesta Lei

Complementar, dentre outras
atribuicGes designadas pelo Prefeito

Municipal.

TOTAL DE

CARGOS

MUNICIPAL DA CIDADE

DA

SECRETARIA

08 Redagdo dada pela Lei
Complementar n2 119/2021)
o7
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(Redacdo acrescida pela Lei Complementar n2 106/2020)

ANEXO IV

ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

SUBANEXO IV-1: SECRETARIA MUNICIPAL DO INTERIOR - SMINT

DENOMINACAO

CcODIGO

NIVEL

QUANT

ATRIBUIGOES ESPECIFICAS

Assessor
Técnico da
Secretaria
Municipal  do
Interior

ASSE

CC-
020

01

Assessorar, gerenciar e acompanhar os
projetos implantacdo no sistema viario
Municipal; executar as atividades
relativas ao planejamento, a execugao
das acdes e atividades do sistema
vidrio municipal, a execugdo de obras
publicas a cargo de sua competéncia,
e a administracdo, controle e
manutengao das mdquinas,
equipamentos e veiculos municipais,
dentre outras atribuicdes designadas
pela Secretaria Municipal do Interior,
pelo seu respectivo Secretario Adjunto
e Diretores dentro de suas dareas de
competéncia.

Auxiliar do
Gabinete do
Secretdrio
Municipal  do
Interior

AUX

CC-
010

01

Auxiliar o Secretario, prestando
suporte no gerenciamento da agenda,
no acompanhamento das demandas
encaminhadas as diretorias, na gestdo
de documentos oficiais vinculados a
Secretaria, na triagem dos
atendimentos, atendimentos das
pessoas que buscam o Gabinete do
Secretdrio para resolucdo  de
problemas junto a pasta, agendar
audiéncias, reunides, controlar as
comunicagdes internas dirigidas e
expedidas pela Secretaria assim como
os e-mail, dentre outras atribui¢Ges
designadas pelo Secretdrio Municipal
do Interior
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Assistente  da
Secretaria
Municipal  do
Interior

ASSIST

CC-
050

01

Dar assisténcia as atividades de
acompanhamento de projetos,
estudos de sondagem, levantamentos
topograficos e de ensaios laboratoriais
destinados a execugdo de obras
publicas rurais, além de outros atos ou
atividades considerados necessdrios
ao exercicio de sua competéncia e que
Ilhe forem delegados pelos Diretores e
Gerente dentro de suas respectivas
competéncias, ou pelo Secretdrio
Municipal do Interior, dentre outras
atribuicGes designadas pelos
superiores imediatos da pasta..

(Cargo Criado
pela Lei
Complementar
n?119/2021)

Coordenador de
Projetos da
Secretaria
Municipal  do
Interior

COOR

CC-
040

01

Coordenar, chefiar, gerir, organizar e
implementar acGes de suporte técnico
a elaboracdo e a execugao das agles
desenvolvidas nos programas e
projetos da Secretaria; coordenar
projetos e ac¢des de infraestrutura e
rural no municipio de Seara; articular
com os demais orgdos publicos e a
sociedade o levantamento de dareas e
equipamentos publicos na area rural
necessarios; gerenciar as atividades de
implantacdo de areas e equipamentos
publicos; projetos de adequacdao de
vias publicas para o funcionamento do
transito na drea rural conciliando os
diferentes modos de transporte para
fim de integracdo dos diversos
sistemas rodovidrios, suporte técnico
em informagGes as consultas publicas
e privadas adequagdo do sistema
vidrio rural, dentre outras atribui¢cdes
designadas pelo Secretario Municipal
do Interior, do Secretario Adjunto e de
Diretores dentro de suas areas de
competéncia.
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Diretor de
Transportes, e
Obras da
Secretaria
Municipal  do
Interior

DIRE

070

01

Projetar, orgar e supervisionar servigos
referentes a manutengdo de estradas
€ acessos rurais; programar as equipes
para execugdo dos servigos; manter o
cadastro técnico das estradas rurais;
vistoriar e analisar as solicitacdes dos
municipes; requisitar e controlar, sob
a supervisdo do titular da pasta, os
materiais utilizados nos trabalhos;
fiscalizar a execu¢do dos trabalhos
desenvolvidos por empresas
contratadas; responder
concomitantemente as competéncias
do Departamento de Administragao
de Maquinas e Veiculos para gerenciar
e organizar a entrada e saida de
veiculos da central, o abastecimento,
quilometragem e o destino dos
veiculos e maquinas sob
responsabilidade da Secretaria,
realizar a sua manutengdo, assim
demais
Publica
guanto aos equipamentos bdasicos de

como dos Orgdos da

Administracdo Municipal
seguranca e a data de renovagdo das

taxas inerentes aos  veiculos,
coordenando a equipe de motoristas e
a escala de plantdo, encaminhando os
veiculos, maquinas e equipamentos
para conserto e lavagdo e os
documentos para renovagdo, dentre
outras atribuicdes designadas pelo
respectivo Secretario Municipal do

Interior.

(Redagdo dada
pela Lei
Complementar
n?119/2021)
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Diretor de
Administragdo
de Maquinas e
Veiculos
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DIR

CC-
070

01

Supervisionar a oficina mecanica de
veiculos leves e pesados, o trabalho
dos mecanicos e 0s servicos
realizados; retirar as pegas do
almoxarifado para reposicdo nos
veiculos e maquinas; encarregar-se
pelas  atividades realizadas na
borracharia; controlar os materiais da
Borracharia e produtos do Lavador de
veiculos, os gastos de pneus e éleos
lubrificantes; encarregar-se do
controle de oficinas mecanicas
externas contratadas; administrar a
parte  administrativa  geral da
manutencdo da frota de veiculos;
registrar entradas e saidas de todos os
veiculos da oficina, de todos os
servigos que foram realizados em cada
veiculo, bem como as pecas e
materiais utilizados; elaborar
requisicdes e documentos; controlar
os arquivos de manutengdo da frota
de veiculos; encaminhar as
requisicbes de  pegas; manter
permanentemente organizado os
arquivos de quaisquer documentos,
separando-os em  pastas, por
assuntos, visando facilitar e agilizar
consultas; receber e atender
visitantes, municipes, servidores,
fornecedores, atendendo-os com
educagdo, boa vontade e presteza, de
acordo com os padrées da ética
profissional, aplicando tratamento
adequado a todos sem distingdo,
fornecendo informagdes claras e
precisas, resolvendo as questdes com
agilidade, contatando e
encaminhando aos setores
competentes para que  sejam
solucionadas as dificuldades
apresentadas; zelar pela conservagado
dos equipamentos e instalacGes
fisicas; solicitar, quando necessario,
servicos de manutencdo (bombeiro,
eletricista, telefone e outros),
verificando sempre as condi¢Bes da
estrutura fisica do local de trabalho,
para o bom funcionamento da
Diretoria; zelar pela manutencdo e
limpeza do seu local de trabalho;
promover a avaliagdo de desempenho
dos servidores subordinados,
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avaliando e informando conteudos
pertinentes, para atendimento de
procedimentos e normas
administrativas; levar ao
conhecimento de sua chefia imediata
as irregularidades ocorridas no ambito
do servico publico; orientar os seus
servidores subordinados para que
mantenham  um  relacionamento
amigavel e prestativo entre eles e com
0s municipes; planejar todas as acGes
e fazer cumprir as normas
estabelecidas de  biosseguranca,
seguindo criteriosamente todas as
medidas de prevencdo preconizadas,
para evitar contaminagdes e
acidentes, utilizando Equipamento de
Protecao Individual - EPI, indicados
para cada funcdo, uniformes, luvas,
botas e coletes reflexivos, e
Equipamento de Protecdo Coletiva -
EPC, como cones, fitas zebradas de
seguranca, telas de protecdo e outros;
coordenar, orientar e supervisionar as
atividades dos orgdos e servidores
subordinados; executar outras
atribuicdes correlatas ao cargo e as
solicitadas pelo Secretdrio Municipal
do Interior.
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Gerente de
Obras
da Secretaria

Publicas

Municipal  do
Interior

GERE

060

01

Projetar, orgar e supervisionar servigos
referentes a manutengdo de estradas
€ acessos rurais; programar as equipes
para execugdo dos servigos; manter o
cadastro técnico das estradas rurais;
vistoriar e analisar as solicitacdes dos
municipes; requisitar e controlar, sob
a supervisdo do Diretor de Transporte
e Obras, os materiais utilizados nos
trabalhos da Geréncia; fiscalizar a
execucao dos trabalhos desenvolvidos
por empresas contratadas; gerenciar
as atividades de execucdo de obras e
servicos publicos de infraestrutura
rural e edificagbes, em colaboragao
com os demais 6érgdos da Secretaria;
gerenciar a execucdao de obras
publicas
funcionamento dos sistemas vidrio e

rurais, visando ao pleno
de drenagem, das edificagdes e areas
publicas; executar as obras publicas
rurais utilizando os equipamentos,
veiculos e materiais sob sua
responsabilidade; articular-se com os
demais drgdos com vistas a realizar as
obras publicas rurais; articular-se com
as demais Secretarias Municipais com
vistas a execugdo de obras publicas
rurais; zelar pela conservacdo dos
bens publicos municipais sob sua
responsabilidade; desenvolver outras
atividades destinadas a consecugdo de
seus objetivo, que venham a ser
atribuidas pelo Diretor de Transporte
e Obras e Secretario

(Cargo Criado
pela Lei
Complementar
ne 119/2021)
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Secretario

Comandar as atividades gerais da
Secretaria Municipal do Interior, nos
termos dos artigos 123 a 128 e 161 da
Lei Organica Municipal, observadas as

MUNICIPAL DO INTERIOR

Municipal  do | SEC C/LEI | 01 . . )
. atribuigdes e competéncias previstas
Interior .
nesta Lei Complementar, dentre
outras atribuicdes designadas pelo
Prefeito Municipal.
08 (Redagdo dada pela Lei
TOTAL DE CARGOS DA SECRETARIA

Complementar n2 119/2021)
o7

(Redacdo acrescida pela Lei Complementar n2 106/2020)

>ANEXO IV-J: SECRETARIA MUNICIPAL DA ASSISTENCIA SOCIAL E DO DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO -

SMADC

ANEXO IV
ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Desenvolvimento
Comunitario.

DENOMINACAO | CODIGO | NiVEL | QUANT ATRIBUICOES ESPECIFICAS
Assessorar, gerenciar e acompanhar
os projetos da Secretaria; executar
projetos e as atividades relativas ao

L planejamento, a execugdo das
Assessor Técnico . . ,
] acbes e atividades na drea de
da Secretaria o .
= assisténcia social de modo em
Municipal de N N
o . CC- geral, na habitacdo e regularizacao
Assisténcia Social | ASSE 01
o do 020 fundiarias, dentre outras
atribuicdes designadas pela

Secretaria Municipal de Assisténcia
Social e Desenvolvimento
Comunitério e pelo seu respectivo
Diretor dentro de sua drea de

competéncia.
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Auxiliar do
Gabinete da
Secretaria

Municipal de

Assisténcia Social
e do
Desenvolvimento
Comunitario

AUX

CC-
010

02

Auxiliar  Secretario, prestando
suporte no gerenciamento da
agenda, no acompanhamento das
demandas encaminhadas a
secretaria, na gestao de
documentos oficiais vinculados a
Secretaria, na  triagem dos
atendimentos das pessoas que
buscam o Gabinete do Secretario
para resolug¢do de problemas junto
a pasta, agendar audiéncias,
reuniodes, controlar as
comunicag¢des internas dirigidas e
expedidas pela Secretaria assim
como os e-mail, dentre outras
atribuicdes designadas pelo
Secretdrio Municipal da Assisténcia
Social e Desenvolvimento

Comunitario.

https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2006/3/24/lei-complementar-n-24-2006-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-modern...

1711179



05/06/24, 14:26

https://leismunicipais.com.br/a/sc/s/seara/lei-complementar/2006/3/24/lei-complementar-n-24-2006-dispoe-sobre-a-reorganizacao-e-modern...

Lei Complementar 24 2006 de Seara SC

Assistente de
Promocgao Social e
Desenvolvimento
Comunitario.

ASSIST

050

01

Dar assisténcia e operacionalizar: as
demandas provenientes do
gabinete do Secretdrio, visando ao
cumprimento dos  expedientes
recebidos e expedidos; a
articulagdo entre os Conselhos,
bem como todas as demandas
pertinentes aos Conselhos e
Comissoes da Secretaria, dentre
outras atribuicGes designadas pela
respectiva Geréncia; o fluxo dos
repasses dos beneficios
administrados pela geréncia, tais
como auxilio-natalidade, auxilio-
funeral, vulnerabilidade temporaria,
beneficios eventuais e a
transferéncia monetdria, dentre
outras atribuicbes designadas pela
respectiva regéncia; o processo de
instrucao de processos de interesse
da  Secretaria relacionadas a
execucdo da Politica de Habitacdo;
organizar e controlar os dados
cadastrais das familias inscritas no
Programa Habitacional do
Municipio, bem como organizar as
atividades de atualizacdo dos dados
dos beneficiarios; o
desenvolvimento e execucdo de
projetos de construgao ou melhoria
de unidades habitacionais
obedecidas as diretrizes e metas
estabelecidas no Plano Municipal
de Habita¢do; o desenvolvimento e
a execucdo de projetos de
regularizagao fundiaria de
assentamentos  clandestinos e
irregulares localizados em areas
particulares ou de dominio publico
e outras atribuicées delegadas pela
Geréncia e Secretario.

(Cargo Criado
pela Lei
Complementar
n2119/2021)
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Coordenador de
Projetos da
Secretaria
Municipal de
Assisténcia Social
e do
Desenvolvimento
Comunitério

COOR

CC-
040

01

planejar, organizar,
projetos

relativos a politica habitacional, a

Coordenar,
coordenar, executar
politica municipal de
desenvolvimento na area de
assisténcia social visando amparar e
proteger a familia, a velhice e aos
deficientes fisicos, atuar como
servico social em programas de
organizagdo da comunidade, e
manter convénio com organizagdes
governamentais e nao
governamentais para execugdo de
programas e ag¢des de natureza
dentre outras

social atribuicGes

designadas pelo Secretario
Municipal de Assisténcia Social e
Desenvolvimento Comunitario e de
Diretores dentro de suas dreas de

competéncias.
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(Revogado pela
Lei
Complementar
n2 119/2021)
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Gerente de

Promocgao Social e CcC-
) GERE

Desenvolvimento 060

Comunitario

01

Gerenciar, planejar, coordenar e
fiscalizar as ag¢Bes de todas as
unidades administrativas da
Secretaria, em consonancia com as
orientagBes do Secretdrio da pasta,
gerenciamento de fundos e
convénios, responder pelos servicos
e programas da Prote¢do Social
Basica e da Protecdo Social Especial
de Média e Alta Complexidade;
executar e promover contratos para
financiamento do Fundo Municipal
de Habitacdo de Interesse Social
(FMHIS); auxiliar na coordenagdo e
na execu¢do da politica de
regularizacdo fundidria organizar e
controlar os dados cadastrais das
familias inscritas nos programas
sociais e habitacionais do
Municipio, bem como organizar as
atividades de atualizacdo dos dados
dos beneficidrios além de outros
atos ou atividades considerados
necessarios ao exercicio de sua

dentre outras
designadas pelo

Secretdrio Municipal de Assisténcia

competéncia;
atribuicdes
Social e Desenvolvimento
Comunitario.

(Cargo Criado
pela Lei
Complementar
n° 119/2021)

Secretario
Municipal de

Assisténcia Social

SEC C/LEI

e do
Desenvolvimento
Comunitario.

01

Comandar as atividades gerais da
Secretaria Municipal de Assisténcia
Social e do Desenvolvimento
Comunitario, nos termos dos
artigos 123 a 128, 146, 177, e 204 a
208 da Lei

observadas as

Organica Municipal,

atribuicbes e
competéncias previstas nesta Lei
Complementar, dentre  outras
atribuicGes designadas pelo Prefeito

Municipal.

TOTAL DE CARGOS DA SECRETARIA MUNICIPAL

DA DE ASSISTENCIA
DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO

SOCIAL

E

07 (Redagdo dada pela Lei
Complementar n2 119/2021)
o6

(Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 106/2020)

ANEXO IV
ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAQ

>ANEXO IV-K: SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO - SMDE
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DENOMINACAO

CcODIGO

NIVEL

QUANT

ATRIBUIGOES ESPECIFICAS

Auxiliar do
Gabinete do
Secretario
Municipal de
Desenvolvimento
Econémico

AUX

CC-
010

01

Auxiliar o Secretdrio, prestando

suporte no gerenciamento da
agenda, no acompanhamento das
demandas encaminhadas a
secretaria, na gestdo de
documentos oficiais vinculados a
dos

Secretaria, na triagem

atendimentos das pessoas que
buscam o Gabinete do Secretdrio
para resolugdo de problemas junto
audiéncias,

a pasta, agendar

reunioes, controlar as
comunicac¢Oes internas dirigidas e
expedidas pela Secretaria assim
como os e-mail, dentre outras

atribuicdes designadas pelo

Secretdrio Municipal de

Desenvolvimento EconGmico.

Assistente de
Industria,
Comércio,
Servigos, Emprego
e Renda

ASSIST

CC-
050

01

Dar assisténcia ao planejamento e
acompanhar a execuc¢do da politica
de desenvolvimento econOmico e
inovagdao, o Plano Municipal de
Desenvolvimento Econdémico e o
Plano  Municipal de Ciéncia,
Tecnologia e Inovacdo, projetos que
proporcionem a criagdo de

empregos formais, geracdo de
renda e retorno de tributos, a
implantacdo e a gestdo do Centro
de Inovagdo de Seara, fomentando
o0 processo de criagdo do Parque
Tecnoldgico e incubadoras
setorizadas, avaliando os pedidos
de beneficios publicos e reavaliando
outras

os concedidos, dentre

atribuicdes designadas pela

Geréncia e Secretario da pasta.

(Cargo Criado
pela Lei
Complementar
ne 119/2021)
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Coordenador de
Projetos da
Secretaria
Municipal de
Desenvolvimento
Econémico

COOR

CC-
040

01

planejar,
projetos
desenvolvimento de

Coordenar, organizar e

executar relativos ao
politicas,
programas e projetos voltados ao
desenvolvimento econbmico, a
geracdo de emprego e renda e a
qualificacdo profissional do cidadao,
bem como o desenvolvimento e
divulgacdo das atividades
relacionadas ao turismo, de acordo
com a

politica do Municipio,

elaborando, coordenando,
analisando e homologando
projetos, estudos, propostas e
servicos inseridos no ambito de sua
competéncia, dentre outras
designadas pelo

Municipal de

Desenvolvimento

atribuicdes
Secretdrio
Econ6mico e
Diretor dentro de suas areas de
competéncias.

Econdmico; .
plU]JUILiUIIt!III d
empregos—formais,—geracio—de-
renda—e——retorno—de—tributos;-
" I ecriach

tarizacio—de—3 . tais:

.. oS- i
. | i e
i tid I

- " Municioats—vimeat

o e

. I I 5 L.
pasta:

. ~ 1
LiTtaiau Ut

(Revogado pela
Lei
Complementar
n2 119/2021)
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Gerente de
Geragao de

Emprego e Renda,
preg cc-

060

Qualificagao GERE
Profissional e
Movimento

Econémico

01

Gerenciar e operacionalizar banco
de dados MPEs,
promovendo ac¢les que visem o

voltados as

desenvolvimento dos MEls e das
MPEs, incentivando a expansdo de
empreendimentos que
proporcionem a geragdo de
emprego formal, renda e retorno de
tributos; controlar e fomentar a
integracdo da cadeia produtiva com
o Poder Publico, criando politicas
publicas locais de valorizagdo do
empresariado, o] apoio ao
empreendedor no processo de
desburocratizacdo e formalizagdo
de novas empresas entre o
Municipio e a Junta Comercial do
Estado,

disponibilizando os processos para

promovendo e

abertura de empresas online;
gerenciar e operacionalizar acgGes
que visem o desenvolvimento
cientifico-tecnoldégico do Municipio,
avaliando a Politica Municipal de
Ciéncia, Tecnologia e Inovagédo;
apoiar e acompanhar as atividades
de inovacdo e entidades afins,
identificando a evolugdo da
demanda para geracdo de novos
negocios e a evolu¢dao da demanda
de novas tecnologias dos setores
produtivos, gerenciar, organizar e
operacionalizar as ac¢des de

planejamento, dentre outras

atribuicdes designadas pelo

Secretdrio da pasta.

(Redacdo dada
pela Lei
Complementar
n? 119/2021)

Secretario

Municipal de
P i SEC C/LEI
Desenvolvimento

Econdmico.

01

Comandar as atividades gerais da
Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Econdmico, nos
termos dos artigos 123 a 128 e 163
da Lei

Organica Municipal,

observadas as atribuicbes e
competéncias previstas nesta Lei
Complementar, dentre outras
atribuicGes designadas pelo Prefeito

Municipal.

TOTAL DE CARGOS DA SECRETARIA MUNICIPAL

DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

05 (Redagdo dada pela Lei
Complementar n2 119/2021)
06

(Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 106/2020)
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