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LEI MUNICIPAL N° 6.547, DE 09 DE DEZEMBRO DE 2021 ey

Reformula a estrutura administrativa do
Poder Executivo Municipal; revoga a
Lei Municipal n?5.357/2013; e da outras
providéncias.

SIRLEI TERESINHA BERNARDES DA SILVEIRA, Prefeita Municipal de Taquara, Estado do
Rio Grande do Sul, vem no uso de suas atribuicbes que lhe confere a Lei Organica, FACO
SABER que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DA DESCRICAO DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

X0 A Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal de Taquara, composta pelos érgéos
de assessoramento e de administracao direta passa a ser a instituida por esta Lei.

m Constituem 6rgaos de assessoramento, o Gabinete do(a) Prefeito(a), o Gabinete do(a)
Vice-Prefeito(a), a Ouvidoria Municipal, os Conselhos ou 6rgaos afins existentes e que
venham a serem criados, integrados por instituicdes comunitarias e que tem funcao especifica
de, em nome da comunidade, sugerir ou deliberar sobre acdes administrativas.

I Constituem ¢rgdos da administragdo direta: as Secretarias  Municipais, as
Coordenadorias Municipais, os Conselhos Municipais e a Procuradoria do Municipio.

I As Secretarias podem desdobrarem-se em: Secretarias Adjuntas, Diretoria,
Coordenadorias, Assessorias, Departamentos, Divisdes e Secoes, segundo as atribuicbes de
cada uma delas, em que estdo distribuidos todos os servidores publicos, de acordo com o
cargo ou emprego ocupado e a funcao a ser desempenhada.

I3 O Secretario respondera por todos os atos praticados na Secretaria pela qual s&o
responsaveis, direcionando sua atuagao a politica administrativa do governo e as demandas
do municipio, cabiveis as suas areas.

I3 As Assessorias, 6rgdos especiais de suporte a atividade administrativa em assuntos
do cotidiano do Poder Executivo, especializadas na coleta e analise de dados técnicos,
estatisticos ou cientificos sobre matéria de interesse da administragdo municipal, cabem
prestar assessoramento aos diversos setores da administragdo onde se encontram lotados.

As Segbes Administrativas sdo as responsaveis por toda atividade técnica e
operacional desenvolvida em cada secretaria, cabiveis a sua area de atuagao.
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As Coordenadorias sdo encarregadas de chefiar o direcionamento de acées para
realizar os objetivos de sua area de atuacao, a fim de que sejam alcancados os programas do

plano de governo, os quais atendam as necessidades do municipio.

X As Diretorias sdo os 6rgdos encarregados de estabelecer e coordenar a diretriz
administrativa de cada uma das Secretarias, integrando e supervisionando a realizagao da

politica municipal de cada setor.

LA As Divisdes integram determinada rea de abrangéncia especifica de uma Secretaria

e sob a subordinagdo da mesma.

N As Secbes, de atuagdo operacional especifica, integram as Divisdes, quando estas

detém variada abrangéncia, visando a efetiva execucdo das acOes das Secretarias,
competindo prover 0os meios e recursos necessarios para o perfeito funcionamento da
atividade setorial, sendo nelas lotados o pessoal responsavel pela atividade-meio.

IREN Os Secretarios, Gestores, Assessores, Coordenadores, Diretores e Chefes de Segéo

constituem o recurso humano que direcionarda em cada linha de atuacdo, a politica

administrativa do Governo.

IR Na consecugéo das atividades da Administragdo Municipal, o(a) Chefe do Poder

Executivo podera constituir comissdes permanentes ou temporarias, de acordo com a
necessidade.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Secéo |
Aspectos Gerais

A A estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Taquara constitui-se dos
seguintes 6rgaos de administracao direta:

| - Gabinete do(a) Prefeito(a) Municipal;

Il - Gabinete do(a) Vice-Prefeito(a) Municipal;

Il - Procuradoria do Municipio;

IV - Secretaria de Administracao;

V - Secretaria de Orcamento e Financas;

VI - Secretaria de Planejamento, Habitacdo, Segurancga, Mobilidade e Transito;
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VIl - Secretaria de Obras e Servigos;

VIII - Secretaria de Educacao, Cultura e Esporte;

IX - Secretaria de Saude;

X - Secretaria de Desenvolvimento Social, Trabalho e Cidadania;

XI - Secretaria de Desenvolvimento Econdémico, Mineracao e Turismo;

XIl - Secretaria de Agricultura, Pecuaria e Desenvolvimento Rural;

Xl - Secretaria de Meio Ambiente, Defesa Civil e Causa Animal;

XIV - Secretaria de Captagao de Recursos.
m A estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Taquara constitui-se, também,
de varios Conselhos Municipais, que sao 6érgaos de assessoramento em carater consultivo ou
deliberativo.

Secao |l
Do Gabinete Do(a) Prefeito(a) Municipal

IR O Gabinete do(a) Prefeito(a) organiza-se em:

| - Assessoria;

Il - Secao Administrativa;

Il - Divisao de Comunicacao Social;

IV - Divisdao de Controle Interno;

V - Coordenadoria-Geral dos Conselhos;

VI - Junta do Servico Militar;

VIl - Ouvidoria Municipal;

VIl - Conselhos Municipais;

IX - Gabinete de Gestao Integrada Municipal da Seguranca Publica - GGIM;

X - Coordenadoria Geral de Politicas Publicas.
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2SS Al O Gabinete do(a) Prefeito(a) € o 6rgao de assisténcia e assessoria ao Prefeito(a) na
realizagdo das atribuicdes politico-administrativas, providenciando o perfeitoatendimento aos
municipes e relacionamento com as autoridades constituidas e sociedade em geral,
competindo-lhe:

| - prover o funcionamento do Gabinete;

Il - receber as pessoas que procurarem a Administracdo, marcarem audiéncias ou serem
encaminhadas para os diversos 6rgaos, ou ainda, a serem recebidas pelo Prefeita, dando-
Ihes a orientacao necessaria;

Il - recepcionar a comunidade quando em audiéncia com o Prefeito(a);

IV - organizar a agenda do Prefeito(a);

V - encaminhar pleitos e orientac6es aos diversos setores do Poder Executivo;

VI - coordenar as atividades relativas as convengbes e protocolos nas relacdes
governamentais com autoridades civis, politicas, militares e eclesiasticas, nacionais ou
estrangeiras;

VIl - receber, redigir e controlar toda a correspondéncia do Prefeito(a);

VIII - preparar o expediente a ser despachado e distribuido pelo Chefe de Gabinete;

IX - preparar o expediente a ser encaminhado ao Prefeito(a);

X - preparar e expedir a correspondéncia de acordo com as determinagdes do Prefeito(a)
e do Chefe de Gabinete;

XI - encaminhar os despachos aos 6rgaos, instituicbes ou pessoas a que sao destinados;
XII - executar tarefas correlatas quando determinadas pelo Prefeito(a);
IRIR Divisdo de Comunicagdo Social é o 6rgao encarregado de realizar a publicidade das
acoes de governo, mantendo arquivos organizados, pauta diaria de publicacées e contato
permanente com os 6rgdos de imprensa, bem como com todos os secretérios, visando a
geracgao de informacdes corretas e precisas a todos 0s municipes.

Paragrafo anico. A Divisao de Comunicacao Social tem ainda a funcao de:

| - planificar, elaborar e proceder ao noticiario sobre as atividades da administracao
municipal, promovendo a difusdo em radios, jornais, revistas, televisdo e nas redes sociais;

Il - manter estreito contato com os érgaos de comunicagao social;
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Il - redigir textos para distribuicdo a imprensa em geral;

IV - coletar nos principais veiculos de comunicacao, mantendo organizado, as noticias de
interesse do governo;

V - acompanhar os principais atos do governo, realizando o registro fotografico e
produzindo noticias e informagdes;

VI - coordenar entrevistas coletivas;
VIl - manter o arquivo dos registros de fatos e noticias do municipio;

BTN A Divisao de Controle Interno é responsavel pelo controle formal e substantivo da
administracdo publica, tendo sua competéncia e estrutura regulada por lei especifica, com
base no art. 70, "caput” da Constituicao Federal de 1988.

m A Coordenadoria-Geral dos Conselhos Municipais tem a responsabilidade de atender
a todos os integrantes dos diversos Conselhos Municipais que assessoram a administracao,
organizando sua documentacdo, orientando-os sobre a legislagdo pertinente a sua area de
atuacdo, auxiliando nos processos de indicacdo de componentes e de eleicdo de suas
diretorias, provendo 0s recursos materiais necessarios, bem como assistindo-os em suas
reunides ordinarias e extraordinarias.

XN A Junta do Servico Militar é o 6rgao encarregado da execugdo das atividades
burocraticas atinentes ao Servigo Militar Obrigatério.

Paragrafo dnico. A Junta do Servigco Militar é presidida pelo Prefeito(a), que delegara
poderes a um servidor publico para representa-lo.

m A Ouvidoria Municipal é o érgao encarregado de receber informacoes, sugestoes,
reclamacgobes, solicitacbes de servicos publicos e denudncias, através dos meios de
comunicagao eletrénicos ou comuns disponibilizados ou de forma presencial, através de
registro em instrumento préprio, para encaminhamento e conhecimento do Prefeito(a) e dos
Secretarios das respectivas pastas.

m Os Conselhos Municipais e 6rgaos afins tém sua estrutura regulada em Leis préprias
e sdo regidos por normas emanadas dos Regimentos Internos, elaborados pelos seus
integrantes e ratificados por Decreto do Poder Executivo, sendo suas atribuicoes além de
fiscalizadoras, deliberativas ou consultivas.

I¥Z8 O Gabinete de Gestéo Integrada Municipal da Seguranca Publica - GGIM, quanto as
suas atribuicoes, estrutura e organizacao obedecera o prescrito em lei especifica.

I A Coordenadoria Geral das Politicas Publicas tem a atribuigdo de oportunizar um
espaco de participacdo cidada e de controle social, a todos, aproximando a governabilidade
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junto a pessoa.
Secao I
Do Gabinete Do(a) Vice-prefeito(a) Municipal

TN O Gabinete do(a) Vice-Prefeito(a) tera a seguinte estrutura:

| - Se¢ao Administrativa;

Il - Assessoria;

serr A O Gabinete do(a) Vice-Prefeito(a) € o érgao de assisténcia e assessoria ao(a) Vice-

Prefeito(a) na realizagdo das atribuicdes politico-administrativas, providenciando satisfatorio
atendimento aos municipes e relacionamento com as autoridades constituidas e sociedade
em geral, competindo-lhe também:

| - prover o funcionamento do Gabinete do(a) Vice-Prefeito(a);

Il - recepcionar a comunidade quando em audiéncia com o(a) Vice-Prefeito(a) Municipal;

Il - organizar a agenda do(a) Vice-Prefeito(a) Municipal;

IV - encaminhar pleitos aos diversos setores do Poder Executivo;

V - coordenar as atividades relativas as convengbes e protocolos nas relacoes
governamentais com autoridades civis, politicas, militares e eclesiasticas, nacionais ou
estrangeiras;

VI - receber e emitir toda a correspondéncia do(a) Vice-Prefeito(a) Municipal;

VIl - preparar o expediente a ser assinado pelo Chefe de Gabinete;

VIII - preparar o expediente a ser encaminhado ao(a) Vice-Prefeito(a) Municipal;

IX - preparar e expedir a correspondéncia de acordo com as determinacdes do(a) Vice-
Prefeito(a) e do Chefe de Gabinete;

X - encaminhar os despachos aos 6érgaos, instituicbes ou pessoas a que sao destinados;
XI - executar tarefas correlatas quando determinadas pelo(a) Vice-Prefeito(a) Municipal.

Secao IV
Da Procuradoria Juridica
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I8 A Procuradoria Juridica tera a seguinte estrutura:

| - Procuradoria do Municipio;

Il - Assessoria;

Il - Secao Administrativa;

IV - Divisdo de Procedimentos Juridicos;

V - Divisdo Legislativa;

VI - Divisao de Sindicancias Administrativas.
I A Procuradoria do Municipio é érgéo de assessoramento, diretamente ligado ao
Prefeito(a), tendo como atribuicdes orientar juridicamente o Poder Executivo Municipal, em
acdes judiciais e extrajudiciais, emitindo parecer sobre os assuntos e matérias submetidas a
exame, cabendo-lhe:

| - representar o Municipio em qualquer acao judicial em que seja parte ou interessado;

Il - coordenar todas as acbes relativas as execucodes fiscais de responsabilidade do
Municipio;

Il - emitir parecer singular ou ratificar parecer coletivo sobre questdes juridicas
submetidas a exame pelo(a) Prefeito(a);

IV - orientar e controlar, mediante a expedicao de normas homologadas pelo Prefeito(a),
a aplicacao e incidéncia das leis, decretos e demais normas regulamentares;

V - estabelecer procedimentos relativos a uniformizagao da jurisprudéncia administrativa;

VI - coordenar e distribuir as atividades da Divisdo de Procedimentos Juridicos,
estabelecendo as funcbes de cada Assessor.

Paragrafo uUnico. Os pareceres da Procuradoria Juridica do Municipio terao forca
normativa em todos os 6rgdos da administracdo direta e indireta municipal, quando

homologados pelo Prefeito(a).

I Compete a Divisdo de Procedimentos Juridicos auxiliar o Procurador em todas as
acoes em que 0 municipio seja parte e procedimentos a ele submetidos e ainda;

| - preparar os pareceres que serdao encaminhados ao Prefeito(a);

Il - elaborar as peticbes em geral;
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Il - promover a cobranca da divida ativa do Municipio;
IV - emitir parecer em todos os processos licitatorios;
V - assistir o municipio em todas as acdes judiciais em que seja parte;

VI - revisar e rubricar todos os procedimentos relativos a contratos, convénios, ajustes,
termos de cooperacao ou colaboracao e similares em que o Municipio seja parte;

VII - emitir pareceres; e
VIII - realizar atividades relacionadas com a atuacao juridica do Ente Pablico Municipio.

Paragrafo Unico. Os integrantes da Divisdo de Procedimentos Juridicos, poderdo ser
investidos na fungcao de representacao judicial do Municipio, sempre que se fizer necessario,
ou por designagao do Procurador Juridico do Municipio ou do(a) Prefeito(a) Municipal.

XN A Divisdo Legislativa compete elaborar todos os Projetos de Lei produzidos pelo
Poder Executivo, bem como receber e preparar para sancdo os Projetos de Lei aprovados
pelo Poder Legislativo, competindo-lhe, ainda:

| - organizar, controlar, arquivar e manter, devidamente ordenada, toda a legislacdo do
Municipio, de forma a permitir consulta e acesso fécil e 4gil a todas as Leis municipais,

Il - promover, anualmente, a impressao e a publicacdo de coletaneas de legislacao, atos,
pareceres e demais documentos de interesse do Executivo Municipal,

Il - promover a recuperacdo, tratamento, arquivamento e divulgacdo de informacoes
legislativas de interesse da administracdo municipal.

m Compete a Divisdo de SindicAncias Administrativas dar condicbes para a promogao
da apuracao dos procedimentos de Sindicancias Investigatérias, Sindicancias Disciplinares e
Processos Administrativos Disciplinares (PAD), por meio de comissao de servidores efetivos,
designados para tal fim pelo(a) Prefeito(a), dotada de autonomia para os trabalhos.

Paragrafo Unico. Também dispde a Divisdo das seguintes obrigacoes:

| - solicitar a Publicacdo das Portarias de designacdo de membros das Comissdes de
Sindicancia e PAD, bem como as recondugdes daqueles processos ja em curso;

Il - prover a abertura de processo junto ao Protocolo, nas matérias que, analisadas por
esta Secretaria, sejam de competéncia apurar ou, ainda, aquelas que ja tenham sido objeto de

determinacao do(a) Chefe do Poder Executivo;

Il - fazer o acompanhamento no que tange a instrugdo processual e esclarecimentos
sobre esse assunto;
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VI - fornecer dados sobre o andamento dos processos de Sindicancia e PAD, junto a
administracao, para resposta aos érgaos de Controle;

V - lancar informagdes e documentos digitalizados no sistema;

VI - atender, conforme solicitacao, interessados na abertura de Processo de Sindicancia e
PAD, para o esclarecimento quanto ao procedimento;

VIl - gerir demais questdes relacionadas aos Processos de Sindicancia e PAD.

Secao V
Da Secretaria de Administracao

m Fica criada a Secretaria de Administracdo com a seguinte estrutura:
| - Secretario de Administracao;
Il - Assessoria;
Il - Secao Administrativa;
IV - Diretoria de Administracao;

a) Coordenadoria de Recursos Humanos;
1) Secao de Selecao e Recrutamento e Avaliagao;
2) Secao de Registro Funcional e Seguridade Social;
3) Secao de Folha de Pagamentos e Encargos Sociais. b) Coordenadoria de Tecnologia
da Informacao;
1) Secao de Informatica;
2) Secao de Redes e Comunicagoes;
¢) Coordenadoria de Patriménio e Almoxarifado;
1) Secao de Cadastro e Tombamento;
2) Secao de Deposito;
3) Secao de Almoxarifado;
d) Departamento de Abastecimento, Licitagées e Contratos;
1) Secao de Compras;
2) Secéao de Licitagdes e Fiscalizagao de Contratos;
e) Divisdo de Arquivos;
f) Divisao de Atendimento e Recepcao.

I A Secretaria de Administragdo é o 6rgdo da administragdo direta do municipio
responsavel pelas atividades de:

| - administragdo de pessoal, patriménio e da sede do Poder Executivo;
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Il - controle da prestacao de servicos diversos a comunidade;

Il - controle de protocolos e andamento de processos administrativos: IV - aquisicédo de
bens e servicos;

V - controle de almoxarifados e distribuicao de produtos indispensaveis a administracao;
VI - fornecimento de certiddes;

VIl - organizacé&o e manutencéo do arquivo municipal;

VIII - organizacao e manutencao dos servigcos de informatica.

IR Compete a Diretoria de Administrago a gestdo do servigo de telefonia, limpeza e
manutencao do prédio central, cabendo-lhe ainda:

| - coordenar a execucado das atividades pertinentes a documentacéao e divulgacao, o que
envolve:

a) promover a impressao e a publicacdo de coletaneas de legislacao, atos, pareceres e
demais documentos de interesse do Executivo Municipal;

b) divulgar, através de publicacdes, trabalhos de interesse para a administracao;

C) promover a recuperacgao, tratamento, arquivamento e divulgacao de informacdes de
interesse da administracdo municipal;

d) administrar o sistema de documentacao no ambito da administracdo centralizada;

Il - Sistematizar, orientar e sugerir procedimentos para execucdo da politica
administrativa do Municipio;

Il - administrar o prédio da Prefeitura Municipal € os demais prédios ocupados pelos
demais 6rgaos municipais, 0 que envolve a coordenacao e o controle das atividades inerentes
a portaria, seguranca, limpeza, zeladoria e demais atividades auxiliares.

m A Coordenadoria de Recursos Humanos é responsavel pela realizacao de todos os
procedimentos relativos ao recrutamento, admissdo dos servidores que ingressem no servigco
publico, bem como pela realizagdo do pagamento e anotacdes em suas pastas funcionais.

Compete a Secao de Selecdo, Recrutamento e Avaliagdo:

| - adotar as medidas de recrutamento, selecdo, admissdo e avaliacdo de todos os
servidores que ingressem no servico publico;

Il - organizar e realizar os concursos publicos;

Il - organizar e executar cursos de atualizacao e treinamento para servidores municipais;
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IV - efetuar juntamente com as comissdes proprias, a avaliacao dos estagios probatérios
até o seu final, montando o processo de efetivagdo ou exoneracao.

V - organizar e executar cursos de atualizagédo e treinamento para servidores municipais;
VI - efetuar, juntamente, com as comissdes competentes, a avaliacdo de desempenho
dos servidores publicos para os fins de efetivacdo, avaliacdo peridédica de desempenho e

promogao na carreira;

VIl - atualizar as fichas de registro funcional e registros nos quadros de cargos conforme
a movimentacao de pessoal;

VIII - receber e instruir os processos recebidos, bem como elaborar os despachos a eles
referentes;

IS Compete & Secéo de Registro Funcional e Seguridade Social:

| - organizar e atualizar o fichario individual dos servidores publicos municipais,
mantendo-os a disposicao dos mesmos e das chefias imediatas.

Il - receber os documentos relativos a vida funcional do servidor e arquiva-los no fichario
proprio, responsabilizando-se pela guarda dos mesmos.

Il - instruir todos os processos individuais relativos a concessbes, promocoes e
aposentadoria dos servidores publicos municipais.

IV - atualizar os quadros de cargos, empregos e funcbes gratificadas, de acordo com a
estrutura administrativa da Prefeitura Municipal.

V - fiscalizar os processos que demandem afastamentos, licengas, laudos e pericias
relativos a saude do servidor;

VI - emitir parecer em licengas superiores a 15 dias e vistoria dos processos de licengas
inferiores a 15 dias.

VIl - convocar junta médica oficial sempre que se fizer necessario e indicar os peritos de
acordo com a avaliagdo que deva ser realizada;

VIII - exarar parecer nos processos de admissdo e instruir os processos de
aposentadoria decorrentes de acidentes de trabalho ou de moléstias profissionais.

IX - encaminhar os servidores, sempre que necessario, a biometria médica.

¥R Compete & Secéo de Folha de Pagamento e Encargos Sociais:
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| - verificar os boletins de efetividade, € a legalidade das anotacdes deles constantes;

Il - elaborar, quantificar, calcular e lancar a folha de pagamento, emitindo os respectivos
contracheques;

Il - elaborar e realizar as respectivas e necessarias ordens de pagamento.

IV - realizar o encaminhamento, calculo e ordenamento dos descontos previdenciarios e
do pagamento de todos os encargos da administracdo e dos servidores, bem como a
expedicdo de guias e procedimentos da seguridade social;
IR A Coordenadoria de Tecnologia da Informagdo é o 6rgéo responsével pelo
assessoramento e coordenacao dos assuntos de informacgdes, informatica e comunicagdes,
bem como pela efetivacao da politica municipal de tecnologia da informacao, para o exercicio

da atividade publica municipal, bem como:

| - integrar os demais érgaos da administracdo municipal visando alcancar seus objetivos,
quanto ao uso da Tecnologia da Informagéo;

Il - transmitir e comunicar a visao tecnolégica para todas as Secretarias;

Il - assessorar nas decisdes sobre politicas corporativas da Tecnologia da Informacao
consideradas criticas;

IV - coordenar o processo de contratacdo de produtos e servicos da Tecnologia da
Informacéo;

V - promover a agilidade, confiabilidade e seguranga nas informacdes e procedimentos
da Tecnologia da Informacao;

VI - promover jornadas tecnoldgicas, com o objetivo de elevar o nivel técnico das
Secretarias e garantir a integracao de todo o sistema organizacional;

XN Compete & Secéo de Informética:
| - executar tarefas referentes ao levantamento e elaboragcao de dados;

Il - implantagdo e execucéo de sistemas em processamento, abrangendo programacao e
digitacéo;

Ill - proceder a revisao periédica e a manutencao dos equipamentos de informatica e
comunicagao da Prefeitura Municipal;

I¥ER Compete & Secéo de Redes e Comunicagées:

| - proceder a interligacao de todos os 6rgaos da administragao, propiciando agilidade e
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confiabilidade nas informacdes e procedimentos a serem executados;

Il - administrar os projetos de implantacao das redes publicas de acesso a rede mundial
de comunicacgéo;

EIEN A Coordenadoria de Patriménio e Almoxarifado é o 6rgéo responsavel pelo
assessoramento, supervisdo, controle sobre todos os bens publicos municipais, moveis e
iméveis.

I¥T8 Compete & Secéo de Cadastro e Tombamento:

| - receber, vistoriar, registrar e proceder ao tombamento de todos os bens moveis e
imoveis adquiridos ou recebidos pelo Poder Executivo Municipal;

Il - executar os servigcos relativos ao inventario, arrolamento, cadastro de bens méveis e
imoveis;

Il - realizar atualizagcdo e a depreciacdo anual dos valores de todos os bens do
municipio, seu arrolamento e descricao de suas condicdes, localizacao e utilizacao.

IV - providenciar a numeracao, relacao, registro de aquisicoes e baixa dos bens méveis e
iméveis de propriedade da administragao municipal, bem como seu controle.

N Compete a Secdo de Depésito manter em deposito, sob sua guarda, os bens
considerados inserviveis e que aguardam o processo de descarte.

I Compete & Segdo de Almoxarifado manter em depésito, sob sua guarda, o
armazenamento de bens que subsidiam a administracdo como um todo.

Compete ao Departamento de Abastecimento, Licitagcdes e Contratos providenciar na
aquisicao de todos os bens e servigcos, mantendo a administragdo publica equipada para
atender a todas as necessidades do Municipio e seguindo as diretrizes da legislacao
pertinente.

Il A Secdo de Compras compete identificar as necessidades, catalogando os pedidos
encaminhados e providenciando no levantamento dos precos € montagem dos procedimentos
necessarios ao atendimento dos pedidos;

IR Compete & Secéo de Licitagdes e Fiscalizagéo de Contratos:
| - realizar a elaboracéo e publicacdo dos editais de aquisicdes, bem como a publicacéo
das conclusdes dos mesmos e o encaminhamento da compra através do procedimento

adequado;

Il - realizar e supervisionar os processos licitatorios;

LeisMunicipais.com.br - Lei Ordinaria 6547/2021 (http://leismunicipa.is/uczoa) - Gerado em: 28/11/2024 16:28:49


https://www.leismunicipais.com.br
http://leismunicipa.is/uczoa

Dleis

Il - atender as demandas das Comissbes de Habilitacdo e de Licitacao;

IV - gerir a fiscalizagcdo dos contratos administrativos, e termos correlatos, em
consonancia com a pasta atendida e os gestores e fiscais nomeados para tais finalidades.

IR A Divisdo de Arquivos é o 6rgdo responsavel pelo controle, supervisio e
coordenacao das rotinas e métodos utilizados no processo de conservacao, arquivo, guarda,
recuperacao e pesquisa da documentacao do Poder Executivo, competindo-lhe:

| - receber, selecionar, organizar, datar, arquivar e conservar todos 0s processos de
demais documentos por ordem cronoldgica;

Il - manter o atendimento continuo e agilidade na busca e prestacao de informacdes
referentes aos processos e documentos arquivados;

Il - zelar pela preservacédo de toda a documentagdo destinada ao arquivo, mantendo
protocolo de recebimento, retirada e devolugédo de qualquer peca do acervo.

Paragrafo Unico. A organizacao dos processos e documentos arquivados devera permitir
0 acesso de qualquer 6rgao da administragdo, dos contribuintes e dos servidores em geral,
aos documentos deles constantes.
m A Divisdo de Recepcao e Atendimento é o 6rgdo que promove o atendimento
imediato e presencial da comunidade, junto ao prédio da administracao, para fins de
concessao de orientacdes, informagdes publicas, assim como prestar servicos orientadores e
de controle de acesso, as informagdes municipais, aos demais 6rgaos da administragao.

Secao VI
Da Secretaria de Orcamento e Financas
X2 Fica criada a Secretaria de Orgamento e Finangas com a seguinte estrutura:

| - Secretario de Orcamento e Financas;
Il - Assessoria;
Il - Secao Administrativa;
IV - Diretoria de Orcamento e Financas;
a) Divisao de Planejamento Orgamentario e Contabil;
b) Divisao de Tesouraria e Controle Financeiro;
1) Secao de Tesouraria;

)
)
2) Secao Prestacao de Contas;
c) Coordenadoria de Tributacao, Fiscalizacdo e Protocolo;
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1) Secao de Tributos;2) Secao da Divida Ativa;
3) Secao de Fiscalizacao Tributaria;
d) Divisdo de Administracao e Fiscalizacdo do PROCON.

] A Secretaria de Orgamento e Finangas é o 6rgdo da administragdo direta do
municipio responsavel pelas atividades de:

| - administragao e controle das financas do municipio;
Il - execucdo orcamentaria, elaboracao de relatérios e prestacao de contas;

Il - fornecimento de certiddes, cobranca e fiscalizacao de tributos e inscricdo em divida
ativa;

IV - organizagdo e manutencéo dos servicos de contabilidade.

m A Diretoria de Orcamento e Financas é o 6rgao responsavel pela elaboracao do plano
de desenvolvimento integrado e sua execucdo nas diversas dareas de atuacdo da
administracdo publica municipal, bem como responsavel pelo registro contabil das finangas
publicas, realizando o controle do ingresso da receita e empenho da despesa publica.

XA A Divisdo de Planejamento Orgamentério e Contabilidade tem como atribuiges:

| - direcionar a elaboracédo do Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Orcamentarias e da
Lei Orcamentaria Anual, compatibilizando objetivos e metas e atendendo ao programa de
governo, a legislacdo pertinente e a previsdo de arrecadacdo do municipio, bem como a
execucao dos mesmos;

Il - distribuir os recursos orcamentarios de forma a contemplar as obrigatoriedades
constitucionais, o atendimento das necessidades comunitarias € o cumprimento dos limites
constitucionais e legais impostos a gestao publica.

Il - acompanhar a realizacdo dos or¢camentos; contencédo ou liberacdo de despesas e
controle da exatidao, pontualidade e correta utilizagdo dos recursos;

IV - atuar diretamente na fiscalizacdo do cumprimento dos objetivos e metas da
administracdo, sinalizando sempre aos gestores os desvios de execugao orgcamentaria,
visando impedir 0 descumprimento das metas estabelecidas;

V - unificar os objetivos da Administracao, através da elaboragdo dos Projetos que visem
a efetivacdo integrada dos planos de governo, sua quantificacdo e formas de geragao do
custeio dos mesmos.

XT3 A Divisdo de Tesouraria e Controle Financeiro é o 6rgéo responsavel pelo controle da

movimentacao de valores e saldos financeiros das contas, bem como controle de contas
abertas em nome do municipio, pelo Estado do Rio Grande do Sul ou pela Unido, para
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ingresso de recursos, obtidos por meio de convénios celebrados com estas esferas de
governo.

YA A Secéo de Tesouraria compete:

| - preparar, diariamente, o boletim de movimento geral da tesouraria, encaminhando-o ao
Secretario, com os respectivos comprovantes e 0s processos, se for o caso;

Il - efetuar o pagamento das despesas de acordo com as possibilidades de recursos e
cronogramas de desembolso;

Il - realizar contato permanente com os estabelecimentos de crédito, promovendo a
movimentagao das contas do municipio e realizando o controle dos saldos;

I A Secdo de Prestagdo de Contas compete proceder as demonstragdes contébeis
referente aos planos de aplicacao dos convénios firmados pelo Municipio.

XN A Coordenadoria de Tributagéo, Fiscalizagéo e Protocolo é o érgéo responsavel pela:

| - coordenacao dos registros, inscricoes, cadastramentos e fiscalizacbes das
contribuicbes e dos contribuintes;

Il - elaboracao de expedientes e a expedi¢ao de instrumentos tributarios e licenciadores;
Il - concessao de certidbes para fins tributarios e fiscais;

IV - organizagao do protocolo do municipio, com a instauragéo e distribuicdo de todos os
processos administrativos necessarios ao andamento das demandas dos municipes.

XX A Secéo de Tributos compete:
| - inscrever, cadastrar e fiscalizar as contribuicées e os contribuintes;
Il - elaborar expedientes e expedir documentos tributarios e licenciadores;
Il - fornecer certidGes tributarias;
IV - lancar tributos;

V - expedir alvards de licencas, guias de recolhimento de tributos, preparacdo e
coordenacao da arrecadacao de taxas e fornecimento de certiddes;

XG5 A Secdo da Divida Ativa compete:

| - levantar, inscrever, notificar e promover a cobranca das receitas e tributos oriundos da
inadimpléncia, bem como encaminhar a relagao de inadimplentes para a cobranca judicial;
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Il - instaurar procedimento de cobranca administrativa dos contribuintes inadimplentes;

Il - preparar, administrativamente, os documentos necessarios a cobranca judicial dos
débitos para com o municipio;

XA A Secao de Fiscalizagdo Tributaria compete:

| - inspecionar, fiscalizar, vistoriar e avaliar os instrumentos de comprovagao do
recolhimento dos tributos municipais em geral, bem como, o controle da arrecadacéo;

Il - exercer o poder de policia municipal;

Il - orientar os municipes quanto ao cumprimento das normas de posturas e tributarias
do municipio;

IV - verificar e sugerir a atualizacdo do Cdédigo Tributario Municipal, impedindo a
defasagem dos tributos de responsabilidade do Ente Publico Municipio, bem como informar
aos superiores imediatos as condicées de adimpléncia dos municipes;

V - proceder a fiscalizagdo externa, a fim de manter a organizacdo do comércio
municipal, obedecendo a legislacdo em vigor.

VI - promover o levantamento do produto interno bruto do municipio, de acordo com as
instrucdes da Secretaria da Fazenda Estadual, controlando, a inscricdo, baixa ou transferéncia
de produtos no transcurso de cada exercicio financeiro;

VIl - realizar o controle e fiscalizagdo do comércio ambulante e dos servigos em geral.
X3 A Divisdo de Administragdo e Fiscalizagdo do PROCON tem como escopo:

| - atender toda a demanda decorrente do Sistema Municipal de Defesa do Consumidor
instituido pela Legislacdo vigente, desempenhando as competéncias nela atribuidas e
assessorando o Conselho Municipal de Defesa do Consumidor, organizando-se, permitindo-

Ihe realizar acbes de fiscalizagcao;

Il - gerenciar a demanda de reclamacgdes relacionadas a problemas gerados pelas
relagdes de consumo, realizando os devidos encaminhamentos para resolvé-los.

Secao VI
Da Secretaria de Planejamento, Habitacao, Seguranca, Mobilidade e Tréansito;

I8 Fica criada a Secretaria de Planejamento, Habitagdo, Seguranga, Mobilidade e
Transito, com a seguinte estrutura:
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| - Secretario de Planejamento, Habitacdo, Seguranca, Mobilidade e Transito;
Il - Assessoria;

Il - Divisdo Administrativa;

a) Secao de Projetos Técnicos para Obras e Edificagdes;

IV - Diretoria de Engenharia e Urbanismo;

V - Diretoria de Habitagéo;

a) Divisao de Geoprocessamento;

b) Diviséo de Regularizagdo Fundiéria;

c) Divisao de Avaliacao Imobiliaria Municipal;

1) Secao de Cadastro Imobiliario;

VI - Diretoria de Transito, Seguranca e Mobilidade Urbana;

a) Divisao de Seguranca Publica e Patrimonial;

b) Divisao de Tréansito;

c) Divisao de Transportes Publicos;

d) Junta Administrativa de Recursos e Infracées (JARI);

)

e) Divisao de Fiscalizagao e Sinalizacao.

XA A Secretaria de Planejamento, Habitagdo, Seguranca, Mobilidade e Transito é o
6rgao responsavel por:

| - fazer a unificagdo dos objetivos da Administracdo como um todo, através da
elaboracao de todos os Projetos que visem a efetivacdo dos planos de governo, sua
quantificacao e formas de geracao do custeio dos mesmos;

Il - implementar politicas publicas de Habitacéo;

Il - prover a integracdo das acdes da Politica Municipal de Seguranca Publica e da
Politica Municipal de Transito, Transporte e Mobilidade Urbana com todos os 6rgaos publicos,
entidades da iniciativa privada atuantes no municipio, bem como com a comunidade em geral
e todos os érgaos de Seguranca Publica do Municipio;

IV - zelar pela manutencao e gestao do Cadastro Imobiliario;

V - gerir a segurancga dos préprios municipais;

VI - promover e fiscalizar, através da divisao de gestao técnica dos projetos, edificacdes e
obras, voltada tanto para aquelas publicas quanto privadas, o cumprimento:
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a) das relacbes contratuais de obras e servicos do Municipio com as empresas
terceirizadas;

b) das determinacdes legais elencadas nos Cédigos de Obras, Posturas Municipais e
legislacao pertinente;

VIl - executar e administrar a politica publica de ordenamento do transito e da mobilidade
urbana no ente municipal.

I A Diretoria de Engenharia e Urbanismo é o érgdo municipal responsavel pela
elaboracao dos projetos de obras do municipio, bem como pela analise, aprovacao,
acompanhamento e fiscalizagdo de todos o0s projetos urbanisticos encaminhados pelos

municipes, competindo-lhe:

| - estabelecer as diretrizes para a realizacao da politica urbana do Municipio de Taquara,
visando garantir o bem-estar e a melhoria da qualidade de vida de seus habitantes;

Il - ordenar o pleno desenvolvimento das funcdes sociais da cidade;

Ill - valorizar o ambiente natural e construido, preservar as paisagens que formam a
imagem da cidade e possibilitar a apropriacdo, de maneira democratica, do espaco urbano
pela populacao;

IV - projetar obras e demais construcoes de interesse publico e municipal;

V - elaborar os projetos da administracdo municipal.

A Secéo de Projetos Técnicos para Obras e Edificagdes tem como escopo:

| - prestar variados projetos técnicos a administracdo e suas obras, edificacdes e
projecdes de engenharia;

Il - administrar e fiscalizar, com a equipe técnica da pasta, as obras e edificacbes do
Municipio;

Il - prover assessoramento técnico a todas as Secretarias, no tocante ao planejamento
envolvendo obras e edificagdes municipais.

A Diretoria de Habitagdo compete selecionar, planejar e coordenar os programas de
habitacao popular do municipio, efetuando também o cadastramento e controle dos lotes ou
areas municipais destinadas para a habitacao, responsabilizando-se, pela implantacdo e
implementacéo de todos os projetos habitacionais que venham a ser realizados.

XN A Divisao de Geoprocessamento compete:

| - verificar as areas e limites municipais para fins de certificacao de localizacao;
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Il - realizar o processamento de imagens e aquisicdo de dados sobre as areas
municipais;

Il - fornecer a numeracao predial;
IV - identificar as coordenadas geogréaficas;
V - manter e atualizar os mapas do Atlas Geo Ambiental Municipal;

VI - manter a atualizacdo do PMCIM (Programa de Modernizagdo do Cadastro Imobiliario
Municipal);

VIl - realizar o processamento de dados geograficos e cartograficos;

VIl - proceder a gestdo dos dados do PLHIS - Plano Local de Habitacao de Interesse
Social;

IX - realizar mapeamentos diversos e integracdo em Sistema de Informacao Geografica.

I A Divisdo de Avaliagdo Imobiliaria Municipal, é responsavel pela avaliagdo dos
imoveis do perimetro municipal, competindo-lhe:

| - realizar e manter atualizado o mapeamento do municipio com a descricao
socioeconémica de cada regiao;

Il - proceder a vistoria, a avaliacdo, com vista ao lancamento do Imposto de Transmissao
de Bens Imdveis Intervivos, por ato oneroso.

A Segéo de Cadastro Imobiliario compete:

| - manter atualizado o cadastro imobiliario, promovendo a identificacao e langamento
dos tributos adequados aos iméveis dentro do perimetro do municipio;

Il - preparar e acompanhar os processos de desapropriacdo de areas necessarias a
execucao de obra publicas;

Il - encaminhar os processos que resultem na realizacdo das escrituras e registros
destes bens e de outros que venham a ser adquiridos.

A Diretoria de Transito, Seguranca e Mobilidade Urbana compete:

| - planejar, desenvolver e implementar as medidas que visem assegurar tranquilidade
a0s municipes;

Il - planejar, desenvolver e implementar todas as medidas que visem a melhoria da
seguranca municipal, realizando a interligagao entre os 6rgaos da administracao municipal, os
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orgaos atuantes na seguranca publica, de outras esferas administrativas e a populacdo em
geral.

Il - isolar os locais de restricao de acesso ao publico, bem como os de crime, quando no
ambito dos prédios publicos municipais.

IV - promover a administracao e gestdo da Divisao de Transito e Mobilidade Urbana,
implementando programas, projetos e planos;

V - integrar-se ao Sistema Nacional de Transito, atendendo as prescricoes legais e
regulamentares pertinentes a circunscrigdo municipal;

VI - planejar, projetar, regulamentar e operar o transito de veiculos, de pedestres e de
animais, e promover o desenvolvimento da circulacdo e da seguranca dos usuarios do
Sistema Nacional de Transito;

VIl - garantir o funcionamento da JARI Municipal e do Conselho Municipal de Tréansito;
VIII - coordenar as agdes de informacgao e educacao de transito;

IX - organizar e estruturar, em conjunto com a Secretaria Municipal de Educacéo, Cultura
e Esporte, a Coordenadoria Municipal de Educacgao para o Transito;

X - planejar e executar os projetos, de regulamentacéo, de educacao, de informacao e
operacao do transito dos usuarios das vias publicas;

Xl - coletar dados estatisticos e elaborar estudos sobre os acidentes de transito e suas
causas;

XIl - estabelecer, em conjunto com os 6rgaos de policia ostensiva de transito, as
diretrizes para o policiamento ostensivo de transito;

Xl - executar a fiscalizacdo de transito, autuar e aplicar as medidas administrativas
cabiveis, por infragdes de circulacao, estacionamento e parada previstas no Cédigo Brasileiro
de Transito e nas normas locais, no exercicio regular de Poder de Policia de Tréansito;

XIV - exercer o controle das obras e eventos que afetem direta ou indiretamente o
sistema viario municipal, aplicando as san¢des cabiveis no caso de inobservancia das normas
e regulamentos que tratam a respeito do assunto;

XV - credenciar os servicos de escolta e adotar medidas de seguranca relativas aos
servicos de remocao de veiculos, escolta e transporte de carga indivisivel;

XVI - integrar-se a outros érgaos e entidades do Sistema Nacional de Transito para fins

de arrecadacao e compensacao de multas impostas na area de sua competéncia, com vistas
a unificacao do licenciamento, a simplificacdo e a celeridade das transferéncias de veiculos e
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de prontuarios dos condutores de uma para outra unidade da Federacéo;

XVII - implantar as medidas da Politica Municipal de Transito e do Programa Municipal de
Transito, de acordo com as diretrizes da esfera federal e estadual;

XVIII - promover de modo préprio, e participar de projetos e programas de educacao e
seguranca de transito de acordo com as diretrizes estabelecidas pelas entidades de transito
da esfera federal e estadual;

XIX - planejar e implantar medidas para reducao da circulacao de veiculos e reorientagao
do trafego, com o objetivo de diminuir a emissao global de poluentes e a producao de ruidos;

XX - articular-se com os demais 6rgaos do Sistema Nacional de Transito no Estado, sob
coordenacao do CETRAN do estado do Rio Grande do Sul;

XXI - celebrar convénios de colaboracao e de delegacao de atividades previstas na Lei
n? 9.503, de 23 de outubro de 1997, com vistas a maior eficiéncia e a seguranca para 0s

usuarios da via.

XXII - promover alteragdes no fluxo das vias publicas urbanas e rurais com o objetivo do
aprimoramento da mobilidade urbana;

XXIII - apreciar as defesas interpostas pelos usuarios do Sistema Nacional de Tréansito.

Paragrafo Unico. O Secretario Municipal de Planejamento, Habitagdo, Seguranca,
Mobilidade e Transito, nomeado pelo(a) Prefeito(a) Municipal, é o dirigente maximo do 6rgao
de transito e transporte, constituindo-se em autoridade municipal, com competéncia para
aplicar as medidas administrativas e penalidades previstas na legislagédo inerente.

A Divisao de Transportes Publicos compete:

| - planejar, fiscalizar e regular o sistema de transporte municipal local ou aqueles que,
oriundos de outras localidades, utilizem os espacos publicos municipais;

Il - coletar dados estatisticos e elaborar estudos sobre a situacdo do sistema de
transporte municipal;

Il - elaborar a Planilha de Custos Anual com vistas a fixacdo das tarifas de transporte
coletivo e individual;

IV - estabelecer, em calendario anual, até o més de setembro, o cronograma de inspecao
veicular e de seguranga viaria dos veiculos destinados ao transporte publico individual e

coletivo de pessoas no ambito municipal;

V - normatizar o servigco de taxi no municipio;
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VI - fiscalizar o servigo de taxi, o estado da frota e dos pontos de taxi;

VII - licenciar condutores e veiculos para o servigco de taxi e transporte escolar;

VIII - fixar itinerarios, horarios e frequéncia dos servigos publicos de transporte municipal;
IX - coordenar o Sistema Municipal de Transporte;

X - garantir o funcionamento do Conselho Municipal de Transporte;

XI - planejar e executar os projetos, de regulamentacdo, de educacao, de informacao e
operacao do sistema de transporte, nos limites do municipio;

piav 8 Compete a Junta Administrativa de Recursos de Infracdes - JARI:

| - julgar os recursos interpostos pelos usuarios do Sistema Nacional de Transito;

Il - solicitar aos érgdos e entidades executivos de transito e executivos rodoviarios
informagbes complementares relativas aos recursos, objetivando uma melhor analise da
situacao recorrida;

Ill - encaminhar aos 6rgaos e entidades executivos de transito e executivos rodoviérios
informacoes sobre problemas observados nas autuacbes e apontados em recursos, € que se
repitam sistematicamente.

Paragrafo unico. O Poder Executivo regulamentara através de Decreto a estrutura,
constituicao, funcionamento e demais especificidades da Junta Administrativa de Recursos de
Infragbes - JARI.

278 Cabe a Divisdo de Segurancga Publica e Patrimonial:

| - resguardar a manutengao da seguranca dos préprios municipais;

Il - dar suporte e cumprimento as politicas publicas que envolvam a seguranca da
populacao local, em conjunto com 6rgaos do Estado;

Il - concentrar a gestao das equipes de vigias e zeladores vinculados a administragao.
LU Compete a Divisdo de Transito:
| - coordenar as a¢des de Mobilidade Urbana;

Il - implantar, manter e operar, diretamente ou através de concessao, o sistema de
estacionamento rotativo pago nas vias;

Il - registrar e licenciar, na forma da legislacao, veiculos de propulsdo humana e animal;
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IV - conceder autorizagdo para conduzir veiculos de propulsdao humana e de tracao
animal;

V - vistoriar veiculos que necessitem de autorizacao especial para transitar e estabelecer
0S requisitos técnicos a serem observados para a circulacdo dos mesmos;

VI - cumprir e fazer cumprir a legislacao e as normas de transito.
I% Al E atribuicdo da Divisdo de Fiscalizagdo e Sinalizagao:

| - fiscalizar o nivel de emissdao de poluentes e ruido produzidos pelos veiculos
automotores ou pela sua carga, de acordo com o estabelecido na legislacao vigente;

Il - fiscalizar, autuar e aplicar as penalidades e medidas administrativas cabiveis relativas
a infragbes por excesso de peso, dimensdes e lotagdo dos veiculos, bem como notificar e

arrecadar as multas que aplicar;

Il - arrecadar valores provenientes de estada e remocao de veiculos e objetos, e escolta
de veiculos de cargas superdimensionadas ou perigosas;

IV - coordenar as agdes da utilizagdo das vias por pessoas, veiculos € animais, isolados
ou em grupos, conduzidos ou nao, para fins de circulacdo, parada, estacionamento e
operacao de carga ou descarga;

V - aplicar as penalidades de adverténcia por escrito € multa, por infracoes de circulacao,
estacionamento e parada previstas na Lei n® 9.503, de 23 de setembro de 1997, e descritas
em atos de regulamentacdo do Conselho Nacional de Transito - CONTRAN, e nas normas

locais, notificando os infratores e arrecadando as multas que aplicar;

VI - implantar, manter e operar o sistema de sinalizacdo, os dispositivos e o0s
equipamentos de controle viario.

Secao VI
Da Secretaria de Obras e Servicos
Fica criada a Secretaria de Obras e Servicos, com a seguinte estrutura:
| - Secretario de Obras e Servicos;
Il - Assessoria;
Il - Diretoria de Obras e Servicos;

a) Divisao de Almoxarifado;
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b) Divisédo de lluminagéo Publica;

¢) Secao de Saneamento;

d) Secao de Conservacao dos Logradouros Publicos;

e) Divisao de Controle de Prestacao de Servicos de Apenados;

IV - Departamento de Controle da Frota;

a) Divisdo de Manutencgéo da Frota;

V - Diretoria de Pavimentacédo Urbana e Rural;

VI - Secretarias Distritais;
Diretorias Distritais;
A Secretaria de Obras e Servigos é o 6rgao responsavel pela:

| - construcdo das obras municipais, implantando os projetos que visem o atendimento da
necessaria infraestrutura urbana e rural, realizando a pavimentacdo e conservagao das vias
publicas;

Il - manutencao e ampliagdo das redes de iluminacao publica;

Il - limpeza publica;

IV - saneamento basico;

V - oferecimento de atendimento para a conservagao e manutencao de todos os préprios
municipais utilizados pelos 6rgaos da administracao;

VI - controle e manutencao da frota da municipalidade;

VIl - exercicio de outras competéncias para execucao de atividades da area de atuacao
da Secretaria, previstas em lei.

sUa:il O Departamento de Controle da Frota é o 6érgdo municipal responsavel pela
coordenacao do parque de maquinas e veiculos do municipio, assim como do quadro de

motoristas, condutores e operadores, competindo-lhe ainda:

| - fiscalizar as condicbes legais e de habilitacao dos motoristas, condutores e operadores
integrantes do quadro de funcionarios municipais;

Il - controlar a quilometragem dos veiculos e as horas de operacao das maquinas e
equipamentos municipais;

Il - gerir o consumo de combustivel dos veiculos, maquinas e equipamentos municipais;
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IV - organizar o cadastro dos motoristas, condutores e operadores, bem como de cada
maquina, veiculo e equipamento;

V - inspecionar, regularmente, as condicdes de cada maquina, veiculo e equipamento;
X3 A Divisgo de Manutengéo da Frota compete:

| - coordenar a manutencdo das maquinas, veiculos e equipamentos do parque de
maquinas municipal;

Il - preservar e manter em perfeitas condicées de funcionamento todas as maquinas,
veiculos e equipamentos, responsabilizando-se pela sua guarda, recuperacao, conservacao e
limpeza;

XA Compete a Divisao de lluminagéo Publica:
| - promover a manutencao da rede de iluminagdao do municipio;

Il - realizar a instalacdo de novas redes nos prédios, logradouros e outros locais exigidos
pela administracao publica;

Il - executar os servicos de reforma de equipamentos, consertos e recuperacao de
material passivel de reaproveitamento;

IV - prestar auxilio na realizacdo de grandes eventos no que tange a iluminacdo dos
locais, bem como realizar plantdes para o atendimento de urgéncias.
I A Divisdo de Almoxarifado é 6rgdo municipal responsavel pela coordenagéo e
controle dos materiais utilizados pela Secretaria de Obras, Servicos Urbanos e Interior, que
sdo adquiridos para uso nas atividades de construgcdo e manutencdo dos servicos e de
infraestrutura do municipio.

A Divisdo de Controle de Prestacdo de Servicos de Apenados compete fazer a
fiscalizacdo do uso da prestacao desses servicos, em parecia com o Estado, de modo a
atender as necessidades do Poder Executivo como contrapartida, no que se refere a servigos
contidos no objeto de eventual convénio ou contrato com o 6rgao estadual, que pode englobar
a construgcao, ampliacao, conservacao e reparos dos préprios municipais.

XA A Secdo de Conservagéo dos Logradouros Publicos compete:

| - construir, reformar e melhorar as pragas, parques e jardins municipais, promovendo a
conservacao de monumentos € o ajardinamento de todos os logradouros publicos;

Il - construir e conservar as estradas e vias municipais;
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Il - implementar os projetos que visem o atendimento da necessaria infraestrutura
urbana e rural, realizando a pavimentacao e conservacao das vias publicas;

A Secao de Saneamento tem a responsabilidade de planejar, viabilizar recursos,
implementar e fiscalizar as agbes relativas ao saneamento basico necessério nas areas
urbanas e rurais do Municipio, atuando com a realizacao de projetos, o pleito de recursos e a
efetiva implantacao de instrumentos e praticas fundamentais para sanear o ambiente fisico
dos bairros periféricos e regides de maior densidade populacional, competindo-lhe:

| - organizar equipes e treina-las para uma efetiva fiscalizagdo do uso dos recursos
hidricos e do solo, com vistas a assegurar a sanidade ambiental; atuando em sentido
preventivo como foco principal, desenvolvendo praticas punitivas apdés esgotados os
instrumentos pedagégicos de convencimento.

Il - realizar obras de canalizagdo de esgotos, nos diversos bairros da cidade;

Il - prover a manutencgéo, limpeza e viabilizacdo das redes de esgoto existentes;

IV - realizar obras de instalacdo sanitaria e de escoamento de esgotos e detritos.
A Diretoria de Pavimentagdo Urbana e Rural compete:

| - coordenar o assentamento de pedras irregulares, paralelepipedos, lajotas, meio fio e
outros materiais utilizados em obras visando a pavimentagdo de ruas, calgadas e pracas
publicas, em via urbana e rural;

Il - supervisionar tarefas de construcdo, calcamentos e pavimentacado em geral, com
fiscalizacdo do recebimento, entrega, pesagem e contagem de materiais;

Il - administrar a execucdo de trabalhos de pavimentacdo de leitos de estradas, ruas e
obras similares, no meio urbano e rural, que utilizam material como areia ou terra, e cobertura
com paralelepipedos, blocos de concreto ou outro material, visando a concessao de melhor
aspecto e facilitagcdo do transito de veiculos e pedestres;

IV - subsidiar trabalhos de colocacdo de canos, construcdo de bueiros, limpeza e
conservacao das maquinas e ferramentas de trabalho afins.

sUaeEE As  Secretarias Distritais, nas suas respectivas localidades, representam e
assessoram o Governo Municipal, efetuando o atendimento das necessidades das diversas
comunidades dos distritos, coordenando tarefas para atendimento das obras de infraestrutura
de cada localidade, utilizando-se de equipes de trabalho, visando o cumprimento das metas e
objetivos da administracdo, e a satisfacdo das necessidades das populagdes do interior do
municipio.

Secao IX
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Da Secretaria de Educacao, Cultura e Esporte

A Secretaria de Educacgdo, Cultura e Esporte, estrutura-se em:
| - Secretario de Educacao, Cultura e Esporte;
Il - Assessoria;

Il - Diretoria Pedagdgica;

a) Divisao de Educacao Infantil;

b) Divisdo de Ensino Fundamental - Anos Iniciais;

c) Divisao de Ensino Fundamental - Anos Finais, Médio e EJA;
e)-Bivisge-de-Atendimento-Educacionat;

d) Coordenadoria de Projetos Pedagdégicos e Cientificos;

1) Divisao de Projetos, Programas e Eventos Pedagdgicos;

e) Divisdo do Centro Especializado em Aprendizado e Pesquisa (CEAP) (Redacao dada
pela Lei n® 6582/2022)
f) Divisao de Educacdao Ambiental;

IV - Diretoria Administrativa;

a)-Coordenaderia-Administrative;
‘+H-Bivisée-de-Contrele-de-Pesseal;
2y bivisdo-deTFransporte-Escotar;
Divias - P ik
4)-Divisdo-de-Controte-de-Vagas;
Divias tat stiea:
E o e
a) Divisao de Controle Administrativo;
b) Divisao de Controle de Pessoal;
c) Divisdo de Transporte Escolar;
d) Divisdo de Manutencao e Conservacgao dos Préprios;
e) Diviséo de Controle de Vagas;

f) Diviséo de Informética;
) Coordenadoria Financeira; (Redacao dada pela Lei n® 6582/2022)
) Divisdo Orgamentaria, Financeira e Prestacdo de Contas;

2) Divisao de Aquisicoes e Contratos;
)

c) Divisao de Merenda Escolar e Controle de Alimentos;
1) Secao de Controle de Estoque e Distribuicido da Merenda Escolar; (Redacao dada pela
Lei n® 6582/2022)
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V - Diretoria de Obras e Projetos na Area da Educagao;
VI - Diretoria de Educacéo Inclusiva;
VIl - Diretoria de Cultura;

a) Diviséo de Cultura;

b) Divisdo de Eventos;

c) Divisao de Arquivo Historico;

d) Divis&o de Biblioteca e Projetos;

e) Divisao de Politicas de Promocao da Igualdade Racial;

VIII - Diretoria de Esporte e Lazer;
a) Coordenadoria de Projetos e Eventos Esportivos.

I¥IN A Secretaria de Educagéo, Cultura e Esporte é o 6rgéo responsavel pela execugéo
dos programas, projetos e metas do governo do municipio pertinentes a educacao, cultura e

esporte, em todos os niveis, bem como a promocdo de politicas publicas voltadas ao
implemento de condicdes e espacos para o fomento do lazer da populacao.

I A Diretoria Pedagégica é o 6rgao responsavel pelas atividades de coordenagéo,
assessoramento e supervisao escolar, coleta de informacdes e diagnésticos referentes ao
contexto escolar, estudo, planejamento, organizacdo e execucao de atividades relativas a
implantacdo e manutencao da educagdo em ambito municipal, tracadas de acordo com as
diretrizes e parametros curriculares nacionais, organizacao e divulgacao de normas relativas
as etapas escolares; estudo e edicao de normas e procedimentos para avaliagdo dos alunos
da rede municipal de ensino, coordenacao do processo de avaliacdo das acdes pedagogicas e
do cumprimento do curriculo e do calendario escolar.
IS A Divisdo de Educagdo Infantil compete o planejamento, coordenagao,
acompanhamento e avaliacdo das atividades pedagogicas da Educacao Infantil no Municipio e
ainda:

| - a verificacdo do atendimento e cumprimento de agdes de amparo e assisténcia;

Il - assessoramento pedagdgico;

Il - adequacao de espacos fisicos, recursos didaticos, materiais e equipamentos;

IV - suprimento alimentar adequado e equilibrado;

V - integracéo da familia e da comunidade;

VI - a andlise de dados estatisticos, levantamento e avaliacdo da clientela rural e urbana
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do municipio, planejamento e execucao da adequacao curricular;

VIl - a verificacdo do cumprimento da legislagdo, do calendario escolar, da escrituracao,
do rendimento, do planejamento e da qualidade do ensino oferecido;

VIII - a responsabilidade de manter senso atualizado da necessidade do oferecimento de
vagas na rede municipal de educagdo infantil de forma a atender na integra a clientela
existente, realizando:

a) levantamentos anuais nos bairros de maior densidade populacional;

b) inclusdo na LDO e na LOA das projecoes de recursos indispensaveis para o pleno
atendimento da demanda educacional na area de educacao infantil;

c) manutencdo de quadros de pessoal preparados para o atendimento das demandas de
educacao infantil no municipio;

d) mapeamento permanente das necessidades de instalacdo de creches de forma a
atender as populagdes de baixa renda com prioridade e as demais areas sucessivamente.

XN As Divisées de Ensino Fundamental (aqui englobando tanto Anos Iniciais, quanto
Anos Finais, Médio e Educacao de Jovens e Adultos - EJA) competem:

| - o planejamento, a coordenagdo, o acompanhamento e a avaliacdo das atividades
pedagdgicas do Ensino Fundamental e médio da rede municipal;

Il - a andlise de dados estatisticos, visando aprimorar as praticas e ampliar as agdes
desenvolvidas;

lll - o levantamento e avaliagdo da realidade educacional rural e urbana do municipio,
efetivando em consequéncia o planejamento e execucao da adequacao curricular;

IV - verificar o cumprimento da legislacao, do calendario escolar, da escrituracao escolar,
do rendimento escolar, do planejamento, da qualidade do ensino oferecido;

V - controlar a evasao escolar e desenvolver programas de combate as suas causas;

VI - treinar professores para o atendimento especifico a essa clientela, no retorno a
escola;

VII - verificar a eficiéncia das atividades de supléncia;

§ 12 Cumpre ainda, as Divisdes (especialmente a de Ensino Fundamental e Médio), a
coordenacao da orientacao pedagégica desenvolvida pela secretaria e a orientacao aos
docentes, relativa a:

| - planejamento;

Il - metodologia de trabalho;
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Il - montagem e realizagao de oficinas;
IV - atividades de recreacéo e de criagao;

V - orientacao do projeto politico e pedagdgico da escola.

§ 2° A politica de Educagcdo de Jovens e Adultos (EJA) elabora e executa projetos
especiais para a area de educacao a tais nichos, realizando a atualizacdo e adaptacao
permanentes dos componentes curriculares, bem como a verificacao do rendimento escolar.

m E competéncia, da Coordenadoria de Projetos Pedagdgicos e Cientificos, gerir a
elaboracao de projetos e propostas pedagogicas que objetivem a melhoria dos processos de
ensino e aprendizagem das escolas que fazem parte da rede municipal de ensino. (Redacao
dada pela Lei n® 6582/2022)

Paragrafo tnico. E da responsabilidade da Coordenadoria, também: (Redacéo dada pela
Lei n® 6582/2022)

| - promover oficinas pedagdgicas;

Il - promover cursos especiais € encontros visando a integracao dos pais e responsaveis
nas atividades voltadas para os alunos portadores de necessidade especiais.

XA A Divisdo de Eventos, Programas e Projetos Pedagégicos compete:
| - planejar e organizar todos os eventos da area de educagéo;

Il - elaborar projetos, levantamento de custos e a instrumentalizagdo destes com vistas a
arrecadacao de recursos;

Il - realizar a prestacédo de contas de todos os projetos em desenvolvimento;
IV - controlar os recursos do FUNDEB e MDE;
V - organizar e divulgar as atividades da Secretaria;

VI - planejar, elaborar e acompanhar os relatérios e demonstrativos, mantendo a
organizagcédo dos registros de comprovagdo do desenvolvimento das acdes planejadas e da
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fiscalizacdo da execucgao de toda a programacéao sob a responsabilidade da Secretaria.
XA Compete a Divisao de Educagdo Ambiental promover o ensino de tal nicho em todos
os niveis de ensino, de modo a desenvolver a conscientizacdo publica e do aluno para a

preservacao do meio ambiente, atendendo ao art. 225, §19, inciso VII, da Constituicdo Federal.

A Divisdo do Centro Especializado em Aprendizado e Pesquisa (CEAP) visa dar

N

assessoria técnica, pedagodgica, organizacional e administrativa do 6rgdao e a Escola da
Educacao Especial, inerente aos trabalhos desenvolvidos, esses vinculados a Secretaria
e criados por meio de legislacao especifica. (Redacao acrescida pela Lei n® 6582/2022)
A Diretoria Administrativa & 6rgao responsavel pelo:

| - encaminhamento e expedicdo de documentos em geral;

Il - registro e informacdes dos servidores lotados na Secretaria;

Il - controle do cumprimento da carga horéria e registro de ponto;

IV - recebimento e encaminhamento de correspondéncias, internas e externas;

V - elaboracdo da documentacéo escolar;

VI - levantamento de dados estatisticos e de censo escolar;

VIl - organizagdo da documentacédo e controle de programas desenvolvidos pelo FNDE
(MEC);

VIII - organizacéo, distribuicdo, orientacao e supervisdo dos procedimentos que envolvem
a alimentacao escolar;

IX - gestao da administracdo da Secretaria, em geral.

Art. 98. Cabe a Divisao de Controle Administrativo gerir o registro, conservacédo e
manutencao do patrimbnio escolar; organizar o estudo, planejamento e organizacdo do
transporte escolar bem como promover a coordenagdo e desenvolvimento de outras
atividades correlatas. (Redacao dada pela Lei n? 6582/2022)

I Compete & Divisdo de Informética realizar a interligagdo da rede escolar, o
processamento de todos os dados do sistema municipal de ensino, a elaboracdo de
resultados, quantificando-os em gréaficos e projecbes e a escrituragdo legal do Sistema
Municipal, bem como:
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| - montar programas pedagogicos a serem implantados na rede municipal;

Il - proporcionar treinamento na area de informatizagdo aos quadros das escolas
municipais;

Il - elaborar software na area educacional, visando um conveniente aproveitamento da
tecnologia de informacao nas escolas municipais.

IV - realizar o controle das bibliotecas, registrando acervo, niveis de utilizacao e
necessidades de atualizagdo de acordo com a demanda.

IRIIN A Divisdo de Transporte Escolar é responsével pelas atividades de planejamento,
administracdo e supervisdo do transporte escolar, competindo-lhe:

| - planejar roteiros, organizar trajetos, verificar a necessidade em relacdo aos alunos e
localizacdo das escolas;

Il - elaborar projetos basicos para fins e contratacao de servigos de transporte escolar;
Il - realizar atividades de organizacao, supervisao e fiscalizagao do transporte realizado;

IV - elaborar planilhas de custos para fins de licitacao, além de organizar e acompanhar o
servigo prestado aos alunos;

V - registrar, organizar e arquivar a documentacéo relativa ao transporte escolar;

VI - organizar e supervisionar as atividades desenvolvidas pelos servidores encarregados
das atividades relativas ao transporte escolar;

VIl - atender aos usuarios do transporte e vistoriar veiculos, bem como outras atividades
correlatas.

IIRIIN A Divisao de Controle de Pessoal possui as seguintes atribuiges:

| - processar e registrar informag6es sobre a vida funcional dos servidores, contratados e
estagiarios da pasta;

Il - documentar o controle de registro de carga-horaria;
Il - protocolar, autuar processos administrativos;
IV - solicitar documentos aos servidores, contratados e estagiarios;

V - organizar e atualizar o quadro de professores e funcionarios das escolas e outras
atividades correlatas.
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IIRIZA A Divisdo de Controle de Vagas é responsavel por realizar as inscricdes dos alunos
e alocé-los de acordo com as vagas disponibilizadas pela rede municipal de ensino.

m A Divisdo de Manutencao e Conservagao dos Préprios tem como incumbéncia
promover a administracao e ingeréncia dos prédios pertencentes ao patriménio da Secretaria
de Educacdo, Cultura e Esporte, com vistas ao correto cuidado e conservacao
inerentes. (Redacao dada pela Lei n® 6582/2022)

IRIZ8 A Coordenadoria Financeira é encarregada de orientar sobre a correta utilizagéo dos
recursos publicos e dotagdes orcamentarias, de receber e compilar solicitacbes da area da
Educacao, e providenciar aquisicdo em conformidade com a legislacdo vigente, bem como
elaborar e orientar prestacées de contas de repasses diretos e convénios com o Governo
Federal.

XIS Compete & Divisdo Orgamentaria, Financeira e Prestagdo de Contas a
responsabilidade pelo controle e informacdes sobre as dotacbes orcamentarias da Secretaria

Municipal de Educacao, Esporte e Cultura, bem como ainda:

| - orientar sobre as possibilidades de despesa de acordo com os recursos disponiveis
para desembolso;

Il - controlar e executar os planos de aplicacdo e convénios firmados pelo Municipio a
cargo da Secretaria;

Il - aplicar, fiscalizar, orientar e prestar contas dos repasses diretos através do Governo
Federal;

IV - orientar e gerir os caminhos legais necessarios para a organizacao da prestacao de
contas dos recursos da pasta, quando necessario.

IIRIA A Divisao de Aquisigdes e Contratos tem as seguintes atribuicées:

| - receber solicitagbes das escolas, encaminhar pedidos via sistema informatizado e
efetuar empenhos;

Il - efetuar controles de entrega de equipamentos e materiais e manter controles de
prestacdes de servigos terceirizados;

Il - acompanhar o andamento dos processos de contratacdo ou aquisicéo.

A Divisdo de Circulo de Pais e Mestres - CPM compete:

LeisMunicipais.com.br - Lei Ordinaria 6547/2021 (http://leismunicipa.is/uczoa) - Gerado em: 28/11/2024 16:28:49


https://leismunicipais.com.br/a/rs/t/taquara/lei-ordinaria/2022/658/6582/lei-ordinaria-n-6582-2022-altera-dispositivos-da-lei-municipal-n-65472021-e-da-outras-providencias
https://www.leismunicipais.com.br
http://leismunicipa.is/uczoa

Dleis
Municipais

| - receber e conferir Livro Caixa dos CPMs;
Il - orientar sobre a Declaracao de Imposto de Renda e RAIS;

Il - orientar e acompanhar o processo de escolha de nova diretoria do CPM.

A Divisao de Merenda Escolar e Controle de Alimentos é o 6rgéo responsavel pela
coordenacdo do recebimento e distribuicio da merenda escolar, competindo-lhe
realizar: (Redacao dada pela Lei n® 6582/2022)

| - levantamento de produtos, utensilios e equipamentos a serem adquiridos;
I - fiscalizagdo do aproveitamento da merenda escolar distribuida;

Il - elaboracao de cardapios;

IV - treinamento de merendeiras;

V - verificagdo da qualidade da merenda oferecida;

VI - elaboracéo da prestacéo de contas;

VIl - assessorar e acompanhar as atividades do Conselho da Merenda Escolar.

BN A Secao de Controle de Estoque e Distribuicdo da Merenda Escolar é responsével
pelo controle de entradas e saidas de produtos alimenticios, adquiridos para merenda escolar
da rede municipal de ensino. (Redacao dada pela Lei n® 6582/2022)

XY A Diretoria de Obras e Projetos da Area da Educagdo é responsével pela
coordenacéao na elaboracao e fiscalizacao de todos os projetos de obras relacionados a pasta.

m A Diretoria de Educacao Inclusiva tem como escopo gerir e promover politicas
publicas aptas a acolher diferencas e dificuldades, para o desenvolvimento de novas
potencialidades, frente as diferentes aprendizagens e linguagens, assim como administrar
proprios publicos destinados a tal finalidade, bem como coordenar o investimento de recursos
publicos visando o objetivo correlato.

IIEEEA A rede escolar municipal é constituida por escolas de ensino Infantil, fundamental e
médio e um centro educacional; todos criados e denominados por Lei propria.
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IR Compete a Diretoria de Cultura planejar, acompanhar, avaliar, incentivar e executar
eventos culturais promovidos pelo Municipio ou outros o6rgaos e entidades dessa
municipalidade.

IIREA A Divisdo de Cultura compete:

| - promover eventos culturais de forma a divulgar a tradicdo cultural e histérica da
comunidade conforme o calendario de eventos do municipio;

Il - promover exposicdes de trabalhos artisticos realizados pela comunidade;
Il - valorizar os artistas da cidade e divulgar a sua producgéo cultural;

IV - diversificar os espacos para apresentacdes culturais de carater local, regional e
nacional;

V - divulgar aspectos culturais do municipio e no interior do mesmo;

VI - propiciar o resgate da identidade cultural da comunidade;

VIl - estimular as vivéncias culturais de criangas, jovens e adultos;

VIII - promover a integragéo cultural e a criagao artistica dos grupos de terceira idade.
IIRIEA A Divisao de Eventos compete:

| - programar, organizar e executar as diversas atividades culturais;

Il - planejamento e confeccdo de projetos de captacdo de recursos para realizacao de
eventos comunitarios e construcao de espacos culturais no municipio.

IIEA A Divisao de Arquivo Histérico compete:
| - manter o conjunto de documentos do Municipio com inerente valor histérico e cultural,
assegurando sua preservacao, classificacdo, registro e seguranca, disponibilizando para

consulta publica e pesquisa;

Il - garantir acesso as informagbes contidas na documentacdo sob sua custddia,
ressalvadas as restricdes legais;

Il - receber, recolher, classificar e organizar documentos de interesse do Municipio;
IV - promover a interagdo com arquivos e protocolos das reparticées municipais;

V - custodiar, por intermédio de acordos ou convénios, documentos de outras esferas e
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poderes governamentais;

VI - promover agdes de formagéo de recursos humanos em técnicas de arquivo;

VIl - realizar exposicdes dos documentos historicos;

VIII - manter exposicdes permanentes;

IX - assegurar a visitagao publica e gratuita;

X - promover junto as escolas a visitacao ao Museu.
A Divisdo de Biblioteca e Projetos compete:

| - realizar atividades que visem a projecao da biblioteca publica como instituicao cultural
formativa e informativa capaz de promover o relacionamento harmonioso entre os diversos

segmentos comunitarios oportunizando um espaco de pesquisa e leitura.

Il - desenvolver projetos de motivacdo dos alunos das escolas visando despertar o
interesse pela leitura e utilizacdo das bibliotecas publicas como referencial.

Il - promover oficinas literarias e intercambio cultural com as demais instituicbes da
comunidade intentando difundir a cultura literaria;

IV - implementar projetos de ampliacéo e recuperacédo permanente do acervo;

V - oferecer material de consulta e pesquisa para ser utilizado pelas escolas e
comunidade em geral,

VI - oportunizar a execucao de trabalhos no local através de tecnologia adequada;
VIl - realizar campanhas comunitarias de apoio ao acervo da biblioteca.

VIII - organizar mostras, exposigées e oficinas voltadas para atividades culturais da
comunidade;

IX - desenvolver projetos de resgate da cultura comunitaria promovendo vultos histéricos,
usos e costumes, folclore e propiciando a integracao teuto-riograndense.

IIRILA A Divisao Municipal de Politicas de Promogéo da Igualdade Racial é responsavel por
articular acées e mecanismos que visem combater a discriminacdo racial (toda distingéo,
exclusao, restricao ou preferéncia baseada em raga, cor, descendéncia ou origem nacional ou
étnica que tenha por objeto anular ou restringir o reconhecimento, gozo, ou exercicio, em
igualdade de condicdes, de direitos humanos e liberdades fundamentais) e as desigualdades
raciais (situacdes injustificadas de diferenciacdo de acesso e gozo de bens, servicos e
oportunidades, na esfera publica e privada), que atingem os afro-brasileiros, incluindo a
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dimenséo racial nas politicas publicas desenvolvidas pelo municipio.
IIEEA A Diretoria de Esporte e Lazer tem como competéncias:
| - planejar e realizar os projetos;
Il - pesquisar fontes de financiamento;
Il - instruir a realizagéo dos diversos eventos sob a responsabilidade da Secretaria;
IV - auxiliar as promogdes comunitarias no que Ihe couber em termos de planejamento;
V - realizar eventos esportivos;

VI - promover competicdes desportivas entre os diversos seguimentos comunitarios
visando a plena integracéo desses;

VIl - projetar o Municipio através da participacdo esportiva de destaque regional e
estadual;

VIII - incentivar todas as promocodes desportivas da comunidade, tanto em nivel
estudantil, amador ou profissional;

IX - desenvolver os projetos especiais voltados para a pratica educacional e ocupacional
dos jovens e adolescentes em risco social, canalizando suas necessidades emocionais,
sociais e culturais para a projecéo esportiva;

X - articular politicas publicas de modo a proporcionar a existéncia e cuidado de espacos
publicos, no territério municipal, destinados ao exercicio da pratica do lazer social, pela
populagéo.

IEIN A Coordenadoria de Projetos e Eventos Esportivos compete:
| - planejar e organizar espacos de pratica esportiva a crianga e ao adolescente;

Il - promover a utilizacao de esporte como complemento na formacao do aluno;

Il - utilizar o esporte como complemento de formacdo nas areas de risco social de
crianca e adolescente.

Secao X

Da Secretaria de Saude

IREN A Secretaria de Satde estrutura-se em:
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| - A - Diretoria Geral de Saude; (Redacao dada pela Lei n? 6582/2022)

a) Divisao de Controle de Pessoal;

b) Divisao de Vigilancia em Saude;

1) Secao de Vigilancia Epidemioldgica;

2) Secao de Vigilancia Sanitaria;

3) Secao de Vigilancia Ambiental;

4) Secao de Vigilancia em Saude do Trabalhador;

c) Divisao de Controle dos Préprios da Secretaria de Saude;

d) Divisdo de Auditoria, Controle e Avaliacao;

Il - Assessoria;

Il - Diretoria Técnica e de Assisténcia Médica;

a) Diviséo Clinica;

b) Divisao Técnica;

c) Divisao de Arquivo Médico e Documentacao;

IV - Diretoria de Assisténcia Farmacéutica;

a) Divisdo de Armazenagem e Dispensacdo de Medicamentos e Materiais;
V - Diretoria de Regulacgéo;

a) Divisdo de Transporte;

VI - Diretoria de Atengao Primaria;

a) Geréncia das Unidades de Saude;

b) Coordenadoria de Saude Mental;

c) Coordenadoria de Sistemas de Tecnologia da Informacao em Saulde;

1) Diviséo de Informagdes Gerenciais;
)
)

d) Divisdo de Servico Social;
e) Divisao de Estratégia de Saude da Familia;

i Gerbneia-de-Acolhi H

VIl - Coordenadoria de Acolhimento e Humanizacdo. (Redacdo dada pela Lei
n® 6582/2022)

IREZN Compete & Secretaria Municipal de Satde:

| - a coordenacdo do Sistema Unico de Satde, no ambito do Municipio, em articulagao
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com o Ministério da Saude e com a Secretaria € os 6rgaos estaduais de Saude;

Il - a formulacao das politicas publicas de saude, contemplando a universalizagdo da
assisténcia, pela integracao, da regionalizacao e da hierarquizagao dos servigos da saude, e a
descentralizacao dos servigos e das acdes de salde publica;

Il - o planejamento, a supervisdo, a coordenagao € a execugao das acoes de vigilancia
em saude, e a promocao de medidas preventivas de protecao a saude, em especial as de
carater educativo e concernentes ao perfil epidemiolégico do Municipio;

IV - fiscalizacdo de estabelecimentos que por legislacdo ou pactuacdo sejam de
competéncia municipal;

V - a promogao da integracao das atividades de salde publica e privada, coordenando a
prestacdo aos servigos no setor e estabelecendo normas, pardmetros e critérios necessarios
ao padréo de qualidade exigido;

VI - a realizacdo e a coordenacao de estudos que visem a melhoria de qualidade dos
servicos de saude prestados a populacao, seja por 6rgaos publicos ou por organizacdes da
iniciativa privada;

VIl - a avaliacéo e a divulgagao dos indicadores de morbimortalidade no Municipio;

VIII - a promocéo da capacitacdo e educacdo permanente de recursos humanos no
campo da saude publica, em acao complementar as medidas educacionais especificas.

IX - implantar e implementar a Politica Nacional de Atengao Basica através da estratégia
de saude da familia;

X - coordenar a elaboracao do Plano Municipal de Saude.
EIPEN  Incumbe & Diretoria Geral de Salde assessorar o Secretario da pasta nas
questoes administrativas, bem como assessorar as diretorias, divisdes e secdes da Secretaria,
Nnos servigos € rotinas, assim como supervisionar com o Secretario a organizacao do fluxo de

gerenciamento do Fundo Municipal de Saldde, somando-se a prestacdo de contas da
pasta. (Redacgao acrescida pela Lei n® 6582/2022)

IREEN Compete a Divisdo de Controle de Pessoal organizar e controlar escalas de servigo
e controlar efetividade, compete também a implantacdo do processo de Educacao
Permanente e a supervisao do desempenho das atividades funcionais.

IEZN Compete a Diviséo de Vigilancia em Sadde o desenvolvimento de agdes que visem &
promogao e protecao da saude do individuo através de agdes educativas e preventivas de

forma rotineira e permanente.

RSN Compete a Secéo de Vigilancia Epidemiolégica promover a detecgdo ou prevengéo
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de qualquer mudanca nos fatores determinantes e condicionantes de salde individual ou
coletiva, com a finalidade de recomendar e adotar as medidas de prevengao e controle das
doengas ou agravos. E de responsabilidade desta secdo as acdes pertinentes ao Programa
Nacional de imunizacgéo.

Paragrafo unico. Cabe-lhe também manter atualizados os bancos de dados sobre
doencas de notificacdo compulséria, nascimentos e 6bitos.

m E de responsabilidade da Secéo de Vigilancia Sanitaria promover acdes capazes de
eliminar, diminuir ou prevenir riscos a saude e de intervir nos problemas sanitarios decorrentes
do meio ambiente, da producéo e circulacdo de bens e da prestacéo de servicos de interesse
da saude.

IVTEPIA E de responsabilidade da Secdo de Vigilancia Ambiental desenvolver agées que
minimizem os riscos de exposicdo a doencas relacionadas ao meio ambiente, bem como a
Vigilancia da qualidade da agua.

m E de responsabilidade da Segao de Vigilancia em Satde do Trabalhador desenvolver
acoes de promocao e protecao da saude dos trabalhadores, assim como a recuperagao € a
reabilitacdo da saude dos trabalhadores submetidos aos riscos e agravos advindos das
condicbes de trabalho.

IREEA A Divisao de Controle dos Préprios da Secretaria de Satide tem como escopo gerir e
controlar os bens que pertencem ao patriménio da pasta, assim como garantir meios de
promogao a manutengéo do correto funcionamento quanto ao devido uso.

IBED A Divisdo de Auditoria, Controle e Avaliagdo é o 6rgéo responsavel pela auditoria
dos servicos proprios e conveniados ao Sistema Unico de Saude - SUS, no ambito do
Municipio, pelo acompanhamento de projetos, contratos e convénios com envolvimento da
Secretaria Municipal de Saude, pelo acompanhamento da movimentacdo patrimonial da
Secretaria e da execugado das atividades Profissionais. E responsavel também pelo controle e
planejamento de custos e gastos, pelo fluxo de gerenciamento do Fundo Municipal de Saude e
pela prestacao de contas da Secretaria.

EIEN A Diretoria Técnica e de Assisténcia Médica incumbe dar azo as agdes de
assessoramento médico a todos os setores da pasta, bem como promover a articulacao entre
as segbes administrativas no tocante ao atendimento técnico e médico, bem como encampar
o desenvolvimento de acbes que articulem os setores e otimizem recursos humanos, técnicos
e financeiros voltados aos cargos técnicos e médicos de saude.

EIMEA A Diviso Clinica é responsével pela diregdo e coordenagdo do Corpo Clinico da
Secretaria Municipal de Saude, por supervisionar a execucao das atividades de assisténcia

médica e zelar pelo fiel cumprimento do Regimento Interno do Corpo Clinico da instituicao.

IIEEN A Divisdo Técnica é responsével por zelar pelo cumprimento das disposigdes legais
e regulamentares em vigor, assegurar condicbes dignas de trabalho e os meios

LeisMunicipais.com.br - Lei Ordinaria 6547/2021 (http://leismunicipa.is/uczoa) - Gerado em: 28/11/2024 16:28:49


https://www.leismunicipais.com.br
http://leismunicipa.is/uczoa

Dleis

indispensaveis a pratica médica, visando o melhor desempenho do Corpo Clinico e demais
profissionais de salde em beneficio da populagdo do municipio.

IEZN A Divisao de Arquivo Médico e Documentag&o é responsavel por organizar, manter e
disponibilizar quando necessario a documentacado especifica da area da saude que em
decorréncia da legislacao vigente, precisa ser arquivada e guardada sigilosamente.

IIBEEA A Diretoria de Assisténcia Farmacéutica possui como atribuigdes:

| - promover assisténcia farmacéutica descentralizada no municipio, permitindo maior
proximidade do servigco com o usuario final;

Il - executar a digitalizacéo dos processos de solicitacdo de medicamentos e utilizacdo de
documentos eletrénicos;

Il - realizar capacitagbes constantes dos profissionais que operacionalizam a Assisténcia
Farmacéutica na municipalidade, de forma presencial e virtual;

IV - publicar, no site da Prefeitura, listas dos medicamentos para fornecimento
ambulatorial, com frequente atualizacao das informacgdes, bem como do plantdo semanal e
mensal de farmacias a disposicao da populacao;

V - gerir 0 corpo técnico de farmacéuticos do ente municipal.

IE A Divisdo de Armazenagem, Dispensacdo de Medicamentos e Materiais tem a
responsabilidade de controlar o fluxo da solicitacdo e da distribuicao de materiais as Unidades
Assistenciais de Saude e aos setores administrativos, a funcdo de gerenciar a assisténcia
farmacéutica basica, de encaminhar processo administrativo ao Estado do Rio Grande do Sul
e distribuir os medicamentos Especiais e Excepcionais para os pacientes com processo.

A Diretoria de Regulacdo compete a autorizagdo das internagées hospitalares e dos
exames laboratoriais € de imagem, disponiveis pelo SUS, bem como a organizacao da
demanda de exames complementares e de autorizagdes de internagédo hospitalar, organizando
e administrando o processo de liberagdo dos mesmos.

Paragrafo dnico. Compete também a esta divisio o agendamento de consultas
especializadas para locais de referéncia, bem como dar suporte as diversas instancias e
instituicobes do Sistema de Saude Municipal em aspectos relacionados ao planejamento,
programacao, controle e avaliacdo em saude, com a finalidade de garantir a implementacao
da Politica de Saude.

m A Divisao de Transporte é responsavel pelo acompanhamento do deslocamento dos
veiculos da Secretaria Municipal de Saude, bem como utilizar as ferramentas gerenciais de
controle disponibilizadas pelo érgédo com o objetivo de um efetivo controle da frota da saude e
pela fiscalizacao dos contratos de prestacdo de servigo relativos a transporte de pacientes do
Sistema unico de saude.
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EIBE A Diretoria de Atengdo Primaria tem como responsabilidades planejar, coordenar,
supervisionar, monitorar e avaliar a implementacao da Politica Nacional de Atencao Primaria a
Saude centrada nas pessoas, nos principios do SUS e na articulacdo com a rede de salde.

Paragrafo Unico. A Atencao Primaria tem como objetivo divulgar orientacées sobre a
prevencao de doencas e a promocao da saude, solucionando possiveis agravos e
direcionando os casos mais graves para niveis de atendimento especializado.

m A Geréncia das Unidades de Saude é responsavel pela administragao, por meio de
gerentes determinados, das Unidades de Assisténcia a Salde, os quais atuam nos diversos
postos de atendimento do Municipio, a organizacdo do fluxo de demanda das unidades de
salde, bem como a realizar atividades de supervisdo na area de abrangéncia da referida
diretoria sendo responsavel pela direcdo, coordenacdo e supervisdao da execugcao das
atividades de assisténcia a saude nas unidades que lhes estao subordinadas.

Paragrafo Unico. As diversas Unidades de Salude do municipio de Taquara sao criadas e
denominadas por Lei especifica.

BN Compete a Coordenadoria de Satde Mental executar agdes que possibilitem a
ampliacdo e o fortalecimento de atencao integral em saide mental no municipio, através da
qualificacdo da Rede de Servicos, e considerando a legislacdo vigente e o perfil
epidemioldgico.

Paragrafo unico. A politica prevé modalidades de atencao que contemplem acdes de
promogao, prevencdo e reabilitagcdo, de forma continua, abrindo possibilidades de
atendimento integral em Sadde Mental no territério.

IREEA A Coordenadoria de Sistemas de Tecnologia da Informag&o em Satde incumbe:

| - dar suporte a pasta em todos os sistemas informatizados sob sua tutela, ingeréncia ou
uso interno e externo;

Il - promover a manutencao de softwares e hardwares que pertencem ao patriménio da
Secretaria;

Il - administrar a aquisicdo de pecas e acessorios necessarios ao funcionamento e
informatizacao da pasta;

IV - consolidar que todas as Unidades Basicas de Saude estejam interligadas nos
sistemas padronizados de uso informatizado, em rede, pela Secretaria.

EIBIEEN Compete a Divisdo de Informagdes Gerenciais realizar a coleta dos dados para

alimentacao dos sistemas de informacgao da Secretaria Municipal de Saude, a integracao dos
sistemas de gerenciamento dos diversos programas da Secretaria, quando possivel,
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responsabilizando-se pela manutencao e atualizagdo dos bancos de dados da Secretaria
Municipal da Saude.

B8 A Divisao de Servigo Social é responsavel pela execugdo das avaliagdes sociais e
das visitas domiciliares aos pacientes oriundos dos programas e projetos da Secretaria de
Saude, para avaliar as situacdes de risco a salde a que 0s mesmos estao suscetiveis.

BTSN A Divisdo de Estratégia de Saide da Familia é responsével pela implantagéo e
implementagéo da Estratégia de Saude da Familia de acordo com as diretrizes estabelecidas
pela politica Nacional de Atencao Basica.

m A Coordenadoria de Acolhimento e Humanizacdo é responsavel pela integracdo
entre a Secretaria Municipal da Saude e a populagao diretamente, bem como com 6rgaos
externos como, por exemplo, o Governo do Estado, Camara de Vereadores e o Hospital
Municipal, realizando o acolhimento dos familiares de pessoas sendo atendidas pela pasta e
pelo Hospital, bem como aceitando sugestdes e criticas, que serao repassadas ao Secretario
da Saude e ao(a) Prefeito(a) municipal, visando otimizar o atendimento na é&rea da
salde. (Redacao dada pela Lei n? 6582/2022)

Secao XI
Da Secretaria de Desenvolvimento Social, Trabalho e Cidadania
'\im VAl A Secretaria de Desenvolvimento Social, Trabalho e Cidadania estrutura-se em:
| - Secretario de Desenvolvimento Social, Trabalho e Cidadania;
a) Divisao de Conselho Tutelar;
b) Coordenacdo Administrativa e de Pessoal;
c¢) Coordenacao de Participacao e Dialogo Social;
Il - Assessoria;

Il - Diretoria de Gestdo do SUAS;

a) Divisao Executiva do SUAS;
b) Divisao de Vigilancia Sécio Assistencial;

IV - Diretoria de Protecao Social Basica;
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a) Diviséo de Protecao Social Basica;

b) Divisao de Abordagem Social; (Redacao dada pela Lei n® 6601/2022)
ivisé & ' & ipio+ (Revogado pela Lei

n® 6582/2022)
V - Diretoria de Protecdo Social Especial;

a) Divisao de Média Complexidade;
b) Divisdo de Alta Complexidade;

VI - Diretoria do Trabalho e Cidadania.

VIl - Diretoria de Protecado e Projetos Sociais no Municipio. (Redacdo acrescida pela Lei
n® 6582/2022)

IVRIEM A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, Trabalho e Cidadania compete
realizar a implantagdo e a manutencao dos servicos de protecao social basica e especial, de
média e alta complexidade, em consonéncia com a Politica Nacional de Assisténcia Social,
bem como exercer politicas publicas visando o fomento a proporcao do emprego e renda aos
municipes.

§ 1° A Divisao de Conselho Tutelar é encarregada de prestar assisténcia e
assessoramento as diversas fungées desenvolvidas pelo Conselho Tutelar, realizando entre
outras, as prestacdes de contas, os encaminhamentos, controle da efetividade e as acdes de
secretaria do Conselho.

§ 2° A Coordenagao Administrativa e de Pessoal tem como finalidades:

| - encaminhamento e expedicdo de documentos em geral;

Il - registro e informacdes dos servidores lotados na Secretaria;

Il - controle do cumprimento da carga horéria e registro de ponto;

IV - recebimento e encaminhamento de correspondéncias, internas e externas;

V - elaboracdo da documentacéo envolvendo a Pasta;

VI - levantamento de dados estatisticos e de censo para todos os projetos da Secretaria;
SUAS;

VIl - organizacédo da documentagéo e controle de programas desenvolvidos pelo

VIII - gestao da administracao da Secretaria, em geral.
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§ 32 A Coordenacao de Participacao e Dialogo Social tem como escopos:

| - planejar, formular, coordenar e promover politicas de direitos humanos e difusos, por
meio de referenciais técnicos vinculados as tematicas diversas atendidas pela atuacao social
da Secretaria, como crianca e adolescente, pessoa idosa, pessoa com deficiéncia, promogao
da cidadania, direitos das mulheres, direitos da juventude; promocdo da igualdade racial,
povos e comunidades tradicionais e direitos da populacdo em situacao de rua;

Il - apoiar e conceder estrutura para os Conselhos de Direitos que promovem politicas
vinculadas a matéria da pasta;

Il - auxiliar o Servico de Protecdo Social a Adolescentes em Cumprimento de Medida
Socioeducativa de Liberdade Assistida e de Prestacdo de Servigcos a Comunidade;

IV - promover o debate sobre as tematicas sociais;

V - assistir em outras atividades, pertinentes a sua funcao.

RIS A Diretoria de Gestéo do SUAS é responsavel pelo gerenciamento técnico
e atividades do Sistema Unico da Assisténcia Social do Municipio (SUAS).

§ 1° Compete a Divisdo Executiva do SUAS monitorar a Rede SUAS e acompanhar a
aplicabilidade dos programas de transferéncias de renda do Governo Federal, que beneficia
as familias em situacao de vulnerabilidade segundo os parametros da NOB/SUAS.

§ 2° Compete a Divisao de Vigilancia Sécio Assistencial implementar a politica publica no
municipio e promover acdes de capacitacdo permanente para os trabalhadores do SUAS,
além da regulacao do Sistema no ambito do municipio.

EIBEN A Diretoria de Protegdo Social Basica tem por objetivo gerir programas visando
prevenir situacdes de risco por meio do desenvolvimento de potencialidades e aquisi¢des, e 0
fortalecimento dos vinculos familiares e comunitarios.

§ 1° Compete a Divisdo de Protecao Social Basica coordenar, monitorar e avaliar as

atividades dos Centros de Referéncias de Assisténcia Social (CRAS), bem como de sua rede
socioassistencial de servicos e programas.

§ 2° Cabe a Divisdao de Abordagem Social regulamentar, autorizar € promover a
coordenacao de protocolos e fluxos de atendimento das Abordagens Sociais realizadas com o
apoio técnico-administrativo, no &ambito da protecdo social. (Redacdo dada pela Lei
n® 6601/2022)

LeisMunicipais.com.br - Lei Ordinaria 6547/2021 (http://leismunicipa.is/uczoa) - Gerado em: 28/11/2024 16:28:49


https://leismunicipais.com.br/a/rs/t/taquara/lei-ordinaria/2022/660/6601/lei-ordinaria-n-6601-2022-altera-dispositivos-das-leis-municipais-n-3771-2006-e-n-6547-2021-e-da-outras-providencias
https://www.leismunicipais.com.br
http://leismunicipa.is/uczoa

Qleis
Municipais

iofais: (Revogado pela Lei n® 6582/2022)

IBER Compete a Diretoria de Protegéo Social Especial coordenar, monitorar e avaliar as
atividades do Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social - CREAS, bem como
de sua rede de sécio assistencial de servicos e programas.

§ 12 Recai a Divisdo de Média Complexidade o objetivo de prover atendimento ao grupo
familiar e individuos cujos direitos foram violados, mas nao apresentam os vinculos familiares
rompidos.

§ 2° Cabe a Divisdo de Alta Complexidade o atendimento a individuos em situacao de
vulnerabilidade social, que nao podem mais contar com o apoio da familia, exigindo em muitos
casos acbes compartilhadas com o Ministério Publico, Poder Judiciario e Conselho Tutelar,
mediante a oferta de espacos ou servigos, ficando os mesmos a cargo da Secretaria
Municipal de Desenvolvimento Social e Trabalho.Art. 151. A Diretoria do Trabalho e Cidadania
compete:

| - planejar e coordenar as politicas de incentivo a captacdo de vagas, ao
empreendedorismo, a formagao profissional e capacitagdo dos usudrios do Sistema Unico da
Assisténcia Social;

Il - promover a inclusdo econémica e produtiva no meio urbano e rural, priorizando os
arranjos produtivos locais, bem como planejar as acdes de identificacdo de vocacdes e
oportunidades locais para a geragdo de empreendimentos produtivos;

Il - promover o fortalecimento das formas associativas, a sustentabilidade, a seguranca
da autonomia, a articulacdo com as politicas setoriais no processo de desenvolvimento
econdmico local e os processos de inovagao inerentes ao que se convencionou chamar de
Empreendedorismo Social.

EIBERY Compete a Diretoria de Protegdo e Projetos Sociais no Municipio implantar,
coordenar e avaliar projetos e programas dentro do Ambito do municipio em consonancia com
as politicas publicas do SUAS e suas normas operacionais, com o devido acompanhamento
operacional. (Redacao acrescida pela Lei n® 6582/2022)
Secao Xl
Da Secretaria de Agricultura, Pecuaria e Desenvolvimento Rural

IIREA A Secretaria de Agricultura, Pecudria e Desenvolvimento Rural estrutura-se em:

| - Secretario de Agricultura, Pecuaria e Desenvolvimento Rural;
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Il - Diretoria Geral,;

a) Divisao de Assisténcia Técnica e Extensao Rural;

1) Secao de Feiras e Eventos;

2) Secao de Inspecao Municipal;

b) Divisao de Patrulha Agricola;

¢) Coordenadoria de Controle do Bloco do Produtor Rural;

Il - Assessoria;
IREEN Compete & Secretaria Municipal de Agricultura, Pecudria e Desenvolvimento Rural:

| - promover, estimular e apoiar o processo de desenvolvimento municipal, as iniciativas
privadas e publicas relacionadas com o setor agricola, bem como o estimulo e apoio as

atividades agropecuarias e ao abastecimento do Municipio;

Il - organizar, programar, orientar, controlar e supervisionar as agdes de fomento as
atividades agricolas no Municipio;

Ill - desenvolver, planejar, coordenar e executar a politica municipal, de fomento as
atividades agropecuarias locais;

IV - incrementar a producdo e o abastecimento alimentar no ambito do Municipio, bem
como melhorar o nivel socioecondmico da populagao do meio rural;

V - prestar assisténcia técnica aos pequenos agricultores e criadores;
VI - incentivar as atividades inerentes a pecuaria e a agricultura;

VIl - superintender a comercializacdo dos produtos hortifrutigranjeiros e dos produtos
coloniais;

VIII - manter atividades especificas proéprias, elaborando-as e executando-as em
convenio com 6rgaos afins;

IX - promover certames e exposicoes de produtos agricolas e pecuarios;

X - planejar, coordenar, controlar, promover e executar o desenvolvimento de politicas
agropecuarias, para o Municipio;

Xl - estimular e incentivar o desenvolvimento da pequena propriedade rural no Municipio;

XIl - promover e coordenar as atividades relativas a orientagdo da producdo primaria
necessaria ao abastecimento da populacao;

XIll - incentivar a implantacdo de areas destinadas a producdo de origem animal e
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vegetal.

XIV - coordenar, orientar e controlar atividades de conservagao e melhoria das vias rurais
do Municipio;

XV - ampliar da telefonia e eletrificagcao na zona rural;

by

XVI - coordenar as atividades de orientacao a producao primaria e as relativas ao
abastecimento publico, realizadas na zona rural;

XVII - orientar e executar tarefas no sentido de fomentar técnicas de multiplicacao animal;

XVIII - fomentar as politicas de conservacdo do solo e recuperagdo dos mananciais
hidricos;

XIX - executar servicos de apoio técnico as comunidades rurais, no tocante a
implantacdo de culturas e producéo animal;

XX - manter a malha viaria rural do Municipio em perfeitas condi¢cdes de trafegabilidade;

XXI - promover o0s servigos de conservacdo, manutengao e limpeza de vias e logradouros
publicos rurais;

XXII - exercer outras competéncias para execucao de atividades da area de atuagao da
Secretaria, previstas em lei;

XXIIlI - promover a atuagdo do que Ihe compete, preferencialmente, na forma de uma
unidade movel, que percorra "in loco" as localidades do interior, dotada de equipamentos e

servidores adequados ao andamento das politicas publicas;

XXIV - a criacdo e manutencdo do horto de producdo de espécies vegetais
desenvolvendo um projeto de jardinagem, paisagismo e arborizacdo urbana.

IIEZN A Divisao de Assisténcia Técnica e Extensdo Rural compete:

| - promover e desenvolver os programas de piscicultura, hortigranjeiros, fruticultura,
arroz irrigado, pecuaria leiteira, avicultura, suinocultura, apicultura, criacdo de pequenos
animais e aves exoéticas, plantas aromaticas e fitoterapicos;

Il - prestar servicos como os de inseminagao artificial e transferéncia de embrides,
assisténcia técnica permanente aos pequenos produtores rurais estimulando a execugao dos
diversos programas.

IREEA A Secéo de Feiras e Eventos compete:

| - promover o treinamento de pessoal técnico-administrativo;
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Il - disponibilizar recursos humanos, financeiros e materiais para criacdo e
desenvolvimento de associacdes de produtores e cooperativas rurais;

[l - promover e organizar a EXPOCAMPO;
IV - criar € implantar feiras para comercializagao de produtos hortifrutigranjeiros;

V - planejar e desenvolver programas visando melhorar a qualidade de vida das familias
de baixa renda, promovendo a inclusao social e evitando o éxodo rural;

VI - desenvolver programas que permitam a permuta de produtos.
L Compete a Secéo de Inspegéo Municipal realizar a inspegéo nos estabelecimentos
de abate, fiscalizar a producao e seus derivados e apoiar o servico de vigilancia sanitaria do
municipio.

2SS ETA Compete a Divisao de Patrulha Agricola, adquirir € manter equipamentos, maquinas
implementos e veiculos para transporte de insumos e prestacdo de servicos aos pequenos
produtores rurais.
EIRER Compete & Coordenadoria de Controle do Bloco do Produtor Rural gerir o sistema de
controle, registro, administracdo e operacdo dos encaminhamentos de demandas envolvendo
a documentagao e processos inerentes a circulagcao de mercadorias ou prestacao de servicos
em propriedades rurais.
Secao Xl
Da Secretaria de Desenvolvimento Econémico, Mineragé@o e Turismo

EIBE A Secretaria de Desenvolvimento Econémico, Mineragdo e Turismo compde uma
estrutura dividida em:

| - Secretario de Desenvolvimento Econémico, Mineragao e Turismo;

Il - Assessoria;

Il - Secao Administrativa;

IV - Diretoria de Desenvolvimento Econbémico;

a) Divisao de Apoio a Industria, Comércio e Servigos;
b) Divisao de Gestao da Sala do Empreendedor;

V - Diretoria de Turismo;
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VI - Diretoria de Mineracéo.
IR Compete & Secretaria de Desenvolvimento Econdmico, Mineragéo e

| - estender amplo apoio aos setores de industria, comércio, servicos e turismo, buscando
meios para potencializa-los, com a finalidade de promover o desenvolvimento do municipio,
integrando-o e tornando-o competitivo na regido metropolitana, qualificando sua diversidade
produtiva e projetando a industria, comércio e servicos caracteristicos da regiao;

Il - fomentar o desenvolvimento do Turismo na municipalidade;

Il - a supervisdo do sistema de mineracdo com assisténcia técnica e auxilio ao produtor e
empresario, objetivando tanto o desenvolvimento econébmico dos empreendimentos, quanto
eventual recuperagao ambiental das areas.

IR E responsabilidade da Divisao de Apoio & Industria, Comércio e Servigos:

| - cadastrar os estabelecimentos produtivos instaladas no municipio incentivando - as a
ampliar a producéo e auxiliando-as na busca de novos mercados;

Il - organizar documentarios que exponham aspectos regionais € municipais, a
infraestrutura e o potencial econbmico e humano do municipio, bem como vantagens e
beneficios oferecidos pelo Poder Publico para a ampliacdo das industrias existentes e

instalacao de novas que beneficiem a producao industrial;

Il - estimular, orientar e fornecer infraestrutura basica para promocao da feira industrial
visando a projegao estadual, nacional e internacional da produ¢ao do municipio;

IV - cadastrar a prestacdo de servicos por areas visando organiza-los de forma a
estimular o seu desenvolvimento, qualificacdo e zoneamento;

V - estimular o surgimento de novas frentes de servigos nas areas deficitarias;

VI - promover eventos e campanhas que oportunizem a promocao do comércio local;

VIl - desenvolver campanhas de estimulo ao consumo no municipio;

VIII - estimular a realizagdo de novos empreendimentos nas areas deficitérias;
IRIZA A Divisao de Gestéo da Sala do Empreendedor tem como incumbéncias:

| - gerir e autorizar o funcionamento de uma empresa relacionada a industria, comércio e
servicos, conforme o local e a atividade solicitados;

Il - administrar o balcado do empreendedor, enquanto setor responsavel por dar subsidios
a regularizagao da industria, comércio e servicos;
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Il - integrar o servigo de fornecimento de alvaras com todas as Secretarias Municipais
que possuem aptidao para tal finalidade.

LN A Diretoria de Turismo cabe a realizagéo e implementagao de Projetos que visem &
insercao do Municipio de Taquara em rotas turisticas alternativas, promovendo para isto:

| - a realizacdo de calendario de eventos compativel com as programacgdes regionais de
forma a possibilitar o fluxo de turistas para os eventos locais;

Il - procedendo ao levantamento turistico do municipio e organizando eventos que
divulguem estas atragdes;

Il - planejando e executando acdes voltadas para a propagacao do turismo rural; e

IV - integrando todas as promocdes sociais, culturais, esportivas e econémicas do
Paragrafo Unico. Compete ainda & Diretoria de Turismo a promocéo e realizacdo | - eventos
que destaquem as tradicbes e os valores artisticos do municipio, nas suas mais diversas
areas;

Il - cadastro e contato permanente com todos os grupos e entidades folcléricas do
municipio, participando de suas promog¢des e gerando oportunidades para que estes sejam
projetados e valorizados regionalmente;

Il - aproveitamento das areas de lazer do municipio e estimulando o surgimento de
outras que abriguem a comunidade e seus diversos eventos, além de oportunizar momentos

de lazer e entretenimento nos diversos bairros e distritos da cidade e do interior do municipio;

IV - estimulos e buscas de formas de financiamento, além de auxiliar na implantacéo de
atividades de turismo rural, aproveitando as inimeras potencialidades do municipio.

V - planejamento, realizacao de projetos, busca por fontes de financiamento e realizacao
dos diversos eventos sob a responsabilidade da secretaria, além de auxiliar as promocoes
comunitarias no que lhe couber.

IR Compete & Diretoria de Minerag&o:

| - a coordenagéo de atividade extrativa no &mbito municipal;

Il - a supervisdo do sistema de mineracdo com assisténcia técnica e licenciamento, além
de auxiliar para a recuperacao ambiental das areas;

Il - assessorar na prestacao de assisténcia técnica as pedreiras e jazidas do Municipio.

Secao XIV
Da Secretaria de Captacao de Recursos
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BN Fica criada a Secretaria de Captagdo de Recursos, que tem a seguinte estrutura:
| - Secretario de Captacao de Recursos;

a) Divisdo Administrativa;
b) Divisao de Captacao de Recursos.

Il - Assessoria.

Il - Diretoria Geral.
IR A Secretaria de Captagéo de Recursos é o 6rgéo responsavel pelas
articulacdes junto ao Estado e a Unido, afim de assegurar a execucdo de programas e
projetos de natureza multi setoriais, identificar fontes para promover a captacdo de recursos
necessarios a execucao de suas politicas publicas.
A Divisdo de Captagdo de Recursos é responsavel por organizar a entrada e saida
de recursos municipais, captados por esta secretaria, para que sejam encaminhados a
secretaria que realizara a aplicacao do recurso no objeto para o qual foi destinado, dando
ciéncia a mesma dos prazos de execugao e prestagao de contas do mesmo.

Secao XV
Da Secretaria de Meio Ambiente, Defesa Civil e Causa Animal

Fica criada a Secretaria de Meio Ambiente, Defesa Civil e Causa Animal, com a
seguinte estrutura:

| - Secretario de Meio Ambiente, Defesa Civil e Causa Animal;

Il - Secao Administrativa;

Il - Diretoria de Meio Ambiente;

a) Divisao de Licenciamento e Fiscalizacéo;

b) Divisdo de Arborizacao;

c) Divisao de Flora e Causa Animal;

d) Divisao de Cemitérios e Capelas;

e) Secao de Conservacao dos Logradouros Publicos; (Redagdo acrescida pela Lei

n® 6582/2022)

IV - Coordenadoria de Defesa Civil;
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a) Divisao de Atividades Técnicas;
b) Diviséo de Relagdes Comunitérias;

BRI A Secretaria de Meio Ambiente, Defesa Civil e Causa Animal é o 6rgéo responsavel
por:

| - planejar e promover acbes de prevencao de desastres naturais, antropogénicos e
mistos, de maior prevaléncia no municipio;

Il - realizar estudos, avaliar e reduzir os riscos de desastres de maior prevaléncia no
municipio;

Il - atuar na iminéncia e na ocorréncia de desastres;

IV - prevenir e minimizar danos, socorrer e assistir populagdes afetadas, e restabelecer
0s cenarios atingidos por desastres;

V - promover a capacitacdo e treinamento de servidores e da comunidade, com vistas a
preparar pessoas para as atividades de defesa civil;

VI - mobilizar a sociedade civil para a atuacao em situacdo de emergéncia ou estado de
calamidade publica;

VIl - coordenar exercicios e simulagbes com vistas a preparacdo da comunidade para o
enfrentamento dos desastres;

VIII - articular-se, com os demais municipios, tomando por base as ameacas regionais
prevalentes, com vistas a racionalizacdo de tarefas e atividades preventivas, de socorro,
assistenciais e recuperativas, compondo um Plano Regional de Defesa Civil;

IX - articular-se com demais 6rgaos federal e estadual do SINDEC, com vistas a
implementacao de propostas, projetos, programas, planos e acdes de carater preventivo, de
socorro e recuperativas, objetivando a captacao de recursos, atendidas as orientacoes legais
e administrativas.

X - instalar, por ocasido da ocorréncia de desastres, ou na iminéncia deste, a sala de
coordenacao de resposta ao desastre, constituindo o sistema unificado de operacoes;

Xl - organizar e articular o Grupo de Acdo Comunitaria e Institucional, equipe
multidisciplinar, organizada por decreto do Poder Executivo, constituida, pelos diversos 6rgaos

da administracao publica local e pela comunidade, conforme decreto;

XII - integrar o Conselho Municipal de Defesa Civil e 0 Grupo Gestor do Fundo de Defesa
Civil Municipal.

XIll - redigir e encaminhar, nos prazos legais, documentacdo necessaria a obtencao de
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recursos junto aos 6rgaos de Defesa Civil Estadual e Federal, responsaveis para o
atendimento desta demanda;

XIV - acompanhar e fiscalizar, subsidiariamente, aos demais 6rgaos da administracao
municipal, a realizacdo das obras e agdes, em projetos de acdes recuperativas, bem como a

prestacéo de contas dos recursos recebidos.

XV - coordenar gestdo dos residuos urbanos, comerciais, industriais e do servico de
saude;

XVI - atuar na fiscalizagdo, licenciamento, controle e recuperacdo ambiental de ambito do
municipio;

XVII - construir, reformar e embelezar pracas, parques e jardins municipais, no que diz
respeito ao ambiente natural;

XVIII - controlar e monitorar o ruido urbano, a gestdo da agua, do solo, flora, fauna e
atmosfera atendendo a legislacao vigente;

XIX - manter atualizado o banco de dados e informacdes ambientais;
XX - desenvolver programas de coleta seletiva do lixo urbano;

XXI - avaliar as solicitac6es de licenciamento ambiental das atividades de impacto local,
emitindo pareceres técnicos e outros documentos necessarios;

XXIl - fiscalizar o cumprimento das licengas ambientais, promovendo as autuacgodes,
emitindo relatoérios, laudos e pareceres técnicos.

XXIII - prestar servigos de informagdes as comunidades;

XXIV - adquirir e fazer manutencao de equipamentos, maquinas, implementos e veiculos
da secretaria;

XXV - fomentar o embelezamento da cidade por meio de agcées ambientais inerentes a
arborizacéo urbana;

XXVI - subsidiar a fiscalizacdo do melhor uso dos recursos ambientais no municipio;

XXVII - declarar Situagédo de Emergéncia e/ou Estado de Calamidade Publica no &mbito
do Municipio de Taquara;

XXVIII - fiscalizar areas em vulnerabilidade e edificacbes com potencial risco de
ocorréncia de desastre;

XXIX - notificar Pessoa Fisica ou Juridica cientificando acerca da condicéo de risco do
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empreendimento, residéncia ou edificacao, indicando as providéncias a serem adotadas para
eliminac&o/atenuacéo do risco;

XXX - interditar residéncias, estabelecimentos, edificacbes em condicdes de risco a
integridade fisica de civil ou situadas em area de risco;

XXXI - requisitar informacdes, documentos e providéncias necessarias para atenuacao ou
eliminagcdo da condicdo de risco de ocorréncia de desastre; (Redacao acrescida pela Lei
n® 6480/2021)

XXXII - instruir procedimento administrativo a fim de averiguar situacoes de risco;

XXXIV - demais atribuicdes elencadas no art. 8%, da Lei Federal 12.608/2012;

XXXIII - autorizar corte e poda de arvores em condicao de risco a integridade fisica de
civil ou da edificagao, conforme diretrizes da Secretaria de Meio Ambiente;

XXXIV - condenar edificacdbes em area de risco, com vistas a instruir procedimento
administrativo necessario;

XXXV - coordenar acoes de controle e combate de zoonoses e demais questdes de
salde publica, em conjunto com a Secretaria de Saude;

XXXVI - demais atribuicdes elencadas no art. 8%, da Lei Federal 12.608/2012.

cUS (8 A Diretoria de Meio Ambiente é responsavel pelas acées desenvolvidas no intuito de
proteger o0 meio ambiente do municipio, implantando programas e executando-os, bem como:

| - buscar parcerias ou convénios com a finalidade de evitar determinadas zoonoses;

Il - fornecer atendimento veterinario gratuito aos animais de rua ou pertencentes a
populacéo de baixa renda;

Il - firmar convénios com faculdades de medicina veterinaria, visando mutuo auxilio, ou
seja, o municipe terd o atendimento gratuito e os alunos terdo estagio e aprendizado
garantido;

IV - promover campanhas de conscientizacdo da populacéo para os problemas causados
pelo desrespeito meio ambiente.

A Divisdo de Licenciamento e Fiscalizagao tem como responsabilidade licenciar
atividades ou empreendimentos utilizadores de recursos ambientais, efetiva ou potencialmente
poluidores ou capazes, sob qualquer forma, de causar degradacdo ambiental, bem como
organizar a fiscalizacao daqueles ja licenciados, ou que estejam exercendo atividades nessa
linha.
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cUankPE A Divisao de Arborizacdo coordena o implemento de politicas publicas ou
compensatérias visando a correta e adequada consolidacdo das acdes de arborizacdo no
territério do ente municipal, com implementos técnicos para tanto.

s el A Divisao de Flora e Causa Animal busca:
| - prover formas de embelezamento da cidade;
Il - ornamentar com espécies os espacos publicos;
Il - fiscalizar o cuidado com a flora implementada em espacos publicos do municipio;

IV - dar o devido atendimento necessario gratuito aos animais de rua ou pertencentes a
populacado de baixa renda, com socorro moldado a necessidade diagnosticada.

A Divisao de Cemitérios e Capelas é encarregada do controle de documentos
relativos a cemitérios, numeragcao das sepulturas, certiddoes de Obitos, guias, conservacao,
ajardinamento e limpeza do cemitério, realizar sepultamentos e exumacgdes, controlar os
horarios de abertura e fechamento a visitagdo publica, guarda e zeladoria do patriménio
artistico dos cemitérios, cabendo-lhe, ainda, controlar a utilizacdo, proceder a manutencao e
limpeza das capelas mortuérias.

cUeRVCT S A Secdo de Conservacdao dos Logradouros Publicos da Secretaria de Meio
Ambiente, Defesa Civil e Causa Animal, possui as mesmas atribuicbes destacadas no art. 85,
dessa Lei. (Redacao acrescida pela Lei n® 6582/2022)

CUS VAR A Coordenadoria Municipal de Defesa Civil € o 6rgao responsavel pela coordenacao
das acbes preventivas, de socorro, assistenciais e recuperativas destinadas a evitar desastres
e minimizar os seus impactos, assim como pelo restabelecimento da normalidade social.

A Divisdo de Atividades Técnicas tem a responsabilidade de articular as atividades e
os projetos de defesa civil do municipio, em consonancia com as diretrizes do Sistema
Nacional de Defesa Civil - SINDEC e com a Politica Municipal de Defesa Civil.

cUsved A Divisao de Relacdes Comunitarias tem por objetivo, constituir um foro permanente
com vistas a atualizacdo de informacbes sobre as vulnerabilidades locais, assim como a
capacidade de enfrentamento dos riscos e ameacas.

Paragrafo Unico. Esta divisdo, em conjunto com o GACI - Grupo de Acao Comunitaria e
Institucional, que sera constituido por funcionarios municipais, voluntarios e integrantes dos
servicos publicos de emergéncia, salde e seguranca, lotados no municipio, podera atingir
seus objetivos de forma mais eficaz e eficiente.

CAPITULO IlI
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS
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A distribuigdo, lotagdo e remanejo dos recursos humanos nas Secretarias,
Coordenadorias, Assessorias, Diretorias, Departamentos, Divisbes e Secbes da estrutura
administrativa do Municipio podera ser efetuada por Decreto do(a) Chefe do Poder Executivo.

A implantacdo, provimento de cargos, organizagdo € montagem das diversas
divisbes, secoes e setores criados, far-se-4 de acordo com a disponibilidade financeira e a
necessidade administrativa do Poder Executivo.

Todas as Secretarias deverao planejar politicas publicas visando a promocéao de, em
datas pré-determinadas pelo Gabinete do(a) Prefeito(a), de meios de promover, de forma
itineraria, gestao e atendimento "in loco" junto a pré-definidas localidades, bairros e interior do

ente municipal.

IBEN As despesas decorrentes da implantagéo da Estrutura estabelecida pela presente Le
serao atendidas pelas dotagdes orcamentarias préprias de cada Secretaria.

IR Revoga-se a Lei Municipal n® 5.357, de 14 de novembro de 2013.
IREEN Esta Lei entrara em vigor na data de 01 de janeiro de 2022.

PALACIO MUNICIPAL CEL. DINIZ MARTINS RANGEL - Taquara/RS 09 de dezembro de
2021.

SIRLEI TERESINHA BERNARDES DA SILVEIRA
Prefeita Municipal
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