SE JOSEFINA KLEIN BICIGO, Prefeita Municipal de Almirante
Tamandaré do Sul Eitado do Rio Grands do Sul.

Faco saber que o Legislativo aprovou e eu sanciono ¢ promulgo a
seguinte Lei:

LEI MUNICIPAL N° 2.528.25, de 07 de Janeiro de 2025.

Dispée sobre a Estrutura Administrativa Bdsica
dos Servicos Municipais, Revoga a Lei
Municipal n. 1.828/2017 e dd outras
providéncias.

Art. 1°. Os servigos municipais de competéncia do Executivo,
conforme sua natureza e especializagdo, serdo realizados basicamente pelos
seguintes Orgaos:

I-  Gabinete do Prefeito
a) Assessoria Juridica
b) Assessoria Técnico Administrativa
¢) Assessoria Especial de Gabinete
d) Assessoria de Imprensa
[I-  Secretaria Municipal da Fazenda, Administra¢do e Planejamento;
I1I- Secretaria Municipal de Educagéo e Lazer;
IV-  Secretaria Municipal de Cultura e Turismo;

V- Secretaria Municipal de Agricultura, Induastria, Comércio e Meio
Ambiente;

VI- Secretaria Municipal de Saude;

VII- Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Habitagdo;

VIII- Secretaria Municipal de Obras, Servigos Urbanos e Trénsito;
a) Supervisdo de Obras

Paragrafo Primeiro. Integram ainda, a organizagdo administrativa do
Municipio, como orgdos de Cooperagdo ¢ assessoramento ao Prefeito, os
seguintes Conselhos:

I- Conselho Municipal de Educagdo — CME;
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Desenvolvimento da Educagio Bésica e de Valorizagdio dos
Profissionais de Educacio;

IV- Conselho Municipal de Justi¢a e Seguranca;

V- Conselho Municipal de Desenvolvimento;

VI- Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural - CONDER;
VII- Conselho Municipal de Cultura,

VIII-  Conselho Municipal de Meio Ambiente;

[X- Conselho Municipal da Defesa Civil - COMDEC,;

X- Conselho Municipal de Assisténcia Social;

XI- Conselho Municipal de Desportos;

XII- Conselho Municipal de Saneamento Basico;

XIIl-  Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e Adolescente —
COMDICA;

XIV-  Conselho Municipal de Saade — CMS;
XV-  Conselho Municipal de Habitagao;

Parigrafo Segundo. O Gabinete do Prefeito ¢ o 6rgdo de Assessoramento do
Prefeito na orientagdo e coordenacdo das atividades relativas as convengoes €
protocolo nas relagdes governamentais com autoridades civis, militares,
eclesiasticas, nacionais ou estrangeiras, servicos de audi€ncias publicas e pela
preparagdo da correspondéncia pessoal do Prefeito, competindo-lhes as
seguintes atribuicdes:

I- Assessoria Juridica:

a) Representar o0 Municipio em qualquer a¢@o ou processo Judicial ou
Extrajudicial em que seja autor, réu, assistente, opoente ou de qualquer
forma interessado;

b) Promover a cobranga da divida ativa do Municipio;

¢) Promover desapropriagdes amigaveis ou judiciais;

d) Emitir parecer singular ou coletivo sobre questdes juridicas
submetidas a exames pelo Prefeito, Secretarios do Municipio ¢ demais
titulares de o6rgéos a ele diretamente subordinados;

¢) Revisar, anteprojetos de leis, decretos e regulamentos, assim como
minutas de contrato, escrituras, convénios € quaisquer outros atos
juridicos;

f) Orientar e controlar, mediante a expedi¢do de normas, a aplica¢do e
incidéncia das leis e regulamentos;

g) Fixar as medidas que julgar necessarias para a uniformizagdo da
jurisprudéncia administrativa ¢ promover a consolidagdo das leis do
Municipio.
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h) Os pareceres coletivos da Assessoria Juridica terdo for¢a normativa
em toda areca administrativa do Municipio quando homologados pelo
Prefeito.

II- Assessoria Técnica Administrativa

a) Estudar, preparar e examinar anteprojetos de lei, decretos e
regulamentos.

b) Elaborar minutas dos Contratos, convénios € documentagdo do
Municipio, dirigidos a Assessoria Juridica.

¢) Fazer as ligacbes com as reparticdes Municipais ou com outros
6rgaos publicos, quando lhe for determinado, ou quando a necessidade
do servigo o exigir.

d) Funcionar em articulagdo permanente com os demais Orgdos que
compde a Estrutura Administrativa do Municipio.

e) E o orgdo encarregado de acompanhar e orientar os atos e fatos de
todos os 6rgdos do municipio, para o seu pleno funcionamento, com
racionalizagdo de custos, dentro dos principios legais.

f) E o6rgdo incumbido do assessoramento administrativo e técnico da
organiza¢do municipal, também na coordenag¢do na elaboragcdo de
projetos que viabilizem recursos oriundos de outras esferas
administrativas.

g) Elaborar pareceres fundamentados na legislacdo ou em pesquisas
efetuadas

h) Revisar atos e informagdes antes de submeté-los a apreciagdo do
Poder Legislativo ¢ a demais setores da Administrac¢éo;

i) Propor a realizagdo de medidas relativas a boa administragdo e de
outros aspectos dos servigos publicos;

I11- Assessoria Especial de Gabinete:

a) Organizar solenidade e recepgdes oficiais que se realizarem no
Municipio.

b) Preparar as relagdes de convidados para solenidade oficiais e
submeté-las aprovagdo, providenciar no preparo e expedi¢do dos
convites, incumbindo-se do controle respectivo.

¢) Organizar fichéarios atualizados das autoridades em geral e de
personalidades representativas da Comunidade.

d) Organizar o servigo de audiéncias publicas.

¢) Promover a impressdo e a publicacdo de coletineas de legislagdo,
atos, decretos, leis e demais docymentos de interesse do Executivo
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f) Sera responsavel pelas correspondéncias oficiais, na organizacio,
distribui¢do e arquivamento das mesmas, bem como expedir Portarias,
Decretos, Ordens de Servigo, entre outros.

g) Administrar o sistema de documenta¢do no ambito da
administragdo centralizada

IV- Assessoria de Imprensa

a) Divulgar, através dos orgdos de Comunicagdo contratados pelo
Municipio, trabalhos de interesse da administraco.

b) Promover a recuperacdo, tratamento, arquivamento e divulgagdo de
informacgdes de interesse da Administragdo Municipal.

¢) Em conjunto com a Assessoria Especial de Gabinete, participar na
organizagdo de eventos que envolvam a administragdo ¢ a comunidade
em geral.

Art. 2°. A Secretaria Municipal da Fazenda, Administragdo e
Planejamento compete:

a) Organizar e manter atualizado o Cadastro dos contribuintes sujeitos
aos Impostos, Tributos e Taxas cujo fato gerador esteja a eles
relacionados;

b) Inscrever, no Cadastro imobiliario do Municipio, as unidades
tributaveis, na forma da legislagdo vigente, inclusive.

¢) Promover permanente atualizagdo dos Cadastros Municipais e dos
valores venais dos imoveis.

d) Proceder a emissdo das cobrangas dos tributos de sua competéncia,
bem como registrar os créditos;

e) Autuar os infratores da legislagdo tributaria no &mbito de sua
competéncia;

f) Julgar, em primeira instancia, as reclamagdes contra o0 langamento
de tributos

g) Elaborar os relatorios financeiros, trimestrais, quadrimestrais,
semestrais e anuais de responsabilidade da administragéo.

h) Informar processos e expedientes que versem sobre assuntos de sua
competéncia, bem como para o fornecimento de Certiddes, Alvara
de Licenga para Localizagdo ou Exercicio de atividades;

i) Coordenar a execucdo de todas as atividades inerentes a
Administra¢do de Pessoal.

j) Executar, sistematizar, orientar e estabelecer normas com vistas a
politica de transportes administrativos do Municipio;
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k) Administrar o prédio da Prefeitura Municipal ¢ os demais prédios
ocupados pelo Municipio, 0 que envolve a coordenagdo ¢ o
controle das atividades inerentes a portaria, seguranga, limpeza,
zeladoria e demais atividades auxiliares.

1) Coordenar o trabalho da elaboragdo do Plano Plurianual, a Lei de
Diretrizes Or¢amentéarias ¢ do Or¢amento Anual € o seu controle
efetivo de execugdo.

m) Tem a atribui¢do de atender a politica econdmica e financeira do
Municipio, as atividades referentes ao langamento, fiscalizagio e
arrecadacdo de tributos e rendas municipais, o recebimento,
pagamento, guarda e movimentagdo do dinheiro e valores, os
empenhos, os registros ¢ o controle contabil, bem como, as
compras € 0 seu respectivo controle, o almoxarifado e ainda o
cadastro imobiliario, através dos seguintes departamentos:

I) contabilidade, tesouraria e recursos humanos;
II) cadastro, fiscalizagdo e arrecadagio;
[IT) compras e almoxarifado.

Art. 3°. A Secretaria Municipal de Educagdo e Lazer compete:

a) Atuar na organiza¢do, manutencio e desenvolvimento de orgéos e
institui¢des oficiais do sistema municipal de ensino, integrando-os
as politicas ¢ planos educacionais da Unido e do Estado;

b) Exercer agdo redistributiva em relagdo as escolas municipais;

¢) Baixar normas complementares para o sistema municipal de
ensino;

d) Autorizar, credenciar e supervisionar os estabelecimentos do
sistema municipal de ensino;

e) Oferecer a educagdo infantil em creches e pré-escolas, ¢ com
prioridade o ensino fundamental, permitida a atua¢do em outros
niveis de ensino somente quando estiverem atendidas plenamente
as necessidades de sua area de competéncia € com recursos acima
dos percentuais minimos vinculados pela Constituigdo Federal a
manutencdo e desenvolvimento do ensino.

f) Ofertar programas de capacitagdo para os profissionais da
cducagdo em exercicio de suas [ungdes;

g) Integrar os estabelecimentos de ensino fundamental do seu
territorio ao sistema nacional de avaliacdo do rendimento escolar.

h) Estabelecer mecanismos para progressdo de sua rede publica do

ensino fundamental, i
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1) Estabelecer mecanismos para avaliar a qualidade do processo
educativo desenvolvido pelas escolas publicas municipais ¢ da
iniciativa privada;

1) Administrar seu pessoal e seus recursos materiais e financeiros;

k) Zelar pela observancia da legislagdo referente a educacgdo e pelo
cumprimento das decisdes do Conselho Municipal de Educacio
nas institui¢gdes sob sua responsabilidade;

1) Aprovar regimentos ¢ planos de estudos das institui¢cdes de ensino
sob sua responsabilidade;

m) Submeter & apreciagdo do Conselho Municipal de Educacdo as
politicas e planos de educacdo;

n) Desenvolver a¢des comunitarias que possibilitem o Lazer a todas
as faixas da Populacdo.

0) Assumir o transporte escolar dos alunos da rede municipal

p) Planejar as necessidades de manutengdo e ampliagdo das unidades
escolares.

Art. 4°. A Secretaria Municipal de Cultura e Turismo compete:

a) Fomentar, promover ¢ universalizar o acesso a cultura, nas suas
mais diversas formas de manifestagao;

b) Promover o cultivo, criagdo, estimulo e preservagdo das
manifesta¢des artisticas e culturais locais;

¢) Fomentar ¢ executar, de forma permanente, acdes, programas e
projetos culturais tanto na area urbana, como na area rural do
Municip1io;

d) Fomentar, coordenar e executar parcerias e cooperagdo com
entidades afins, publicas e privadas, para a implanta¢do de programas
culturais;

¢) Promover o desenvolvimento cultural do Municipio através do
estimulo as artes e demais manifestagdes culturais;

f) Realizar o levantamento, guarda e prote¢do da documentagio
histérica e do patrimdnio cultural e artistico do Municipio;

g) Administrar, manter ¢ conservar bibliotecas, centros culturais e

outros espagos € equipamentos municipais voltados para a preservagao
¢ fomento de atividades culturais ¢ artisticas;

h) Desenvolver ag¢des que visem o desenvolvimento Cultural, a
preservagdo historica da Cultura na cidade e no interior, o registro e
divulgacdo da historia, promover encontros, estimular agdes que
possibilitem no incremento e no acesso cultural da Comunidade em

Geral. (@’ :

JII
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1) Elaborar o executar a politica cultural, eventos civicos, promogdes
artisticas e demais atividades que

Assumir o transporte escolar dos alunos da rede municipal

1) Planejar as necessidades de manutengdo e ampliagdo das unidades
escolares.

k) Desenvolver ¢ promover a politica, os programas ¢ os planos
municipais de turismo;

1) Fomentar e propor parcerias € cooperagdo com entidades afins,
publicas e privadas, para a implantacdo de programas e atividades
turisticas;

m) Organizar o calendario turistico do Municipio;

n) Fomentar, apoiar e articular com e entidades publicas e privadas
locais, a promocdo de feiras, congressos € eventos no Municipio;

0) Fomentar e apoiar a organizacdo e o desenvolvimento de
associagdes e grupos com fins turisticos, com base comunitaria;

p) O desempenho de outras competéncias afins.

Art. 5°. A Secretaria Municipal de Agricultura, Industria, Comércio e
Meio Ambiente compete:

a) orientar, coordenar e controlar a execu¢do da politica de
desenvolvimento agropecuario, industrial e comercial na esfera do
Municipio;

b) promover, a realizagdo de atividades relacionadas com o
desenvolvimento agropecuario, industrial e comercial do
Municipio;

¢) delimitar e implantar areas destinadas a exploragédo hortigranjeira,
agropecuaria, industrial, comercial e de preservacdo ambiental
sem descaracterizar ou descaracterizar ou alterar o meio ambiente;

d) Coordenar as atividades relativas a orienta¢gdo da produgdo
primaria e ao abastecimento publico;

e) Servir como orgdo de orientagdo para a localizagéo e instalagé@o de
unidades industriais, artesanais e comerciais, obedecidas as
delimitagdes e respeitado o interesse publico € as normas de
defesa do meio ambiente;

f) Servir como o0rgdo de orientagdo para o licenciamento ¢ controle
do comércio transitorio;

g) Promover intercdmbio e convénios com entidades federais,
estaduais, municipais e privadas relativos aos assuntos atinentes as
politicas de desenvolvimento agropecudrio, industrial, comercial e

de preservagdo do meio ambiente; @/ i
S
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h) Atrair, e relocar novos empreendimentos, objetivando a expansdo
da capacidade de absor¢cdo da mdo-de-obra local e permitir a
fixagdo no homem do Campo no seu local de producio;

i) Desenvolver a formacdo e aperfeicoamento da mao-de-obra,
dimensionando-a especialmente ao mercado de trabalho existente
no Municipio.

j) Colaborar na fiscalizagdo das agressdes ao meio ambiente que
tenham repercussao sobre a saide humana e animal e atuar, junto
aos orgdos Municipais, estaduais e federais competentes para
controla-las;

Art. 6°. A Secretaria Municipal de Satde compete:

a) Planejar, organizar, controlar e avaliar as agdes e os servigos de
saude e gerir e executar os servigos publicos de saude;

b) Participar do planejamento, programacdo e organizacdo da rede
regionalizada e hierarquizada do SUS, em articulagdo com sua
Direcdo Estadual;

¢) Participar da execugdo, controle e avaliagdo das agdes referentes as
condigdes e aos ambientes de trabalho;

d) Realizar Servigos de vigilancia epidemiologica, sanitaria, de
alimenta¢do e nutrigdo, de saneamento basico, de saude do
trabalhador;

e) Em conjunto com a Secretaria de Educacdo desenvolver agdes de
Saude na Escola.

f) Dar execu¢do, no dmbito municipal, a politica de insumos e
equipamentos para a saude;

g) Formar e participar de consorcios administrativos intermunicipais;

h) Colaborar com a Unido e os Estados na execugdo da vigilancia
sanitaria no Municipio.

i) Normatizar complementarmente as agdes e os Servigos publicos de
saude no seu ambito de atuagdo;

j) Promover a orientagdo e recuperagdo social das Camadas mais
Carentes da populagdo, desenvolver ag¢des de integragdo da
populagido mais idosa, através de programas que visem O
desenvolvimento ocupacional, cultural ¢ a possibilidade de renda
para os grupos da Terceira Idade.

k) Compete igualmente a execu¢do da assistencia médica,
odontologica, ambulatorial, fornecimento de medicamentos basicos
¢ transporte por ambulincia, manutengdo dos postos de
atendimento médico, executar agdes de saude preventiva.
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Art. 7°. A Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Habitago
possuira em sua estrutura:

I — O Depto. de Assisténcia Social: que terd como atribuigoes:
a) coordenar o sistema unico de assisténcia social no municipio de
Almirante Tamandaré do Sul em conformidade com a politica nacional
de assisténcia social vigente;
b) promover um conjunto integrado de acgdes soOcio-assistenciais
basicas e especiais de iniciativa publica e da sociedade civil organizada,
para atendimento das necessidades sociais do publico alvo da
assisténcia social, conforme preconiza a lei orginica da assisténcia
social e a politica nacional de assisténcia social;
¢) organizar os servicos de forma descentralizada, considerando as
especificidades socio-territoriais;
d) prover servigos, programas, projetos e beneficios de prote¢do social
basica € ou especial para familias, individuos e grupos que se
encontram em situagcdes de vulnerabilidade e riscos, assegurando a
centralidade na familia, a convivéncia familiar ¢ comunitaria;
e) definicdo de bases de financiamento da politica municipal de
assisténcia social, considerando as determinagdes do sistema Unico de
assisténcia social, compreendendo os niveis de complexidade,
territorializagdo e contrapartida;
f) formular a politica municipal de assisténcia social,
g) elaborar o plano municipal de assisténcia social;
h) elaborar o orgamento da politica municipal de assisténcia social;
i) contribuir com a inclusdo e a equidade dos usuarios e grupos
especificos ampliando o acesso aos bens e servigos socio assistenciais
basicos e especiais em areas urbanas e rurais;
j) organizar e gerir a rede municipal de inclusdo e prote¢do social,
composta pela totalidade de servigos, programas e projetos
governamentais € nfo governamentais, existentes em sua area de
abrangéncia, respeitando a diretriz da politica nacional de assisténcia
social — comando unico da politica de assisténcia social no municipio;
k) executar os beneficios eventuais, servigos assistenciais, programas
¢ projetos de forma direta € coordenar a execugdo realizada pelas
entidades e organizagdes da sociedade civil;
) definir padrdes de qualidade, formas de acompanhamento,
monitoramento e avaliagdo das agdes governamentais € ndo
governamentais de &mbito local;
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m) articular-se com outras politicas setoriais de dmbito municipal com
vistas a inclusdo dos destinatarios da politica de assisténcia social;

n) participagdo com outros orgdos do governo federal e estadual na
execu¢do, acompanhamento e avaliagdo do beneficio de prestagio
continuada;

0) atender o publico usudrio da politica de assisténcia social
constituida por cidadaos (&s) € grupos que se encontram em situagdes
de vulnerabilidade e riscos, tais como: familias e individuos excluidos,
com perda ou fragilidade de vinculos de afetividade, pertencimento e
sociabilidade, através de servigos sOcio assistenciais basicos e ou
especializados;

p) executar, manter ¢ aprimorar o sistema de gestdo da politica e dos
servigos de assisténcia social, respeitando as diretrizes preconizadas
pela politica nacional de assisténcia social; comando Unico das agdes,
participacdo da populagdo, primazia da responsabilidade do estado e
centralidade na familia; e os principios: supremacia do atendimento as
necessidades sociais sobre as exigéncias de rentabilidade econdmica,
universaliza¢ido dos direitos sociais, respeito a dignidade do cidadio,
igualdade de direitos no acesso ao atendimento, divulga¢do ampla dos
beneficios, servigos, programas e projetos socio assistenciais, dos
critérios para sua concessio e controle das a¢des, com o envolvimento e
articulacdo do Conselho Municipal de Assisténcia Social, do Conselho
Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente ¢; Conselho
Municipal de Saude; Conselho Municipal de Educagdo; e executar
outras atividades afins no 4mbito de sua competéncia.

11 - O Departamento de Habitag&do, ao qual competira:

a) Definir e executar a politica habitacional do Municipio;

b) Promover programas de habitagdo popular em articulagdo com os
orgios federais, regionais e estaduais ¢ demais organizagdes da
sociedade civil;

¢) Articular a Politica Municipal de Habitagdo com a politica de
desenvolvimento urbano e com as demais politicas puablicas do
Municipio;

d) Estimular a participagdo da iniciativa privada em projetos
compativeis com as diretrizes ¢ objetivos da Politica Municipal de
Habitagdo;

e) Coordenar a regulariza¢do fundiaria no 4&mbito municipal;

f) Coordenar e executar a gestdo do Conselho e Fundo Municipal de
Habitagdo.
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Art. 8°. A Secretaria Municipal de Obras, Servigos Urbanos e Viagio
compete:

a) Coordenar os projetos e a execugdo de obras vidrias;
b) Examinar e aprovar os projetos de urbanizagdo de areas
pertencentes a particulares e fiscalizar a execugfdo de arruamentos
aprovados;
¢) Examinar e aprovar os projetos de constru¢des particulares, bem
como inspecionar e vistoriar edificagdes;
d) Elaborar ou contratar os projetos de execucdo de rede de
iluminagdo, obras vidrias ¢ prédios publicos, segundo as diretrizes do
planejamento geral do Municipio;
e) Executar ou fiscalizar a constru¢do de obras publicas municipais e
efetuar sua conservagio;
f) Executar ou fiscalizar a constru¢io e conservagdo das estradas do
Municipio, bem como manter a infra-estrutura de apoio aos seus
trabalhos;
g) Cumprir e fazer cumprir a legislagdo de Transito, implantar,
manter e operar o sistema de sinalizagao;
h) Autorizar e fiscalizar a realizacdo de eventos que interfiram na
livre circulagdo de veiculos e pedestres;
i) Integrar-se a outros 6rgdos e entidades do Sistema Nacional de
Transito para fins de arrecadag@o e compensa¢do de multas impostas na
area de sua abrangéncia;
j) Promover e participar de projetos e programas de educacdo e
seguranga do transito;
k) Fiscalizar o nivel de emissdo de poluentes e ruido produzido pelos
veiculos automotores ou pela sua descarga, além de dar apoio as acdes
especificas a Secretaria Municipal de Agricultura, Industria, Comércio
e Meio Ambiente;
1) Serd responsavel pelos projetos, topografia e vias municipais,
limpeza de vias publicas, do recolhimento e destinagdo do lixo urbano,
da conservagdo dos parques, pragas.

m) Sera responsavel pela manutencdo de maquinas e veiculos
publicos.

Art. 9°. Ao Supervisor de Obras Compete:
a) Fiscalizar a efetiva execugdo da programagdo das obras publicas.
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- uso
‘materiais, a execugdo dentro dos padres definidos pelos projetos
€ memoriais descritivos
¢) A analise da satisfagdo dos contribuintes ¢ o atendimento do
objetivo proposto;

Art. 10. Fica revogada a Lei Municipal n° 1.828 de 17 de agosto de 2017.

Art. 11. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicag@o.
Ga?’iiinetez.,da Pref_e-igta, em 07 de janeiro de 2025.

DILSE JOSEFINA KLEIN BICIGO
Prefeita Municipal

Registre-se e publique-se no painel de
Publicag¢des da Prefeitura Municipal

Gr%é‘é"?‘atima %uﬁ

Chefe de Gabinete




