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NAS MAOS DE QUEM TRABALHA!

LETN®993/2013 DE 31 DE DEZEMBRO DE 2013

Dispée sobre a Organizagio Administrativa da
Prefeitura de Torixoréu, revogando as Leis n® 653/2001,
n2 728/2005 e n? 952/2012, e d4 outras providéncias.

O Sr. ODONI MESQUITA COELHO, Prefeito Municipal de Torixoréu, Estado de Mato
Grosso, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

TITULO T
DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL

CAPITULO 1
DO PODER EXECUTIVO E DA ADMINISTRACAO

Art. 1°. O Poder Executivo é exercido pclo Perfeito Municipal com auxilio dos Secretirios
Municipais € a administra¢do pelos orgdos integrantes do Gabinete do Prefeito, das Secrctarias e
subunidades.

Art. 2°. A Administragdo do Municipio, para os fins e efeitos desta Lei, compreende os orgios,
cargos ¢ fungdes da esfera do Poder Executivo, abrangendo, inclusive, 6rgdos de administragdo
indireta, visando atender as necessidades coletivas e cumprimento das normas de direito.

CAPITULO 11
DOS PRINCIPIOS NORTEADORES DA ACAO ADMINISTRATIVA

Art. 3°. A agiio do Governo Municipal terd como objetivo o desenvolvimento do Municipio e a
busca incessante da melhoria de qualidade de vida de scus cidaddos, através do aprimoramento dos
servigos prestados a populagdo, mediante o planejamento integrado de suas atividades.

§ 1°. O planejamento integrado das atividades da Administracdo Municipal obedecera as diretrizes
estabelecidas pelo Executivo Municipal e sera projetado através da claboragiio e manutencdo dos
seguintes instrumentos:

I - Plano de Desenvolvimento Integrado:

11 - Orgamento Plurianual de Investimentos:
1T — Lei de Diretrizes Or¢camentarias;

IV - Orgamento Anual;

V — Programas Especiais Conveniados.

§ 2°. A elaboragio e execugdio do plancjamento das atividades municipais guardardo inteira
consondncia com a Receita Municipal, Planos ¢ Programas dos Governos do Estado e da Unido
Fedcral.
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Art. 4°. A Administracio Municipal, além dos controles formais concernentes 4 obediéncia a
preceitos legais e regulamentares, deveré dispor de instrumentos de acompanhamento e avaliagdo de
resultados da atuagio das suas unidades organizacionais, inclusive promovendo programas de
treinamento ¢ aperfeicoamento dos servidores, bem como, adquirindo instrumentos/cquipamentos
que possam contribuir para elevar a produtividade operacional do seu quadro de pessoal.

Artigo 5°. A Administragdo Municipal devera recorrer, sempre que admissivel e aconselhavel por
parecer técnico, a execugdo indircta de obras e servigos, mediante licitagdo, por contrato, concessio,
permissdo ou convénios com pessoas ou entidades ptblicas ou privadas, de forma a cvitar novos
encargos permanentes e ampliagdo desnecessaria de seu quadro de servidores.

CAPITULO 111
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA PREFEITURA

Artigo 6°. A estrutura organizacional da Prefeitura de Torixoréu é composta das seguintes unidades
organizacionais:

L. De Diregéio Superior:
1. Gabinete.

[1. De Assessoramento:

. Chefia de Gabinete;

. Secretdria de Gabinetc;

. Auditoria Interna;

. Procuradoria Geral,

. Coordenadoria Municipal de Defesa Civil - COMDE
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[1I. De Administra¢do Geral
1. Secretaria de Administra¢do ¢ Finangas;
2. Secretaria de Planejamento.

IV. De Administragdo Especifica:

. Secretaria de Politicas de Governo

. Secretaria de Educagdo, Desportos ¢ Lazer;

. Secretaria Cultura;

. Secretaria de Saide;

Secretaria de Assisténcia Social e Direitos Humanos;

. Secretaria de Assuntos Rurais, Fundidrios ¢ Agronegdcios;
. Secretaria de Turismo;

. Secretaria de Meio Ambiente;

. Sccretaria de Tributagéo;

10. Secretaria de Arrecadagdo;

11. Secretaria de Comunicagdo e Transparéncia Governamental;
12. Secretaria de Viagio e Obras;

13. Secrctaria de Servicos Pablicos.
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Paragrafo Unico. As unidades organizacionais componentes da Estrutura da Prefeitura de Torixoréu
podem subdividir-se em outras unidades, obedecidos aos critérios de hierarquizagio.

Artigo 7°. Fica estabelecida a denominagdio hierdrquica das unidades organizacionais ¢ a
denominagdo de seu titular, como segue:

a) Secretaria = Secretario(a);

b) Secretaria de Gabinete = Secretario(a) de Gabinete
¢) Chefia de Gabinete = Chefe;

d) Assessoria = Assessor{a);

¢) Assisténcia = Assistente;

f)  Auditoria = Auditor(a);

g) Administragao = Administrador(a);
h) Direcio = Diretor(a);

i) Superintendéncia = Superintendente;
j)  Coordenadoria = Coordenador(a);

k) Segdo = Chefe;

1) Setor = Chefe;

m) Turma = Encarregado(a).

n) Equipe = chefe.

CAPITULO IV
DAS FUNCOES E ATRIBUICOES DAS UNIDADES ORGANIZACIONAIS
SECAOT
DO GABINETE

Artigo 8°. Gabinete € o drgio maximo da Administragdo Municipal, representado pelo Prefeito e a
competéncia delegada a Assessoria, na forma desta Lei.

Parigrafo Unico: Compdem o Gabinete:

1 — Prefeito;
II - Vice-Prefeito;
111 - Assessoria.

SECAOII
DA ASSESSORIA

Artigo 9°. A Asscssoria do Gabinete tem como fungdo assessorar o Prefeito em suas funcdes
politicas, no contato direto com o publico e as subunidades administrativas, nos projetos espcciais,
nas relagdes institucionais e com a comunidade, nos assuntos extraordindrios, na coordenagido das
agdes relativas a participagdo do Prefeito em conselhos, comissdes, autarquias, consdrcios, fundagdes
¢ empresas publicas, bem como assuntos relativos a cerimonial, honrarias ¢ eventos.

Paragrafo Unico: compdem a Assessoria do Gabinete:
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T - Chefia de Gabinete;

11 — Secretaria de Gabinete;

III - Auditoria Interna;

IV - Procuradoria Geral do Municipio:

V - Coordenadoria Municipal de Defesa Civil.

SECAO III
CHEFIA DE GABINETE

Artigo 10. A Chefia de Gabinete tem por finalidade gerenciar o funcionamento do Gabinete,
auxiliando o Prefeito na sua rotina institucional, politica e administrativa, sendo cargo em comissio a
ser exercido por pessoa de livre escolha pelo Chefe do Executivo.

Parigrafo Unico: compdem a Chefia de Gabinete:

[ - um (01) cargo em comissdo de Chefe dc Gabinete:
I - um (01) cargo de auxiliar administrativo.

Artigo 11. A Chefia de Gabinete compete:

I - atender pessoas que demandem ao Gabinete ¢ tomando ciéncia dos assuntos a serem
tratados, respondendo pclo Prefeito quando autorizado, ou encaminhando-as as
unidades organizacionais para reivindicagbes ou consultas, prestando-Thes as
informagdes desejadas;

Il — assessorar o Prefeito em suas relagdes piblicas, fungdes sociais, de cerimonial ¢
organizar os compromissos, dispondo horérios de reunides, entrevistas ¢ solenidades,
cspecificando os dados pertinentes e fazendo as necessarias anotagdes em agendas, para
lembrar-lhe e facilitar-lhe o cumprimento das obrigagdes assumidas, e manté-lo
informado sobre o noticiério de interesse do Municipio;

IIT - acompanhar o Prefeilo em reunides, ou representi-lo quando designado, levando a
mensagem autorizada e recebendo reivindicagdes quando formuladas;

IV — receber ¢ apreciar as correspondéncias do Prefeito, salvo sc disposto a ressalva de
“sigilo”, fazendo os encaminhamentos necessarios as unidades organizacionais com os
respectivos despachos para cumprimentos ou atengdes especiais, ¢ promovendo as
respostas imediatas;

V — emitir correspondéncias de interesse do Gabinete, fazendo a comunicacdo de atos
oficiais do Prefeito as unidades organizacionais ¢ a terceiros;

VI — solicitar informagdes de interesse do Gabinete as unidades organizacionais e a
terceiros.

SECAO IV
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SECRETARIA DE GABINETE

Artigo 12. A Secretaria de Gabinete tem por finalidade gerenciar as atividades pessoais do Prefeito,
prestando-lhe pronto atendimento de sua agenda, compromissos institucionais e politicos, e elaborar
relatérios de atividades de interesse da Administracio para manter o Chefe do Executivo
devidamente informado, bem como, assisti-lo com pareceres técnico/juridico das medidas a serem
adotadas ou decididas.

Pardgrafo Unico: compdem a Secretaria de Gabinete:

I -um (01) cargo em comissdo de Secretario(a) de Gabinete;
[T—um (01) cargo em comissiio de Advogado;
IIT - um (01) cargo em comissio de Auxiliar Administrativo.

Artigo 13. A Secretaria de Gabinete compete:

I - executar tarefas relativas a anotagdo, redagio, digitagdo e organizagdo de documentos
¢ outros servigos, como registro de informagdes, procedendo segundo normas
especificas rotineiras ou de acordo com seu proprio critério, para assegurar e agilizar o
fluxo de trabalhos;

II - anotar ditados de cartas, de relatérios e de outros tipos de documentos, para digita-
los ¢ providenciar a expedigio e/ou arquivamento dos mesmos:

[11 - fazer arquivamento das correspondéncias e documentos reccbidos pelo gabinete;

IV — expedir documentos e organizar em pastas proprias as respectivas copias, inclusive
em pastas eletrdnicas de facil acesso;

V — manter o Prefeito informado da rotina das atividades das unidades organizacionais,
inclusive atividades especiais, organizando em relatério didrio impresso e em pasta
eletrénica as informagdes;

VI — atender telcfones € correio eletrénico, mantendo o Prefeito permanentemente
informado;

VII- acompanhar o Prefeito em reunides administrativas e promover anotagdes de
interesse;

VIII- acompanhar a movimentagdo da agenda do Prefcito e manter sintonia com a
Chefia de Gabinete;

IX — auxiliar o Chefe de Gabinete nas suas atividades, visando manter o Gabinete
organizado e funcional;

X - responsabilizar-se pela guarda de originais das leis e publica¢des dos atos do
Executivo Municipal;
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XI - fazer requisicdes de material de consumo em geral do Gabinete, registro e
distribuicdo de expedientes ¢ outras tarefas correlatas, inclusive os preparativos de
viagem do Prefeito para o interior do Municipio ou fora dele;

XII — dar assessoria técnico/juridica direta ao Prefeito para auxiliar nas tomadas de
decisoes.

SECAOV
AUDITORIA INTERNA

Artigo 14. A Auditoria Interna tem por finalidade avaliar o cumprimento das metas previstas no
Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orgamentaria ¢ demais programas de governo, bem como,
comprovar a legalidade de atos e agdes, avaliando os resultados quanto a eficacia ¢ eficiéncia da
gestdo orcamentaria, financeira ¢ patrimonial, além de apoiar os 6rgdos de controle externo no
exercicio de suas missdes institucionais, sempre em observincia aos preceitos legais existentes.

Pardgrafo Unico: A Auditoria Interna é cargo de natureza efetivo, independente, e serd exercido por
pessoa de nivel superior com capacidade técnica adequada, auxiliado por trés (03) auxiliar
administrativo, compondo-se:

[—01 (um) cargo de Auditor Interno;
IT - 03 (trés) cargos de Auxiliar Administrativo.

Artigo 15. Compete a Auditoria Interna:

I — estabelecer suas proprias normas de rotinas internas e procedimentos de controle,
com observancia a legislagdo aplicavel a cada matéria a ser normatizada;

II - 0 exercicio de controles indelegaveis na forma do art. 59 da Lei de Responsabilidade
Fiscal:

Il - verificar os rcgistros fiscais ¢ auxiliares da Prefeitura, para apurar a
correspondéncia dos langamentos aos documentos que lhe deram origem;

IV - investigar as operagdes contdbeis e financeiras realizadas, verificando cheques,
recibos, faturas, notas fiscais e outros documentos, para comprovar a exatiddo das
mesmas:

V - conferir os bens e valores existentes, verificando saldo de contas, titulos e outros
documentos, para confronti-los com os registros feitos:

VI - verificar os calculos efetuados, baseando-se nos valores contdbeis, para assegurar-
se da exatiddo dos mesmos;

VII - preparar relatérios parciais ¢ globais da auditagem realizada, assinalando as
eventuais falhas encontradas e certificando a real situagdo patrimonial, econdémica ¢
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financeira da Prefeitura, para fornecer ao Executivo Municipal. aos Tribunais de Contas
e orgdo de Controle Interno de outras esferas da Federag@io, os subsidios contibeis
necessarios a tomada de decisdes;

VIII — verificar a eficiéncia e eficicia dos controles, e confiabilidade dos sistemas
estabelecidos para assegurar a observancia das politicas, metas, planos, procedimentos,
leis, normas e regulamentos, ¢ da sua efctiva aplicagdo;

IX — conferir a eficiéncia, eficicia e economicidade do desempenho e da utilizagéo dos
recursos; dos procedimentos e métodos para salvaguarda dos ativos e a comprovagdo dc
sua existéncia, assim como a exatiddo dos ativos e passivos;

X — atuar com plena liberdade ¢ sem limitagdo nas operagdes de fiscalizagdes dos
planos e meios de execugdo orgamentaria estabelecidas pelas normas vigentces:

XI - verificagdo sistematica da observincia aos limites constitucionais de aplicagdo nas
areas de educacdo e saide;

X1l — verificar a aplicagdes dos recursos do Fundo de Manutengdo e Desenvolvimento
da Educacéo Basica c de Valorizagédo dos Profissionais da Educagéo - Fundeb;

XIII - verificagdo da consisténcia dos dados contidos no Relatorio de Gestdo Fiscal e
Relatério Resumido da Execugdo Orgamentiria a serem publicados pelos o6rgios
referidos no art. 20 da Lei de Responsabilidade Fiscal, conforme o caso.

SECAO VI

PROCURADORIA GERAL MUNICIPAL
Artigo 16. A Procuradoria Geral do Municipio (PGM) tera como titular um (a) advogado (a)
devidamente inscrito (a) na Ordem dos Advogados do Brasil, Seccional de Mato Grosso, Subsegdo
da Comarca do Municipio, sendo cargo em comissdo a ser exercido por pessoa de livre escolha pelo
Chefe do Executivo.

§ 1°: fica criado um (01) cargo de advogado efetivo no quadro de carrcira da Prefcitura, com carga
horéria de 30 horas semanais, obedecidas as normas regulamentares do exercicio profissional.

§ 2°: A composi¢do da Procuradoria Geral Municipal sera a seguinte:
I—01 (um) cargo de Procurador Geral;
IT—- 01 (um) cargo de Advogado;
11T - 02 (dois) cargos de Auxiliar Administrativo.

Artigo 17. Compete a Procuradoria Geral do Municipio:

I - controlar e delinear a orientagiio juridica a ser seguida pelo Poder Executivo;
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Il - desenvolver atividades de consultoria ¢ assessoramento juridicos ao Gabinete,
unidades ¢ subunidades da Administragdo Municipal, € opinar sobre os projetos de lei a
serem encaminhados ao Legislativo.

IIT - representar o Municipio em juizo, recebendo as citagdes, intimagdes e notificagBes
Jjudiciais dirigidas contra a Prefeitura ou o Municipio, bem como, extrajudicialmente
sempre que necessario;

IV - elaborar defesas e prestar informagdes ao Ministério Pliblico e ao Tribunal de
Contas do Estado e ao Tribunal de Contas da Unido:

V - realizar cobranga judicial da divida ativa;

V1— acompanhar o andamentos do conjunto de agdes judiciais em que o Municipio seja
parte, promovendo as defesas necessarias ou realizando acordos conciliatérios, vistas
aos comprimento das normas de direito ptbico até final decisao;

VII - prestar informagdes ao Poder Judiciario, Defensoria Pablica do Estado, Policia
Civil do Estado ¢ Departamento de Policia Federal, entre outros.
SECAO VII
COORDENADORIA MUNICIPAL DE DEFESA CIVIL

Artigo 18. A Coordenadoria Municipal de Defesa Civil - COMDEC, tem por finalidade coordenar,
em nivel municipal, todas as agdes de defesa civil, nos periodos de normalidade ¢ anormalidade.

Artigo 19. A COMDEC mantera com os demais érgdos congéneres municipais, estaduais e federais,
estreito intercdimbio com objetivo de receber e fornecer subsidios técnicos para esclarecimentos
relativos a defesa civil.

Artigo 20. A COMDEC sera dirigida por um Coordenador de livre nomeagdo pelo Prefeito, tendo a
composi¢do seguinte, nos termos da Lei:

I — Coordenador:
11 - Conselho Municipal;
11l — Secretéria;
IV - Setor Técnico;
V - Setor Operativo.
CAPITULOV
DA ADMINISTRACAO GERAL
SECAO1I
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
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Artigo 21. A Secretaria de Administragio e Finangas é 6rgdo de administragdo geral da Prefeitura,
responsavel pela execugido da politica governamental, controle das normas e aplicagdo de recursos
publicos. observadas a Lei de Diretrizes Orgamentaria, Plano Plurianual, Orcamento Anual, Lei de
Responsabilidade Fiscal. ¢ os principios norteadores do direito pablico.

Artigo 22. Compete a Secretaria de Administraciio e Finangas:

I - planejar, organizar, dirigir ¢ controlar as atividades da Secretaria, expressando-a em
planos de curto, médio ou longo prazo, fixando politicas de a¢dio e acompanhando seu
desenvolvimento para assegurar o cumprimento das metas e objetivos tragados
consentaneamente com os Planos de Agdo do Governo Municipal;

Il - cuidar dos negécios ¢ interesses da Administra¢do nas areas de atendimento ao
piblico, manuten¢do dos bens moéveis e imdveis, recursos humanos e suprimento das
necessidades materiais ¢ de pessoal para as demais unidades da administracédo:

Il — gerenciar os servigos de protocolo, atendimento ao piblico, arquivo de
documentos, manutengido dos bens imoveis ¢ estrutura fisicas ocupadas pelas unidades ¢
apoio logisticos as atividades da administragao;

IV — assegurar, através de suas unidades orginicas subordinadas, quais sejam:
Coordenadoria de Recursos Humanos, Coordenadoria de Recursos Materiais,
Coordenadoria de Apoio Administrativo, Junta do Servico Militar, Se¢io de Apoio
Administrativo, Se¢@io de Recursos Materiais ¢ Equipe de Apoio Administrativo,
tramitagGes rapidas de informagdes entre as diversas unidades componentes da estrutura
organizacional da Prefeitura, utilizando adequadamente os recursos humanos e materiais
disponiveis e processar as demais atividades dentro da respectiva politica de a¢ao;

V - gerenciar os servigos ¢ a politica de pessoal ativo ¢ inativo da Administragdo,
atuando nas atividades de cadastro de pessoal, legislagdo, arquivo de documentos do
servidor, claboragiio de folha de pagamento, registros de recolhimento de tributos e
contribuigdes incidentes na remuneragio do pessoal e agdes de apoio ¢ orientagdo ao
servidor;

VI — gerenciar as atividades de gestdio administrativa, apoio logistico e finangas da sua

estrutura organizacional, supervisionando os programas ¢ avaliando suas execugdes,
decidindo sobre os ajustes e cumprimento das metas com maxima rentabilidade;

VII — gerenciar as agdes de execugdo, fiscalizagiio e prestagdo de contas dos convénios
afetos & sua drea de atuagdo, bem como, as atividades voltadas para as compras ¢
Servigos:

VIII — gerenciar o ordenamento ¢ controle do patriménio pablico municipal;

IX — cuidar dos negocios e interesses da Administragdo, nas dreas de arrecadagdo,

finangas, planejamento fazendario e tributagiio;
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X — gerenciar os servigos de arrecadagiio de tributos e os de finangas, atuando na coleta
de tributos e na sua fiscalizagdo, assim como, nos servigos de recebimento, guarda,
movimentagdo e pagamento da Prefeitura, incluindo as retengdes e transferéncias de
tributos recolhidos nessa atividade;

X1 — exercer o controle financeiro de fornecedores, fiscalizar e fazer a tomada de contas
dos encarregados de movimentagao financeira e de valores;

XII - receber, guardar e movimentar os recursos financeiros e valores do Municipio;

XIII — coordenar a expedigio, publicagdo e registro de atos oficiais ¢ a tramitagdo e
controle de processos administrativos;

XIV - informar ao chefe do Executivo sobre o andamento dos planos em execugio,
perspectivas, de desenvolvimento e outros assuntos relacionados com os resultados de
sua gestao.

Artigo 23. A Sccretaria de Administragdo e Finangas serd dirigida pelo Secretirio de Administragio
¢ Finangas ¢ contara com os seguintes orgdos auxiliares:

I - Contadoria;

Il — Diretoria de Patrimonio;

111 - Coordenadoria de Recursos Humanos;

IV - Coordenadoria de Recursos Materiais;

V - Coordenadoria de Plancjamento Administrativo;

VI - Coordenadoria de Compra de Bens e Servigos;

VII - Coordenadoria de Expedigdo de Carteira de Trabalho, Titulo Eleitoral e Junta do
Servigo Militar;

VIII - Setor de Apoio Administrativo;

IX - Setor de Almoxarifado;

X - Setor de Acompanhamento de Servigos Terceirizados:

Artigo 24. Os Orglos auxiliares da Secretaria de Administragio e Finangas terdio a seguinte
composi¢do e cargos:

I — Secretaria de Administragdio ¢ Finangas:
01 (um) cargo de Sccretirio de Administragdo e Finangas

I1 — Diretoria de Patriménio:

01 (um) cargo de Diretor(a) de Patriménio;

02 (dois) cargos de Auxiliares Administrativos;
01 (um) cargo de Servigos Gerais.

111 - Contadoria:

02 (dois) cargos de Contador;

04 (quatro) cargos de Auxiliares de Contabilidade;

05 (cinco) cargos de Auxiliar Administrativo;

01 (um) cargo de Técnico em Informatica; -
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01 (um) cargo de Servigos Gerais.

IV — Coordenadoria de Recursos Humanos:
01 (um) cargo de Coordenador(a);
03 (trés) cargos de Auxiliar Administrativo.

V - Coordenadoria de Planejamento Administrativo:
01 (um) cargo de Coordenador(a);
04 (quatro) cargos de Auxiliar Administrativo.

VI - Coordenadoria de Compra de Bens e Servicos:

01 (um) cargo de Coordenador de Compra de bens e Servigos;
04 (quatro) cargos de Auxiliar Administrativo;

01 (um) cargo Servigos Gerais.

VII - Coordenadoria de Expedigio de Carteira de Trabalho. Titulo Eleitoral e Junta do
Servico Militar:

01 (um) cargo de Chefe;

02 (dois) cargos de Auxiliar Administrativo

VIII - Setor de Apoio Administrativo:

01 (um) cargo de Chefe;

01 (um) cargo de Atendente de Comunicagéo (telefone ¢ informatica);
06 (seis) cargos de Porteiros;

10 (dez) cargos Servigos Gerais;

05 (cinco) cargos de Auxiliares Administrativos.

IX - Setor de Almoxarifado:

01 (um) cargo de Chefe;

02 (dois) cargos de Auxiliar Administrativo;
01 (um) cargo de Servigos Gerais.

X - Setor de Acompanhamento de Servigos Terceirizados:
01 (um) cargo de Chefe;

01 (um) cargo de Auxiliar de Administrativo;

01 (um) cargo de Fiscal de Campo.

XI — Setor de Recursos Materiais:

01 (um) cargo de Chefe;

02 (dois) cargos de Auxiliar Administrativo;
01 (um) cargo de Servicos Gerais

Parigrafo Unico: sdo cargos comissionados e de livre nomeagio da Secretaria de Administragio e
Financas: Secretario; Diretor(a) de Patriménio; Coordenador de Recursos Humanos; Coordenadoria
de Compra de Bens e Servigos; Coordenador de Planejamento Administrativo; Coordenadoria de
Expedicio de Cartcira de Trabalho, Titulo Eleitoral e Junta do Servigo Militar; Chefe Setor de Apoio
Administrativo; Chefe do Setor de Almoxarifado; Chefe do Setor de Recursos Materiais; Chefe Setor
de Acompanhamento de Servigos Terceirizados.
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SECAOII
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO

Artigo 25. A Secretaria de Planejamento ¢ 6rgdo de administragdo geral da Preleitura, responsével
pelo planejamento estratégico e claboragdo da politica de governo, elaboragdo de projetos de leis de
interesse da administra¢do, incluindo o Plano Diretor, a Lei de Diretrizes Or¢amentiria, Plano
Plurianual, Orgamento Anual, sempre em conformidade com os principios norteadores do direito
publico.

Artigo 26. Compete a Secretaria de Plancjamento:

I — plangjar e elaborar projetos do: Plano Diretor; Plano de Governo: Plano Plurianual -
PPA; Lei de Diretrizes Or¢amentirias - 1.DO: Orgamento Anual - OA; leis ordindrias e
leis complementares:

Il — pesquisar e apresentar relatérios/propostas para as alteragdes das leis municipais,
incluindo emendas a Lei Organica, ainda que de redagdo;

Il — coordenar a formulagdo do planejamento estratégico, incluindo proposta de
padrdes de gerenciamento dos recursos municipais:

IV — avaliar o impacto socioecondmico das politicas e programas do governo e claborar
estudos especiais para a reformulagio destas;

V — coordenar e gerir sistemas de planejamento e orgamento municipal;
VI = coordenar as a¢des de descentralizagdes administrativas;

VII - planejar estratégia de terceirizagdo de servigos publicos, visando a economia de
recursos sem desprezar a eficdcia, qualidade ¢ eficiéncia dos servigos;

VIII — elaborar projetos para convénios especiais junto aos governos do Estado e da
Unido.

Artigo 27. A Secretaria de Planejamento serd dirigida pelo Secretario de Plancjamento e contaré
com os seguintes orgios auxiliares:

| — Diretoria de Projetos Estratégicos e Programa de Governo;
I — Coordenadoria de Elaboragdo, Execucio e Acompanhamento de Projetos e
Convénios.

Artigo 28. Os 6rgiios auxiliares da Secretaria de Planejamento terdo a seguinte composi¢éio:

| — Diretoria de Projetos Estratégicos e Programa de Governo:
01 (um) cargo de Diretor;
02 (dois) cargos de Auxiliar Administrativo.
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Il — Coordenadoria de Elaboragdo, Execugiio ¢ Acompanhamento de Projetos e
Convénios:

01 (um) cargo de Coordenador;

02 (dois) cargos de Auxiliar Administrativo.

Parigrafo Unico: sdo cargos comissionados e de livre nomeagdo da Secretaria de Planejamentos:
Secretério; Diretor de Projetos Estratégicos e Programa de Governo; Coordenador da Coordenadoria
de Elaboragio, Execuc¢éo ¢ Acompanhamento de Projetos e Convénios.

CAPITULO VI
DA ADMINISTRACAO ESPECIFICA
SECAO1
SECRETARIA DE EDUCACAO, DESPORTO E LAZER

Artigo 29. A Secretaria de Educagdo, Desporto e Lazer. é 6rgdo de administragdo especifica da
Prefeitura, responsavel pelo planejamento e elaboragio da politica educacional do Municipio, do
desporto e lazer, bem como, da plena exccugdo destas.

Artigo 30. Compete a Secretaria de Educagdo, Desporto e Lazer:

I - a definigdo da politica educacional para a educagéo infantil cm creches (0 a 3 anos),
pré-escolas (4 a 6 anos), ensino fundamental (I e IT Ciclo ) para as escolas urbanas ¢
rurais, o IIT Ciclo para as escolas rurais, ¢ a EJA (Educagdo de Jovens ¢ Adultos) para
atender todos os jovens e adultos que nunca tiveram acesso a cscola.

I - planejar a politica de educagdo do Municipio em conformidade com as necessidades
e recursos vinculados pela Constituicdo Federal ¢ Lei Organica, de destinagdo a
manutencdo ¢ desenvolvimento do ensino.

III - planejar, organizar, dirigir e controlar as atividades da Secretaria, fixando politicas
de agdo e acompanhando seu desenvolvimento, para assegurar o cumprimento das metas
e objetivos tragados consentaneamente com os Planos de Agdo do Governo Municipal;

IV - assegurar, através dec suas unidades orgadnicas subordinadas, quais sejam:
Coordenadoria de Alimentagdo Escolar; Seg¢do Pedagdgica; Se¢ao de Ensino Infantil,
Ensino Especial ¢ Fundamental; Diretor de Escola Municipal, tramitagdes rapidas de
informagdes entrc as diversas unidades componentes da estrutura organizacional da
Prefeitura, utilizando adequadamente os recursos humanos e matcriais disponiveis e
processar as demais atividades dentro da respectiva politica de agdo;

V - fixar a politica da Secretaria, expressando-a em planos de curto, médio ou longo
prazo ¢ por meio de programas e projetos especificos a serem cumpridos pelas unidades
organicas subordinadas;
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VI - coordenar as diferentes atividades da Secretaria, tendo em vista o cumprimento dos
objetivos propostos, com o maximo aproveitamento dos recursos disponiveis;

VII - supervisionar o desenvolvimento dos programas e avaliar a execugdo dos mesmos;

VIII - decidir sobre os ajustes dos programas, visando a seu cumprimento oportuno e a
sua maxima rentabilidade;

IX - informar ao Executivo Municipal acerca do andamento dos planos em exccugio,
perspectivas de desenvolvimento e outros assuntos relacionados com os resultados de
sua gestdo;

X - estabelecer em conjunto com os érgdos estaduais e federais e com os segmentos
ativos do tecido social, ouvido o Executivo Municipal, programas, convénios, acordos e
parcerias assemelhadas necessarios e/ou oportunos para a execugdo de projetos
inerentes & sua Secretaria.

Artigo 31. A Secretaria de Educagdo, Desportes e Lazer serd dirigida pelo Secretario de Educagio,
Desporto e Lazer, ¢ contard com os seguintes 6rgaos auxiliares:

I — Administrag@o de Alimentagéio Escolar;

II — Assessoria de Desporto;

11l — Assessoria Pedagdgica;

IV — Assessoria de Escolas Rurais;

V - Coordenadoria de Lazer;

VI - Coordenadoria de Projetos e Convénios;
VII - Coordenadoria de Educagdo de Adultos;
VIII - Coordenadoria de Educagio Infantil,
IX - Coordenadoria de Transporte Escolar, Dirc¢do de Escola;
X — Setor de Assisténcia a Alunos Especiais;
Xl — Setor de Manutengio;

XIT — Setor de Material Escolar.

Artigo 32. Ficam criados na Secretaria de Educagio, Desporto ¢ Lazer, os Cargos em Comissdo:

I-um (01) Cargo de Secretario;

11 - um (01) Cargo de Administrador de Alimentag@o Escolar;

IIT - um (01) Cargo de Assessor de Desporto:

IV - um (01) Cargo de Assessor Pedagdgico,

V - um (01) Cargo de Assessor de Escolas Rurais:

VI—um (01) Cargo de Coordenador da Coordenadoria de Lazer:

VII - um (01) Cargo de Coordenador da Coordenadoria de Projetos ¢ Convénios;
VI - um (01) Cargo de Coordenador da Coordenadoria de Educagdo de Adultos:
IX - um (01) Cargo de Coordenador da Coordenadoria de Educagao Infantil;

X - um (01) Cargo de Coordenador da Coordenadoria de Transporte Escolar;

X1 —um (01) Cargo de Chefe do Sctor de Assisténcia a Alunos Especiais;

X1 —um (01) Cargo de Chefe do Setor de Manutengao:

XIII — um (01) Cargo de Chefe do Setor de Material Escolar.
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Paragrafo Unico: A Secretaria de Educacdo, Desportos e Lazer, regulamentari as atividades de
cada coordenadoria no prazo de 120 (cento vinte) dias, a contar da publicagdo da presente Lei,
levando-se em consideragdo o projeto politico educacional da administrag@o e as parcerias com as
demais esferas da federacido. O preenchimento do Cargo de Direcdo de Escola e demais fungdes
educacionais e de apoio escolar sdo regidos pelo Estatuto dos Profissionais da Educagio do
Municipio de Torixoréu.

Artigo 33. Ficam criados na Secretaria de Educagdo os seguintes cargos de provimento efetivo:

I - 60 (sessenta) cargos de Professor;

IT - 10 (dez) cargos de Pedagoga;

111 - 30 (trinta) cargos de Servigos Gerais:

IV — 15 (quinze) cargos de Auxiliar Administrativo;

V — 05 (cinco) cargos de Atendente de Comunicagdo (telefone e informdtica);
VI - 15 (quinze) cargos de Motorista C/D;

Paragrafo Unico: As fungdes especificas ¢ de carreira para os cargos de provimento efetivo
referidos neste Artigo sdio regidas pelos Estatuto dos Profissionais da Educagdio do Municipio de
Torixoréu e Estatuto do Servidor Publico Municipal.

SECAOIT
SECRETARIA DE SAUDE

Artigo 34. A Secretaria de Saide ¢ 6rgao de administragio especifica da Prefeitura, responsivel pelo
plancjamento, claboragdo e execugidio da politica de satde do Municipio.

Artigo 35. Compete a Secretaria de Saide:

I - planejar, organizar, dirigir ¢ controlar as atividades da Sccretaria, fixando politicas de
acdo e acompanhando seu desenvolvimento, para assegurar o cumprimento das metas ¢
objetivos tragados consentancamente com os Planos de Ag¢do do Governo Municipal;

IT - prover o Conselho de Satde;

111 - assegurar, através de suas unidades orginicas subordinadas, tramitagdes rapidas de
informagdes entre as diversas unidades componentes da estrutura organizacional da
Prefeitura, utilizando adequadamente os recursos humanos ¢ materiais disponiveis ¢
processar as demais atividades dentro da respectiva politica de agd@o:

IV - fixar a politica da Secretaria, expressando-a em planos de curto, médio ou longo
prazo ¢ por meio de programas € projetos especificos a serem cumpridos pelas unidades
orgénicas subordinadas;

V - coordenar as diferentes atividades da Secretaria, tendo em vista o cumprimento dos
objetivos propostos, com o maximo aproveitamento dos recursos disponiveis;

VI - supervisionar o desenvolvimento dos programas e avaliar a execugio dos mesmos;
15
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VII - decidir sobre os ajustes dos programas, visando a seu cumprimento oportuno ¢ a
sua maxima rentabilidade;

VIII - informar ao Executivo Municipal acerca do andamento dos planos em execugiio,
perspectivas de desenvolvimento ¢ outros assuntos relacionados com os resultados de
sua gestdo;

IX - estabelecer em conjunto com os érgios estaduais e federais e com os segmentos
ativos do tecido social, ouvido o Executivo Municipal, programas, convénios, acordos ¢
parcerias assemclhadas necessarios e/ou oportunos para a execugdo de projetos
inerentes 4 Secretaria.

Artigo 36. A Secretaria de Satide subordina as seguintes unidades orginicas:

I — Administragdo de Programa Saiide na Escola;
II - Diretoria de Atengdo Basica;

I11 - Coordenadoria de Atendimento Médico;

IV — Coordenadoria de Vigildncia Epidemiologica;
V — Coordenadoria da Central de Regulagio;

VI - Setor de Vigilincia Ambiental ¢ Zoonose;
VII - Setor de Assisténcia Farmacéutica;

VIII - Setor de Vigildncia Primaria;

IX — Setor de Satde do Trabalhador;

X — Setor de Niicleo de Apoio a Familia;

X1 — Setor de Processamento de dados;

X1l — Setor de Vigilancia Sanitaria;

XII - Setor de Reabilitagdo;

XIV — Sctor de PSF rural;

XV — Setor de PSF Urbano;

XVI - Setor de Atendimento Odontologico.

Artigo 37. Ficam criados na Secretaria de Saide os seguintes cargos em comissao:

I —um (01) Cargo de Secrelirio;

IT—um (01) Cargo de Administrador de Programa Satde na Escola;
[l — um (01) Cargo de Diretor de Atengiio Bésica;

IV —um (01) Cargo de Coordenador de Atendimento Mcdico;

V —um (01) Cargo de Coordenador de Vigilancia Epidemiolédgica;
VI —um (01) cargo de Coordenador da Central de Regulacio;

V11— um (01) Cargo de Chefe do Setor de Vigilancia Ambiental e Zoonose;
VIIT - um (01) Cargo de Chefe do Setor de Assisténcia Farmacéutica;
IX —um (01) Cargo de Chefe do Setor de Vigilancia Primaria:

X —um (01) Cargo de Chefe do Sctor Satide do Trabalhador:;

X1 —um (01) Cargo de Chefe do Setor Niicleo de Apoio a Familia;
XII —um (01) Cargo de Chefe do Setor de Processamento de Dados;
X111 — um (01) Cargo de Chefe do Setor Vigilancia Sanitaria;

XIV - um (01) Cargo de Chefe do Setor de Reabilitagiio;
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XV — um (01) Cargo de Chefe do Setor de PSF rural;
XVI—um (01) Cargo de Chefe do Setor de PSF Urbano;
XVII —um (01) Cargo de Chefe do Setor de Atendimento Odontolégico.

Parigrafo Unico: A Secretaria de Saide regulamentaré as atividades de cada coordenadoria e setor
no prazo de 120 (cento vinte) dias, a contar da publicagio da presente Lei, levando-se em
consideragdo o projeto politico de satide da administragdo e as parcerias com as demais esferas da
federagdo.

Artigo 38. Ficam criados na Secretaria de Saiide os seguintes cargos de provimento efetivo:

1— 15 (quinze) cargos de Agente de Sadide;

11 - 06 (seis) cargos de Agentes de Vigilante Ambiental e Zoonoses;
I11 - 06 (seis) cargos de Agentes de Vigilincia Epidemiologica;

IV — 10 (dez) cargos de Técnico em Enfermagem;

V — 05 (cinco) cargos de Auxiliar de Saneamento;

VI - 12 (doze) cargos de Motorista;

VII - 15 (quinze) cargos de Auxiliar Administrativo;

VIII - 15 (quinze) cargos de Servigos Gerais;

IX — 04 (quatro) cargos de Atendente de Comunicagéo (telefone e informatica);
X -10 (dez) cargos de Enfermagem:

X1 - 06 (seis) cargos de Médico;

XII - 05 (cinco) cargos de Odontologia;

XIII - 03 (trés) cargos de Fisioterapeuta;

XIV — 02 (dois) cargos de Fonoaudidlogo;

XV — 02 (dois) cargos de Farmacéutico;

XVI - 04 (quatro) cargos de Bioquimico/Biomédico;

XVII - 02 (dois) cargos de Nutricionista;

XVIII - 02 (dois) cargos de Psicologo:

XIX - 02 (dois) cargos de Educador Fisico;

XX - 04 (quatro) cargos de Assistente Social.

Pariagrafo Unico: As fungdes especificas e de carreira para os cargos de provimento efetivo
referidos neste Artigo sdo regidas pelo Estatuto do Servidor Pablico Municipal e pelos Conselhos do
registro profissional proprio.

SECAO III
SECRETARIA DE POLITICAS DE GOVERNO

Artigo 39. A Secretaria de Politicas de Governo ¢ 6rgao de administragiio especifica da Prefeitura,
responsével pelo acompanhamento de elaboragdo, planejamento e execucdo das politicas piblicas do
Governo, ¢ pelo intercambio das acdes politicas e a sociedade.

Artigo 40. Compete & Secretaria de Politicas de Governo:

I — acompanhar o planejamento, claboragdo e execugdo das agdes politicas do Governo
Municipal, em sua amplitude multissetoriais e integrados:
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IT — acompanhar a integracio de atividades de Governo na regido urbana e rural,
avaliando permanentemente os resultados;

[T - elaborar relatdrios de resultados para apreciagdo da Secretaria de Plancjamento ¢
conhecimento do Chefe do Exccutivo quanto as necessidades de altcragdes e mudangas
de dirctrizes;

IV — promover reunides dos dirigentes dos 6rgaos da administragdo municipal com o
objetivo de avaliar as politicas em execugdo;

V — estabelecer metas de programas ¢ projetos para serem alcangadas por unidades ou
multissetoriais, visando o cumprimento da politica de Governo.

Artigo 41. A Sccretaria de Politicas de Governo serd administrada pelo Secretario de Politicas de
Governo, e tera como auxiliares:

I-01 (um) cargo de Agente Administrativo;
IT—-01 (um) cargo de Auxiliar de Servigos Gerais;
IIT - 01 (um) cargos de Atendente de Comunicagéo (telefone e informatica).

SECAO IV
SECRETARIA DE TRIBUTACAO
Artigo 42. A Secrctaria de Tributagdo € 6rgdo de administragdo especifica da Prefeitura, responsével
pelo planejamento ¢ execugdo das politicas de tributagdo e receitas municipais.

Artigo 43. Compete a Secretaria de Tributagdo:

I — planejar, organizar, dirigir ¢ controlar as atividades da Secretaria, expressando-a em
planos de curto, médio ou longo prazo, fixando politicas de acdo e acompanhando scu
desenvolvimento para assegurar o cumprimento das metas e objetivos tragados para a
implementagdio da arrecadagio de tributos municipais;

II - cuidar dos negdcios nas areas de planejamento fazendério e tributagdo, devendo
emitir certiddes referentes aos assuntos das pastas, em especial quando solicitados pelo

contribuinte;

I11 — manter estudos de atualizagdo e revisdo das leis inerentes a questio tributaria para
adequa-las as normas gerais da federagéio;

IV — assistir as demais secretarias na elaboracdo de propostas orgamentirias e do
controle de sua execugio;

V — estabelecer articulagdes com area de planejamento a programagdo orcamentaria;

VI — adotar medidas para acompanhamento ou proposi¢do de modificagdo no Sistema
Tributario Municipal;
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T

VII — elaborar o calendario fiscal e a programagio de pagamento;

VIII - identificar, analisar e propor medidas relativas as Receitas Municipais, suas leis e
regulamentos;

IX — atender ao contribuintc e aos demais consulentes sobre matéria tributaria
municipal;

X - julgar, em dltima instancia, os recursos voluntirios interpostos contra as decisdes da
primeira instincia no lancamento de tributos municipais.

Artigo 44. A Secretaria de Tributacdo scrd dirigida pelo Secretirio de Tributac@o e contara com os
seguintes 6rgdos auxiliares:

I - Coordenadoria de Tributagio:;
1T — Setor de orcamento;
I1T - Setor de projetos.

Artigo 45. Os 6rgdos auxiliares da Secretaria de Tributagdo terdo a seguinte composigdo:

| - Coordenadoria de Tributagdo:

01 (um) cargo de Coordenador;

02 (dois) cargos de Auxiliar Administrativo;
01 (um) fiscal de tributos

II - Setor de Orgamento:

01 (um) cargo de chefe;

02 (dois) cargos de auxiliar administrativo;

01 (um) cargo de Atendente de Comunicagio (telefone ¢ informatica).

[T - Sctor de Projetos:

01 (um) cargo de chefe;

02 (dois) cargos de auxiliar administrativo;

01 (um) cargo de Atcndente de Comunicagéo (telefone e informatica).

Paragrafo Unico: sdo cargos comissionados e de livre nomeagdio da Secretaria de Tributagdo:
Secretdrio; Coordenador de Tributagdo; Chefe do Setor de Orgamento; Chefe do Setor de Projetos.

SECAOV
SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL E DIREITOS HUMANOS

Artigo 46. A Secretaria de Assisténcia Social e Direitos Humanos (SASDH) ¢ responsdvel pela
gestdio e coordenagdo da Politica de Assisténcia Social, Seguranga Alimentar, Transferéncia de
Renda e Promocdo da Cidadania e Direitos Humanos.

Artigo 47. Compete a Secretaria de Promogao Social e Direitos Humanos:
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| - planejar, organizar, dirigir e controlar as atividades da Secretaria, fixando politicas de
agdo ¢ acompanhando seu desenvolvimento, para assegurar o cumprimento das metas e
objetivos tragados consentaneamente com os Planos de A¢do do Governo Municipal,
visando a Assisténcia Social. Seguran¢a Alimentar, Transferéncia de Renda, Promogio
dos Direitos Humanos e Cidadania, em articulagdo com orgdos e entidades da
administragdo federal. estadual e municipal. bem como com entidades ndo-
governamentais;

IT - prover o Conselho de Assisténcia Social, o Conselho dos Direitos da Crianga e do
Adolescente, o Conselho Tutelar, o Conselho de Habitagdo, Conselho do Programa
Bolsa Familia e o Conselho do Idoso;

III - planejar, organizar, dirigir e controlar o Sistema Municipal de Assisténcia Social,
observando a legislacdo vigente, em especial a do Sistema Unico de Assisténcia Social;

IV - assegurar, através de suas unidades orginicas subordinadas, qual scja:
Coordenadoria de Programas e Servicos Sociais ¢ Equipe de Assisténcia Social,
tramitagdes ripidas de informagdes entre as diversas unidades componentes da estrutura
organizacional da Prefeitura de Torixoréu, utilizando adequadamente os recursos
humanos ¢ materiais disponiveis ¢ processar as demais atividades dentro da respectiva
politica de agao;

V - fixar a politica da Secretaria, expressando-a em planos de curto, médio ou longo
prazo e por meio de programas e projetos especificos a serem cumpridos pelas unidades
orginicas subordinadas;

VI - coordenar as diferentes atividades da Secretaria, tendo em vista o cumprimento dos
objetivos propostos, com o maximo aproveitamento dos recursos disponiveis;

VII - supervisionar o desenvolvimento dos programas e avaliar a execugidio dos mesmos;

VIII - decidir sobre os ajustes dos programas, visando a seu cumprimento oportuno e a
sua maxima rentabilidade:

IX - informar ao Executivo Municipal acerca do andamento dos planos em execucio,
perspectivas de desenvolvimento e outros assuntos relacionados com os resultados de
sua gestio;

X - estabelecer em conjunto com os 6rgdos estaduais ¢ federais ¢ com os segmentos
ativos do tecido social, ouvido o Executivo Municipal, programas, convénios, acordos e
parcerias assemelhadas necessdrios e/ou oportunos para a execugdo de projetos
inerentes a sua Secretaria;

XI - gerir os recursos destinados ao Fundo Municipal de Assisténcia Social, voltados
para as agdes de Assisténcia Social e Direitos Humanos, os quais possuem finalidades ¢
competéncias estabelecidas na legislagio que dispde sobre sua organizagio e
funcionamento;
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XII - requisitar recursos financeiros a titulo de participagdo no custeio do pagamento
dos auxilios natalidade e funeral, mediante critérios estabelecidos pelos Conselhos de
Assisténcia Social;

XIII - planejar e elaborar projetos para requisitar apoio financeiro aos servigos, os
programas de enfrentamento da pobreza em dmbito municipal;

XTIV - atender as necessidades assistenciais de cardter de emergéncia.

Artigo 48. A Secrctaria de Assisténcia Social e Direitos Humanos serd dirigida pelo Secretirio de
Assisténcia Social e Direitos Humanos, e contard com os seguintes 6rgéos auxiliares:

I - Administragio do Programa de Erradicagdo do Trabalho Infantil — PETT;
1I - Coordenadoria de Programas e Servigos Sociais;

111 — Coordenadoria do Centro de Referéncia de Assisténcia Social — CRAS;
IV — Coordenadoria do Programa Bolsa Familia

V - Equipe de Assisténcia Social;

VI - Setor de Atendimento 4 Gestante e Idoso;

VII - Setor de Atendimento a Crianga ¢ Mae Soltcira.

Artigo 49, Ficam criados na Secretaria de Assisténcia Social ¢ Direitos Humanos, de livre nomeagio
pelo Prefeito, os seguintes cargos em comissio:

I —um (01) cargo de Secretario;

1T - um (01) cargo de Administrador do Programa de Erradicagdo do Trabalho Infantil;
III - um (01) cargo de Coordenador de Programas e Servigos Sociais;

IV —um (01) cargo de Coordenador do Centro de Referéncia dc Assisténcia Social;

V —um (01) cargo de Coordenador do Programa Bolsa Familia;

VI—um (01) cargo de Chefe de Equipe de Assisténcia Social;

V1 — um (01) cargo de Chefe do Setor de Atendimento & Gestante e Idoso;

VIII-um (01) cargo de Chefe de Sctor de Atendimento a Crianga e Mae Solteira.

Artigo 50. Ficam criados na Secretaria de Assisténcia Social e Dircitos Humanos os seguintes cargos
de provimento efetivo:

I - 04 (quatro) cargos de Assistente Social;

Il — 02 (dois) cargos de Psicologo;

111 — 02 (dois) cargos de Pedagoga:

IV — 10 (dez) cargos de Servigos Gerais:

V — 05 (cinco) cargos de Motorista C/D;

VI - 02 (dois) cargos de Atendente de Comunicagdo (telefone e informética).

Artigo 51. Sdo vinculados & Secretaria de Assisténcia Social e Dircitos Humanos, em raziio da
necessidade de provimento, porém, érgos independentes, regidos e compostos por leis proprias, 0s
seguintes conselhos:

I - Conselho de Assisténcia Social;
11 - Conselho dos Direitos da Crianga e do Adolescente;
21
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11l - Conselho Tutelar;

1V - Conselho de Habitagdo;

V - Conselho do Programa Bolsa Familia;
VT - Conselho do ldoso.

Paragrafo dnico: Os Conselhos relacionados no Caput deste artigo tém composigdes e atribuicdes
definidas em leis proprias e séo regidos pelos seus Regimentos.

SECAO VI
SECRETARIA DE CULTURA

Artigo 52. A Secretaria de Cultura € responsavel pela gestdo e coordenagio da Politica de Cultura do
Municipio. e organizacdo das atividades artisticas em gerais:

Artigo 53. Compete a Secretaria de Cultura:

I - planejar, organizar, dirigir e controlar as atividades culturais ¢ artisticas no
municipio, fixando politicas de a¢do e acompanhando seu descnvolvimento, para
assegurar o cumprimento das metas e objetivos tragados consentaneamente com os
Planos de A¢do do Governo;

II - prover o Conselho Municipal de Cultura;

ITI — assegurar promogao de feiras culturais, festivais artisticos, cscolas de arte. através
de programas, projetos e atividades cducativas e incentivadoras para criangas,
adolescentes, jovens, adultos ¢ idosos:

IV - fixar a politica da Secretaria, expressando-a em planos de curto, médio ou longo
prazo e por meio de programas e projetos especificos a serem cumpridos pelas unidades
orgénicas subordinadas;

V - coordenar as diferentes atividades da Secretaria, tendo em vista o cumprimento dos
objetivos propostos, com 0 maximo aproveilamento dos recursos disponiveis:

VI - supervisionar o desenvolvimento dos programas ou projetos e avaliar a execucdo
dos mesmos;

VII - decidir sobre os ajustes dos programas ou projetos, visando a seu cumprimento
oportuno e a sua maxima rentabilidade;

VIII - informar ao Executivo Municipal acerca do andamento dos planos em execugdo,
perspectivas de desenvolvimento e outros assuntos rclacionados com os resultados de
sua gestdo;

IX - estabelecer em conjunto com os érgdos estaduais e federais e com os segmentos
ativos do tecido social, ouvido o Executivo Municipal, programas, convénios, acordos e
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parcerias assemelhadas necessdrios ¢/ou oportunos para a cxecugdo de projetos
inerentes a sua Secretaria;

X - gerir os recursos destinados ao Fundo Municipal de Cultura;

Artigo 54. A Secretaria de Cultura sera dirigida pelo Secretdrio de Cultura, € contarda com os
seguintes orgéos auxiliares:

[ - Diretoria de Planejamento e Acompanhamento do Plano Municipal de Cultura;
IT - Setor de Desenvolvimento de Programas ¢ Projetos.

Artigo 55. Ficam criados na Secretaria de Cultura, de livre nomeagdo pelo Prefeito, os seguintes
cargos em comissio:

I—um (01) cargo de Secretirio:

IT — um (01) cargo de Diretor da Diretoria de Planejamento e Acompanhamento do
Plano Municipal de Cultura;

111 - um (01) cargo de Chefe de Setor Desenvolvimento de Programas e Projetos

Artigo 56. Ficam criados na Secretaria de Cultura os seguintes cargos de provimento efetivo:

1 — 04 (quatro) cargos de Auxiliar Administrativo:
I1 - 02 (dois) cargos de Servicos Gerais:
I - 01 (um) cargo de Atendente de Comunicagio (telefone ¢ informatica).

SECAO VII
SECRETARIA DE TURISMO

Artigo 57. A Secrctaria de Turismo ¢é responsével pela gestdo ¢ coordenagado da Politica de Turismo
do Municipio, elaboragéo, organizagdo ¢ execugdo do Plano Municipal de Turismo.

Artigo 58. Compete a Secretaria de Turismo:

1 - planejar, organizar, dirigir e controlar as atividades turisticas no municipio, fixando
politicas de ag@o de desenvolvimento sustentavel, para assegurar o cumprimento das
metas e objetivos tragados com os Planos de Ac¢do do Governo:

Il — assegurar promogdo de eventos turisticos, implementado programas, projctos e
atividades turisticas de iniciativa da sociedade:

111 - fixar a politica da Secretaria, expressando-a em planos de curto, médio ou longo
prazo e por meio dc programas e projetos especificos a serem cumpridos pelas unidades
organicas subordinadas;

IV - coordenar as diferentes atividades da Secretaria, tendo em vista o cumprimento dos
objetivos propostos, com 0 maximo aproveitamento dos recursos disponiveis:
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V - supervisionar o desenvolvimento dos programas ou projetos e avaliar a execucdo
dos mesmos;

VI - decidir sobre os ajustes dos programas ou projetos, visando a seu cumprimento
oportuno e a sua maxima rentabilidade:

VII - informar ao Executivo Municipal acerca do andamento dos planos em execugdo,
perspectivas de desenvolvimento e outros assuntos relacionados com os resultados de
sua gestdo:

VIII - estabelecer em conjunto com os 6rgios estaduais e federais e com os segmentos
ativos do tecido social, programas, convénios, acordos ¢ parcerias assemelhadas
necessarios e/ou oportunos para a execugio de projetos inerentes a sua Secretaria.

Artigo 59. A Secretaria de Turismo serd dirigida pelo Secretirio de Turismo, ¢ contard com o
scguinte 6rgdo auxiliar:

I - Setor de Planejamento e Desenvolvimento de Programas ¢ Projetos.

Artigo 60. Ficam criados na Secretaria de Turismo, de livre nomeagio pelo Prefeito, os seguintes
cargos em comissao:

[~ um (01) cargo de Secretario;
I —um (01) cargo de Chefe de Setor de Planejamento e Desenvolvimento de Programas
¢ Projetos.

Artigo 61. Ficam criados na Secretaria de Turismo os seguintes cargos de provimento efetivo:

1 - 02 (dois) cargos de Auxiliar Administrativo;
I1 - 02 (dois cargos de Servicos Gerais;
IIT - 01 (um) cargo de Atendente de Comunicaciio (telefone e informatica).

SECAO VIII
SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE

Artigo 62. A Secretaria de Meio Ambiente é responséavel pela gestdo e coordenagdo da Politica de
Meio Ambiente do Municipio, elaboragfo, organizag¢do e execugdo do Plano Municipal Ambiental.

Artigo 63. Compete a Secretaria de Meio Ambiente:

| - planejar, organizar, dirigir ¢ controlar as atividades de protegdo ambiental no
municipio, fixando politicas de a¢dio de desenvolvimento sustentdvel, para assegurar o
cumprimento das metas ¢ objetivos tragados com os Planos de Agdo do Governo;

II — assegurar promogio de eventos cducadores ¢ esclarecedores quanto a importancia
da protegido ambiental ¢ atividades rurais sustentdveis, implementando programas,
projetos ¢ atividades de iniciativa da sociedade;
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Il - fixar a politica da Secretaria, expressando-a em planos de curto, médio ou longo
prazo e por meio de programas e projctos especificos a serem cumpridos;

IV - coordenar as diferentes atividades da Secretaria, tendo em vista 0 cumprimento dos
objetivos propostos, com o maximo aproveitamento dos recursos disponiveis;

V - supervisionar o desenvolvimento dos programas ou projetos e avaliar a execugiio
dos mesmos, visando a promogdo de agdes que estimulem ¢ despertem a populagio e
produtores rurais para a preservac¢do, conservagdo ¢ uso racional dos recursos naturais
renovaveis ¢ recursos hidricos;

VI - decidir sobre os ajustes dos programas ou projetos, visando a seu cumprimento
oportuno e a sua maxima rentabilidade;

VII — promover a fiscalizagdo da protegdo ambiental em conformidade com as
disposi¢des legais ¢ em conjunto com os 6rgdo de prote¢do ambientais das esferas
federal e estadual;

VIIT — promover a orientagdo técnica e fiscalizagdo para implantagdo de projetos
privados de empreendimentos econdmicos ou ndo, em especial nas 4reas de uso do solo
e extrativismo;

IX — promover a¢des relativas a reciclagem de embalagens e produtos renoviveis em
geral, bem como tratamento de residuos sélidos urbanos e hospitalares, bem como, os
que forem constatados poluidores;

X — acompanhar e analisar os estudos de impacto ambiental ¢ de riscos das atividades
que venham a se instalar no municipio, bem como, exigir estudos de viabilidade quando
Jjulgar necessario, tendo como meta impedir a difusdo e implantagdo de atividades de
tecnologia que de alguma forma possam degradar o meio ambiente;

X1 - estabelecer em conjunto com os 6rgdos estaduais e federais ¢ com os scgmentos
ativos do tecido social, programas, convénios, acordos e parcerias assemclhadas
necessdrios e/ou oportunos para a execugdo de projetos inerentes a sua Secretaria.

Artigo 64. A Secretaria de Meio Ambiente sera dirigida pelo Secretirio de Meio Ambiente, e
contara com o seguinte orgdo auxiliar:

1 — Setor de Planejamento ¢ Desenvolvimento de Programas ¢ Projetos;
IT — Setor de Fiscalizagdo Ambiental.

Artigo 65. Ficam criados na Secretaria de Meio Ambiente, de livre nomeagdo pelo Prefeito, os
seguintes cargos em comissdo:

I —um (01) cargo de Secretario;
I —um (01) cargo de Chefe de Setor de Planejamento ¢ Desenvolvimento de Programas
e Projetos:
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T = um (01) cargo de Chefe do Setor de Fiscalizagdo Ambiental.

Artigo 66. Ficam criados na Secretaria de Meio Ambiente os seguintes cargos de provimento
efetivo:

I - 05 (cinco) cargos de Auxiliar Administrativo;
11 — 02 (dois) cargos de Servigos Gerais;

111 — 02 (dois) cargos de Fiscais Ambientais:

IV — 01 (um) cargo de Motorista;

V - 01 (um) cargo de Engenheiro Ambiental.

SECAO IX
SECRETARIA DE ASSUNTOS RURAIS, FUNDIARIOS E AGRONEGOCIO

Artigo 67. A Secretaria Assuntos Rurais, Fundiarios e do Agronegdcio, é responsavel pela gestio ¢
coordenagdo da politica de assuntos relacionados com a atividade rural, o agronegécio e questdes
fundiarias, bem como, pela claboragdo, organizagio e execuglio do Plano Municipal de Assuntos
Rurais e do Agronegocio.

Artigo 68. Compete a Secretaria de Assuntos Rurais, Fundidrios e Agronegécio:

I - planejar, organizar, dirigir ¢ controlar as atividades relacionadas com o meio rural,
fixando politicas de agdo de desenvolvimento sustentivel, para assegurar o
cumprimento das metas ¢ objetivos tragados com os Planos de Ag¢do do Governo;

11 — assegurar promogao de eventos de apoio e servigos que beneficiem o produtor rural,
seja quanto o desenvolvimento de suas atividades visando maior rentabilidade, seja na
intermediacdo de comercializagdo dos produtos, inclusive implementando programas,
projetos ¢ atividades de iniciativa da sociedade;

Il - fixar a politica da Secretaria, expressando-a em planos de curto, médio ou longo
prazo ¢ por meio de programas e projetos especificos a screm cumpridos;

IV - coordenar as diferentes atividades da Secretaria, tendo em vista o cumprimento dos
objetivos propostos, com o maximo aproveitamento dos recursos disponiveis;

V - supervisionar o desenvolvimento dos programas ou projetos ¢ avaliar a execugdo
dos mesmos, visando a promogdo de agdes que estimulem e despertem a populagiio e
produtores rurais para a ampliagdo de suas atividades, fugindo das atividades puramente
sazonais;

VI - decidir sobre os ajustes dos programas ou projetos, visando a seu cumprimento
oportuno e a sua maxima rentabilidade:

VII — acompanhar e analisar os estudos de prospecgdo de desenvolvimento regional com
adogdo de medidas implementadoras para o meio rural do municipio;
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VIII - estabelecer em conjunto com os érgios estaduais e federais e com os segmentos
ativos do tecido social, programas, convénios, acordos e parcerias assemelhadas
necessarios e/ou oportunos para a execugdo de projetos inerentes a sua Secretaria.

Artigo 69. A Secretaria Assuntos Rurais, Fundidrios e do Agronegécio sera dirigida pelo Secrctirio
de Assuntos Rurais, Fundidrios e do Agronegdcio, ¢ contara com o seguinte 6rgio auxiliar:

I — Coordenadoria de Agricultura Familiar e Assentamentos Rurais;
IT - Segdo de Planejamento e Desenvolvimento de Programas e Projetos;
I - Setor de Execugdio de Programas e Projetos.

Artigo 70. Ficam criados na Secretaria Assuntos Rurais, Fundiarios e do Agronegécio, de livre
nomeagdo pelo Prefeito, os seguintes cargos em comissio:

I —um (01) cargo de Secretario;

IT — um (01) cargo de Coordenador da Coordenadoria de Agricultura Familiar e
Assentamentos Rurais;

IIT - um (01) cargo de Chefe de Segdo de Planejamento ¢ Desenvolvimento de
Programas e Projetos;

IV —um (01) cargo de Chefe de Setor de Execugio de Programas e Projetos.

Artigo 71. Ficam criados na Secretaria de Meio Ambiente os seguintes cargos de provimento
efetivo:

I - 03 (trés) cargos de Auxiliar Administrativo;

IT - 02 (dois) cargos de Servigos Gerais;

111 - 03 (trés) cargos de Operadores de Maquinas de Pneus e Lsteira;
IV — 01 (um) cargo de Engenheiro Agronomo;

V — 01 (um) cargo de Médico Veterindrio.

SECAO X
SECRETARIA DE COMUNICACAO E TRANSPARENCIA GOVERNAMENTAL
Artigo 72. A Secretaria de Comunicagiio e Transparéncia Governamental é responsavel pelos
servigos de comunicagido do governo municipal ¢ pelo plancjamento, coordenagdo e execugio de

diregdo das atividades relativas a drea de Comunicagdo Social do Municipio, abrangendo todas as
unidades da administragéo.

Artigo 73. Compete a Secretaria de Comunicagdo ¢ Transparéncia Governamental:
I - planejar, organizar, dirigir e controlar as atividades relacionadas com a divulgagéo

das agdes de governo municipal, dando transparéncia aos servigos e atos do comando
politico municipal, demonstrando o cumprimento dos programas de governo:
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II - reunir, redigir, relatar ¢ comentar noticias e informagdes de atos ¢ fatos da
Administragdo municipal para publicagdes em jornais ou revistas ou para a difusdo pelo
radio ou televisdo;

IT1 - selecionar, revisar, preparar ¢ distribuir matérias para publicagdo:

IV - assessorar o Prefeito no relacionamento com a imprensa local, nacional e
estrangeira, visando a centralizagdo ¢ ordenamento de intercimbio de informagdes entre
o Governo e a Sociedade:

V - executar a revisdo e preparagao do material publicitario, para garantir-lhe clareza,
estilo adequado e corregio:

VI - pesquisar, colher e redigir noticias ¢ informagdes de interesse, bem como, realizar
pesquisas no sentido de manter o Prefeito ciente do comportamento da opinido piblica a
respeito das atividades governamentais;

VII - adaptar a linguagem jornalistica e as normas lingiiisticas as noticias ¢ informagdes
colhidas;

VIII - reunir e preparar material de informagdio sobre a Prefeitura para difusdo em
Orgdos publicitarios;

IX - plancjar, organizar e executar programas de conferéncias, palestras, semindrios,
exposigdes, congressos e mesas redondas, sobre assuntos de interesse do Estado;

X - programar a cobertura dos eventos em que o Municipio participar ou realizar;

XI - manter o arquivo de noticias e fotografias, slides e comentarios da imprensa de
todo o Pais sobre as atividades do Municipio, para fins de consulta e estudo;

XII - organizar programas de visitas as diversas reparticdes piablicas ¢ as obras da
Administragdo.

Artigo 74. A Secrctaria de Comunicagdo ¢ Transparéncia Governamental sera dirigida pelo
Secretario de Comunicagiio e Transparéncia Governamental, e contard com o seguinte 6rgdo auxiliar:

I — Coordenadoria de Acompanhamento das A¢des Governamentais:
11 - Setor de Editoragdo, Divulga¢io e Publicagdo de Atos Governamentais.

Artigo 75. Ficam criados na Secretaria de Comunicagdo ¢ Transparéncia Governamental, de livre
nomeagdo pelo Prefeito, os seguintes cargos em comissio:

I —um (01) cargo de Secretdrio;

Il —um (01) cargo de Coordenador da Coord. de Acompanhamento das Ag¢des
Governamentais;

1l —um (01) cargo de Chefe de Sctor de Editoragdio, Divulgagdo e Publicagdo de Atos
Governamentais.
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Artigo 76. Ficam criados na Secretaria de Comunicagdo e Transparéncia Governamental os
seguintes cargos de provimento efetivo:

I - 04 (quatro) cargos de Auxiliar Administrativo:
I =01 (um) cargo de Atendente de Comunicagio (telefone e informatica).
[T - 01 (um) cargo de Servigos Gerais.

SECAO X1
SECRETARIA DE VIACAO E OBRAS

Artigo 77. A Secretaria de Viagdo ¢ Obras ¢ responsivel pelo plancjamento, coordenagiio ¢ execugio
de diregdo dos servigos de obras do municipio.

Artigo 78. Compete & Secretaria de Viagdo e Obras:

I - planejar, organizar, dirigir ¢ controlar as atividades da Secretaria, fixando politicas de
agdo e acompanhando seu desenvolvimento, para assegurar o cumprimento das metas e
objetivos tragados pelo Plano de Agdo do Governo Municipal;

[l - assegurar, através de suas unidades orgdnicas subordinadas, tramitagdes rapidas de
informagdes entre as diversas unidades componentes da estrutura organizacional da
Prefeitura, utilizando adequadamente os recursos humanos e materiais disponiveis e
processar as demais atividades dentro da respectiva politica de agdo;

IIT - fixar a politica da Secretaria, expressando-a em planos de curto, médio ou longo
prazo e por meio de programas ¢ projetos especificos a serem cumpridos pelas unidades
orginicas subordinadas;

IV - coordenar as diferentes atividades da Secretaria, tendo em vista o cumprimento dos
objetivos propostos, com 0 mdximo aproveitamento dos recursos disponiveis;

V - supervisionar o desenvolvimento dos programas e avaliar a execugdo dos mesmos:

VI - decidir sobre os ajustes dos programas, visando a seu cumprimento oportuno e a
sua maxima rentabilidade;

VII - informar ao Executivo Municipal quanto o andamento dos planos em execugdo,
perspectivas de desenvolvimento e outros assuntos relacionados com os resultados de
sua gestio:

VIII - estabelecer em conjunto com os orgéios estaduais e federais e com os segmentos
ativos da sociedade. programas, convénios, acordos e parcerias assemelhadas
necessarios e/ou oportunos para a execugio de projetos increntes a sua Secretaria;

IX — coordenar os projetos de parcerias firmados com os governos do Estado e da Unifio
Federal cm execugdo no municipio;
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X — buscar manter em perfeito estado de funcionamento o0 maquinério e equipamentos
do municipio destinados a execucéo de obras e servigos urbanos.

Artigo 79. A Secretaria de Viagdo e Obras sera dirigida pelo Secretario de Viagdo e Obras, ¢ contara
com os seguintes 6rgdos auxiliares:

I - Coordenadoria de Estradas de Rodagem;

[1 — Coordenadoria de Manutengido de Maquinas e Veiculos:
111 — Coordenadoria de Servigos Rurais;

IV - Setor Técnico;

V — Setor de Almoxarife;

VI - Equipe de Via¢3o e Obras Publicas.

Artigo 80. Ficam criados na Sccretaria de Viagdo. Obras e Servigos Piblicos, de livre nomeagido
pelo Prefeito, os seguintes cargos em comissdo:

I—01 (um) cargo de Secretério;

II - 01 (um) cargo de Coordenador da Coordenadoria de Estradas de Rodagem:;

IIT - 01 (um) cargo de Coordenador da Coordenadoria de Manutengdo de Maquinas e
Veiculos;

IV - 01 (um) cargo de Coordenador da Coordenadoria Setor de Servigos Rurais;

V - 01 (um) cargo de Chefe do Setor Técnico;

VI —01 (um) cargo de Chefe do Setor de Almoxarife:

VII - 01 (um) cargo de Chefe de Equipe de Viagdo e Obras Piblicas.

Artigo 81. Ficam criados na Secretaria de Viagdo, Obras ¢ Servigos Pliblicos, os seguintes cargos de
provimento efetivo:

1 — 10 (dez) cargos de motorista com habilitagdo C/D;

11 — 08 (oito) cargos de operador de maquinas pesadas, esteiras e pneus:
111 — 20 (vinte) cargos de servigos gerais, trabalhadores bragais;

IV - 02 (dois) cargos de mecénicos veiculares;

V — 02 (dois) cargos de mecénicos de Maquinas Pesadas;

VI — 05 (cinco) cargos de auxiliar administrativo;

VII - 01 (um) cargo de Arquiteto;

VIIT =01 (um) cargo de Engenheiro Civil;

SECAO XII
SECRETARIA DE SERVICOS PUBLICOS

Artigo 82. A Secretaria de Servigos Publicos é responsavel pelos servigos de execugdo das obras do
municipio e pelo planejamento, coordenagdo e execugdo de diregdo das atividades relativas as areas
de transporte em geral, abrangendo todas as unidades da administragio.

Artigo 83. Compete Secretaria de Servigos Publicos:
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[ - planejar, organizar, dirigir e controlar as atividades da Secretaria, fixando politicas de
acdo e acompanhando seu desenvolvimento, para assegurar o cumprimento das metas ¢
objetivos tragados pelo Plano de Ag¢do do Governo Municipal;

[l - assegurar, através de suas unidades orgénicas subordinadas, tramitagées rapidas de
informagdes entre as diversas unidades componentes da estrutura organizacional da
Prefeitura, utilizando adequadamente os recursos humanos ¢ materiais disponiveis e
processar as demais atividades dentro da respectiva politica de agéo;

Il - fixar a politica da Secretaria, expressando-a em planos de curto, médio ou longo
prazo e por meio de programas ¢ projetos especificos a serem cumpridos pelas unidades
orginicas subordinadas;

IV - coordenar as diferentes atividades da Secretaria, tendo em vista o cumprimento dos
objetivos propostos, com o maximo aproveitamento dos recursos disponiveis;

V - supervisionar o desenvolvimento dos programas e avaliar a execugdo dos mesmos;

VI - decidir sobre os ajustes dos programas, visando a seu cumprimento oportuno ¢ a
sua maxima rentabilidade;

VII - informar ao Prefeito quanto o andamento dos planos em execugdo, perspectivas de
desenvolvimento e outros assuntos relacionados com os resultados de sua gestio:

VIII - estabelecer em conjunto com os orgdos estaduais e federais ¢ com os segmentos
ativos da sociedade, programas, convénios, acordos e parcerias assemelhadas
necessarios e/ou oportunos para a execugio de projetos inerentes a sua Secretaria;

IX — coordenar os projetos de parcerias firmados com os governos do Estado e da Unido
Federal em execugdio no municipio;

X — buscar manter em perfeito estado de funcionamento o maquinario e equipamentos
do municipio destinados a execugéio de obras e servigos urbanos.

Artigo 84. A Secretaria de Viagdo de Servigos Piblicos sera dirigida pelo Secretario de Servigos
Publicos, ¢ contard com os seguintes érgdos auxiliares:

I - Coordenadoria de Servigos Urbanos;
1l - Coordenadoria de Saneamento;

111 - Coordenadoria de Manutengao;

IV - Setor Técnico;

V — Setor de Almoxarife.

Artigo 85. Ficam criados na Secretaria de Servigos Piblicos. de livre nomeagio pelo Prefeito, os
seguintes cargos em comissao:

1—01 (um) cargo de Secretario;
I - 01 (um) cargo de Coordenador da Coordenadoria de Servigos Urbanos;
|
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II1 - 01 (um) cargo de Coordenador da Coordenadoria de Saneamento;
IV - 01 (um) cargo de Coordenador da Coordenadoria de Manutengdio;
V - 01 (um) cargo de Chefe do Setor Técnico;

VI-01 (um) cargo de Chefe do Setor de Almoxarife;

Artigo 86. Ficam criados na Secretaria de Servigos Publicos, os seguintes cargos de provimento
efetivo:

I - 05 (cinco) cargos de motoristas com habilitagiio C/D;

[T - 05 (cinco) cargos de operadores de maquinas pesadas, csteiras e pneus;
111 — 20 (vinte) cargos de servigos gerais, trabalhadores bragais;

IV — 02 (dois) cargos de mecénicos veiculares;

V - 05 (cinco) cargos de auxiliares administrativos;

VI - 03 (trés) cargos de pedreiro;

VII - 02 (dois) cargos de eletricista de construgéo civil;

VIII - 02 (dois) cargos de carpinteiro;

IX — 02 (dois) cargos de pintor de construgdo civil;

X — 01 (um) cargo de engenheiro sanitarista.

SECAO XITI
SECRETARIA DE ARRECADACAO

Artigo 87. A Secretaria de Arrecadagio é Orgdo de administragdo especifica da Prefeitura,
responsavel pela execugdo das politicas de implementagdes da arrecadagdio de receitas tributérias e
ndo tributarias.

Artigo 88. Compete & Secretaria de Arrecadagio:

I — planejar, organizar, dirigir e controlar as atividades da Secretaria, expressando-a em
planos de curto, médio ou longo prazo, fixando politicas de agdo e acompanhando seu
desenvolvimento para assegurar o cumprimento das metas e objetivos tragados para a
implementagdo da arrecadagio de tributos municipais;

IT - cuidar dos negécios nas dreas de arrecadagdo, finangas, planejamento fazendério e
tributagdo, devendo emitir certiddes refcrentes aos assuntos das pastas, em especial
quando solicitados pelo contribuinte;

[11 — gerenciar os servigos de arrecadagéio de tributos, atuando na coleta de tributos e na
sua fiscalizagdo e transferéncias para as contas piiblicas, bem como, manter atualizados
os cadastros municipais;

IV — cfetuar os langamentos fiscais ¢ bases de calculos atualizadas, controlar a
arrecadagdo e inscrever os débitos pendentes na divida ativa municipal;

V — controlar receitas referente a preservagio de bens iméveis urbanos (IPTU) e rural
(ITR), bem como, alicnagdo/transferéncias destes (ITBI), bens imdveis, prestagdes de
servigos (ISSQN) e taxas diversas, entres outras fontes;
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VI — cadastrar ¢ controlar as atividades profissionais auténomas, empresariais
individuais ou associativas de natureza industrial, comercial, extrativista, prestagio de
servigos, de representagiio, de fins econdmicos/financeiro ou ndo;

VII - receber, guardar € movimentar e prestar contas dos recursos financeiros e valores
da fazenda municipal;

VIII — executar o calendério fiscal e a programagio de recebimento;

IX — Cumprir e fazer cumprir as normas legais que disciplinam a arrecadagio da receita
¢ a realizagdo da despesa publica;

X - julgar, em primeira instincia, os recursos voluntarios interpostos contra langamento
de tributos municipais.

Artigo 89. A Secrctaria de Arrecadagiio serd dirigida pelo Secrctario de Arrecadagdo e contara com
os seguintes orgdos auxiliares:

I - Coordenadoria de Arrecadagdo e fiscalizagdo;
11 - Setor de Cadastro.

Artigo 90. Os 6rgdos auxiliares da Secretaria de Arrecadagdo terio a seguinte composigio:

I - Coordenadoria de Arrecadagdo ¢ Fiscalizagio:
01 (um) cargo de Coordenador;

02 (dois) cargos de Auxiliar Administrativo;

04 (quatro) cargos de fiscais de tributos.

Il - Setor de Cadastro:

01 (um) cargo de chefe.

02 (dois) cargos de auxiliar administrativo;

01 (um) cargo de Atendente de Comunicagio (telefone e informatica).

Parigrafo Unico: sdo cargos comissionados e de livre nomeagio da Secretaria de Arrecadagiio:
Secretirio; Coordenador de Tributacdo e Fiscalizacio; Chefe do Setor de Cadastro.
CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Artigo 91. Cabera ao Poder Executivo implantar a presente organizagio administrativa de forma
gradual, em conformidade com os dispositivos legais, em especial a condi¢gdo orgamentéria do
Municipio.

§ 1° - O Executivo promoverd o levantamento das leis, decretos, regulamentos ¢ demais atos
normativos que disponham sobre a estruturagio, o funcionamento, a competéncia das unidades
orgnicas ¢ atividades da Administragdo Municipal, regulamentando as lacunas e expedindo os
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respectivos atos de organizacio, definicio de competéncias e outros necessarios 4 modernizagio
administrativa.

§ 2° - As atribuigtes gerais das diversas unidades orginicas estabelecidas pela presente Lei, bem
como, as atribuicdes especificas ¢ comuns dos servidores investidos nas diversas fung¢des deverio
constar de regulamentagio ou lei propria no prazo de 180 (cento e oitenta) dias, a contar da
publicagdo da presente.

§ 3° - No mesmo prazo do paragrafo anterior, devera o Lxecutivo encaminhar ao Legislativo o
Quadro de Cargos e Salarios dos Servidores. bem como, o Sistema de Avaliagdo do Mérito no
Desempenho do Cargo, seja comissionado ou efetivo, bem como, formular as alteragdes ao Estatuto
do Servidor Pablico Municipal.

§ 4° - Fica estabelecida a remuneragfio dos cargos em comissdo estabelecidos por esta lei, a vigorar a
partir de 1° de janeiro de 2014, nos seguintes valores: Secretdrio: R$2.000,00 (Lei n® 952/2012);
Chefe de Gabinete, R$3.600,00; Assessor, R$1.810,00: Assistente, R$1.810,00: Auditor,
R$2.200,00; Administrador, R$1.737.60; Dirctor, R$1.665,20; Superintendente, R$1.665,20;
Coordenador, R$1.520,40; Chefe de Segéo, R$1.013,30; Chefe de Setor, R$796,40; Encarregado de
Turma, R$724,00 e Chefe de Equipe, R$724,00.

§ 5 - As unidades organizacionais da Prefeitura devem funcionar perfeitamente articuladas em
regime de mitua colaboragdo, sendo que a subordinagdo hierarquica difere-se no enunciado das
competéncias de cada unidade orgénica e no organograma geral.

§ 6° - A Prefeitura dard atengio especial ao treinamento de seus Servidores, fazendo-o na medida das
disponibilidades financeiras, bem como, da oportunidade e conveniéncia dos cursos e estagios de
treinamento e aperfeigoamento, com o objetivo de alcangar o maximo de eficiéncia a baixo custo.

§ 7° - Fica autorizado o Execulivo Municipal efetuard o remanejamento de recursos orgamentérios
para a implantagdo das secretarias e subunidades administrativas criadas por esta Lei, observadas as
categorias de programagdio, adaptando as consignagbes orgamentarias vigentes para a perfeita
cxecugiio orgamentaria, através de Decreto.

Artigo 92. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publica¢do, revogando as Leis Municipais n°
653/2001, n2 728/2005 e n2 952/2012, e demais disposi¢des em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL

Em 31 de dezembro de 2013.

.—-—c‘c"" -
Odoni Meqqu:ta Coelho
Prefeilo.
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