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LEI COMPLEMENTAR N.° 353/2011

SUMULA: DISPOE SOBRE A  ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DO PODER EXECUTIVO DO
MUNICIPIO DE CAFEARA, REVOGA A LEI
COMPLEMENTAR N° 146/97 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE CAFEARA ESTADO DO PARANA,
APROVOU, E EU, PREFEITO DO MUNICIPIO, SANCIONO A SEGUINTE

LEI:
TITULO I
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA
CAPITULO UNICO
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES SOBRE A ESTRUTURA BASICA

Art. 1° Para desenvolver suas atividades legais, constitucionais e administrativas, a
Prefeitura do Municipio de Cafeara, Estado do Parand, disporéd de unidades organizacionais da
Administracdo Direta e de entidades da Administragdo Indireta, se necessario, integradas
segundo os setores de atividades relativas as metas e objetivos.

Art. 2° A acdo do Governo Municipal terd como objetivo o desenvolvimento do
Municipio e o aperfeicoamento dos servigos prestados a populacdo mediante o planejamento
de suas atividades.

Art. 3° O planejamento das atividades da Administracdo Municipal obedecerd as
diretrizes estabelecidas nesta Lei e serd executado através da elaboracdo, manutengdo e
atualizacdo dos seguintes instrumentos:

I - Plano Plurianual;

II - Leide Diretrizes Or¢amentdrias;

III - Lei Orcamentdria Anual;

IV - Plano Diretor de Desenvolvimento.

Paragrafo dnico. A execugdo e elaboracdo do planejamento municipal guardard
perfeita consonancia com os planos e programas do Governo Federal e do Estado do Paran4.




2\ PREFEITURA MUNICIPAL DE CAFEAF_M1

ESTADO DO PARANA
CNPJ 76.845.545/0001-06

- AVENIDA BRASIL, 188 - FONE/FAX (0**43) 3625-1000 - CEP 86640-000 - CAFEARA - PARANA e

Art. 4° Serd supletiva a acdo do Governo Municipal nas dreas assistidas pelo Governo
Federal e Estadual e sempre que necessdrio buscard mobilizar recursos humanos, materiais e
financeiros quando disponiveis.

Art. 5° Sempre que possivel e houver interesse publico, o Municipio recorrerd, para a
execucgdo de obras e servigos, mediante contratacdo, concessdo, permissao ou convénio junto
a pessoas fisicas e juridicas, publicas ou privadas, de forma a alcangar maior rendimento e
menores custos, considerando a se evitar encargos permanentes ou ampliagdo de quadro de
pessoal.

Art. 6° Para execucdo de seus programas o Municipio poderd, observada a legislacdo
pertinente, utilizar-se de recursos colocados a sua disposicdo por entidades publicas e
privadas, nacionais ou estrangeiras, ou conveniar com outras entidades, promovendo o bem

comum, visando soluc¢des e o melhor aproveitamento técnico, administrativo e financeiro.

Art. 7° A coordenacdo das atividades da Administracdo Municipal serd exercida em
todos os niveis, mediante atuacdo dos servidores em fun¢do de chefia e realizacdo sistematica
de reunides com a participagdo de todos os integrantes do orgdo, da Secretaria ou
Departamento.

Art. 8° Os servicos municipais deverdo ser permanentemente atualizados, visando a
modernizacdo e racionalizacdo dos métodos de trabalhos, com o objetivo de proporcionar
melhor atendimento ao publico, através de rdpidas decisdes e, sempre que possivel, de
execucdo imediata.

Art. 9° A administracdo municipal deverd promover a integracdo da comunidade na
vida politico-administrativa do municipio, através de Oorgdos coletivos, compostos de
servidores municipais, representantes de outras esferas de governo e municipes com atuagao
destacada na coletividade ou com conhecimento especifico de problemas locais.

Art. 10. O Municipio procurard elevar a produtividade de seus servigos, através de
selecdo rigorosa de novos servidores, da implantacdo de planos de carreira, promo¢ao por
titulacdo e desempenho e do treinamento e aperfeicoamento dos servidores existentes, a fim
de possibilitar o estabelecimento de niveis de remuneracdo adequados e incentivo as
elevacdes funcionais.

Art. 11. Na elaboracdo e execucdo de seus planos e programas, a Prefeitura do
Municipio de Cafeara estabelecera o critério de prioridades segundo a essencialidade da obra
ou servico e o atendimento do interesse coletivo.

Art. 12. O Poder Executivo serd exercido pelo Prefeito Municipal.

Art. 13. O Prefeito Municipal serd auxiliado diretamente, no exercicio do Poder
Executivo, pelos Assessores, pelos Secretarios Municipais e pelos Chefes de Divisdo, nos
termos desta Lei.
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Art. 14. A Administracio Direta compreende o exercicio das atividades de
administracdo publica municipal, executado diretamente pelas unidades administrativas, a
saber:

I — ASSESSORIAS: unidades de deliberacdo, consulta, orientagdo ao Prefeito
Municipal nas suas atividades administrativas;

II - CONTROLADORIA GERAL: unidade encarregada do controle interno dos atos
da administra¢do municipal;

III - SECRETARIAS MUNICIPAIS: 6rgdos de primeiro nivel hierdrquico, para o
comando, coordenagdo, fiscalizac¢do, execugdo e controle da acao do Poder Executivo;

IV — DIVISOES: é6rgios de segundo nivel hierdrquico, subordinados as secretarias
municipais, para a coordenacdo, execucao e controle da acdo do Poder Executivo.

V - Orgios de colaboracio com os governos Federal e Estadual:
a) Junta de Servigo Militar;
b) Unidade Municipal de Cadastramento — INCRA e ITR;
¢) Representacdao do Ministério do Trabalho;
d) Representacdo do Instituto de Identificagdo do Parana;
e) Unidade do Departamento de Transito do Parana

VI - Orgdos de administracdo descentralizada:
a) Fundo Municipal de Desenvolvimento Rural;
b) Fundo Municipal de Desenvolvimento e Conservacgdo Florestal;
¢) Fundo Municipal do Meio Ambiente;
d) Fundo Municipal de Assisténcia Social;
e) Fundo Municipal de Transito;
f) Fundo Municipal de Sadde;

g) Fundo Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente;
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Paragrafo tunico. A Administracao Indireta compreendera entidades tipificadas na
legislacdo, a saber:

I- autarquias;

II - sociedade de economia mista;
I1I - empresas publicas;

IV - fundacgoes.

Art. 15. A estrutura organizacional bdsica do Poder Executivo do Municipio de
Cafeara, constante do Anexo I, parte integrante desta Lei, serd apresentada por assessorias,
secretarias e divisoes.

§ 1° Constituem as Assessorias:

I - Assessoria Juridica;

IT - Assessoria Técnica e de Apoio Institucional.

§ 2° A Controladoria Geral € o 6rgdo responsdvel pela auditoria permanente,
atribuindo a ela a fun¢@o de controle interno dos atos da administragdo municipal.

§ 3° Constituem as Secretarias Municipais:
I - Secretaria de Financas, Administracdo e Infraestrutura;
II - Secretaria de Saude;
III - Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente;
IV - Secretaria da Educacdo e Cultura;
V — Secretaria de Esportes;

VI - Secretaria de Assisténcia Social.
§ 4° Constituem as Divisoes:
I - SECRETARIA DE FINANCAS, ADMINISTRA(;AO E INFRAESTRUTURA
a) Divisdo de Contabilidade, Tesouraria e Tributagao;

b) Divisdo de Fiscalizagao;
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¢) Divisdo de Recursos Humanos;
d) Divisdo de Compras e Licitagdo;
e) Divisdo de Obras e Servigos Publicos;
f) Divisao de Projetos e Captagdo de Recursos.
II - SECRETARIA DA SAUDE
a) Divisdo de Atendimento Médico;
b) Divisdo de Enfermagem.
III - SECRETARIA DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE
a) Divisdo de Agricultura e Abastecimento;
b) Divisdo de Meio Ambiente.
IV - SECRETARIA DE EDUCACAO E CULTURA
a) Divisdo de Ensino;
b) Divisdo de Transporte Escolar;
¢) Divisao de Biblioteca Publica;
d) Divisdo do Museu.
V - SECRETARIA DE ESPORTES
VI - SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL

a) Divisdo do Centro de Referéncia de Assisténcia Social - CRAS

Art. 16. A Assessoria Técnica e de Apoio Institucional € um 6rgdo de apoio ao
Prefeito, as Assessorias e Secretarias e € constituida de profissionais especializados em
determinadas dreas necessarias ao desenvolvimento da maquina administrativa.

Art. 17. Os 6rgdos da Administragdo Direta e Indireta estardo vinculados ao Prefeito
Municipal.

Paragrafo unico. Os 6rgaos da Administracdo Indireta observardo a politica do
Governo Municipal.

Art. 18. A Administracdo Municipal podera ser assessorada por Conselhos e 6rgios
colegiados com o objetivo de colaborar nos mais diversos setores da comunidade.
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Art. 19. Constituem os Conselhos:

I - Conselho Municipal do Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da Educacdo
Bésica e de Valorizacdo dos Profissionais do Magistério — FUNDEB;

II - Conselho Municipal da Satde;

III - Conselho Municipal de Assisténcia Social;

IV - Conselho Municipal da Crianca e do Adolescente;
V - Conselho Municipal da Educacao

§ 1° Os Conselhos serdo responsdveis pela definicdo das politicas publicas de cada
area, bem como o acompanhamento e fiscalizagdo dos fundos respectivos;

§ 2° Outros Conselhos poderdo ser criados, por exigéncia legal ou por interesse do
Municipio.

§ 3° Na composi¢do dos Conselhos deverdo ser observadas as exigéncias legais, bem
como incentivada a participa¢do da comunidade.

§ 4° Os 6rgios colegiados de que se trata deste artigo terdo regulamentagdo propria,
sendo vedada a remuneragdo de seus membros.

Art. 20. Para o desempenho das atividades pertinentes aos 6rgdos que integram a
estrutura organizacional ora estabelecida, ficam criados os 6rgios constantes nos Anexos I a
V desta Lei, obedecendo-se a lotacdo, simbologia e quantidade neles fixados.

Art. 21. Os subsidios dos ocupantes dos cargos em comissdo de Secretdrio Municipal
serdo fixados em parcela tnica, em cada legislatura, pela Camara de Vereadores.

Art. 22. Aos demais ocupantes dos cargos comissionados serdo atribuidos os
simbolos constantes dos Anexos II e IV, cujos valores e padrdes de vencimento sio definidos
na tabela do Anexo VI

Art. 23. As funcdes de chefes de Divisdes serdo preenchidas exclusivamente por
servidores de carreira e perceberdo os vencimentos do cargo efetivo acrescido da gratificagao
de fun¢do de confianga, conforme relagdo de simbolos constante do Anexo V.

Paragrafo tnico. A atribui¢do da gratificacdo de funcdo de confianca de Chefe de
Divisao é de competéncia do Chefe do Poder Executivo Municipal, conforme a
responsabilidade e complexidade da funcdo e corresponderd aos valores constantes da tabela
do Anexo VIIL
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Art. 24. Dos cargos comissionados de Assessor e Secretdrio Municipal previstos na
estrutura administrativa, 20%(vinte por cento), no minimo, deverdo ser preenchidos por
servidores efetivos do municipio.

Paragrafo tdnico. O servidor de carreira nomeado para cargos em comissdo de
Assessor ou Secretdrio Municipal dos 6rgaos que compdem a estrutura administrativa, podera
optar pelo valor do subsidio, no caso de Secretdario Municipal, ou pelo valor do cargo
comissionado ou pelo vencimento do cargo efetivo, acrescido da gratificacdo de fun¢do de
confianca.

Art. 25. Os valores da gratificacdo de funcdo de confianca para o servidor efetivo,
designado para os cargos de Assessor ou Secretdrio Municipal que optar pelo vencimento de
seu cargo efetivo acrescido da gratificacdo, corresponderdo aos simbolos e valores constantes
do Anexo VII, na seguinte proporcao:

I - para o exercicio das fungdes de Assessor e Secretdrio Municipal deverd ser
atribuida a gratificacdo de funcio de FG - 01 a FG — 04;

I - para o exercicio das fungdes de chefe de divisdo deverd ser atribuida a
gratificacdo de func¢do de FG - 05 a FG - 10;

III' - para o desempenho de funcdes de assessor técnico, poderd ser atribuida a
gratificacdo de fun¢do de FG - 01 a FG - 10.

Art. 26. Para os efeitos legais, as remuneracdes dos cargos de provimento em
comissdo, previstas nos artigo anteriores, bem como os valores das gratificacdes de funcdes
de confianca, somente poderdo ser alteradas por Lei especifica, observada a iniciativa
privativa em cada caso, assegurada a revisdo geral anual, sempre na mesma data e sem
distin¢ao de indice.

Art. 27. Os cargos criados por esta Lei, de provimento em comissdo, de livre
nomeacdo e exoneracdo pelo Chefe do Poder Executivo, serdo exercidos por ocupantes que
detenham suficiente habilitagdo técnica, quando a drea de atuacdo assim o exigir.

Art. 28. O servidor de carreira que assumir cargo em comissao poderd optar pela
remuneracdo integral do cargo em comissdo respectivo, se maior, sem prejuizo da promogao
funcional, com direito ao acréscimo da gratificacdo de funcdo de confianga, nos termos do
artigo 25 desta Lei.

TITULO II
DA AREA DE COMPETENCIA DAS UNIDADES INTEGRANTES
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA
CAPITULO I
DOS ORGAOS COLEGIADOS
DE CONSULTA, ORIENTACAO E DELIBERACAO
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Art. 29. O Prefeito Municipal fixard por Decreto, a composi¢do, atribui¢des e forma
de funcionamento dos 6rgdos colegiados de deliberac@o, consulta e orientacdo, previstos no
art. 13 desta Lei, observada a legislagdo pertinente.

CAPITULO IT
DA CONTROLADORIA GERAL

Art. 30. A Controladoria Geral tem por atribui¢des:

I - a avaliag¢do, por exercicio financeiro, do cumprimento das metas previstas no
Plano Plurianual, a execucdo de programas e projetos de governo e dos or¢camentos do
Municipio;

IT - a viabilizacdo e a fiscalizacdo do cumprimento das metas fiscais, fisicas e de
resultados de programas de governo, quanto a eficécia, a eficiéncia e a efetividade da gestdo
nas secretarias municipais, assessorias, divisdes e demais 6rgdos que compdem a estrutura
administrativa do Municipio, bem como a aplicacdo de recursos publicos por entidades de
direito privado, estabelecidas na lei de diretrizes or¢amentdrias;

III - a comprovacdo da legitimidade dos atos de gestao;

IV - o controle das operagdes de crédito, avais e garantias, bem como dos direitos e
haveres do Municipio;

V - o apoio e oferecimento de subsidios aos 6rgdos de controle externo no exercicio
de suas atribui¢des institucionais;

VI - o controle dos limites e das condi¢des para a inscricdo de despesas em restos a
pagar;

VII - a supervisdo das medidas adotadas pela administracdo municipal para o
controle das despesas de pessoal dentro dos limites fixados pela legislacdo aplicdvel,
acompanhando e opinando sobre a contratacdo de servidores, concessdo de funcdes
gratificadas e nomeacao de cargos comissionados;

VIII - aexecucdo de providéncias indicadas pelo Poder Executivo para a reconducio
dos montantes das dividas consolidadas e mobilidria aos respectivos limites;

IX - o controle da destinacao de recursos obtidos com a alienacao de ativos, tendo em
vista as restri¢cdes constitucionais e da Lei Complementar n° 101/2000;

X - o acompanhamento, a execugdo e a prestacdo de contas dos repasses de recursos
federais e estaduais e de convénios;
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XI - a autorizagdo da compra de produtos ou da execucdo de servicos nos limites
fixados por decreto do Executivo, bem como o acompanhamento da execugdo e da legalidade
dos procedimentos de compra diretos ou por licitacio;

XII - o controle sobre o cumprimento do limite dos gastos totais do Legislativo
Municipal, inclusive no que se refere ao atingimento de metas fiscais, informando-o sobre a
necessidade de providéncias e, em caso de descumprimento, a informacdo ao Tribunal de
Contas do Estado;

XIII - a comunicacdo as autoridades responsaveis quando constatadas ilegalidades
ou irregularidades na administra¢cdo municipal;

XIV - o controle das contratagdes e nomeacdes de servidores, bem como a
distribuicao nos 6rgaos de lotagdo, visando a otimizagdo e eficiéncia do servico publico.

Art. 31. O Controlador Geral:

I - avalia, por exercicio financeiro, o cumprimento das metas previstas no Plano
Plurianual, a execucdo de programas e projetos de governo e os or¢amentos do Municipio;

IT - viabiliza e fiscaliza o cumprimento das metas fiscais, fisicas e de resultados de
programas de governo, quanto a eficicia, a eficiéncia e a efetividade da gestdo nas secretarias
municipais, assessorias, divisdes e demais 6rgdos que compdem a estrutura administrativa do
Municipio, bem como a aplicacdo de recursos publicos por entidades de direito privado,
estabelecidas na lei de diretrizes orcamentarias;

III - comprova a legitimidade dos atos de gestao;

IV - executa o controle das operagdes de crédito, avais e garantias, bem como dos
direitos e haveres do Municipio;

V - apdia e oferece subsidios aos 6rgaos de controle externo no exercicio de suas
atribui¢des institucionais;

VI - controla os limites e as condi¢des para a inscri¢cdo de despesas em restos a pagar;

VII - supervisiona as medidas adotadas pela administracdo municipal para o controle
das despesas de pessoal dentro dos limites fixados pela legislacdo aplicavel, acompanhando e
opinando sobre a contratagdo de servidores, concessdo de fungdes gratificadas e nomeacdo de
cargos comissionados;

VIII - toma as providéncias indicadas pelo Poder Executivo para a reconducdo dos
montantes das dividas consolidadas e mobilidria aos respectivos limites;
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IX - controla a destinac@o de recursos obtidos com a alienag¢do de ativos, tendo em
vista as restri¢cdes constitucionais e da Lei Complementar n° 101/2000;

X - acompanha a execucdo e a prestacdo de contas dos repasses de recursos federais
e estaduais e de convénios;

XI - autoriza a compra de produtos ou contratacdo para a execugdo de servicos nos
limites fixados por decreto do Executivo, bem como acompanha a execug¢do e a legalidade dos
procedimentos de compra diretos ou por licitagdo;

XIT - exerce o controle sobre o cumprimento do limite dos gastos totais do
Legislativo Municipal, inclusive no que se refere ao atingimento de metas fiscais,
informando-o sobre a necessidade de providéncias e, em caso de descumprimento, a
informagdo ao Tribunal de Contas do Estado;

XIII - comunica as autoridades responsdveis quando constatadas ilegalidades ou
irregularidades na administracdo municipal;

XIV - controla as contratacdes e nomeacdes de servidores, bem como a distribuicao
nos 6rgaos de lotagdo, visando a otimizacgdo e eficiéncia do servico publico.

CAPITULO III
DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO
SECAOT
DA ASSESSORIA JURIDICA

Art. 32. O ambito de acdo da Assessoria Juridica do Municipio compreende:
I - arepresentagdo judicial e extrajudicial do Municipio;

IT - o exercicio das funcdes de consultoria juridica da administracdo direta e indireta
do Poder Executivo;

III' - a cobranca judicial da divida ativa do Municipio; atividades especificas
definidas em leis e outras atividades correlatas.

Art. 33. O Assessor Juridico:

I - firma convénios e acordos com organismos e institui¢des oficiais ou privadas, para
cumprir os objetivos da drea da Assessoria Juridica do Municipio, em consonincia com a
legislacdo vigente;
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IT - avoca, para sua andlise e decisdo, quaisquer assuntos no ambito da Assessoria
Juridica,

III - elabora a redacdo de minutas de mensagens, anteprojetos de lei, decretos, vetos e
regulamentos, examinando-os do ponto de vista da técnica legislativa e do ordenamento
juridico nacional, em face da legislagdo em vigor;

IV - solicita ao Chefe do Poder Executivo providéncias visando a promog¢do de
medidas tendentes a propiciar e manter a eficiéncia e bom funcionamento da pasta;

V - promove a integracdo das unidades subordinadas, objetivando o aperfeicoamento
das atividades desenvolvidas;

VI - promove a elaboragdo e aprovar a escala legal de substituicdes, por auséncia ou
impedimentos, em assuntos atinentes a pasta;

VII - autoriza as indicagdes nominais de bolsistas ou participantes em instituicdes que
promovam cursos, semindrios e outras atividades de interesse de unidade administrativa;

VIII - participa, como membro, de 6rgdos colegiados de direcao superior no ambito da
Administragdo Pablica Municipal;

IX - representa o Municipio junto a instituicdes oficiais e privadas, estaduais,
nacionais ou internacionais, em assuntos atinentes a pasta;

X - realiza, em consondncia com as diretrizes estabelecidas pelo Prefeito, o
relacionamento do Poder Executivo Municipal com os demais poderes do Municipio, do
Estado e da Uniao;

XI - assessora os Orgdos da Administracdo Direta e, quando necessdrio, aos da
Administracao Indireta;

XII - resolve os casos omissos, bem como esclarecer as ddvidas suscitadas na
execucdo deste regulamento no ambito da sua pasta, expedindo para tal fim os atos
necessarios;

XIII - desempenha outras atividades que lhe sejam atribuidas pelo Chefe do Poder
Executivo, no ambito de sua area de atuacao.

~ SECAOoIl
DA ASSESSORIA TECNICA E DE APOIO INSTITUCIONAL

Art. 34. Na Assessoria Técnica e de Apoio Institucional poderdo ser nomeados
servidores comissionados para desempenharem funcOes técnicas especificas, em qualquer
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area de conhecimento, desde que ndo exista entre os servidores efetivos do Municipio quem
possa desempenhar essas atividades.

Art. 35. A denominacdo da funcdo serd a de Assessor Técnico e o nimero de vagas
serd fixado por Lei especifica, ndo podendo ultrapassar o limite de cinco cargos.

Art. 36. As atribui¢des e competéncias dos Assessores Técnicos serdo fixadas na Lei
que aprovar a abertura e o nimero de vagas.

CAPITULO IV
DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS
SECAO I
DA SECRETARIA DE FINANCAS, ADMINISTRACAO E INFRAESTRUTURA

Art. 37. A Secretaria de Financas, Administracio e Infraestrutura compete:

I - o planejamento operacional e a execu¢do das atividades de administracdo de
pessoal, compreendendo recrutamento, selecdo, admissdo, aloca¢do, remanejamento,
exoneracao de recursos humanos da administragao direta;

IT - a elaboragdo da folha de pagamentos e o controle dos atos formais de pessoal;

III - a gestdo e manuten¢do do cadastro de recursos humanos da Administracao Direta
e Indireta;

IV - os servicos de assisténcia social aos servidores, de pericias médicas, de higiene e
de seguranca de trabalho;

V - arealizacdo de exames médicos pré-admissionais, para ingresso na Administragcao
Direta;

VI - a execucdo da politica geral de recursos humanos, compreendendo a
uniformizacdo da concessdao de beneficios, a gestdo do plano de carreiras, a execugdo da

avaliacdo de desempenho e a implementacao da politica salarial;

VII - a gestdo das relacdes do Municipio com seus inativos, associacdes de servidores
e sindicatos;

VIII - o planejamento operacional dos servicos gerais de guarda, controle e
distribui¢cdes de materiais; o aproveitamento ou aliena¢do de materiais inserviveis;

IX - a administracdo, controle e manuten¢do do patrimdnio mobilidrio e imobilidrio do
Municipio;

X - a administracao de arquivo, protocolo, reprografia, meios de comunicagdo;
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XI - a administragdo dos meios de transporte interno da Prefeitura compreende
operacdo, controle e manutencdo da frota de veiculos leves, a normatizacdo do controle,
manuten¢do e uso da frota de mdquinas, equipamentos e veiculos pesados;

XII - o controle e a fiscalizagdo da frota locada;

XIII - a administracio e controle da ocupacao fisica dos prédios de uso do Municipio,
bem como o controle dos contratos da locag@o para instalacdo de unidades de servigo;

X1V - a guarda e vigilancia dos referidos prédios e dos prédios municipais;

XV - a administracdo das dotacdes atribuidas as diversas unidades, or¢amentdrias,
relativas ao sistema central que representa e outras atividades correlatas;

XVI - a coordenagdo das relacdes com os contribuintes;
XVII - o assessoramento as unidades do Municipio em assuntos de finangas;
XVIIII - a gestdo da legislagdo tributéria e financeira do Municipio;

XIX - a inscricdo e cadastramento dos contribuintes, bem como a orientacdo dos
mesmos; o langamento, a arrecadacio e a fiscaliza¢do dos tributos devidos ao Municipio;

XX - a inscricdo da divida ativa;
XXI - a guarda e movimentacdo de valores;
XXII - a elaboragdo de empenhos, a liquidacdo e o pagamento das despesas;

XXIII - a elaboragdo de balancetes, demonstrativos e balancos, bem como a
publicacdo dos informativos financeiros determinados pela Constitui¢do Federal;

XXIV - a prestacdo anual de compras e o cumprimento das exigéncias do controle
externo;

XXV - os registros e controles contdbeis;
XXVI - a andlise da conveniéncia da cria¢do e extin¢do de fundos especiais;
XXVII - o controle e a fiscalizacdo de sua gestao;

XXVIII - o fomento as campanhas e iniciativas que minimizem a questdo do
desemprego e aumentem a circulacdo de renda necessdria ao crescimento do Municipio;
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XXIX - a expedicdo de atos de autorizacdo, permissdo e concessdo de uso e
parcelamento do solo ou o uso de equipamentos publicos;

XXX - a repressdo as construcdes e aos loteamentos clandestinos, bem como ao
comércio irregular;

XXXI - a orientagdo, coordenacgdo e a execucao do Plano Diretor aprovado.

XXXII - a conservagdo, asfaltamento e arborizacdo das vias publicas, das pracas e
dos jardins;

XXXIII - a conservacao das estradas rurais.

XXXIV - a administrag@o e controle dos contratos de prestacdo de servigos relativos a
sua drea de atividade e assessoramento aos demais 6rgdos, na drea de sua competéncia;

XXXV - coordenar e fiscalizar o sistema de transporte coletivo municipal;

XXXVI - executar o plano de circulagdo de veiculos e pedestres na drea urbana do
Municipio;

XXXVII - coordenar e implantar o sistema de sinaliza¢do do Municipio;

XXXVIII - elaborar a politica de controle e localizacdo dos postos de estacionamento
de veiculos de aluguel e de embarque de passageiros, bem como o sistema de carga e descarga

de mercadorias no ambito do Municipio;

XXXIX - coordenar ou executar a manuten¢do ou obras de pavimentagcdo de vias e
calgadas, galerias, obras de arte, edificagdes, abertura e implantagdo de vias urbanas e rurais;

XL - gerenciar a guarda, manutencdo e uso dos equipamentos rodovidrios e demais
veiculos Publicos;

XLI - o planejamento operacional, a execu¢do, a implantagdo e fiscalizagdo da
legislacao relativa ao uso e parcelamento do solo, a fiscalizacdo de projetos de obras e
edificacdes;

XLII - o fornecimento e controle da numeragao predial;

XLIII - a atualizacdo do sistema cartografico municipal;

XLIV - o desenvolvimento de projetos e programas da politica urbana e habitacional
do Municipio e outras atividades correlatas.
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XLV - alideranca de campanhas em nivel microrregional que resultem em conquistas
de obras de infra-estrutura e o fortalecimento da economia;

XLVI - a execucdo de atividades relativas ao desenvolvimento dos servigos de
transito, bem como a administragao do terminal rodovidrio;

Art. 38. O Secretério de Financas, Administracao e Infraestrutura:

I - planeja, executa, supervisiona e controla as atividades administrativas em geral;

IT - propde politicas e normas sobre a administragc@o de pessoal;

III - controla as atividades relativas ao recrutamento, capacitagdo, registro e controles
funcionais, pagamento de servicos, administracdo de planos de carreira, da politica de técnicas
e métodos de seguranca e medicina do trabalho e demais assuntos relativos aos servigos
municipais;

IV - organiza e coordena programas de capacitacdo e desenvolvimento dos recursos
humanos da Prefeitura;

V - coordena o relacionamento da Prefeitura com os 6rgdos representativos dos
servidores municipais;

VI - assessora e orienta os 6rgdos da Administracdo Direta, Indireta e Fundacional,
em assuntos administrativos referentes a pessoal, material, arquivo e patrimonio;

VII - desenvolve programas de saide ocupacional, de pericias médicas e de seguranga
do trabalho;

VIII - estabelece normas de controle a administracdo de material e dos patrimonios
mobilidrio e imobilidrio do municipio;
IX - baixa controles a padronizacdo, aquisi¢do, guarda, distribuicdo e controle do

material utilizado na Prefeitura;

X - executa atividades relativas ao tombamento, registro, inventdrio, protecdo e
conservagdo dos bens méveis e imdveis pertencentes ao Municipio;

XI - elabora normas de promocdo das atividades relativas ao recebimento,
distribuicao, controle do andamento, triagem e arquivamento dos processos € documentos em

geral que tramitam pela Prefeitura;

XII - coordena os servigos do prédio da Prefeitura;
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XIII - coordena a assessoria e orientagdo técnica dos 6rgaos da Administragdo Direta
e Indireta, em assuntos administrativos referentes ao pessoal;

XIV - promove, em articulacdo com a Secretaria da Sadde, a inspecdo de saide dos
servidores, para efeitos de nomeacdo, licencas, aposentadorias e outros fins legais, bem como
a viabilizacdo de técnicas de seguranca em medicina do trabalho destinado aos servidores
municipais;

XV - desenvolve e acompanhar os objetivos, as metas e acdes do Planejamento
Estratégico de governo que estejam relacionados ao Departamento;

XVI - promove o aperfeicoamento continuo dos profissionais da drea;

XVII - executa as atividades de contabilidade e financas e as atribui¢des fiscais e
tributarias;

XVIII - promove a implantagdo de normas e procedimentos para o processamento de
licitagdes destinadas a efetivar a compra de materiais, obras e contratagdo de servigos
necessarios as atividades da Prefeitura de acordo com a legislagdo pertinente em vigor;

XIX - disponibiliza orientagdo técnica necessdria para a obten¢do de recursos para a
execucao da programacio dos projetos viabilizados pela Pasta;

XX - elabora e encaminha projetos para captagdo de recursos junto a esfera estadual e
federal ou a outros 6rgaos de fomento.

XXI - expede atos de autorizagdo, permissdo e concessao de uso e parcelamento do
solo ou o uso de equipamentos publicos;

XXII - interpde repressdo as construcdes e aos loteamentos clandestinos, bem como
ao comércio irregular;

XXXIII - orienta, coordena e a executa o Plano Diretor aprovado.

XXIV - executa a conservagdo, asfaltamento e arborizacdo das vias publicas, das
pragas e dos jardins;

XXV - executa a conservacgao das estradas rurais;

XXVI - administra e controla os contratos de prestacdo de servigos relativos a sua
area de atividade e assessoramento aos demais 6rgdos, na area de sua competéncia;

XXVII - coordena e fiscaliza o sistema de transporte coletivo municipal;



PREFEITURA MUNICIPAL DE CAFEARA

ESTADO DO PARANA
CNPJ 76.845.545/0001-06

- AVENIDA BRASIL, 188 - FONE/FAX (0"'43) 3625-1000 - CEP 86640-000 - CAFEARA - PARANA

XXVIII - executa o plano de circulagdo de veiculos e pedestres na area urbana do
Municipio;

XXIX - coordena e implanta o sistema de sinalizacdo do Municipio;

XXX - elabora a politica de controle e localizagdo dos postos de estacionamento de
veiculos de aluguel e de embarque de passageiros, bem como o sistema de carga e descarga de

mercadorias no ambito do Municipio;

XXXI - coordena ou executa a manutencdo ou obras de pavimentacdo de vias e
calcadas, galerias, obras de arte, edificacOes, abertura e implantacdo de vias urbanas e rurais;

XXXII - gerencia a guarda, manutencdo e uso dos equipamentos rodovidrios e demais
veiculos Publicos;

XXXIIT - efetua o planejamento operacional, executa, implanta e fiscaliza a
legislacdo relativa ao uso e parcelamento do solo e fiscaliza projetos de obras e edificagdes;

XXXIV - fornece e controla a numeragdo predial;
XXXV - atualiza o sistema cartografico municipal;

XXXVI - desenvolve projetos e programas da politica urbana e habitacional do
Municipio e outras atividades correlatas.

XXXVII - lidera campanhas em nivel microrregional que resultem em conquistas de
obras de infra-estrutura e o fortalecimento da economia;

XXXVIII - executa atividades relativas ao desenvolvimento dos servigcos de transito,
bem como a administracdo do terminal rodovidrio;

XXXIX - desempenha outras atividades que lhe sejam atribuidas pelo Chefe do Poder
Executivo, no ambito de sua drea de atuagao.

SECAOII
DA SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 39. E competéncia da Secretaria de Assisténcia Social:

I - a coordenacdo e supervisdo das Politicas de Prote¢do Social, tais como a
Assisténcia Social, o Direito da Crianga e do Adolescente o Direito da Terceira Idade e Idoso
e Direito da Pessoa com Deficiéncia;

IT - a execucdo das acdes de desenvolvimento social, prestando assessoria técnico-
administrativa as entidades e instituigdes socio-comunitdrias e as instancias de gestdo das
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politicas de protecao social, os conselhos, no que se refere a organizaciao e desenvolvimento
de seus objetivos.

III - a coordenagdo e execucdo de politicas que possibilitem aumento de emprego e
renda a populacao, através da formacao de mao-de-obra e integracdo empresa/escola.

Art. 40. O Secretario de Assisténcia Social:

I - coordena e supervisiona as acdes de apoio comunitario tendo em vista a Assisténcia
Social, o Direito da Crianga e do Adolescente o Direito dos integrantes da Terceira Idade e
Idoso e o Direito da Pessoa com Deficiéncia no Ambito da Secretaria;

II - executa agdes de desenvolvimento social, prestando assessoria técnico-
administrativa as entidades e instituigdes socio-comunitdrias e as instancias de gestdo das
politicas de protecdo social, os conselhos, no que se refere a organizacdo e desenvolvimento
de seus objetivos.

IIT - coordena e executa politicas que possibilitem aumento de emprego e renda a
populagdo, através da formagdo de mao-de-obra e da integracdo empresa/escola.

IV - desenvolve e acompanha os objetivos, as metas e acOes do planejamento
estratégico de Governo que estejam relacionados a Secretaria;

V - desempenha outras atividades que lhe sejam atribuidas pelo Chefe do Poder
Executivo, no ambito de sua drea de atuagao.

SECAO III )
DA SECRETARIA DE SAUDE

Art. 41. E de competéncia da Secretaria da Satide:

I - o planejamento operacional e a execucdo da politica de saiide do Municipio, através
da implementacdo do Sistema Municipal de Saide e do desenvolvimento de agdes de
promocdo, protecdo e recuperacdo da saide da populacdo, com a realizacdo integrada de
atividades assistenciais e preventivas;

IT - a vigilancia epidemioldgica, sanitdria e nutricional, de orientacdo alimentar e de
satide do trabalhador; da prestacdo de servicos médicos e ambulatoriais de urgéncia e de
emergéncia;

III - a promog¢do de campanhas de esclarecimentos, objetivando a preservacdo da
satide da populagao;

IV - a implantagdo e fiscalizacdo das posturas municipais relativas a higienizacdo e a
saude publica;
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V - a participacdo na formulagdo da politica de protecdo do meio ambiente;

VI - a articulagdo com outros 6rgdos municipais, demais niveis de governo e entidades
da iniciativa privada para o desenvolvimento de programas conjuntos e outras atividades
correlatas.

Art. 42. O Secretario da Saude:

I - promove medidas relativas a protecdo da saide da populacao;

II - presta assisténcia primdria nas dreas médicas e odontoldgicas a populacdo,

mediante politicas sociais, econdmicas e ambientais que visem a redugdo, prevencio e
eliminagdo do risco de doenga;

III - planeja e executa a politica sanitdria, nos aspectos de promocdo, prevencao e
recuperagdo da satide;

IV - controla e fiscaliza as a¢des e servigos de saude, através da execugdo direta ou de
servigos de terceiros;

V - desenvolve as acdes de saide, integrando-se a rede regionalizada e hierarquizada
do Sistema Estadual de Saude;

VI - promove a formagdo da consciéncia sanitdria na crianga e no adolescente;

VII - cria e divulga programas coletivos de prevencdo de deficiéncia e controlar
doencas transmissiveis, zoonoses e alimentos, através da manutencao de vigilancia sanitdria e
epidemioldgica;

VIII - promove a fiscalizagdo médico-sanitdria;

IX - promove, em articulagdo com a Secretaria da Administracdo, a inspecao de satide
dos servidores, para efeitos de nomeacdo, licenga, aposentadorias e outros fins legais, bem
como a viabilizacdo de técnicas de seguranca e medicina do trabalho, destinadas aos
servidores municipais;

X - desenvolve e acompanha os objetivos, as metas e acdes do Planejamento
Estratégico de Governo, que estejam relacionados a Secretdria;

XI - desempenha outras atividades que lhe sejam atribuidas pelo Chefe do Poder
Executivo, no ambito de sua drea de atuacao.

SECAOIV
DA SECRETARIA DE EDUCACAO E CULTURA
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Art. 43. E competéncia da Secretaria de Educacio e Cultura:

I - o planejamento operacional e a execucdo das atividades pedagdgicas de ensino,
consoante a legislacdo vigente, compreendendo a pesquisa diddtico-pedagdgica para o
desenvolvimento do ensino municipal;

IT - o desenvolvimento de indicadores de desempenho para o sistema municipal de
ensino, compreendendo o controle da documentagdo escolar, a assisténcia ao estudante e o
gerenciamento nas questdes especificas da drea;

III - executar as diretrizes, objetivos e metas definidas no Plano Municipal de
Educacao.

IV - o planejamento, coordenacdo, supervisdo, promog¢do, desenvolvimento e
divulgacdo, de atividades e iniciativas artistico-culturais de lazer e eventos;

V - a articulagd@o com os outros 6rgdos municipais, com 0s demais niveis de governo e
entidades da iniciativa privada para a programacdo de atividades com alunos de rede
municipal referentes a ensino, assisténcia social, saide, fundamental na area de atuacdo do

Municipio;

VI - a programagdo, organizacdo, coordenagdo e execugdo das atividades de promog¢ao
e desenvolvimento da cultura;

VII - o fomento as iniciativas comunitdrias relacionadas com projetos de natureza
cultural que visem concorrer para melhoria das condi¢des de vida da populagdo do Municipio.

VIII - a ampliacdo do acervo de livros e outros documentos culturais da Biblioteca
Publica;

IX - oincentivo da freqiiéncia da comunidade nas atividades da Biblioteca;

X - arealizacdo de eventos para os alunos da rede municipal de ensino com o objetivo
de criar habito de leitura;

XI - o incentivo da freqiiéncia da comunidade no Museu;

XII - a realizacdo de eventos para os alunos da rede municipal de ensino com o
objetivo de conhecerem a ampliarem seus conhecimentos sobre os utensilios do Museu.

Art. 44. O Secretério de Educagdo e Cultura:

I - planeja, orienta e executa as atividades relativas ao ensino;
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IT - planeja, supervisiona, orienta, acompanha e controla o desempenho da Rede
Municipal de Ensino, em consonincia com as normas do Sistema Federal e Estadual de
Educacio;

III - administra as unidades escolares da Rede Municipal de Ensino;

IV - elabora e coordena estudos, planos, programas, projetos e pesquisas que
viabilizem o desenvolvimento da politica educacional e cultural do Municipio;

V - desenvolve e acompanha os objetivos, as metas e agdes do planejamento
estratégico de Governo que estejam relacionados ao seu Departamento;

VI - desempenha outras atividades que lhe sejam atribuidas pelo Chefe do Poder
Executivo, no ambito de sua drea de atuacao.

VII - elabora programas de apoio a cultura, incentivando seu desenvolvimento em
todas as suas formas;

VIII - fomenta as atividades culturais junto a comunidade, auxiliando-a e
proporcionando-lhe condigdes para o exercicio da mesma.

IX - desenvolve e acompanha os objetivos, as metas e acdes do planejamento
estratégico de Governo que estejam relacionados ao seu Departamento;

X - amplia o acervo de livros e outros documentos culturais da Biblioteca Ptblica;
XI - incentiva a freqiiéncia da comunidade nas atividades da Biblioteca;

XII - realiza eventos para os alunos da rede municipal de ensino com o objetivo de
criar hibito de leitura;

XIII- incentiva a freqiiéncia da comunidade ao Museu;

XIV - realiza eventos para os alunos da rede municipal de ensino com o objetivo de
conhecerem a ampliarem seus conhecimentos sobre os utensilios do Museu.

XV - desempenha outras atividades que lhe sejam atribuidas pelo Chefe do Poder
Executivo, no ambito de sua area de atuacao.

SECAOV
DA SECRETARIA DE ESPORTES

Art. 45. E competéncia da Secretaria de Esportes:
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I - a programacdo, organizacdo, coordenacao e execucdo das atividades desportivas no
Municipio, como forma de integracio entre os membros da comunidade;

IT - promocao da sadde através de atividades fisicas.
Art. 46. O Secretério de Esportes:

I - promove a formagdo permanente e continuada dos profissionais da educacdo e
esportes municipais;

IT - programa, organiza, coordena e executa as atividades desportivas no Municipio,
como forma de integracdo entre os membros da comunidade e a promog¢do da saude através de
atividades fisicas.

III - desenvolve e acompanha os objetivos, as metas e acdes do planejamento
estratégico de Governo que estejam relacionados ao seu Departamento;

IV - desempenhar outras atividades que lhe sejam atribuidas pelo Chefe do Poder
Executivo, no ambito de sua drea de atuacao.

SECAO VI
DA SECRETARIA DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

Art. 47. E competéncia da Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente:

I - o planejamento operacional, a formulacdo e a execucdo da politica de agricultura e
abastecimento do Municipio;

IT - o apoio aos produtos rurais para aumento da produ¢do e produtividade agricola e
de criacdo de gado;

III - o incentivo a instalacdo de empresas do setor agro-industrial;

IV - o controle a informacdo a Secretaria de Planejamento e Administracdo de
necessidades de recuperacio de estradas municipais para facilidade de escoamento da safra;

V - a coordenagdo e orientagdo dos produtores rurais para aumentar a produtividade
dos produtos agricolas;

VI - o desenvolvimento de politicas agrarias objetivando o melhor aproveitamento do
solo rural;

VII - a orientacdo para a formagdo de cooperativas de agricultores visando o melhor
aproveitamento dos instrumentos de trabalho agrdrio, bem como a obten¢cdo de melhores
precos e facilidades na venda de seus produtos;
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VIII - a orientacdo para a legalizacdo da propriedade e da documentagdo necessaria
para a organizagdo como produtor rural;

IX - a orientagdo para a inclusdo dos pequenos proprietdrios rurais no PRONAF;

X - executar todas as atividades relativas ao desenvolvimento dos servigos de transito,
bem como a administracdo dos terminais rodovidrios e do aeroporto municipal;

XI - a articulacdo com a Secretaria Municipal da Educagdo para a compra dos
produtos da merenda escolar diretamente dos produtos rurais cadastrados no PRONAF;

XII - o desenvolvimento e acompanhamento dos objetivos, das metas das acdes do
planejamento estratégico de Governo que estejam relacionados a sua Secretaria;

XIII - a promogdo, estimulo e fomento as atividades agropecudrias e apoio aos
sistemas de distribui¢c@o e abastecimento dos produtos agropecudrios do Municipio;

XIV - a criacdo e execu¢do de mecanismos de apoio e incentivo aos produtores rurais,
objetivando a geracdo de emprego e renda.

XV - a definicdo e execucdo das politicas agricolas e de abastecimento para o
Municipio, visando a organizacdo de cadeia produtiva e sua sustentabilidade econdmica e
ambiental;

XVI - o estabelecimento e desenvolvimento de projetos e programas para a
valorizagdo das atividades agropecudrias no Municipio, buscando o desenvolvimento e

capacitagdo tecnoldgica.

XVII - o planejamento operacional, a formulacdo e a execugdo da politica de
preservacgdo e protecdo ambiental do Municipio;

XVIII - o desenvolvimento de pesquisas referentes a fauna e a flora;
XVIIII - o levantamento e cadastramento das dreas verdes;

XIX - a fiscalizacdo das reservas naturais urbanas;

XX - o combate permanente a polui¢do ambiental;

XXI - o combate a vdrias formas de poluicao sonora e visual;

XXII - a execugdo de projetos paisagisticos e de servicos de jardinagem e arborizacao;
a administra¢do, manutencao e conservacdo de parques, pracas e drea de lazer;
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XXIII - a definicdo da politica de limpeza urbana, através do gerenciamento e
fiscalizacdo da coleta, reciclagem e disposicdo do lixo, por administracdo direta ou através de
terceiros;

XIV - aapreensdo de animais soltos nas ruas;

Art. 48. O Secretério de Agricultura e Meio Ambiente:

I - executa o planejamento operacional, a formulacdo e a execug¢do da politica de
agricultura e abastecimento do Municipio;

II - apoia os produtos rurais para aumento da producio e produtividade agricola e de
criacdo de gado;

III - incentiva a instalacdo de empresas do setor agro-industrial;

IV - controla e a informac¢do a Secretaria de Planejamento e Administracio de
necessidades de recuperacdo de estradas municipais para facilidade de escoamento da safra;

V - coordena e orienta os produtores rurais para aumentar a produtividade dos
produtos agricolas;

VI - desenvolve politicas agrarias objetivando o melhor aproveitamento do solo
rural;

VII - orienta para a formacdo de cooperativas de agricultores visando o melhor
aproveitamento dos instrumentos de trabalho agririo, bem como a obtencdo de melhores
precos e facilidades na venda de seus produtos;

VIII - orienta para a legaliza¢do da propriedade e da documentacao necessdria para a
organiza¢do como produtor rural;

IX - orienta para a inclusdo dos pequenos proprietarios rurais no PRONAF;

X - executa todas as atividades relativas ao desenvolvimento dos servigos de transito,
bem como a administracdo dos terminais rodovidrios e do aeroporto municipal;

XTI - articula com a Secretaria Municipal da Educacdo para a compra dos produtos da
merenda escolar diretamente dos produtos rurais cadastrados no PRONAF;

XII - desenvolve e acompanha os objetivos, as metas das acdes do planejamento
estratégico de Governo que estejam relacionados a sua Secretaria;

XIII - promove, estimula e fomenta as atividades agropecudrias e apoio aos sistemas
de distribui¢do e abastecimento dos produtos agropecudrios do Municipio;
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XIV - cria e executa mecanismos de apoio e incentivo aos produtores rurais,
objetivando a geracdo de emprego e renda.

XV - define e executa politicas agricolas e de abastecimento para o Municipio,
visando a organizagdo de cadeia produtiva e sua sustentabilidade econdmica e ambiental;

XVI - estabelece e desenvolve projetos e programas para a valorizacio das atividades
agropecudrias no Municipio, buscando o desenvolvimento e capacita¢io tecnoldgica.

XVII - executa o planejamento operacional, a formulagdo e a execuc¢do da politica de
preservacgdo e protecdo ambiental do Municipio;

XVIII - desenvolve pesquisas referentes a fauna e a flora;

XVIIII - realiza o levantamento e cadastramento das dreas verdes;
XIX - promove a fiscaliza¢do das reservas naturais urbanas;

XX - efetua o combate permanente a polui¢do ambiental;

XXI - realiza o combate a vdrias formas de polui¢ao sonora e visual;

XXII - executa projetos paisagisticos e de servigos de jardinagem e arborizacdo; a
administracdo, manutencdo e conservagdo de parques, pragas e drea de lazer;

XXIII - define a politica de limpeza urbana, através do gerenciamento e fiscaliza¢do
da coleta, reciclagem e disposicao do lixo, por administragdo direta ou através de terceiros;

XXIV - realiza a apreensao de animais soltos nas ruas;
XXV - realiza outras atividades correlatas solicitadas pelo Chefe do Poder Executivo.

SECAO VII )
DAS SECRETARIAS OU ORGAOS EXTRAORDINARIOS

Art. 49. A criacdo de Secretarias ou 6rgdos extraordindrios visa a atender programas
especiais de trabalho, para o trato de assuntos especificos de natureza relevante e em caréter
temporério.

§ 1° Ao responsdvel pela Secretaria ou 6rgdo, compete, além das ja previstas e
especificas para cada uma nesta Lei:

I - elaborar, aplicar, coordenar e fiscalizar a execucdo de programas de interesse da
comunidade, mantendo, para tanto, intercambio com 6rgaos afins;
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IT - organizar e dirigir, com a colaboracdo dos demais oOrgdos da Prefeitura, a
formulacao de projetos afetos ao respectivo 6rgao;

III - elaborar estudos e pesquisas relacionados com o setor da comunidade abrangido
pela respectiva secretaria;

IV - promover, quando for o caso, estudo visando o controle de atividades que
interferem na qualidade de vida e no desenvolvimento do Municipio e Regido;

V - canalizar, quando for o caso recurso estadual e federal para desenvolvimento do
plano de trabalho da respectiva secretaria;

VI - desempenhar outras atividades que lhe sejam atribuidas pelo Chefe do Poder
Executivo, para a consecuc¢do do programa de trabalho a ser desenvolvido.

§ 2° Os programas especiais de trabalho das Secretarias ou 6rgdos extraordindrios,
serdo instituidos por Decreto pelo Executivo Municipal.

CAPITULO V
DA ADMINISTRACAO INDIRETA

Art. 50. O Poder Executivo, através de projeto de lei encaminhado a Camara
Municipal, poderd criar 6rgdos da Administracdo Indireta, cujas atribuicdes deverdo estar
definidas em seu Estatuto.

CAPITULO VI
DAS UNIDADES ESTRUTURAIS COMUNS AOS DEPARTAMENTOS

Art. 51. Na Assessoria Técnica e de Apoio Institucional poderdo ser lotados
servidores comissionados para desempenharem fungdes técnicas especificas, em qualquer
area de conhecimento, desde que ndo exista entre os servidores efetivos do Municipio quem
possa desempenhar essas atividades.

Art. 52. A denominacio da func¢@o serd a de Assessor Técnico e o ndimero de vagas
serd fixado por Decreto do Executivo, ndo podendo ultrapassar o limite de trés cargos.

Art. 53. As atribuicdes e competéncias dos Assessores Técnicos serdo fixadas no
Decreto que definir a abertura e o nimero de vagas.
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Art. 54. E de competéncia das Divisdes criadas por esta Lei a operacionalizagdo das
atribuicdes conferidas as respectivas secretarias ou Orgdos equivalentes, coordenando o
desenvolvimento das atividades dos 6rgdos de hierarquia inferior a estas vinculadas.

Art. 55. E de competéncia das Assessorias o apoio técnico-administrativo as
atividades das secretarias, no desempenho de suas atribuicdes e responsabilidades,
especialmente no controle da:

I - fiscaliza¢do e acompanhamento da execugdo e programacao técnica;
IT - pesquisa, levantamento, anélise e avaliacdo de dados e informacgdes técnicas;

III - avaliacdo de resultados alcancados pelas Secretarias, tanto para controle dos
responsdveis quanto para indugdo corretiva;

TITULO III
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 56. O exercicio da fun¢do de confianga de Chefe de Divis@o serd supervisionado
pelo Secretdrio Municipal e a sua concessdo, exclusivamente a servidores efetivos de
carreira, nos casos em que as condicdes de trabalho a justifiquem, estd prevista na Lei que
institui o Plano de Cargos, Carreira e Remunerag¢do e no Estatuto do Regime Juridico dos
Servidores Publicos Municipais e a destituicdo da funcdo conformar-se-4 as disposi¢oes
estatutdrias pertinentes.

Art. 57. Ocorrendo falta grave e/ou inobservancia dos deveres e proibi¢des, ficam os
detentores dos cargos em comissao e funcdo de confianca sujeitos as penalidades estatutdrias,
quando haverd a destitui¢do do cargo em comissdo ou da fun¢do de confianga, para todos os
efeitos legais.

Art. 58. Ficam criados todos os O6rgdos competentes e complementares da
organizacdo bdsica da Prefeitura mencionados nesta Lei, os quais serdo instalados de acordo
com as conveniéncias da administracao.

Art. 59. O vencimento dos Assessores ndo poderdo ser superiores aos subsidios dos
Secretdrios Municipais fixados pela Camara Municipal.

Art. 60. Fica o Prefeito Municipal autorizado a adequar o Orcamento do Municipio,
tendo em vista as alteragdes introduzidas por esta Lei, respeitada a legislagc@o aplicavel.

Art. 61. O Prefeito baixard oportunamente o Regulamento Interno da Prefeitura, do
qual constardo:

I - as atribui¢Oes gerais das diferentes unidades administrativas;
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II - as atribui¢Oes especificas e comuns dos servidores investidos nas fungdes de
supervisiao e chefia;

III - as normas de trabalho que, pela sua prépria natureza, ndo devam constituir objeto
de disposic¢do em separado;

IV - outras disposi¢des julgadas necessdrias.

Art. 62. No regulamento da Prefeitura, de que trata o artigo anterior, o Chefe do
Poder Executivo poderd delegar competéncia as diversas chefias para proferir despachos
decisorios, podendo a qualquer tempo avocar a si, segundo seu unico critério, a competéncia
delegada.

Paragrafo anico. E indelegdvel a competéncia deciséria do Chefe do Poder Executivo,
nos seguintes casos, sem prejuizo de outras que os atos normativos indicarem:

I - autorizagdo de despesas quando esta for superior a dez saldrios minimos;
II - nomeagdo, admissdo, exoneragdo e demissao de servidores;
III - concessao e cassacdo de aposentadorias;

IV - aprovacido de licitacao na forma de carta-convite, tomada de precos, concorréncia
publica e leildo;

V - autorizagdo, permissdo e concessdo de exploracio de servicos publicos;
VI - aquisi¢do de bens imdveis, por compra ou permuta;

VII - alienacdo de bens imdveis pertencentes ao patrimonio municipal, apds
autorizagdo legislativa;

VIII - aprovacgdo de loteamentos e subdivisdes de terrenos;

IX - demais atos previstos como indelegaveis pela legislacdo federal e estadual.

Art. 63. Na medida em que forem instalados os 6rgdos que compdem a estrutura
administrativa da Prefeitura Municipal, prevista nesta lei, serdo extintos automaticamente os
demais Orgdos, ficando o Prefeito Municipal autorizado a promover as necessdrias
transferéncias de pessoal, verbas, atribuicdes e instalagdes, bem como a exoneracdo dos
servidores ocupantes dos atuais cargos em comissdo ou fun¢do de confianca.

Art. 64. As reparticOes municipais deverdo funcionar internamente de forma
integrada e harmoniosa e, externamente, perfeitamente articuladas com os demais 6rgaos.
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Paragrafo dnico. A subordinacdo hierdrquica, a organizacdo e, principalmente, a
integracdo entre os 6rgdos que compdem a estrutura administrativa estdo definidas no
organograma geral da Prefeitura, constante do Anexo I desta Lei.

Art. 65. Enquanto o Legislativo Municipal ndo fixar por lei os subsidios dos
Secretdrios Municipais, o vencimento de seus ocupantes, em parcela Unica, serd fixado por
Portaria do Prefeito Municipal, pelos simbolos C-01 a C-05., conforme a complexidade de
cada Secretaria.

Art. 66. Enquanto ndo aprovado o Regimento Interno, definindo as competéncias dos
orgdos ora criados, bem como as diretrizes de planejamento, coordenagdo, supervisdo e
fiscalizacdo das agdes de competéncia do Municipio, observar-se-3o, obrigatoriamente, as
diretrizes tracadas por esta Lei.

Art. 67. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes
em contrario, em especial a Lei Complementar n° 146/97.

Cafeara, 03 de junho de 2011.

e

rques M onteiro
Prefeito Municipal
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ANEXO II

ORGAOS DE ASSESSORIA
ORGAO CARGO SIMBOLO
Assessoria Juridica Assessor Juridico C-1aC+4
Assessoria Técnica e Apoio Institucional | Assessor Técnico e Apoio Institucional C-5aC-10

ANEXO III

SECRETARIAS
ORGAO CARGO
Secretaria de Administrac¢do, Finangas e Infraestrutura | Secretdrio de Administra¢do, Finangas e
Infraestrutura
Secretaria de Assisténcia Social Secretdrio de Assisténcia Social
Secretaria da Satde Secretdrio da Saude
Secretaria de Educagado e Cultura Secretario de Educacio e Cultura
Secretaria de Esportes Secretdrio de Esportes
Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente Secretario de Agricultura e Meio Ambiente

ANEXO 1V

DIVISOES

ANEXOIV-A

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO, FINANCAS E
INFRAESTRUTURA
ORGAO FUNCAO DE CONFIANCA SIMBOLO
(FG)
Divisao de Contabilidade, Chefe da Divisao de Contabilidade,
. . ~ . . - FG-1 aFG-10
Tesouraria e Tributacdo Tesouraria e Tributacdo
Divisao de Fiscalizagdo Chefe da Divisao de Fiscalizagdo FG-1 a FG-10
Divisdo de Recursos Humanos Chefe da Divisdo de Recursos Humanos FG-1 a FG-10
Divisdo de Compras e Licitacdo Chgfe c}a Divisio de Compras e FG-1 aFG-10
Licitacdo
Divisdo de Projetos e Captagdo de | Chefe da Divisdo de Projetos e Captacgio FG-1 a FG-10
Recursos de Recursos
D}V1§ao de Obras e Servicos Cl/lef‘e da Divisdo de Obras e Servicos FG-1 a FG-10
Publicos Publicos
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ANEXOI1V -B
SECRETARIA DE SAUDE
ORGAO FUNCAO DE CONFIANCA sm(agg)m
Divisio de Atendimento Médico f/lhézfiiga Divisio de Atendimento FG-1a FG-10
Divisdo de Enfermagem Chefe da Divisdo de Enfermagem FG-1 a FG-10

ANEXOI1IV -C
SECRETARIA DE EDUCACAO E CULTURA
ORGAO FUNCAO DE CONFIANCA SIMBOLO
FG)
Divisdo de Ensino Chefe da Divisdo de Ensino FG-1 a FG-10
Divisdo de Transporte Escolar Chefe da Divisdo de Transporte Escolar FG-1 a FG-10
Divisdo da Biblioteca Publica Chefe da Divisdo da Biblioteca Publica FG-1 a FG-10
Divisdo do Museu Chefe da Divisdo do Museu FG-1 a FG-10

ANEXOIV-D
SECRETARIA DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE
ORGAO FUNCAO DE CONFIANCA smgg)m
Divisao de Agricultura e Chefe da Divisdao Agricultura e
Abastecimento Abastecimento FG-1a FG-10
Divisdo de Meio Ambiente Chefe da Divisdo de Meio Ambiente FG-1 aFG-10
ANEXOI1IV -E
SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL
ORGAO FUNCAO DE CONFIANCA SII‘(‘B?((;))LO
Divisdo do Centro de Referéncia Chefe da Divisdo do Centro de FG-1 a FG-10

de Assisténcia Social

Referéncia de Assisténcia Social

ANEXO V

VALORES DOS SIMBOLOS DOS CARGOS

COMISSIONADOS
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SIMBOLO VALORES
CC-01 2.000,00
CC-02 1.850,00
CC-03 1.712,00
CC-04 1.583,00
CC-05 1.464,00
CC-06 1.354,00
CcC-07 1.252,00
CC-08 1.152,00
CC-09 1.071,00
CC-10 990,00

ANEXO VI

VALORES DAS FUNCOES GRATIFICADAS

SIMBOLO VALORES
FG-01 1.000,00
FG-02 900,00
FG -03 800,00
FG - 04 700,00
FG - 05 600,00
FG - 06 500,00
FG - 07 400,00
FG - 08 300,00
FG -09 200,00
FG-10 100,00




