ESTADO DO PARA

GOVERNO DE ELDORADO DO CARAJAS
CNPJ - 84.139.633/0001-75

LEI COMPLEMENTAR N° 002/2022, DE 04 DE FEVEREIRO.

Dispde sobre a Reforma da Estrutura Organizacional da
Administragcao Direta do Municipio de Eldorado do Carajas,
Estado do Para, cria e extingue cargos em comissao e
funcbes de confianga necessarios a implantagdo da nova
estrutura administrativa e da outras providéncias.

A EXMA. Sr2 IARA BRAGA MIRANDA, PREFEITA MUNICIPAL DE ELDORADO DO CARAJAS,
ESTADO DO PARA, no uso de suas atribui¢des legais, faz saber a todos, que a Camara Municipal
APROVOU e eu SANCIONO a seguinte Lei Complementar:

TiTULO |
DA ADMINISTRAGAO DO MUNICIPIO
CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Lei Complementar reorganiza a estrutura administrativa dos 6rgaos e entidades da
Administracdo Publica Direta que integram o Poder Executivo do Municipio de Eldorado do
Carajas, e define suas areas, meios e formas de atuagao para o exercicio das competéncias que
lhe sdo atribuidas pelo art. 69, da Lei Organica Municipal, tendo como objetivo principal elaborar
e implantar programas e atividades que representem os principios emanados da Constituigao
Federal, da Constituicao Estadual e da Lei Organica do Municipio de Eldorado do Carajas.

Art. 2° O Poder Executivo é exercido diretamente pelo Prefeito, auxiliado pelo quadro de
assessoramento, pelos Secretarios Municipais e pelos ocupantes de cargos equivalentes, que
lhes sd@o subordinados.

Art. 3° O Poder Executivo, como agente do sistema de Administragao articula com os demais
Poderes e com as outras esferas de Governo, sendo responsavel pela correta aplicagao dos
meios e recursos que mobilizam sua agao executiva.

Paragrafo unico. O resultado das agcoes empreendidas pelo Poder Executivo deve propiciar a
melhoria das condi¢des sociais, econdmicas e culturais dos habitantes do Municipio de Eldorado
do Carajas e a perfeita integragao ao esfor¢o despendido pelos demais entes da Federagao para
o desenvolvimento nacional.

TiTULO II
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DA ESTRUTURA BASICA DA ADMINISTRAGAO MUNICIPAL
CAPITULOI
DOS ORGAOS

Art. 4° Os Orgéos, da Administragdo Municipal, diretamente subordinados ao Prefeito, serdo
agrupados em:l - Orgaos de Assessoramento - com a responsabilidade de assistir ao Prefeito e
dirigentes de qualquer nivel hierarquico, na orientagdo, na coordenagdo, assessoramento
técnico, no acompanhamento e controle da execugao dos servigos publicos municipais;

Il - Secretarias Municipais - constituem os 6rgaos da administragao direta, dirigidas por
Secretdrios (as), estruturadas com a finalidade de assistir o Prefeito Municipal em seu campo de
atuacdo, na forma desta Lei.

Paragrafo unico. As Secretarias definirdo, no seu campo de atuacgao, as diretrizes politicas e os

programas relativos a sua area e estabelecerao as diretrizes técnicas para a execugao de suas
atividades.

Art. 5° A Administragdo Municipal, para a execugao de servigos de sua responsabilidade, em
observancia nos termos desta Lei, passa a ter a seguinte composi¢ao organizacional:

I - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO:

a) Gabinete do Prefeito;

b) Procuradoria Geral do Municipio;

c¢) Controladoria Geral do Municipio;

d) Ouvidoria Publica Municipal;

Il - SECRETARIAS MUNICIPAIS:

a) Secretaria Municipal de Administragao;

b) Secretaria Municipal da Fazenda;

c¢) Secretaria Municipal de Urbanismo e Desenvolvimento Econdmico;
d) Secretaria Municipal de Planejamento;

e) Secretaria Municipal de Esporte, Cultura e Turismo;

f) Secretaria Municipal de Agricultura, Pecudria e Pesca;

g) Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura;
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h) Secretaria Municipal de Meio Ambiente;
i) Secretaria Municipal de Assisténcia Social;
j) Secretaria Municipal de Saude;
k) Secretaria Municipal de Educacao.

TiTULO 1N

DAS DIVISOES, ATRIBUIGOES E COMPETENCIAS
CAPITULO |
ORGAOS DE ASSESSORAMENTO
Secgao |
DO GABINETE DO PREFEITO

Art. 6° O Gabinete do Prefeito possui a seguinte estrutura administrativa:
I - Chefia do Gabinete:
a) Assessoria Especial;
b) Diretoria de Atendimento ao Cidad&o:
Il - Assessoria de Comunicagao;

Subsegao |

DA CHEFIA DE GABINETE

Art. 7° Compete ao Gabinete do Prefeito.

| - assessorar o(a) Prefeito(a) no desempenho de suas atribuigdes e na execucdo do expediente
do Executivo Municipal;

Il - organizar, numerar e manter sob sua responsabilidade originais de leis, decretos, portarias e
outros atos normativos pertinentes ao Executivo Municipal;

lll - organizar e coordenar os servigos de cerimonial;

IV - responsabilizar-se pela execugao das atividades de expediente e de apoio administrativo e
financeiro do Gabinete do Prefeito;
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V - coletar dados e informagdes para a tomada de decis6es do(a) Prefeito(a);

VI - acompanhar as suplementagdes orcamentarias do Gabinete do Prefeito e Orgéos
subordinados;

VIl - controlar todas as despesas do Gabinete do Prefeito, observando as autorizagdes de
empenho;

VIII - enviar mensalmente, cépias de todas as Leis de Créditos Suplementares e Especiais, a
Secretaria da Fazenda, para que se faga prova junto ao Tribunal de Contas, conforme exigéncia
legal;

IX - supervisionar e administrar o pessoal do Gabinete do Prefeito e subordinados, inclusive
enviando frequéncia e demais expedientes relativos a funcionarios a disposicdo de outros
Orgaos;

X - adquirir material e servicos para manutencéo do Gabinete do Prefeito e Orgéos vinculados;
Xl - examinar os autégrafos de lei oriundos do Poder Legislativo Municipal, sugerir os vetos por
ilegalidade e preparar as respectivas justificativas a serem apresentadas pelo Chefe do Poder
Executivo;

Xll - centralizar a preparacgao dos atos legais e regulamentares de iniciativa do Poder Executivo;

XIll - publicar no Diario Oficial do Municipio e/ou jornal de grande circulagao as leis e demais
atos normativos sancionados ou expedidos pelo Prefeito;

XIV - outras atividades nos termos do regimento.
Subsegao Il
ASSESSORIA ESPECIAL
Art. 8° A Assessoria Especial € um érgao ligado ao Gabinete do Prefeito e a este compete:
| - atender aos Vereadores no que competem as obrigagées do Poder Executivo, conforme
estabelecido na Lei Organica, providenciando junto aos setores competentes a respeito de suas
solicitagdes;

Il - assessorar na elaboragao das redagdes de decretos, projetos de leis, regulamentos e demais
atos administrativos dentro da técnica legislativa;

lll - providenciar a redagao das leis, bem como sua numeragao cronolégica apos sua sangao
pelo Prefeito;

IV - providenciar a publicagdo dos atos oficiais;
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V - elaborar oficios, cartas e demais documentos de competéncia do setor, inclusive as relativas
a remessa do expediente;

VI - orientar e providenciar o arquivamento das correspondéncias encaminhadas e recebidas do
Legislativo, Secretarias, demais setores internos e externos em local préprio, bem como manté-
las a disposi¢ao dos interessados;

VII - manter arquivo provisoério das proposigoes, vetos, dentre outros documentos oriundos da
relagcdo entre o Poder Legislativo e Poder Executivo, que aguardem informagdes para posteriores
providéncias;

VIII - prestar informagdes ao Prefeito sobre o andamento das proposigdes, vetos, dentre outros
documentos oriundos da relagao dos Poderes Executivo e Legislativo:

IX - protocolar documentos originarios das Secretarias, dos setores internos e externos, de
Vereadores e do Legislativo;

X - providenciar entregas de correspondéncias que dizem respeito ao setor;
Xl - secretariar as reunides com os Vereadores quando solicitado pelo Prefeito;

Xll - providenciar a disponibilizacdo das informagdes na rede mundial de computadores,
conforme dispde a Lei Federal n® 12.527/2011;

XIlI - outras atividades que tratem da relagao entre o Poder Executivo e Poder Legislativo.
Subsegcao lll
DIRETORIA DE ATENDIMENTO AO CIDADAO

Art. 9° A Diretoria de Atendimento ao Cidaddo tem como atribuicdo fazer a gestdo de
atendimento, de acordo com as politicas e diretrizes estabelecidas pelas Secretarias Municipais,
permitindo um relacionamento entre a administracao e o cidadao qualificado.

Art. 10. Compete ao Diretor de Atendimento ao Cidadao:

| - desenvolver agdes para aproximar a Administragdo Municipal ao cidaddo através da
integracao entre os servigos prestados pelas diversas unidades administrativas, buscando
eficiéncia, praticidade e a maior resolutividade para o cidadao;

Il - monitorar o desempenho dos servigos prestados pela Administragdo Municipal, bem como
os indices de satisfagdo dos cidadaos e as demandas dos usuarios, de maneira a implantar
mudangas, no sentido de tornar a administragao publica centrada no cidadao;

lll - administrar e monitorar os canais de atendimento direto ao cidadao, realizando a integragao
e gestdo dos canais;
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IV - promover a revisao e aperfeicoamento das rotinas e processos de trabalho, simplificando
procedimentos, desburocratizando e estabelecendo metas e indicadores de desempenho;

V - implantar, no dmbito de suas demais competéncias, o atendimento descentralizado ao
cidadéao;

VI - utilizar a Tecnologia da Informagdo como ferramenta de garantia de confiabilidade,
velocidade e qualidade dos servigos;

VIl - desempenhar outras atividades que lhe forem cometidas pelo Chefe do Executivo Municipal.
Subsegao IV
ASSESSORIA DE COMUNICAGAO

Art. 11. A Assessoria de Comunicagao tem por principais atribuicdes, elaborar, executar e
operacionalizar a politica de comunicacgdo social e de relagdes publicas da Prefeitura com os
municipes, nos moldes do art. 37, § 1°, CF/88, através da articulagdo dos 6rgdos de imprensa, a
elaboragcdo de documentos oficiais de divulgacao, o registro fotografico, a coordenacao de
eventos, bem como todo o servigo de cerimonial nos eventos e solenidades da Prefeitura.

Art. 12. Compete a Assessoria de Comunicagao:
| - providenciar a cobertura jornalistica de atividades e atos da Administragao Municipal;

Il - providenciar e supervisionar a elaboracdo de material informativo de interesse da
Administracdo Municipal, a ser divulgado pela imprensa, em observancia aos principios da
publicidade e da transparéncia;

lll - manter arquivo de documentos, matérias, reportagens, fotografias e informes publicados na
imprensa local e nacional e em outros meios de comunicagao social, relativo ao que for noticiado
sobre o Municipio de Eldorado do Carajas;

IV - aperfeicoar sempre e manter atualizado o site institucional da Prefeitura no que tange as
acoes da Administracdo com informagdes gerais de interesse da comunidade para fins de
cumprimento da lei de transparéncia e acesso a informagao;

V - atuar em permanente sinergia com as Secretarias e Orgdos afins para melhor divulgar &
populagao, por meio do jornalismo e da propaganda, as a¢des de relevancia da administragao
Municipal, contribuindo para a aproximacgao reciproca entre o Poder Executivo Municipal e a
comunidade.

Secaolll

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
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Art. 13. A Procuradoria Geral do Municipio - PGM tem como atribuigdes, representar o Municipio
judicial e extrajudicialmente, recebendo as citagdes, intimagdes e notificagdes judiciais dirigidas
aos 6rgaos municipais.

Paragrafo unico. Insere-se no ambito da Procuradoria Geral do Municipio a prerrogativa de fixar
a interpretacao das leis, bem como coordenar, controlar e delinear a orientacao juridica a ser
seguida pelos 6rgaos do Poder Executivo, supervisionando todas as atividades de consultoria e
assessoramento juridicos, conforme disciplinado em Lei Complementar, na forma do art. 74, da
Lei Organica Municipal.

Art. 14. Compete a Procuradoria Geral do Municipio:

| - assessorar o Poder Executivo nas questdes juridicas, de legislagdo, nos processos que
envolvam a gestao juridica das diversas areas da Administragao;

Il - representar em juizo o Municipio, em todas as instancias, bem como nos demais atos que
exigirem o acompanhamento juridico;

lll - defender os interesses do Municipio nos assuntos relacionados aos seus bens mdveis e
iméveis, ajuizando acdes judiciais de reintegracdo de posse, reivindicatérias e de
desapropriacao;

IV - manifestar-se nas agdes de usucapiao, representando a Fazenda Municipal, bem como na
defesa das agdes de indenizagdes decorrentes de responsabilidade;

V - atuar judicialmente, em defesa do Municipio, nas agdes relativas a edificagdes irregulares,
faixas nao edificaveis, agdes demolitérias, parcelamento do solo, dano ambiental, concessao de
alvaras, tombamento e preservagdo de bens culturais e outras relacionadas ao Cédigo de
Posturas e outros instituidos pela municipalidade;

VI - representar o Municipio em juizo nas agdes judiciais ligadas a area fiscal em que a Fazenda
Municipal faga parte como autora, ré, ou de qualquer forma interessada e, ainda;

VII - prover diretrizes juridicas a gestdo fazendaria, pertinentes a area fiscal e tributaria,
orientando seu titular sobre a aplicagao das leis e regulamentos vinculados a area fiscal e
tributaria do Municipio;

VIII - preparar informagdes e acompanhar processos de mandado de seguranga impetrados
contra ato do Prefeito, Secretarios Municipais e demais servidores da Administragdo Publica
Municipal, quando versem sobre o exercicio da fungao publica;

IX - atuar na defesa judicial do Municipio em agdes movidas perante a justica do trabalho e outras
justicas especializadas, bem como emitir pareceres singulares relativos a matéria trabalhista e
previdencidria e orientar os 6érgaos da Administracdo em assuntos de natureza juridico
trabalhista, além de responder a consultas dos 6rgaos municipais;
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X - promover agdes regressivas contra ex-prefeitos, ex-secretarios municipais, ex-dirigentes de
entidades da Administragdo Direta, Indireta e fundacional ou contra servidores publicos
municipais de qualquer categoria, declarados culpados de causar lesdo a direitos em que o
Municipio, ou outro réu, tenha sido judicialmente penalizado e condenado a indenizar;

Xl - propor agao civil publica por parte do Municipio na defesa do interesse publico como
instrumento processual previsto na Constituicao Federal e na legislagéo infraconstitucional;

XIl - abster-se de promover demanda contra o Municipio de Eldorado do Carajas, pelo prazo de
quarentena equivalente a 5 (cinco) anos apés o desligamento do cargo de Procurador Juridico
do Municipio;

XIll - a defesa do patriménio do Municipio e da Fazenda Publica, inclusive quanto a divida ativa;
XIV - a representacao de seus interesses junto aos contenciosos administrativos;
XV - o exercicio das fun¢des de consultoria juridica do Poder Executivo;

XVI - o patrocinio de medidas judiciais ou administrativas no interesse do regular funcionamento
do Poder Executivo e da preservagao da ordem juridica;

XVIl - a coordenagdo do processo legislativo mediante a elaboracdo dos atos e
acompanhamento das matérias de interesse do Executivo junto a Camara Municipal;

XVIII - a veiculagdo dos atos oficiais;

XIX - a correigdo administrativa;

XX - a aplicaga@o das sangdes e penas disciplinares;
XXI - a revisao do processo administrativo disciplinar;

XXII - elaborar mensagens do Chefe do Executivo Municipal a Camara Municipal, bem como
encaminhar projetos de lei ao referido Poder;

XXIII - outros encargos que lhe forem atribuidos em lei ou regulamento.

Paragrafo unico. A Procuradoria Geral do Municipio, para fiel desempenho de suas atividades
afins, sera integrada pela Procuradoria Adjunta Municipal.

Subsecao |

PROCURADORIA ADJUNTA
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Art. 15. A Procuradoria Adjunta devera assessorar, juridicamente, o Prefeito ou Secretarios,
quando designado a essa atuagao, e emitir pareceres e responder consultas, quando designado
pelo Procurador Geral do Municipio.

Art. 16. Compete ao Procurador Adjunto atender questdes judiciais e extrajudiciais, de
representagcao do Municipio, quando especialmente designado pelo Procurador-Geral, assim
como desempenhar outras tarefas na condi¢do de substituto e/ou representante do Municipio
na auséncia e ou impedimentos legais do titular da Procuradoria Geral do Municipio.

Secao lll
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 17. A Controladoria Geral do Municipio - CGM tem como atribui¢cdes, executar as atividades
de controle interno Municipal, alicergado na realizagao de exames, inspecdes e auditorias.

Art. 18. Compete a Controladoria Geral do Municipio:

| - verificar a regularidade da programacao orgamentdria e financeira, avaliando o cumprimento
das metas previstas no plano plurianual, a execug¢ao dos programas de governo e do orgamento
do Municipio, no minimo uma vez por ano;

Il - comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficdcia, eficiéncia, economicidade
e efetividade da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial nos 6rgaos e entidades da
administragado direta e indireta Municipal, bem como da aplicagdo de recursos publicos por
entidades de direito privado;

lll - exercer o controle das operagdes de crédito, avais e garantias, bem como dos direitos e
haveres do Municipio;

IV - examinar a escrituragao contabil e a documentagéao a ela correspondente;

V - examinar as fases de execugao da despesa, inclusive verificando a regularidade das licitagdes
e contratos, sob os aspectos da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,
legitimidade, economicidade e razoabilidade;

VI - exercer o controle sobre a execugao da receita, bem como as operagdes de crédito, emissao
de titulos e verificagdo dos depdsitos de caugdes e fiangas;

VII - exercer o controle sobre os créditos adicionais, bem como a conta “restos a pagar” e
“despesas de exercicios anteriores”;

VIIl - acompanhar a contabilizagdo dos recursos provenientes de celebragao de convénio e
examinando as despesas correspondentes, na forma do inciso V deste artigo;
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IX - realizar o controle dos limites e das condi¢gdes para a inscricdo de Restos a Pagar,
processados ou nao;

X - realizar o controle da destinagao de recursos obtidos com a alienagao de ativos, de acordo
com as restricoes impostas pela Lei Complementar n® 101/2000;

Xl - controlar o alcance do atingimento das metas fiscais dos resultados primario e nominal;

XIl - acompanhar o atingimento dos indices fixados para a educagao e a saude, estabelecidos
pelo art. 212, da Constituicdo Federal e Emendas Constitucionais n°s 14/1998 e 29/2000;

XIll - acompanhar, para fins de posterior registro no Tribunal de Contas dos Municipios, os atos
de admissao de pessoal, a qualquer titulo, na administragao direta e indireta Municipal, incluidas
as fundagdes instituidas ou mantidas pelo Poder Publico Municipal, excetuadas as nomeacgdes
para cargo de provimento em comissao e designacdes para funcao gratificada;

XIV - verificar os atos de aposentadoria para posterior registro no Tribunal de Contas;

XV - realizar outras atividades e aperfeicoamento do sistema de controle interno, inclusive
quando da edicao de leis, regulamentos e orientacdes;

XVI - verificar e avaliar, conforme legislagdo pertinente, a legalidade dos processos licitatérios, a
execucgao de contratos, acordos e convénios, bem como, os pagamentos e as prestagdes de
contas realizadas pelos 6rgaos e entidades da Administragao Municipal,

XVII - realizar auditorias sobre a gestao dos recursos publicos municipais sob a responsabilidade
de o6rgaos e entidades publicas e privadas, bem como sobre a aplicagdo de subvengdes e
renuncia de receitas.

Paragrafo unico. A Controladoria Geral do Municipio, para fiel desempenho de suas atividades
afins, contara com a atuacao funcional do cargo de Analista de Processos, prevista em anexo |
desta Lei, cujas as atribui¢cdes serdo limitadas pela Controladoria Geral do Municipio.

Secgao IV
OUVIDORIA PUBLICA MUNICIPAL

Art. 19. A Ouvidoria Publica Municipal de Eldorado do Carajas tem por finalidade, apurar as
reclamagdes relativas a prestagao dos servigos publicos da Administragdo Publica Municipal
direta, bem como das entidades privadas de qualquer natureza que operem com recursos
publicos, na prestacao de servicos a populagéo, conforme o inciso |, do § 3°, do artigo 37, da
Constituicao Federal de 1988.

Art. 20. Compete a Ouvidoria Publica Municipal de Eldorado do Carajas:
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I - receber e apurar denuncias, reclamagdes, criticas, comentarios e pedidos de informagao sobre
atos considerados ilegais comissivos e/ou omissivos, arbitrarios, desonestos, indecorosos, ou
que contrariem o interesse publico, praticados por servidores publicos do Municipio ou agentes
publicos;

Il - diligenciar junto as unidades da Administragdo competentes para a prestagao por estes, de
informacdes e esclarecimentos sobre atos praticados ou de sua responsabilidade, objeto de
reclamagdes ou pedidos de informagao, na forma do inciso | deste artigo;

Il - manter sigilo, quando solicitado, sobre as reclamagdes ou denuncias, bem como sobre sua
fonte, providenciando, junto aos érgaos competentes, protecdo aos denunciantes;

- informar ao interessado as providéncias adotadas em razdo de seu pedido, excepcionados
0s casos em que a lei assegurar o dever de sigilo;

V - recomendar aos 6rgdos da Administracdo a adocdo de mecanismos que dificultem e
impecam a violagao do patrimdnio publico e outras irregularidades comprovadas;

VI - elaborar e publicar anualmente na Imprensa Oficial do Municipio, relatério de suas atividades
e avaliagao da qualidade dos servigos publicos municipais;

VII - realizar cursos, seminarios, encontros, debates e pesquisas versando sobre assuntos de
interesse da Administragao Municipal no que tange ao controle da coisa publica;

VIl - coordenar agdes integradas com os diversos 6rgaos da municipalidade, a fim de
encaminhar, de forma intersetorial, as reclamagdes dos municipes que envolvam mais de um
6rgao da administracao direta, indireta e fundacional;

IX - comunicar ao 6érgao da administracao direta competente para a apuracgao de todo e qualquer
ato lesivo ao patriménio publico de que venha a ter ciéncia em razao do exercicio de suas
fungdes, mantendo atualizado arquivo de documentagéo relativo as reclamagdes, denuncias e
representagdes recebidas;

X - sugerir ao Controlador-Geral a propositura de medidas judiciais ou administrativas, visando a
corrigir situagdes de inadequada prestagao de servigos publicos;

XI - promover cursos de capacitagao e treinamento aos servidores lotados ou relacionados as
atividades de Ouvidoria;

XIl - analisar as denuncias e representagdes recebidas na Controladoria Geral do Municipio,
encaminhando-as, conforme a matéria, as unidades competentes para a adogdo das medidas
cabiveis.

XIll - executar outras atividades correlatas.

CAPITULO Il

¢
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SECRETARIAS MUNICIPAIS
Secgao |
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

Art. 21. A Secretaria Municipal de Administragao, 6rgao da Administragao Municipal Direta, tem
como atribui¢cdes estabelecer normas e diretrizes para os sistemas administrativos de Gestao
de Recursos Humanos, Gestao de Materiais e Servigos, Gestao Patrimonial e Gestdo Documental,
competindo-lhe especificamente:

| - definir diretrizes, promover, coordenar, acompanhar e avaliar planos e projetos relativos a
gestao de pessoas em todos 0s seus processos, a logistica com sustentabilidade, considerando
o controle e o acompanhamento do patriménio e dos gastos publicos e a modernizagao da
gestao da Administragdo Publica Municipal, de forma a garantir a melhoria continua e a inovacao;

Il - formular, promover, coordenar, implementar, acompanhar e avaliar as politicas de gestédo de
pessoas, contemplando o sistema de -carreiras, remuneragdo, recrutamento, selegao,
capacitacao, reciclagem continuada, direitos e deveres do servidor, histérico funcional dos
servidores publicos, evolugao quantitativa e qualitativa do quadro de pessoal e auditoria da Folha
de Pagamento do Municipio, visando a melhoria dos servigos prestados aos cidadaos;

lll - viabilizar a realizagdo de concursos publicos no ambito da Administragdo Municipal,
contribuindo e acompanhando as diversas fases de sua execucgao;

IV - coordenar as atividades dos sistemas municipais de recursos materiais, de patriménio, de
pessoal e de assisténcia ao servidor;

V - expedir normas e instrugdes sobre a implantagao e funcionamento dos sistemas municipais
de Recursos Materiais, de Patrimonio, de Pessoal e Assisténcia ao Servidor, orientando e
supervisionando tecnicamente as suas atividades no ambito da Administragao Municipal;

VI - promover o cadastro, a lotagdo e a movimentagao dos servidores, em observancia aos
processos técnicos de gestao de pessoas e no interesse da melhoria dos servigos publicos;

VII - encaminhar a Procuradoria Geral do Municipio os casos de instauragao sindicancia ou de
processo administrativo disciplinar para apuragao de irregularidade no servigo publico por parte
do servidor;

VIII - promover atividades de treinamento e desenvolvimento dos servidores da Administragao
Publica Municipal, visando a aquisi¢ao e ao aperfeigoamento continuo de suas competéncias no
que diz respeito ao conhecimento, as habilidades e as atitudes;

IX - coordenar a elaboragéao da folha de pagamento da Administragao Direta do Municipio;

X - executar outras atividades que Ihe sejam designadas pelo Chefe do Executivo Municipal.
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Art. 22. Integram a estrutura da Secretaria Municipal de Administragao:
| - Gabinete do Secretario Municipal de Administragao;
Il - Diretoria Administrativa;
lll - Diretoria de Recursos Humanos;
IV - Diretoria de Licitagdes e Contratos;
V - Diretoria de Compras;
VI - Diretoria de Defesa Civil;
Subsegao |
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
Art. 23. A Diretoria Administrativa tem como atribuicdes planejar, organizar, dirigir, coordenar e
controlar todas as atividades administrativas da Secretaria, assim como as dos Departamentos
de Vigilancia Institucional, de Segurancga Publica, de Transito Urbano e de Patriménio.
Art. 24. Integram a estrutura basica da Diretoria Administrativa:
| - Departamento de Vigilancia Institucional;
Il - Departamento de Seguranga Publica;
lll - Departamento Municipal de Transito Urbano;
IV - Departamento Patrimonial;
V - Departamento de Identificagao Civil e Criminal.
Subsecao Il
DEPARTAMENTO DE VIGILANCIA INSTITUCIONAL
Art. 25. O Departamento de Vigilancia Institucional devera atuar de forma preventiva na
seguranga e vigilancia das instalagdes municipais, espagos publicos ou em eventos de interesse
publico Municipal, exercendo suas atividades na Zona Urbana e Rural do Municipio de Eldorado,
cumprindo as leis e assegurando os servigcos de protegdo, guarda e vigilancia dos bens e
instalagdes ocupados por 6rgaos e entidades do Poder Executivo Municipal, com a finalidade de

assegurar a integridade fisica dos bens, instalagbes e das pessoas que transitam nas
dependéncias dos prédios publicos.

¢
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Art. 26. Compete ao Departamento de Vigilancia Institucional:

| - gerenciar, planejar e coordenar as agoes de seguranga nas instalagdes municipais, espagos
publicos ou em eventos de interesse publico onde se desenvolvem atividades dos Agentes de
Segurancga Patrimonial;

Il - promover e viabilizar cursos de capacitagdo aos Agentes de Seguranga Patrimonial,
necessarios a sua atuacgao profissional bem como os demais servidores lotados na area de
seguranga e vigilancia patrimonial;

lll - planejar e supervisionar os servigos de rondas diurnas e noturnas, segundo escala de servico,
para garantir a integridade das dependéncias, bens e instalagdes sob sua responsabilidade e de
areas adjacentes, bem como a verificagcao de portas, janelas, portdes e outras vias de acesso, se
estao fechadas corretamente e observando pessoas que Ihe paregcam suspeitas, para a tomada
de medidas preventivas;

IV - planejar a fiscalizagado das areas de acesso a edificios e propriedades da Prefeitura, evitando
aglomeragdes, estacionamento de veiculos nas calgcadas e permanéncia de pessoas
inconvenientes;

V - planejar a fiscalizagdo das dependéncias dos nucleos de esportes, estadios, ginasios,
piscinas, parques, patio de retencao, edificios, cemitérios, caixas d’aguas, canteiros de obras e
demais instalagoes da Prefeitura Municipal de Eldorado do Carajas;

VI - planejar e supervisionar os servigos de inspe¢ao das dependéncias dos prédios e reparticoes
publicas, buscando a prevencao de incéndios, roubos, entrada de pessoas estranhas e outras
anormalidades;

VII - planejar e supervisionar medidas destinadas a controlar fluxo de pessoas nas reparti¢cdes
publicas, identificando, orientando, e encaminhando-as aos lugares desejados;

VIII - exercer outras atribuicdes que lhe sejam designadas pelo Prefeito ou pelo titular da
Secretaria Municipal de Administragao.

Subsegcao lll
DEPARTAMENTO DE SEGURANGA PUBLICA

Art. 27. Compete ao Departamento de Seguranga Publica juntamente com a Guarda Municipal
gue sera regulamentada por lei especifica:

I - propor e conduzir a politica de defesa social do Municipio, com énfase na prevengao da
violéncia e realizagado de programas sociais;

Il - assessorar o Prefeito e demais Secretarios Municipais nas a¢des coordenadas de seguranga
publica do Municipio;

¢
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lll - promover a cooperagdo entre as instancias federal e estadual, articulando-se com os demais
orgaos da Administragcao e com a sociedade, visando otimizar as agdes na area de seguranga
publica e social de interesse do Municipio;

IV - atuar, na politica de prevengao e combate as drogas, através de agentes multiplicadores, na
orientagao escolar, na elaboragao de estatisticas e sugestdes pertinentes;

V - promover a fiscalizagdo das vias publicas, oferecendo o necessario suporte as demais
Secretarias municipais;

VI - acompanhar os érgaos institucionais de seguranga em atividades operacionais de rotina ou
emergenciais realizadas dentro dos limites do Municipio.

Subsegao IV
DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE TRANSITO URBANO
Art. 28. Compete ao Departamento Municipal de Transito Urbano:

| - planejar, projetar, regulamentar e operar o transito de veiculos, pedestres e animais e promover
o desenvolvimento da circulagao e da seguranca de pedestres, ciclistas e pessoas portadoras de
deficiéncia;

Il - promover a execucao de atividades destinadas a garantir a circulagao de pessoas, veiculos,
animais e mercadorias no territério do Municipio, dentro de condi¢cdes adequadas de fluidez,
seguranca, acessibilidade e qualidade de vida;

Il - cumprir e fazer cumprir a legislagdo e as normas de transito, no ambito de suas atribuicoes;

IV - implantar, manter e operar o sistema de sinalizagao, os dispositivos e os equipamentos de
controle viario em todo o territério do Municipio;

V - coletar mensalmente dados estatisticos e elaborar estudos sobre os acidentes de transito e
suas causas;

VI - estabelecer, em conjunto com os 6rgaos de policia de transito, as diretrizes para o
policiamento ostensivo de transito;

VII - executar a fiscalizagao de transito, autuar e aplicar as medidas administrativas cabiveis por
infragcOes de circulagao, estacionamento e paradas previstas no Cédigo de Transito Brasileiro no
exercicio regular do poder de policia de transito;

VIIl - aprovar a afixacdo de publicidade, legendas ou simbolos ao longo das vias sob a
circunscri¢do do Municipio, determinando a retirada de qualquer elemento que prejudique a
visibilidade e a seguranga, com énus para que o tenha colocado;

¢
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IX - aplicar as penalidades de adverténcia por escrito e multas por infracdes de circulagao,
estacionamento e parada previstas no Cédigo de Transito Brasileiro, notificando os infratores e
arrecadando as multas que aplicar;

X - fiscalizar, autuar e aplicar as penalidades e medidas administrativas cabiveis relativas a
infragdes por excesso de peso, dimensdes e lotagdo dos veiculos bem como notificar e arrecadar
as multas que aplicar;

Xl - fiscalizar o cumprimento da norma contida no artigo 95, do Cédigo de Transito Brasileiro
relativo a obras e eventos, aplicando as penalidades e arrecadando as multas nele previstas;

Xl - planejar e implantar medidas para redugao da circulagao de veiculos e reordenacgao do
trafego, com o objetivo de diminuir emissao global de poluentes;

XIll - registrar e licenciar, na forma da legislagéo, ciclomotores, veiculos de tragédo e propulsédo
humana e de tragdo animal, fiscalizando, autuando, aplicando penalidades e arrecadando multas
decorrentes de infragoes;

XIV - conceder autorizagao para conduzir veiculos de propulsdo humana e de tragao animal;
XV - articular-se com os demais 6rgaos do Sistema Nacional de Transito no Estado;

XVI - fiscalizar o nivel de emissao de poluentes e ruidos produzidos pelos veiculos automotores
ou pela sua carga, além de dar apoio as agdes especificas de 6rgdo ambiental local quando
solicitado;

XVII - autorizar a utilizagdo de vias municipais, sua interdigdo parcial ou total, permanente ou
temporaria, bem como estabelecer desvios ou alteragdes do trafego de veiculos e regulamentar
velocidades superiores ou inferiores as estabelecidas no Cédigo de Transito Brasileiro;

XVII - regulamentar e fiscalizar as operagdes de carga e descarga de mercadoria;

XIX - propor e implantar politicas de educagao para a seguranga do transito, bem como articular-
se com orgao de educacdo do Municipio para o estabelecimento de encaminhamento
metodoldgico em educagao para o transito.

Subsegao V
DEPARTAMENTO PATRIMONIAL
Art. 29. O Departamento Patrimonial é responsavel pelo controle de todo patriménio do
Municipio, formulando diretrizes, orientando e coordenando a gestao de bens méveis e imdveis

da Prefeitura Municipal de Eldorado do Carajas.

Art. 30. Compete ao Departamento Patrimonial:

¢
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I - formular as politicas do Sistema Central de Administragdo de Material e Patrimoénio da
Prefeitura Municipal de Eldorado do Carajas;

Il - orientar, coordenar e estabelecer normas para o controle das atividades relativas a patrimonio
movel e imovel, no @mbito da Administragdo Municipal.

IIl - orientar, coordenar, estabelecer normas e controlar as atividades do subsistema de
Patrimonio do Municipio;

IV - organizar e manter atualizado o cadastro dos bens patrimoniais moveis e iméveis de
propriedade do Poder Executivo Municipal;

V - promover a padronizagao dos materiais adquiridos pelo Municipio;

VI - estabelecer normas e procedimentos, visando a racionalizagao dos subsistemas de material
e patrimonio;

VII - organizar, coordenar e controlar as atividades relativas aos bens patrimoniais do Municipio.
Subsegao VI
DEPARTAMENTO DE IDENTIFICAGAO CIVIL E CRIMINAL
Art. 31. Compete ao Departamento de Identificagédo Civil e Criminal:
I - emitir a Carteira de Identidade (RG) ao cidadao;
Il - emitir declaragéo relacionada a identificagao civil;
Il - fiscalizar a identificagao civil;
IV - assessorar, fiscalizar e controlar materiais para a identificagao civil;
V - gerenciar os arquivos da identificagao civil;

VI - exercer outras atribuicoes que Ihe sejam cometidas pelo Prefeito ou pelo titular da Secretaria
de Administragao.

Subsegao VII
DIRETORIA DE RECURSOS HUMANOS

Art. 32. A Diretoria de Recursos Humanos tem como atribui¢gdes, executar o planejamento,
gestdo, execugao, direta e indireta, das politicas e programas relativos a area de recursos
humanos e dos servigos especializados de seguranga e saude no trabalho, no @mbito dos érgaos
e entidades da Administragao Municipal.
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§ 1° Entre suas principais competéncias da Geréncia de Recursos Humanos estédo o
recrutamento, a sele¢do, a promogao, o controle de folha de pagamento e, acima de tudo, o
aprimoramento dos servidores a fim de cumprir a missdao Municipal de servir o cidaddo com
respeito, eficiéncia, qualidade e resolutividade, primando pela justica social e pela viabilidade
econdmica.

§ 2° Compete também a Geréncia de Recursos Humanos elaborar e emitir a Declaragdo de
Relagdo Anual de Informagdes Sociais-RAIS, a Declaragédo de Imposto de Renda Retido na Fonte
- DIRF, Informagdes a Previdéncia Social - SEFIP e outros exigidos por Lei.

Art. 33. Compete a Diretoria de Recursos Humanos:

| - entregar e enviar em prazo habil legal os relatérios que a legislagao determina, bem como
instruir processo de pensao e inativagao e emitir certiddes de tempo de servico;

Il - coordenar os programas e atividades de incorporagao, manutencao e desenvolvimento de
recursos humanos, bem como arquivar e fazer valer os atos administrativos em matéria de
pessoal da Administracao Direta do Poder Executivo;

lll - colocar em pratica os atos administrativos de nomeagéao, exoneragao e gratificagdo em
matéria de pessoal efetivo e comissionado da Administragao Direta e Fundacional do Poder
Executivo;

IV - coordenar as atividades de registro e pagamento de pessoal;

V - gerir os Planos de Cargos, Carreiras e Vencimentos dos Servidores do Poder Executivo,
lotados nos Quadros Setoriais da Administracao;

VI - coordenar as atividades voltadas para o aprimoramento permanente das relagdes de
trabalho entre a administragdo Municipal e seus servidores, privilegiando a interlocugdo com
suas entidades legalmente representativas;

VII - elaborar, desenvolver, gerenciar e executar politicas de recursos humanos com o objetivo
de atender, integralmente, as necessidades inerentes a cada setor da Administragdo Publica
Municipal, de forma a garantir a prestacao do servico publico eficiente e qualificado, por meio do
trabalho do servidor, a populagao eldoradense;

VIII - promover a realizagdo de exames médicos pré-admissionais, para ingresso na
Administragao Direta;

IX - liderar a execugao da politica geral de recursos humanos, compreendendo a uniformizagao
da concessao de beneficios, a gestdo do plano de carreiras, a execugao da avaliagdo de
desempenho e a implementagao da politica salarial;

X - administrar a gestao das relagées do Municipio com seus inativos, associagdes de servidores
e sindicatos;
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Xl - promover a administragcao e controle do atendimento a saude do servidor Municipal e seus
dependentes legais.

Xll - promover convénios com entidades técnicas e de ensino superior, visando ao
aperfeicoamento de profissionais de nivel técnico superior para atendimento as diretrizes das
Secretarias;

Subsegao VIII
DIRETORIA DE LICITAQ()ES E CONTRATOS

Art. 34. A Diretoria de Licitagdes e Contratos tem como atribuicdes, gerenciar e definir as
modalidades licitatérias que melhor atendam os interesses dos 6rgaos municipais, mediante
analise das solicitagbes que motivam tais procedimentos, bem como executar as atividades
pertinentes a elaboracdao das minutas dos editais dos certames licitatérios do Municipio,
executando a fase externa das licitagdes, além de outras atividades, tais como o cadastramento
de fornecedores e a catalogacao de materiais e servicos.

Art. 35. Compete a Diretoria de Licitagdes e Contratos:

| - promover a execucgao centralizada de todos os procedimentos de aquisicdo de materiais e
contratagao de servigos, através de processos de licitagao de compras, bens, servicos e obras,
efetuados por todos os érgdos da Administracdo Publica Municipal;

Il - com o devido apoio técnico, efetuar levantamentos, estudos, projetos e analise nos termos
de referéncia de licitagdbes de materiais, equipamentos, obras e servicos para o
desencadeamento das licitagdes através da Comissao Permanente de Licitagbes e Pregoeiros;

Ill - promover a organizagao dos processos de licitagdes relacionadas as compras de materiais,
equipamentos e contratagao de servigos e obras, bem como as alienagdes;

V - receber, conferir e solicitar informagdes necessarias a instrugdo de processos licitatérios
relacionados as compras de materiais, equipamentos, contratagao de servigos e obras;

VI - registrar e acompanhar as informagdes das licitagdes, visando ao cumprimento da prestagao
de contas junto ao Tribunal de Contas dos Municipios - TCM/PA, Tribunal de Contas do Estado -
TCE/PA e Tribunal de Contas da Unido - TCU;

VII - gerir a elaboragao de contratos e atas de registro de pregos, com base no regulamento
vigente;

VII - publicar o extrato do contrato na imprensa oficial e encaminhar os contratos a Controladoria
Geral do Municipio, Procuradoria Geral do Municipio para os devidos fins;

VIII - coordenar as atividades inerentes a elaboracao dos processos licitatérios em sua fase
interna e encaminhar para Comissao Permanente de Licitagoes;
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IX - acompanhar as atividades desenvolvidas pela Comissao Permanente de Licitagdes e dos
Pregoeiros nos processos de compras de materiais e equipamentos;

X - aplicar penalidades e registrar em controle especifico, divulgando internamente e
externamente as penalidades aplicadas;

Xl - solicitar a inscri¢gao, na divida ativa do Municipio, das multas nao recolhidas pelas empresas
inadimplentes;

XIl - receber e encaminhar a autoridade competente as solicitagées de troca de produtos e/ou
marcas pleiteadas pelos licitantes;

XIlI - efetuar outras atividades afins, no &mbito de sua competéncia;

XIV - exercer outras atribuicbes que Ihe sejam cometidas pelo Prefeito ou pelo titular da
Secretaria de Administracao.

Subsegao IX
DIRETORIA DE COMPRAS

Art. 36. A Diretoria de Compras é responsavel pela realizagdo de compras, suprimentos ou
contratacao direta nos casos excepcionais permitidos pelas leis n° 8.666/1993 e 14.133/2021,
bem como a realizagdo de orgamentos e controle das requisi¢cdes e aquisigdes.

Art. 37. A Diretoria de Compras tem como finalidade gerenciar o sistema de suprimentos da
Administragcao Municipal, organizando armazenamento, distribuigao e controle de utilizagao dos
materiais, permanente e de consumo, e equipamentos necessarios e a contratagao de obras e
Servigos.

Art. 38. Compete a Diretoria de Compras:

I - gerir, coordenar, concentrar e providenciar a vistoria e a avaliagdo das requisi¢cdes e
solicitagdes das compras de produtos, insumos de todos os géneros, materiais, maquinas,
aparelhos e equipamentos, méveis e imoveis pela Administragao Municipal;

Il - coordenar e controlar as compras administrativas de bens moveis, iméveis e semoventes,
para o atendimento das necessidades da Administragdo Publica;

lll - elaborar relatérios das matérias de sua competéncia e promover pesquisas comparativas de
precos visando maior vantagem no processo de compra pela Administragao Municipal,

- informar aos setores competentes sobre a necessidade de procedimento licitatério para as
compras solicitadas;
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V - pesquisar no mercado o valor da operagao dos bens pedidos, buscando padronizar e
uniformizar a politica de pregos e valores dos bens e insumos adquiridos;

VI - demonstrar com precisdo a descri¢ao dos bens, especificagdo de rendimento, qualidade,
produgdo minima, garantia necessaria, manutencdo e facilidade de reposicdo dos bens
necessarios a serem adquiridos pela Administragao Municipal,

VII - exercer outras atribui¢cdes que Ihe sejam cometidas pelo Prefeito ou pelo titular da Secretaria
de Administragao.

Subsegao X
DIRETORIA DE DEFESA CIVIL

Art. 39. A Diretoria de Defesa Civil tem como finalidade, coordenar em nivel Municipal, as ages
de Defesa Civil diante de acontecimentos que provoquem danos estruturais que coloquem a
sociedade em risco.

Art. 40. Compete a Diretoria de Defesa Civil:
| - planejar, articular, coordenar e gerenciar agoes de Defesa Civil em nivel Municipal;

Il - promover a ampla participagdo da comunidade nas agoes de Defesa Civil, especialmente nas
atividades de planejamento e agdes de resposta a desastres e reconstrucgao;

lll - elaborar e programar planos diretores, planos de contingéncia e planos de operagdes de
Defesa Civil, bem como projetos relacionados com o assunto;

IV - elaborar plano de agao anual objetivando atendimento de agdes em tempo de normalidade,
bem como em situagdes emergenciais, com a garantia de recursos do orgamento Municipal;

V - capacitar recursos humanos para as agdes de Defesa Civil e promover o desenvolvimento de
associagdes de voluntarios, buscando articular ao maximo a atuagdo conjunta com as
comunidades apoiadas;

VI - promover a inclusao dos principios de Defesa Civil nos curriculos escolares da rede Municipal
de ensino fundamental e médio, proporcionando apoio a comunidade docente no
desenvolvimento de material didatico-pedagdgico para esse fim;

VII - vistoriar edificagbes e areas de risco e promover ou articular a intervengao preventiva, o
isolamento e a evacuagdo da populagdo de areas de risco intensificado e das edificagdes
vulneraveis, mediante assessoramento técnico por profissional habilitado pertencente ao quadro
de funciondrios da Prefeitura ou contratado por elg;

VIII - analisar e recomendar a incluséo de areas de risco no plano diretor estabelecido no § 1° do
artigo 182 da Constituicao da Republica Federativa do Brasil;
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IX - realizar exercicios simulados com a participagao da populagao para treinamento das equipes
e aperfeicoamento dos planos de contingéncia;

X - coordenar a coleta, a distribuigao e o controle de suprimentos em situagdes de desastres;

Xl - planejar a organizacdo e a administragdo de abrigos provisérios para a assisténcia a
populagao em situagao de desastre;

XIl - participar dos Sistemas previstos na Lei n® 12.340, de 1° de dezembro de 2010, ou outra
legislagao vigente, promovendo a criagao e a interligagao de centros de operacgdes e incrementar
as atividades de monitorizagao, alerta e alarme com o objetivo de otimizar a previsdo de
desastres;

XIll - promover a mobilizagdo comunitaria e a implantagdo de Nucleos Comunitarios de Defesa
Civil - NUDEC, ou entidades correspondentes, especialmente nas escolas de nivel fundamental e
médio e em dreas de riscos intensificados e, ainda, em implantar programas de treinamento de
voluntarios;

XIV - implementar os comandos operacionais a serem utilizados como ferramenta gerencial para
comandar, controlar e coordenar as agées emergenciais em circunstancias de desastres.

Secgaolll
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Art. 41. A Secretaria Municipal da Fazenda, érgao da administragao direta, constitui o nucleo
central da execugao da politica Administrativa e Financeira do Municipio e tem como finalidade
executar o processamento da receita e da despesa, registro e escrituragao contabil e financeira
da Municipalidade, bem como a execugao e acompanhamento de recursos financeiros e demais
titulos, valores e obrigagdes do Municipio, promovendo a transparéncia dos gastos publicos,
competindo-lhe, especialmente:

I - coordenar, acompanhar e controlar a execugao do orgamento de acordo com as disposi¢oes
legais, respeitando os principios e limites estabelecidos na Lei 8.666/93, Lei 4.320/64 e Lei
complementar 101/2000;

Il - acompanhar os sistemas orgamentario, financeiro, patrimonial e a divida publica,
proporcionando a contabilizagao e a liquidagao da despesa publica;

Il - realizar o controle e emissdao de empenhos e autorizagdes financeiras, a emissao e o aceite
de cheques, titulos de créditos e demais titulos cambiais;

IV - realizar as prestagdes de contas do Municipio, bem como elaborar os relatérios
determinados pelo Tribunal de Contas e pelos demais 6rgaos de fiscalizagao e controle;
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V - realizar a guarda e movimentagao de valores pecuniarios e titulos mobiliarios, o controle e
acompanhamento de recursos financeiros e demais titulos, valores e obrigagdes do e para o
Municipio, o controle, registro e escrituragado contabil e financeira da Administragdao Municipal;
VI - coordenar a elaboragao de balancetes, demonstrativos e balangos, bem como, disponibilizar
as informacoes estabelecidas na Lei Complementar Federal n® 101/2000 e demais legislagdes
vigentes;

VII - supervisionar os investimentos publicos e controlar a capacidade de endividamento do
Municipio;

VIII - orientar as unidades administrativas sobre os possiveis remanejamentos e abertura de
crédito adicional ao orgcamento, bem como, sobre as necessidades de corregao de eventuais
desvios na execugao do orgamento e nas diretrizes propostas;

IX - efetuar o remanejamento orcamentario e abertura de crédito adicional ao orgcamento quando
solicitado pelas unidades administrativas, de acordo com as disposi¢des legais;

X - controlar e acompanhar a execugao de convénios celebrados com o Municipio, respeitando
as diretrizes das politicas orcamentarias, econémicas, e financeiras de cada repasse, bem como
os cronogramas de execugao fisico financeiro, atendendo a legislagdo em vigor e otimizando os
recursos publicos;

Xl - encaminhar ao Controle Interno do Municipio, na forma de suas resolugdes, toda a
documentacao relativa a administragao financeira e contabil;

XIl - superintender as atividades relacionadas aos Sistemas de Administracdo Financeira,
Contabilidade e Auditoria nas contas de sua responsabilidade e gestao;

XIll - exercer, através de auditoria, todas as atividades necessarias a exata execugao do controle
interno das unidades administrativas e orgamentarias;

XIV - executar outras atividades especificas e correlatas que sejam cometidas pelo Chefe do
Executivo Municipal.

Art. 42. Integram a estrutura basica da Secretaria Municipal da Fazenda:
| - Gabinete do Secretario Municipal da Fazenda;

a) Diretoria de Contabilidade e Orgamento;

b) Diretoria Financeira;

c¢) Departamento de Arrecadagdo Fazendadria.

Subsecao |
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DIRETORIA DE CONTABILIDADE E ORGAMENTO

Art. 43. A Diretoria de Contabilidade e Orgamento, 6rgao auxiliar da Secretaria Municipal de
Fazenda, é responsavel pelas atividades de registros contabeis dos fatos que envolvam o
or¢gamento, finangas, receita, despesas e patrimoénio do Municipio, em conformidade com os
principios fundamentais da Contabilidade Publica expressos nas diretrizes normativas da Lei
Federal n° 4.320/64 e suas alteragdes posteriores ou quaisquer outros diplomas legais que
venham a substitui-la.

Art. 44. Compete a Diretoria de Contabilidade e Orgamento:

| - elaborar os empenhos, receber e conferir as notas fiscais, tanto dos servigos contratados,
quanto dos bens adquiridos, bem como liquidar os empenhos e programar os respectivos
pagamentos;

Il - empenhar, escriturar, elaborar balancetes, balangos, o orcamento, conferéncias e controles
or¢gamentarios e outros;

lll - efetuar a contabilidade geral do Municipio, especialmente a centralizagdo de contabilidade
financeira, orcamentaria e econémica da Administracdo Municipal;

IV - preparar a prestacdo de contas do exercicio e de convénios nos prazos legais e fornecer os
elementos financeiros, orcamentdrios e econdémicos para a elaboracdo do relatério da
administracgao;

V - preparar os elementos necessarios a proposta orgamentaria, em tempo habil, encaminhando-
a ao orgao competente, para elaboragdo da respectiva justificativa, observando as leis
pertinentes;

VI - executar, acompanhar e fiscalizar a execugdo orgamentaria, representando ao Chefe do
Poder Executivo sobre quaisquer irregularidades verificadas;

VII - controlar a divida publica Municipal em todos os seus aspectos;

VIII - processar e efetuar a tomada de contas dos agentes responsaveis por bens, dinheiros e
valores do Municipio;

IX - proceder ao controle analitico da contabilidade, controlando e fiscalizando a execugao dos
contratos e convénios que acarretem 6nus para o Municipio;

X - escriturar, conferir e ordenar os registros contabeis dos sistemas financeiros, orgamentario
e econdémico do Municipio, observando e fazendo observar a legislagdo sobre normas gerais de
direito financeiro e orgamentario;

Xl - organizar, elaborar e processar de acordo com os padrdes estabelecidos, os balancetes,
balangos, quadros e demonstrativos da Prestacao de Contas da Administragao, tudo de acordo
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com os elementos encaminhados pelos departamentos, em relagdao as operagdes de Caixa,
observados os prazos legais;

XIl - preparar a documentagao necessaria a realizagao de operagdes de crédito e a abertura de
créditos adicionais;

XIll - estudar, analisar e proceder a revisdao dos valores patrimoniais do Municipio, propondo
ao(a) Prefeito(a) a sua atualizagao, sempre que se fizer necessario;

XIV - registrar e inventariar, com a colaboragdo do Almoxarifado/ Patriménio, os bens
patrimoniais e 0s proprios municipais;

XV - efetuar o remanejamento orcamentario e abertura de crédito adicional ao orgamento
quando solicitado pelas unidades administrativas, de acordo com as disposi¢des legais;

XVI - controlar a movimentagao de transferéncias recebidas de 6rgaos do Estado e da Unido,
inclusive outros fundos especiais;

XVII - desenvolver atividades afins para o bom desempenho do processo contabil do Municipio;

XVIII - executar outras atividades correlatas que lhe forem cometidas pelo titular da Secretaria
Municipal da Fazenda.

Paragrafo tnico. As atividades inerentes aos servicos especializados em contabilidade aplicada
ao setor publico poderao ser complementadas através de empresas privadas terceirizadas, com
a devida capacidade técnica, sob coordenacao da Diretoria de Contabilidade e Orgamento.

Subsegao Il
DIRETORIA FINANCEIRA
Art. 45. A Diretoria Financeira tem como fungdes a administragao, fiscalizag@o e controle de
créditos bancarios do Municipio, bem como a responsabilidade pela conciliagdo de saldos
bancarios, o recebimento de recursos de convénios e o pagamento de empenhos a fornecedores
e prestadores de servico.

Art. 46. Compete a Diretoria Financeira:

I - manter devidamente processados, escriturados e atualizados os documentos de tesouraria e
os impressos obrigatérios de controle e gestao financeira, no estrito cumprimento pelas
disposicdes legais e regulamentares sobre a contabilidade Municipal;

Il - verificar os langamentos de entrada e saida de receita;

lll - controlar a aplicacgao financeira e transferéncias bancarias;
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IV - manter controle dos recursos financeiro existentes em contas correntes, controlando os
depdsitos e as retiradas de acordo com a documentagao correspondente para acompanhamento
e conciliagao bancaria;

V - acompanhar e conferir a exatiddao de documentos para emissao de guias de recolhimento;

VI - exercer outras atividades correlatas as suas atribui¢cdes e que lhe forem determinadas pelo
Chefe do Executivo e Secretdrio Municipal de Fazenda;

VII - submeter ao Secretario da Fazenda a programacgao de desembolso, em consonancia com o
comportamento da receita e das atividades governamentais;

VIII - prover o Secretario com informagdes atualizadas sobre a situacao financeira da Prefeitura;

IX - contatar as entidades governamentais, bancos e agéncias financeiras sobre a liberacéo e
controle dos fundos e recursos transferidos ou devidos ao Municipio;

X - supervisionar a escrituracao sintética e analitica dos langamentos relativos as operagdes
contabeis, visando demonstrar a receita e a despesa;

Xl - supervisionar, em colaboragcdo com a Secretaria Municipal de Administragao, o registro
contabil dos bens patrimoniais da Administragdao Municipal, acompanhando as variacdes e
propondo as providéncias que se fizerem necessarias.

XIl - executar outras atividades correlatas que Ihe forem cometidas pelo titular da Secretaria
Municipal da Fazenda.

Subsecao lll
DEPARTAMENTO DE ARRECADAGAO FAZENDARIA

Art. 47. O Departamento de Arrecadagao Fazendaria tem como finalidade coordenar, executar e
fiscalizar a politica fazendaria Municipal, na missédo de controlar e potencializar a administragao
econdmico-tributaria do Municipio de Eldorado do Carajas, através de programas, projetos,
acoes, iniciativa e atividades relacionados com o aprimoramento e a otimizagdo das areas
financeira, fiscal e tributaria da Municipalidade.

Art. 48. Compete ao Departamento de Arrecadagao Fazendaria:

I - gerir com eficiéncia o Sistema Tributario Municipal, visando garantir a efetivacdo e o
crescimento do potencial contributivo da economia e assegurar o controle da arrecadagao
tributaria, através do planejamento, coordenagdo, execugado e avaliagdo das atividades de
fiscalizacao e dos langamentos dos tributos municipais;

Il - centralizar, promover, acompanhar e fiscalizar a cobranga de todos os créditos tributarios e
fiscais devidos ao Municipio, bem como controlar a legalidade dos créditos tributarios e fiscais,
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podendo arrecadar, diretamente ou por delegagao, as receitas do Municipio, bem como efetuar
o langamento dos impostos, taxas, multas e contribui¢ées de melhoria da Fazenda Municipal;

lll - ampliar a base de arrecadagao do Municipio com medidas de combate a sonegagao e a
evasdo fiscal, bem como o cadastramento das atividades comerciais informais originadas por
agentes internos ou oriundos de fora do Municipio;

IV - promover a cobranga administrativa dos créditos tributarios e fiscais do Municipio, inscritos
ou nao em Divida Ativa e remeter a Procuradoria Geral Municipal, para ajuizamento, os créditos
inscritos em Divida Ativa, promovendo o seu acompanhamento, solicitando relatérios periodicos
ou fazendo o acompanhamento direto de cada caso, conforme as circunstancias o exijam;

V - orientar a reforma e atualizagdo permanente do Cdédigo Tributario do Municipio e da
legislagao tributaria complementar, bem como promover analise critica da sistematica e do
sistema de arrecadacao;

VI - desenvolver e orientar os assuntos e servigcos pertinentes a receita, a fiscalizagao de tributos
e rendas municipais, bem como a administracdo do cadastro mobiliario, imobiliario e a planta de
valores e controle das atividades econdmicas;

VIl - estudar as fontes de crescimento de receita do Municipio e aperfeicoa seus métodos de
estimativa, bem como os métodos de arrecadacéo e fiscalizacao, inovando-os e modernizando-
os com eficiéncia e boa técnica;

VIII - proceder a aplicacao da legislagcao pertinente a concessao ou denegatéria da licenca em
projetos de parcelamentos, construcoes, edificagdes e obras em geral, fazendo cessar os
direitos decorrentes da concessdo da licenga da ocorréncia da ndao conclusdo das obras
constantes de projetos aprovados para loteamentos, edificagdes e outras construgdes civis;

IX - promover estudos técnicos de ocupagado do solo e de edificagdes, em conjunto com a
Secretaria de Desenvolvimento Urbano e Rural no que tange a politica de incentivos e beneficios
fiscais, cujo critério determinante de concessao partira da Secretaria Municipal da Fazenda e da
aprovagao do(a) Prefeito(a) Municipal de Eldorado;

X - fortalecer o processo de arrecadagao dos tributos municipais por meio do acompanhamento,
apuragao, analise sistematica e controle da integralidade de seus produtos, para fins de combate
a evasao fiscal;

XI - promover, em conjunto com a Junta Comercial do Estado do Para - JUCEPA, o registro e o
controle administrativo das atividades econémicas sujeitas a tributagao instaladas no Municipio;

XIl - viabilizar a desburocratizagdo dos processos de abertura e alteragdo de empresas no
Municipio, através do Sistema de Registro Integrado - REGIN no Registro de Empresas em
convénio com a Junta Comercial do Estado do Par3, Registro Civil das Pessoas Juridicas, Receita
Federal, Secretaria de Fazenda Estadual e o Municipio de Eldorado do Carajas;
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XIll - exercer com eficiéncia o controle das atividades econdmicas, na forma da legislagao
tributaria e fiscal, para assegurar a compatibilidade entre a receita e a real capacidade
contributiva da economia local;

XIV - fiscalizar o Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural (ITR), nos termos do convénio
celebrado com a Secretaria da Receita Federal do Brasil, formalizando e exercendo o controle do
crédito tributario e dos procedimentos relacionados a sua liquidagao;

XV - aplicar medidas administrativas e penalidades pecuniarias, inclusive a representagao para
o procedimento criminal cabivel nos delitos contra a ordem tributaria constatados no Municipio;

XVI - fiscalizar a aplicagdo do Poder de Policia e a execugao do Cédigo de Posturas do Municipio
e outras leis relativas a sua competéncia, buscando garantir as condi¢gdes minimas de seguranca,
conforto, higiene e organizagdo no uso e ocupacgao do solo e dos bens, aplicando as sancgdes
previstas em lei;

XVII - administrar os servicos da divida ativa do Municipio e da divida publica Municipal fundada
ou flutuante, nos termos das autorizagdes legislativas;

XVIIl - assessorar o(a) Prefeito(a) em assuntos relacionados a politica tributéria, fiscal,
econdmica e financeira do Municipio, bem como executar outras tarefas previstas em lei,
correlatas ou as que lhe venham a ser atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo Municipal;

XIX - executar outras atividades correlatas que lhe forem cometidas pelo Chefe do Executivo
Municipal.

Secao lll
SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

Art. 49. A Secretaria Municipal de Urbanismo e Desenvolvimento Econdémico tem por
competéncia:

| - promover e buscar os meios para o desenvolvimento comercial, industrial e setor primario no
Municipio;

Il - desenvolver politicas de incentivos fiscais;

lll - planejar, organizar, dirigir e controlar a politica industrial, comercial e de servigos do
Municipio, objetivando a implementag¢ao de uma linha desenvolvimentista, destinada a geragao

de empregos, abastecimento do comércio local, através de técnicas e melhorias de qualidade
dos produtos e servigos e do surgimento de industrias;

IV - interagir nas relagdes empresariais para micro, média, grande e pequena empresa, bem
como pelas relagdes do comércio internacional,
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V - apoiar e orientar a iniciativa privada, assessorando na captagao de recursos financeiros para
o desenvolvimento econémico do Municipio;

VI - estimular a instalagao de novas empresas;

VIl - realizar estudos a fim de criar e ampliar centros para comercializagdo de produtos
fabricados no Municipio;

VIII - estruturar e prestar informagdes comerciais, industriais e de prestacédo de servico;

IX - formar, treinar, preparar mao de obra qualificada visando a sua colocag@o no mercado de
trabalho;

X - desenvolver planos e agdes que visem o fomento e a instalagdo de Cooperativas de Trabalho
em consonancia com a Lei Federal n® 12.690 de julho de 2012;

Xl - orientar a localizagao e licenciar as instalagdes de unidades agroindustriais, artesanais e
comerciais, obedecidas as delimitacdes e respeitando o interesse publico;

XIl - licenciar e controlar o comércio transitorio;
XIll - promover a extensao e assisténcia técnica aos produtores rurais;

XIV - manter intercambio e troca de informagdes e convénios com associagdes e entidades
representativas do meio rural;

XV - planejar, executar, coordenar e avaliar os programas e projetos de fomento e divulgagao do
turismo do Municipio de Eldorado do Carajas;

XIX - examinar e aprovar os projetos de urbanizagcado de areas pertencentes a particulares e
fiscalizar a execugao de arruamentos aprovados;

XX - examinar e aprovar os projetos de construgdes particulares, bem como inspecionar e
vistoriar edificagdes;

XXI - manter atualizado o Plano Diretor do Municipio e outros planos que visem ordenar a
ocupacgao, o uso ou a regularizagao do solo;

XXII - elaborar normas urbanisticas para o Municipio, especialmente as referente a desenho
urbano, zoneamento, obras, edificagcdes e posturas;

XXIII - fiscalizar, visando o cumprimento das normas referentes ao uso do solo, zoneamento,
loteamentos, meio ambiente, nos termos do que lhe for deferido, de construgdes particulares e
de 6rgaos publicos estaduais e federais;
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XXIV - examinar e a aprovar os pedidos de licenciamento para construgdes e loteamentos
urbanos, conforme as normas municipais em vigor;

XXV - elaborar e acompanhar o Estatuto das Cidades, compatibilizando-o com as politicas
nacionais, estaduais e municipais, promovendo o envolvimento das demais secretarias
municipais e da comunidade em geral e coordenar a sua execugao;

XXVI - promover e fiscalizar a regularizagao fundidria;
XXVII - regularizar loteamentos existentes.

§ 1°. As atribuigdes previstas neste artigo ndo excluem outras necessarias ao bom desempenho
das atividades se houver necessidade, sem prejuizo de outros 6rgaos ou entidades competentes.

Art. 50. Integram a estrutura da Secretaria Municipal de Urbanismo e Desenvolvimento
Econdmico:

| - Gabinete do Secretario Municipal de Urbanismo e Desenvolvimento Econdémico;
Il - Diretoria Administrativa;
Il - Diretoria de Desenvolvimento Econdémico e Social;
Subsegao |
DIRETORIA ADMINISTRATIVA

Art. 51. A Diretoria Administrativa é responsavel por planejar, organizar, dirigir, coordenar e
controlar todas as atividades administrativas da secretaria, assim como coordenar e projetar
acoes acerca da situagao urbanistica, habitagao, iluminagao publica, limpeza e conservagao de
pragas, cemitérios e galerias do Municipio.

Art. 52. Compete a Diretoria Administrativa:

I - planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar todas as atividades administrativas da
secretaria;

Il - projetar e criar um Sistema Municipal de Politica de Desenvolvimento Urbano;

lll - apoiar nas definigdes e orientagdes técnicas ao se elaborar Planos Setoriais especialmente
para habitacado, iluminagdo publica, limpeza e conservagao de pragas, cemitérios e galerias,
saneamento ambiental, mobilidade urbana e planejamento territorial,

IV - Participar da implementag¢ao do Plano Diretor;

V - Realizar analise de projetos de construgao;
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VI - Realizar a administragao do cemitério municipal;
VII - Desempenhar outras atividades afins.
Art. 53. Integram a estrutura da Diretoria Administrativa:
| - Departamento de Urbanismo e Habitagao;
Il - Departamento de Terras;
lll - Departamento lluminagéo Publica;
IV - Departamento de Limpeza, Coleta de Residuos e Coleta Seletiva;
V - Departamento de Limpeza e Conservagao de Pragas, Cemitérios e Galerias.
Subsegao Il
DEPARTAMENTO DE URBANISMO E HABITACAO
Art. 54. Compete ao Departamento de Urbanismo e Habitagao:
| - organizar, planejar e orientar a politica de urbanismo e habitagdo do Municipio;

Il - coordenar o adequado atendimento as demandas urbanisticas da cidade; coordenar o
planejamento e implementacao de planos e programas de estudos e melhorias das condi¢ées
urbanisticas e de mobilidade;

lll - supervisionar a fiscalizacdo de obras e posturas urbanisticas e controlar e monitorar os
loteamentos e parcelamentos territoriais;

IV - coordenar o adequado mapeamento e o cadastramento técnico das areas utilizadas pela
populagao carente, transformadas em grandes aglomerados populacionais, recenseado seus
moradores e detalhando individualmente casos e situa¢des especificas;

V - instituir e coordenar um sistema de dados e informagdes relativo a habitagéao;

VI - ofertar subsidios para a elaboragdo de normas, rotinas e procedimentos necessarios a
implantagao dos projetos habitacionais;

VII - supervisionar a ampliagao do acesso a lotes minimos, dotados de infraestrutura basica e
servigos publicos;

VIII - prestar estimulo e assisténcia técnica e material a projetos comunitarios e associativos de
construgao de habitagao e servicos;
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IX - realizar a regularizagcao de areas ocupadas por populagdes de baixa renda, passiveis de
urbanizagao;

X - desenvolver outras atividades compativeis com a fungao e o departamento;
Subsegao lll
DEPARTAMENTO DE TERRAS
Art. 55. Compete ao Departamento de Terras:

| - zelar pela administragao das terras do Municipio, preservando-as contra invasdes de qualquer
natureza e recuperando aquelas que indevidamente nao se encontram na sua posse;

Il - responder pela analise e elaboracdao de parecer em pedidos de loteamento e
desmembramento, com fiel observancia das normas dispostas na Lei de Parcelamento do Solo;

lll - exercer atividades concernentes a alienagao e utilizagao por terceiros de terras do Patrimonio
Municipal,

IV - promover o registro e incorporacao ao Patrimdnio Municipal, das terras transferidas para o
Municipio;

V - executar o levantamento e demarcacao dos terrenos de propriedade do Municipio;

VI - controlar, administrar e executar atividades de organizagdo e protecao relacionadas ao
arquivo documental de Terras Patrimoniais no Municipio;

VII - controlar e classificar o patriménio imobiliario do Municipio.
Subsegao IV
DEPARTAMENTO DE ILUMINAGAO PUBLICA
Art. 56. Ao Departamento de lluminagao Publica compete:

I - planejar, coordenar, controlar e fiscalizar os servicos de melhoramento, manutengéao e
expansao do sistema de iluminagao publica no Municipio de Eldorado do Carajas;

Il - estabelecer critérios de operacionalizagdao e manutengao do sistema de energia e lluminagao
Publica convencional e especial;

lll - levantar e sistematizar, por setor, a demanda efetiva e potencial por energia elétrica no
Municipio de Eldorado do Carajas;
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IV - estabelecer fluxos operacionais de manutencao dos servigos, de forma a racionalizar e
equalizar o suprimento de energia e iluminagao nos diversos setores e Regides Administrativas
do Municipio de Eldorado;

V - estudar e propor tipos de iluminagdo tecnicamente mais adequados a cada logradouro
publico, de forma a propiciar uma iluminagao satisfatéria e econémica.

Subsegao V
DEPARTAMENTO DE LIMPEZA, COLETA DE RESIDUOS E COLETA SELETIVA
Art. 57. Compete ao Departamento de Limpeza, Coletas de Residuos e Coleta Seletiva:

I - promover a coleta, transporte e depdsito de lixo, exceto entulhos, desaterro, e outros
correlatos;

Il - promover varri¢ao, limpeza e conservagao dos logradouros publicos;

lll - proporcionar a todos os bairros o servigo de coleta de lixo e varri¢cao eficiente, de modo a
evitar que o material resultante se constitua em obstaculo ao desenvolvimento urbano, com o
aparecimento de focos prejudiciais a salde da populagao;

IV - propiciar a destinacéo final do lixo coletado, evitando focos de poluicdo ou insalubridade;

V - orientar e fiscalizar a execucgao e o funcionamento de quaisquer instalagdes, sistema publico
ou particulares, relativos ao lixo;

VI - participar de outras atividades ligadas a limpeza, coleta de residuos e coletas seletivas, que
lhe vierem a ser delegadas.

Subsegao VI
DEPARTAMENTO DE LIMPEZA E CONSERVAGAO DE PRAGAS, CEMITERIOS E GALERIAS
Art. 58. Compete ao Departamento de Limpezas e Conservagao de Pragas, Cemitérios e Galerias:
I - dirigir os trabalhos de limpeza e conservagao de pragas, cemitérios e galerias;
Il - gerenciar os trabalhos relativos ao recolhimento, transporte e destinagao de entulhos e afins;

Il - dirigir os servigos de manutengao preventiva e corretiva de pragas, cemitérios e galerias,
incluindo a coordenagao e acompanhamento da execugao de pequenos reparos;

IV - Desenvolver outras atividades compativeis com as atribuigdes do setor.

Subsecao VI
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DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E SOCIAL

Art. 59. A Diretoria de Desenvolvimento Econdmico e Social tem como finalidade conduzir agdes
governamentais voltadas a geragao de trabalho, emprego e renda, a reducao das desigualdades
regionais, ao apoio as vocagdes econdmicas e desenvolvimento local, ao fortalecimento da
cultura empreendedora, a melhoria da competitividade, a promog¢ao do desenvolvimento
econdmico sustentavel e ao desenvolvimento rural sustentavel.

Paragrafo unico. A Diretoria de Desenvolvimento Econdmico e Social tem como objetivo principal
desenvolver o setor econémico do Municipio, visando a geragao de emprego e renda.

Art. 60. Compete a Diretoria de Desenvolvimento Econémico e Social::

I - formular, implementar e acompanhar as politicas publicas municipais relativas ao
desenvolvimento da atividade econémica e do empreendedorismo;

Il - promover capacitacao e qualificagao profissional e gerencial de empreendedores, gestores e
profissionais, bem como oferta de suporte técnico aos empreendimentos em seus diversos
estagios de maturidade;

lll - fomentar novos negdcios para o Municipio, oferecendo a pertinente orientagéo técnica;

IV - formular, desenvolver, articular e gerenciar as politicas publicas relativas ao desenvolvimento
econdémico do Municipio;

V - promover a integragdo, intercambio e convénios com entidades federais, estaduais e
municipais, bem como 6rgaos internacionais e iniciativa privada, no que se refere as politicas de
desenvolvimento econdémico do Municipio;

VI - Estimular o desenvolvimento de ambiente regulatério favoravel a abertura e desenvolvimento
de novos negocios, dentro da competéncia Municipal, bem como articulagdo com as demais
esferas competentes, visando a simplificagao e otimizagao dos processos burocraticos;

VII - propor a concessao de incentivos para instalagdo de empresas comerciais, industriais e
prestadoras de servicos;

VIl - elaborar e acompanhar projetos relativos ao desenvolvimento econémico e trabalho,
individualmente ou em parceria com outras entidades publicas ou privadas;

VIII - firmar parcerias com instituigdes de formagao profissional, visando construir conhecimento
e apoiar o desenvolvimento do empreendedorismo e o fortalecimento de cadeias produtivas;

IX - monitorar as vocagdes regionais e as agdes destinadas a fomentar o desenvolvimento local,
mensurando os impactos causados na geracao de trabalho, ocupacgao e renda;

X - exercer outras atribuigbes correlatas a sua area de atuagao.
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Art. 61. Integram a estrutura basica da Diretoria de Desenvolvimento Econdmico e Social:
| - Departamento de Fomento ao Empreendedorismo, Trabalho e Renda;
Il - Departamento de Profissionalizagao Social.
Subsegao VIII
DEPARTAMENTO DE FOMENTO AO EMPREENDEDORISMO, TRABALHO E RENDA
Art. 62. Compete ao Departamento de Fomento ao Empreendedorismo, Trabalho e Renda:

| - executar agdes conjuntas com outras esferas de governo, visando a implantagao de politicas
voltadas para geragao de emprego e renda;

Il - estabelecer parcerias para a celebragdao de convénios com sindicatos, organizagdes nao
governamentais, entidades representativas, estado e unido, para aperfeicoamento da
qualificagdo do trabalhador e da ampliagdo do mercado de trabalho;

lll - elaborar e desenvolver projetos de apoio as iniciativas voltadas ao trabalho alternativo,
visando o aprimoramento das atividades e o processo de formalizacdo dos empreendimentos;

IV - implantar sistema de dados e de informacgdes relativo a drea do trabalho, de solidaria, visando
subsidiar as agdes voltadas as politicas da Secretaria;

V - fomentar a criagdo de projetos que garantam renda e trabalho por meio do artesanato
regional;

VI - articular-se com representagdes da sociedade civil que contribuam para determinacgao de
diretrizes e prioridades da politica de economia solidaria;

VIl - desenvolver agbes visando o desenvolvimento do empreendedorismo mediante o
atendimento ao empreendedor, apoiando a elaboragdo de projetos, planos de negdcios,
capacitacao e orientagao crediticia;

VIII - promover agdes e iniciativas que contribuam para geragao de oportunidades de primeiro
emprego para a juventude do Municipio;

IX = incentivar a geragao de trabalho e renda, através do apoio as iniciativas empreendedoras de
micro e pequeno porte, com acesso a crédito, assisténcia técnica, tecnologica e capacitagao
profissional;

X — acompanhar projetos e empreendimentos estruturantes direcionados prioritariamente para
O primeiro emprego;
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Xl - estimular formas e alternativas de associativismo, formagao de parcerias e redes de
colaboracgao.

Subsegao IX
DEPARTAMENTO DE PROFISSIONALIZACAO SOCIAL
Art. 63. Compete ao Departamento de Profissionalizagédo Social:
| - apoiar o trabalhador em suas necessidades de qualificagao e requalificagdo profissional;

Il - estabelecer parcerias para a celebragdao de convénios com sindicatos, organizagdes nao
governamentais, entidades representativas, estado e unido, para aperfeicoamento da
qualificagdo do trabalhador;

lll - desenvolver acdes de educacao profissionais, incluindo cursos, treinamentos, seminarios,
assessorias, destinadas as diversas areas ocupacionais;

IV - promover a qualificacdo e a capacitagdo por intermédio do treinamento especifico, para a
formacdo e o desenvolvimento do associativismo e do cooperativismo bem como para a
participagao efetiva do controle social;

V - coordenar as agdes dos 6rgaos publicos e entidades privadas na solugdo dos problemas
sociais da comunidade urbana e rural;

VI - prestar assisténcia técnica e material as sociedades de bairros e outras formas de
associagao que tenha como objetivo a melhoria das condi¢bes de vida dos habitantes de areas
periféricas;

VII - promover a organizagao das atividades ocupacionais dos menores e pessoas idosas ou
desamparadas;

VIII - orientar o comportamento de grupos especificos, em face de problemas de saude, higiene,
educacgao, planejamento familiar e outros;

IX — promover o cadastramento e a orientagao das obras sociais existentes no Municipio;
X - fiscalizar a aplicag@o dos recursos municipais destinados a instalagées de carater social;

XI - implementar e coordenar a atuagao dos programas sociais federais e estaduais no ambito
do Municipio;

Xll = desempenhar outras atividades afins.

Subse¢ao X
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DIRETORIA DE RECURSOS MINERAIS
Art. 64. Compete a Diretoria de Recursos Minerais:
| - promover a articulagao entre o Municipio e as institui¢des publicas e privadas que atuam no
campo de atividades, no sentido de catalisar esforgos que visem o desenvolvimento do setor

mineral de Eldorado do Carajas;

Il - estimular o descobrimento e intensificar o aproveitamento dos recursos minerais e hidricos
do subsolo eldoradense;

lll - estimular e cooperar com entidades publicas e privadas que se dediquem a produgéao e
difusdo de tecnologia de lavra, beneficiamento e industrializagdo de minerais;

IV - promover as oportunidades de investimentos nas atividades de exploragao mineral no
Municipio;

V - proceder andlise e classificagdo macroscépica de bens minerais para o publico em geral;
Segao IV
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO
Art. 65. A Secretaria Municipal de Planejamento tem como atribui¢cées, planejar, organizar e
dirigir projetos e planos globais e setoriais, além de exercer papel de gerenciamento de metas de
acOes governamentais.

Art. 66. Compete a Secretaria Municipal de Planejamento:

| - prestar assessoramento ao(a) Prefeito(a) em matéria de Planejamento, organizagéo,
coordenacao, controle e avaliagdo das atividades desenvolvidas pela Prefeitura;

Il - elaborar, atualizar e promover a execug¢ao dos planos municipais de desenvolvimento, bem
como de elaborar projetos, estudos e pesquisas necessarias ao desenvolvimento das politicas
estabelecidas pelo governo Municipal;

Il - promover a articulagdo com diferentes 6rgaos publicos ou privados, visando ao
aproveitamento de recursos e incentivos para a economia do Municipio;

IV - administrar e gerenciar atividades relativas ao processamento dos dados da Prefeitura;

V - participar da elaboragao do Plano Plurianual, contribuindo com a proposi¢ao na respectiva
area de atuagao;
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VI - acompanhar o desenvolvimento da estrutura organizacional da Prefeitura Municipal,
procedendo as agdes que visam sua atualizagdo, modernizagdo e adequagdes que se fagam
necessarias;

VIl - avaliar, continuamente, as condi¢cbes da estrutura administrativa e dos procedimentos
administrativos, com a finalidade de propor sua atualizagdo e modernizacgao;

VIII - monitorar e avaliar o cumprimento das diretrizes, metas e objetivos institucionais sob sua
responsabilidade, apresentando ao Chefe do Governo Municipal as propostas de decisédo e
adequacgao que permitam o cumprimento dos compromissos assumidos com a populagao no
Plano de Governo;

IX - elaboracao, coordenagao e execugao de planos estratégicos de desenvolvimento para o
Municipio de Eldorado;

X - coordenacgao de a¢des Governamentais visando articular e ordenar as diversas iniciativas dos
demais 6rgaos da administragdo, garantindo a transversalidade e unidade dos projetos e
programas a serem implantados pelo Governo Municipal.
Art. 67. Integram a estrutura basica da Secretaria Municipal de Planejamento:
| - Gabinete do Secretario Municipal de Planejamento;
a) Diretoria de Planejamento Administrativo;
b) Diretoria de Projetos e Convénios.

Subsegao |

DIRETORIA DE PLANEJAMENTO ADMINISTRATIVO

Art. 68. Compete a Diretoria de Planejamento Administrativo:

I - coordenar a politica de planejamento da Administragdo Municipal;

Il - coordenar e implantar as politicas de relagdo com as institui¢cdes e as entidades do Municipio,
através do orgamento participativo;

lll - coordenar a relagdo do Poder Executivo com o Poder Legislativo e as demais instituicoes
publicas municipais, estaduais e federais;

IV - planejar, organizar, implantar e controlar as atividades de informatica na Prefeitura Municipal;

V - levantar, analisar e propor solugdes alternativas para os sistemas de informagdes e
equipamentos da Prefeitura;
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VI - assessorar os usuarios dos sistemas, na solugado de suas necessidades para coordenar e
controlar o cumprimento de seus objetivos;

VII - criar, desenvolver e implantar sistemas capazes de produzirem informagdes necessarias
aos usuarios, na qualidade adequada e em tempo oportuno, procedendo as alteragdes dos
sistemas ja existentes, de acordo com a necessidade dos trabalhos da administragao publica e
promovendo o treinamento dos usuarios dos sistemas de Informacgdes;

VIII - coordenar cursos de aprimoramento técnico, internos e externos para os servidores de
todos os 6rgaos, conforme a demanda;

IX - criar formularios e fluxos de informagdes necessdrias a todos os setores da administragédo
publica, de forma a atender aos seus usudrios e a comunidade de forma célere e eficaz, com
vistas a racionalizagao e otimizacgao de recursos;

X - propor, elaborar, e coordenar projetos e iniciativas de racionalizagao e reestruturacao de
processos de trabalho;

Xl - pesquisar, desenvolver, adaptar e difundir metodologias e ferramentas de reestruturagao de
processos;

XIl - administrar o sistema de protocolizagao de requerimentos, bem como a tramitagao de
processos e procedimentos administrativos;

XIlI - gerenciar, em parceria com 6érgaos, entidades e unidades responsaveis pela modernizagao
administrativa, a concepgao, o desenvolvimento e a implementagao de produtos e servigos de
informacao de interesse para a consecugao dos programas e projetos estratégicos;

XIV - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas pela autoridade
competente.

Subsegao Il
DIRETORIA DE PROJETOS E CONVENIOS
Art. 69. Compete a Diretoria de Projetos e Convénios:

I - coordenar a elaboragdo de projetos para captagdo de recursos, nos diversos 6rgaos
municipais.

Il - propor junto aos diversos 6rgaos concedentes a realizagdo de contratos e convénios de
interesse Municipal.

lll - acompanhar, nos diversos érgaos municipais, as providéncias quanto ao cumprimento dos
requisitos basicos, visando garantir a habilitagdo do Municipio as exigéncias de organismos
estaduais e federais.
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IV - efetivar e cadastrar as propostas de contratos e convénios junto as sistematicas estaduais
e federais.

V - fornecer e manter em ordem toda a documentagao necessdria a formalizagdo dos contratos
e conveénios.

VI - acompanhar, junto aos 6rgaos executores, os prazos legais de tramitagdao e cumprimento
dos contratos e convénios.

VII - efetivar o controle financeiro de todos os contratos e convénios executados pelo Municipio.

VIl - manter informacgdes atualizadas sobre as diversas fontes externas de financiamento de
projetos.

IX - acompanhar e efetivar todas as prestagdes de contas dos contratos e convénios em tempo
habil.

Segao V
SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE, CULTURA E TURISMO

Art. 70. A Secretaria Municipal de Esporte, Cultura e Turismo, tem como finalidade promover a
cultura esportiva Municipal e o lazer em todas as suas dimensdes como diretriz geral de politica
social, com ampliag@o dos projetos ja existentes e criagdo de novos programas, como iniciativa
de inclusao social na missao de universalizar e socializar 0 acesso ao esporte e ao lazer e a
promogao da saude em todas as suas modalidades, priorizando agbes para criangas, juventude
adolescente e os idosos.

Art. 71. Compete a Secretaria Municipal de Esporte, Cultura e Turismo:

I - promover a elaboragdo anual do Calendario de Eventos Poliesportivos Municipal e do
Planejamento de Trabalho Anual da Secretaria, bem como elaborar e publicar o Relatério de
Avaliagao de Atividades e Resultados alcangados no ano anterior;

Il - criar, apoiar e desenvolver projetos de formacgao esportiva, visando promover a realizagao de
campeonatos, torneios e outros eventos, com o intuito de incentivar a melhoria técnica e
organizacional das atividades desportivas no Municipio;

lll - promover, de forma permanente, o esporte e o lazer em todas as suas modalidades no ambito
da Administragdo Municipal, criando, estimulando, desenvolvendo ou apoiando projetos
poliesportivos de inclusdo social para fortalecer as edigdes esportivas anuais, estimulando
modalidades esportivas como: futsal, futebol, volei de quadra, handebol, incluindo outras
modalidades que tenham praticantes no Municipio;
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IV - implantar projetos esportivos na modalidade paradesporto com esportes adaptados para
pessoas portadoras de necessidades especiais sejam elas fisica, auditiva, visual e mental;

V - incentivar projetos esportivos que usem o meio ambiente como area de pratica de esportes
com veiculos automotores como trilhas, motocross, rallys, entre outros, utilizando de forma
sustentavel areas destinadas aos esportes na cidade e zona rural;

— promover cooperagao técnica com a Secretaria Municipal de Educagéao e Cultura, com vistas
a desenvolver ou fortalecer projetos esportivos para as areas escolares, aplicando a pratica
esportiva como instrumento educacional visando o desenvolvimento integral das criangas,
jovens e adolescentes, capacitando os a lidar com suas necessidades, desejos e expectativas;

VII - incentivar e contribuir para a realizagao de grandes eventos poliesportivos na cidade e nos
distritos, buscando ampliar a integragao das atividades desportivas comunitarias com as areas
da educacao, saude e seguranga publica;

VIII - promover competicdes esportivas locais e regionais, integrando os clubes de bairro,
distritos, colbnias e projetos de assentamento, objetivando a identificagcdo de jovens talentos,
além de orienta-los e assessora-los com relagao a agées de marketing esportivo;

IX - priorizar a realizagao de competicdes de novas modalidades esportivas nas quais existam
atletas locais de destaque, atraindo também novos participantes. Além de viabilizar apoio em
treinamentos e competicdes a atletas de ponta;

X - priorizar a criagao de espacos de lazer em areas carentes, com a construcao de mesas de
domind, xadrez, pistas de skate, quadras de basquete de rua, pistas de corridas de rua, ciclismo
entre outros;

Xl - oferecer atividades de esporte e lazer dedicadas a terceira idade em parceria com as
secretarias de Salde e Assisténcia Social, visando a inclusao do idoso e sua convivéncia social
e comunitaria;

XIl - assessorar as demais esferas da Administragdo Municipal na elaboragéo, revisdo e
execuc¢ao do planejamento local, no que se refere aos aspectos de recreagao, lazer e o desporto;

XIll - realizar a normatizagao e o controle das atividades desportivas, recreativas e de lazer.

XIV - promover medidas e estabelecer diretrizes objetivando atingir as metas propostas para o
fomento do esporte, do lazer e dos eventos correspondentes.

XV - efetivar a promogao de eventos desportivos em consonancia com o planejamento
Municipal, incentivando e estimulando a cultura esportiva participativa em todas as suas
modalidades, como forma de promog¢ao humana e bem-estar social,
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XVI - executar a competéncia legal da fiscalizagado de eventos esportivos e de lazer, em conjunto
com os 6rgaos municipais de fiscalizagdo, como medida destinada a organizagao, a defesa e a
preservacao da integridade dos participantes e da preservagao do patriménio publico;

XVII - fiscalizar e disciplinar a produgdo dos eventos esportivos e recreativos, evitando o
emprego de técnicas e métodos que comportem risco efetivo ou potencial a saude publica, a
integridade fisica, a qualidade de vida dos desportistas e atletas e aos bens publicos de um modo
geral;
XVIII - fomentar o esporte educativo formal e ndo formal, profissional e amador, bem como
incentivar a criagdo e apoiar as instituicdes publicas ou privadas de fomento a agdes
democraticas de esporte e lazer;
XIX - exercer outras atividades correlatas que Ihe forem cometidas pelo(a) Prefeito(a) Municipal.
Art. 72. Integram a estrutura basica da Secretaria Municipal de Esporte, Cultura e Turismo:
| - Gabinete do Secretario Municipal de Esporte, Cultura e Turismo;
Il - Diretoria de Apoio ao Esporte.
Il - Diretoria de Incentivo e Desenvolvimento Turismo;
IV - Diretoria de Cultura.
V - Diretoria de Juventude

Subsegao |

DIRETORIA DE APOIO AO ESPORTE

Art. 73. A Diretoria de Apoio ao Esporte tem como finalidade e competéncias definir e realizar o
calendario oficial de eventos esportivos no Municipio, e fomentar o esporte como ferramenta de
melhoria social.

Art. 74. Compete a Diretoria de Apoio ao Esporte:

| — promover, apoiar e realizar eventos esportivos no Municipio, garantindo, ampliar e
democratizar o acesso as agoes de esporte e atividade fisica no Municipio, legitimando o esporte
e a atividade fisica como atitudes de qualidade de vida;

Il - exercer e promover, atividades de valorizag@o esportivas locais, executando programas de
iniciagao esportivas, nas escolas, bairros, associagoes, clubes e proporcionar meios de estender
a comunidade o interesse a pratica esportiva;
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lll - manter intercambio esportivo com outros Municipios e com entidades similares e do governo
do estado;

IV - incentivar atividades que visem a promogao de lazer a populagao;

V - realizar estudos que objetivam desenvolver as diferentes modalidades desportivas do
Municipio, bem como opinar sobre a concessao de subvengdes a entidades esportivas do
Municipio;

VI - elaborar estudos e politicas de investimento do Municipio na area esportiva, bem como
formular politicas para o incentivo ao esporte amador;

VIl - manter e ampliar programas de recreagao, lazer e qualidade de vida, bem como formar
equipes de rendimento para competicdes nas mais diversas modalidades esportivas;

VIII - criar mecanismos que efetivem uma cultura de esporte, lazer e atividade fisica, viabilizando
parcerias com organizacgdes publicas e privadas para obtencao de recursos para a promogao do
esporte, lazer e atividade fisica;

IX - realizar competi¢cbes esportivas municipais, elaborando regulamentos em consonancia com
as leis do desporto, bem como elaborar relatérios gerenciais de acompanhamento dos servigos
prestados pelo Departamento de Esportes;

X - criar e desenvolver atividades voltadas para o lazer comunitario, envolvendo os bairros do
Municipio e as suas respectivas associacdes de moradores e entidades beneficentes;

Xl - definir critérios de utilizagdo dos espagos destinados a pratica esportiva, de recreacao e
lazer, tais como gindsios municipais, campos de futebol e canchas;

XIl - manter cadastro atualizado de associagdes e entidades do Municipio ligadas ao esporte;

XIll - organizar equipamentos, instrumentos e materiais para a pratica e realizagdo de eventos
esportivos;

XIV - executar outras competéncias correlatas a area de atuacao que lhe forem cometidas pelo
titular da Secretaria de Esporte, Cultura e Turismo.

Subsecao Il
DIRETORIA DE INCENTIVO E DESENVOLVIMENTO DO TURISMO
Art. 75. Compete a Diretoria de Incentivo e Desenvolvimento do Turismo:
I - organizar, planejar e orientar a politica de turismo do Municipio;

Il - coordenar o correto e adequado atendimento as demandas turisticas da cidade;
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lll - coordenar o planejamento e implementagdo de planos e programas de incentivo e
desenvolvimento de atividades turisticas;

IV - fomentar projetos préprios ou de terceiros para instalagdo e ampliagao das areas de turismo;
V - desenvolver outras atividades compativeis com a funcao e a Secretaria.
Subsegao lll
DIRETORIA DE CULTURA
Art. 76. Compete a Diretoria de Cultura:

| - promover o acesso a bens culturais materiais e imateriais a populagao do Municipio, de forma
equanime e participativa, visando o fortalecimento da identidade local e a valorizagdo da
diversidade cultural;

Il - instituir a cultura como instrumento de transformacdes sociais em parceria com a iniciativa
privada e governamental, a fim de estabelecer um trabalho participativo e conjunto;

Il - dirigir, gerenciar, acompanhar e garantir a diversidade cultural em todas as suas
manifestacdes e expressoes;

IV - elaborar, implementar e acompanhar, com os setores diretamente interessados, eventos,
festivais, semindrios, festas populares em todas as suas vertentes tais como: Teatro, audiovisual,
danga, artes plasticas, musica, cultura urbana entre outras;

V - dirigir, movimentar e acompanhar os equipamentos publicos de cultura, com a finalidade de
difundir, preservar e promover o intercambio entre as varias formas de expressao cultural;

VI - implantar e implementar escola de artes em suas diversas formas de expressao artistica e
cultural, teatro, audiovisual, fotografia, danga, desenho, artes plasticas, quadrinhos, poesia,
literatura, musica dentre outras;

VII - difundir a Cidade, seu patriménio histérico material e imaterial, suas belezas naturais, seu
urbanismo, suas paisagens e monumentos, para que a cidade passe a ser procurada para
filmagens de comerciais, longas/curta metragens, novelas e afins.

Subsegao IV
DIRETORIA DE JUVENTUDE

Art. 77. Compete a Diretoria de Juventude:
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I - desenvolver os programas e agdes de apoio a juventude conforme estabelecidas pelo Governo
Municipal e Lei Municipal n°® 431/2018, que estabelece a Politica Publica de Apoio a Juventude
do Municipio de Eldorado do Carajas.
Secgao VI
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, PECUARIA E PESCA

Art. 78. A Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuaria e Pesca tem como finalidade promover
o fortalecimento de todas as atividades inerentes a agropecuaria, assim como a agricultura e a
pesca familiar.

Art. 79. Compete a Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuaria e Pesca:
I - formular organizar, planejar e orientar politicas agricolas do Municipio;
Il - monitorar o atendimento as demandas de abastecimento da cidade;

lll - coordenar o planejamento e implementagao de planos e programas de estudos e melhorias
da gestéo e fiscalizagao da agropecudria;

IV - assessorar as acgdes desenvolvidas na zona rural, visando o desenvolvimento
socioeconémico dos produtores familiares;

V - promover praticas de assisténcia técnica e extensao rural para qualificar os produtores
familiares e capacita-los, visando a obtencdo de acesso aos créditos voltados a agricultura
familiar;

VI - proporcionar medidas de fortalecimento ao associativismo e o cooperativismo na zonarural;

VIl - incentivar o desenvolvimento da agroindustria, melhorando a qualidade dos produtos
ofertados e agregando valor a produgao;

VIII - desenvolver outras atividades compativeis com a fungao e a Secretaria.

Art. 80. Integram a estrutura da Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuaria e Pesca:
| - Gabinete do Secretario Municipal de Agricultura;

Il - Diretoria Administrativa;

lll - Diretoria Técnica e de Mecanizagao;

IV - Diretoria de Regularizagao Fundiaria;

V - Diretoria de Producao;
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Subsegao |
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
Art. 81. Compete a Diretoria Administrativa:

I - planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar todas as atividades administrativas da
secretaria;

lll - monitorar e avaliar o direcionamento das politicas publicas de agricultura;

IV - articular com outros 6rgaos para propiciar a implantagao das politicas, normas e programas
afins;

V - monitorar os resultados relativos a atividade agropecuaria no territério do Municipio;
VI - desenvolver outras atividades compativeis com as atribui¢cdes do setor.
Subsegao Il
DIRETORIA TECNICA E DE MECANIZAGAO
Art. 82. Compete a Diretoria Técnica e de Mecanizagao:

| = desenvolver politicas de apoio aos pequenos produtores acerca da utilizacao de técnicas e
equipamentos para melhoria da producao;

Il - promover capacitagao e qualificagao dos produtores agricolas em termos de modernizagao
e melhoria das técnicas de plantio e de escoagao da produgéo;

lll = controlar a utilizagdo de equipamentos agricolas de propriedade do Municipio;
IV - desenvolver outras atividades compativeis com as atribuigdes do setor.
Subsegcao lll
DIRETORIA DE REGULARIZAGAO FUNDIARIA
Art. 83. Compete a Diretoria de Regularizagao Fundiaria:

I - formular, coordenar e executar os programas de regularizagdo fundiaria, urbanizacao de
bairros irregulares e areas rurais;

Il - promover procedimentos de regularizagao fundiaria de iméveis situados em areas publicas
declaradas integrantes de programas habitacionais de interesse social do Municipio;
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lll - formular, coordenar, orientar e controlar a execugao das politicas, planos e diretrizes relativas
as areas passiveis de regularizagao fundidria e urbanistica dos parcelamentos ilegais de dominio
publico e privado e das areas ocupadas por posse urbana e, ainda, o controle das areas publicas
municipais;

IV - encaminhar decisdes e outras instrugdes a Procuradoria-Geral do Municipio, visando a
promocdo das medidas cabiveis a regularizagdo fundidaria das dreas de posse e de
parcelamentos ilegais nas esferas administrativa e judicial;

V - intermediar assuntos de interesse da regularizagao fundidria e urbanistica junto aos 6érgaos
da administragdo Municipal, estadual e federal competentes;

VI - exercer outras atividades correlatas as suas competéncias e que lhes forem determinadas
pelo Chefe do Poder Executivo.

Subsegao IV
DIRETORIA DE PRODUQAO
Art. 84. Compete a Diretoria de Producao;

| - supervisionar e executar programas destinados a incentivar o desenvolvimento da producao
agropecuaria do Municipio;

Il - elaborar e executar planos que visam o atendimento das necessidades técnicas, financeiras
e sociais do meio rural;

lll - apresentar projetos de interesse da agropecudria Municipal aos Poderes Executivo e
Legislativo, como subsidio para futuras leis que assegurem fomento a produgéo rural;

IV - propor e sugerir politicas publicas que beneficiem diretamente a produgéo de a produtividade
agropecuaria;

V - articular a agao da assisténcia técnica existente no Municipio, zelando pela motivagéao dos
técnicos e produtores envolvidos, facilitando a execugéo dos projetos;

VI - exercer outras atividades correlatas as suas competéncias e que lhes forem determinadas
pelo Chefe do Poder Executivo.

Secgao VII
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E INFRAESTRUTURA

Art. 85. A Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura tem como atribuigdes, promover o
planejamento, coordenagdo, execugao, controle e avaliagdo de servicos e obras publicas
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municipais, saneamento, urbanizagao, viagao e sistemas de manutencgao e infraestrutura urbana
e rural do Municipio.

Art. 86. Compete a Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura:

| - executar as atividades concernentes a construgao, a manutengao e a conservagao de obras
publicas e instalagdes em geral;

promover a construgdo, pavimentagdao e conservagao de estradas vicinais, bueiros,
acostamentos, vias urbanas e logradouros, bem como das respectivas redes de drenagem
pluvial;

Il - verificar, em articulagdo com os 6rgaos de planejamento do Municipio, a viabilidade técnica
do projeto ou obra a ser executado, sua conveniéncia e utilidade para o interesse publico,
indicando os prazos para o inicio e a conclusao de cada empreendimento;

IV - acompanhar as licitacdes de obras publicas;

V - elaborar projetos de obras publicas municipais e os respectivos orgamentos, bem como a
programacao e o controle de sua execugao;

VI - acompanhar, controlar e fiscalizar as obras publicas contratadas a terceiros pela Prefeitura;
VII - executar e controlar os trabalhos topograficos para obras e servigos a cargo da Prefeitura;
VIII - promover a execugao dos servigos de terraplenagem, quando for necessario;

IX - executar obras de saneamento basico, em articulagdo com as Secretarias Municipais de
Saude e Meio Ambiente e 6rgaos federais e estaduais;

XI - promover os servicos de reposi¢ao, construgdo, conservagao e pavimentagao das vias
publicas;

Xl - manter a rede de galerias pluviais e fiscalizar a limpeza dos cursos d'agua;

XIll - executar as obras e/ou reparos solicitados pelas demais Secretarias, em articulagdo com
seus setores especificos;

XIV - promover a execugao de desenhos das obras projetadas, mapas e graficos necessarios
aos servicos;

XV - elaborar as especificagdes dos materiais a serem aplicados na execugdo das obras
projetadas, tendo em vista o tipo de acabamento da obra;

XVI - promover a elaboragao de projetos para o Municipio;
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XVII - encaminhar, estudar e orientar a aprovagao de projetos de loteamento, desmembramento
e remembramento de terrenos de interesse social,

XVIII - orientar e executar as atividades de planejamento fisico do Municipio;

XIX - apoiar a fiscalizagdo do cumprimento das posturas municipais relativas a construgoes,
edificacOes e instalagdes particulares;

XX - supervisionar o cumprimento das normas relativas ao zoneamento e uso do solo;
XXI - conservar os prédios publicos Municipais;
XXII - fiscalizar a aplicagao de normas técnicas urbanisticas do Municipio;

XXIIl - garantir o funcionamento dos servigcos de manutencao, limpeza e conservagao das ruas,
pragas, avenidas, parques, canais, canaletas e rios que banham o Municipio;

XXIV - apoiar os demais 6rgaos, na area de competéncia;

XXV - executar outras atividades correlatas que lhe forem cometidas pelo Chefe do Executivo
Municipal.

Art. 87. Integram a estrutura da Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura:
| - Gabinete do Secretario Municipal de Obras e Infraestrutura;

Il - Diretoria Administrativa;

Il - Diretoria de Servigos Urbanos;

IV - Diretoria de Servigos Rurais

Subse¢ao |
DIRETORIA ADMINISTRATIVA

Art. 88. Compete a Diretoria Administrativa, unidade integrante da estrutura da Secretaria
Municipal de Obras e Infraestrutura:

I - planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar todas as atividades administrativas da
secretaria;

Il - supervisionar e manter o controle dos registros de estoques de material e do patriménio da
Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura;
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lll - avaliar a viabilidade de reparos de equipamentos, providenciando sua recuperagao, quando
autorizado pelo Secretario;

V - promover o controle e a organizagao dos recursos humanos e materiais da secretaria;

VI - exercer outras atividades correlatas as suas competéncias e que lhe forem determinadas
pelo Secretario.

Art. 89. Integra a Estrutura da Diretoria Administrativa:
| - Departamento de Manutengao de Maquinas e Equipamentos.
Subsegao Il
DEPARTAMENTO DE MANUTENQAO DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS
Art. 90. Compete ao Departamento de Manutengao de Maquinas e Equipamentos:

| - realizar a manutencdo preventiva e corretiva dos veiculos, maquinas e equipamentos da frota
Municipal;

Il - elaboragédo de servigos de manutengao das maquinas e equipamentos,, comunicando a chefia
imediata quando se tratar de manutengao mais complexa;

lll - manutencao do estoque de pequenas pecas utilizadas para as atividades diarias;
IV - efetuar outras atividades afins, no ambito de sua competéncia.
Subsecao lll

DIRETORIA DE SERVICOS URBANOS
Art. 91. A Diretoria de Servigos Urbanos tem por finalidade dirigir, orientar, supervisionar e
controlar os servicos de manutencao, expansao e melhoria de servigos pertinentes a
infraestrutura urbana.
Art. 92. Compete a Diretoria de Servigos Urbanos:

| - planejar, organizar, coordenar projetos de melhorias da infraestrutura urbana;

Il - proceder a andlise de viabilidade técnica e econébmica para a execugao de projetos de
infraestrutura urbana.

lll - elaborar cronogramas e planos para a execugao dos servigos;

IV - manter banco de informagdes sobre demandas de servigos urbanos;
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V - acompanhar, fiscalizar a execugao de obras e servigos urbanos realizados por terceiros;

VI - exercer outras atividades correlatas as suas competéncias e que lhe forem determinadas
pelo Secretario.

Subsegao IV
DIRETORIA DE SERVICOS RURAIS
Art. 93. Compete a Diretoria de Servigos Rurais:

| - planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades referentes a
Diretoria de Servigos Rurais;

Il - planejar em conjunto com as Secretaria Municipal de Urbanismo e Desenvolvimento
Econdmico, as realizagdes de obras rurais;

lll - planejar a manutengao das pontes rurais e da conservagao das estradas;
IV - propor a recuperagao, conservagao dos trechos de estradas rurais;
V - executar outras atividades correlatas e/ou a mando do Chefe do Executivo.
Secao VIII
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

Art. 94. A Secretaria Municipal de Meio Ambiente tem como finalidade coordenar, planejar e
executar a Politica Ambiental do Municipio de Eldorado do Carajas, respeitadas as competéncias
da Unido e do Estado do Par4, desenvolvendo e coordenando estudos, projetos e programas que
assegurem o progresso e a sustentabilidade do meio ambiente.

Paragrafo unico. Estd no ambito da Secretaria Municipal de Meio Ambiente, promover o
licenciamento e a fiscalizagao de atividades potencialmente poluidoras, visando a preservagao
e recuperacgao de recursos ambientais renovaveis e nao-renovaveis, bem como a fiscalizagédo da
gestao de residuos solidos, considerando o meio ambiente como um patrimonio publico a ser
necessariamente assegurado e protegido, tendo em vista o uso coletivo das presentes e futuras
geragoes.

Art. 95. Compete a Secretaria Municipal de Meio Ambiente:
| - formular politicas e diretrizes de desenvolvimento ambiental para o Municipio, bem como

promover a elaboragdo do plano de trabalho anual da secretaria e avaliagdo dos resultados
alcangados no exercicio anterior,;
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Il - planejar, coordenar e executar politicas, diretrizes e agdes que visem a prote¢ao, conservagao
e melhoria da qualidade ambiental do Municipio;

lll - coordenar e implantar as atividades relativas ao licenciamento e fiscalizar o cumprimento
das normas referentes ao meio ambiente do Municipio;

IV - elaborar normas técnicas, visando o estabelecimento de padrbes de sustentabilidade
ambiental;

V - integrar a politica ambiental as politicas setoriais previstas no Plano Diretor do Municipio;

VI - promover estudos relativos ao zoneamento e ao uso e ocupacgao do solo, visando assegurar
a protecao do meio ambiente;

VII - articular as agées ambientais na perspectiva local, regional e nacional,

VIIl - manter intercambio e parceria com o6rgaos publicos e com organizagcdes nao
governamentais, nacionais e internacionais, visando a promoc¢ao dos planos, programas e
projetos ambientais;

IX - estimular e realizar o desenvolvimento de estudos e pesquisas de carater cientifico,
tecnoldgico, cultural e educativo, objetivando a producao de conhecimentos e a difusdo de uma
consciéncia de preservagao ambiental;

X - garantir a participagdo da comunidade, no processo de gestdao ambiental, assegurando a
representagcdo dos segmentos sociais no planejamento e execugédo da politica ambiental do
Municipio;

Xl - planejar, programar e executar a arborizagdo dos logradouros e vias publicas, bem como
conservar e manter areas verdes de parques, pragas, jardins publicos municipais e atividades
afins;

XIlI - autorizar ou permitir a exploracgao e a realizagao dos servigos e atividades nas areas verdes
do Municipio, na forma da Lei;

Xlll - planejar, reformar, implantar e administrar unidades de conservagao, bosques, pragas,
parques, jardins e demais areas verdes no Municipio.

XIV - fazer o registro, controle e fiscalizagdo de substancias quimicas, agrotdxicas, produtos
geneticamente modificados e outros, em conformidade com a legislagao em vigor;

XV - aplicar as sangoes relacionadas ao descumprimento da legislagdo ambiental;

XVI - proteger os ecossistemas no espaco territorial Municipal, buscando sua conservacao e
recuperacgao, quando houver degradagao, e sua utilizagdo de modo sustentavel;
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XVII - promover a Educagdo Ambiental, através de campanhas educativas envolvendo escolas,
centros comunitarios, associagées de classes, sindicatos, igrejas e outras instituicdes da
sociedade civil organizada, de forma a garantir melhoria na qualidade de vida, desenvolvendo a
consciéncia ecoldgica da populagao;

XVIII - promover o licenciamento ambiental no Municipio, incentivando os empreendedores a se
adequarem as exigéncias legais;

XIX - exercer poder de policia ambiental, por meio do licenciamento e controle das atividades
potencialmente poluidoras e em caso de infragdes, aplicar penalidades, observando a legislagao
ambiental em vigor;

XX - fiscalizar a limpeza urbana, coleta de residuos sélidos, domésticos e hospitalares, e demais
servicos correlatos a limpeza publica, bem como dar execugdo, em conformidade com as
legislag6es Municipal, estadual e federal aplicaveis, as determinagdes e diretrizes estabelecidas
pelo(a) Prefeito(a) Municipal e tudo o mais inerente aos encargos legais e atribuigdes que lhe
forem delegadas.
Art. 96. Integram a estrutura da Secretaria Municipal de Meio Ambiente:
| - Gabinete do Secretario Municipal de Meio Ambiente;
Il - Diretoria Administrativa;
Il - Diretoria de Licenciamento;
IV - Diretoria de Fiscalizagao.
Subsegao |
DIRETORIA ADMINISTRATIVA

Art. 97. Compete a Diretoria Administrativa:

I - planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar todas as atividades administrativas da
secretaria;

Il - supervisionar o cumprimento das diretrizes estabelecidas pela Secretaria Municipal de Meio
Ambiente;

lll - organizar, planejar e orientar sobre a execugao das diretrizes e as definigdo das prioridades
para as agoes e atividades inerentes ao Meio Ambiente a serem desempenhadas;

IV - promover a pesquisa e o repasse de informagdes atualizadas sobre leis, portarias,
resolugdes, decretos, dentre outros, aplicaveis as questdes ambientais;
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V - desenvolver outras atividades compativeis com as atribuigdes do setor.
Subsegao Il
DIRETORIA DE LICENCIAMENTO
Art. 98. Compete a Diretoria de Licenciamento:

| - propor diretrizes, avaliar e acompanhar a implementagado da Politica Municipal de Meio
Ambiente;

Il - colaborar nos estudos e na elaboragdo do planejamento, dos planos e programas de
desenvolvimento Municipal, e em projetos de lei sobre parcelamento, uso e ocupagao do solo,
plano diretor, ampliacao de area urbana;

lll - propor normas técnicas e padrdes de qualidade ambiental;

IV - promover e colaborar na execugao de programas intersetoriais de protecao ambiental do
Municipio;

V - elaborar mapeamento e inventario dos recursos naturais do Municipio para a conservagao
do meio ambiente;

VI - fornecer informagdes e subsidios técnicos relativos ao conhecimento e defesa do meio
ambiente, sempre que for necessario;

VII - realizar agGes de carater educativo, visando conscientizar e informar a populagao sobre os
objetivos, os problemas e as ag¢des locais relativas ao meio ambiente e ao desenvolvimento
sustentavel;

Subsegao lll
DIRETORIA DE FISCALIZAGAO
Art. 99. Compete a Diretoria de Fiscalizagao:

I - coordenar e executar as operagoes de fiscalizagao, relativas a exploragao e uso dos recursos
ambientais, das atividades e empreendimentos efetiva ou potencialmente poluidores e/ou
degradadores;

Il - coordenar as atividades relacionadas as emergéncias ambientai;
lll - coordenar as atividades de prevencao e controle de incéndios florestais;

IV - promover a implementacdo de métodos, técnicas e procedimentos para melhoria do
monitoramento e da fiscalizagao de setores e atividades priorizadas;
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V - desempenhar outras responsabilidades e competéncias afins;
Secao IX
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 100. A Secretaria Municipal de Assisténcia Social, tem como finalidade promover e executar
o Plano de Ac¢do Municipal das politicas da assisténcia social, do trabalho, da cidadania, da
vigilancia alimentar e antidrogas, com a participagao da rede de 6rgaos governamentais e nao
governamentais, em consonancia com as diretrizes do Sistema Unico de Assisténcia Social -
SUAS e da Politica Nacional de assisténcia Social — PNAS, competindo-lhe:

| - organizacao do conjunto dos programas, projetos, servicos e beneficios de assisténcia social
no Municipio;

Il - prestacdo de assessoria junto a individuos, grupos e entidades civis de naturezas
beneficentes, comunitarias, ou de classe com vistas ao desenvolvimento de seus objetivos
voltados a melhoria das condi¢ées de vida da populagdao em situagao de maior vulnerabilidade
social e de baixa renda;

lll - viabilizagdo do conjunto de servigos e do apoio técnico as familias e grupos sociais em
situagd@o de vulnerabilidade social e de baixa renda de forma descentralizada nos Centros de
Referéncia de Assisténcia Social;

IV - prestacao de servigos técnicos e de apoio a pessoas e ou grupos sociais em situacao de
vulnerabilidade social e emocional, vitimas de violéncia e exploragdao e cumprimentos de
medidas socioeducativas em meio aberto de forma organizada nos Centro de Referéncia
Especializado de Assisténcia Social;

V - viabilizagdo, monitoramento e orientagao a familias em situacao de vulnerabilidade social e
econdémica em programas de transferéncia de renda de diferentes esferas de poder;

VI - viabilizagédo de atendimento e de apoio a criangas, adolescentes e suas familias de forma
direta ou em parceria com entidades beneficentes e comunitarias atuantes no Municipio;

VII - viabilizagao de atendimento e de apoio a pessoas com deficiéncia e a idosos de forma direta
ou em parceria com entidades beneficentes e comunitarias atuantes no Municipio;

VIII - viabilizagao de atendimento e de apoio a criangas, adolescentes e adultos em situagao de
rua de forma direta ou em parceria com entidades beneficentes e comunitarias atuantes no
Municipio;

IX - orientacdo e apoio a populagdo migrante de baixa renda e alva de catastrofes,
proporcionando-lhe ajuda e solugdes emergenciais;
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- organizagao e encaminhamento de programas e projetos de formagao e geragao de trabalho
e renda a populacgao de baixa renda;

Xl - gestao junto a 6rgaos privados e publicos nas esferas estadual e federal, visando a obtengao
de recursos financeiros e técnicos para o desenvolvimento de programas e projetos sociais no
Municipio;

XIl - coordenar a formulagao e a implementagao da Politica Municipal de Assisténcia Social e o
Sistema Unico de Assisténcia Social, observando as propostas das Conferéncias Municipal,
Estadual e Nacional e as deliberagdes e competéncias do Conselho Municipal de Assisténcia
Social;

XIll - implementar e garantir o funcionamento do Sistema Unico Nacional de Protecdo Social,
baseado na cidadania e na inclusao social, mediante a unificacédo e descentralizagao de servicos,
programas e projetos da assisténcia social;

XIV - articular-se com os Conselhos vinculados a Secretaria e com os demais Conselhos
Municipais, consolidando a gestdo participativa na definicdo e controle social das politicas
publicas;

XV - elaborar e encaminhar a proposta orcamentaria da assisténcia social para apreciacao e
aprovagao do Conselho Municipal de Assisténcia Social;

XVI - propor os critérios de transferéncia dos recursos e proceder a transferéncia dos recursos
destinados a assisténcia social;

XVII - encaminhar a apreciagdo do Conselho Municipal de Assisténcia Social relatérios
trimestrais e anuais de atividades e de realizagao financeira dos recursos;

XVIIl - prestar assessoramento técnico as entidades e organizagdes de assisténcia social
parceiras da Secretaria Municipal de Assisténcia e Promogéao Social-SEMAPS;

XIX - qualificar de forma sistematica e continuada os recursos humanos no campo da
assisténcia social;

XX - celebrar convénios e contratos de parceria e cooperagao técnica e financeira com 6rgaos
publicos e entidades privadas, além das organizagdes nao governamentais, visando a execugao,
em rede, dos servigos socioassistenciais;

XXI - articular-se com os 6rgaos responsaveis pelas politicas municipais de saude e educacao,
bem como com os demais responsaveis pelas politicas socioeconémica setoriais, visando a
elevagao do patamar minimo de atendimento as necessidades basicas;

XXII - expedir os atos normativos necessarios a gestao do Fundo Municipal de Assisténcia Social
(FMAS), de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo Conselho Municipal de Assisténcia
Social-CMAS;
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XIll - convocar juntamente com o Conselho Municipal de Assisténcia Social a Conferéncia
Municipal de Assisténcia Social;

XXIV - elaborar e submeter ao Conselho Municipal de Assisténcia Social (CMAS) os programas
anuais e plurianuais de aplicagao dos recursos do Fundo Municipal de Assisténcia Social -FMAS;

XXV - proceder, no ambito do seu Orgdo, a gestdo e ao controle financeiro dos recursos
orgamentarios previstos em suas Unidades operacionais, bem como a gestdo de pessoas e
recursos materiais existentes, em consonancia com as diretrizes e regulamentos emanados do
Chefe do Poder Executivo;
XXVI - desempenho de outras responsabilidades e competéncias afins.
Art. 101. Integram a estrutura basica da Secretaria Municipal de Assisténcia Social:
I - Diretoria Executiva do Sistema Unico de Assisténcia Social - SUAS;
Il - Diretoria Administrativa;
Il - Diretoria de Finangas e Compras;
IV - Diretoria de Cadastro Unico e Programas Sociais do Governo Federal;
V - Diretoria de Protecao Social Basica;
VI - Diretoria de Protecao Especial de Média e Alta Complexibilidade;
VII - Diretoria de Politicas Sociais Estratégicas.
Subsegao |

DIRETORIA EXECUTIVA DO SISTEMA UNICO DE ASSISTENCIA SOCIAL - SUAS
Art. 102. A Diretoria Executiva do Sistema Unico de Assisténcia Social - SUAS tem por finalidade
formular, coordenar, implementar, executar, monitorar e avaliar politicas e estratégias para o
Sistema Unico de Assisténcia Social — SUAS no ambito do Municipio, considerando a articulagao
de suas fungdes de protecao, defesa e vigilancia sociais, observadas as disposi¢des, normativas

e pactuagdes interfederativas aplicaveis, e executar atividades compativeis e correlatas com a
sua area de atuagao.

Art. 103. Compete a Diretoria Executiva do Sistema Unico de Satde - SUAS:

I - implementar, acompanhar e avaliar a gest&o do Sistema Unico de Assisténcia Social;

Il - regular as acdes de gestdo do Sistema Unico de Assisténcia Social e suas relagdes entre os
entes federativos e as entidades e organizagdes de assisténcia social;
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lll - propor instrumentos de regulamentagao da politica nacional de assisténcia social, quanto
aos aspectos de sua gestao;

IV - apoiar e fomentar os instrumentos de gestao participativa;

V - participar da formulagao de critérios de partilha de recursos de cofinanciamento federal para
os Estados, o Distrito Federal e os Municipios;

VI - participar da formulagao de diretrizes para participagao do Governo federal, dos Estados, do

Distrito Federal e dos Municipios no financiamento dos servigcos, programas, projetos e
beneficios, em consonancia com o modelo de gestédo do Sistema Unico de Assisténcia Social;

VII - organizar, implementar e manter o sistema nacional de informacéo do Sistema Unico de
Assisténcia Social e a Rede Sistema Unico de Assisténcia Social, com vistas a coleta de dados

no territério nacional;

VIII - coordenar e subsidiar a elaboragao de estudos e pesquisas do processo de planejamento,
implementagao e normalizagao da politica nacional de assisténcia social,

IX - apoiar e acompanhar os Estados, o Distrito Federal e os Municipios na implementag¢ao dos
principios e das diretrizes da Norma Operacional Basica de Recursos Humanos do Sistema Unico
de Assisténcia Social;

X - propor normas e diretrizes, planejar, coordenar, acompanhar e executar as agdes e 0s servigos
de vigilancia social;

Xl - estabelecer os padrdes de tipificagao de vulnerabilidades, riscos, eventos, agravos, violagdes
de direitos e demandas sociais;

Xll - participar da definicho de normas e padrdes sobre a qualidade de servigos
socioassistenciais prestados aos usuarios; e

XIll - prestar apoio técnico aos Estados, ao Distrito Federal e aos Municipios na organizacao e
na execugao de agdes referentes a gestdo do Sistema Unico de Assisténcia Social.

XIV - e executar atividades compativeis e correlatas com a sua area de atuacgao.
Subsecao Il

DIRETORIA ADMINISTRATIVA

Art. 104. Compete a Diretoria Administrativa da Secretaria Municipal de Assisténcia Social:
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| - estabelecer a relagdao administrativa entre os servidores da Secretaria de Assisténcia Social e
a Secretaria Municipal de Administragdo, no que concerne a documentagao e requerimentos
legais;

Il - cabe a Diretoria Administrativa da Secretaria controlar o uso do patriménio publico nas
dependéncias da Secretaria;

lll - promover as condigdes administrativas para o processo regular e constante de avaliagao da
acao governamental, Organizagao das atividades e atendimentos da Secretaria Municipal;

IV - auxiliar o Secretdrio Municipal no controle dos servidores lotados na Secretaria, a informacgao
ao Secretario de seus compromissos

V - representar o secretario em sua auséncia;
VI - elaborar e digitar documentos, preparar e encaminhar expediente do Gabinete;

VII - protocolar e encaminhar a documentacgao, organizar arquivos e documentos do Gabinete do
Secretario, secretariar as reunides do colegiado;

VIII - compete a Diretoria Administrativa da Secretaria, dirigir e verificar, a partir da expedicéo,
toda correspondéncia e documentagcao encaminhada para os seus devidos destinos, garantindo
a entrega e o recebimento destas nas secretarias municipais, diretorias, autarquias e entidades.

Art. 105. Integra a estrutura da Diretoria Administrativa:
| - Departamento dos Conselhos.
Subsegcao lll
DEPARTAMENTO DOS CONSELHOS

Art. 106. Compete ao Departamento dos Conselhos:
| - exercer a orientagao aos conselhos e controle do Fundo Municipal de Assisténcia Social;

Il - orientar sobre implementagdo da politica municipal de assisténcia social, elaborar em
conjunto com conselho em consonancia com a politica estadual de assisténcia social na
perspectiva do SUAS e as diretrizes estabelecidas pelas conferéncias de assisténcia social e
demais conselhos ligados a secretaria de assisténcia social;

Il - acompanhar junto aos conselhos o controle da execugao da politica municipal de assisténcia
social e politicas afins;

IV - orientar e Definir junto aos conselhos os programas de assisténcia social obedecendo aos
objetivos e aos principios estabelecidos na Lei 8.742, de 1993, com prioridade para a insergao
profissional e social;
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V - orientar os conselhos sobre analise da proposta orgamentaria dos recursos destinados a
todas as agdes de assisténcia social, tanto os recursos préprios do municipio quanto os oriundos
de outras esferas de governo, alocados no res

VI - apreciar o relatério anual de gestdao que comprove a execugao das agdes com recursos
federais descentralizados para o Fundo Municipal de Assisténcia Social,

VII - inscrever as entidades e organizagbes de assisténcia social no ambito municipal,
independentemente do recebimento ou nao de recursos publicos;

VII - receber e encaminhar para andlise do conselho que devera se manifestar sobre a aprovacgao,
integral ou parcial, ou rejeicdo da prestagdo de contas anual da aplicagdo dos recursos
transferidos pelo FNAS a titulo de apoio financeiro ao aprimoramento da gestao descentralizada
do SUAS, isto é, os recursos do IGDSUAS;

IX - acionar junto ao conselho, quando necessario, o Ministério Publico, como instancia de defesa
e garantia de suas prerrogativas legais;

X - elaborar regimento interno e encaminhar para analise e aprovacgao do conselho;
Xl - elaborar o plano municipal de assisténcia social e suas adequagdes junto ao conselho;

Xll - informar ao CNAS sobre o cancelamento de inscricdo de entidades e organizagdes de
assisténcia social, na area da assisténcia social, para a adog¢ao das medidas cabiveis.

XIlI - organizar e planejar as reunides Ordinarias e Extraordinarias do conselho.
Subsegao IV
DIRETORIA DE FINANCAS E COMPRAS
Art. 107. Compete a Diretoria de Finangas e Compras:
| - definir e supervisionar os procedimentos de gestao de tesouraria;

Il - desenvolver e preparar o relatério financeiro mensal, organizar as prestagdes de contas
qguadrimestral e anual, mantendo o bom funcionamento da secretaria, apresentar os relatérios e
prestagdes de contas para apreciagdo do Conselho Municipal de Assisténcia Social-CMAS;

lll - coordenar o processo de contratos, licitagdes e compras, controlando contas a pagar, folha
de pagamento, coletar relatérios de compras de todas as unidades operacionais da Secretaria;

IV - elaborar o planejamento da execugdo dos orgamentos e utilizagdo adequada dos recursos,
apoiar as inspegodes de auditoria interna e externa.

V - prestar assisténcia a Secretaria de Planejamento, Contabilidade e Controle Interno, nos
planejamentos e formulagdo de metas e objetivos financeiros determinando os caminhos para
alcancga-los,
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VI - analisar as fontes de recurso da Secretaria e sugerir formas de melhora as fontes produtivas,
orientar as coordenagdes de departamento em controlar as despesas utilizando os recursos de
forma responsavel.

VII - fiscalizar, acompanhar e controlar a execugao e vigéncia de contratos e convénios e outras
formas de parcerias, na area de suas responsabilidades da Assisténcia Social;

VIII - efetuar os pagamentos autorizados pelo prefeito/secretario Municipal, ou por quem seja
delegada tal atribuigao, mantendo sempre controle cronoldgico das despesas com controle de
pagamentos futuros;

IX - emitir relatérios mensais de receitas e despesas efetuadas;

X - executar outras atividades relacionadas que lhe forem cometidas pela(o) da Secretaria de
Assisténcia Social

Xl - orientar as atividades de execugao de despesas, tais como, movimentacao de recursos
or¢gamentdrios e financeiros, através do empenho da despesa, em conjunto com os gestores a
movimentag¢ao dos Fundos Municipais ligados a assisténcia social.

XIl - elaborar a prestacao de contas mensal, fornecer elementos para a elaboragéo da proposta
orgamentadria anual, preparar documentos da gest@o orgamentaria, financeira e patrimonial, entre
outras atividades necessarias ao controle orcamentario e financeiro;

XIll - elaborar junto ao conselho Municipal de Assisténcia (CMAS) o planejamento da
Reprogramacao de saldos remanescentes do Co-financiamento Estadual e Federal.

Subsegao V
DIRETORIA DE CADASTRO UNICO E PROGRAMAS SOCIAIS DO GOVERNO FEDERAL
Art. 108. Compete a Diretoria de Cadastro Unico e Programas Sociais do Governo Federal:

I - alimentar os sistemas de informagdo referentes ao Programa Auxilio Brasil - PAB,
responsabilizando-se pela fidedignidade das informacgdes prestadas;

Il - planejar estratégias de atendimento dos individuos e das familias beneficiarias do Programa
Auxilio Brasil - PAB;

Ill - analisar e sistematizar as informagdes das familias beneficiarias do Programa Auxilio Brasil
- PAB, mapeando os locais de incidéncia de situagdes de risco social especificas;

IV - atualizar, periodicamente, o mapeamento das familias beneficiarias do Programa Auxilio
Brasil - PAB, com base nas informagdes disponibilizadas pelo MDS;
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V - acessar dados e obter as informagdes das familias beneficiarias em descumprimento de
condicionalidades para a realizagdo do acompanhamento familiar;

VI - disponibilizar aos CRAS a relagdo de familias do Programa Auxilio Brasil residentes no
territério de abrangéncia com vistas a facilitar atendimentos, bem identificar as familias em
situacdo de descumprimento de condicionalidades pelos motivos relacionados a protegao
especial;

VIl - cumprir os prazos estabelecidos pela Unido para a inclusdo de dados nos sistemas
informatizados, de modo a garantir o repasse, ao Governo Federal, das informacgdes relativas as
condicionalidades dos programas;

VIII - registrar as familias em descumprimento de condicionalidades que estdo sendo
acompanhadas pelo servigo socioassistencial, inclusive com a finalidade de interromper os
efeitos do descumprimento

IX - identificar junto aos servicos de acolhimento do Municipio a existéncia de criancas e
adolescentes cujas familias atendam aos critérios de elegibilidade do Programa Auxilio Brasil -
PAB e inseri-las no Cadastro Unico;

X - priorizar, no acompanhamento familiar as familias do Programa Auxilio Brasil - PAB em
situacdo de descumprimento de condicionalidades, em especial, aquelas que estdo com os
beneficios suspensos, a fim de garantir a seguranca de renda das familias;

XI - coordenar os processos que envolvem as estratégias relacionadas ao Cadastro Unico nas
acoes de cadastramento das familias pobres, bem como das populagbes tradicionais e
especificas;

Xll - conduzir agdes para o acompanhamento das familias em situagdo de extrema
vulnerabilidade;

XIll - coordenar agbes de busca ativa, objetivando localizar as familias em situa¢do de pobreza
e extrema pobreza;

XIV - atender as demandas de auditorias e revisao cadastral nos prazos estabelecidos;

XV - coordenar as gestdes do Cadastro Unico, das condicionalidades, bem como dos programas
complementares e a gestao da fiscalizagao institucional.

Subsegao VI
DIRETORIA DE PROTEGAO SOCIAL BASICA

Art. 109. Compete a Diretoria de Protecao Social Basica;
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I - articular a implementagdo do cumprimento das diretrizes e prioridades politicas
governamentais previstas para a Secretaria; competindo também a execugao das atividades das
unidades que integram a Protecao Social Basica.

Il - organizar e coordenar a rede de servigos socioassistenciais de Protegao Social Basica no
ambito do SUAS;

lll - articular a rede socioassistencial de Protegcao Social Basica governamental e da sociedade
civil;

IV - articular a rede socioassistencial da Prote¢cao Social Basica com a Protegao Social Especial
e demais Politicas Sociais;

V - manter junto com os CRAS os dados atualizados do Diagnostico Social no Municipio no
ambito do SUAS na Protegao Social Basica;

VI - dar Suporte técnico a rede socioassistencial no que se refere ao SUAS na Protecdo Social
Basica;

VII - articular e coordenar o mapeamento dos usuarios da rede socioassistencial na Protegcao
Social Basica no Municipio;

VIl - responder legalmente pelos servicos da Protecdo Social Basica juntamente com
Coordenadores dos CRAS, programas/projetos municipais e pro jovem;

IX - participar do processo de Monitoramento e Avaliacdo do SUAS no ambito Municipal da
Protecao Social Basica;

X - acompanhar a execugao do Protocolo de Gestdo dos CRAS, acompanhar a execugao dos
servigos de protegao social basica da rede socioassistencial governamental;

Xl - participar/Acompanhar as reunides dos Conselhos: CMAS, CMDCA, CMDI, CONSEANS e
demais conselhos vinculados assisténcia;

XIl - coordenar as reunides com Coordenadores e Técnicos dos CRAS, articular capacitacao para
servidores da rede de Protegao Social Basica;

Xlll - participar das reunides com Coordenadores e Técnicos da Protecdo Social Basica e
Especial, mensalmente.

Art. 110. Integram a estrutura basica da Diretoria de Protegao Social Basica:
I - Coordenacgao de Centro de Referéncia de Assisténcia Social - CRAS;

Il - Coordenacgao do Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculo - SCFV;;
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lll - Coordenacao de Vigilancia SocioAssistencial.
Subsegao VII
DEPARTAMENTO DE CENTRO DE REFERENCIA DE ASSISTENCIA SOCIAL - CRAS
Art. 111. Compete ao Departamento de Centro de Referéncia de Assisténcia Social — CRAS;

| - coordenar as rotinas administrativas, os processos de trabalho e os recursos humanos da
Unidade;

Il - desenvolver o Servigo de Protecédo e Atendimento Integral as Familias (PAIF), com referéncia
territorialidade que valorize as heterogeneidades e as particularidades de cada grupo familiar, a
diversidade de culturas e o fortalecimento dos vinculos familiares, comunitarios e sociais;

lll - assegurar o trabalho articulado entre o servigo PAIF e os programas e servigos desenvolvidos
pela rede socioassistencial, a fim de romper com o atendimento segmentado e
descontextualizado das situagdes de vulnerabilidade social vivenciadas;

IV - promover agbes no territério, com foco na matricialidade sociofamiliar, territorializagao,
protecao proativa e na gestao articulada com as politicas setoriais;

V - promover a concessdo de beneficios eventuais, com vistas a cobertura de necessidades
advindas da ocorréncia de contingéncias sociais, articulada com o servigco PAIF;

VI - executar os protocolos de referéncia e contra referéncia com a rede de servico
socioassistencial e com as demais politicas intersetoriais do Municipio;

VII - assegurar protecao integral as familias em situagao de alta vulnerabilidade, especialmente
as beneficiarias dos Programas de Transferéncia de Renda e do Beneficio de Prestacao
Continuada (BPC);

VIII - realizar agbes preventiva com as familias em situagao de alta vulnerabilidade com o
objetivo de possibilitar a superacao de fragilidade social vivenciada e a prevengao da ruptura dos
vinculos familiares;

IX - operacionalizar o cadastramento dos usuarios dos Programas de Transferéncia de Renda;

X - monitorar, avaliar e manter referenciado no CRAS o atendimento da rede socioassistencial
da Protegao Social Basica de seu territorio;

Xl - propor a certificagdo de matricula e credenciamento de organizagdes sociais e manifestar-
se quanto ao mérito social;

XIl - prestar atendimento, no periodo diurno, aos individuos e familias atingidas por situagdes
de emergéncia e calamidade publica;
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XIll - fomentar projetos de inclusao social produtiva e de desenvolvimento local.
Subsegao VIl
DEPARTAMENTO DO SERVIGOS DE CONVIVENCIA E FORTALECIMENTO DE VINCULO - SCFV

Art. 112. Compete ao Departamento do Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos -
SCFV:

| - prestar apoio efetivo prestado a familia, através da inclusdo em programas de transferéncia
de renda e na rede de servigos para acessar os direitos basicos de cidadania;

Il - trabalhar com as familias enquanto sujeitos socioculturais, com suas histérias e projetos,
fazendo reflexdo sobre o cotidiano e formas de organizagdo da familia para promover suas
capacidades e autonomia;

lll - atuar em carater preventivo e proativo, realizado em grupos, de modo a garantir aquisi¢coes
progressivas aos seus usuarios, de acordo com seu ciclo de vida;

IV - atender criangas, adolescentes e idosos em situagdo de vulnerabilidade, subdivididos por
ciclo de vida: o SCFV para criangas e adolescentes entre 06 a 15 anos, SCFV para adolescentes
entre 15 a 17 anos, o SCFV para Gestantes, mulheres em situagédo de vulnerabilidade social,
pessoas idosas a partir de 60 anos de idade.

Subsegao IX
DEPARTAMENTO DE VIGILANCIA SOCIOASSISTENCIAL
Art. 113. Compete a Coordenacao de Vigilancia Socioassistencial;

I - mapear a oferta e a demanda dos servigos socioassistenciais e definicdo de territorios
prioritarios para a atuagao da politica de Assisténcia Social;

Il - analisar e propor o desenvolvimento de sistemas informatizados e a implantagao de banco
de dados e cadastros préprios, sugerindo os requisitos e integragées necessarias do sistema a
rede do Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS);

Il - monitorar a alimentagado dos sistemas de informagado que provém dados sobre a rede
socioassistencial e sobre os atendimentos por ela realizados, quando estes nao forem
especificos de um programa, servigo ou beneficio, mantendo didlogo permanente com as areas
de protegéao social basica e protec¢ao social especial;

IV - acompanhar e avaliar programas, servicos e projetos da SEMAS em conjunto com a Geréncia
de Planejamento;
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V - realizar o controle e levantamento sistematico do quantitativo de pessoal, por fungao,
qualificagcdo e lotagdo, mantendo atualizadas as informag¢des do Cadastro Nacional dos
Trabalhadores do SUAS;

VI - identificar a rede socioassistencial disponivel e de outras politicas publicas no ambito do
Municipio, com a finalidade de planejar a articulacdo das agdes em resposta as demandas
identificadas e a implantagao de servigos e equipamentos necessarios;

VIl - fornecer informagdes da vigilancia socioassistencial as unidades demais da SEMAS,
visando subsidiar a elaboragao dos diagnésticos, planos, projetos e atividades;

VIII - analisar, periodicamente, os dados e as informagdes referentes ao acompanhamento e
avaliagao do cumprimento do Pacto de Aprimoramento do SUAS pelas unidades de assisténcia
social, visando aferir a execugao do planejamento e o alcance das metas;

IX - manter atualizado e informar, quando solicitado, os indicadores e dimensdes, instituidos pelo
Ministério de Desenvolvimento Social (MDS), a partir das informacdes prestadas nos sistemas
nacionais de estatisticas e de informacgdes oficiais;

X - sistematizar informagdes, construir indicadores e indices territorializados das situagdes de
risco e vulnerabilidade social, que incidem sobre familias e sobre os individuos nos diferentes
ciclos de vida;

Xl - analisar a adequacao entre as necessidades de protecédo social da populagao e a efetiva
oferta dos servicos socioassistenciais, considerando o tipo, volume, qualidade e distribuicdo
espacial dos mesmos;

XIl - produzir e disseminar informacgdes, possibilitando conhecimentos que contribuam para a
efetivagdo do carater preventivo e proativo da Politica de Assisténcia Social no @mbito Municipal;

XIll - auxiliar nas agdes de busca ativa e subsidiar as atividades de planejamento e avaliagéo dos
servigos socioassistenciais;

XIV - orientar quanto aos procedimentos de registro das informagbes referentes aos
atendimentos realizados pelas unidades da rede socioassistencial, zelando pela padronizagéo e
qualidade dos mesmos;

XV - realizar a gestao do cadastro de unidades da rede socioassistencial publica no CadSUAS;

XVI - coordenar o processo de realizagao anual do Censo SUAS, zelando pela qualidade das
informacgoes coletadas;

XVII - fornecer sistematicamente aos Centro de Referéncia em Assisténcia Social (CRAS) e
Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social (CREAS) listagens territorializadas das
familias beneficidrias do Beneficio da Prestagdo Continuada (BPC), e dos beneficios eventuais e
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monitorar a realizagdo da busca ativa destas familias pelas referidas unidades para insergao nos
respectivos servicos;

XVIII - zelar pelas informagbes prestadas no aplicativo nacional informatizado, acompanhar o
processo de preenchimento, analisar os resultados e utilizar as informagdes com o fim de
subsidiar o planejamento e as agdes do SUAS;

XIX - responsabilizar pelo preenchimento mensal do Sistema de Registro dos Atendimentos do
SUAS;

XX - responsabilizar-se pela gestdo dos sistemas de informacgao que provém dados sobre a rede
socioassistencial e atendimentos realizados;

XXI - estudar e propor o desenvolvimento de sistemas informatizados e a implantagédo de banco
de dados e cadastros préprios, sugerindo os requisitos e integragdes necessarias do sistema a
rede SUAS;

XXII - coordenar o Sistema Municipal de Monitoramento e Avaliagdo das agdes da assisténcia
social do Municipio, articulado com as areas das esferas Federal e Estadual;

XXIII - promover e supervisionar a alimentacao e atualizagao sistematica das bases de dados
dos subsistemas e aplicativos da rede SUAS, componentes do sistema nacional de informacao,
nas unidades responsaveis pela gestao e execucdo dos servicos e beneficios sécio assistenciais;

XXIV - garantir a atualizagdo permanente dos sistemas de informagdes que contenham dados
referentes a assisténcia social, visando o acompanhamento, monitoramento e avaliagdo das
acoes da SEMAS;

XXV - manter atualizado o cadastro de instituicdes de Assisténcia Social que possam contribuir
para a execugao dos programas e projetos da Secretaria;

XXVI - coordenar, manter atualizado e alimentar o Sistema do Cadastro Nacional de Entidades
de Assisténcia Social (CNEAS), em articulagdo com as Diretorias de Prote¢do Social Bésica e
Especial;

XXVII - elaborar com Relatério Anual de Gestao, que comprove a execugao das agdes na forma
de regulamento e submeté-lo a apreciagdo do Conselho Municipal de Assisténcia Social (CMAS);

XXVIIlI - exercer outras atividades correlatas as suas atribuicbes e as que lhes forem
determinadas pelo Chefe de Gabinete

Subse¢ao X
DIRETORIA DE PROTEGAO ESPECIAL DE MEDIA E ALTA COMPLEXIDADE

Art. 114. Compete a Diretoria de Protecao Especial de Média e Alta Complexidade;
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| - organizar e coordenar a rede de servigos de Prote¢do Social Especial e Alta Complexidade
conforme preconizado no SUAS;

Il - articular a rede socioassistencial de Prote¢cdo Social Especial e Alta Complexidade
governamental e da sociedade civil;

lll - articular a rede socioassistencial da Protegdo Social Especial e Alta Complexidade com a
Protegao Social Basica e demais Politicas Sociais;

IV - manter junto com os CREAS e Unidades de Acolhimento os dados atualizados do Diagnéstico
Social no Municipio no ambito do SUAS na Protec¢ao Social Especial e Alta Complexidade;

V - dar Suporte técnico a rede socioassistencial no que se refere ao SUAS na Protecao Social
Especial e Alta Complexidade;

VI - articular e coordenar o mapeamento dos usuarios da rede socioassistencial na Protegcao
Social Especial e Alta Complexidade no Municipio;

VII - participar do processo de Monitoramento e Avaliagdo do SUAS no ambito Municipal da
Protecao Social Especial de Média e Alta Complexidade;

VIII - acompanhar a execugao dos servigos de Protecao Social Especial e Alta Complexidade da
rede socioassistencial governamental;

IX - participar da avaliagdo de casos junto com a equipe da Prote¢do Social Especial de Alta
Complexidade e Ministério Publico, Vara da Infancia e Juventude e Servigco Auxiliar da Infancia;

X - responder legalmente pelos servicos da Protegdo Social Especial juntamente com
Coordenadores dos CREAS, Unidades de acolhimento e programas municipais;

Xl - participar/Acompanhar as reunides dos Conselhos de Direito: CMAS, CMDCA, CMDI e demais
conselhos vinculados;

XIl - coordenar as reunides com Coordenadores e Técnicos dos CRAS, articular capacitagao para
servidores da rede de Protecao de Média e Alta Complexidade;

Xlll - participar das reunides com Coordenadores e Técnicos da Protecdo Social Basica e
Especial mensalmente.

Art. 115. Integram a estrutura basica da Diretoria de Protegdo Especial de Média e Alta
Complexidade;

I - Coordenacao de Centro de Referéncia de Assisténcia Social - CREAS;

Il - Coordenagéao de Unidade de Acolhimento.
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Subsegao XI
DEPARTAMENTO DO CENTRO DE REFERENCIA DE ASSISTENCIA SOCIAL - CREAS

Art. 116. Compete ao Departamento do Centro de Referéncia Especializado da Assisténcia Social
(CREAS):

| - coordenar as rotinas administrativas, os processos de trabalho e os recursos humanos da
Unidade;

Il - fortalecer a articulagdo dos servigos socioassistenciais com as demais politicas publicas e
com o sistema judiciario.

lll - realizar a articulagao de seus servigos no seu territério de abrangéncia, e integrar suas agdes
com as outras politicas sociais, com a finalidade de garantir a protecédo da assisténcia social nas
situacdes de violagdes de direitos atendidas.

IV - fortalecer a articulacdo dos servigos socioassistenciais com as demais politicas publicas e
com o sistema judiciario.

V- participar da elaboragdo, acompanhamento, implementagdo e avaliagdo dos fluxos e
procedimentos adotados, visando garantir a efetivacdo das articulagdes necessarias;

VI - subsidiar e participar da elaboragcdo dos mapeamentos da area de vigilancia
socioassistencial do 6rgao gestor de Assisténcia Social,

VII - coordenar a relagao cotidiana entre CREAS e as unidades referenciadas ao CREAS no seu
territorio de abrangéncia;

VIII - coordenar o processo de articulagdo cotidiana com as demais unidades e servigos
socioassistenciais, especialmente os CRAS e Servigos de Acolhimento, na sua area de
abrangéncia

IX - coordenar o processo de articulagao cotidiana com as demais politicas publicas e os 6rgaos
de defesa de direitos, recorrendo ao apoio do érgao gestor de Assisténcia Social, sempre que
necessario;

X - definir com a equipe a dinamica e os processos de trabalho a serem desenvolvidos na
Unidade;

Xl - discutir com a equipe técnica a adogao de estratégias e ferramentas teérico-metodologicas
que possam qualificar o trabalho;

XIlI - definir com a equipe os critérios de inclusao, acompanhamento e desligamento das familias
e individuos nos servigos ofertados no CREAS;
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XIll - coordenar o processo, com a equipe, unidades referenciadas e rede de articulagéo, quando
for o caso, do fluxo de entrada, acolhida, acompanhamento, encaminhamento e desligamento
das familias e individuos no CREAS;

XIV - coordenar a execugao das agdes, assegurando dialogo e possibilidades de participagao
dos profissionais e dos usuarios;

XV - coordenar a oferta e o acompanhamento do (s) servigo (s), incluindo o monitoramento dos
registros de informacdes e a avaliagao das agdes desenvolvidas;

XVI - coordenar a alimentagdo dos registros de informagdo e monitorar o envio regular de
informacdes sobre o CREAS e as unidades referenciadas, encaminhando-os ao 6rgao gestor;

XVI - contribuir para a avaliagao, por parte do 6rgao gestor, dos resultados obtidos pelo CREAS;

XVII - participar das reunides de planejamento promovidas pelo 6rgao gestor de Assisténcia
Social e representar a Unidade em outros espacos, quando solicitado;

XVIII - executar os protocolos de referéncia e contrarreferéncia com a rede de servigo sécio
assistencial e com as demais politicas intersetoriais do Municipio;

Subsegao XII
DEPARTAMENTO DE UNIDADE DE ACOLHIMENTO
Art. 117. Compete ao Departamento da Unidade de Acolhimento;

| - coordenar as rotinas administrativas, os processos de trabalho e os recursos humanos da
Unidade;

Il - oferecer a criangas e adolescentes em situagcdo de vulnerabilidade social, cujas familias
encontrem-se temporariamente impossibilitadas de cumprir sua fun¢do de cuidado e protegéo,
possibilitando um espago de acolhimento de carater provisorio e excepcional, desenvolvendo
atividades que oportunizem a redugao de danos e a sua inclusao junto a programas, projetos e
servicos da rede socioassistencial, de servicos do Municipio e a reconstru¢ao de vinculos
familiares e comunitarios.

lll - empreender esforgos, para que em um periodo inferior a 02 (dois) anos seja viabilizada a
reintegragao familiar, para familia nuclear, extensa em seus diversos arranjos ou rede primaria
ou social e na impossibilidade para familia substituta, conforme determinacgao judicial;

IV - acolher criancas e adolescentes, somente depois de esgotados todos os recursos para sua
manutencgao na familia de origem, extensa ou comunidade, a fim de garantir que o afastamento
seja uma medida excepcional, aplicada apenas nas situagoes de grave risco a sua integridade
fisica e/ou psiquica, advindas de familias vulneraveis e afastadas por decisao judicial do vinculo
familiar;
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V - elaborar, cumprir e fazer cumprir as normas que serao estabelecidas no Regimento Interno
da unidade, com relagao aos profissionais e acolhidos;

VI - elaborar o Plano Politico Pedagdgico do abrigo, para garantir a oferta de atendimento
adequado as criangas e adolescentes;

VIl - promover o processo de desligamento gradativo, preparando a crianga/adolescente ao
retorno do convivio familiar.

VIl - desenvolver agbes permanentes em articulagdo com os demais atores envolvidos no
acompanhamento da familia, planejando intervengdes conjuntamente e discutindo o
desenvolvimento do processo de forma sistematizada.

IX - realizadas reunides periddicas entre as equipes dos servicos de acolhimento e os
profissionais dos demais servigos envolvidos no acompanhamento das familias (salde, CRAS,
CREAS, Conselho Tutelar, Promotoria de Justica e Justica da Infancia e da Juventude.

X - realizar encaminhamento para adogao apresentando a melhor medida para a crianga ou
adolescente, juntamente com a equipe do servigo de acolhimento e da Justica da Infancia e da
Juventude com vistas a aproximagao gradativa e construgdao do vinculo entre adotantes e
crianga/adolescente a ser adotado.

Xl - supervisionar os trabalhos desenvolvidos por todas as monitoras, zelando pelo bom
andamento do atendimento as criangas e adolescentes, tomar as medidas cabiveis quando da
existéncia de irregularidades, registrar em livro de ocorréncia e comunicar a Secretaria de
Assisténcia Social para as devidas providéncias;

XIlI - articular, acompanhar e avaliar o processo de implantagao e implementagao dos programas,
servigos e projetos operacionalizados no abrigo;

XIll - zelar pelo cumprimento dos direitos das criangas/adolescentes, de acordo com o ECA, bem
como dos demais servidores de acordo com as legislagdes vigentes, dos direitos dos cidadaos;

XIV - garantir atendimento humanizado e qualificado a todos os usuarios que demandam esses
servicos;

XV - fornecer subsidios e informagdes a Secretaria Municipal de Assisténcia Social, que
contribuam para:

a) Elaboragao do Plano Municipal de Assisténcia Social;
b) Planejamento, monitoramento e avaliagdo do abrigo e dos servigos ofertados;

c¢) Organizagao e avaliagdo dos servigos referenciados;
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XVI - coordenar e garantir que as informagdes sejam consolidadas, organizadas e enviadas para
os 6rgaos competentes, especialmente as que se referem a incidéncia de vulnerabilidade e risco
social das criangas e dos adolescentes acolhidos; dentre outras. Estas informagdes servirdo para
alimentar o sistema de Vigilancia Social do Municipio, bem como o Censo SUAS.

XVII - participar da elaboragdo, acompanhar e avaliar os fluxos e procedimentos para a
realizagao do atendimento e articulagdo com a rede sdcio assistencial, Mantendo articulagao
com o Sistema de Garantia de Direitos — SGD, Averiguando as necessidades de capacitagao da
equipe e informar a Secretaria de Assisténcia Social, garantindo uma formagéo continuada e
prevendo momentos de estudo e aprimoramento das agoes;

XVIII - convocar e presidir as reunides mensais de planejamento e avaliagdo com toda a equipe,
garantindo a interdisciplinaridade do trabalho;

XIX - participar das reunides de planejamento e avaliagdo promovidas pela Secretaria de
Assisténcia Social contribuindo com sugestdes estratégicas para a melhoria dos servigos a
serem prestados no abrigo;

XX - organizar e manter em dia no livro de registro as entradas bem como as saidas de Criangas
e Adolescentes da Unidade de Acolhimento.

Subsegao Xl
DIRETORIA DE POLITICAS SOCIAIS ESTRATEGICAS
Art. 118. Compete a Diretoria de Politicas Sociais Estratégicas:

I - elaborar planos e projetos de agao profissional para o Servigo Social com a participagao dos
assistentes sociais da equipe;

Il - contribuir na elaboragdo do planejamento estratégico das instituicbes de saude, procurando
garantir a participagao dos usuarios e demais trabalhadores da saude inclusive no que se refere
a deliberacao das politicas;

lll - elaborar o perfil e as demandas da populagao usuaria por meio de documentagao técnica e
investigacéo;

IV - realizar a avaliagdo do plano de agao por meio da analise das agdes realizadas pelo Servigo
Social e pela instituigdo (em equipe) e os resultados alcangados;

V - participar nas Comissdes e Comités tematicos existentes nas instituigdes, a saber: ética,
saude do trabalhador, mortalidade materno-infantil, DST/AIDS, humanizacao, violéncia contra a
mulher, crianga e adolescente, idoso, entre outras, respeitando as diretrizes do projeto
profissional do Servico Social;

VI - realizar estudos e investigagdes com relagao aos determinantes sociais da saude;
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VII - criar estratégias e rotinas de agao, como por exemplo fluxogramas e protocolos, que visem
a organizacao do trabalho, a democratizagao do acesso e a garantia dos direitos sociais;

VIII - integrar a equipe de auditoria, controle e avaliagéo, visando a melhoria da qualidade dos
servigos prestados, tendo como referéncia os projetos da reforma sanitdria e o ético-politico
profissional;

IX - sensibilizar os gestores da saude para a relevancia do trabalho do assistente social nas
acoes de planejamento, gestao e investigagao.

Art. 119. Integram a estrutura basica da Diretoria de Politicas Sociais Estratégicas:
| - Coordenadoria Municipal de Politicas Publicas para Mulheres;
Il - Departamento de PoliticaS de Igualdade e Incluséao Social;
lll - Departamento do Programa Alimenta Brasil - PAB.
Subsegao XIV
COORDENADORIA MUNICIPAL DE POLITICAS PUBLICAS PARA MULHERES

Art. 120. Compete a Coordenadoria Municipal de Politicas Publicas para Mulheres, além das
atribuicoes expostas na Lei Municipal n°® 472/2021:

| - coordenar e articular politicas publicas para as mulheres;

Il - elaborar e implementar campanhas educativas e de combate a discriminagao, violéncia e
violagao contra mulher;

lll - elaborar o planejamento de género que contribua a promogao de igualdade de género;

IV - articular, promover e executar programas de cooperagao com gestdo publica e privada,
voltados a implementacgéao de politicas para as mulheres;

V - promover o acompanhamento da implementacao de legislagado de agao afirmativa e definigao
de agdes publicas que visem ao cumprimento dos acordos, convengdes e planos de agao, nos
aspectos relativos a igualdade entre mulheres e homens e de combate a discriminagao.

VI - promover politicas de enfrentamento a todo e qualquer tipo de violéncia, por meio de seus
equipamentos de atendimento e do encaminhamento de vitimas de violéncia doméstica, que
fazem parte da Rede de Enfrentamento a Violéncia contra a Mulher de Eldorado do Carajas/PA;

VII - articular a transversalidade do tema (violéncia contra a mulher), desenvolvendo projetos a
serem executados juntamente com secretarias de Educacgao e da Saude entre outras;

VIII - promover articulagdes para implementagao dos grupos reflexivos, para homens autores de
agressao no Municipio;
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IX - promover cursos e féruns permanentes para a capacitacao, sensibilizagao e atualizagao da
equipe Municipal que atua na rede de atendimento a mulheres em situagao de violéncia e/ou
vulnerabilidade;

X - buscar o apoio de emissoras de radio e comerciantes locais para firmar parcerias, objetivando
dar visibilidade permanente a populagdo sobre a prevencdo, combate e enfrentamento a
violéncia contra a mulher;

Xl - articular para que o Municipio possa aderir ao Pacto Nacional de Enfrentamento a Violéncia
contra a Mulher;

XII - articular para a implementagao ou fortalecimento do Centro de Referéncia Especializado de
Assisténcia Social (CREAS), para que as mulheres em situagao de violéncia e/ou vulnerabilidade,
bem como seus familiares, possam ter apoio psicoldgico e assisténcia juridica;

XIll - promover articulagdes para a criagdo ou o fortalecimento do Conselho de Direitos da
Mulher;

XIV - construir um calendario anual de datas importantes para trabalhar agdes sensibilizagcao e
efetivacdo garantia de direitos da mulher;

XV - promover encontro, com representantes da rede de atendimento, para conhecimento
reciproco das atribuicdes desenvolvidas por cada componente;

XVI - promover didlogos e discussdes com 0s movimentos sociais e a sociedade, através de
reunides, debates, palestras, rodas de conversas, cines debates, mesas redondas, com objetivo
de levar informacoes e orientacOes necessarias, visando suprir as necessidades da populagao
no que se refere a prevencao, sensibilizacdo e enfrentamento a violéncia contra a mulher.

Subsegao XV
DEPARTAMENTO DE POLITICAS DE IGUALDADE E INCLUSAO SOCIAL

Art. 121. Compete ao Departamento de Politicas de Igualdade e Inclusao Social;

| - orientar, apoiar, acompanhar, controlar e executar programas e atividades voltadas a
implementacgao de politicas e diretrizes para a promogéao da igualdade e da protegao dos direitos
de individuos e grupos raciais e étnicos, afetados por discriminagao racial e demais formas de
intolerancia;

Il - planejar, propor, coordenar e monitorar os programas e atividades desenvolvidos pela
Secretaria, que tenham como foco a promogao da igualdade racial e o combate a qualquer forma
de intolerancia;

lll - propor e acompanhar programas e projetos voltados para a promoc¢ao da igualdade racial,
em execuc¢ao pelos diversos 6rgaos, nas areas de educagao, saude, trabalho, seguranga, cultura
e na garantia de direitos;
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IV - promover a integragdo com 6rgdos e entidades nacionais, visando desenvolver agdes
integradas e articuladas para a implementagao de politicas publicas de promogéao da igualdade
racial;

V - elaborar programas, projetos e estudos, visando a definicdo de indicadores sociais para
monitoramento e avaliagdo das politicas de promog¢ao da igualdade racial desenvolvidas no
ambito do Municipio;

VI - contribuir, com reflexdes e estudos, para a formulagao e avaliagao de politicas publicas de
promogao da igualdade racial;

VIl - monitorar o cumprimento da legislagao pertinente aos diversos grupos raciais e étnicos,
com vistas a garantia e igualdade de direitos constitucionais;

VIII - emitir pareceres e notas técnicas referentes as tematicas relacionadas a promocéao da
igualdade racial;

IX - estabelecer didlogo com a sociedade civil tendo em vista a geracao de subsidios para o
aprimoramento da formulagdo, planejamento, implementacdo e monitoramento de politicas
publicas sob sua atribuigao;

X - coordenar a Rede de Combate ao Racismo e a Intolerancia Religiosa, em ambito Municipal;
Xl - coordenar o Férum de Gestores Municipais de Promocao da Igualdade Racial;

XIl - acompanhar as agdes do Centro de Referéncia de Combate ao Racismo e a Intolerancia
Religiosa;

XIll - estimular a cooperagao entre Municipios, sociedade civil e o Estado, com vistas a definir as
prioridades estratégicas de monitoramento e avaliagdo das ag¢des de combate ao racismo
institucional.

Subsegao XVI
DEPARTAMENTO DO PROGRAMA ALIMENTA BRASIL - PAB

Art. 122. Compete ao Departamento do Programa Alimenta Brasil — PAB;
I - incluir informacgdes e Aceitar o Termo de Adeséo;

Il - orientar e acompanhar a execugdo a das propostas do PAB e Auxilio Inclusdo Produtiva Rural,
garantindo o pleno funcionamento do Programa;

Il - cadastrar entidades beneficiarias;

IV - preencher informacdes relativas a proposta de participagao PAB;

V - verificar o status dos Cartdes de beneficiarios fornecedor do PAB;

VI - registrar operagdes de Aquisi¢ao, destinagao e as perdas de alimentos;

VII - incluir informacdes referentes as notas fiscais;

¢

Eld“”m““ao B COU A" COOU B TCIU A" TOU A" B4 B DU
do Cara as Isaias 41.20: “Para que todos vejam e saibam... a mao do SENHOR fez isto..."”

Cororads Com — Rua Rio Vermelho Qd 051 n° 01 - Centro - km 100, CEP: 68524-000 - Eldorado do Carajas/PA / eldoradodocarajas.pa.gov.br



ESTADO DO PARA

GOVERNO DE ELDORADO DO CARAJAS
CNPJ - 84.139.633/0001-75

VIII - aprovar Termos de Ateste e autorizar o pagamento de notas fiscais;
IX - consultar relatérios de execugao PAB;
X - realizar visitas de campo.

Xl - finalizar a proposta de participacgao;

Secgao X
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art. 123. A Secretaria Municipal de Saude tem como atribui¢des, planejar, desenvolver, orientar,
coordenar e executar a politica geral de saude do Municipio, compreendendo todas as agdes
inerentes a execucgao dos programas do SUS, em consonancia com o Plano de Governo, Plano
Municipal de Satde, diretrizes do Sistema Unico de Salde — SUS e demais normas aplicaveis ao
SUS.

Art. 124. Compete a Secretaria Municipal de Saude:

| - coordenar as agdes de saude publica do Municipio nas diretrizes de Atengao Basica, Atencao
de Média e Alta Complexidade Ambulatorial e Hospitalar, Vigilancia em Saude, Assisténcia
Farmacéutica, Gestao do Sistema Unico de Saude e Investimentos na Rede de Servigos de Saude;

Il - proceder, no seu ambito Administrativo, a gestdo e ao controle financeiro dos recursos
or¢gamentarios previstos na sua Unidade, bem como a gestdo de pessoas e recursos materiais
existentes, em consonancia com as diretrizes e regulamentos emanados do Chefe do Poder
Executivo;

Ill - promover campanhas educacionais e informativas, visando a preservagao das condigdes de
saude e a melhoria na qualidade de vida da populagao;

IV - promover contratacao supletiva de servicos médicos, paramédicos e farmacéuticos, em
situagdes emergenciais;

V - gerir no ambito Municipal o Sistema Unico de Saude (SUS) e executar a politica Municipal da
saude publica;

VI - participar do planejamento, programacdo e organizagdo da rede regionalizada e
hierarquizada do SUS, em articulagdo com sua diregao estadual;

VIl - participar da execugdo, controle e avaliagdo de acgdes referentes as condigdes e aos
ambientes de trabalho e salude do trabalhador;

VIII - planejar, sistematizar e colocar em execugao as politicas, estratégias, processos, estruturas
e métodos, baseados na promogao, protegao e recuperagao da saude, a fim de dar assisténcia a
populagao;
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IX - intensificar politicas que promovam a qualidade de vida da populagéao, através da melhoria
da gestao, do acesso e da qualidade das agdes e servigos de saude, observando os principios
doutrinarios do SUS de Universalidade, Equidade e Integralidade;

- organizar o atendimento as pessoas portadoras de necessidades especiais que demandem
cuidados de atengdo em saude;

Xl - conduzir a politica de aquisicdo e fornecimento de medicamentos da assisténcia
farmacéutica basica, especializada e a de medicamentos excepcionais;

XIl - promover, em conjunto com a sociedade, a realizagao da Conferéncia Municipal de Saude
e, elaborar o Plano Municipal de Saude, a Agenda Municipal de Saude, o Quadro de Metas e
Relatérios de Gestao.

XIll - desenvolver outras atividades que lhe forem cometidas pelo Chefe do Executivo Municipal.

Paragrafo unico. Para atender adequadamente suas atribuicdes, a estrutura administrativa da
Secretaria Municipal de Saude tera a seguinte composicao:

| - Gabinete do Secretario Municipal de Saude;

Il - Diretoria Executiva;

lll - Diretoria de Finangas e Compras;

lll - Diretoria de Atengao Primaria;

IV - Diretoria de Atencao Especializada;

V - Diretoria do Hospital Municipal;

VI - Diretoria de Vigilancia em Saude;

VII - Diretoria de Planejamento;

VIl - Diretoria de Assisténcia Farmacéutica.

Subse¢ao |

DIRETORIA EXECUTIVA

Art. 125. A Diretoria Executiva do SUS tem como principais atribuigdes auxiliar o Secretario de
Saude na organizacao, orientagdo, coordenacao e controle de atividades da Secretaria de Saude,
exercendo atividades delegadas pelo titular da Secretaria.

Art. 126. Compete a Diretoria Executiva:
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I - auxiliar o (a) Secretdrio (a) de Saude na organizagéo, orientacdo, coordenagao e controle de
atividades da Secretaria de Saude, exercendo atividades delegadas pelo titular da Secretaria;

Il - despachar com o (a) Secretario (a) e substitui-lo (a) em suas auséncias e viagens, auxiliando-
o (a) direta e indiretamente no desempenho de todas as atribuicdes administrativas inerentes ao
cargo de titular previstas nesta lei;

lll - desempenhar outras tarefas compativeis com suas atribuicdes, de acordo com as
orientagoes, diretrizes e determinagdes do (a) Secretdrio (a);

IV - subsidiar e assessorar o (a) Secretario (a) nas tomadas de decisdes referentes a Secretaria
e a Politica Municipal de Saude do Municipio de Eldorado do Carajas;

V - participar das agdes de planejamento, organizagao, coordenacao, avaliagao e integragao de
todas as atividades desenvolvidas no ambito da Secretaria, sugerindo, opinando e propondo
medidas de aprimoramento a Politica Municipal de Saude;
VI - executar outras atividades que lhe forem cometidas pelo (a) titular da Secretaria de Saude.
Subsegao Il
DIRETORIA DE FINANCAS E COMPRAS

Art. 127. Compete a Diretoria de Finangas e Compras:

| - promover a execugao do orgcamento anual e o acompanhamento da programacgao dos
repasses financeiros dos recursos da Secretaria Municipal de Saude;

Il - controlar a movimentagao das contas bancarias e da aplicacao dos recursos da Secretaria;
Ill - acompanhar a execugao financeira de projetos e atividades custeados pela Secretaria;

IV - supervisionar a prestacao de contas de convénios, contratos, acordos e ajustes firmados
pela Secretaria;

V - acompanhar o registro e o controle contabil da receita e da despesg;
VI - coordenar o processo contabil de prestagao de contas;

VIl - efetuar procedimentos de aquisi¢des de bens e/ou servigcos da Secretaria Municipal de
Saude, em conformidade com o objeto dos processos e legislagdo em vigor;

VIII - preparar e executar 0s processos para aquisigdes de bens e/ou servigcos em situagdes
emergenciais, através das modalidades de Dispensa de Licitagdo e/ou Inexigibilidade de
Licitagéo;
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IX - distribuir os processos para procedimentos licitatérios a Comissao Especial de Licitagao
devidamente instruidos - com estimativas de pregos, pareceres técnicos e reserva orgamentaria;

Subsegao lll
DIRETORIA DE ATENGAO PRIMARIA

Art. 128. A diretoria de Gestdao de Atengcao Primaria a Saude em Eldorado dos Carajas sera
executada através de um conjunto de agcdes de saude, no ambito individual e coletivo, que
abrangem a promoc¢ao e a protecdao da saude, a prevengcdo de agravos, o diagnostico, o
tratamento, a reabilitagdo e a manutengao da saude publica no Municipio.

Art. 129. Suas atribui¢des serdao desenvolvidas por meio do exercicio de praticas gerenciais e
sanitarias democraticas e participativas, sob forma de trabalho em equipe, pelas quais assume
a responsabilidade sanitaria, considerando a dinamicidade existente no territério em que vivem
essas populagoes.

Art. 130. Compete ao diretor da Gestao de Atencao Primaria de Saude:

| - possibilitar a populagao eldoradense o acesso universal e continuo a servicos de saude de
qualidade e resolutivos, caracterizados como a porta de entrada preferencial do Sistema de
Saude, de forma a permitir o planejamento e a programacgao descentralizada, em consonancia
com o principio da equidade do SUS;

Il - efetivar nesse atendimento a integralidade do SUS em seus varios aspectos, a saber:
integracao de agdes programaticas e demanda espontanea; articulagéo das agdes de promogao
a saude, prevencgao de agravos, vigilancia a saude, tratamento e reabilitacao, trabalho de forma
interdisciplinar e em equipe, e coordenacgao do cuidado na rede de servigos;

lll - desenvolver relagées de vinculo e responsabilizagdo entre as equipes e a populagéo de
Eldorado garantindo a continuidade das agdes de saude e a longitudinalidade do cuidado para
com a populagao eldoradense;

IV - valorizar os profissionais de saude de Eldorado por meio do investimento, estimulo e do
acompanhamento constante de sua formagao continuada e capacitagao;

V - realizar avaliagdo e acompanhamento sistematico dos resultados alcangados na execugao
da politica de saude publica local, como parte do processo de planejamento e programagao;

Paragrafo unico. Visando a operacionalizagao da gestao primaria em Eldorado, definem-se como
areas estratégicas para atuagao em todo o Municipio a eliminagdo da hanseniase, o controle da
tuberculose, o controle da hipertensao arterial, o controle do diabetes mellitus, a eliminagao da
desnutricdo infantil, a saude da crianga, a saude da mulher, a saude do idoso, a saude bucal e a
promogao da saude, além de estimular a participagao popular eldoradense e o controle social.

Art. 131. Integram a estrutura basica da Diretoria da Gestao de Atengao Primaria:
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| - Coordenacao de Estratégia de Saude da Familia - ESF;
Il - Coordenacao de Educagao em Saude;
Subsegao IV
COORDENAGAO DE ESTRATEGIA DE SAUDE DA FAMILIA - ESF

Art. 132. A Coordenacéao de Estratégia de Saude da Familia - ESF tem como atribui¢gées colaborar
para o aprimoramento e qualificagdo do processo de trabalho nas estratégias de saude da
familia, em especial ao fortalecer a atengao a saude prestada pelos profissionais das equipes a
populagdo descrita, por meio de fungao técnico-gerencial.

Art. 133. Compete ao Coordenador de ESF:

I - conhecer e divulgar, junto aos demais profissionais, as diretrizes e normas que incidem sobre
a Atencao Primaria - AP em ambito nacional, estadual, Municipal e Distrito Federal, com énfase
na Politica Nacional de Atencao primaria de modo a orientar a organizagao do processo de
trabalho na ESF;

Il - participar e orientar o processo de territorializagcao, diagnéstico situacional, planejamento e
programacao das equipes, avaliando resultados e propondo estratégias para o alcance de metas
de saude, junto aos demais profissionais;

lll - acompanhar, orientar e monitorar os processos de trabalho das equipes que atuam na AP
sob sua coordenacao, contribuindo para implementacao de politicas, estratégias e programas
de saude, bem como para a mediagao de conflitos e resolugao de problemas;

IV - assegurar a adequada alimentagdo de dados nos sistemas de informagéao da Atengao
Basica vigente, por parte dos profissionais, verificando sua consisténcia, estimulando a
utilizagéo para analise e planejamento das agdes, e divulgando os resultados obtidos;

V - potencializar a utilizagao de recursos fisicos, tecnoldgicos e equipamentos existentes na ESF,
apoiando os processos de cuidado a partir da orientagdo a equipe sobre a correta utilizagao
desses recursos;

VI - qualificar a gestdo da infraestrutura e dos insumos (manutencao, logistica dos materiais,
ambiéncia da ESF), zelando pelo bom uso dos recursos e evitando o desabastecimento;

VII - representar o servigo sob sua geréncia em todas as instancias necessarias e articular com
demais atores da gestdo e do territério com vistas a qualificagdo do trabalho e da atencéo a
salde realizada na ESF;

VIII - conhecer as Redes de Atengdo a Saude - RAS, participar e fomentar a participagado dos
profissionais na organizacao dos fluxos de usuarios, com base em protocolos, diretrizes clinicas
e terapéuticas, apoiando a referéncia e contrarreferéncia entre equipes que atuam na Atengao
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Primarias a Saude - APS e nos diferentes pontos de ateng¢ao, com garantia de encaminhamentos
responsaveis;

IX - coordenar o Programa Melhor em Casa;

- identificar as necessidades de formagao/qualificagdo dos profissionais em conjunto com a
equipe, visando melhorias no processo de trabalho, na qualidade e resolutividade da atencgao, e
promover a Educagao Permanente, seja mobilizando saberes na propria ESF, ou com parceiros;

Xl - promover a inclusdo do planejamento e organizagao da agenda de trabalho compartilhada
de todos os profissionais de saude de Eldorado do Carajas, com a recomendacao de se evitar a
divisdo de agenda segundo critérios de problemas de saude, ciclos de vida, sexo e patologias,
buscando sempre facilitar o acesso dos usuarios aos servicos de saude;

Subsegao V
COORDENAGAO DE EDUCAGAO EM SAUDE

Art. 134. A Coordenacgéo de Educagdo em Saude tem como finalidade formular e promover a
gestdo da Educagdo Permanente em Saude no Municipio de Eldorado do Carajas e seus
processos relativos, orientada pela integralidade da atengao a saude, bem como criando, quando
for o caso, estruturas de coordenacao e de execucao de politicas de formacgéo e desenvolvimento
de Educacao em Saude.

Art. 135. Compete a Coordenacao de Educagao em Saude:

I - construir coletivamente e definir o Plano de Agado Municipal de Educagdo Permanente em
Saude de Eldorado do Carajas, a partir das diretrizes nacionais, estaduais e municipais para a
educacgao na saude para atender a demanda de formacao e desenvolvimento dos trabalhadores
da saude;

Il - promover a integragao de todos os processos de capacitagao e desenvolvimento de recursos
humanos a politica de Educagao Permanente no ambito da gestao Municipal do SUS em Eldorado
do Carajas;

lll - promover diretamente ou em cooperagao com o Estado, com os Municipios da regido e com
a Unido, processos conjuntos de educagao permanente em saude;

IV - promover a aproximagao dos movimentos de educagao popular em saude na formagao dos
profissionais de saude, em consonancia com as necessidades sociais em salide no Municipio
de Eldorado do Carajas;

V - promover a transformagdo do processo de trabalho de Educagdo em Saude no ambito
Municipal, orientado para a melhoria da qualidade dos servigos e para a equidade no cuidado e
Nno acesso aos servigos de saude;
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VI - executar outras atividades relacionadas que forem cometidas pelo titular da Secretaria de
Saude.

VIl - coordenar o Programa Saude na Escolar - PSE, que visa a integracao e articulagao
permanente da educagao e da saude, contribuindo para a formacao integral dos estudantes por
meio de agbes de promocgdao, prevencao e atengdo a saude, proporcionando melhoria da
qualidade de vida da populacgéao brasileira.

Subsegao VI
DIRETORIA DE ATENQRO ESPECIALIZADA

Art. 136. A Diretoria de Atencao Especializada é responsavel por formular, planejar, implantar e
implementar as politicas de Atengao Especializada no ambito do sistema Municipal de saude de
Eldorado do Carajas, compreendendo as politicas de urgéncia e emergéncia, média e alta
complexidade e atengao hospitalar.

Art. 137. A Atencao Especializada sera composta por agdes e servicos que visam atender aos
principais problemas e agravos de saude da populagao eldoradense, cuja complexidade da
assisténcia na pratica clinica demande a disponibilidade de profissionais especializados e a
utilizagé@o de recursos tecnolégicos, para o apoio de diagndstico e tratamento.

Art. 138. Integram a estrutura basica da Diretoria da Atengao Especializada:
I - Coordenacao de Centro de Atencao Psicossocial - CAPS;
Il - A Coordenagao do SAMU;
lll - Coordenacao do Centro de Reabilitagao;
Subsegao VII
COORDENAGAO DE CENTRO DE ATENGAO PSICOSSOCIAL - CAPS

Art. 139. A Coordenagado de Centro de Atengado Psicossocial — CAPS tem como atribuigcdo
proporcionar aos municipes um servigo de satde aberto e comunitério, através do Sistema Unico
de Saude, garantindo acesso ao espago de referéncia e tratamento para pessoas que sofrem
com transtornos mentais, psicoses, neuroses graves e demais quadros patoldgicos, cuja
severidade e/ou persisténcia justifiquem sua permanéncia nhum dispositivo de cuidado intensivo,
comunitario promotor da boa saude mental e da boa qualidade de vida no Municipio.

Art. 140. Compete a Coordenagao do Centro de Atencao Psicossocial:
I - monitorar casos de disturbios mentais leves e moderados no Municipio, através de atividades

comunitdrias locais enfocando a integragao do paciente na comunidade e sua insergao familiar
e social;
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Il - adotar métodos terapéuticos que envolvam a inser¢ao do portador de disturbio mental na
sociedade, através de a¢gdes conjuntas com outros érgaos estaduais e federais;

lll - efetuar uma estratégia de mapeamento e cadastro sobre os individuos com transtornos
mentais no Municipio, bem como oferecer suporte, apoio e orientagdes para as familias carentes
sobre eventuais, beneficios em caso de vulnerabilidade socioeconémica;

IV - criar no Municipio os mecanismos de reinsergao social local através de atividades de lazer,
trabalhos comunitarios, projetos culturais e fortalecimento dos lagos familiares com os
portadores de disturbios mentais;

V - garantir tratamento e combater em Eldorado todo e quaisquer preconceitos e medos da
doenga mental e das pessoas com transtornos mentais severos ou com transtornos decorrentes
do uso de alcool e outras drogas, visando o empoderamento social desse segmento e o resgate
do respeito, da cidadania e da dignidade da pessoa humana do paciente;

VI - executar outras atividades correlatas que lhe forem conferidas pelo titular da Secretaria
Municipal de Saude.

Subsegao VIII
COORDENAGAO DO SAMU

Art. 141. A Coordenagao do SAMU tem como principais atribui¢cdes atender os casos de urgéncia
e emergéncia, prestar socorro a populagao nas residéncias, locais de trabalho e vias publicas, é
responsavel pela regulacdo de todos os atendimentos de urgéncia via telefone, pelos
atendimentos modveis que dispensam as viaturas e pelas transferéncias de pacientes aos
hospitais.

Art. 142. Compete a Coordenacao do SAMU:

I - acompanhar o registro diario da frequéncia dos funcionarios, auxiliar a Coordenagao na
confecgao das escalas e cadastros dos médicos plantonistas;

Il - digitar todo tipo de memorando e oficios, encaminhando-os para onde for necessario,
respeitando os prazos estabelecidos e encaminhar convocatoérias de reunides, preparando as
pautas e relatorios;

lll - organizar agenda do servigo, entrar em contato telefénico para convocagao de plantonistas,
ou solicitagcdes aos diversos departamentos e/ou hospitais envolvidos no sistema, assim como
outros servigos;

IV - assegurar a escuta médica permanente para as urgéncias, através da Central de Regulagao
Médica das Urgéncias, utilizando nimero exclusivo e gratuito;
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V - operacionalizar o sistema regionalizado e hierarquizado de saude, no que concerne as
urgéncias, equilibrando a distribuicdo da demanda de urgéncia e proporcionando resposta
adequada e adaptada as necessidades do cidadao, através de orientagao ou pelo envio de
equipes, visando atingir todos os Municipios da regido de abrangéncia;

VI - realizar a coordenacao, a regulagao e a supervisao médica, direta ou a distancia, de todos os
atendimentos pré-hospitalares;

VIl - participar dos planos de organizag@o de socorros em caso de desastres ou eventos com
multiplas vitimas, tipo acidente aéreo, ferroviario, inundagdes, terremotos, explosdes,
intoxicagdes coletivas, acidentes quimicos ou de radiagdes ionizantes, e demais situagdes de
catastrofes;

VIII - manter, diariamente, informacgao atualizada dos recursos disponiveis para o atendimento
as urgéncias;

IX - prover banco de dados e estatisticas atualizados no que diz respeito a atendimentos de
urgéncia, a dados médicos e a dados de situagdes de crise e de transferéncia intra-hospitalar de
pacientes graves, bem como de dados administrativos;

X - realizar relatérios mensais e anuais sobre os atendimentos de urgéncia, transferéncias intra-
hospitalares de pacientes graves e recursos disponiveis na rede de saude para o atendimento as
urgéncias;

Xl - identificar, através do banco de dados da Central de Regulacdo, agdes que precisam ser
desencadeadas dentro da prépria area da saude e de outros setores, como transito,
planejamento urbano, educagéo dentre outros;

Xll - participar da educagdo sanitaria, proporcionando cursos de primeiros socorros a
comunidade, e de suporte basico de vida aos servigos e organizagdes que atuam em urgéncias.

Subsegao IX
COORDENAGAO DO CENTRO DE REABILITAGAO

Art. 143. A Coordenagao do Centro de Reabilitagdo tem como principais atribuicées planejar,
supervisionar, distribuir as tarefas, estabelecer protocolos terapéuticos e acompanhamento
transversal da assisténcia prestada.

Art. 144. Compete a Coordenacao do Centro de Reabilitagdo:

| - garantir qualidade na assisténcia a sociedade eldoradense, as atividades desenvolvidas pelo
Coordenador do Servigo de Fisioterapia devem estar relacionadas com a capacidade de
lideranca, gerenciamento e exceléncia na assisténcia ao paciente, garantindo a qualidade do
atendimento;
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Il - gerenciar a assisténcia prestada, planejar e implementar as agdes de educagao em saude
dirigidas aos Fisioterapeutas envolvidos na assisténcia, assim como interagir com a equipe
multiprofissional trabalhando na construgao de protocolos assistenciais.

Subsegao X
DIRETORIA DO HOSPITAL MUNICIPAL

Art. 145. A Diretoria do Hospital Municipal tem como principais atribuicdes responsabilidade
administrativa de planejar, organizar, coordenar e dirigir as atividades hospitalares, a fim de que
o hospital atinja a sua finalidade, ministrando um atendimento eficiente com exceléncia a todos
os cidadaos de Eldorado dos Carajas, sem excegao.

Art. 146. Compete ao Diretor do Hospital Municipal:

I - manter Sigilo das atividades inerentes as atribui¢cdes do cargo levando ao conhecimento do
superior hierarquico informagdes ou noticias de interesse do servigo publico ou particular que
possa interferir no regular andamento do servigo publico, bem como promover a apresentacao
de relatérios semestrais das atividades para analise da Administragdo Municipal,

Il - dirigir e coordenar com exceléncia e humanizacao as atividades realizadas no ambiente
hospitalar;

lll - planejar e organizar a gestao dos departamentos hospitalares para que estes funcionem com
eficiéncia, elevando o conceito e a imagem do Hospital Municipal junto a comunidade
eldoradense;

IV - supervisionar o desempenho das questdes burocraticas e administrativas da instituicao
hospitalar, no ambito Municipal;

V - controlar quadro de servidores lotados em sua unidade hospitalar, otimizando a escala e
garantindo atendimento satisfatorio a populagéo eldoradense;

VI - cuidar da manutengdo dos equipamentos e dos estoques de materiais, garantindo
atendimento continuo e ininterrupto das atividades;

VII - estimular a pesquisa e a educagao na area da saude visando melhor atender aos propésitos
do Hospital Municipal;

VIII - participar de programas de saude comunitdria, promovendo a boa imagem do Hospital
Municipal junto a populagao eldoradense

IX - executar outras tarefas afins e de interesse da saude na Municipalidade e do Hospital
Municipal;
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X - pesquisar, analisar e propor métodos e rotinas de simplificagcdo e racionalizagcdo dos
procedimentos administrativos e seus respectivos planos de agao, no ambito de sua instituigao
hospitalar;

Xl - elaborar relatorios técnicos e emitir pareceres em assuntos de natureza administrativa;

XIl - elaborar projetos e planos de trabalho na area da saude a serem apresentados a instituigcdes
publicas e privadas e respectivas prestagoes de contas;

Xlll - verificar o funcionamento dos departamentos de saude segundo os regimentos e
regulamentos vigentes, no ambito Municipal,

XIV - desempenhar fungédo de coordenacao de servigos sendo capaz de analisar e providenciar
as alteragoes dos sistemas administrativos implantados, visando adaptar as reais condi¢des do
Hospital Municipal ao atendimento das necessidades de saude da populacao;

XV - avaliar e acompanhar desempenhos funcionais dos servidores do Hospital Municipal,
premiando o bom atendimento e reprimindo o atendimento indiferente e desumanizado a
populacao;

XVI - obedecer as normas técnicas de biosseguranca na execugcao de suas atribuicdes e
procedimentos hospitalares;

XVII - executar outras atividades relacionadas que Ihe sejam cometidas pelo titular da Secretaria
de Saude de Eldorado do Carajas

Art. 147. Integra a estrutura basica da Diretoria do Hospital Municipal:
I — Coordenagao Hospitalar.

Paragrafo unico. Compete ao Coordenador do Hospital Municipal substituir o Diretor em suas
auséncias, viagens e auxiliando-o direta e indiretamente no desempenho de todas as atribui¢coes
administrativas inerentes ao cargo de titular da direg@o hospitalar previstas nesta lei.

Subsegao XI
DIRETORIA DE VIGILANCIA EM SAUDE

Art. 148. O Diretor de Vigilancia em Saude tem como principais atribuicdes desenvolver um
conjunto de medidas capazes de eliminar, diminuir ou prevenir riscos a saude no Municipio de
Eldorado dos Carajas, além de intervir nos problemas sanitarios decorrentes do meio ambiente,
incluindo o ambiente de trabalho, da produgao e da circulagao de bens e da prestagao de servigos
de interesse da saude da populagéo.

Art. 149. Ao Diretor de Vigilancia em Saude compete:
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| - integrar as vigilancias para o desenvolvimento da nova pratica sanitaria na gestédo do SUS,
fomentando a intersetorialidade e a integragao das atividades e dos sistemas de informagéao
disponiveis no Municipio;

Il - controlar e dirigir as atividades de Controle de Zoonoses e Vetores, servigos de Epidemiologia
e Informacdo e as agdes de Vigilancia Sanitdria propriamente ditas na zona urbana e distritos da
zona rural do Municipio;

lll - cabera a diregao de Vigilancia em Saude propor a integragao dos servigos de vigilancia para
o desenvolvimento das novas praticas sanitarias previstas na gestdao do SUS, colocando em
pratica a integracdo das atividades e dos sistemas de informacdo da saude no ambito do
Municipio.
Art. 150. Integram a estrutura basica da Diretor de Vigilancia em Saude:
| - Coordenacao de Vig. Sanitaria;
Il - Coordenacgao de Vig. Epidemioldgica.
lll - Coordenacao de Imunizagao.
Subsegao XII
COORDENAGAO DE VIG. SANITARIA

Art. 151. A Coordenacao de Vig. Sanitaria tem como principais atribui¢des utilizar um conjunto
de agbes capaz de eliminar, diminuir ou prevenir riscos a saude e de intervir nos problemas
sanitarios decorrentes do meio ambiente, da produgao e circulagao de bens e da prestagao de
servigos de interesse da saude.

Art. 152. Compete a Coordenacao de Vig. Sanitaria:

| - identificar os problemas de saude comuns ocasionados por medicamentos, cosméticos,
saneantes e domissanitarios, radiagdes, alimentos, zoonoses, condigcbes do ambiente de
trabalho e profissdes ligadas a saude, relacionando-os com as condigées de vida da populagao;

Il - identificar as opinides, necessidades e problemas da populagao relacionada ao uso indevido
de produtos e servigos de interesse da vigilancia sanitaria, ao exercicio ilegal de profissdes
relacionadas com a saude, ao controle sanitario dos alimentos e das principais zoonoses;

lll - realizar e/ou atualizar o cadastro de estabelecimentos comerciais e profissionais de
interesse da Vigilancia Sanitaria no Municipio;

IV - classificar os estabelecimentos e produtos segundo o critério de risco epidemiolégico para
a populagao;
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V - promover a participagdo de grupos da populagdo (associacdo de bairros, entidades
representativas diversas) no planejamento, controle e avaliagdo das atividades de Vigilancia
Sanitaria;

VI - executar a programacgdo de atividades de inspegdo sanitaria para estabelecimentos
comerciais, produtos e servigos de interesse da Vigilancia Sanitaria, segundo as prioridades
definidas no planejamento;

VII - executar a programacao das atividades de colheita de amostras de produtos de interesse
da Vigilancia Sanitéria (alimentos, 4gua, medicamentos, cosméticos, saneantes, domissanitarios
e correlatos);

VIl - realizar levantamento de produtos alimentares disponiveis e de maior consumo da
populagcdo, bem como o comportamento das doencgas veiculadas por alimentos, condi¢cées
sanitarias dos estabelecimentos comerciais e o perfil da contaminagéo dos alimentos;

IX - realizar e/ou acompanhar inspegbes de rotinas (programadas) e emergenciais (surtos,
reclamacoes, registros e outros) em estabelecimentos alimentares e outros de interesse da
Vigilancia Sanitaria;

X - auxiliar na inspecao industrial e sanitaria de produtos de origem animal produzidos em
Eldorado;

Xl - realizar colheita de amostras de produtos de interesse da Vigilancia Sanitdria, com fins de
analise fiscal, surto e controle de rotina;

XIl - promover a criagdo de mecanismos de notificagdo de casos e/ou surtos de doengas
veiculadas por alimento e zoonoses;

XIll - promover a investigagao epidemioldgica de doengas veiculadas por alimentos e zoonoses;

XIV - aplicar, quando necessarias, medidas previstas na legislagdo sanitaria vigente no
Municipio, tais como intimacgdes, infragdes e apreensoes;

XV - orientar os responsaveis e manipuladores de estabelecimentos quando da emissao dos
autos/termos pela autoridade da Vigilancia Sanitaria;

XVI - validar a licenga sanitaria de estabelecimentos de menor risco epidemioldgico, mediante
aprovacgao das condi¢des sanitarias encontradas por ocasiao da inspegao;

XVII - participar da avaliagdo dos resultados das atividades desenvolvidas e do seu
redirecionamento, buscando sempre cumprir e fazer cumprir a legislagdo sanitaria vigente no
Municipio;

XVIII - participar na promogao de atividades de informagdes de debates com a populagéo,
profissionais e entidades representantes de classe sobre temas da Vigilancia Sanitaria;
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XIX - emitir relatérios técnicos e/ou pareceres relativos a sua area de atuagao, bem como
recomendar e tomar as providéncias cabiveis;

XX - efetuar vistoria e fiscalizagdo em estabelecimentos publicos, comerciais e industriais
verificando as condigdes gerais de higiene, limpeza de equipamentos, refrigeragao, suprimento
de agua, instalagdes sanitarias, armazenagem, estado e graus de deterioragdo de produtos
pereciveis e condigdes de asseio, aplicando as medidas legais para cada caso.
Subsegao Xl

COORDENAGAO DE VIG. EPIDEMIOLOGICA
Art. 153. A Coordenacgao de Vig. Epidemiologica tem como principais atribuigdes alimentar os
sistemas de informagdo (SINAN, SIM, SINASC, API) e realizar andlises que permitam o
monitoramento do quadro epidemiolégico do Municipio, subsidiando a formulagao,
implementacgéao e avaliagdo das agdes de prevencao e controle de doencas e agravos, a definicao
de prioridades e a organizacao dos servigos e agdes de saude a serem oferecidos a populagéo.
Art. 154. Compete a Coordenacgao de Vig. Epidemioldgica:
| - coleta de dados;
Il - processamento de dados coletados;
lll - andlise e interpretagédo dos dados processados;
IV - recomendacao das medidas de controle apropriadas;
V - promogao das agdes de controle indicadas;

VI - avaliagédo da eficacia e efetividade das medidas.

VII - coordenar e apoiar a operacionalizagdo de imunizagao no Municipio, utilizando estratégias
basicas de vacinagao de rotina e de campanhas anuais.

Subsegao XIV
COORDENAGAO DE IMUNIZAGAO
Art. 155. Compete a Coordenagao de Imunizagao:

I - promover, planejar, controlar e coordenar a imunizagao no Municipio, utilizando as estratégias
de vacinagao de rotina e campanhas anuais

Il - auxiliar os ¢rgaos hierarquicamente superiores em suas fungdes e cumprir suas
determinacgoes;
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lll - orientar o cumprimento das normas e planejamentos da programagao dos servigos de
imunizacao;

IV - gerenciar a apresentagao de dados, estatisticas, relatorios e estudos acerca dos resultados
dos trabalhos realizados e apresentar propostas de melhorias e aumento de eficiéncia para os
mesmos;

V - desenvolver outras atividades compativeis com as atribuigdes do setor.
Subsegao XV
DIRETORIA DE PLANEJAMENTO

Art. 156. A Diretoria de Planejamento e Gestao SUS é a instancia responsavel pela orientacgao,
supervisao e elaboracao de normas e agoes relativas aos assuntos de administragao geral da
Secretaria de Saude de Eldorado do Carajas, tendo como finalidade planejar e coordenar todo o
processo administrativo de suporte para a realizagao das a¢des de saude no ambito Municipal.

Art. 157. Compete a Diretoria de Planejamento:

| - elaborar as resolugdes a serem submetidas a aprovacao do Conselho Municipal de Saude, que
deverao contemplar a Agenda de Saude Municipal, harmonizada com as agendas nacional e
estadual, bem como o Quadro de Metas, mediante o qual sera efetuado o acompanhamento dos
Relatérios de Gestao que deverao ser aprovados anualmente pelo Conselho Municipal de Saude;

Il - promover a integracgao e articulagao do Municipio de Eldorado do Carajas na rede estadual e
respectivas responsabilidades na Programacao Pactuada Integrada do Estado do Par3, incluindo
o detalhamento da programacgéo de acgdes e servigcos que compdem o sistema Municipal de
saude;

lll - coordenar as geréncias de unidades proprias, ambulatoriais, pronto atendimento e
hospitalares sediados na zona urbana e nos distritos e vilas da zona rural de Eldorado

IV - viabilizar os meios necessarios a execugao das agdes basica, de média e alta complexidade
em vigilancia em saude e sanitaria, pactuadas na Comissao Intergestora Bipartite - CIB;

V - administrar a manuteng¢ao do Pacto da Atengao Basica com o Estado do Par3;

VI - aumentar progressivamente a capacidade de gestdo do SUS em Eldorado do Carajas,
buscando trabalhar de acordo com as necessidades da saude e ndo em fungao das pressoes de
oferta de servigos de salde;

VII - executar outras atividades correlatas que Ihe forem conferidas pelo titular da Secretaria
Municipal de Saude.

Art. 158. Integram a estrutura basica da Diretoria de Planejamento:
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| - Coordenacao Administrativa;
Il - Coordenacao de Planejamento e Gestao.
Subsegao XVI
COORDENAQKO ADMINISTRATIVA
Art. 159. Compete a Coordenagao Administrativa:

| - planejar, coordenar e avaliar as agdes de inovagao de processos e de estruturas
organizacionais na Secretaria de Saude;

Il - planejar, coordenar e supervisionar as agoes de gestao de pessoas no ambito da Secretaria
de Saude;

lll - planejar, coordenar e supervisionar a execugao das atividades de documentacao, informacao,
arquivo, biblioteca, e processo editorial no ambito da Secretaria de Saude;

IV - planejar, coordenar e avaliar as atividades de compra de bens, materiais e servigos
administrativos e de tecnologia da informacao e automacgao para uso da Secretaria de Saude;

V - planejar, coordenar e avaliar as atividades de administracao e logistica de bens, materiais e
servigos administrativos;

VI - planejar, coordenar e avaliar as atividades relacionadas com projetos, obras, manutencao e
demais servigos de arquitetura e de engenharia nos imoveis sob a responsabilidade da Secretaria
de Saulde;

VII - desenvolver outras atividades compativeis com as atribui¢oes do setor.
Subsegao XVII
COORDENAGAO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Art. 160. Compete a Coordenagao de Planejamento e Gestao:

I - planejar, coordenar e supervisionar a execugao das atividades relacionadas ao e planejamento,
no A&mbito da Secretaria de Saude;

Il - coordenar a elaboragcdo e a consolidagdo dos planos e dos programas das atividades
finalisticas da Secretaria de Saude e submeté-los a decisao superior;

lll - acompanhar e avaliar projetos e atividades.

IV - desenvolver outras atividades compativeis com as atribuigdes do setor.
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Subsegao XVIii
DIRETORIA DE ASSISTENCIA FARMACEUTICA

Art. 161. A Diretoria de Assisténcia Farmacéutica de Eldorado do Carajas sera feita com base
nas diretrizes gerais estabelecidas pela Resolugdao CFF n° 578, de 2013, que regulamenta as
atribuicbes técnico-gerenciais do farmacéutico na gestao da assisténcia farmacéutica no ambito
do Sistema Unico de Salde, bem como as exigéncias da Lei Federal n°® 5.991, de 19 de dezembro
de 1973.

Art. 162. Compete ao Diretor de Assisténcia Farmacéutica:

I - conhecer a Politica Nacional de Medicamentos, a Politica Nacional de Assisténcia
Farmacéutica e os Principios e Diretrizes do SUS;

Il - conhecer as diretrizes e o planejamento da Assisténcia Farmacéutica da Secretaria Municipal
de Saude de Eldorado do Carajas e colaborar para o seu cumprimento;

lll - conhecer a legislagao farmacéutica vigente, bem como as normas e legislacdes préprias
adotadas pela Secretaria Municipal de Saude para a assisténcia farmacéutica nas unidades de
saude do Municipio;

IV - conhecer a Relagdo Municipal de Medicamentos e os critérios utilizados para a sua selegao
e estabelecimento dos pontos de atencao para acesso aos medicamentos.

Secao XI
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
Art. 163. A Secretaria Municipal de Educagao compete:

| - efetivagé@o de politicas que propiciem de forma democratica e inclusiva a todo individuo a
gratuidade, 0 acesso e a permanéncia na Educacao Basica;

Il - promogao, planejamento, acompanhamento e avaliagdo das politicas e agdes pedagdgicas
dos diversos niveis e modalidades de ensino;

lll - estruturagdo de diretrizes e conteudos basicos minimos para os diversos niveis e
modalidades de ensino, em consonancia com a base comum nacional observando, as
caracteristicas regionais e locais, da sociedade, da cultura e da economiga;

IV - descentralizagao da gestao escolar estimulando a construgdo de um regime de colaboragéo,
cooperagao e co-responsabilidade;

V - ordenagdo e implementacdo de um padrdo basico de funcionamento, definido para as
escolas: padrdes de infraestrutura, materiais didatico-pedagdégicos, mobilidrios e equipamentos;
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VI - adogao de instrumentos sistematicos de formagao e valorizagao para todos os profissionais
da educacao;

VII - viabilizagao de programas suplementares de merenda e transporte escolar, fardamento e
materiais didaticos de consumo.

Art. 164. Integram a estrutura da Secretaria Municipal de Educacgao:
I - Diretoria Administrativa e de Gabinete;
Il - Diretoria de Planejamentos, Orgamentos, Programas e Sistemas Educacionais;
Il - Diretoria de Ensino;
IV - Diretoria Escolar.;
V - Diretoria de Finangas e Compras.
Subsegao |

DIRETORIA ADMINISTRATIVA E DE GABINETE

Art. 165. Compete a Diretoria Administrativa e de Gabinete:

| - gerir e supervisionar os procedimentos administrativos de gestao de pessoal a serem
realizados, a fim de garantir a as finalidades da SEMED;

Il - planejar e realizar a gestao dos servigos administrativos, incluindo a gestao do recebimento,
tramitacao, expedic¢ao, organizagao e arquivamento de documentos no ambito da SEMED;

lll - acompanhar a tramitagdo e despacho dos processos e procedimentos administrativos, no
ambito da SEMED;

IV - acompanhar e monitorar a estatistica e censo de alunos, servidores dentro do amparo legal,
zelando pela qualidade e indicadores educacionais;

V - realizar atividades afins e de acordo com a necessidade da administragao publica.
Art. 166. Integram a estrutura da Diretoria Administrativa e de Gabinete:

I - Coordenacao de Estatisticas, Censo Escolar e Avaliagao;

Il - Coordenacgao de Recursos Humanos, Lotagao e Avaliagao do Servidor;

lll - Coordenacao de Manutencao e Infraestrutura Escolar.

IV - Coordenacgao de Alimentagéao Escolar;
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V - Coordenacéao de Transporte Escolar;
VI - Coordenacgao de Almoxarifado e Patrimonio.
Subsegao Il
COORDENAGAO DE ESTATISTICAS, CENSO ESCOLAR E AVALIACAO
Art. 167. Compete a Coordenacao de Estatisticas, Censo Escolar e Avaliagao:
| - realizar e organizar o cadastro de todos os programas do Sistema Educacional do Municipio;
Il - Manter atualizado a estatistica dos programas, fazendo os langamentos diarios no sistema;

lll - elaborar o cadastro das familias, criangas, adolescentes e idosos em situagao de risco e que
sao assistidas pela Secretaria;

IV - realizar atividades afins e de acordo com a necessidade da administragao publica.
Subsegao lll
COORDENAGAO DE RECURSOS HUMANOS, LOTAGAO E AVALIAGAO DO SERVIDOR
Art. 168. Compete a Coordenagao de Recursos Humanos, Lotacao e Avaliagao do Servidor:

| - acompanhar e monitorar o cumprimento do Plano de Carreira e Remuneracgao dos servidores
da educagao;

Il - orientar e acompanhar as diretorias escolares quanto a vida funcional dos servidores;

lll - planejar a melhor politica de suprimento de demandas de recursos humanos, considerando
as necessidades da rede Municipal de educacao e as possibilidades orgamentarias;

IV - executar outras atividades afins de acordo com a necessidade da Administragao Publica.

V - supervisionar os processos de lotagao e movimentagao de pessoal da SEMED, observadas a
legislagao Municipal;

VI - acompanhar o processo de avaliagao dos servidores para fins de aquisi¢cao de estabilidade
e da avaliagao de desempenho por mérito;

VII - apoiar e acompanhar a implementagao da politica e agées de promogao a saude, prevengao
de doencas e seguranga no trabalho para os servidores lotados na rede Municipal de Educacgao;

VII - executar outras atividades afins de acordo com a necessidade da Administragao Publica.

Subsegao IV
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COORDENAGAO DE MANUTENGAO E INFRAESTRUTURA ESCOLAR
Art. 169. Compete a Coordenagao de Manutengao e Infraestrutura Escolar:
I - identificar necessidades e estabelecer parametros e critérios para aparelhamento das escolas;
Il - supervisionar a logistica de distribuicao de produtos e alimentos nas unidades escolares;

lll - aplicar as diretrizes de controle de material de consumo e material permanente definidos
pela Secretaria Municipal de Administragao;

IV - supervisionar a elaboragao dos planos de suprimentos, servigcos e manutengdes da rede
fisica;

V - coordenar o planejamento e o acompanhamento das execugdes das intervengcdes de
manutencao fisica nas unidades escolares e da Sede da SEMED;

VI - coordenar estudos para reforma, ampliagdo e adequacdo da rede fisica das unidades
escolares e da Sede da SEMED;

VII - coordenar o servigo de alimentagao e nutricao escolar, com vistas a legislagao vigente;
VIII - realizar atividades afins e de acordo com a necessidade da administragdo publica.
Subsegao V
COORDENAGAO DE ALIMENTAGAO ESCOLAR
Art. 170. Compete a Coordenacao de Alimentagao Escolar:
I - acompanhar o processo de aquisi¢ao, armazenagem e distribuicdo de alimentos;

Il - monitorar a producao das refei¢cdes aos estudantes da rede Municipal de educagao e rede
parceira;

lll - orientar as unidades escolares quanto ao adequado recebimento dos géneros alimenticios,
em conformidade com as condigbes estabelecidas nos contratos de fornecimento;

IV - supervisionar a infraestrutura basica nas unidades escolares necessaria ao recebimento,
armazenamento, producao e distribuicdo das refeigdes;

V - verificar o controle informatizado do estoque dos géneros alimenticios das unidades
escolares;

VI - realizar a capacitagdo dos auxiliares de servigos gerais, principalmente no tocante a
manipulagao de alimentos, preparo das refei¢cdes e implementacéao de boas praticas;
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VII - executar outras atividades afins de acordo com a necessidade da Administragdo Publica.
Subsegao VI
COORDENAGAO DE TRANSPORTE ESCOLAR
Art. 171. Compete a Coordenacao de Transporte Escolar:

| - apoiar, monitorar, supervisionar e avaliar as atividades administrativas executadas no ambito
do sistema de transporte escolar;

Il - acompanhar o sistema de transporte escolar, visando a melhoria de sua organizagao e do
seu funcionamento;

lll - orientar e apoiar o processo de implementagcao de programas e projetos de qualidade,
possibilitando a consequente melhoria do transporte escolar;

IV - executar outras atividades afins de acordo com a necessidade da administragao publica.
Subsegao VI
COORDENAGAO DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO
Art. 172. Compete a Coordenagéo de Almoxarifado e Patriménio:

| - receber, monitorar e controlar o recebimento, conferir e registrar o estoque dos materiais no
almoxarifado central da SEMED;

Il - gerir e acompanhar os processos de identificagao dos bens patrimoniais, em conjunto com o
setor responsavel no ambito da SEMED e Municipio;

lll - gerir o remanejamento de bens permanentes entre as unidades de ensino e da SEMED,;

IV - coordenar a elaboragao do inventario e tombamento do patriménio da SEMED e Unidades
Escolares, em conformidade com a legislagao vigente;

V - realizar levantamento da situagao predial da rede de ensino e organizar plano de manutengao
junto as equipes responsaveis e executar outras atividades afins.

VI - realizar atividades afins e de acordo com a necessidade da Administragao Publica.
Subsegao VIII

DIRETORIA DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO, PROGRAMAS E SISTEMAS EDUCACIONAIS
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Art. 173. Compete a Diretoria de Planejamento, Orgamentos, Programas e Projetos
Educacionais:

| - orientar e supervisionar as atividades relacionadas aos contratos administrativos;

Il - acompanhar e controlar a vigéncia e os prazos estabelecidos nos contratos administrativos,
providenciando os respectivos aditivos, apds manifestacao das dreas demandantes;

lll - acompanhar a execugdo orgcamentdria e financeira dos contratos administrativos,
gerenciando a disponibilidade do orgamento, bem como atualizando as previsdes financeiras
com base nas estimativas apresentadas pelas areas demandantes;

IV - analisar as solicitagdes de atestado de capacidade técnica, fazendo gestdo junto as areas
demandantes para elaboragao do documento;

V - subsidiar, dentro da sua area de atuacao, os Pregoeiros e a Comissao de Licitagao durante a
realizacao dos procedimentos licitatérios de Compras Internas;

VI - realizar atividades afins e de acordo com a necessidade da administragédo publica.

Art. 174. Integram a estrutura basica da Diretoria de Planejamento, Orcamentos, Programas e
Projetos:

| - Coordenacao de Contratos, Convénios, Compras e Suprimentos;
Il - Coordenacao de Sistemas e Programas Educacionais;
lll - Coordenacao de Engenharia e Projetos;

IV - Coordenagéo de Prestacdo de Contas, Conselhos Escolares e Acompanhamento dos Orgéos
de Controle;

Subsegao IX
COORDENAGAO DE SISTEMAS E PROGRAMAS EDUCACIONAIS
Art. 175. Compete a Coordenagao de Execugao de Programas Educacionais:

| - planejar, coordenar e promover o processo de desenvolvimento de Sistemas e Programas
Educacionais;

Il - planejar, coordenar, acompanhar e promover meios para a organizagao e funcionamento dos
programas educacionais;

lll - prestar apoio a Diretoria de Planejamento, Orgamento, Programas e Sistemas Educacionais;
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IV - realizar atividades afins e de acordo com a necessidade da Administragao Publica.
Subsegao X
COORDENAGAO DE ENGENHARIA E PROJETOS
Art. 176. Compete a Coordenacgao de Engenharia e Projetos:

| - coordenagdo e execugao das atividades de manutengdo das Escolas, creches e demais
Imoveis Publicos, pertencentes a Secretaria Municipal de Educagao no Municipio de Eldorado do
Carajas;

Il - Orientar e acompanhar a fiscalizagdo de construgdes e reformas realizadas nas escolas,
creches e demais imoveis pertencentes a Secretaria Municipal de Educacgao;

lll - Fornecer a Secretaria Municipal de Educacao, dados e informacdes relativas as obras
realizadas realizadas, e as demais necessidades de reforma ou construgao em escolas e creches
do municipio;

IV - realizar atividades afins e de acordo com a necessidade da Administragcao Publica.
Subsegao XI

COORDENAGAO DE PRESTAGAO DE CONTAS, CONSELHOS ESCOLARES E
ACOMPANHAMENTO DOS ORGAOS DE CONTROLE

Art. 177. Compete a Coordenagdo de Prestagdo de Contas, Conselhos Escolares e
Acompanhamento dos Orgaos de Controle:

I - acompanhar as prestacdes de contas de recursos recebidos do FNDE no Sistema de Gestao
de Prestagdo de Contas (SIGPC) e outros que vier a ser implantado, e proceder ao atendimento
as auditorias decorrentes do recebimento desses recursos;

Il - capacitar os servidores das escolas que exercem atividades relacionadas a area de prestagao
de contas;

Il - acompanhar e orientar as prestagdes de contas das unidades executoras;

IV - capacitar os gestores para regular prestacao de contas dos programas educacionais;

V - emitir relatérios de acompanhamento da situagao fiscal e contabil das unidades executoras;
VI - acompanhar e monitorar os programas educacionais e sua adimpléncia;

VII - proceder com a regularizagao das inadimpléncias de programas estaduais e federais;
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VIIl - acompanhar o controle social na habilitagdo junto aos sistemas governamentais e
regularizagao dos pareceres e cumprimento de prazos;

IX - realizar atividades afins e de acordo com a necessidade da Administragao Publica.
Subsegao XII
DIRETORIA DE ENSINO
Art. 178. Compete a Diretoria de Ensino:

I - planejar, organizar e dirigir agdes educacionais pertinentes as funcdes pedagdgicas, na
perspectiva de assegurar as politicas educacionais necessdrias para o efetivo desenvolvimento
do processo ensino aprendizagem nas unidades educacionais da rede Municipal de ensino;

Il - promover a melhoria da qualidade e equidade em todos os niveis e modalidades de ensino;
participar e promover das atividades civicas e de cunho pedagdgico organizadas pelas unidades
escolares e Secretaria;

lll - promover e executar as acdes pedagdgicas de avaliacao da rede Municipal de ensino;
IV - definir diretrizes para elaboragao, execugao e avaliacdo de propostas pedagdgicas;

V - elaborar e divulgar as diretrizes curriculares pertinentes a Educacgao Infantil, ao Ensino
Fundamental e as modalidades de Educagao de Jovens e Adultos e Educacgao Especial;

VI - analisar, sistematizar e socializar, os indicadores obtidos do desempenho das unidades
escolares, com vistas a identificagdo de sucessos e dificuldades para direcionar o apoio as
escolas, na busca da efetividade do processo de ensino aprendizagem e da pratica da gestao
participativa;

VII - promover assessoramento técnico-pedagdgico aos gestores e coordenadores pedagdgicos;
acompanhar e buscar suporte, quando necessario, para o desenvolvimento das propostas
pedagdgicas e dos projetos experimentais das unidades escolares, conforme diretrizes da
Secretaria;

VIII - participar no processo de formulagao, implementagao, lotagdo, remanejamento e controle
do quadro funcional da rede Municipal de ensino;

IX - apoiar e incentivar agdes que propiciem a integragao da unidade escolar a comunidade local,
como o Projeto Politico Pedagdgico (PPP), o Plano de Desenvolvimento da Escola (PDE), a
formagéao de conselho escolar e a associagao de pais e mestres;

X - elaborar as instrugdes que institui as normas para o processo de matricula escolar e portaria
do Calendario Escolar a cada ano letivo;
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Xl - orientar, analisar, acompanhar e estruturar os processos de autorizagdo e funcionamento
das unidades escolares;

XIl - realizar atividades afins e de acordo com a necessidade da Administragado Publica.
Art. 180. Integram a estrutura da Diretoria de Ensino:
I - Coordenagao de Normatizagao, Regulamentacgao e Autorizagao das Unidades Escolares;

Il - Coordenagao de Tecnologia Educacional, Formacgao e Qualificagdo dos Profissionais da
Educacao;

lll - Coordenacao de Educacao Infantil e Alfabetizacao;

IV - Coordenacgao do Ensino Fundamental e Educacéao de Jovens e Adultos;

V - Coordenacgao de Educacao Integral e Inclusiva;

VI - Coordenacao de Area de Conhecimento e da Avaliacdo de Aprendizagem;
Subsegao Xl

COORDENAGAO DE NORMATIZAGAO, REGULAMENTAGAO E AUTORIZAGAO DAS UNIDADE
ESCOLARES

Art. 180. Compete a Coordenagdo de Normatizagdo, Regulamentacdo e Autorizagcdo das
Unidades Escolares:

| - promover de forma articulada com o Conselho Municipal de Educagédo - CME a inspegao,
supervisao e normatizagao para regularizagao das Unidades Escolares do Sistema de Ensino;

Il - promover agdes de fortalecimento para a gestdo democratica;

lll - organizar a nucleagao de atendimento aos alunos nos polos da rede de ensino;

IV - acompanhar a documentagao de escolas extintas;

V - realizar atividades afins e de acordo com a necessidade da Administragao Publica.
Subsegao XIV

COORDENAGAO DE TECNOLOGIA EDUCACIONAL, FORMAGAO E QUALIFICAGAO DOS
PROFISSIONAIS DA EDUCAGAO

Art. 181. Compete a Coordenagdo de Tecnologia Educacional, Formacao e Qualificagdo dos
Profissionais da Educagao:
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I - promover formacgao continuada dos profissionais que atuam na educacao basica;
Il - articular as praticas educativas e formativas no espago escolar;
lll - garantir a formagao para compreensao e execugao do curriculo Municipal;

IV - capacitar os profissionais da educacgao para realizagdo de planejamento, monitoramento e
avaliagao da aprendizagem;

V - incentivar o uso de ferramentas digitais e inovadoras na educacgao;
VI - realizar atividades afins e de acordo com a necessidade da administragao publica.
Subsegao XV
COORDENAGAO DE EDUCAGAO INFANTIL E ALFABETIZAGAO
Art. 182. Compete a Coordenacao de Educacao Infantil e Alfabetizacao:

| - articular o projeto politico pedagdgico das escolas de educacgao infantil, em especial da sua
proposta curricular, com as agdes do Setor de Educacao Integral, Inclusiva e Diversidade;

Il - coordenar o desenvolvimento da gestdo pedagdgica e dos processos de ensino
aprendizagem;

lll - organizar e prover, em articulagdo com o Setor de Capacitagcao e Formagao Pessoal, as
formagdes dos professores de educagao infantil;

IV - acompanhar os processos de avaliagdo, resultados, recuperagdo e intervengodes
pedagdgicas realizadas no @mbito da educacgao infantil;

V - articular e monitorar o desenvolvimento de programas e projetos da educacao infantil;

VI - Monitorar e avaliar a aprendizagem dos estudantes, com vistas a intervir na melhoria dos
indicadores educacionais;

VII - realizar atividades afins e de acordo com a necessidade da administragao publica.
Subsegao XVI
COORDENAGAO DO ENSINO FUNDAMENTAL E EDUCAGAO DE JOVENS E ADULTOS

Art. 183. Compete a Coordenagao de Ensino Fundamental e Educagao de Jovens e Adultos -
EJA:
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| - articular o projeto politico pedagogico das escolas de ensino fundamental e EJA, em especial
da sua proposta curricular, com as agdes do Setor de Educacgao Integral, Inclusiva e Diversidade;

Il - coordenar o desenvolvimento da gestdo pedagdgica e dos processos de ensino
aprendizagem;

lll - organizar e prover, em articulagdo com o Setor de Capacitagdao e Formagao Pessoal, as
formacdes dos professores do ensino fundamental e EJA;

IV - acompanhar os processos de avaliagdo, resultados, recuperagdao e intervengdes
pedagdgicas realizadas no ambito do ensino fundamental e EJA,;

V - articular e monitorar o desenvolvimento de programas e projetos do ensino fundamental e
EJA;

VI - monitorar e avaliar a aprendizagem dos estudantes, com vistas a intervir na melhoria dos
indicadores educacionais;

VII - realizar atividades afins e de acordo com a necessidade da Administragdo Publica.
Subsegao XVII
COORDENAGAO DE EDUCAGAO INTEGRAL E INCLUSIVA
Art. 184. Compete a Coordenacao de Educacao Integral e Inclusiva:

| - propor e executar, em articulagdo com o Setor de Capacitagdo e Formacao Pessoal, a
formagéao dos profissionais que atuam no ensino fundamental, tendo em vista a concepcao de
escola inclusiva;

Il - acompanhamento e monitoramento no Plano Municipal de Educagao, em parceria com o
Diretoria Administrativa e Diretoria de Ensino;

lll - execugao de politicas e agdes de tempo integral e educagéo especial, de acordo com as
diretrizes legais

IV - executar e monitorar as agdes de avaliagdo interna e externa dos educandos;

V - organizar, em parceria com a Geréncia de Tecnologia, Informagdo e Comunicagéo, a
participagao dos alunos da rede Municipal em eventos realizados pelo Municipio.

VI - superar o quadro de desigualdades educacionais mediante a equidade e a qualidade do
ensino-aprendizagem visando a garantia e a permanéncia do aluno na escola e o sucesso de sua
formacgao escolar;
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VIl - democratizar o acesso escolar, mediante a qualificagao, reordenacao e expansao da rede
fisica Municipal;

VIl - viabilizar um processo educativo que transcenda a sala de aula, estendendo-se,
paulatinamente, para espagos mais amplos na comunidade;

IX - democratizar e modernizar a gestdo escolar garantindo o carater participativo e
descentralizado tendo como fundamento os principios da democracia, participagao e autonomia;

X - realizar atividades afins e de acordo com a necessidade da administragao publica.
Subsegao XVIii
COORDENAQAO DE AREA DE CONHECIMENTO E DA AVALIAQAO DE APRENDIZAGEM
Art. 185. Compete a Coordenagdo de Area de Conhecimento e da Avaliagéo de Aprendizagem:
| - elaborar material de apoio complementar para desenvolvimento das atividades educativas em
consonancia com as diretrizes da diretoria de ensino e projeto politico pedagdgico das escolas

do campo;

Il - criar e manter espacos de discussao na implementagao e consolidacao da educagao do
campo no Municipio;

lll - desenvolver estratégias de ampliagdo da oferta e atendimento da educagcdo do Campo no
ambito da competéncia do Municipio;

IV - solicitar e promover a formagao continuada para a qualificagao dos profissionais docentes
e equipe técnica, objetivando a atualizacdo e melhoria da qualificacdo para todos os
profissionais das unidades escolares do campo;

V - elaborar e realizar referéncias tedrico-metodolégicas para subsidiar a construcdao das
propostas pedagdgicas e estratégias especificas de atendimento escolar do campo;

VI - integrar as comunidades escolares da regidao visando a troca e o desenvolvimento de
experiéncias e intercambios;

VII - consolidar o cronograma de acompanhamento e orientagdo pedagogica da equipe técnica
da Secretaria Municipal de Educagao nas unidades escolares;

VIII - realizar periodicamente reunides com a comunidade escolar visando o acompanhamento
pedagdgico especifico, voltados para as escolas do campo;

IX - acompanhar o fluxo migratério e apresentar propostas de nucleagao e atendimento voltado
a melhor proposta educacional;
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X - realizar atividades afins e de acordo com a necessidade da administragao publica.
Subsegao XIX
DIRETORIA ESCOLAR
Art. 186. Compete a Diretoria Escolar:

| - realizar a gestdo administrativa, pedagdgica e financeira da Unidade Escolar, visando a
melhoria da qualidade da educacgao ofertada aos alunos;

Il - administrar a unidade educacional, segundo normas e procedimentos da Secretaria de
Educacao e da politica Municipal de Educacgao;

lll - desenvolver plano, metas e agdes objetivando maximizar o desempenho de sua unidade
educacional e dos seus alunos;

IV - promover didlogos com a comunidade escolar garantindo o exercicio da democracia;

V - prestar informagdes necessdrias a chefia imediata e aos 6rgaos competentes quando
solicitado;

VI - executar outras atividades afins de acordo com a necessidade da administragdo publica.
Art. 187. Integram a estrutura da Diretoria Escolar:
| - Vice-Diretoria Escolar;
Il - Coordenacgao Pedagogica;
Il - Secretaria Escolar.
Subsegao XX

VICE-DIRETORIA ESCOLAR

Art. 188. Compete ao Vice-Diretor Escolar:

| - apoiar e acompanhar o diretor nas atividades da gestdao administrativa, pedagogica e
financeira da escola;

Il - substituir o diretor, em seus impedimentos;
Il - responsabilizar junto a diregdo escolar no resultado dos trabalhos desenvolvidos;

IV - compartilhar a carga de trabalho com a diregao escolar;
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V - executar outras atividades afins de acordo com a necessidade da administragao publica.
Subsegao XXI
COORDENAGAO PEDAGOGICA
Art. 189. Compete a Coordenagao Pedagdgica:

| - articular o projeto politico pedagdgico da Unidade escolar, em especial da sua proposta
curricular, com as agdes de fortalecimento da Educacao Integral, Inclusiva e da Diversidade;

Il - coordenar o desenvolvimento da gestdo pedagdgica e dos processos de ensino
aprendizagem;

lll - organizar e prover as formagdes dos professores;

IV - acompanhar os processos de avaliagdo, resultados, recuperagdao e intervengoes
pedagdgicas realizadas na unidade escolar;

V - articular com a comunidade escolar o desenvolvimento de programas e projetos voltados a
educacgao;

VI - monitorar e avaliar a aprendizagem dos estudantes, com vistas a intervir na melhoria dos
indicadores educacionais;

VII - realizar atividades afins e de acordo com a necessidade da administragédo publica.
Subsec¢ao XXII
SECRETARIA ESCOLAR
Art. 190. Compete a Secretaria Escolar:
I - conhecer o Projeto Politico-Pedagdgico de ensino;

Il - cumprir a legislagdo em vigor e as instrugdes normativas emanadas que regem o registro
escolar do aluno;

lll - distribuir as tarefas decorrentes dos encargos da secretaria aos demais;
IV - receber, redigir e expedir a correspondéncia que |he for confiada;

V - organizar e manter atualizados a coleténea de legislagao, resolugdes, instrugdes normativas,
ordens de servigo, oficios e demais documentos;
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VI - efetivar e coordenar as atividades administrativas referentes a matricula, transferéncia e
conclusao de ensino;

VII - participar das atribui¢cdes decorrentes do Regimento Escolar e exercer as especificas da sua
funcao.

Subsegao XXIII
DIRETORIA DE FINANCAS E COMPRAS
Art. 191. Compete a Diretoria de Finangas a Compras:

| - promover a tesouraria e o controle da programacao dos repasses financeiros dos recursos do
Fundo Municipal de Educacgao e do FUNDEB;

Il - controlar a movimentagao das contas bancarias e da aplicagao dos recursos;
lll - monitorar a execugao financeira de projetos e atividades da educacao;

IV - supervisionar a prestacao de contas de convénios, contratos, acordos e ajustes firmados
pela Secretaria;

V - acompanhar o registro e o controle contabil da receita e da despesa;
VI - subsidiar o processo contabil de prestagao de contas;

VIl - acompanhar procedimentos de aquisi¢ées de bens e/ou servigos da Secretaria Municipal
de Educagao, em conformidade com o objeto dos processos e legislagdo em vigor;

VIII - acompanhar processos para aquisi¢oes de bens e/ou servigos em situagdes emergenciais,
através das modalidades de Dispensa de Licitagado e/ou Inexigibilidade de Licitagao;

IX - acompanhar os processos para procedimentos licitatérios a Comissao Especial de Licitagao
devidamente instruidos - com estimativas de pregos, pareceres técnicos e reserva orgamentaria.

Subsegao XXIV
COORDENAGAO DE CONTRATOS, CONVENIOS, COMPRAS E SUPRIMENTOS
Art. 192. Compete a Coordenagao de Contratos, Convénios, Compras e Suprimentos:

| - realizar a juntada e entrega de documentos e notas fiscais junto aos 6rgdos municipais
responsaveis;

Il - orientar os servidores quanto aos procedimentos de execugdo de recursos municipais,
estaduais, federais e de convénios;
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lll - acompanhar a aplicagao dos recursos financeiros, realizar parecer acerca de possiveis
irregularidades e analisar os processos de prestagdo de contas oriundos de recursos de
Programas Estaduais e Federais;

IV - operar preventivamente nos processos, procedimentos e fluxos obrigatérios para regular a
boa aplicagao dos recursos;

V - garantir o fiel cumprimento dos prazos obrigatérios na apresentagdo das prestagdes de
contas dos recursos da educagao para manter a adimpléncia dos programas e recursos;

VI - acompanhar as analises das prestagdes de contas dos recursos e programas da educacgao,
nos sistemas de prestagdes de contas do governo.

VII - realizar atividades afins e de acordo com a necessidade da Administragdo Publica.
TiTULO IV
DAS DISPOSIQOES GERAIS, FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 193. Fica o Chefe do Poder Executivo autorizado a remanejar, até o limite das dotagdes
aprovadas na Lei Municipal n® 479, de 30 de dezembro de 2021 (Lei Orgamentaria Anual de 2022),
as dotagdes orcamentarias dos 6rgaos, unidades e entidades da administragao direta e indireta,
extintos, transformados, alterados ou transferidos em face desta Lei, para aqueles que tiverem
sido criados, absorvidos, desmembrados, alterados ou transferidos as correspondentes ou as
novas atribuicdes.

Paragrafo unico. Fica também o Chefe do Poder Executivo autorizado a promover a atualizagao
e a readequagdo do Plano Plurianual (PPA) e da Lei de Diretrizes Orgamentéria (LDO) para
atender as demandas de implantagao da estrutura administrativa criada por esta Lei.

Art. 194. A estrutura administrativa criada por esta Lei entrara em funcionamento
gradativamente, a medida que os 6rgaos que a compdem forem sendo implementados, segundo
as demandas locais, as conveniéncias da Administragcao e as disponibilidades de recursos
or¢gamentarios.

Art. 195. A estrutura organizacional criada na presente Lei tera como representagao grafica um
organograma individual para cada Secretaria e 6érgaos equivalentes que estardao em anexo e
constituirdo parte integrante desta Lei.

Art. 196. O detalhamento mais especifico das atribuigbes cabiveis a cada 6rgao sera fixado e
regulamentado por norma especifica, por meio de Decreto do Chefe do Executivo no prazo de
180 (cento e oitenta) dias, contados da vigéncia desta Lei.

Art. 197. Os valores pelos quais serao remunerados os cargos criados e suas respectivas
nomenclaturas constantes desta Lei estdo fixados e descritos no Anexo |, que constitui parte
integrante deste diploma legal.
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Art. 198. O acervo patrimonial dos 6rgaos extintos, transformados, transferidos, incorporados
ou desmembrados por esta Lei fica automaticamente transferido para as Secretarias, érgaos e
entidades que tiverem absorvidos as correspondentes competéncias e atribuigdes.

Art. 199. Os Conselhos e Fundos Municipais permanecerao vinculados, para efeito de controle e
supervisao, as suas respectivas Secretarias Municipais, quando aplicavel, nos termos de suas
respectivas leis de criagao.

Art. 200. Os servidores efetivos que ocuparem cargos em comissao cuja remuneragao esteja
definida nesta Lei, serdo remunerados conforme definido em seu respectivo Plano de Cargos,
Carreiras e Salarios sendo que em caso de inexisténcia deste, prevalece a remuneragao desta
Lei.

Art. 201. Os servidores que ocuparem os cargos de Assessoria |, II, lll, IV e V definidos no Anexo
| desta Lei, serdo subordinados diretamente aos servidores de cargo em comissao dos cargos
de direcdo, coordenacao e chefia, e deverdo desempenhar assessoramento as atribuicoes
definidas para os cargos de sua respectiva lotagdo, conforme deliberagdo do servidor
comissionado que ocupar o cargo hierarquicamente superior.

Paragrafo tnico. Os cargos de Agente Distrital e Vice-Agente Distrital sdo aqueles definidos na
Lei Organica do municipio.

Art. 202. Os servidores nomeados para os cargos de Assessorial, Il Ill, IV e V definidos no Anexo
| desta Lei, poderdao ocupar qualquer Secretaria municipal, e ainda, serem remanejados a
qualquer tempo de acordo com a necessidade e o critério da gestao.

Art. 203. A remuneragao dos cargos em comissao podera ser acrescida de gratificagdes por
fungé@o que deverao ser regulamentadas por Decreto Municipal a partir de critérios especificos
como complexidade, risco e responsabilidade sobre o exercicio das atividades funcionais, sendo
que os valores dessas gratificagdes devem ser de 25%, 50%, 75% e 100% sobre o salario base do
cargo em comissao.

Art. 204. A remuneracgao dos cargos efetivos podera ser acrescida de gratificagdes por fungao
que deverao ser regulamentadas por Decreto Municipal a partir de critérios especificos como
complexidade, risco e responsabilidade sobre o exercicio das atividades funcionais, sendo que
os valores dessas gratificacdes devem ser de 25%, 50%, 75% e 100% sobre o salario base do
cargo efetivo.

Art. 205. A remuneragao dos servidores que exercerem fungdes previstas na Lei Federal n°
8.666/1993, Lei Federal n°® 10.024/2019 e na Lei Federal n® 14.133/2021 podera ser acrescida
de gratificagao especifica a ser regulamentada por Decreto Municipal.

Art. 206. Sera permitido acumulo de mais de uma gratificagdo em caso de servidores
comissionados que se enquadrarem no art. 205 e nos casos dos efetivos que se enquadrarem
em critérios definidos em seus respectivos Planos de Cargos, Carreiras e Salarios, e no Decreto
Municipal que vier a regulamentar gratificagdes por fungées em cargos de comissao.
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Art. 207. Os cargos em comissao cuja atuagao dos servidores seja inerente a execugao de agoes
ou programas definidos em legislagcao especifica deverdo ser custeados com os recursos dos
programas se assim a legislagcao especifica permitir, do contrario deverao ser custeados por
recursos proprios.

Art. 208. As atribuicdes dos cargos em comissao nao serao limitadas aquelas descritas nesta
Lei quando houver outras normas e diretrizes definidas pelos demais entes da federagao ou
orgaos de fiscalizagdo e normatizacgao, inerentes aos cargos e fungdes previstos nesta lei.

Art. 209. Integram esta Lei os seguintes Anexos:

I - Anexo | - Quadro Descritivo da Estrutura Administrativa Municipal;
Il - Anexo Il — Organograma;

[l - Anexo Il - Siglas das Secretarias e Departamentos.

Art. 210. Com vistas a garantir a ampliacdao e melhoria do atendimento a sociedade, o Poder
Executivo podera contar com a participagao de estudantes do ensino fundamental e médio, na
modalidade de Estagio, desde que observado a Lei Federal n® 11.788/2011 e leis municipais
correlatas.

Paragrafo unico. O Poder Executivo regulamentara como se dara a efetivacdo do estagio,
disciplinado inclusive o quantitativo que cada Secretaria tera de estudantes.

Art. 211. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, especialmente as Leis n°* 01, de 22 de janeiro
de 1993, que dispbe sobre a Estrutura e Organizagao Administrativa da Prefeitura Municipal de
Eldorado do Carajas, estado do Par3, 22, de 29 de abril de 1993, que dispde sobre a criagao da
Assisténcia Social da Prefeitura Municipal de Eldorado do Carajas, integrada do Gabinete do
Prefeito, 75, de 28 de julho de 1995, que cria a fundagao de agao social e cultural de Eldorado do
Carajas - FASCEC, e da outras providéncias, 76, de 11 de setembro de 1995, que modifica os
artigos 10, 13 e 15 da Lei Municipal n°® 075/95, que cria a fundagao de agao social de Eldorado
do Carajas - FASCEC, 163, de 23 de margo de 2005, que dispde sobre a organizagao do sistema
de controle interno da Administragao Municipal, conforme determina o artigo 31 da Constituicao
Federal e da outras providéncias, 180, de 30 de dezembro de 2005, que dispde sobre o Quadro
de Provimento em Comissao de Assessoramento da Prefeitura Municipal de Eldorado do Carajas
e da outras providéncias, 216 de 04 de julho de 2008, que cria a Secretaria de Esportes do
Municipio de Eldorado do Carajas — SEMEC, na forma regimental e da outras providéncias, 232,
16 de abril de 2009, que dispde sobre a criagdo da Secretaria Municipal de Gestao de
Planejamento na forma regimental e da outras providéncias, 276, de 31 de maio de 2011, que
dispde sobre a criagdo da Secretaria Municipal de Assisténcias e Promocao Social e da outras
providéncias, no que for contrario a esta Lei, 351, de 21 de fevereiro de 2014, que cria a
Coordenadoria Municipal de Protegcado e Defesa Civil - COMPDEC, e dispde sobre o Conselho
Municipal de Prote¢do e Defesa Civil do Municipio de Eldorado do Carajas, e da outras
providéncias.
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Art. 212. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, seus efeitos retroagem a
03/02/2022.

Eldorado do Carajas/PA, 04 de fevereiro de 2022; 201° da Independéncia e 134° da Republica.
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