{. PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAU DE MINAS
MINAS GERAIS

LEI N° 873, DE 02 DE ABRIL DE 2013

Estabelece a Estrutura Organizacional da
Prefeitura Municipal de Itau de Minas e da

outras providéncias.

Faco saber que a Camara Municipal de Itau de Minas
(MG) aprovou e eu, Norival Francisco de Lima, Prefeito Municipal, em

seu nome, sanciono a seguinte lei:

TITULO I
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

Art. 1° - A organizacdo administrativa da Prefeitura Mu-

nicipal de Itati de Minas € a seguinte:

I- ORGAOS DE ASSESSORAMENTO
- Gabinete do Prefeito
- Ouvidoria

- Procuradoria Juridica

Secretaria de Planejamento, Desenvolvimento
Economico e Turismo
- Setor de Industria e Comeércio

- Setor de Turismo
- Coordenadoria do Sistema de Controle Interno

II - ORGAOS DE SUPORTE ADMINISTRATIVO M

- Secretaria de Administracéo
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- Setor de Pessoal
- Setor de Suprimentos
- Setor de Comunicagao

- Setor de Patrimoénio e Licitacoes

- Secretaria de Financas
- Setor de Tributacao
- Setor de Contabilidade

- Setor de Tesouraria

III - ORGAOS DE ATIVIDADES FINALISTICAS
- Secretaria de Obras Publicas

- Setor de Obras

- Setor de Aguas e Saneamento Urbano

- Setor de Transporte

Setor de Serralheria

Setor de Marcenaria

Setor de Manutencao Civil

- Secretaria de Servicos Urbanos
- Setor de Limpeza Publica, Parques e Jardins
. Subsetor de Limpeza Publica
- Setor de Abastecimento e Vigilancia
. Subsetor de Vigilancia

- Setor de Administragcdo de Cemitérios

- Secretaria de Educagao e Esporte
- Setor de Educacéao

- Setor de Esporte

- Secretaria de Cultura
- Setor de Cultura
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- Secretaria de Saude
- Setor de Saude
- Setor de enfermagem

- Setor de Analises Clinicas

- Secretaria de Desenvolvimento Social
- Setor de Desenvolvimento Humano

- Setor de Promocao Social

- Secretaria de Tecnologia da Informagao

- Setor de Informatica

- Secretaria de Agricultura e Pecuaria
- Setor de Agricultura e Pecuaria

- Setor de Estradas Municipais

- Secretaria de Meio Ambiente
- Setor de Reciclagem de Lixo

- Setor de Aterro Sanitario

TITULO II
DA COMPETENCIA

CAPITULO 1
DO GABINETE DO PREFEITO

Art. 2° - Ao Gabinete do Prefeito compete:

I — Prestar assessoria ao Chefe do Executivo em suas re-
lagdes politico-administrativas com os municipes, 6rgaos e entidades M

publicas e privadas e associagoes de classe;
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IT — elaborar e assessorar o expediente oficial do Prefeito,
supervisionar a elaboracdo de sua agenda administrativa e social,

III — Preparar, registrar, publicar e expedir os atos do Pre-
feito;

IV — Realizar as atividades de relagées publicas da Prefeitura;

V - assessorar o Prefeito na adogdo de medidas administrati-
vas que propiciem a harmonizagdo das iniciativas dos diferentes or-
gaos municipais;

VI - prestar assessoramento ao Prefeito, encaminhando-lhe,
para pronunciamento final, as matérias que lhe forem submetidas
pelo Prefeito;

VII - encaminhar para publicagdo os atos do Prefeito, articu-
lando-se, para efeito de observancia a prazos, requisitos e demais
formalidades legais, com a Procuradoria Juridica;

VIII — apoiar o Prefeito no acompanhamento das acdes das
demais Secretarias, em sincronia com o plano de governo municipal;

IX — coordenar, em articulagdo com a Secretaria de Adminis-
tragdo, o atendimento as solicitagcoes e convocacoes da Camara Mu-
nicipal;

X — coordenar a elaboracao de mensagens e exposi¢oes de mo-
tivos do Prefeito a Camara Municipal, bem como a elaboracdo de mi-
nutas de atos normativos, em articulagdo com a Procuradoria Geral
do Municipio ou secretario da area especifica;

XI - controlar a observancia dos prazos para emissao de pro-
nunciamentos, pareceres e informacodes da responsabilidade do Pre-
feito;

XII - receber e atender com cordialidade a todos quantos o
procurem para tratar, junto a si ou ao Prefeito, de assuntos de inte-
resse do cidaddao ou da comunidade, providenciando, quando for o
caso, o seu encaminhamento as secretarias da area;

XIII — supervisionar a organizacdo do cerimonial das solenida-
des realizadas no dmbito da Administracdo Municipal que contem

com a participacgdo do Prefeito;

Praga Monsenhor Ermesto Cavicchioli, 340 - Fone Fax 35 3536-4400 - Itau de Minas - MG

CNPJ 23.767.031/0001-78 - INSC. EST. ISENTA - CEP 37975-000



MINAS GERAIS

XIV — promover mecanismos de interagdo da populagdo com o
Gabinete do Prefeito, através da Ouvidoria Municipal que possibilite a
manifestacdo do cidadao sobre assuntos pertinentes ao governo mu-
nicipal;

XV - proceder no ambito do 6rgdo a gestao e ao controle fi-
nanceiro dos recursos or¢gamentarios previstos na sua Unidade, bem
como a gestdo de pessoas e dos recursos materiais existentes, em
consonancia com as diretrizes e regulamentos emanados do Chefe do
Poder Executivo;

XVI — exercer outras atividades correlatas ou que lhe sejam

delegadas pelo Prefeito Municipal.

SECAO I
DA OUVIDORIA MUNICIPAL

Art. 3° - A Ouvidora Municipal compete:

I - receber e/ou acatar denuncias, reclamacodes e queixas dos
cidaddos contra atos e omissdes indevidas ou ilegais no ambito da
administragdo municipal,

IT - verificar a pertinéncia das reclamacgdes e denuncias, pro-
movendo a real apuracdo dos fatos e propondo, aos érgaos da Admi-
nistra¢do, resguardadas as respectivas competéncias, a instauragéo
de sindicancias, inquéritos e outras medidas destinadas a apuracao
de responsabilidade administrativa, civil e criminal,

III — estabelecer um canal de comunicacao direta entre os ci-
dadédos e o poder publico municipal para receber e processar denun-
cias, reclamacgoes e representagoes sobre atos considerados ilegais,
arbitrarios, desonestos, ou que contrariem o interesse publico, prati-
cados por servidores publicos do Municipio, empregados da Adminis-
tracdo Indireta, agentes politicos, ou por pessoas, fisicas ou juridicas,
que exercam fungdes paraestatais, mantidas com recursos publicos;

IV - encaminhar as solicitacdes e sugestdoes dos cidadaos no
ambito de toda a administracdo municipal, encaminhando-as para
analise e avaliagao dos 6rgaos competentes, garantindo sempre uma
resposta ao interessado;

V - facilitar o acesso aos servigos publicos prestados ou colo-
cados a disposicao dos cidadéos, adotando formas néo convencionais
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de atuacéo, objetivando mais agilidade nas respostas aos pleitos da
comunidade;

VI - encaminhar ao Chefe do Executivo, as reclamacoes,
queixas ou denuncias, recomendando a anulagao ou corregao de a-
tos contrarios a legislacdo, ou aos principios da boa administragao;

VII - sugerir as secretarias, quando comprovadas irregularida-
des, medidas para corrigir distorc¢oes;

VIII - manter e disponibilizar documentac¢do atualizada relati-
va a todas as demandas registradas na Ouvidoria;

IX - elaborar e divulgar relatério trimestral sobre os atendi-
mentos efetuados na Ouvidoria e seus respectivos encaminhamen-
tos;

X — atuar em parceria com a Coordenadoria do Controle Inter-
no;

XI - realizar outras atividades correlatas.

CAPITULO I1
DA PROCURADORIA JURIDICA

Art. 4° - A Procuradoria Geral do Municipio, 6rgao diretamen-
te ligado ao Gabinete do Prefeito, tem por atribui¢ées coordenar, con-
trolar e delinear a orientagdo juridica a ser seguida pelo Poder Execu-
tivo; desenvolver atividades de consultoria e assessoramento juridicos

e de representacao judicial e extrajudicial do Municipio.
Art. 5° - A Procuradoria Juridica compete:

I - Prestar assessoria juridica em todas as areas de atividade
do Poder Publico municipal, judicial e extrajudicialmente, sugerir e
recomendar providéncias para resguardar os interesses e dar segu-
ranca aos atos e decisoes da Administracao;

II - Pronunciar-se sobre toda a matéria que lhe for submetida

pelo Prefeito de demais érgdos da administragdo municipal; t‘ﬁ
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III. Acompanhar todos os processos administrativos e judiciais
de interesse da municipalidade, tomando as providéncias necessarias
para bem curar os interesses da Administragao:

IV- Promover o ajuizamento das execucoes fiscais de interesse
do Municipio ou de quaisquer outras dividas que ndo forem liquida-
das nos prazos legais e em ambito extrajudicial, mediar questoes, as-
sessorar negociagoes €, quando necessario, propor defesas e recursos
aos O0rgaos competentes.

V - Defender, em juizo ou fora dele, os direitos e interesses do
municipio;

VI — Assessorar o Prefeito nas conversacdes ou assuntos que
tenham implicac¢des juridicas;

VII - Estudar, elaborar e redigir projetos de leis, justificativas
de vetos, decretos, regulamentos, contratos e outros documentos de
natureza juridica, bem como assessorar outras unidades organiza-
cionais na sua elaboraciao;

VIII — Assessorar o Prefeito nos atos executivos relativos a de-
sapropriagdo, alienacao e aquisicdo de imoveis pela Prefeitura e nos
contratos em geral;

IX = Participar de inquéritos administrativos e dar-lhes orien-
tacao juridica conveniente;

X — Manter atualizada a coletédnea de toda a legislagao muni-
cipal e demais atos normativos de sua competéncia, bem como a le-
gislagdo federal e estadual de interesse do municipio;

XI — Proporcionar assessoramento juridico aos 6rgaos da Pre-
feitura;

XII - Acompanhar processos administrativos externos em
tramitacdo no Tribunal de Contas, Ministério Publico e Secretarias de
Estado quando haja interesse da Administracdo municipal;

XIII - Analisar os contratos firmados pelo municipio, avaliando
os riscos neles envolvidos, com vistas a garantir segurancga juridica e
lisura em toda em todas as relagdes juridicas travadas entre o ente

publico e terceiros;
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XIV - Recomendar procedimentos internos de carater preven-
tivo com o escopo de manter as atividades da Administracido afinadas
com os principios que regem a Administragdo Publica;

XV - Acompanhar e participar efetivamente de todos os pro-
cedimentos licitatérios; elaborar modelos de contratos administrati-
vos e outros instrumentos juridicos de interesse do municipio;

XVI- Executar atividades correlatas.

CAPITULO III

DA SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO E TURISMO

Art. 6° — A Secretaria de Planejamento, Desenvolvimento Eco-
noémico e Turismo, é o 6rgdo encarregado de executar atividades-
meio, sendo responsavel pelo assessoramento ao Executivo em maté-
ria de planejamento, organizacdo, coordenacgdo, controle e avaliagao
das atividades desenvolvidas pela Administracdo, especialmente no
tocante ao desenvolvimento da industria, comércio e demais ativida-
des econdmicas geradoras de emprego e renda.

Art. 7° - A Secretaria de Planejamento, Desenvolvimento Eco-

noémico e Turismo, compete:

I - Auxiliar o prefeito no cumprimento do Programa de Metas
estabelecido no Plano Plurianual de Governo para o setor de Plane-
jamento e na formulagcdo democratica e implantacdo da Politica Mu-
nicipal de Planejamento, referente ao desenvolvimento urbano e so-
cioecondmico sustentavel municipal,;

IT - Dirigir o processo de elaboracdo, aprimoramento e im-
plantacao de planos, programas, projetos e legislagcao voltados ao de-
senvolvimento urbano e socioeconémico sustentavel do Municipio,
conforme diretrizes estabelecidas no Plano Diretor do Municipio;

[II - Formular, planejar e implementar a politica de fomento
econdmico e tecnolégico dos setores industrial, comercial e de servi-
cos do Municipio, compreendendo a atracdo de novos investimentos,
contribuindo para a geragdo de emprego e renda;
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IV - Promover e incentivar a criagdo, preservagao € ampliacao
de empresas e polos econdémicos, industriais e turisticos;

V - Aperfeicoar e ampliar as relagées do Municipio com em-
presarios, entidades publicas e privadas, em nivel local, regional e
nacional;

VI - Oportunizar, junto as institui¢des financeiras, linhas de
crédito, aos empresarios, empreendedores, formais e informais, para
compra de maquinas e equipamentos, auxiliando na geracdo de em-
pregos, renda e surgimento de novas empresas no Municipio;

VII - Estimular o desenvolvimento de atividades artesanais e a
economia de pequena escala, abrangendo a promocédo da industriali-
zacao, comercializacdo e valorizacao do artesao;

VIII - Incentivar o desenvolvimento do turismo de eventos no
Municipio, incluindo a realizagao de encontros de negocios, congres-
sos e outras atividades congéneres;

IX - Promover a educacao empreendedora, através de convé-
nios e parcerias com institui¢ées de ensino e entidades vinculadas a
profissionalizacao empresarial;

X - Exercer o controle orcamentario no ambito da Secretaria;

XI - Desenvolver agbes integradas com outras Secretarias Mu-
nicipais;

XII - Executar atividades administrativas no ambito da Secre-
taria; '

XIII - Efetuar o planejamento das atividades anuais e pluria-
nuais, no ambito da Secretaria;

XIV - Zelar pelo patriménio alocado na unidade, comunicando
o O0rgao responsavel sobre eventuais alteragoes.

SECAO I
SETOR DE INDUSTRIA

Art. 8° - Ao Setor de Industria e Comércio compete:

I — prestar assessoramento ao Secretario em matéria de plane-
jamento, organizag¢ao, coordenacgao, controle e avaliacdo das ativida-

des desenvolvidas pela Prefeitura no ambito de sua atuacéo;
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II — elaborar, atualizar, promover e acompanhar a execucédo de
planos municipais de desenvolvimento, bem como de elaborar proje-
tos, estudos e pesquisas necessarias ao desenvolvimento das politicas

estabelecidas pelo Governo Municipal, cabendo-lhe especialmente:

a) os estudos e pesquisas preliminares sobre os pro-
blemas ligados ao desenvolvimento econdémico, social e
territorial do Municipio;

b) a fixacao das diretrizes gerais que norteardao a exe-
cucgdo do plano de desenvolvimento econémico do Muni-
cipio;

C) o controle da execucao fisica e financeira do plano
de desenvolvimento, mediante o acompanhamento da e-
xecugdo dos planos e programas parciais, preparando os
respectivos relatérios para apresentagcdo ao Secretario e,
quando for o caso, a entidades financiadoras;

d) a assisténcia técnica aos demais 6rgdos da Prefei-
tura, especialmente quando da elaboragdo dos estudos e
or¢camentos a serem considerados no planejamento inte-

grado do Municipio;

III — estudar e analisar o funcionamento e organizacdo dos
servicos da Prefeitura, promovendo a execugdo de medidas para seu
aprimoramento;

IV — promover a articulagdo com diferentes 6rgédos, tanto no
ambito governamental como na iniciativa privada, visando ao aprovei-
tamento de incentivos e recursos para a economia do Municipio;

V - Prestar assessoria aos empresarios formais e informais pa-
ra a criagdo, preservacao ¢ ampliacdo de empresas e pélos econémi-
cos e industriais no municipio;

VI - Apoiar empresas no processo de difusdo de seus produtos
e servigos, com vistas a ampliacdo dos negbdcios no mercado nacional
e internacional, '

VII — executar atividades correlatas. (\rg
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SECAO II
SETOR DE TURISMO

Art. 9° — Ao Setor de Turismo compete:

I — coordenar, incentivar e promover o desenvolvimento do tu-
rismo no Municipio;

II — elaborar juntamente com outros 6rgidos da Administracao
e entidades privadas, estudo de diagnéstico das potencialidades tu-
risticas visando o incremento do turismo no Municipio;

IIl - propor e estimular atividades culturais e turisticas do
Municipio, desenvolvendo programas e projetos de interesse turistico
visando potencializar o fluxo de turistas no municipio;

IV — promover a articulacdo com outros 6rgaos governamen-
tais e da atividade privada buscando o desenvolvimento do turismo
municipal dentro de um contexto de expressao regional e nacional,

V - Incentivar o desenvolvimento do turismo de eventos no
Municipio, incluindo a realizagcdo de encontros de negocios, congres-
sos € outras atividades congéneres;

VI - executar tarefas correlatas.”

CAPITULO IV

DA COORDENADORIA DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

Art. 10 - A Coordenadoria do Sistema de Controle Interno € o
6rgao responsavel pelo controle no ambito do Poder Executivo das
acoes governamentais e da gestdo fiscal dos administradores munici-
pais e , por intermédio da fiscalizagdo contabil, financeira, orgamen-
taria, operacional e patrimonial, verificar sua obediéncia a lei e aos
principios.

Art. 11 - A Coordenadoria do Sistema de Controle Interno
compete:

I — avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano Pluri-
anual, a execucao dos programas de governo € os orgcamentos do
Municipio, auxiliando em sua elaboracao e fiscalizando sua execugao;

[I- orientar, acompanhar, fiscalizar e avaliar a gestao orca-
mentaria, financeira, patrimonial e operacional dos 6rgaos da admi-
nistracédo direta e indireta, com vistas a aplicagdo regular e a utiliza-
cao racional dos recursos € bens publicos;
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III — comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a
eficacia e eficiéncia, da gestdo orgcamentaria, financeira e patrimonial
nos oOrgaos, fundos e entidades da Administracdo Municipal, bem
como da aplicagdo das subvencodes e dos recursos publicos, por enti-
dades de direito privado;

IV — exercer o controle das operagdes de créditos, avais e ga-
rantias, bem como dos direitos e haveres do Municipio;

V - verificar e certificar as contas dos responsaveis pela apli-
cagdo, utilizacdo ou guarda de bens e valores publicos, e de todo a-
quele que, por agao ou omissao, der causa a perda, subtragdo ou es-
trago de valores, bens e materiais de propriedade ou responsabilidade
do Municipio;

VI - tomar as contas dos responsaveis por bens e valores, ao
final de sua gestdo, quando ndo prestados voluntariamente;

VII - apoiar o controle externo no exercicio de sua missao ins-
titucional;

VIII - realizar o controle dos limites e das condigbées para a
inscrigcao de despesas em restos a pagar; -

IX — emitir relatérios sobre a execucao or¢gamentaria financeira
e patrimonial, sobre as contas e balango geral do Municipio; sobre
limites de despesas com pessoal e demais dispositivos da Lei Com-
plementar n.° 101 /2000, de sua responsabilidade;

X — fiscalizar todos os setores da administracao, através da ve-
rificagdo do cumprimento das rotinas administrativas e procedimen-
tos adotados aconselhando as medidas que julgar necessarias;

XI - acompanhar e exercer controle, visando o alcance das
metas fiscais de resultado primario € nominal;

XII —cientificar as autoridades responsaveis quando constata-
das ilegalidades ou irregularidades na Administracdo Municipal, re-
comendando a instaurac¢do de tomada de contas especial, sindicancia
ou processo administrativo disciplinar;

XIII — efetuar o controle sobre os valores e limites da divida
fundada.

XIV - dar ciéncia ao Chefe do Poder Executivo e ao Tribunal de
Contas de qualquer irregularidade que tomar conhecimento.”

XV - exercer outras fungdes previstas em lei ou regulamento

CAPITULO V
DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO M
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Art. 12 - A Secretaria de Administragdo é o 6rgao encarregado
da execugdo das atividades-meio da Prefeitura concernentes a mo-
dernizagdo da estrutura organizacional e dos métodos de trabalho,
racionalizacdo do uso de bens e equipamentos; recrutamento, sele-
¢do, treinamento, pagamento e controle funcional e financeiro de pes-
soal, compras, controle do material permanente e de consumo, licita-
¢oes, expediente, comunicagoes, arquivo e zeladoria.

Art. 13 - A Secretaria de Administracdo compete:

I - o planejamento operacional e a execugédo das atividades de
administracao;

IT - a execugao da politica geral de recursos humanos, com-
preendendo a uniformizacdo da concessdo de beneficios, a gestdo do
plano de carreiras, a execucgdo da avaliagdo de desempenho e a im-
plementacao da politica salarial;

III - a gestao das relagdoes do Municipio com seus inativos, as-
sociacoes de servidores e sindicatos;

IV - a promocgao, em articulagdo com a Secretaria da Saude,
da inspecao de saude dos servidores, para efeitos de nomeacéo, li-
cengas, aposentadorias e outros fins legais, bem como a viabilizacdo
de técnicas de segurancga e medicina do trabalho destinada aos servi-
dores municipais;

V - o controle das atividades desenvolvidas, relativas ao recru-
tamento, capacitacdo, registro e controles funcionais, pagamento de
servidores, administragdo de planos de carreira, da politica de técni-
cas € métodos de seguranca e medicina do trabalho e demais assun-
tos relativos aos servidores municipais;

VI - a organizacédo e coordenacdo de programas de capacita-
cao e desenvolvimento dos recursos humanos da prefeitura;

VII - a consecucao de normas e controles a administracdo de
material e dos patrimoénios mobiliario e imobiliario do Municipio;

VIII - a execucgdo das atividades relativas a padronizacdo, a-
quisic¢ao, guarda, distribuicdo e controle do material utilizado na Pre-
feitura;

SECAO I
DO SETOR DE PESSOAL

Art. 14 - Ao Setor de Pessoal compete:

e fungdoes da Prefeitura, preparando os editais e regulamentos de

I — Realizar o recrutamento e a selecao de candidatos a cargos O E
concursos;
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II — Preparar os atos necessarios a convocacao dos candidatos
inscritos, promovendo, na época propria, a realizacdo de provas, a
avaliacao e classificacao;

III - Executar, em colaboracdo com 6rgaos especializados na
area de administracdo municipal, programas de treinamento e aper-
feicoamento;

IV — Zelar pela observancia da legislacdo de pessoal, propondo
o Prefeito, quando for o caso, as alteracdes que se fizerem necessa-
rios;

V - Manter registros e assentamentos sobre a vida funcional e
financeira dos servidores municipais, em fichas ou livros préprios;

VI - Instruir os processos relativos a deveres ou direitos dos
servidores, em coordenacgdo, quando for o caso, com a Procuradoria
Juridica;

VII - Providenciar os expedientes necessarios a admissao e
demissdao do pessoal, bem como os referentes a sua movimentagao
interna;

VIII — Controlar a frequéncia dos servidores municipais, pre-
parando, na época propria, a folha de pagamento;

IX — Fazer os calculos e preparar as relagées de descontos o-
brigatérios e autorizados, relativos a folha de pagamento, para fins de
recolhimento;

X — Elaborar a escala de férias do pessoal da Prefeitura, em
colaboragao com os chefes dos 6rgaos de administragéo;

XI - Orientar os servidores municipais em tudo que disser
respeito a sua vida funcional e financeira,

XII — Examinar e emitir pareceres sobre requerimentos ou pe-
ticdes relacionadas com a vida funcional e financeira do requerente,
mediante buscas e pesquisas nos assentamentos e registros;

XIII — Executar atividades correlatas.

SECAO II
DO SETOR DE SUPRIMENTOS

Art. 15 - Ao Setor de Suprimentos compete:

I - Encaminhar relatério para o Setor de Licitagcées sobre a
necessidade de compra de mterial/equipamentos para obras e servi-
cos necessarios as atividades da Prefeitura;

II - Executar atividades relativas a padronizagédo, aquisigdo,
guarda, distribuicdo e controle de material utilizado na Prefeitura;
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III - Organizar e manter atualizado o cadastro de fornecedores
e o registro de precos dos materiais de consumo corrente;

IV — Especificar, padronizar e codificar os materiais utilizados
pelos 6rgdos municipais, solicitando, quando for o caso, a colabora-
cao de secao de obras;

V - Elaborar, em conjunto com os demais 6rgdos da adminis-
tracdo, a previsdo de consumo anual dos materiais de uso constante
para os servicos € obras do municipio;

VI — colaborar com o Setor de Licitagées para a abertura dos
processos licitatorios no que se refere a levantamento das necessida-
des da administragdo municipal, precos de mercado e outros neces-
sarios a instrugdo dos procedimentos;

VII - Controlar o atendimento das compras e providenciar jun-
to aos fornecedores o cumprimento dos prazos e condigbes estipula-
dos nos documentos de formalizacdo da aquisigdo;

VIII — Receber, guardar, conservar e distribuir os materiais
adquiridos para os servigos e obras da prefeitura;

IX — Conferir, por ocasido do recebimento, as especificacdes,
precos, quantidades e qualidade dos materiais, confrontando-os com
as condic¢des fixadas nos processos licitatérios e autorizagées de for-
necimento, liberando-os, quando for o caso, para fins de pagamento;

X — Manter o controle geral de estoque dos materiais, median-
te o registro das estradas e saidas;

XI - Orientar a execugdo de inventarios periodicos dos materi-
ais estocados no almoxarifado;

XII - Preparar, em colaboragdo com a contadoria, apés devi-
damente autorizados, os processos referentes a alienagao de materi-
ais inserviveis para os servigos da Prefeitura;

XIII — Executar atividades correlatas.

SECAO III
DO SETOR DE COMUNICACAO

Art. 16 - Ao Setor de Comunicacdo compete:

I — Manter contato com os veiculos de comunicacao, enviar
matérias para os mesmos sobre assuntos do Municipio a fim de se-
rem veiculadas/publicadas;

II — Cobrir eventos municipais, acompanhar todos os detalhes,
elaborar matérias, fotografar e repassar aos veiculos de comunicacao;
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III — Fazer reportagens, locucgdes de programas de radio e vi-
deos/documentarios, elaborar notas para serem gravadas e disponi-
bilizadas;

IV — Coletar diariamente informacoes da area de todas as se-
cretarias Municipais e Gabinetes;

V — Fazer a clipagem de jornais € copias das noticias veicula-
das sobre a Prefeitura Municipal,

VI - Monitorar as emissoras de radio e TV, gravar as noticias
de interesse do Municipio, verificar a necessidade de reposta junto
aos Secretarios Municipais, auxiliar na elaboragdo da mesma e envia-
la ao veiculo de comunicag¢do em questao;

VII - Acompanhar a agenda do Prefeito Municipal, verificar a
necessidade para a cobertura de eventos, de fotégrafo, cinegrafista,
sonorizagéo, teldo, etc., elaborar cerimonial e protocolo, estruturar
eventos,solicitar detalhamentos as respectivas secretarias,bem como
relacionar as autoridades que deverao estar presentes;

VIII — Executar outras atividades correlatas com as tarefas a-
cima descritas a critério da chefia.

SECAO IV
DO SETOR DE PATRIMONIO E LICITACOES
Art. 17 - Ao setor de Patriménio e licitagdes compete:

I - Promover o registro e controle dos fatos ligados a adminis-
tracédo dos bens patrimoniais do Municipio;

II - Controlar as aquisi¢des, alienagdées ou concessoes de
imoveis, instruindo os respectivos processos, em parceria com as de-
mais unidades administrativas;

III — Manter um cadastro atualizado de todos os bens moveis,
imoveis, veiculos e equipamentos da Prefeitura;

IV - elaborar os editais de licitagdo, suas publicacoes, e de-
mais atos necessarios a sua execugao, incluindo o controle operacio-
nal e a sistematizacdo dos atos comuns as diversas unidades admi-
nistrativas;

V - coordenar as atividades inerentes a elaboracdo dos pro-
cessos licitatérios em sua fase interna e encaminhar para analise da
autoridade requisitante;
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VI - acompanhar as atividades desenvolvidas pela Co-
missdo Permanente de Licitagdées e dos(as) Pregoeiros(as) nos proces-
sos de compras de materiais € equipamentos;

VII - instruir processo de registro de precos de servigcos com
base em levantamento de consumo, nos termos definidos no decreto
relativo ao sistema de registro de precos, para procedimentos de lici-
tacao;

VIII - consolidar as informacoes relativas as estimativas indi-
vidual e total de consumo, bem como promover as devidas adequa-
¢coes, com vistas a definicdo do Projeto Basico para atender aos requi-
sitos de padronizacéo;

IX - aplicar penalidades e registrar em controle especifico, di-
vulgando internamente e externamente as penalidades aplicadas;

X - solicitar a inscricdo, na divida ativa do Municipio, das
multas nao recolhidas pelas empresas inadimplentes;

XI - receber e encaminhar a autoridade competente as solici-
tacdes de troca de produtos e/ou marcas pleiteadas pelos licitantes;

XII - receber, conferir e solicitar informacdes necessarias a
instrucédo de processos licitatérios relacionados as compras de mate-
riais, equipamentos, contratacdo de servigos e obras;

XIII - efetuar outras atividades afins, no ambito de sua compe-
téncia.
XIV - receber, instruir e encaminhar a autoridade competente

as solicitacoes de equilibrio econémico-financeiro, reajuste e repactu-
acdo das atas de registro de precos de servicos;

XV - analisar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro,
reajustes de precos ou repactuagoes;

XVI. avaliar os precos praticados no mercado, visando a re-
pactuacao de precgos, sempre que houver a possibilidade da prorroga-
cao contratual;

XVII - comunicar, em tempo habil, seus superiores quando as
decisées e providéncias ultrapassarem sua competéncia, para a ado-
cao das medidas convenientes;

XVIII - monitorar a relacdo empresa/empregado dos contra-
tos, quanto ao pagamento de salarios e demais despesas pertinentes
a area trabalhista, quando o Municipio responder subsidiariamente;

XIX - efetuar outras atividades afins, no ambito de sua com-
peténcia

I
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Art. 18 - A Secretaria de Financas compete executar as ativi-
dades-meio da Prefeitura, relativas aos assuntos financeiros e fiscais
e de lancamento, arrecadacao e controle dos tributos e receitas mu-
nicipais, fiscalizagdo dos contribuintes sobre as normas municipais,
processamento da despesa, contabilizacdo or¢camentaria, financeira e
patrimonial, elaboragdo do or¢camento e controle de sua execugédo e
recebimento, guarda e movimentacdo de valores do Municipio.

Art. 19 - Compete a Secretaria Municipal de Financas:

I - Desenvolver o planejamento operacional e a execugao da
politica financeira, tributaria e econémica do Municipio;

II - Assessorar as secretarias municipais em assuntos finan-
ceiros;

III - Desenvolver estudos e coordenar o planejamento e a ela-
boracao do Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Orcamentarias e Lei
Orcamentaria Anual, bem como orientar, coordenar, acompanhar e
controlar a execugao do orcamento de acordo com as disposicoes le-
gais, respeitando os principios e limites estabelecidos na Lei
8.666/93, 4.320/64 e Lei complementar 101/2000;

IV - Realizar o planejamento econdémico e a proposta or¢camen-
taria;

V - Definir e executar as diretrizes das politicas or¢camenta-
rias, econdmicas, tributarias e financeiras do municipio, atendendo a
legislagcao em vigor e otimizando os recursos publicos;

VI - Acompanhar os sistemas or¢gamentario, financeiro, patri-
monial e a divida publica, proporcionando a contabilizagdo e a liqui-
dacao da despesa publica;

VII - Realizar as prestac¢des de contas do Municipio;

VIII - Elaborar demonstrativos e relatérios do comportamento
das despesas or¢camentarias;

IX - Programar o desembolso financeiro, o empenho, a liqui-
dacado e o pagamento das despesas;

X - Elaborar balancetes, demonstrativos € balancos, bem co-
mo, disponibilizar as informacgodes estabelecidas na Lei Complementar
Federal n.° 101 /2000 e demais legislacoes vigentes;

XI - Supervisionar os investimentos publicos € controlar a ca-
pacidade de endividamento do Municipio;
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XII — Executar o registro e controles contabeis da administra-
cdo financeira e patrimonial e o registro da execucao orcamentaria;

XIII - Fiscalizar e autuar as infragdées cometidas contra a legis-
lacao vigente relacionada a sua area de competéncia;

XIV - Orientar as unidades administrativas sobre os possiveis
remanejamentos e abertura de crédito adicional ao or¢camento, bem
como, sobre as necessidades de correcao de eventuais desvios na e-
xecucdo do orcamento e nas diretrizes propostas;

XV - Efetuar o remanejamento orcamentario e abertura de
crédito adicional ao or¢camento quando solicitado pelas unidades ad-
ministrativas, de acordo com as disposi¢oes legais;

XVI - Controlar e acompanhar a execugdao de convénios;
XVII - Controlar, por meios legais e contabeis, a movimenta-
cado do Fundo de Participagdo dos Municipios;
XVIII - Desenvolver agbes integradas com outras Secretarias
Municipais;
XIX - exercer atividades correlatas.

SECAO I
DO SETOR DE TRIBUTACAO

Art. 20 - Ao Setor de Tributagcdo compete:

I — Organizar e manter atualizados os cadastros fiscais dos
contribuintes sujeitos ao pagamento dos tributos imobiliarios, do im-
posto sobre servigcos e das taxas de licenga;

IT - Inscrever e cadastrar os contribuintes, bem como prestar
orientacdo aos mesmos;

III - Realizar o lancamento, a arrecadacao e fiscalizacao dos
tributos devidos ao Municipio;

IV — Efetuar os calculos e preparar os langamentos de impos-
tos, taxas e contribuicées de melhoria, bem como de outras rendas,
promovendo a entrega e o controle dos avisos ou guias de arrecada-
cao;

V - Realizar a insercdo e baixa em divida ativa dos contribuin-
fes;
W
|

VI - Implementar campanhas visando a arrecadacao;
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VII - Gerir a legislagdo tributaria do Municipio, sugerindo alte-
ragdes para o seu incremento e atualizagdo junto a Procuradoria Ju-
ridica;

VIII - Manter, revisar e atualizar o cadastro econémico do Mu-
nicipio mediante o registro das alteragoes exigidas pela legislacao do
Municipio;

IX — Complementar os dados de atualizagcdo do cadastro imo-

biliario em coordenacdao permanente com o setor de obras da Prefei-
tura;

X — Receber e examinar processos de reclamacgdes primarias
referentes a langamentos de tributos municipais, bem como pronun-
ciar-se sobre a situacao fiscal dos contribuintes;

XI - Fornecer, no prazo legal, certidoes negativas ou atestados
referente a assuntos de tributacao, quando solicitados pelo contribu-
intes;

XII — Efetuar a baixa e o controle dos pagamentos dos tributos
municipais em fichas, , a vista com os comprovantes respectivos;

XIII — Organizar e inscrever, na época propria, a divida ativa
do Municipio, mantendo atualizados os registros individuais dos con-
tribuintes devedores da Fazenda Municipal, para fins de cobrancga;

XIV - Atualizar, periodicamente, os valores venais dos imoveis
cadastrados na Prefeitura;

XV - Fiscalizar o cumprimento das leis e regulamentos muni-
cipais referentes aos estabelecimentos comerciais, industriais € de
prestadores de servigos, bem como aos negociantes ambulantes;

XVI - Notificar preliminarmente, e se for o caso, autuar os in-
fratores das obrigacdes tributarias € das normas municipais, respei-
tada a competéncia expressa de outros 6rgaos da Administracdo Mu-
nicipal;

XVII — Promover a apreensdo de mercadorias € objetos quando
previstas em leis e regulamentos, lavrando o respectivo termo ou auto
de apreensao;

XVIII - Instruir e informar processo sobre autuagoes e demais
assuntos da competéncia de fiscalizacao fazendaria;

XIX — Executar atividades correlatas.

SECAO II
DO SETOR DE CONTABILIDADE

Art. 21 - Ao Setor de Contabilidade compete:
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I - Executar, sintética e analiticamente, a contabilizacdo or-
camentaria, financeira e patrimonial do Municipio, de acordo com a
legislagao vigente;

II — Coordenar a elaboracdo anual da proposta or¢camentaria,
or¢amento-programa e o Plano Plurianual de Investimentos com base
nos elementos fornecidos pelos diversos setores da administracao
municipal,;

IIIl — Preparar, na época propria, o balancete da receita e des-
pesa, bem como o balango geral e anexos exigidos por lei e as presta-
coes de contas as entidades ou o6rgaos federais, estaduais e munici-
pais;

IV — Providenciar a prestacdao € a tomada de contas dos agen-
tes responsaveis pelos dinheiros publicos do Municipio, quando as-
sim for conveniente;

V — Escriturar a movimentacdo dos recursos financeiros do
Municipio;

VI - Movimentar recursos financeiros do Municipio, na forma
autorizada, obedecendo aos principios gerais contabeis publicos

VII - Empenhar a despesa e fazer o controle dos créditos or-
camentarios;

VIII — Registrar a movimentacdo de recursos financeiros da
administracao de pessoal e material,

IX — Efetuar o controle dos restos a pagar provenientes de e-
xercicios anteriores;

X — Registrar, na forma prevista, a movimentag¢do de bens;

XI — Escriturar a movimentacdo dos recursos financeiros do
Municipio;

XII- Movimentar recursos financeiros do Municipio, na forma
autorizada, obedecendo aos principios gerais contabeis publicos

XIII - Acompanhar a execugao do orcamento em todas as suas
fases, mediante o empenho prévio das despesas e controle dos saldos
das dotagdes orcamentarias;

XIV - Promover a anulacdo de empenhos, quando assim for
conveniente, comunicando o fato ao 6rgao interessado;

XV - Promover a liquidagédo da despesa, bem como a conferen-
cia de todos os elementos constantes dos processos respectivos;

XVI — Realizar o controle dos créditos especiais € da transfe-
réncia de verbas mediante o acompanhamento das leis € decretos;

XVII — Informar sobre o comportamento da receita para fins de
planejamento econémico-financeiro;

XVIII - Controlar a movimentacdo de transferéncias recebidas
de o6rgéos do Estado e da Unido, inclusive outros fundos especiais;
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XIX - Prestar contas dos recursos financeiros recebidos pelo
Municipio, conforme as disposi¢coes legais pertinentes, inclusive de
acordos e convénios ou outros ajustes;

XX — Instruir e informar processos sobre pagamentos, saldos
de verbas e demais assuntos pertinentes ao setor;

XXI — Executar atividades correlatas.

SECAO III
DO SETOR DE TESOURARIA

Art. 22 - Ao Setor de Tesouraria compete:

I — Receber, guardar, movimentar e controlar valores e titulos
do Municipio ou a ele entregues, para fins de consignacao, caugdo ou
fianca; :

II — Efetuar os pagamentos dos compromissos da Prefeitura,
de acordo com a programagcao financeira, tendo em vista disponibili-
dades de recursos, € o cronograma fisico-financeiro dos contratos e
demais instrumentos inerentes ao processo;

III — Manter rigorosamente em dia o controle dos saldos das
contas mantidas em estabelecimentos de crédito e movimentadas pe-
la Prefeitura;

IV — Efetuar a arrecadacdo das rendas patrimoniais e indus-
triais do municipio;

V - Efetuar o controle da arrecadacao diaria mediante classifi-
cacao e analise da receita, proveniente dos tributos e rendas do Mu-
nicipio;

VI - Promover a conferencia das contas de estabelecimentos
de credito mediante o confronto dos extratos de contas correntes;

VII - Promover contatos com estabelecimentos de créditos pa-
ra tratar de assuntos de interesse da Prefeitura, bem como providen-
ciar a requisicao de taldo de cheques necessarios a movimentacéo
das contas;

VIII - Fiscalizar e fazer a tomada de contas dos 6rgaos de ad-
ministracdo centralizada encarregados da movimentacao de dinheiros
e outros valores;

IX — Executar atividades correlatas.

CAPITULO VII
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DA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

Art. 23 - A Secretaria de Obras Publicas € o 6rgdo responsavel
por planejar, desenvolver, controlar e executar as atividades inerentes"
a construcao e conservacao das obras publicas do Municipio, das vi-
as e logradouros publicos, administracdo e operagdo do sistema de
rede de esgotos e da administragdo e manutencédo da frota da Prefei-
tura.

Art. 24 - Compete a Secretaria de Obras Publicas:

I - a programacao, coordenacgdo e execucao da politica urbanis-
tica do municipio;

II- o cumprimento do Plano Diretor e a obediéncia ao Coédigo de
Posturas, Obras e Meio Ambiente;

III — promover os estudos econdémicos, administrativos, estatis-
ticos e tecnoloégicos necessarios ao planejamento e execucéao de obras
de engenharia e infra-estrutura urbana,;

IV - contratar, controlar, fiscalizar e receber as obras publicas
municipais autorizadas;

V - inspecionar sistematicamente obras e vias publicas, como
galerias, obras de arte, avenidas, ruas, promovendo as medidas ne-
cessarias a sua conservacao;

VI - agir em casos de emergéncia e calamidade publica, diligen-
ciando a execucao de medidas corretivas nas obras publicas € nos
sistemas viarios municipais;

VII — promover a conservagao das obras e vias publicas, através
da administragao direta ou por empreitada;

VIII — coordenar a realizacao de obras e agdes correlatas de in-
teresse comum a Unido, Estado e ao setor privado em territério do
Municipio, estabelecendo, para isso, instrumentos operacionais;

IX - a programacdo e coordenacdo das atividades de manuten-
¢ao dos parques € pragas municipais € da politica de obras publicas
do municipio, abrangendo construgdes, reformas e reparos ;

X - o planejamento das atividades concernentes a iluminag¢ao
publica do municipio e a viabilizagdo dos servigos publicos de esgoto;

XI - coordenar a execugdo de obras de saneamento, pavimenta-
cao, construcgéao civil, drenagem, calcamento, obras de arte corrente e
especiais ;

XII - a elaboragdo dos projetos de engenharia e seus orcamen-
tos, necessarios a execucgdo dos programas de agdo municipal a exe-
cucao orcamentaria de sua area e outras atividades correlatas.

XIII - proceder, no ambito do seu Orgdo, a gestdo e ao controle
financeiro dos recursos orcamentarios previstos na sua Unidade, bem
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como a gestdo de pessoas e recursos materiais existentes, em conso-
nancia com as diretrizes e regulamentos emanados do Chefe do Poder
Executivo;

XIV — exercer o poder de policia, no ambito de sua competén-
cia;

XV - Fiscalizar a empresa concessionaria de servigo publico
instalada no municipio;

XVI- exercer outras atividades correlatas.
SECAO I
DO SETOR DE OBRAS

Art. 25 - Ao Setor de Obras compete:

I — Executar atividades concernentes a construgédo e conserva-
cao de obras publicas municipais € instalagées para a prestacdo de
servicos a comunidade;

II - Executar atividades concernentes a elaboragao de projetos
de obras publicas municipais € aos respectivos orcamentos;

III - promover a atualizagdo do plano de urbaniza¢do munici-
pal;

IV — Cumprir e fazer cumprir o plano de urbanizagao munici-
pal, especialmente no que se refere a abertura ou construgao de vias
e logradouros publicos, elaborando os respectivos estudos e projetos,
executando-os diretamente ou contratando com terceiros;

V - Fiscalizar o cumprimento das normas municipais perti-
nentes a obras, fazendo as autuacoes e interdicoes necessarias;

VI — Estudar, examinar e despachar processos ou documentos
relativos a licenciamento para execucdo de obras particulares, inclu-
sive loteamentos e parcelamentos de iméveis € outros em consonan-
cia com o Plano Diretor;

VII — Controlar os custos das obras executadas pela municipa-
lidade, a fim de fornecer elementos de comparacédo de precos e, se for
o caso, servirem de base para ressarcimento aos cofres municipais;

VIII — Preparar a especificacdo dos materiais a serem utiliza-
dos nas diversas obras do municipio, encaminhando-a ao Setor de
Suprimentos e/ou Licitagdes para a sua aquisi¢ao;

IX — Executar a demolicdo de edificios € de quaisquer constru-
¢coes determinadas pela Prefeitura;
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X — Orientar e dirigir a fabricagao de tubos, guias, lajotas e
outros materiais necessarios aos servigos preparatorios a execucao de
obras publicas ou de interesse publico;

XI - Executar todos os trabalhos topograficos indispensaveis a
execucdo de obras e servicos de engenharia e arquitetura do Munici-
pio;

XIII - Manter sempre atualizada a planta cadastral da cidade,
para efeito de disciplinamento da expansdo urbana,;

XIV — Manter arquivo de projetos aprovados;

XV — Executar consertos e reparos em prédios pertencentes ao
Municipio;

XVI - Colaborar na elaboracido de normas referentes a edifica-
cao, loteamento, zoneamento e demais atividades de obras;

XVII - Autuar e aplicar as penalidades no caso de constatacao
de descumprimento das regras fixadas no Plano Diretor;

XVIII — Expedir o “habite-se” das novas edificagbes, apds as
necessarias vistorias, encaminhando as -informagées pertinentes ao
Setor de Cadastro para atualizagéo;

XIX — Produzir relatérios sobre o andamento das obras;

XX - Inspecionar, periodicamente, as obras em andamento, de
execucao direta ou contratada com terceiros;

XXI — Manter um cronograma de obras desenvolvidas pela
Prefeitura, para efeito de acompanhamento e fiscalizacdo do seu
comdamento;

XXII — Executar outras atividades correlatas.

SECAO II
DO SETOR DE SANEAMENTO URBANO

Art. 26 - Ao Setor de Saneamento Urbano compete:

I — Implantagdo e manutengdo do sistema municipal de esgo-
tamento sanitario;

II — Planejar, em coordenagdo com os Setores de Obras, o sis-
tema de rede de esgoto sanitario do Municipio, executando direta-
mente, ou por empreitada, as obras que se fizerem necessarias, espe-
cialmente as de construcio, reforma ou ampliacdo das redes respec-
tivas, procedendo a elaboragao de projetos, especificacoes e orcamen-
tos;

III — Manter o registro atualizado de todos os imoéveis atendi-
dos, bem como o mapa discriminativo das redes de distribuicdo;
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IV — Manter constante fiscalizagdao do sistema de esgotos sani-
tarios, tomando as medidas cabiveis para a manutencdo ou aumento
da eficiéncia operacional;

V — Atender as reclamagdes dos consumidores, prestando as
informagoes devidas e tomando as providéncias necessarias;

VI - proceder a execugao de ligagoes de rede de esgoto dos u-
suarios e sua manutencao na area de interesse publico;

VII — Executar outras atividades correlatas.

SECAO III
DO SETOR DE TRANSPORTES

Art. 27 - Ao Setor de Transporte compete:

I — Proceder a distribui¢ao de veiculos para os diversos setores
da Prefeitura, fiscalizando seu uso;

II — Controlar a saida e chegada de veiculos, verificando a qui-
lometragem percorrida,;

IIl — Fazer o controle dos motoristas e organizar a escala de
trabalho;

IV — Organizar e controlar a utilizagdo dos caminhées e ambu-
lancia; :

V - Proceder a distribuicdo e controle da utilizacdo de com-
bustiveis e lubrificantes;

VI — Promover a manutencgao preventiva e efetiva dos veiculos;

VII — Verificar e controlar a validade das CNH’s dos motoristas
e documentacao dos veiculos;

VIII — Cuidar do emplacamento e seguro dos veiculos, acom-
panhando a tramitacdao na ocorréncia de sinistro e tomando as provi-
déncias necessarias;

IX — Providenciar consertos € pequenos reparos nos veiculos
da Prefeitura;

X — Supervisionar e controlar o funcionamento da oficina me-
canica;

XI — Promover o controle, guarda e conservacgado das ferramen-
tas, maquinas e equipamentos utilizados na oficina mecanica;

XII — Controlar os servigos mecanicos realizados por terceiros
nos veiculos da Prefeitura, mantendo registro dos reparos e servigos
efetuados;
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XIII - Inspecionar veiculos da Prefeitura, verificando o estado
de conservacgdo e de manutencao;

XIV - Promover a limpeza e conservagao dos veiculos;

XV — Executar outras atividades correlatas.

SECAO IV
DO SETOR DE MARCENARIA

Art. 28 - Ao Setor de Marcenaria compete:

I - a selecao, preparagao da madeira com uso de materiais
[JAcessarios com a finalidade de fabricar, manter e reformar os aspec-
tos fisicos voltados a sua area

II- escolher o melhor material para a boa fabricacdo do moével;

II- selecionar o madeiramento por tamanho, peso, tipo e qua-
lidade;

IV- adaptar a madeira para melhor atender as necessidades da
obra;

V- executar com precisao o acabamento da madeira;

VI- fabricar méveis como armarios, mesas, cadeiras, carteiras e
outros atendendo a requisicdo das diversas secretarias do Municipio;

VII- fabricar mobiliario e pecas para eventos civicos,culturais e
educacionais, etc; '

VIII- reformar moéveis e utensilios que se encontram danifica-
dos;

IX- fabricar, manter e reformar esquadrilhas, portas de madei-
ra, armarios embutidos, formas para obras publicas etc;

X- Zelar pela guarda, conservagcdo, manutenc¢do e limpeza dos
equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como do local
de trabalho;

XI - Zelar pela seguranca individual e coletiva, utilizando e-

quipamentos de protecdo apropriados, quando da execug¢do dos servi-
cos;

XII - Executar tratamento e descarte de residuos de materiais
provenientes de seu local de trabalho.

XIII - Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade
ou a critério de seu superior.

SECAO V
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DO SETOR DE SERRALHERIA
Art. 29 - Ao Setor de Serralheria compete:

I — elaborar a lista anual de materiais a ser utilizada no setor e
autorizar as pequenas compras;

II — controlar o estoque de materiais do setor;

III — elaborar o projeto da peca a ser fabricada, analisando o
desenho-modelo, especificagées ou outras instrugdes, para estabele-
cer o roteiro de trabalho.

IV — Proceder a exames técnicos em instalacio e manutencéao
de

estruturas metdlicas, efetuando calculos e checagem dos trabalhos
através de equipamentos préprios a fim de deixa-los dentro dos
[JAdroes necessarios;

V- Selecionar o material, as ferramentas e gabaritos, instru-
mentos de tragagem de medi¢ao e de controle, seguindo o roteiro es-
tabelecido para assegurar o bom rendimento do trabalho;

VI - orientar a reproducgédo do desenho na peca a ser construi-
da, utilizando bancada, tinta e outros materiais apropriados, a fim de
obter um modelo para a mesma;

VII - Conferir os trabalhos, interpretando desenhos, verificando
medidas, utilizando equipamentos proéprios, a fim de obedecer aos
padroes necessarios;

VIII - Proteger as pegas, utilizando tinta antioxidante ou provi-
denciando a aplicagédo do processo eletroquimico de anodizagao para
evitar a corrosio;

IX — confeccionar pecas para atendimento as diversas secretari-
as do Municipio, tais como grades, protecao de janelas, mesas, su-
portes, etc.

X — fabricar mobiliario e pegas para eventos civicos, culturais e
educacionais, etc;

XI — Executar servigos de reparos, manutencao, solda ou com-
feccdo de pequenas pecas de ferro, para atendimento das diversas
secretarias municipais;

XII — Zelar pela seguranca individual e coletiva, utilizando equi-
pamentos de protecdo apropriados, quando da execug¢do dos servigos;

XIII — Executar tratamento e descarte de residuos de materiais
provenientes de seu local de trabalho; M

XIV — Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade
ou a critério de seu superior.
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SECAO VI
SETOR DE MANUTENCAO CIVIL

Art. 30 - Ao Setor de Manutencgéao Civil compete:

I — zelar pela manutencgao civil dos prédios da prefeitura mu-
nicipal;
II — efetuar reparos e acabamentos em imobiliarios;

III — efetuar servigos em instalagdes sanitarias, hidraulicas e
elétricas;

IV — efetuar servigos de pedreiros em pequenas obras de cons-
trucgao civil, pintura em superficies internas e externas dos prédios
publicos;

V - realizar servigos de carpintaria e marcenaria, encami-
nhando para os devidos setores, as demandas da Prefeitura Munici-
pal;

CAPITULO VIII

DA SECRETARIA DE SERVICOS URBANOS

Art. 31 - A Secretaria de Servicos Urbanos é o 6rgdo respon-
savel pela elaboracdo e implementagdo de agdes de Governo que vi-
sem a conservacao da infraestrutura e dos espagos publicos compre-
endendo servicos de limpeza e iluminagdo publica; conservacao de
parques, jardins e arborizacao da cidade; organizagao e funcionamen-
to do transito; controle do abastecimento e funcionamento dos mer-
cados, feiras livres e vendas ambulantes, vigilancia dos prédios e lo-
gradouros publicos e administracdao de cemitérios.

Art. 32 - A Secretaria de Servigcos Urbanos compete:

I — Supervisionar a execucgdo dos servigos de coleta de lixo, e-
laborando e estabelecendo os itinerarios, com vista a utilizacdo ma-
xima dos veiculos e a adequada utilizagdo de pessoal, fixando as es-
calas das equipes ou turmas de limpeza;
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IT — administrar, fiscalizar, implantar, regular e racionalizar os
servicos urbanos em cemitérios publicos, areas publicas, iluminacéo
publica convencional e especial de vias e logradouros publicos, feiras
livres e mercados, apreensdo de animais e outros servigos publicos
municipais;

IIl - promover os servigos relativos ao ajardinamento, podas,
arborizagao, logradouros publicos e feiras em consonancia com a po-
litica ambiental,

IV - coordenar os servigos relativos a limpeza e conservacao de
vias, logradouros publicos, pontes, limpeza publica, rios e corregos,
cemitério, veloério e iluminacéao;

V - supervisionar o trabalho dos vigias, das empresas terceiri-
zadas de monitoramento determinando as mudancgas e corregcdes que
se fizerem necessarias para a prestacao de um servico eficiente;

VI - monitorar e fiscalizar as vias e os logradouros publicos no
tocante a limpeza, residuos, entulhos, aguas servidas e demais mate-
riais ou substancias poluentes;

VII - atuar em parceria com a Secretaria de Meio Ambiente na
promocao, divulgacdo e conscientizacdo da populagao sobre a correta
disposig¢do dos residuos solidos, Coleta Seletiva e Aterro Sanitario

VIII - definir diretrizes para manutencdo da Cidade e gerenciar
e zelar pelo patrimoénio fisico da Administracdo Municipal;

IX - supervisionar a administragdo em geral do cemitério e ve-
lério municipais e do servigo de luto fixando regras de funcionamento
e fiscalizar as concessionarias responsaveis pelos servigos funerarios;

X — supervisionar os servigos de guarda de prédios e logradou-
ros publicos do Municipio;

XI - elaborar, organizar e supervisionar os trabalhos de transi-
to no Municipio, no que se refere a utilizagdo, sinalizacdo e demais
acoes tendentes a melhoria do trafego;

XII - promover, normatizar e organizar o armazenamento €
distribuicdo de materiais utilizados na execucdo de suas atribuicgoes;

XIII - coordenar outras atividades destinadas a consecugédo de
seus objetivos.

SECAO I
DO SETOR DE LIMPEZA PUBLICA, PARQUES E JARDINS

Art. 33 - Ao Setor de Limpeza Publica, Parques e Jardins, VQ
compete:
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I — Exercer todas as atividades ligadas a manutencédo da lim-
peza da cidade, através da capina, varrigdo, lavagem e irrigagdo das
ruas e pracgas € demais logradouros publicos;

II — Fiscalizar os servigos de limpeza publica e coleta de lixos,
evitando possiveis danos a populacao;

IIT — organizar os servicos de varricido e demais atividades do
setor de modo a otimizar os resultados;

IV — Promover a colaboragdo dos residentes no Municipio, na
limpeza e conservagdo das valas e escoadouros de aguas pluviais,
mediante campanhas educacionais;

V — Executar os servigos de limpeza e conservacgdo de valetas,
valas e bueiros de aguas pluviais, ou fiscalizar a sua execugdo nos
casos de contrato;

VI - Zelar pela adequada conservagao dos materiais e veiculos
utilizados na limpeza publica;

VII - supervisionar e executar a arborizacdo dos parques, jar-
dins ou pragas publicas, mediante a escolha das espécies em funcgéo
da beleza, do clima local, da seguranga para os pedestres e do aspec-
to paisagistico global;

VIII — Zelar pela conservagao dos parques, pragas e jardins do
Municipio, levando a efeito o aguamento, podagem periédica das ar-
vores € de grama e a troca de lampadas defeituosas ou quebradas;

IX — Inspecionar as equipes que lhe estdo subordinadas, pres-
tando-lhes a orientagao que se fizer necessaria;

X — Fiscalizar a utilizagdo e a conservacao dos materiais utili-
zados na conservacao dos parques € jardins;

XI — Manter cadastro dos logradouros publicos que necessitam
servigos periédicos de limpeza e conservacao;

XII - Manter estreita coordenacdo, por intermédio da Secreta-
ria de Servigcos Urbanos , com o objetivo de dar ou receber a colabo-
ragao que se fizer necessaria, nos casos de abertura de vias ou logra-
douros publicos que necessitarem de paisagismo ou arborizagao;

XIII - Administrar o Viveiro Municipal, plantando e mantendo
espécies vegetais necessarias ao florestamento e reflorestamento na
area do Municipio;

XIV - Fiscalizar a utilizagdo de produtos quimicos de combate
as pragas, por processos que nao sejam nocivos a populagao;
XV - Executar atribuigées correlatas.

SECAO II
DO SETOR DE TRANSITO
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Art. 34 - Ao Setor de Transito compete:

I — Executar, coordenar e controlar a politica de transito no
Municipio, com vistas ao seu constante aprimoramento;

II — Fiscalizar os servigos locais de transportes coletivos e taxi;

III — Realizar pesquisas e estudos das condig¢des de trafego e
transito no Municipio, propondo as medidas requeridas para sua me-
lhoria e funcionalidade;

IV — Determinar o itinerario e os pontos de paradas dos trans-
portes coletivos, bem como os de estacionamento de taxi e demais
veiculos;

V - a execugao das atividades de manutencao do sistema de
sinalizacdo, controle e apoio do transito;

VI - Fixar e sinalizar os limites das zonas de siléncio;

VII - Disciplinar os servigos de carga e descarga, fiscalizando
os horarios estabelecidos e fixando a tonelagem maxima permitida
aos veiculos que circulem nas vias e estradas publicas;

VIII — Administrar o funcionamento da estagédo rodoviaria, es-
pecialmente quanto:

a) a supervisao e controle das chegadas e saidas
dos veiculos;

b) a execucao do controle financeiro do movimento
de transportes coletivos, prestando contas ao
o6rgao de Financas da Prefeitura;

c) a fiscalizagao periddica das condicoes de higie-
ne e limpeza das dependéncias da estagao rodo-
viaria;

d) a manutencdo da ordem e da disciplina nas de-
pendéncias da estagao rodoviaria;

IX — Executar outras atividades correlatas.

SECAO III

DO SETOR DE ABASTECIMENTO E VIGILANCIA

Art. 35 - Ao Setor de Abastecimento e Vigilancia compete:
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I — Supervisionar e controlar o funcionamento dos mercados e
feiras do Municipio, em parceria com o Setor de Vigilancia Sanitaria;

IT - Fiscalizar, mediante inspeg¢des frequientes e periédicas, a
higiene e asseio dos mercados e feiras;

IIl — Examinar, em conjunto com a Vigilancia Sanitaria, o es-
tado sanitario das mercadorias e produtos colocados a venda nos
mercados e feiras, promovendo a sua inutilizagdo ou interdicdo ao
consumo, quando estiverem deterioradas ou atentarem contra a higi-
ene;

IV — Controlar a entrada e saida de mercadorias, inspecionan-
do periodicamente a sua pesagem e solicitando a presenc¢a da autori-
dade competente, quando néo estiverem com a documentacgido em or-
dem;

V — Permitir e controlar a utilizacdo de comodos e areas livres
dos mercados e feiras, fiscalizando a observancia das obrigacdes as-
sumidas pelos permissionarios das dependéncias e areas,;

VI — Coordenar as acgdes de vigilancia nos prédios e logradou-
ros publicos do municipio, zelando pela ordem e adequada utilizacédo
das instalagoes;

VII — Executar atividades correlatas.

SUBSECAO I
SUBSETOR DE VIGILANCIA

Art. 36 - Ao Subsetor de Vigilancia compete:

I — Executar os servicos de guarda de prédios e logradouros pu-
blicos do Municipio;

II — Organizar as turmas e turnos de vigilancia, levando em
conta o pessoal disponivel e os locais indicados pelas diversas unida-
des organizacionais da Prefeitura;

III - Zelar pela boa conservagao dos prédios e logradouros pu-
blicos do Municipio;

IV — Controlar a entrada e saida de materiais e equipamentos
dos locais de trabalho;

V — prestar apoio as empresas terceirizadas de monitoramento;

VI — Executar atividades correlatas.

SECAO II
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DO SETOR DE ADMINISTRACAO DE CEMITERIOS

Art. 37 - Ao Setor de Administragcao de Cemitérios compete:

I — zelar pela administragdo em geral do cemitério e velorio
municipais, do servico de luto e fiscalizar as concessionarias respon-
saveis pelos servigos funerarios;

II - Controlar toda a movimentagdo ocorrida no cemitério, me-
diante o registro em livros ou fichas;

III — Manter o registro de sepulturas e quadras, providencian-
do a abertura de covas, segundo a média de sepultamento diarios;

IV — Controlar o movimento de certidoes de Obito, guias e reci-
bos de pagamento de taxas, para efeito de fiscalizagdo das exumacgées
e inumacoes;

V - Zelar pelas condi¢gées de limpeza, desinfeccdo e higiene
das dependéncias do cemitério e velério, tomando as providéncias
que se fizerem necessarias;

V — Manter o ambiente de ordem, respeito e tranquilidade que
deve caracterizar o funcionamento do cemitério;

VI - Providenciar a numerac¢do das sepulturas, de acordo com
seu alinhamento e quadras;

VII - supervisionar os trabalhos de sepultamento, a confeccéo
das sepulturas e a distribuicdo das mesmas dentro do espaco fisico
do cemitério;

VIII - Fixar o horario de trabalho e a escala de servicos dos
servidores do setor de forma a atender satisfatoriamente ao interesse
publico;

IX - orientar os contribuintes sobre os procedimentos legais a

serem tomados para a utilizagcdo dos servicos de sepultamento a se-
rem realizados no cemitério municipal;

X — Fiscalizar os servigos de confeccdo, acabamento e de or-
namentacdo das sepulturas orientando sua adequacgdo as regras le-
gais;

XI - Executar atividades correlatas.

CAPITULO IX
DA SECRETARIA DE EDUCACAO E ESPORTE

Art. 38 - A Secretaria de Educagao e Esporte € o orgao res-
ponsavel pela gestdo das Politicas Publicas de desenvolvimento edu-
cacional e esportivo do municipio.
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Art. 39 - A Secretaria de Educagao e Esporte compete:

I — Organizar, desenvolver e manter a Rede Municipal de En-
sino, integrando-a as politicas e planos educacionais da Unido e do
Estado nos termos da Lei de Diretrizes e Bases da Educacgao Nacio-
nal;

II — Planejar, executar, controlar e avaliar a politica educacio-
nal no Municipio;

IIT — Assessorar o Prefeito em assuntos de competéncia da Se-
cretaria, traduzindo para a Administragao Municipal, as formas mais
adequadas para cumprir as determinacdes legais, os planos e os
compromissos assumidos junto a populagéo;

IV — Manter estreita interacdo com as demais Secretarias Mu-
nicipais para garantir o atendimento em rede das necessidades edu-
cacionais que perpassam pelas finangas, saude, assisténcia social,
obras, limpeza publica, juridico, entre outros;

V - Articular-se com sua respectiva area das esferas federal e
estadual de governo, com vistas a implementacao do regime de cola-
boracdo em programas de assisténcia técnica, financeira e pedagogi-
ca.

VI — Cumprir os objetivos do Plano Municipal de Educacéao
(PME), elaborado participativamente e articulado com os demais ins-
trumentos de planejamento do setor puiblico, como o Plano Plurianual
(PPA), a Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e a Lei Or¢camentaria
Anual (LOA);

VII — Administrar o orgamento da educacgao, responsabilizan-
do-se pelo uso adequado dos recursos como ordenador de despesas;

VIII - Orientar as escolhas basicas da educagao municipal,
especialmente aquelas mais estruturantes, tendo como eixo central, a
dimensao pedagogica;

IX — Garantir a oferta gratuita dos seguintes niveis e modali-
dades de ensino: Educacgédo Infantil em creches e pré-escolas, Ensino
Fundamental para educandos na idade prépria e para jovens e adul-
tos, Atendimento educacional especializado aos educandos com ne-
cessidades especiais; )

X — Definir as diretrizes basicas no que se refere a curriculos,
padrées minimos de qualidade de ensino, incluindo os padrdes de
gestdo e condi¢cdes de funcionamento das escolas;

XI — Assessorar, apoiar e distribuir equitativamente os recur-
sos (humanos, materiais e financeiros) as escolas, garantindo-lhes as
condi¢gbes indispensaveis para cumprirem as suas incumbéncias,
construirem a sua autonomia e assegurarem educacgdo de qualidade;

XII — Assegurar as escolas autonomia pedagoégica, financeira e
administrativa, para construirem a sua identidade e a sua proposta \
pedagobgica, com a participagcdo da comunidade escolar e local, demo- J
cratizando a sua gestao;

XIII — Promover a qualidade social da educagédo, entendida
como oferta de oportunidade de acesso e permanéncia na escola para
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todos, com padrdes de exceléncia e de adequagdo aos interesses da
populacdo, assegurando a inclusédo social,;

XIV — Coordenar a gestao de pessoas que compdem a comuni-
dade educacional: profissionais do magistério e demais trabalhadores
da educacio, alunos e seus familiares, estimulando-os a desenvolver
€ a empregar 0s Seus recursos, conhecimentos, saberes e valores, em
beneficio dos objetivos compartilhados da educacao municipal;

XV — Coordenar a gestdao dos recursos materiais como os pré-
dios escolares, equipamentos, material de consumo € dos respectivos
processos de aquisi¢ao, manutencgdo, preservagido, reposicao e guar-
da;

XVI - Conhecer a legislagao relativa as licitagoes para a aqui-
sicdo de bens e contratagdo de servigcos, assim como participar da
elaboragdo dos editais para compra de materiais ou equipamentos e
para contratos de prestagdo de servigos como obras ou reparos.

XVII - Planejar, coordenar e supervisionar a execugao de o-
bras e servigos de construcao, ampliagcdo, adequacgao, recuperacao,
manutencao e conservacao das unidades escolares da rede publica
municipal;

XVIII - Coordenar a avaliagdo institucional e da rede publica
municipal de ensino para que cada escola possa analisar e refletir
sobre sua pratica e providenciar o ajustamento de suas metas face
aos resultados obtidos, participando de avaliagdes externas promovi-
das pelo municipio, estado e governo federal.

XIX - Oferecer apoio técnico e administrativo ao Conselho
Municipal de Educacgéo, Conselho de Alimentac¢do Escolar e Conselho
de Acompanhamento do FUNDEB;

XX — Propor, planejar, promover, coordenar, acompanhar e
avaliar programas de formagéo continuada para os profissionais de
educacéo;

XXI - Realizar, promover e disseminar estudos para conheci-
mento de novas tecnologias aplicadas a educagéo, visando a dinami-
zacao do processo ensino - aprendizagem;

XXII — Coordenar e acompanhar a realizacdo do Censo Esco-
lar, emitindo relatérios para os instrumentos do Ministério da Educa-
c¢édo / INEP em relagéo ao Educa censo e Bolsa Familia;

XXIII - Planejar, coordenar e executar as agdes de aquisigao,
armazenamento, controle, preparo distribuicdo e avaliagdo da suple-
mentacao alimentar dos alunos da rede publica municipal de acordo
com a legislacao especifica do programa;

XXIV - Orientar as unidades escolares integrantes da Rede
Municipal de Ensino em relagao a registros, documentagéo, legislacao
e afins que assegurem o pleno funcionamento de sua organizagao
técnico-administrativa; :

XXV - Manter arquivo e registro de documentos acerca da ro-
tina administrativa e da politica educacional praticada;

XXVI - Planejar, coordenar e acompanhar o cumprimento do
calendario escolar na Rede Publica Municipal; /
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XXVII - Identificar necessidades, elaborar procedimentos e or-
ganizar, em articulagdo com a Secretaria de Administragao, Concur-
sos Publicos e Processos Seletivos Simplificados

para recrutamento e selegcdo de pessoal, para a nomeacgéo, de-
signacédo e contratacdo de pessoal docente ou técnico administrativo
das unidades escolares;

XXVIII — Oferecer transporte escolar gratuito aos estudantes
de escolas publicas residentes na zona rural do municipio;

XXIX — Analisar e aprovar de acordo com legislacdo especifica,
a concessao de bolsas de estudo e transporte escolar para estudantes
de nivel técnico e de graduagao que estudam em outras cidades;

XXX — Desempenhar outras func¢oes correlatas.

SECAO I

DO SETOR DE EDUCACAO

Art. 40 - Ao Setor de Educagao compete:

I — Coordenar, supervisionar e fiscalizar o transporte escolar
municipal rural, urbano e o transporte escolar intermunicipal ofere-
cido pela Prefeitura Municipal de Itatl de Minas;

II - Coordenar as compras efetuadas para os diversos setores
da Secretaria Municipal de Educacgéo, fiscalizando a entrega ordena-
da dos insumos e equipamentos;

III - Exercer a funcao de Liquidante das compras e servigos da
Secretaria Municipal de Educacao, recebendo as mercadorias, confe-
rindo a execucédo dos servigos € assinando as notas fiscais € os em-
penhos;

IV — Avaliar, coordenar e executar Convénios com os Governos
Federal e Estadual, relacionados a Secretaria Municipal de Educacao;

V - Acompanhar e executar, em parceria com a Secretaria
Municipal de Financas, as prestagdes de contas relativas aos Progra-
mas e Convénios para a Educacgédo firmados entre a Prefeitura Muni-
cipal de Itau de Minas e os Governos Federal e Estadual,;

VI — Coordenar a execugao do censo escolar (Educacenso);

VII — Acumular a funcido de Operador Municipal Master do ‘
Programa Bolsa Familia; \(‘k\)

VIII — Auxiliar o Setor de Licitagdo na elaboracdo de editais di-
retamente relacionados a area da educacéo e ao setor de suprimentos
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a necessidade de novos equipamentos, insumos e servicos para solici-
tacao e contratacao;

IX — Coordenar e fiscalizar os contratos dos prestadores de
servico da Secretaria Municipal de Educacéo;

X — Efetuar o controle do registro de ponto das escolas muni-
cipais encaminhando para o Setor de Pessoal para as devidas anota-
COES;

XI — Executar e fiscalizar as atividades relativas ao controle e
distribui¢do de merenda escolar de acordo com o cardapio nutricional
e normas fixadas pelos 6rgdos competentes;

XII — Realizar, anualmente, o levantamento da populacdo em
idade escolar, procedendo a sua chamada para a matricula;

XIII - Fiscalizar permanentemente as escolas municipais, veri-
ficando a obediéncia aos dispositivos legais e regulamentares sobre
matéria, no que concerne a deficiéncias de organizacédo, funciona-
mento e instalacoes;

XIV — Promover campanhas junto a comunidade no sentido de
incentivar a frequéncia dos alunos a escola e a participacédo da fami-
lia e demais institui¢cdes no processo educativo;

XV - Orientar as unidades escolares integrantes da Rede Mu-
nicipal de Ensino em relagdo a registros, documentacéo, legislacdo e
afins que assegurem o pleno funcionamento de sua organizagao téc-
nico-administrativa;

XVI — Assessorar na Elaboracdo do Calendario Escolar;

XVII - Desempenhar outras funcgoes correlatas.

SECAO II

DO SETOR DE ESPORTES

Art. 41 - Ao Setor de Esportes compete:

I - Administrar, coordenar, gerir, incentivar, promover e exe-
cutar as politicas e planos voltados para o esporte e o lazer formal e
informal, em consonéncia com os principios de integracdo social e
promocao da cidadania;

IT — Promover e coordenar estudos para levantamento das ne-
cessidades e demandas da area, visando a dinamizacédo de atividades
esportivas e recreativas no Municipio;
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IIT — Coordenar e monitorar a execugédo de convénios com as-
sociagoes e entidades afins, publicas ou privadas, para a implantagao
de programas e realizacdo de atividades esportivas e de lazer, sobre-
tudo em parcerias com os governos Federal e Estadual.

IV — Organizar e divulgar o calendario de eventos esportivos e
recreativos do Municipio, promovendo, apoiando € monitorando sua
efetiva realizacao;

V - Executar e apoiar projetos, agdes e eventos orientados pa-
ra o desenvolvimento das praticas esportivas e do entretenimento;

VI — Promover a realizacdo de agdes educativas e campanhas
de esclarecimento visando a conscientizagcdo da populagédo para a im-
portancia e os beneficios da pratica de esporte e das atividades de
lazer;

VII - Administrar, manter e buscar a melhoria da infra-
estrutura dos estadios, quadras, academias ao ar livre, centros e
parques poli esportivos municipais;

VIII — Fomentar o uso de pragcas e demais espagos publicos
para a pratica do esporte, campeonatos e recreacdo, de modo peculiar
nos bairros periféricos;

IX — Viabilizar o desenvolvimento das diferentes modalidades
esportivas para as mais diversas faixas etarias, de maneira que o
Municipio possa vir a ter representatividade em competi¢gdes munici-
pais, estaduais e nacionais;

X — Prestar suporte técnico as entidades e instituicdes esporti-
vas do Municipio, assim como ao Conselho Municipal de Esportes;

XI — Desempenhar outras fungoes correlatas.

CAPITULO X

DA SECRETARIA DE CULTURA

Art. 42 - A Secretaria de Cultura é o 6rgdo responsavel pela
gestdo da politica cultural do Municipio, que deve incluir a articula-
céo, integracdo, valorizacdo e difusdo das diferentes manifestacoes
histérico-culturais e artisticas do Municipio.

Art. 43 - A Secretaria de Cultura compete:

I - Definir prioridades na consecucgao da politica municipal de
cultura e na aplicagao dos recursos publicos destinados a cultura;

II - promover, coordenar e executar pesquisas, estudos e di-
agnosticos visando a subsidiar as politicas, os planos, os programas,
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os projetos e as agoes da Secretaria no dominio histérico-cultural e
artistico;

IIl - preservar,ampliar e melhorar a divulgacao do patriménio
histérico-cultural, arquiteténico e artistico do Municipio;

IV - formular, administrar e controlar convénios, acordos e
contratos com a Unido, o Estado e outras entidades para o desenvol-
vimento de projetos culturais, na area de competéncia do Municipio;

V- elaborar e organizar o calendario cultural e artistico do
Municipio, promovendo e apoiando as festividades, comemoracoes e
eventos programados;

VI - supervisionar os trabalhos da Filarménica Municipal, fi-
xando diretrizes e metas para sua atuacao;

VII - promover e participar em conjunto com as demais secre-
tarias do Municipio, de programas e eventos de promocao da cidada-
nia, fomento ao lazer, esporte e recreacao;

VIII - aprovar proposta orcamentaria anual para investimentos
no setor, como também para elaboragdo do projeto de lei sobre dire-
trizes orcamentarias do Municipio;

VI - Colaborar para o estudo e o aperfeicoamento da legisla-
¢ao concernente a cultura, em ambito municipal,

VII - Propor a criacdo e responsabilizar-se pela administracao
de um Fundo Municipal de Cultura;

VIII. Pronunciar-se, emitir pareceres, elaborar propostas e
prestar informacdes sobre assuntos que digam respeito a cultura,
quando solicitado pelo Poder Publico, pela sociedade civil ou por ini-
ciativa propria;

IX - Defender o patriménio cultural e artistico do Municipio e
incentivar sua difusao e protecao;

X - Estimular a democratizacdo e a descentralizacdo das ativi-
dades de producéao e difusao culturais no Municipio, visando garantir
a cidadania cultural como direito de producédo, acesso e fruicdo de
bens culturais e de preservacdo da memoria cultural e artistica;

XI - Identificar e colaborar para a identificacdo, no ambito do
Municipio, de bens de valor artistico e histérico e adotar ou propor
mecanismos para sua protecdo, por meio de inventarios, registros,
vigilancia, tombamento e desapropriacéo e de outras formas de acau-
telamento e preservacgao.

XII - incentivar e apoiar as organizacoes € desenvolvimento no
municipio de associagdes e grupos com finalidades culturais e artisti-
cas;

XIII - fomentar a manutengdo das tradi¢des folcloricas exis-
tentes no Municipio;
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SECAO I
SETOR DE CULTURA

Art. 44 - Ao Setor de Cultura compete:

I — promover o desenvolvimento cultural do Municipio através
do estimulo ao cultivo das ciéncias, das artes e das letras;

II — proteger o patrimodnio cultural, histérico e artistico e natu-
ral do Municipio;

III - promover e incentivar a realizagido de atividades e estudos
de interesse local, de natureza cientifica;

IV - incentivar e proteger o artista e o artesdo;

V — documentar as artes populares;

VI - organizar, manter e supervisionar o Museu Municipal;

VII - organizar, manter, supervisionar e coordenar o funcio-
namento da Biblioteca Municipal;

VIII — executar planos e programas de fomento ao turismo;

IX - a execugdo das atividades relativas ao tombamento, regis-
tro, inventario, protecdo e conservacdo dos bens moveis e imoveis
pertencentes ao Municipio;

XII —apoiar as organizacdes e desenvolvimento no municipio
de associacgoes e grupos com finalidades culturais e artisticas;

XIII — colaborar com os trabalhos da Filarménica Municipal,
no que se refere ao aspecto administrativo e organizacional,

XIV - participar da organizacdo do calendario cultural e artis-
tico do Municipio, promovendo e apoiando as festividades, comemo-
ragoes e eventos programados;

X — exercer outras atividades correlatas.”

CAPITULO XI
DA SECRETARIA DE SAUDE

Art. 45 - A Secretaria Municipal de Saude é o 6rgdo da Admi-
nistracdo Municipal responsavel pela formulacéo e operacionalizagao
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das politicas publicas na area de satide do municipio. Atua em con-
sonancia com os principios do Sistema Unico de Sauide, garantindo a
universalidade, a equidade e a integralidade das agcbes de saude, ga-
rantindo a qualidade na prestagdo dos servigos € humanizagdo no
atendimento ao cidadao, promovendo a melhoria da qualidade de vi-
da da populacgéao.

Art. 46 - A Secretaria de Saude compete:

I - Administrar a politica municipal de satide e de todas as u-
nidades de satidde do municipio;

II - Coordenar e fiscalizar o Sistema Unico de Satide no ambito
do municipio;

III - Elaborar, implementar e acompanhar o Plano Municipal
de Saude, responsabilizando-se pelo cumprimento das metas pactua-
das com os demais entidades de governo que integram o SUS.;

IV - Acompanhamento dos resultados de cada setor da satde
municipal,;

V - Gerenciar o Polo de Emergéncia e servigos de pronto aten-
dimento municipal;

VI - Gerenciar em parceria com entidades particulares os ser-
vicos de UTI movel para o transporte de pacientes;

VII - Fiscalizar os prestadores de servicos da satide remunera-
dos pelos cofres publicos municipais com quaisquer espécies de re-
cursos;

VIII - Realizar atendimentos de atencédo basica a populacdo na
forma da Lei;

IX — Coordenar, fiscalizar e acompanhar a entrega a populagao
de medicamentos de sua competéncia em cumprimento a legislagao
em vigor;

X - responsabilizar-se pela realizacdo no municipio dos pro-
gramas oriundos da Politica de Sauide estabelecida no ambito do
SUS;

XI - Elaborar e coordenar a realizagdo de programas de pre-
vencéo a doengas em parceria com outros setores da administragao
municipal;

XII - Gerenciar o Programa de Satude da Familia no municipio, |
adotando-o como estratégia prioritaria;

XIII - Inspecionar sistematicamente os demais setores sob sua
responsabilidade, fixando diretrizes, metas e resultados.
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XIV — elaborar os projetos a serem executados e seus orca-
mentos, necessarios ao atendimento dos programas de agdo munici-
pal, a execugdo or¢camentaria de sua area e outras atividades correla-
tas.

XV - proceder, no ambito do seu Orgdo, a gestdo e ao controle
financeiro dos recursos or¢camentarios previstos na sua Unidade, bem
como a gestdo de pessoas e recursos materiais existentes, em conso-
nancia com as diretrizes e regulamentos emanados do Chefe do Poder
Executivo;

XVI — Proceder a Prestagdo de contas (fisico/ financeiro) aos
orgaos competentes por meio do Relatério Anual de Gestao.

XVII - Fiscalizar a aplicagdo das receitas e despesas em saude
por meio da equipe de Controle, Avaliacdo e Auditoria em saude.

XVIII - Elaborar, publicar e divulgar a Programaciao Anual de
Saude.

XIX -Coordenar o servigco de Assisténcia Social no que tange
as demandas para os demais niveis de atenc¢do, bem como a regula-
cdo de cirurgias eletivas e outros atendimentos que se facam neces-
sarios.

SECAO I
SETOR DE SAUDE

Art. 47 - Ao Setor de Sauide compete:

I — Promover o levantamento dos problemas de sauide da po-
pulacdo do Municipio, a fim de identificar as causas e combater as
doencas com eficacia;

II — Manter estreita coordenacao com os 6rgaos e entidades de
saude estadual e federal, visando ao atendimento dos servigos de as-
sisténcia médico-social e de defesa sanitaria do Municipio;

III — Administrar a unidade de sauide/PS do Municipio, pro-
movendo atendimento de urgéncia/emergéncia das pessoas que ne-
cessitarem de socorros imediatos;

IV - Inspecionar sistematicamente as outras unidades sob sua
responsabilidade, fixando diretrizes, metas e resultados.

V - coordenar o encaminhamento de pessoas doentes a outros
centros de saude fora do Municipio, quando os recursos médicos lo-
cais se mostrarem insuficientes;
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VI — promover junto a populac¢ao local campanhas preventivas
de educacao sanitaria;

VII - promover, veicular e organizar, junto com o centro de
imunizagao, vacinagdo em massa da populagdo local em campanhas
especificas ou em casos de surtos epidémicos;

VIII - Dirigir e fiscalizar a aplicacdo de recursos provenientes
de convénio destinados a saude publica dentro de sua area de atua-
¢ao;

IX — Executar atividades correlatas.

SECAO II
DO SETOR DE ANALISES CLINICAS

Art. 48 - Ao Setor de Analises Clinicas compete:

I — organizar o agendamento e realizagao da coleta de material
biolégico para analise;

II - Caracterizar e identificar as técnicas necessarias para a
execucdo das analises em cada setor do laboratério clinico: Parasito-
logia, Bioquimica, Hematologia, Microbiologia, Imunologia, Urinalise e
Citologia;

III - Registrar e identificar as amostras coletadas;

IV - Fornecer em tempo habil os resultados dos exames aos
pacientes;

V - Conhecer os equipamentos basicos de laboratérios de bio-
diagnostico;

VI - Proporcionar condigdes de esterilizagdo dos materiais do
laboratoério;

VII - Montar e manter a equipe técnica € os recursos necessa-
rios para o desempenho de suas atribuigoes;

VIII - Proteger as informagdes confidenciais do paciente;

IX — Supervisionar os trabalhos do pessoal técnico, fixando di-
retrizes e metas para o atendimento eficaz do setor;

X - Manter sua estrutura organizada e documentada.

W\
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Art. 49 - Ao subsetor de Saude compete:

I - Coordenar, supervisionar o processo de reabilitagdo de pa-
cientes portadores de necessidades especiais tais como: traumas, ci-
rurgias e outras enfermidades.

IT - Organizar o fluxo de atendimentos segundo as prioridades.

III - Administrar e verificar o funcionamento dos equipamen-
tos utilizados pelo setor.

IV - Administrar, supervisionar e promover o uso racional de
medicamentos junto a populagédo, aos prescritores e aos dispensado-
res.

V - Assegurar a dispensacdo adequada dos medicamentos.

VI — Definir, junto com a responsavel técnica pela Farmacia
Municipal, a relacdo municipal de medicamentos essenciais, com ba-
se no RENAME, a partir das necessidades decorrentes do perfil da
populacéo. ‘

VII - Encaminhar a listagem dos produtos destinados a aten-
¢do basica, outros medicamentos essenciais que estejam definidos no
Plano Municipal de Saude como responsabilidade com corrente do
municipio para a Secretaria a fim de promover a sua reposicao;

VIII — Supervisionar o armazenamento adequado dos medica-
mentos, assegurando assim sua qualidade e eficacia.

IX — Supervisionar sistematicamente a entrada/saida dos me-
dicamentos através de programa de controle de estoque, com registro
de usuarios.

CAPITULO XII

DA SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL

Art. 50 - A Secretaria de Desenvolvimento Social compete a
efetivacdo da assisténcia social como politica publica de garantia de
direitos, de prevencao e protecdo social ao cidadao.

Art. 51 - A Secretaria de Trabalho e Desenvolvimento Social
compete:

I — formular, planejar e coordenar a Politica Municipal de As-
sisténcia Social que visa o enfrentamento das desigualdades e da po-
breza, a garantia dos minimos sociais, ao provimento das condig¢ées
para atender as contingéncias sociais € a universalizagdo dos direitos
sociais;
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II — promover agdes socio assistenciais de protecao social basi-
ca em consonancia com a Politica Nacional de Assisténcia Social, Lei
Orgéanica de Assisténcia Social (LOAS) e Sistema Unico de Assisténcia
Social (SUAS);

IIT — assegurar a crianga, ao adolescente, a mulher, ao idoso,
ao portador de necessidades especiais € outros seguimentos em situ-
acao de risco pessoal e social os servigos de protecdo, prevengao e
vigilancia;

IV - gerir os recursos do Fundo de Assisténcia Social, nos
termos da legislacdo municipal, em conjunto com o Conselho Muni-
cipal de Assisténcia Social (CMAS);

V - assegurar a manutencao e funcionamento dos Conselhos
Municipais de Assisténcia Social, de Defesa dos Direitos da Crianca,
do Adolescente e Tutelar e outros que vierem a se formar relaciona-
dos com a questao da cidadania e dos direitos humanos;

VI - formar, qualificar e capacitar a equipe de trabalhos da as-
sisténcia social por meio de técnicas didatico pedagoégicas que os au-
xiliem na conducao das agdes e atividades direcionadas ao atendi-
mento as familias;

VII — desenvolver programas de apoio a organizacdo comunita-
ria;

VIII — cooperar com os demais 6rgaos e setores da Administra-
cao Publica Municipal, bem como com o Poder Judiciario em assun-
tos relacionados a defesa dos direitos da crianca, do adolescente, da
mulher, do idoso, do portador de necessidades especiais, da cidada-
nia e direitos humanos;

IX — desenvolver programas e elaborar politicas de habitacao
popular e saneamento basico em areas de populacao de baixa renda,
articuladas com o o6rgdo responsavel pela Politica de Habitagdo do
Municipio;

X — elaborar, coordenar e executar o Plano Municipal de Assis-
téncia Social, em articulagdo com os 6rgaos da Administragdo Puablica
Municipal;

Xl - viabilizar a protecdo integral as familias, co-
financiamento estadual e/ou federal para a manuteng¢do das ativida-
des de custeio do Centro de Referéncia da Assisténcia Social — CRAS;

XII — cadastrar, atualizar e acompanhar o Sistema de Monito-
ramento do SUAS/Rede SUAS para langcamento e validacdo dos re-
cursos recebidos fundo a fundo e aplicados nos programas, projetos e
beneficios da assisténcia social a nivel municipal;

XIII — propor e gerenciar convénios com instituicoes publicas,
privadas ou organizacdo da sociedade civil, consoante os objetivos
que definem as politicas de assisténcia social;

XIV - exercer atividades correlatas.
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SECAO I
DO SETOR DE DESENVOLVIMENTO HUMANO

Art. 52 - O Setor de Desenvolvimento Humano é responsavel
pelos programas e projetos da Protegcdo Social Basica, destinado a
populacdo que vive em situagdo de vulnerabilidade decorrente da po-
breza, auséncia de renda, privacdes, precario acesso aos Servigcos; em
situacgdo de fragilizacdo de vinculos afetivos, relacionais e de perten-
cimento social, bem como em situag¢des de risco.

Art. 53 - Ao Setor de Desenvolvimento Humano compete:

I - executar a Protecdo Social Basica por meio do Centro de
Referéncia da Assisténcia Social - CRAS;

II — desenvolver servigos, programas € projetos locais de aco-
lhimento, convivéncia e socializacdo de familias e de individuos, con-
forme identificacdo da situacao de vulnerabilidade econdémica;

III - realizar levantamento cadastral de familias com caracteri-
zagdo socioecondmica, estabelecendo parcerias com 6rgaos financia-
dores da politica de habitagdo e elaboracdo de projetos sociais para
assisténcia as familias beneficiadas para doagédo ou financiamento de
unidades habitacionais;

IV — administrar e executar o Programa de Atendimento Inte-
gral a Familia - PAIF;

V - administrar, dentro da Protecdo Social, o Beneficio de
Prestacdo Continuada (BPC) e os Beneficios Eventuais;

VI — administrar os beneficios assistenciais destinados a pes-
soas necessitadas, mediante verificacdo da condi¢cdo socioeconémica
do interessado;

VII - realizar visitas domiciliares e utilizar-se de outros ins-
trumentais técnicos para subsidiar o conhecimento da situacdo de
vulnerabilidade e risco social das familias e individuos;

VIII - definir, conjuntamente com a Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social, a equipe de profissionais e técnicos para
trabalhar nos servigcos, programas € projetos da area de assisténcia
social do municipio;

IX — auxiliar os trabalhadores da assisténcia social na elabo-
racdo do Plano de Trabalho ao final de cada ano para o planejamento
de acdes e despesas para o ano subsequente, visando uma melhor
aplicacao dos recursos e obtengao dos resultados;
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X — pronunciar-se sobre as solicitacdes de entidades assisten-
ciais do Municipio, relativas as subvengdes ou auxilios, controlando
sua aplicagcdo quando concedidos;

XI — exercer atividades correlatas.
SECAO II
DO SETOR DE PROMOCAO SOCIAL
Art. 54 - Ao Setor de Promocao Social compete:

I - planejar, coordenar, supervisionar e executar as atividades
relativas a assisténcia e promocéao social do municipio;

Il - coordenar as atividades de promocéao social, com énfase ao
atendimento dos idosos, portador de deficiéncias, toxicomano e ou-
tros;

III — elaborar e implementar junto com as ESF’s programas
para atendimento a hipertensos, diabéticos, cardiacos e pacientes de
doencgas cronicas com a finalidade de manutencao da qualidade de
vida;

III - Receber, orientar e conceder aos cidadaos, mediante le-
vantamento socioecondmico, auxilio na area de fornecimento de me-
dicamentos, agendamento de exames, tratamento e procedimentos
médicos através de recursos publicos e da rede conveniada do SUS;

IV - elaborar e implementar agées conjuntas com as demais
secretarias do municipio através de programas destinados ao aten-
dimento dos servidores publicos no que se refere a melhoria de sua
qualidade de vida, orientando em ac¢des sociais, econdmicas, fisicas e
mentais;

V - autorizar a concessdo de auxilios financeiros, para custeio
de despesas essenciais, em casos de pobreza extrema ou outros de
emergéncia, mediante atendimento dos critérios adotados pelo proto-
colo da assisténcia social;

VI - programar, elaborar e executar, juntamente com a Secre-
taria Municipal de Saude, da politica de assisténcia social na saude
do Municipio, através da implementacdo do Sistema Municipal da
Saude e do desenvolvimento de agdes de promogao, protecao € recu-
peragao da saude da populagdo com a realizagao integrada de ativi-
dades assistenciais e preventivas;

VII - promover campanhas educativas para os diversos seg-
mentos da sociedade, objetivando a preservacao da saude da popula-
¢ao;
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VIII - articular-se com outros 6rgdos municipais, estaduais e
federais e entidades da iniciativa privada para o desenvolvimento de
programas conjuntos;

IX - Promover a realizagdo de cursos de prepara¢do ou especi-
alizacao de mao-de-obra necessaria as atividades econémicas do Mu-
nicipio;

X - Manter Banco de dados atualizado da demanda usuaria
dos servicos de assisténcia social;

XI - Valorizar a agdo comunitaria de modo a buscar alternati-
vas de emprego e aumento de renda do trabalhador;

XII - Promover as atividades de levantamento e cadastramento
atualizando a forga de trabalho no municipio;

XIII — Exercer atividades correlatas.

CAPITULO XIII

DA SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Art. 55 - A Secretaria de Tecnologia da Informacao é o 6rgao
de gestao responsavel pela coordenagdo, supervisao e execucgao de
todo o ambiente computacional da Administracdo Publica e as rela-
¢des dela decorrentes, por meio da operacionalizacdo, do apoio e da
administracdo dos recursos tecnolégicos disponiveis, visando garantir
o funcionamento normal das atividades administrativas internas e o
atendimento a populagao.

Art. 56 - Compete a Secretaria de Tecnologia da Informacao:

I - Coordenar as relagoes do Poder executivo com os prestado-
res de servicos na area de informatica;

II - Auxiliar o servico de licitagcdes na elaboracdo de editais di-
retamente relacionados a area de Tecnologia da Informacéo e indicar
ao servigo de almoxarifado e compras a necessidade de novos equi-
pamentos, suprimentos de impressdo € servigos para solicitagao e
contratacao;

III - Interpretar as reais necessidades de cada usuario e€/ou
departamento e sugerir configuracdes de hardware e software, sele-
cionando, de modo adequado, equipamentos e sistemas;

IV - Buscar novas solugdes e ferramentas no mercado de T.I.,
coordenando a implantacdo de softwares de gestdo publica que supra
as necessidades do Poder executivo, ou ainda, atuar no esbog¢o e no
desenvolvimento de novos programas; sugerindo, também, alterag¢oes
nos ja existentes;
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V - Administrar o remanejamento, instalagcdo e configuracédo
de equipamentos de informatica, atentando-se para as reais necessi-
dades de cada departamento e para instalagoes fisicas e elétricas a-
dequadas;

VI - Atuar no desenvolvimento de projetos e administracao de
redes de computadores e transmissao informatizada de dados, voz e
imagens;

VII - Gerir administrativamente e tecnicamente os pontos de
acesso publico a Internet ja em funcionamento, a implantacdo de no-
vas areas e a distribui¢do de Internet de forma gratuita a populacgéao;

VIII - Implantar e administrar politicas de backups (copias de
seguranca) e controle de virus de computador e demais softwares ma-
liciosos;

IX - Atuar no desenvolvimento € na administracdo da home
page oficial da Prefeitura Municipal de Itau de Minas e gerir as contas
de correio eletréonico, ambos registrados sob o dominio itaudemi-
nas.mg.gov.br;

X - Elaborar, implantar e administrar uma politica de segu-
ranca na area de Tecnologia da Informacao cirando, ainda, métodos
para que ela seja efetivamente cumprida por todos os usuarios;

XI - Elaborar, implantar e administrar solugdes convergentes
em telefonia sobre IP;

XII - Administrar as transmissodes € a manutencao e implanta-
cao dos meios fisicos de transmisséao de TV, radio, Internet e telefonia
movel no Municipio, atentando-se para as leis € normas estabelecidas
pelos 6rgaos reguladores;

XIII - Administrar os estudos de caso, o levantamento de re-
quisitos e a documentacdo de informacgdes sobre o desenvolvimento
de novos projetos;

XIV - Avaliar e margear-se pelas leis, normas e padrdes da In-
formatica, garantindo que eles sejam cumpridos;

XV - Garantir que os meios de comunicagdo sejam utilizados
adequadamente;

XVI - Avaliar e especificar as necessidades de treinamento e de
suporte técnico aos usuarios, indicando cursos de informatica, con-
feccionando e divulgando materiais educativos (guias, manuais, ban-
ners, folders - capas e layouts).

SECAO I
DO SETOR DE INFORMATICA

Art. 57 - Ao Setor de informatica compete:

I - Coordenar a entrega de suprimentos de impressao para uti-
lizacdo dos 6rgéaos e departamentos internos;

Administrar a aquisi¢do e a entrega de suprimentos de im-
pressdo para utilizacdo dos o6rgdos e departamentos internos;
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IT - Coordenar a implantacdo dos programas de informatica e
acompanhar a sua execucao;

III - Atuar no projeto, desenvolvimento, implantacéo, operaciao
e manutengdo de sistemas em computadores centrais ou locais;

IV - Analisar e operar os servicos e fungoes de Sistemas Ope-
racionais e de Sistemas Operacionais de rede, utilizando suas ferra-
mentas e recursos em atividades de configuracdo, manipulacido de
arquivos, segurancga e outras;

V - Selecionar programas de aplicacdo e de gestdo especificos
a partir da avaliagao das necessidades do usuario;

VI - Selecionar e utilizar estruturas de dados na resolucdo de
problemas computacionais;

VII - Trabalhar e operar diferentes sistemas operacionais e a-
plicativos em ambientes hibridos;

VIII - Instalar, configurar e administrar sistemas gerenciado-
res de banco de dados (SGBD);

IX - Identificar as estruturas de controle e o ambiente de de-
senvolvimento de ferramentas de programacdo que possibilitem o de-
senvolvimento de rotinas e aplicativos;

X - Instalar e configurar computadores, isolados ou em redes,
periféricos e softwares, efetuando a manutengao preventiva e correti-
va dos mesmos;

XI - Identificar a origem de falhas no funcionamento da rede
de dados, de computadores, periféricos e softwares avaliando seus
efeitos e corrigindo-os;

XII - Utilizar normas e padroes de seguran¢ga em ambientes de
rede e de sistemas de informacao;

XIII - Selecionar programas de aplicativos para navegacao e
gerenciamento de e-mail, de acordo com as necessidades do usuario;

XIV - Atualizar periodicamente a home page oficial da Prefeitu-
ra Municipal de Itati de Minas com noticias e informag¢des pertinen-
es;

XV - Orientar os usuarios para a adequada utilizagao equipa-
mentos e programas implantados e executar agdes de treinamento e
de suporte técnico.

XVI - executar outras atividades correlatas determinadas pela
Chefia imediata.

CAPITULO XIV

DA SECRETARIA DE AGRICULTURA E PECUARIA

Art. 58 - A Secretaria Municipal da Agricultura e Pecuaria
tem por finalidade basica o planejamento, organizac¢ao, articulacéo,
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coordenagéo, integracdo, execucdo e a gestdo das politicas publicas
voltadas ao desenvolvimento agropecuario no ambito do Municipio.

Art. 59 - A Secretaria Municipal da Agricultura e Pecuaria,
compete:

I- planejar o desenvolvimento rural;

II- dotar o meio rural de infra-estrutura de apoio a producao e
a comercializac¢do:

III- facilitar o acesso do produtor aos insumos e servigos basi-
cos;

IV - estimular as compras comunitarias e a promogéo, orienta-
cao e assisténcia ao associativismo rural;

V - levantar e interpretar o desempenho da agropecuaria no
Municipio, nas areas de producgao, comercializagdo, abastecimento e
afins;

VI - formular diretrizes e estratégias para o desenvolvimento
agricola do Municipio;

VII - selecionar as prioridades municipais nas areas de agro-
pecuaria, abastecimento e agroindustria;

VIII - estabelecer critérios, em ordem de prioridade, para alo-
cacao de recursos municipais no fomento a agropecuaria;

IX - mobilizar recursos locais, publicos e privados, para apoio
as atividades agropecuarias;

X - promover relacionamento interinstitucional nas areas de
agropecuaria, educagao e saude, para beneficio ao meio rural;

XI - acompanhar a execugdo de projetos agropecuarios no
Municipio, participando de sua avaliagdo;

XII - Desenvolver programas educativos e de extensdo rural,
visando elevar os padrdes de producdo e de consumo dos produtos
rurais.

XIII — criar e manter patrulhas motomecanizadas com a finali-
dade precipua de prestacdo de servigos rurais destinados a abertura
e conservagao de estradas, preparo e conservagdo do solo e, em espe-
cial, atender ao pequeno produtor;

XIV - Coordenar a politica dos servigcos de apoio com maqui-
nario do Municipio aos pequenos produtores do meio rural,;

XV - Promover o incremento da producgdo, produtividade e
qualidade, através de programas de incentivo aos produtores rurais,
fornecendo na medida do possivel, insumos, maquinas, implementos,
mudas e sementes;

XVI - Prestar assisténcia técnica aos agricultores, avicultores,
psicultores e pecuaristas do Municipio;

XVII - promover e executar de reflorestamento de espécies
nativas, incentivando também a arborizacdo urbana, mantendo vivei-
ros de esséncias florestais e plantas ornamentais;

XIX - oferecer meios para assegurar ao pequeno produtor e
trabalhador rural, condi¢des de trabalho e de mercado para os produ-
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tos, rentabilidade dos empreendimentos e a melhoria do padrédo de
vida da familia;

XX - planejar, organizar, coordenar e verificar atividades di-
versas relacionadas com o desenvolvimento dos diversos setores da
agricultura, fruticultura, horticultura, silvicultura, e culturas anuais;

XXI — atuar em parceria com os orgaos federais, estaduais e
de outros municipios, para fomento da agropecuaria municipal e re-
gional;

XXII - efetuar outras tarefas afins no ambito de sua compe-
téncia.

SECAO I
DO SETOR DE AGRICULTURA E PECUARIA

Art. 60 - Ao Setor de Agricultura e Pecuaria compete:

I — promover a realizagdo de programas de fomento & agricultu-
ra € pecuaria e todas as atividades produtivas do municipio;

Il - incentivar, orientar e participar da formacgdo de associa-
coes, cooperativas e outras modalidades de organizag¢des voltadas pa-
ra o crescimento e desenvolvimento das atividades econdémicas;

III — assessorar a secretaria na elaboragdo de projetos, estudos
e pesquisas para a ampliacdo e desenvolvimento das atividades agro-
pecuarias do municipio;

IV — elaborar juntamente com o titular da Secretaria de Agricul-
tura e Pecuaria, o calendario de atividades voltadas para o desenvol-
vimento de atividades agricolas;

V - estimular o desenvolvimento de programas e projetos para o
desenvolvimento de outras atividades com vistas ao crescimento da
renda familiar dos agricultores e pecuaristas do Municipio;

VI - buscar a melhoria da qualidade de vida dos agricultores
através de palestras e cursos visando a diversificagao das atividades
desenvolvidas e o incremento da renda familiar;

VII - prestar servicos de mecanizacdo agricola, conservacdo de
estradas, preparo e conservagao do solo e, em especial, atender ao
pequeno produtor;

VIII - prestar servigos de maquinas pesadas, realizados em con-
vénio, aos produtores do Municipio; '

IX — desenvolver atividades correlatas.

SECAO II
DO SETOR DE ESTRADAS MUNICIPAIS
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Art. 61 - Ao Setor de Estradas Municipais compete:

I — Organizar e manter atualizado o mapa cadastral das estra-
das de rodagem do Municipio, com o registro de todos os dados sobre
cada uma delas, tais como extensdo, largura, tipo de pavimentacéo,
condi¢coes de uso, obras de arte, localidades servidas, etc., necessa-
rios a identificacdo de cada rodovia;

II - Manter em perfeito estado de conservacao as estradas de
rodagem do Municipio e fiscalizar a sua utilizagéo;

III - executar, em parceria com o setor de agricultura e pecua-
ria, os servigos de abertura e manutencio das estradas rurais;

IV - realizar servigos de limpeza nas laterais das estradas ru-
rais, execugao de pontes € mataburros e abertura de vias de escoa-
mento das aguas pluviais;

V - Elaborar o plano rodoviario municipal, executando-o me-
diante a realizacao ou fiscalizacdo de todos os servicos técnicos e ad-
ministrativos a ele concernentes;

VI — Produzir relatérios periédicos dos servigos desenvolvidos
pelo Setor;

VII — Manter permanente integracao com os demais 6rgédos da
Prefeitura, prestando as informacdes que as fizerem necessarias;

VIII - Executar atribuicdes correlatas.

CAPITULO XV
SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE

Art. 62 - A Secretaria Municipal de Meio Ambiente é o 6rgdo
de gestao e execugao da Politica Municipal de Meio Ambiente, visando
a garantia do direito ao meio ambiente ecologicamente equilibrado e
sustentavel através de acdes conjuntas de promocao da educacgao
ambiental.

Art. 63 - A Secretaria Municipal de Meio Ambiente compete:

I — promover, implantar, coordenar, fiscalizar e avaliar a Politi-
ca de Meio Ambiente em consonancia com as deliberagdes do Conse-
lho Municipal Ambiental - CODEMA e as legislacoes vigentes.

II - promover o planejamento ambiental nas atividades rela-
cionadas aos diversos servicos urbanos;
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III - promover a preservagdo € conservagdo do ambiente natu-
ral do Municipio, bem como definir os espagos territoriais do Munici-
pio a serem especialmente protegidos;

IV - fomentar a promog¢do da educagdo ambiental em todos os
niveis de ensino e a conscientizagdo publica para a preservacéao, con-
servagao e recuperagao do meio ambiente;

V - promover, elaborar e executar, cursos, palestras, semina-
rios e eventos sobre a tematica ambiental, podendo emitir os devidos
certificados, e podendo ser estas atividades, onerosas ou gratuitas e,
quando onerosas os recursos serdo destinados ao Fundo Municipal
de Meio Ambiente;

VI - - Fixar diretrizes ambientais para elaboracdo de projetos
para a instalagdo de atividades e de empreendimentos para coleta e
disposicédo de residuos;

VII - exigir, na forma da legislacdo vigente, para instalacao,
ampliagcdo e/ou reformas de atividades potencialmente degradadoras
e poluidoras do meio ambiente, a apresentacao de estudos prévios de
impacto ambiental; de impacto de vizinhanca, de impacto de publici-
dade, a que se dara ciéncia aos o6rgaos afins, particularmente o
CODEMA,;

VIII - convocar audiéncias publicas em assuntos de interesse
ambiental;

IX - elaborar estudos e Politicas Publicas com o objetivo de re-
cuperar areas e recursos ambientais poluidos ou degradadores;

X - fiscalizar e controlar a produg¢do, comercializagdo, distri-
buicdo e o emprego de substancias, técnicas, métodos, e€/ou trans-
porte que comportem risco ao meio ambiente e a vida;

XI - definir, elaborar, promover e fiscalizar a Politica Municipal
de Residuos Sélidos e de limpeza urbana, bem como o controle técni-
co do aterro existente na Municipalidade;

XII - Elaborar, em conjunto com as demais secretarias e or-
gaos da administragdo municipal, e com a participagdo da sociedade
civil organizada, a Politica Ambiental do Municipio e o Cdédigo Ambi-
ental Municipal, a serem regulamentados posteriormente por ato do
Poder Executivo;

XIII - Promover, em sintonia com a Secretaria de Educacéo,
acoes de educacao ambiental no ambito dos 6rgaos da Prefeitura, na
rede de ensino publica e privada, comunidades e demais setores da
sociedade;

XIV - Orientar empresas privadas instaladas no municipio,
guanto ao cumprimento de exigéncias da Legislacdo Ambiental nos
ambitos Federal, Estadual e Municipal;
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XV - Exercer acgao fiscalizadora, em sintonia com as secretari-
as de servigcos urbanos e obras publicas, de observancia das normas
contidas nas legislagdes ambientais de ambito Municipal, Estadual e
Federal, com conjunto com os demais 6rgdos ambientais da esfera
Estadual e federal;

XVI - Licenciar a localizagdo, a instalagdo, a operagdo das o-
bras e atividades consideradas efetiva ou potencialmente poluidores
ou degradadores do meio ambiente nos limites e competéncia do Mu-
nicipio;

XVII - Exercer o poder de policia administrativa para condi-
cionar e restringir o uso e gozo de bens, atividades e direitos, em be-
neficio da preservagao, conservacédo, defesa, melhoria, recuperacéo e
controle do meio ambiente;

XVIII - Dar apoio técnico, administrativo e logistico ao Conse-
lho Municipal de Meio Ambiente — CODEMA e aos Ministérios Publi-
cos Estadual e Federal nas suas acodes institucionais em defesa do
meio ambiente;

XIX - Projetar , implantar e monitorar o Plano de arborizagéao
de areas urbanas e rurais;

XX - atuar em parceria com a Secretaria de Servigos Urbanos
na promocgao, divulgac¢ao e conscientizacdo da populacao sobre a cor
reta disposicao dos residuos sélidos, Coleta Seletiva e Aterro Sanita-
rio;

XXI - elaborar, gerenciar e promover junto com as demais se-
cretarias a implementac¢ao da coleta seletiva na cidade;

XXII - promover a operagdo da unidade de tratamento e com-
postagem de lixo e do aterro sanitario;

XXIII - Coordenar, controlar e fiscalizar a coleta regular do li-
x0, fazer tratamento e dar destino final aos residuos sélidos;

XXIV - supervisionar o funcionamento eficiente da Usina de
Triagem e Compostagem de Lixo e do Aterro Sanitario fixando diretri-
Zes € metas;

XXV - coordenar outras atividades destinadas a consecucgao
de seus objetivos.

SECAO I

SETOR DE RECICLAGEM DE LIXO
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Art. 64 - Ao setor de Reciclagem de Lixo compete:

I - realizar as atividades de separacado do lixo, através da ana-
lise de origem, classificagdo, quantidade e identificagdo dos residuos
para fins de controle ambiental;

II - realizar os trabalhos de emprensamento do material sepa-
rado na esteira;

III — separacao dos materiais reciclaveis e nao reciclaveis com
a devida separacao por classes;

IV - realizar a pesagem e retirar o material reciclavel da uni-
dade;

V - fiscalizar os servigos prestados por empresas terceirizadas
junto a Usina de Reciclagem;

VI - realizar o processo de arborizacdo e de manutenc¢ao ambi-
ental dentro da unidade;

VII - promover e fiscalizar a Politica Municipal de Residuos S6-
lidos e de limpeza urbana, bem como o controle técnico do aterro e-
xistente na Municipalidade;

VIII - Atuar em parceria com os demais 6rgaos da administra-
céo direta e indireta no sentido de promover agées que visem a redu-
cédo progressiva, bem como a realizacdo de pesquisas € implementa-
céao de solugdes tecnicamente adequadas para a disposi¢do final dos
residuos soélidos gerados no municipio;

IX - Fixar diretrizes ambientais para elaboragao de projetos
para a instalacdo de atividades e de empreendimentos para coleta e
disposicédo de residuos;

X - coordenar outras atividades destinadas a consecucdo de
seus objetivos.

XI — cumprir as normas técnicas vigentes para a operagao do
Aterro Sanitario;

XII — responder diretamente ao responsavel técnico pela ope-
racao do Aterro Sanitario;

XIII — cumprir o Plano de Controle e Acompanhamento das a-
tividades de operagao do Aterro Sanitario;

XIV — cumprir os requisitos de qualidade do Aterro Sanitario,
quais sejam: isolamento,

XV - elaborar o relatério de controle de volume diario disposto.

XVI - realizar atividades correlatas ao setor.
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Art. 65 - As despesas decorrentes da execucgédo da presente lei
correrdo a conta de dotagdes proprias do orgamento vigente.

Art. 66 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposi¢cdoes em contrario, especialmente a Lei n.° 39/90
e suas alteragdes posteriores.

Prefeitura Municipal de Itat de Minas (MG), em 02 de abril de
2013.

NORIVALOF CIS DE LIMA
PREFEITO MUNICIPAL
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