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LEI COMPLEMENTAR N° 104/2024

“DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE GUAICARA, ESTADO DE SAO PAULO, CRIA O PLANO DE
CARREIRA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

BRUNO FLORIANO DE OLIVEIRA, Prefeito Municipal
de Guaicara, Estado de Szo Paulo, no uso de suas
atribuicées legais, faz saber que a Camara Municipal
de Guaicara aprovou e ele sanciona e promulga a
seguinte Lei:

TITULO |
DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL
CAPITULO |
Dos Objetivos

Art. 1° A organizacéo dos servigos que compée a Prefeitura Municipal de Guaigara,
sera regida pelas normas constantes desta Lei Complementar.

Art. 2° O Municipio de Guaigara, unidade territorial com autonomia politica,
administrativa e financeira, nos termos constantes da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil, da Constituicdo do Estado de Sao Paulo e pela Lei Organica
Municipal, através do Poder Executivo Municipal, tem como objetivo permanente,
assegurar a populagéo condi¢des indispensaveis ao acesso a niveis crescente de
progresso e bem-estar e especificamente assegurar:

| — a prestagao de servigos destinados a propiciar condigées de bem estar e de
interesse da populagéo, diretamente ou sob a forma de concessao;

Il — o incentivo as atividades econémicas geradoras de trabalho e renda, mediante
investimentos publicos necessarios a criagao de condigbes de infraestrutura,
indutora do maior aproveitamento das potencialidades econémicas do Municipio;

lll — a manutencao, com a cooperacao tecnica e financeira da Unio e do Estado,
de programas de educacao, em especial a de ensino fundamental e a educacéo
em todos os niveis;
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IV — a prestacao dos servicos de atendimento & sadde da populacdao, com a\
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V — o desenvolvimento de acoes de combate as causas de pobreza e de fatores de

marginalizacdo promovendo a integralizacéo social da populagdo de baixo poder
aquisitivo;

VI_— desenvolvimento de programas de saneamento basico, de construcao de
unidades habitacionais e melhoria das condi¢bes de moradia da populagzo;

VIl — a adogéo do planejamento participativo, como método de integragdo e
racionalidade das agées da administracdo municipal;

VIIl - a implantagdo e manutengao de programas e agbes voltadas para o
atendimento aos direitos da crianca, do adolescente e do idoso;

IX — a protecéo as pessoas portadoras de deficiéncias ou necessidades especiais;

X — a exploragao racional dos recursos naturais do Municipio, ao menor custo
ecologico, assegurando a prote¢cdo do meio ambiente e combate a poluicao em
qualquer de suas formas, preservando a flora, a fauna e os recursos hidricos e
estimulando a recuperagao das areas degradadas;

Xl — o desenvolvimento de agbes que possibilitem o acesso a cultura e a
preservacao do patrimoénio histoérico.

Art. 3° A Prefeitura Municipal de Guaicara tera por missdo administrar com
organizacao, transparéncia e eficiéncia os interesses da comunidade, visando
proporcionar bem-estar e qualidade de vida para a populagdo com igualdade e
dignidade.

CAPITULO Il
Dos Principios Fundamentais

Art. 4° As atividades do Poder Executivo Municipal, obedecerao aos seguintes
principios fundamentais:

| — Planejamento;
Il — Organizacao;

[Il — Coordenacao;
IV — Delegagéo de competéncia;
V — Controle.

§ 1° O Poder Executivo adotara o Planejamento como método e instrumento de
integracao e racionalizacao de suas agoes.

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAICARA
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§ 2°_Q objetivo social da organizacdo é melhorar as condi¢cées de trabalho,
pgrmltlndo uma operacionalizagdo das acées de governo com o maximo de
eficiéncia e com o minimo de dispéndio e risco.

§ 3° As atividades da Administracdo Municipal, assim como a elaboracao e
execucao de planos e programas de governo serao objetos de permanente
coordenacgdo, em todos os niveis administrativos, com vistas a um rendimento
otimo.

§ 4° A delegacdo de competéncia sera utilizada como instrumento de
descentralizacdo administrativa, objetivando assegurar maior rapidez e
objetividade aos processos de execugao e decisdo, assim como a transferéncia da
responsabilidade executiva dos atos e fatos administrativos.

§ 5° O controle compreendera, principalmente:

| — o acompanhamento pelos niveis de chefia e supervisdo da execucdo dos
programas, projetos e atividades e da observancia das normas gue regulam as
atividades municipais;

Il — a fiscalizagédo da regularidade da aplicacdo dos recursos financeiros e da
guarda do patriménio municipal.

TiTULO II
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
CAPITULO |
Da Organizagao Basica
Art. 5° A estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Guaicara, Estado de

Sao Paulo, sera regida pelas normas constantes desta Lei Complementar e sera
composta dos seguintes 6rgaos diretamente subordinados ao chefe do Poder

Executivo:
| - ORGAOS COLEGIADOS

a) Conselhos Municipais.

Il - ORGAOS DE COLABORACAO COM O GOVERNO FEDERAL E COM O
GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

a) Junta do Servico Militar;
b) Unidade Municipal de Cadastro;
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Il - ORGAOS DE ADMINISTRACAO ESPECIFICA

a) Secretaria Municipal de Saude:

b) Secretaria Municipal de Educagao;

c) Secretaria Municipal do Bem-Estar Social:

d) Secretaria Municipal de Meio Ambiente:

e) Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano:
f) Secretaria Municipal de Industria e Comércio;

9) Secretaria Municipal de Esportes;

h) Secretaria Municipal de Tecnologia e Informacao;

) Secretaria Municipal de Financas;

j) Secretaria Municipal de Imprensa e Comunicagao;
k) Secretaria Municipal da Chefia de Gabinete:

) Secretaria Municipal da Fazenda Publica;

m) Secretaria Municipal de Recursos Humanos e Departamento Pessoal:
n) Secretaria Municipal Executiva de Compras e Licitagées;

0) Secretaria Municipal de Transito e Transporte;

P) Secretaria Municipal de Patriménio;

Q) Secretaria Municipal Planejamento e Orcamento;

r Secretaria Municipal de Protecao e Bem-Estar Animal;
S) Procuradoria Geral do Municipio.

Paragrafo Unico. Ao Vice-Prefeito (a) compete exercer as atividades de:

| — desenvolvimento de trabalhos de assessoramento direta e imediatamente ao
Prefeito Municipal na formulacao, coordenacao e articulagdo de politicas para os
municipes, bem como elaborando e implementando campanhas educativas e
antidiscriminatorias;

Il - elaborar o planejamento de género que contribua na agao do governo municipal
com vistas a promogao da igualdade, articulando, promovendo e executando
programas de cooperagéo, voltados a implementagao de politicas sociais;

[l - promover o acompanhamento da implementacao de legislagao de acao
afirmativa e definicao de ag¢des publicas que visem aspectos relativos a igualdade
das pessoas e de combate a discriminacao;

IV - propor a formulacao de politicas e diretrizes para a administragao de recursos
humanos;

V - propor politicas e diretrizes relativas as atividades de gestao da forga de trabalho
na administragdo municipal, realizando treinamentos e implantando a Escola de
Gestao Municipal;

/
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VI — atender as atribuicdes dispostas na Lei Organica do Municipio referente d\\,

competéncia do (a) Vice-Prefeito (a). Vo
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CAPIiTULO Il

Da Estrutura dos Orgéos
Art. 6° Os Orgaos de Administragdo Especifica terdo as seguintes subdivisées:
| - ORGAOS DE ADMINISTRAGAO ESPECIFICA

a) SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
1) Chefe de Departamento de Vigilancia Sanitaria:
2) Chefe de Departamento de Controle Epidemiolégico;
3) Chefe de Departamento de Apoio a Gestao;
4) Chefe de Departamento de Unidade Basica de Saude;
9) Chefe de Departamento de ESF;
6) Chefe de Departamento de Administracéo a Saude;
7) Chefe de Departamento Transporte da Saude;
8) Chefe de Departamento de Apoio Logistico e Administrativo;
9) Chefe de Departamento de Apoio Administrativo em Vigilancia Sanitaria.
b) SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
1) Chefe de Departamento de Ensino;
2) Chefe de Departamento de Programas e Projetos;
3) Chefe de Departamento de Nutricao;

c) SECRETARIA MUNICIPAL DO BEM-ESTAR SOCIAL

1) Chefe de Departamento de Assisténcia Social;

2) Chefe de Departamento de Apoio Administrativo;

3) Chefe de Departamento do Programas e Projetos Sociais;
4) Chefe de Departamento do CRAS;

5) Chefe de Departamento da Casa Lar.

d) SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

1) Chefe de Departamento de Fiscalizacao Ambiental;

2) Chefe de Departamento de Educacgao e Projetos Ambientais;
3) Chefe de Departamento de Agricultura e Pecuaria,

e) SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO URBANO
1) Chefe de Departamento de Fiscalizagao de Projetos Urbanisticos;
2) Chefe de Departamento de Engenharia;

3) Chefe de Departamento de Habitagao Popular;

4) Chefe de Departamento de Projetos e Convénios Governamentais e MumClpals
5) Chefe de Departamento de Cemitério; i %
6) Chefe de Departamento de Obras; L \}‘
7) Chefe de Departamento de Limpeza Publica; ‘ v
8) Chefe de Departamento de Servigos Urbanos Municipais; \
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9) Chefe de Departamento de Maquinas, Tratores e Veiculos Pesados;
10) Chefe de Departamento de Apoio Administrativo de Agua e Esgoto.

f) SECRETARIA MUNICIPAL DE INDUSTRIA E COMERCIO
1) Chefe de Departamento de Industria e Comércio;

g) SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES
1) Chefe de Departamento de Controle das Areas Esportivas Municipais:
2) Chefe de Departamento de Formacao de Atletas;

h) SECRETARIA MUNICIPAL DE TECNOLOGIA E INFORMACAO
1) Chefe de Departamento de Manutengdao em Redes.

i) SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

1) Chefe de Departamento de Contabilidade:

2) Chefe de Departamento de Empenho;

3) Chefe de Departamento de Prestagao de Contas;

4) Chefe de Departamento de Programacao Financeira:
5) Chefe de Departamento de Conciliagao Bancaria.

j) SECRETARIA MUNICIPAL DE IMPRENSA E COMUNICACAO
1) Chefe de Departamento de Imprensa e Comunicagao.

k) SECRETARIA MUNICIPAL DA CHEFIA DE GABINETE

1) Chefia de Departamento de Apoio Administrativo do Gabinete;
2) Chefe de Departamento do Banco do Povo;

3) Chefe de Departamento da Defesa Civil;

4) Chefe de Departamento de Cultura e Turismo.

I) SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA PUBLICA

1) Chefe de Departamento de Acompanhamento de Recolhimento dos Tributos;
2) Chefe de Departamento de Fiscalizacao Tributaria;

3) Chefe de Departamento de Receita Municipal.

m) SECRETARIA MUNICIPAL DE RECURSOS HUMANOS E DEPARTAMENTO

PESSOAL
1) Chefe de Departamento de Recursos Humanos;
2) Chefe de Departamento Pessoal.

n) SECRETARIA MUNICIPAL EXECUTIVA DE COMPRAS E LICITACOES
1) Chefe de Departamento de Compras;

2) Chefe de Departamento de Cotagéo de Precos;

3) Chefe de Departamento de Controle de Contratos.

0) SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSITO E TRANSPORTE
1) Chefe de Departamento de Frota Municipal;
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2) Chefe de Departamento de Manutengao e Controle de Veiculos e Méquinas;
3) Chefe de Departamento de Transporte.

p) SECRETARIA MUNICIPAL DE PATRIMONIO
1) Chefe de Departamento de Preservagéo e Manutencgéo do Patriménio Publico.

k) SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO
1) Chefe de Departamento de Governo e Gestso.

r) SECRETARIA MUNICIPAL DE PROTECAO E BEM-ESTAR ANIMAL

s) PROCURADORIA GERAL DO MUNICIiPIO

CAPITULO Il
Da Competéncia dos Orgios
SECAO |

Dos Orgaos Colegiados

Art. 7 ° A composicao e finalidades dos Conselhos Municipais estzo estabelecidas
em suas legislagbes especificas e seu funcionamento regulado em regimento
préprio.

SECAOII
Dos Orgaos de Colaboragio com o Governo Federal

SUBSECAO |
JUNTA DE SERVICO MILITAR

Art. 8° A Junta do Servico Militar é o 6rgéo representativo da unidade do Governo
Federal ao qual compete o atendimento aos municipes relativo ao servico militar.

Paragrafo tunico. A Junta do Servigco Militar rege-se por legislacao especifica do
Governo Federal, sob a responsabilidade do Prefeito, que designara um servidor
do quadro de pessoal efetivo, para sua execugédo e controle.

SUBSECAO II
UNIDADE MUNICIPAL DE CADASTRO

~
N\

|
Art. 9° A Unidade Municipal de Cadastro € o 6rgao que presta assisténcia aos 3‘;\\_;\’
contribuintes do Imposto Territorial Rural — ITR. 1Y
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Parégrgfo Unico. A Unidade Municipal de Cadastro rege-se por legislacao
especifica do Governo Federal, sob a responsabilidade do Prefeito, que designara
um servidor do quadro de pessoal efetivo para sua execucao e controle.

SECAO IlI

DOS ORGAOS DE ADMINISTRAGAO ESPECIFICA
CARGOS POLITICOS

SUBSEGAO | ,
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art. 10 Compete ao Secretario (a) Municipal de Saude:

| — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades
referentes a Secretaria Municipal, tendo em vista as necessidades e objetivos da
Administragao;

Il — organizar e manter atualizados os arquivos de informacgées necessarias ao
cumprimento das finalidades da Secretaria Municipal e ao atendimento as
solicitagbes do Gabinete do Prefeito:

Ill — promover o levantamento dos problemas de satide da populagao do Municipio,
a fim de identificar as causas e combater as doengas com eficacia;

IV — manter estreita coordenacdo com os 6rgaos e entidades de salde estadual e
federal, visando ao atendimento dos servicos de assisténcia médico-social e de
defesa sanitaria no Municipio;

V — articular programas de assisténcia médica-odontoldgica a escolares;

VI — promover junto a populagao local, campanhas preventivas de educacéo
sanitaria;

VIl — promover a vacinacdo em massa da populagdo local em campanhas
especificas ou em casos de surtos epidémicos:

VIIl — assessorar o Prefeito em matérias de sua competéncia;

IX — atender as atribuigbes dispostas na Lei Orgénica do Municipio referente am
competéncia do (a) Secretario (a). f % :
: VA
Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Saude sera composta por: v 5
I'- 01 (um) Secretario (a) de livre nomeacao do Chefe do Executivo. y
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SUBSECAOQ I
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Art. 11 Compete ao Secretario (@) Municipal de Educagao:

| — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades
referentes a Secretaria Municipal, tendo em vista as necessidades e objetivos da
Administracao;

Il — organizar e manter atualizado sistema de informacdes necessarias ao
cumprimento das finalidades da Secretaria Municipal e ao atendimento as
solicitagbes do Gabinete do Prefeito;

Il — promover a manutengao dos estabelecimentos de ensino, bem como exercer
sua coordenagdo e controle, proporcionando-lhes os recursos técnicos,
pedagogicos e administrativos indispensaveis a boa execucao das atividades neles
desenvolvidas;

IV — proporcionar ao educando a orientagao necessaria para o desenvolvimento de
suas potencialidades;

V — orientar, acompanhar e avaliar o trabalho dos professores da rede municipal de
ensino, bem como controlar o cumprimento da legislacao escolar;

VI — elaborar os planos municipais de educacao de longa, média e curta duracéo,
em consonancia com as normas e critérios do planejamento Nacional de educacao
e dos planos estaduais;

VII — articular convénios, no sentido de definir uma politica de agao na prestagao
do ensino fundamental, tornando mais eficaz a aplicagdo dos recursos publicos
destinados a educacao;

VIl — promover campanhas junto a comunidade no sentido de incentivar a
frequéncia dos alunos a escola;

IX — propor a localizagdo das escolas municipais através de adequado
planejamento, evitando dispersao de recursos financeiros:

X — desenvolver programas de orientagédo pedagdgica, objetivando aperfeicoar o
professor municipal dentro das diversas especialidades, buscando aprimorar a
qualidade do ensino;

X1 —promover a orientagéo educacional através de aconselhamento vocacional, em| \

cooperagao com os professores, a familia e a comunidade;

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAICARA
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XIl — combater a evasao e todas as formas de baixo rendimento dos alunos, através
de medidas de aperfeicoamento ao ensino e de assisténcia ao aluno;

XIIl — desenvolver programas especiais de capacitagdo de professores municipais
sem a formacéo prescrita na legislacao especifica, a fim de que possam atingir
gradualmente a qualificacéo exigida;

XIV — assessorar o Prefeito em assuntos de sua competéncia;

XV — atender as atribuicées dispostas na Lei Organica do Municipio referente a
competéncia do (a) Secretario (a).

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Educagéo sera composta por:
- 01 (um) Secretario (a) de livre nomeacao do Chefe do Executivo

SUBSECAO lli
SECRETARIA MUNICIPAL DO BEM-ESTAR SOCIAL |

Art. 12 Compete ao Secretario (a) Municipal do Bem-Estar Social:

| — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades
referentes a Secretaria Municipal, tendo em vista as necessidades e objetivos da
Administracao;

Il — organizar e manter atualizado sistema de informagdes necessarias ao
cumprimento das finalidades da Secretaria Municipal e ao atendimento as
solicitagbes do Gabinete do Prefeito;

I — dirigir e fiscalizar a aplicagdo de recursos provenientes de convénios
destinados a Promogao e Assisténcia Social:

IV — promover o levantamento da forga de trabalho do municipio, incrementando e
orientando o seu aproveitamento nos servigos e obras municipais, bem como
estimular a adogao de medidas que possam ampliar o mercado de trabalho local:

V — promover a realizag&do de cursos de preparagéo ou especializagado de mao-de-
obra necessaria as atividades econémicas do Municipio;

VI — promover a realizagdo de cursos profissionalizantes e de artesanato, com
objetivo de melhorar a renda das familias de baixo poder aquisitivo;

VIl — levantar problemas relacionados as condicdes habitacionais, a fim den
desenvolver, quando necessario, programas de habitagao popular; | %
A
U
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\’/I||~— promover assisténcia ao menor abandonado, solicitando a colaboracio dos
orgaos e entidades estaduais e federais que cuidam especificamente do problema;

IX —-'pronunciar-se sobre as solicitacées de entidades assistenciais do municipio,
relativas a subvencgdes ou auxilios, controlando sua aplicagao, quando concedidos;

X — promover assisténcia ao idoso, solicitando colaboragéo de 6rgaos e entidades
que cuidam especificamente do problema;

XI — estimular e orientar a formagdo de diferentes modalidades de organizacao
comunitaria para atuar no campo de promocao social

Xl — assessorar o Prefeito em matérias de sua competéncia;

Xl — atender as atribuicoes dispostas na Lei Organica do Municipio referente a
competéncia do (a) Secretario (a).

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal do Bem-Estar Social sera composta por:
- 01 (um) Secretario (a) de livre nomeacao do Chefe do Executivo.

SUBSECAO IV
SECRETARIA MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE

Art. 13 Compete ao Secretario (a) Municipal do Meio Ambiente:

| — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades
referentes a Secretaria Municipal, tendo em vista as necessidades e objetivos da
Administragao;

Il — organizar e manter atualizado sistema de informagées necessarias ao
cumprimento das finalidades da Secretaria Municipal e ao atendimento as
solicitagbées do Gabinete do Prefeito;

lIl — estabelecer politica e diretrizes do governo municipal relativamente a defesa e
conservagao do meio ambiente;

IV —fiscalizar o cumprimento de normas técnicas e padrées de protecao e melhoria
do meio ambiente;

V' — propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas que se
recomendem para execugao dos programas de meio ambiente:

VI — articular programas e projetos de reflorestamento, jardinagem, producéo de
sementes e mudas e recomposicdo de areas degradadas, bem como promover
atividades agricolas, de ampliacdo da arborizagao ornamental de logradouros
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urbanos e, paralelamente, estimular e incentivar a implantacao de hortas e pomares
comunitarios;

[Shabamneniiid]
fezoctomnaseal

VIl — promover a educagdo ambiental e de protecao a flora e a fauna em conjunto
com a Secretaria Municipal da Educacéo;

VIII — exercer outras atividades relacionadas com a protegao do meio ambiente;
IX - assessorar o Prefeito em assuntos de sua competéncia;

X — atender as atribuicdes dispostas na Lei Organica do Municipio referente a
competéncia do (a) Secretario (a).

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal do Meio Ambiente sera composta por:
| - 01 (um) Secretario (a) Municipal de livre nomeacao do Chefe do Executivo.

SUBSECAO V
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO URBANO

Art. 14 Compete ao Secretario (a) Municipal de Desenvolvimento Urbano:

| — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades
referentes a Secretaria Municipal, tendo em vista as necessidades e objetivos da
Administracao;

Il — organizar e manter atualizado sistema de informacdes necessarias ao
cumprimento das finalidades da Secretaria Municipal e ao atendimento as
solicitagdes do Gabinete do Prefeito;

Il — estabelecer politica e diretrizes do governo municipal relativamente ao
desenvolvimento urbano do municipio;

IV — estabelecer o cronograma de verificacédo do atendimento das necessidades
urbanas do municipio, no tocante ao desenvolvimento de obras, habitacao,
recuperacao paisagistica e de conservagao e ocupacgao do solo urbano;

V — elaborar projetos de abertura, ampliagdo, implantacado de infraestrutura, de
obras publicas, solicitar as desapropriagdes necessarias para a realizagao das
obras e realizar a pavimentagcao de vias e logradouros publicos, assim como a
conservacao destes;

VI — planejar a prestacao de servigos de limpeza, iluminagao, conservacao de
préprios municipais, das estradas vicinais, dos logradouros publicos em™\
consonancia com as outras pastas municipais; "

VIl — fiscalizar as obras, limpeza e conservacao do cemitério Municipal;
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VIII - acompanhar a execugéo de trabalhos topograficos indispensaveis as obras e
servicos a cargo do municipio, bem como analisar, aprovar e fiscalizar projetos de
obras e edificagdes publicas e particulares;

IX — sistematizar as atividades referentes a Projetos e Convénios, tendo em vista
suas atribuigbes e os objetivos e necessidades da Administragao Municipal;

X - Propor programas e agées para o desenvolvimento da politica estadual para a
habitacao de interesse social;

Xl — organizar outras atividades inerentes a sua pasta e/ou solicitada pelo Chefe do
Executivo.

XIl - assessorar o Prefeito em assuntos de sua competéncia;

Xl — atender as atribuicdes dispostas na Lei Organica do Municipio referente a
competéncia do (a) Secretario (a).

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano sera
composta por:
| - 01 (um) Secretério (a) Municipal de livre nomeagéo do Chefe do Executivo.

SUBSECAO VI ,
SECRETARIA MUNICIPAL DE INDUSTRIA E COMERCIO

Art. 15 — Ao Secretario (a) Municipal de Industria e Comércio compete:

| — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades
referentes a Secretaria Municipal, tendo em vista as necessidades e objetivos da
Administracao;

Il — organizar e manter atualizados os arquivos de informagdes necessarias ao
cumprimento das finalidades da Secretaria Municipal e ao atendimento as
solicitagdes do Gabinete do Prefeito;

Il - organizar, programar, orientar, controlar e supervisionar as atividades relativas
ao fomento das atividades industriais, comerciais e de servicos no Municipio;

IV - desenvolver e acompanhar os objetivos, as metas e agdes do planejamento
estratégico de governo que estejam relacionadas a Secretaria;

V - promover campanhas com o intuito de minimizar a questdo do desemprego,
aumentando a captacao de recursos financeiros;

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAICARA
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VI - apoiar os programas de desenvolvimento da micro e pequenas empresas;

VII - viabilizar investimentos em infraestruturas fisicas, sociais e de apoio a
producdo, elevando os niveis de renda e emprego e promover a melhoria de
qualidade de vida do Municipio;

VIII - incentivar as atividades produtivas, principalmente com a implantacdo de
novas industrias, proporcionando, desta forma, a necessidade de mao-de-obra
especializada;

IX - articular programas e projetos de fiscalizagdo do funcionamento do comércio,
da industria e da prestacéo de servicos exercidos no Municipio, em coordenacéo
ou cooperagao com outras entidades da administracao publica estadual, federal ou
municipal;

X - receber as solicitagbes de empresas e industrias, informando-as de todo o
tramite legal;

XI - desempenhar outras atividades que Ihe sejam atribuidas pelo Chefe do Poder
Executivo, no ambito de sua area de atuacao;

Xl — atender as atribuicdes dispostas na Lei Organica do Municipio referente a
competéncia do (a) Secretario (a).

Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de Industria e Comércio sera composta
por:
I - 01 (um) Secretario (a) de livre nomeacgao do Chefe do Executivo.

SUBSECAO Vi
SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES

Art. 16 Compete ao Secretario (a) Municipal de Esportes:

| — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades
referentes & Secretaria Municipal, tendo em vista as necessidades e objetivos da
Administracao;

Il — organizar e manter atualizado sistema de informagbes necessarias ao
cumprimento das finalidades da Secretaria Municipal e ao atendimento as

solicitagbes do Gabinete do Prefeito;

[l — viabilizar a manutenc¢ao dos locais destinados a pratica de esportes, bem como \

a sua coordenacéo e controle, proporcionando-lhes os recursos técnicos e
administrativos indispensaveis a boa execugao das atividades neles desenvolvidasj, 1
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IV — proporcionar ao esportista a orientagao necessaria para o desenvolvimento de
suas potencialidades, fornecendo-lhes material esportivo para a pratica da
modalidade orientada;

V — a participagéo na politica de construcao, reformas e manutengao dos locais
destinados a pratica de atividades esportivas;

VI — promover com regularidade, a execugao de programas esportivos de interesse
para a populacao;

VIl — a promogéo de apoio as praticas esportivas da comunidade, através da
organizacao de certames e competicdes de esporte amador e outras formas de
praticas desportivas;

VIIl — a participagao na politica de construgéo, reformas e manutencao dos locais
destinados a pratica de atividades esportivas;

IX — organizar as atividades e competicdes esportivas do Municipio;

X —realizar a divulgagao do esporte como forma de incentivar a melhoria da saude
da populagao, especialmente dos jovens;

XI — atender as atribuicdes dispostas na Lei Organica do Municipio referente a
competéncia do (a) Secretario (a).

Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de Esportes sera composta por:
I - 01 (um) Secretario (a) de livre nomeacao do Chefe do Executivo.

SUBSECAO Vili )
SECRETARIA MUNICIPAL DE TECNOLOGIA E INFORMAGAO

Art. 17 Compete ao Secretario (a) Municipal de Tecnologia e Informacéo:

| — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades
referentes a Secretaria Municipal, tendo em vista as necessidades e objetivos da
Administracao;

Il — organizar e manter atualizado sistema de informacgdes necessarias ao

cumprimento das finalidades da Secretaria Municipal e ao atendimento as
solicitagoes do Gabinete do Prefeito;

Il - coordenar o acompanhamento dos cronogramas de desenvolvimento, -
implantagao, atualizagdo e treinamento de usuarios relativos ao Plano Diretor de ’\ N
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VI - coordenar o processo de confeccao de copias de seguranca de todos os
arquivos do Poder Executivo e seu controle;

V - acompanhar a implantacao e o desenvolvimento de sistemas por terceiros,
providenciar a manutencao de programas e sistemas, rede fisica de
microcomputadores e softwares;

VI - treinar, assessorar, orientar e apoiar os usuarios da rede fisica, sistemas,
programas e softwares;

VII - avaliar os servigcos prestados por terceiros e administrar os respectivos
contratos;

VIl - implantar e coordenar o sistema de seguranca e acesso aos dados e banco
de dados;

IX - fornecer especificagdes e esclarecimentos na aquisicao de bens e servigos e
suporte técnico para a conferéncia e inspecao no recebimento dos mesmos;

X — exercer outras atividades correlatas a pasta de Tecnologia e Informacao;

Xl — atender as atribuigcdes dispostas na Lei Organica do Municipio referente a
competéncia do (a) Secretario (a).

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Tecnologia e Informagao sera
composta por:
I - 01 (um) Secretario (a) Municipal de livre nomeagao do Chefe do Executivo.

SUBSECAO IX
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS

Art. 18 Compete ao Secretario (a) Municipal de Financas:

| — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades
referentes a Secretaria Municipal, tendo em vista as necessidades e objetivos da
Administragao;

Il — organizar e manter atualizado sistema de informagdes necessarias ao
cumprimento das finalidades da Secretaria Municipal e ao atendimento as
solicitagoes do Gabinete do Prefelto;

lll — assessorar o Chefe do Executivo no tocante aos cuidados com os eventos
externos ou alteragdes financeiras que afetam a economia da Prefeitura; |\
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IV — desenvolver o planejamento operacional e a execugao da politica financeira do
municipio, bem como elaborar projetos de Lei e Decretos que possam auxiliar,
enquadrar e atualizar as atividades econdmicas e financeiras do municipio;

V - assegurar a execucgao das atividades do Poder Executivo Municipal, dentro dos
principios basicos da administragdo publica definidos pelo caput do art. 37 da
Constituicao Federal, incumbindo-lhe, em nivel de assessoramento, manifestar-se
mediante relatorios, inspecoes, pareceres e outros pronunciamentos voltados a
orientar as agbes governamentais, bem como identificar e sanar as possiveis
irregularidades encontradas;

VI — exercer a fiscalizacao do Municipio, com atuacao prévia, concomitante e
posterior aos atos administrativos, com objetivo de avaliar a agdo governamental e
a gestao fiscal de seus administradores, por intermédio da fiscalizagdo contabil,
financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial, quanto a legalidade, a
legitimidade, a economicidade, a eficiéncia, a aplicacdo das subvencoes e a
renuncia de receitas;

VIl — promover estudos especificos da area de planejamento, emitindo parecer ou
despachos correspondentes;

VIII - colaborar com unidades da Administragdo Municipal para a Consecugao do
planejamento integrado do Municipio;

IX - contribuir para que o planejamento seja uma atividade continua, adaptando os
planos setoriais ou globais a dinamica do desenvolvimento;

X - conformar o planejamento local as diretrizes do planejamento regional, estadual
ou federal;

Xl - sugerir estimulos e restricbes tributarias ou administrativas necessarias a
implantacao do Plano Diretor e a realizagao de programas setoriais;

XIl - programar o desembolso financeiro, 0 empenho, a liquidacdo e o pagamento
das despesas;

Xl — supervisionar as atividades de conciliagdo bancaria das contas municipais;

XIV — supervisionar o processo de despesa, registro e os controles contabeis da
administragao financeira e patrimonial do municipio;

XV — executar outras atividades correlatas e as determinadas pelo Prefeito.

XVI — atender as atribui¢cbes dispostas na Lei Organica do Municipio referente a
competéncia do (a) Secretario (a).
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Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Financas sera composta por:
I - 01 (um) Secretario (a) Municipal de livre nomeacao do Chefe do Executivo.

SUBSECAO X ;
SECRETARIA MUNICIPAL DE IMPRENSA E COMUNICACAO

Art. 19 Compete ao Secretario (a) Municipal de Imprensa e Comunicagao:

| — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades
referentes a Secretaria Municipal, tendo em vista as necessidades e objetivos da
Administracao;

Il — organizar e manter atualizado sistema de informagbes necessarias ao

cumprimento das finalidades da Secretaria Municipal e ao atendimento as
solicitagdes do Gabinete do Prefeito;

[l — administrar e preparar todas as informagées do Executivo para a imprensa e
populacdo, com transparéncia e em forma de informativo dos acontecimentos
publicos e politicos do municipio.

IV — coordenar juntamente com o Secretario Chefe de Gabinete as reunides,
eventos e recebimentos de autoridades no municipio;

V — supervisionar as informacgdes para divulgacao de matérias junto a jornais, radio,
televisao, internet e publicidade institucional,

VI - classificar e manter toda a documentacgao sobre a area de comunicagao social,
inclusive Diario Oficial;

VIl - coordenar os servigos de publicidade institucional e legal do Executivo
Municipal;

VIl - promover e coordenar os eventos oficiais do Municipio e outros que lhe sejam
delegados pelo Chefe do Poder Executivo;

IX - coordenar as atividades de divulgagao dos eventos promovidos pelo Executivo;

X - acompanhar a agenda diaria do Chefe do Poder Executivo Municipal, fazendo
cobertura audio visual de seus atos;

XI - controlar todas as noticias referentes a Administragéo;

Xl - manter arquivo de matérias, fotos e videos para atender a qualsquer
necessidades das empresas jornalisticas; \\
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XMl — propor ao Chefe do Poder Executivo Municipal diretrizes para politicas locais
relativas a funcao comunicativa social;

XIV - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia;

XV — atender as atribuicbes dispostas na Lei Organica do Municipio referente a
competéncia do (a) Secretario (a).

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Imprensa e Comunicacdo sera
composta por:

I'- 01 (um) Secretario (a) Municipal de livre nomeacéo do Chefe do Executivo.

SUBSECAO XI
SECRETARIA MUNICIPAL DA CHEFIA DE GABINETE

Art. 20 Compete ao Secretario (a) Municipal da Chefia do Gabinete do Prefeito:

| — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades
referentes a Secretaria Municipal, tendo em vista as necessidades e objetivos da
Administracao;

Il — assessorar diretamente o Prefeito na sua representacdo civil, social e
administrativa;

lll — assessorar o Prefeito na adocao de medidas administrativas que propiciem a
harmonizacao das iniciativas dos diferentes 6rgaos municipais;

IV — prestar assessoramento ao Prefeito, encaminhando-lhe, para pronunciamento
final, as matérias que Ihe forem submetidas pelo Prefeito;

V — elaborar e assessorar o expediente oficial do Prefeito, supervisionar a
elaboracao de sua agenda administrativa e social;

VI — encaminhar para publicacdo os atos do Prefeito, articulando-se, para efeito de
observancia a prazos, requisitos e demais formalidades legais, com as demais
secretarias;

VIl — apoiar o Prefeito no acompanhamento das agdes das demais Secretarias, em
sincronia com o plano de governo municipal;

VIll — coordenar e elaborar mensagens e exposigcdes de motivos do Prefeito a
Camara Municipal, bem como a elaboragdo de minutas de atos normativos, em
articulacao com a Procuradoria Geral do Municipio ou secretario da area especifica;§ \
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IX — controlar a observancia dos prazos para emissdo de pronunc:lamentos
pareceres e informagdes da responsabilidade do Prefeito;

X — receber e atender a todos quantos o procurem para tratar, junto a si ou ao
Prefeito, de assuntos de interesse do cidaddo ou da comunidade, providenciando,
quando for o caso, o seu encaminhamento as secretarias da area:

XI — supervisionar a organizagdo do cerimonial das solenidades realizadas no
ambito da Administragdo Municipal que contem com a participacdo do Prefeito;

XII — proceder no ambito do 6rgao a gestado e ao controle financeiro dos recursos
orcamentarios previstos na sua Unidade, bem como a gestéo de pessoas e dos
recursos materiais existentes, em consonancia com as diretrizes e regulamentos
emanados do Chefe do Poder Executivo;

XIll — exercer outras atividades correlatas ou que lhe sejam delegadas pelo Prefeito
Municipal;

XIV — acompanhar, supervisionar e articular a execugéo dos programas e projetos
de cultura e turismo do municipio;

XV — articular, coordenar e gerenciar as agdes de defesa civil do municipio;
XVI — articular, coordenar e gerenciar as agées correlatas ao Banco do Povo;

XVIl — atender as atribuigées dispostas na Lei Organica do Municipio referente a
competéncia do (a) Secretario (a).

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal da Chefia de Gabinete sera composta
por:
I - 01 (um) Secretario (a) Municipal de livre nomeacao do Chefe do Executivo.

SUBSECAO XIi ]
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA PUBLICA

Art. 21 Compete ao Secretario (a) Municipal da Fazenda Publica:

| — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades
referentes a Secretaria Municipal, tendo em vista as necessidades e objetivos da
Administracao;

Il — organizar e manter atualizado sistema de informacdes necessarias aQ
cumprimento das finalidades da Secretaria Municipal e ao atendimento as y
solicitagbes do Gabinete do Prefeito; R\
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lIl - elaborar os relatérios exigidos pela legislagao vigente, relativos a execucao
orcamentaria e financeira do Municipio;

IV — executar as atividades referentes ao langamento e arrecadagao dos tributos e
rendas municipais;

V - dirigir e executar a politica tributaria do Municipio;

VI - realizar estudos e pesquisas para a previsdo da receita, bem como adotar
providéncias executivas para a obtencado dos recursos financeiros de origem
tributaria e outros;

VIl - manter cadastro atualizado de contribuintes contendo todos os dados
necessarios ao exercicio das atividades de fiscalizacéo, previsdo de receitas e
planejamento tributario do Municipio;

VIII - aplicar a legislagao tributaria municipal e promover sua atualizacao;

IX - informar & populagdo os valores de impostos, taxas, contribuicées, multas,
licencas, alvaras e certidoes:;

X - inscrever em divida ativa créditos tributarios ou nao tributarios;

X| — proceder no dmbito do seu 6rgao a gestéo e o controle financeiro dos recursos
orgamentarios previstos na sua Unidade, bem como os recursos humanos e
materiais existentes, em consonancia com as diretrizes e regulamentos emanados
do Chefe do Poder Executivo;

XIl — assessorar o Prefeito em assuntos de tributagéo e fiscalizacao;

XII - identificar as necessidades de promover medidas cabiveis & modernizacao
tributaria e de fiscalizacao;

XIV - exercer o controle financeiro sobre os tributos municipais;

XV — assessorar o Prefeito em assuntos correlatos a Secretaria da Fazenda Publica
Municipal;

XVI — atender as eventuais diligéncias dos 6rgdos competentes sobre assuntos
referentes a pasta;

XVII — atender as atribuigées dispostas na Lei Organica do Municipio referente a
competéncia do (a) Secretario (a).

I - 01 (um) Secretario (a) Municipal de livre nomeagao do Chefe do Executivo.

X

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal da Fazenda Publica sera composta por: | \?
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SUBSECAO Xl
SECRETARIA MUNICIPAL DE RECURSOS HUMANOS E DEPARTAMENTO
PESSOAL

Art. 22 Compete ao Secretario (a) Municipal de Recursos Humanos e
Departamento Pessoal:

| — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades
referentes a Secretaria Municipal, tendo em vista as necessidades e objetivos da
Administracao;

Il — organizar e manter atualizado sistema de informagées necessarias ao
cumprimento das finalidades da Secretaria Municipal e ao atendimento as
solicitagdes do Gabinete do Prefeito; :

lIl - orientar o Chefe do Executivo nos assuntos pertinentes ao gerenmamento do
departamento de recursos humanos;

IV - administrar o cadastro de recursos humanos e o controle da folha de
pagamento, a concessdo de direitos e vantagens, a analise de custos para
concessao de aumentos periddicos de vencimentos e pagamentos de salarios aos
servidores municipais;

V - proceder a administracdo de pessoal, relativas a admisséo, lotacao,
movimentacao, exoneracao e rescisao de servidores;

VI - atualizar o quadro de pessoal;

VIl - promover a administragdo e o controle do quadros, cargos, funcoes e
vencimentos dos 6rgaos da Administracao Municipal;

VIII - formular e executar a politica de recurso humanos e a sua integragao com a
estrutura administrativa municipal;

IX - auxiliar na realizagédo de concursos publicos;
X - calcular folha de pagamento, 13° salario, férias e licenca prémio;
XI - enviar arquivo da folha de pagamento a instituicdo bancaria;

XII - enviar mensalmente arquivo da folha de pagamento (INSS, IRRF) ao sistema
e-Social;

Xl — enviar declaragdes anuais (DIRF e RAIS);

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAICARA
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XIV - administracéo de beneficios;
XV - alimentar o sistema do Tribunal de Contas;
XVI - atendimento a fiscalizagao e auditorias Tribunal de Contas;

XVIl - conhecimento da legislagao trabalhista e preposto em audiéncias
trabalhistas;

XVIII - atendimento aos servidores;
XIX - convocacgéao de concurso, inclusive a publicagcdo do certame;
XX - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia;

XXI - atender as atribuigdes dispostas na Lei Organica do Municipio referente a
competéncia do (a) Secretario (a).

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Recursos Humanos e Departamento
Pessoal sera composta por:
| - 01 (um) Secretario (a) Municipal de livre nomeagao do Chefe do Executivo.

SUBSECAO XIV )
SECRETARIA MUNICIPAL EXECUTIVA DE COMPRAS E LICITACOES

Art. 23 Compete ao Secretario (a) Municipal Executivo de Compras e Licitagdes:

| — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades
referentes a Secretaria Municipal, tendo em vista as necessidades e objetivos da
Administracao;

Il — organizar e manter atualizado sistema de informagdes necessarias ao
cumprimento das finalidades da Secretaria Municipal € ao atendimento as
solicitac6es do Gabinete do Prefeito;

lll - apoiar o Chefe do Executivo no planejamento, com os demais érgéos, na
previsao de consumo dos materiais de uso continuo para os servicos municipais;

IV - assessorar o Chefe do Executivo na verificacdo e orientagdo da maneira de
preservar, conservar e recuperar os matérias adquiridos;
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V - assessorar o Chefe do Executivo no acompanhamento da expedicdo dos
certificados e registros cadastrais — CRC, das empresas interessadas em contratar
com a municipalidade;
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VI - verificar os limites previstos para dispensa de licitacdo, nos casos de obras e
servigos de Engenharia, outros servigos e compras;

VIl - assessorar o chefe do Executivo na adequacgao do sistema de registro de
precos;

VIIl - acompanhar as licitagbes de obras, servicos, inclusive de publicidade,
compras, alienagdes, concessbes, permissdes e locagdées da administracao
publica;

IX - executar as tarefas correlatas das areas de compras e licitagées.

X - atender as atribuigdes dispostas na Lei Organica do Municipio referente a
competéncia do (a) Secretario (a).

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal Executiva de Compras e Licitacbes sera
composta por:
I - 01 (um) Secretario (a) Municipal de livre nomeacao do Chefe do Executivo.

SUBSEGAO XV
SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSITO E TRANSPORTE

Art. 24 Compete ao Secretario (a) Municipal de Transito e Transporte:

| — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades
referentes a Secretaria Municipal, tendo em vista as necessidades e objetivos da
Administragao;

Il — organizar e manter atualizado sistema de informagbes necessarias ao
cumprimento das finalidades da Secretaria Municipal e ao atendimento as
solicitagdes do Gabinete do Prefeito;

Il = cumprir e fazer cumprir a legislagdo e as normas de transito no &mbito
municipal;

IV — planejar, projetar, regulamentar e operar o transito de veiculos, pedestres,
animais e prover o desenvolvimento da circulagdo e da seguranca dos ciclistas;

V' — implantar, manter e operar o sistema de sinalizagdo, os dispositivos e
equipamentos de controle viario;

VI — coletar dados estatisticos e elaborar estudos sobre os acidentes de transito e | \

suas causas;
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VIl — autorizar e fiscalizar a realizagdo de obras e eventos que interfiram na livre
circulagdo de veiculos e pedestres, de acordo com o Regulamento pertinente, e
oficiando as autoridades competentes conforme o caso;

VIl — exercer as atividades previstas para o Orgao Executivo Municipal de Transito,
conforme o disposto no § 2° do Artigo 95 da Lei Federal n° 9.503/97 (Cédigo de
Transito Brasileiro);

IX — implantar as medidas da politica nacional de transito e Programa Nacional de
Transito;

X — promover e participar de projetos e programas de educacgéo e seguranca de
transito de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo CONTRAN;

Xl — planejar e implantar medidas para redugdo da circulacdo de veiculos e
orientagéo do trafego com o objetivo de diminuir a emissao global de poluentes;

XII — fiscalizar o nivel de emissao de poluentes e ruido produzidos pelos veiculos
automotores ou pela sua carga, além de dar apoio as agbes especificas da
Secretaria Municipal da Saude e Meio Ambiente;

XIII — apoiar na elaboragdo de convénios e contratos com pessoas juridicas de
direito publico ou privado;

XIV — fiscalizar os servigos rodoviarios municipais, bem como outros servigos de
transporte coletivo urbano e de taxi;

XV - tratar de assuntos relacionados com o uso de veiculos, maquinarios e
equipamentos necessarios a execucdo das atividades relacionadas a
Administracao Municipal;

XVI — supervisionar a frota no tocante a revisées, manutencéo e substltuu;ao de
pecas e agendamento de servigcos;

XVII — revisar relatérios de utilizacéo da frota, verificar as ocorréncias e procurar
sana-las com cuidado e respeito ao patriménio publico municipal;

XVII — propor a substituicdo e a compra de novos veiculos para atender a
demanda;

XIX — solicitar ao departamento de compras e licitagdes as reposicbes de pecas e
insumos necessarios para a manutencao da frota municipal;

XX — informar as Pastas Municipais, os veiculos considerados sucatas, para as .
providéncias legais de venda das mesmas;
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XXI - executar as tarefas correlatas das areas de transito e transporte.’

AR
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XXII - atender as atribuigdes dispostas na Lei Organica do Municipio referente a
competéncia do (a) Secretario (a).

Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de Transito e Transportes sera composta
por:
[ - 01 (um) Secretario (a) de livre nomeagao do Chefe do Executivo.

SUBSECAO XVI )
SECRETARIA MUNICIPAL DE PATRIMONIO

Art. 25 Compete ao Secretario (a) Municipal de Patriménio:

| — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades
referentes a Secretaria Municipal, tendo em vista as necessidades e objetivos da
Administragao;

Il — organizar e manter atualizado sistema de informagbes necessarias ao
cumprimento das finalidades da Secretaria Municipal e ao atendimento as
solicitagdes do Gabinete do Prefeito;

[l — supervisionar e apoiar as atividades relativas ao tombamento, registro,
inventario, prote¢do, controle e conservagao dos bens patrimoniais do municipio;

VI — manter o arquivo patrimonial em perfeita organizacéao para que o controle dos
bens patrimoniais possam sempre ser aferidos;

V — realizar a baixa do patriménio considerado inservivel para o uso e informar os
setores competentes;

VI - planejar com os demais 6rgaos, a previsdo de consumo dos materiais de uso
continuo para os servicos municipais, bem como supervisionar a organizagao dos
materiais;

VIl - acompanhar os estoques minimos de materiais de maior consumo, para o
perfeito funcionamento da organizacao;

VIl - realizar o levantamento de materiais inserviveis da Prefeitura para posterior
processo de venda;

IX - acompanhar o recebimento dos objetos adquiridos de acordo com a nota fiscal;
X - realizar outras tarefas correlatas a sua area de atuacdo e/ou solicitada pelo | N
Chefe do Executivo; N

'4
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XII - atender as atribuicoes dispostas na Lei Organica do Municipio referente a
competéncia do (a) Secretario (a).

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Patriménio sera composta por:
I - 01 (um) Secretario (a) de livre nomeacao do Chefe do Executivo.

SUBSECAO XV

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO
Art. 26 Compete ao Secretario (a) Municipal de Planejamento e Orcamento:
| — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades
referentes a Secretaria Municipal, tendo em vista as necessidades e objetivos da
Administracao;
Il — organizar e manter atualizado sistema de informacdes necessarias ao
cumprimento das finalidades da Secretaria Municipal e ao atendimento as
solicitacbes do Gabinete do Prefeito;

lIl - coordenar a formulacao do planejamento estratégico municipal;

IV - propor e implantar novos modelos e padroes de gerenciamento dos recursos
municipais;

V - avaliar o impacto socioecondbmico das politicas e programas do governo
municipal e elaborar estudos especiais para a reformulagao de politicas;

VI - coordenar e gerir sistemas de planejamento e orgamentos municipais;

VIl - elaborar, acompanhar e avaliar o plano plurianual de investimentos, a lei de
diretrizes orgcamentarias e orcamentos anuais;

VIII - viabilizar novas fontes de recursos para os planos de governo;
IX - definir, implementar, coordenar e executar politicas publicas;
X - coordenar a expedicéo, publicacéo e registro de atos oficiais;

X1 - articular as relagcoes com o terceiro setor e controlar e acompanhar as relagcoes
com os governos federal e estadual;

Xll - desenvolver estudos e coordenar o planejamento e a elaboracdo do Plano \

Plurianual, da Lei de Diretrizes Orgamentérias e Lei Orcamentaria Anual, bem como | \ .

orientar, coordenar, acompanhar e controlar a execugéo do orgamento de acordo In \AZ
J
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com as disposicoes legais, respeitando os principios e limites estabelecidos nas
Leis 14.133/2021, 4.320/1964 e Lei Complementar 101/2000;

Xlll - organizar as audiéncias publicas referentes aos assuntos contabeis,
or¢gamentarios e outros relativos a pasta;

XIV - executar as tarefas correlatas das areas de planejamento e orcamento;

XV - atender as atribuigbes dispostas na Lei Organica do Municipio referente a
competéncia do (a) Secretario (a).

§ 1° Ao planejamento municipal compreende ainda a elaboracdo dos seguintes
instrumentos legais:

| — Plano Diretor;

[l — Plano de Governo;

Il — Plano Plurianual,

IV — Lei de Diretrizes Orgamentarias;
V — Orgamento Anual.

§ 2° A Secretaria Municipal de Planejamento e Orgamento sera composta por:
I - 01 (um) Secretario (a) Municipal de livre nomeacgéo do Chefe do Executivo.

SUBSEGAO XVIII
SECRETARIA MUNICIPAL DE PROTECAO E BEM-ESTAR ANIMAL

Art. 27 Compete ao Secretario (a) Municipal de Protegdo e Bem-Estar Animal:

| — planejar, executar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades
referentes a Secretaria Municipal, tendo em vista as necessidades e objetivos da
Administracao;

Il — organizar e manter atualizado sistema de informagcées necessarias ao
cumprimento das finalidades da Secretaria Municipal e ao atendimento as
solicitac6es do Gabinete do Prefeito;

Il - coordenar junto a todos os érgdos municipais a propositura e implantacdo de
politicas publicas voltadas a saude, a protecdo, a defesa e ao bem-estar dos
animais domésticos e domesticados;

IV - formular, em conjunto com as Secretarias Municipais e outros 6rgaos publicos,

as politicas para a defesa e aplicacao dos direitos dos animais, conforme legislacéo
vigente; ™\

D
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V - estimular, apoiar e desenvolver estudos e diagnésticos sobre a situagéao dos
animais no Municipio;

VI - tragar diretrizes, em seu campo de atuacdo, para a Administragdo Municipal,
no que diz respeito aos direitos dos animais;

VIl - elaborar e divulgar, por meios diversos, material sobre a situacao dos animais,
seus direitos e garantias, assim como difundir textos de natureza educativa e
denunciar praticas, atos ou meios que, direta ou indiretamente, incentivem ou
revelem qualquer tipo de maus-tratos ou violéncias;

VIII - determinar o resgate de animais em situacao de abandono e maus-tratos;
IX - promover programas de adogdo de animais;

X - desenvolver parcerias com a sociedade civil, seja através de entidades e/ou
empresas;

XI - promover campanhas de castragao e identificagdo em massa para os animais
domésticos da populagéo, inclusive comunitarios, semidomiciliados e errantes, a
cargo desta Secretaria;

Xl - promover campanhas de identificagdo gratuita dos animais domésticos,
conjuntamente com as campanhas de vacinacéo;

XIII - atender denuincias de maus-tratos e acionar a autoridade policial na forma da
Lei, quando necessario;

XIV - coordenar projetos de modo a propiciar o controle populacional de animais
domeésticos visando minimizar impactos ambientais;

XV - apoiar os érgéos de fiscalizagdo no combate a criacdo e ao comércio ilegal e
demais infragbes cometidas contra os animais domésticos, sinantrépicos e
silvestres;

XVI - capacitar educadores ambientais, agentes de salide comunitaria, agentes
municipais de fiscalizacéo, tanto da area ambiental, quanto da area de urbanismo
€ saude, para a difusdo da politica de protegdo aos animais e para atuacdo no
ambito de suas competéncias;

XVII - praticar outros atos inerentes ao escopo da Secretaria.

XVIII - atender as atribuicoes dispostas na Lei Organica do Municipio referente a
competéncia do (a) Secretario (a).

N\
N\
N
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Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Protegdo e Bem-Estar Animal sera
composta por:
| - 01 (um) Secretario (a) de livre nomeacao do Chefe do Executivo.

RS
RTINS

SUBSEGAO XIX ,
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 28 A Procuradoria Geral do Municipio é instituicao de natureza permanente,
essencial a administragao da justica e a Administragdo Publica Municipal, vinculada
diretamente ao Prefeito, responsavel pela advocacia do Municipio, sendo orientada
pelos principios da legalidade, da moralidade, da indisponibilidade do interesse
publico, da unidade e da eficiéncia, nos termos da Lei Complementar n. 93/2022.

CAPITULO IV
DOS DIRIGENTES

Art. 29 Os 6rgéaos integrantes da estrutura administrativa da Prefeitura Municipal
de Guaicara serao dirigidos:

| — cada Secretaria Municipal de Area, por um Secretario de Area;

Il — a Procuradoria Geral do Municipio, por um Procurador-Geral.

Il — os departamentos Municipais, por Chefe de Departamentos;

IV —a Junta do Servigo Militar, por Encarregado da Junta do Servigo Militar;

V — a Unidade Municipal de Cadastro (UMC), por Encarregado da UMC.
Paragrafo Unico. Os cargos de que trata os incisos | e Il deste artigo, sdo de
provimento em Comiss&o, considerados de livre nomeagéo e exoneragao pelo
Prefeito Municipal, ja os cargos constantes dos incisos IlI, IV e V sao fungoes de

confianga (FG), exercidas por servidores do quadro de pessoal efetivo, designados
para as respectivas fungdes.

TiTULO Il
DA ADEQUAGAO ORGANIZACIONAL

CAPITULO |
Da Implantacdao da Estrutura Administrativa

-

=
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Art. 30 Ficam criados todos os 6rgaos da Estrutura Administrativa da Prefeitura
Municipal de Guaigara, mencionados nesta Lei, os quais substituirdao os ja
existentes, que sao automaticamente extintos.

Paragrafo Unico. A implantagao dos orgaos far-se-a através da efetivacao das
seguintes medidas:

| — provimento dos respectivos cargos comissionados;

Il — dotacdo dos elementos materiais e humanos indispensaveis ao seu
funcionamento.

CAPIiTULO Il
Da Delegacao de Competéncia

Art. 31 Visando descentralizar as atividades da administragdo municipal, o Prefeito
podera delegar competéncia aos Secretarios, Chefes de Departamentos e
Procurador-Geral para proferir despachos decisérios, sendo indelegaveis as
seguintes atribuicoes:

| —iniciativa, sancao, promulgacao e veto de leis;

Il — convocacao extraordinaria da Camara Municipal;

lll — admissao, contratagcdo, demissao e dispensa de servidores a qualquer titulo e
qualquer que seja a categoria, bem como resciséo e revisdo de seus contratos:

IV — criagao, alteragdo e extingdo dos o6Orgdaos que compdem a estrutura
administrativa da Prefeitura;

V — abertura de créditos adicionais;
VI — aprovagéao de parcelamento do solo e de suas vistorias;
VII — concesséo de exploracéo de servigos publicos ou de utilidade publica;

VIII — permissao para prestagao de servigos publicos ou de utilidade publica a titulo
precario;

IX — permissao para utilizagao de bens municipais;
X — alienagéo de bens moéveis ou iméveis pertencentes ao patriménio municipal;
XI — expedicao de decretos;

Xll — decretacdo de desapropriagdo e instituiciao de servidées administrativas;
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Xl — celebracao de convénios;

XIV — determinacédo de abertura de sindicancia e instauragdo de processo
administrativo de qualquer natureza;

XV — aquisicao de bens imoveis por compra ou permuta.
TiTULOIV
DO PLANO DE CARGOS E REMUNERACAO DOS SERVIDORES
Art. 32 O Plano de Cargos e Remuneracéao dos Servidores da Administracao Direta
do Municipio de Guaicgara, abrangendo os cargos de provimento em comissao e as

funcdes gratificadas, reger-se-a pelas disposicdes da presente Lei Complementar.

Art. 33 A fixacdo dos padrbes de vencimento e dos demais componentes do
sistema remuneratério terao como base:

| —a natureza e o grau de responsabilidade e complexidade dos cargos;
Il — os requisitos para investidura;

[Il — a qualificagao profissional;

IV — o desempenho.

Art. 34 O regime juridico aplicado aos servidores de que trata esta Lei
Complementar é o estatutario.

Art. 35 O quadro de servidores do Municipio é constituido de:
| - cargos efetivos;

Il — cargos em comissao;

Il - funcao gratificada.

Art. 36 Os cargos de provimento em comissdo, de livre nomeacgao e exoneragéao

pelo Chefe do Poder Executivo Municipal e respectivo vencimento constam do
Anexo |l desta Lei Complementar.

Art. 37 O servidor efetivo ou ocupante de emprego permanente na Administragéo
Publica Municipal e o cedido pela Unido, pelos Estados e pelos Municipios,

nomeado para exercer cargo de provimento em comissdo, podera optar pelo | |\

vencimento do cargo efetivo ou daqueles em comissao para o qual foi nomeado.

AN
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Paragrafo Unico: A remuneragéo do servidor a que se refere este artigo obedecera
ao disposto em lei especifica.

Art. 38 As funcoes de confianca serdo exercidas, exclusivamente, por servidores
efetivos, de livre escolha do Chefe do Poder Executivo Municipal.

§ 1° O servidor efetivo, quando designado para desempenhar fungéo de confianga,
fara jus a gratificagdo baseada na tabela salarial do municipio na “Referéncia 20,
conforme valor percentual discriminado por funcdo gratificada estabelecido nos
Anexos | e lll, vedado o pagamento de adicional pela prestacdo de servigo
extraordinario.

Art. 39 Os Secretarios Municipais, por serem agentes politicos, serdo remunerados
exclusivamente por subsidio fixado por lei de iniciativa da Camara Municipal em
parcela unica, vedado o acréscimo de qualquer gratificacdo, adicional, abono
pecuniario, prémio, verba de representagdo ou outra espécie remuneratéria, com
exceg¢ao ao décimo terceiro vencimento, férias de 30 (trinta) dias, bem como o
adicional de um terco de férias.

Paragrafo Unico: Até que a Camara Municipal fixe os subsidios dos agentes
politicos mencionados neste artigo, a referida verba sera fixada mediante a
presente Lei Complementar.

Art. 40 Os servidores seréo lotados nas respectivas unidades administrativas por
ato do Chefe do Poder Executivo.

Art. 41 O Chefe do Poder Executivo expedira os atos necessarios a plena execucéo
das disposi¢des da presente Lei Complementar.

Art. 42 Ficam extintos na vacancia os cargos em comissdo criados por Leis
anteriores e que expressamente ndo constem da presente Lei resguardado
eventuais direitos de seus ocupantes.

TiTULO V
Das Disposi¢coes Finais e Transitorias
Art. 43 Os 6rgaos municipais que compdem a estrutura administrativa de que trata
esta Lei, funcionardo perfeitamente articulados entre si, em regime de mutua

colaboracao.

Art. 44 O municipio de Guaigara elaborara anualmente, recursos orcamentarios,

destinados ao treinamento de seus servidores, na busca permanente da melhoria
dos servigos colocados a disposigdo dos municipes. k\ R\
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Art. 45 Ficam responsaveis pelos seus atos, com ressarcimento aos cofres
publicos, os servidores que:

| - for multado por negligéncia de conduta;
Il - provocar o choque do veiculo com outro ou obstaculos, por impericia;

Il - ndo cuidar do “bem” colocado a sua disposicdo, para o exercicio da sua
profissao;

IV - provocar danos materiais de forma proposital.

Art. 46 O quadro de Servidores Publicos Municipais composto pelos docentes é
regido pelo Estatuto do Magistério Publico do Municipio de Guaicara e pelas leis
esparsas municipais relativas a area da educacao.

Art. 47 Aplicam-se no que couber em especial os direitos e deveres dos servidores
publicos da Administracdo Direta, o Estatuto dos Funcionarios Publicos do
Municipio, com as alteragdes posteriores.

Art. 48 As atribuicdes dos Chefes de Departamento serdo definidas por decretos
do executivo.

Art. 49 Os valores constantes no anexo |l serao reajustados de acordo com o indice
previsto na revisao geral dos servidores, inclusive o indice previsto na reviséo geral
da data base de abril/2024.

Art. 50 Esta Lei Complementar entra em vigor em 1°/04/2024, revogando-se as
disposigbes em contrario, em especial as Leis Complementares n° 98/2023 e n°
102/2023 a partir da aludida data, excetuando-se a legislacdo inerente ao
Magistério Publico Municipal.

Guaicara, O/&o‘e>margo de 2024.

BRUNO FLORIANG BE OLIVEIRA
Pre/elt/MunlcipaI

Esta é digitada e registrada no cOmpetente |IVA)O nesta Secretaria e publicado no
site do Municipio de Guaicara http://www- quaToara sp.gov.br/portal/leis decretos na

data supra nos termos da lei. )
/ ': ) / )
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Sueli de Fatima Fablanl
_/ Assistente Administrativo
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ANEXO |

QUANTIDADE E TABELA DE VENCIMENTOS
DOS CARGOS

ORGAOS DE COLABORAGAO COM O GOVERNO FEDERAL E COM O
GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO - FUNCAO GRATIFICADA

QUANT. DENOMINACAO DA FUNCAO ORGAO A QUE NIVEL
GRATIFICADA SUBORDINAAFG | DEFG
(%)
01 Junta do Servico Militar Gabinete 15,00
01 Unidade Municipal de Cadastro Gabinete 20,00

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAICARA
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QUANTIDADE E TABELA DE VENCIMENTOS

DOS CARGOS EM COMISSAO

ORGAOS DA ADMINISTRAGCAO ESPECIFICA — CARGOS POLITICOS

QUANT. CARGO VENCIMENTO ESCOLARIDADE
Secretario (a) Municipal de SUPERIOR OU NOTORIO
01 Saude R$ 6.000,00 | CONHECIMENTO NA AREA
DE ATUACAO. ]
Secretario (a) Municipal de SUPERIOR OU NOTORIO
01 Educacao R$ 6.000,00 | CONHECIMENTO NA AREA
DE ATUACAO.
Secretario (a) Municipal do SUPERIOR OU NOTORIO
01 Bem-Estar Social R$ 6.000,00 | CONHECIMENTO NA AREA
DE ATUACAO.
Secretario (a) Municipal do SUPERIOR OU NOTORIO
01 Meio Ambiente R$ 6.000,00 | CONHECIMENTO NA AREA
DE ATUACAO.
Secretario (a) Municipal de SUPERIOR OU NOTORIO
01 Desenvolvimento Urbano R$ 6.000,00 | CONHECIMENTO NA AREA
DE ATUACAO.
Secretario (a) Municipal de SUPERIOR OU NOTORIO
01 Industria e Comércio R$ 6.000,00 | CONHECIMENTO NA AREA
DE ATUACAO.
Secretario (0) Municipal de SUPERIOR OU NOTORIO
01 Esportes R$ 6.000,00 | CONHECIMENTO NA AREA
DE ATUACAO.
Secretario (a) Municipal de SUPERIOR OU NOTORIO
01 Tecnologia e Informacgéo R$ 6.000,00 CONHECIMENTO NA AREA
DE ATUACAO.
Secretario (a) Municipal de SUPERIOR OU NOTORIO
01 Financas R$ 6.000,00 | CONHECIMENTO NA AREA
DE ATUACAO.
Secretario (a) Municipal de SUPERIOR OU NOTORIO
01 Imprensa e Comunicacao R$ 6.000,00 | CONHECIMENTO NA AREA
DE ATUACAO.
Secretario (a) Municipal da SUPERIOR OU NOTORIO
01 Chefia de Gabinete R$ 6.000,00 | CONHECIMENTO NA AREA
DE ATUACAO.
Secretario (a) Municipal da SUPERIOR OU NOTORIO
01 Fazenda Publica R$ 6.000,00 | CONHECIMENTO NA AREA
DE ATUACAO.
Secretario (a) Municipal de SUPERIOR OU NOTORIO
01 Recursos Humanos e R$ 6.000,00 | CONHECIMENTO NA AREA
Departamento Pessoall DE ATUACAO.
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Secretario (a) Municipal

SUPERIOR OU NOTORIO

01 Executiva de Compras e R$ 6.000,00 | CONHECIMENTO NA AREA
Licitacbes DE ATUACAO.
Secretario (a) Municipal de SUPERIOR OU NOTORIO

01 Transito e Transporte R$ 6.000,00 | CONHECIMENTO NA AREA

DE ATUACAO.
Secretario (a) Municipal de SUPERIOR OU NOTORIO
01 Patriménio R$ 6.000,00 | CONHECIMENTO NA AREA
DE ATUACAO.
Secretario (a) Municipal de SUPERIOR OU NOTORIO
01 Planejamento e Orcamento R$ 6.000,00 | CONHECIMENTO NA AREA
DE ATUACAO.
01 Secretario (a) Municipal de R$ 6.000,00 SUPERIOR OU NOTORIO

Protecao e Bem-Estar Animal

CONHECIMENTO NA AREA

DE ATUACAO.

TABELA DE VENCIMENTOS PARA OS CARGOS COMISSIONADOS

REFERENCIA

VALOR

Secretarios

R$ 6.000,00

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAICARA
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ANEXO Il
QUANTIDADE E TABELA DE VENCIMENTOS

RELACAO DE FUNGOES GRATIFICADAS — CARGOS EFETIVOS

QUANT. | DENOMINACAO DA FUNCAO GRATIFICADA SECRETARIA A NIVEL
QUE SUBORDINA A DE FG
FG (%)
01 Chefe de Departamento de Vigilancia Saude 23,25
Sanitaria
01 Chefe de Departamento de Controle Saude 49,07
Epidemiologico
01 Chefe de Departamento de Apoio a Gestdo | Saude 47,94
01 Chefe de Departamento de Unidade Basica | Saude 90,00
da Saude
02 Chefe de Departamento de ESF Saude 49,70
01 Chefe de Departamento de Administracdo a | Saude 59,30
Saude ;
01 Chefe Municipal de Transporte da Saude Saude 63,80
01 Chefe de Departamento de Apoio Logistico
e Administrativo Saude 30,00
01 Chefe de Departamento de Apoio Adm. A 20,00
Vigilancia Sanitaria Saude
01 Chefe de Departamento de Ensino Educacao 58,45
01 Chefe de Departamento de Programas e 59,84
Projetos Educacao
01 Chefe de Departamento de Nutricdo Educacao 23,99
01 Chefe de Departamento de Assisténcia 36,00
Social Bem-Estar Social
01 Chefe de Departamento de Apoio 20,00

Administrativo Bem-Estar Social

01 Chefe de Departamento de Programas e

Projetos Sociais Bem-Estar Social 29,69
01 Chefe de Departamento do CRAS Bem-Estar Social 53,65
01 Chefe de Departamento da Casa Lar Bem-Estar Social 42 11
01 Chefe de Departamento de Fiscalizagdo 11,07
Ambiental Meio Ambiente
01 Chefe de Departamento de Educacéo e , 20,00
Projetos Ambientais Meio Ambiente
01 Chefe de Departamento de Agricultura e 53,59
- Pecuaria Meio Ambiente
01 Chefe de Departamento de Fiscalizagéo de | Desenvolvimento 20,00
Projetos Urbanisticos Urbano
01 Chefe de Departamento de Engenharia Desenvolvimento 37,82
Urbano
01 Chefe de Departamento de Habitacao Desenvolvimento 17,46
Popular Urbano
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01 Chefe de Departamento de Projetos e Desenvolvimento
Convénios Governamentais e Municipais Urbano 20,00

01 Chefe de Departamento de Cemitério Desenvolvimento 20,00

Urbano
01 Chefe de Departamento de Obras Desenvolvimento 10,00
Urbano

01 Chefe de Departamento de Limpeza Desenvolvimento 63,80
Publica Urbano

01 Chefe de Departamento de Servicos Desenvolvimento
Urbanos Municipais Urbano 48,99

01 Chefe de Departamento de Maguinas, Desenvolvimento 63,80
Tratores e Veiculos Pesados Urbano

01 Chefe de Departamento de Apoio Desenvolvimento 39,53
Administrativo de Agua e Esgoto Urbano

01 Chefe de Departamento de Industria e Industria e 20,00
Comércio Comércio

01 Chefe de Departamento de Controle de
Areas Esportivas Municipais Esportes 20,00

01 Chefe de Departamento de Formacéo de 20,00
Atletas Esportes

01 Chefe de Departamento de Manuteng&o em | Tecnologia e 20,00
Redes Informacao

01 Chefe de Departamento de Contabilidade Financas 75,00

01 Chefe de Departamento de Empenho Financas 20,00

01 Chefe de Departamento de Prestacido de 20,00
Contas Financas

01 Chefe de Departamento de Programacéo 36,69
Financeira Financas

01 Chefe de Departamento de Conciliagéo 20,00
Bancaria Financas

01 Chefe de Departamento de Imprensa e Imprensa e 20,00
Comunicacao Comunicacao

01 Chefia de Departamento de Apoio 66,90
Administrativo do Gabinete Gabinete

01 Chefe de Departamento do Banco do Povo | Gabinete 20,00

01 Chefe de Departamento da Defesa Civil Gabinete 20,00

01 Chefe de Departamento de Cultura e 74,28
Turismo Gabinete

01 Chefe de Departamento de
Acompanhamento e Recolhimento de Fazenda Publica 20,00
Tributos

01 Chefe de Departamento de Fiscalizacao 38,41
Tributaria Fazenda Piiblica

01 Chefe de Departamento de Receita 66,86
Municipal Fazenda Publica

01 Chefe de Departamento de Recursos Recursos Humanos
Humanos e Dep. Pessoal 30,00

01 Chefe de Departamento Pessoal Recursos Humanos | 72,70

e Dep. Pessoal




J— CNPJ: 46.203.469/0001-29
s : = RUA TIRADENTES N© 171 CENTRO
UAlCARA | GUAICARA/SP
. mail: inet icara.sp.gov.br
Jwaf&(,v(fmw;%aéty email: gabinete@guaicara.sp.gov.b
01 Chefe de Departamento de Compras Compras e 10,00
Licitacoes
01 Chefe de Departamento de Cotacao de Compras e 20,00
Precos Licitacdes
01 Chefe de Departamento de Controle de Compras e 20,00
Contratos Licitacbes
01 Chefe de Departamento de Frota Municipal | Transito e 14,17
Transporte
01 Chefe de Departamento de Manutencao e Transito e
Controle de Veiculos e Maquinas Transporte 63,80
01 Chefe de Departamento de Transporte Transito e 63,80
Transporte
01 Chefe de Departamento de Preservacéao e Patriménio
Manutencao Patriménio Publico 20,00
01 Chefe de Departamento de Governo e Planejamento e 20,00
Gestao Orgamento
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